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Instalacja

PrzejdZ do strony:
http://books.hansaworld.com/downloads/hwindex.htm i pobierz
najnowsza wersje oprogramowania Books. Na nastepnej stronie
mozesz wybrac link i pobra¢ oprogramowanie Books na inny system
operacyjny. Zapisz plik instalacyjny “bks-install-client.msi” na
komputerze. Dwukrotnie kliknij plik instalacyjny, aby rozpoczac
instalacje. Postepuj zgodnie z instrukcjami na ekranie, aby prawidtowo
zainstalowac oprogramowanie Books.

Pamietaj: Jesli w katalogu Program Files znajduje sie starsza wersja
oprogramowania Books nie nadpisuj zawartosci tego katalogu nowa
instalacja. Wskaz inny katalog, w ktérym zostanie uruchomiony plik
instalacyjny.

Wybor typu instalagji
Przed rozpoczeciem pracy z Books po raz pierwszy, pojawi sie okno
powitalne z czterema opcjami do wyboru:

Firma Demo: Wybierz ta opcje, jesli chcesz zobaczy¢, jak wyglada
baza danych demo matej firmy. Baza posiada przyktadowe dane i nie
powinna by¢ uzywana na potrzeby firmy!

Nowa instalacja: Wybierz ta opcje, jesli chcesz utworzy¢ nowa baze

danych dla swojej firmy. Wprowadz nazwe firmy, adres i dane
kontaktowe. Nastepnie wprowadz login oraz hasto. Zalecamy, aby
zataczyc opcje ‘Uzyj standardowego planu kont’. System zaimportuje
podstawowe ustawienia do nowej bazy danych. Dzieki temu unikniesz
koniecznosci definiowania raportéw, planu kont i wprowadzania
innych ustawien samodzielnie.

Pamietaj: Pole hasto mozesz zostawi¢ puste, ale nie jest to zalecane.
Aby kontynuowac, wybierz przycisk ‘Utwérz’.

Masz do wyboru 3 pliki dostepne do importu (wersja polska). Wybierz
opcje najlepiej odpowiadajaca potrzebom firmy i dwukrotnie kliknij
plik na liscie:

1. Podstawowe ustawienia (okresy sprawozdawcze, liczby stownie,
tygodnie w roku, format dat i liczb, waluta bazowa (domySinie
PLN), waluty (PLN,EUR,USD), zaokraglenia, lata obrotowe,
kody VAT (bez kont), warunki ptatnosci (bez kont), style
pisma, formularze wydruku dokumentéw z przypisaniem do
dokumentoéw).



2. Ksiegi (podstawowe ustawienia jw. plus domysSiny plan
kont, bilans z kontami, rachunek zyskéw i strat z kontami,
rozksiegowanie sprzedaz z kontami, rozksiegowanie zakupy
z kontami, rozksiegowanie magazyn z kontami, ustawienia
magazyn, kontrola zapisu na kontach, kody VAT z kontami,
kategorie odbiorcéow z kontami (KRAJP, KRAJN, ZAGRP, ZAGRN),
kategorie dostawcéw z kontami, sposoby ptatnosci z kontami,
warunki ptatnosci z kontami (kasa), klasy Srodkéw trwatych z
kontami, ustawienia kasy z dom. sposobem pfatnosci, konta
korespondencji dla kasy).

3. Ksiega Przychodéw i Rozchodéw (podstawowe ustawienia jw. plus
ustawienia podatkowe KPIR, konta niezbedne do pracy ksiegi,
kody VAT z ustawionymi kontami, ksiegowanie faktur sprzedazy
i zakupu, sposoby ptatnosci z kontami, magazyn (jeden gtéwny
MG), ustawienia magazynéw (chronologia, nieprzekraczanie
stanu, metoda FIFO), planowana dostawa (format daty), definicja
raportu rachunek zyskéw i strat - prosta definicja zestawiajaca
przychody oraz koszty).

Zaloguj sie do Books. Pojawi sie nowe okno wyboru kraju. Nacisnij
kombinacje klawiszy [Ctrl + Enter], aby wysSwietli¢ liste dostepnych
krajow, a nastepnie wskaz wtasciwy kraj. Nacisnij ‘Dalej’. Na ekranie
pojawi sie umowa licencyjna: jeSli akceptujesz warunki umowy
licencyjnej naci$nij ‘Akceptuje’. Teraz mozesz zalogowal sie do
swojej firmy. Jesli nie zgadzasz sie z warunkami umowy licencyjnej
kliknij ‘Nie akceptuje’. Aplikacja Books zostanie zamknieta.

Importuj archiwum: Wybierz ta opcje, jesli posiadasz archiwum z
poprzedniej instalacji Books. Po wybraniu tej opcji nalezy wskazac
lokalizacje pliku archiwum. Wiecej informacji na ten temat znajdziesz
w dalszej czesci instrukcji - ‘Import archiwum’.

Potacz z serwerem: Wybierz ta opcje, jesli chcesz zainstalowac klienta
dla istniejacego serwera Books. Wybierz serwer z listy, jesli znajduje
sie w obrebie Twojej lokalnej sieci, lub podaj adres IP i numer portu,
jesli chcesz potaczyc¢ sie z serwerem przez internet.

Gdzie sa przechowywane Twoje dane

Po wybraniu typu instalacji, plik bazy danych zostanie utworzony w
katalogu zawierajacym aplikacje Books. Jesli wybierzesz opcje ‘Firma
Demo’plik bazy danych zostanie nazwany Demo.hdb. Jesli wybierzesz
opcje ‘Nowa instalacja’ plik bazy danych zostanie nazwany Hansa.hdb
i bedzie zawiera¢ wszystkie wprowadzone ustawienia oraz dane.
Wazne: Jesli rozpoczynajac prace z Books po raz pierwszy wybrates
opcje ‘Firma Demo’, okno powitalne bedzie pojawia¢ sie nadal przy



kazdym uruchomieniu aplikacji Books: kliknij ‘Firma Demo’ za
kazdym razem. Jesli zdecydujesz sie utworzy¢ wtasna baze danych
wybierz opcje ‘Nowa instalacja’ w oknie powitalnym. Okno powitalne
bedzie nadal pojawia¢ sie przy kazdym uruchomieniu aplikacji
i mozesz wybrac¢ ‘Firma Demo’ lub ’Istniejaca instalacja’ w zaleznosci
od tego czy chcesz pracowac we wtasnej bazie danych czy na danych
testowych. Kiedy dostep do danych demo nie bedzie juz potrzebny
usun znacznik z pola wyboru ‘Pokaz przy uruchamianiu’ w oknie
powitalnym. Od tego momentu okno powitalne nie bedzie pojawiac
sie po uruchomieniu aplikacji. Przy kazdym uruchomieniu aplikacji,
system probuje otworzy¢ plik Hansa.hdb zlokalizowany w katalogu z
aplikacja Books. Jesli zmienisz nazwe, przeniesiesz lub usuniesz plik
bazy danych, a nastepnie uruchomisz aplikacje, system utworzy nowy
plik bazy danych - Hansa.hdb.

Bezpieczenstwo

Po uruchomieniu aplikacji Books po raz pierwszy zapora sieciowa
moze zablokowac¢ dostep do aplikacji przez internet lub w sieci. W
tej sytuacji musisz odblokowaé program, aby umozliwi¢ potaczenie
serwera Books z klientami w sieci.

Rejestracja

Aby korzysta¢ z petnej funkcjonalnosci Books, musisz zarejestrowac
program online.

Pamietaj: Produkt nalezy zarejestrowac w ciagu 30 dni, albo aplikacja
przejdzie w tryb ograniczony, uniemozliwiajac drukowanie.

Kliknij ikone ‘Polecenia’ w Oknie Gtéwnym, aby rozpoczaé proces
rejestracji. Klikniecie przycisku ‘Rejestracja’ pokaze aktualne dane
rejestracyjne. Wybierz ‘Zarejestruj produkt’. W nowym oknie pojawi
sie informacja, aby wprowadzi¢ istniejacy Kod klienta nadany przez
HansaWorld oraz numer NIP. Jesli zarejestrowate$ produkt wczesniej
wprowadz dane, a nastepnie kliknij ‘Dalej’. Jesli nie rejestrowate$
produktu wczesniej pozostaw oba pola puste, kliknij ‘Dalej’
i wprowadz pozostate informacje o firmie.

Pamietaj: Najwazniejsze pola to Nazwa firmy, Adres faktury, Telefon
oraz gtéwna Osoba kontaktowa. Kliknij ‘Dalej’.

Jesli zgadzasz sie z warunkami umowy licencyjnej kliknij ‘Akceptuje’.
WprowadZz kod aktywacyjny swojej kopii Books (znajdziesz go w
pudetku) i naci$nij ‘Dalej’. Jesli chcesz wprowadzi¢ kod aktywacyjny
pdzniej nacidnij ‘Dalej’. Aby wréci¢ i wprowadzi¢ kod aktywacyjny
wybierz ‘Polecenia’, ‘Rejestracja’, a nastepnie nacisnij ‘Wprowadz kod
aktywacyjny ’.



Uzupetnij informacje o firmie

Aby wszystkie wymagane informacje o firmie (np. adres, numer
telefonu) pojawity sie na wydrukach (np. Fakturach), nacisnij [Ctrl + 0]
(zero), wybierz modut System, a nastepnie ‘Ustawienia’. Dwukrotnie
kliknij ‘Informacja o firmie’ i uzupetnij brakujace dane.

Uwaga: Nie zapomnij wprowadzi¢ numeru kont bankowego.
Informacja jest niezbedna do fakturowania i innych operacji w
systemie.

Import archiwum

Jesli na komputerze masz zainstalowana starsza wersje aplikacji
Books, uruchom program, a nastepnie utworz archiwum w nastepujacy
sposob:

1. PrzejdZz do modutu System.

2. Naci$nij przycisk ‘Polecenia’ w Oknie Gtéwnym, a nastepnie
nacisnij ‘Eksporty’.

3. Dwukrotnie kliknij ‘Archiwum tekstowe bazy danych’.

4. Wprowadz Opis archiwum (np. Data) i kliknij ‘Uruchom’.

5. Podaj nazwe dla pliku archiwum, okresl, w ktérym miejscu plik
ma zosta¢ zapisany na dysku, a nastepnie naci$nij przycisk
‘Zapisz’ .

6. Zakoncz prace z Books.

Wykonaj nastepujace kroki, aby zaktualizowa¢ program Books do
nowej wersji:

1. Otwo6rz folder Program Files, a nastepnie katalogi zawierajace
starg i nowa wersje Books.

2. Skopiuj folder Attach z katalogu ze stara wersja Books do
katalogu z nowa wersja tak, aby folder znajdowat sie w obu
katalogach Books.

3. Uruchom nowa aplikacje Books. W oknie powitalnym wybierz
opcje ‘Importuj archiwum’. Nastepnie wskaz plik archiwum
i zaimportuj go do nowej wersji.

Podjete kroki zapewnia przeniesienie wszystkich zatacznikéw do
nowe;j instalacji Books. Mozesz kontynuowac prace z Books.



Wiecej informacji
e Naci$nij logo Books by HansaWorld w Oknie Gtéwnym, aby
przejs¢ do strony http://books.hansaworld.com.

e Nacisnij przycisk University (ikona biret) w dowolnym oknie, aby
ogladac filmy szkoleniowe online.
e Wybierz Pomoc z menu Info, aby przejs¢ do strony:

http://www.hansamanuals.com, gdzie znajduje sie petna wersja
podrecznika do Books.

e Skontaktuj sie z telefoniczna linia pomocy pod numerem (22)401
34 03 lub (52) 584 13 05 lub wyslij e-mail na adres:
pomoc@hansaworld.com.



