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A - TARKEAA

1. Versiossa 5.4 Jarjestelmdmoduulin asetus Vaihtoehtoiset toiminnot on uudelleen jirjestetty.
Mikaéli kdytossdnne on ollut ketjutettu- tai rinnakkaisraportointi, tiytyy timé asetus aktivoida
uudelleen péivityksen jélkeen.

2. Versiosta 5.4 lahtien enabler EnabCZIS ei enéé toimi aktivoidaksenne Massive Cachen.
Massive Cache aktivoidaan Jirjestelma-moduulin konfiguraatiosta.

3. Versiosta 5.3 ldhtien Hansaan liitettyjen liitetiedostojen nimet ovat yksilolliset. Ndin
pystytdin halutessa vieméddn vain yhden yrityksen liitetiedostot ohjelmasta ulos
yrityskohtaisen varmuuskopion mukana. Ennen kuin tuot varmuuskopion sisddn ohjelmaan
paivittdessasi, tdytyy sinun kopioida vanha Attach -kansio Hansan palvelinkansion juureen.
Tuodessasi varmuuskopion luo ohjelma automaattisesti jokaiselle liitetiedostolle yksilollisen
nimen.

4. Versiosta 5.2 ldhtien HansaWorld -ohjelmisto asennetaan asennustiedoston avulla
(Windows). Macintosh -koneissa asennus tapahtuu kopioimalla DMG-tiedosto (disk mount
image) kovalevylle. Palvelinasennustiedostot sisdltdvét nyt myds client-asennustiedostot,
joten palvelinasennuksissa tarvitsee ladata www-sivuilta vain yksi asennustiedosto.

5. Toimittajat ja yhteyshenkil6t on nyt yhdistetty samaan rekisteriin asiakkaiden kanssa, jotta
asiakkuudenhallinnan toiminnot olisivat kdytettivissd my0s ndille rekistereille. Ennen version
5.3 kéyttoonottoa on toimittajat (versiosta 4.1 eteenpdin) ja yhteyshenkilot (versiosta 5.1
eteenpdin) konvertoitava liikekumppanit-rekisteriin. Ohjeet molempiin konversioihin 16ydat
tdméin dokumentin osioista G ja H.

6. Ohjelma menee palvelintilaan, mikéli se on kiyttdmattoméand 10 minuutin ajan. Tdma
toiminto mahdollistaa kéyttdjin ottaa etdyhteys tietokantaan esim. Nokia Communicator
puhelimen kautta. Mikali et halua kdyttdd toimintoa saat sen pois pééltd: kdyttdjdasetukset
-moduuli >> asetukset >> paikallinen kone >> ei palvelintilaa kiyttaméttoméana.

7. Péivittdessdsi vanhemmasta versiosta kuin 5.1, tdytyy varasto rakentaa uudelleen. Ohjeet
tdhan ylldpitotoimintoon 10ytyvét tdiman dokumentin osiosta 1.

8. Versiosta 4.3 ldhtien on HansaWorld -ohjelmistossa ollut kdytdssd automaattinen

tiedokanta-avaimen haku. Ohjeet automatiikan aktivoimiseen 10ytyvét timdn dokumentin
osiosta D.

9. Mikali laskua tulostaessa yrityksesi nimi ei tulostu laskulle, saat sen nédkyméén
asetuksesta: jarjestelmédmoduuli >> asetukset >> lomakemallit >> organisaation nimi.

10. Kattavan englanninkielisen manuaalin HansaWorld -ohjelmistoon 16ydétte osoitteesta:
www.hansamanuals.com

B - JARJESTELMAN VAATIMUKSET
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B - Yleiset jarjestelman vaatimukset

Kéytettdessd HansaWorld -ohjelmistoja verkossa, verkkoprotokollana tulee olla TCP/IP.
Suosittelemme palvelimen asentamista erilliselle palvelinkoneelle Windows - tai
UNIX/LINUX -palvelinkéyttojirjestelmélla. Emme tue Windows NT4/2000 kayttoa
palvelimena.

Emme suosittele kokoonpanoja, jotka alittavat minimivaatimukset. Yleisesti ottaen mita
parempi laitteisto on, sitd parempi on jarjestelmin suorituskyky. Esitetyt méaaritykset ovat
vain ohjeistuksia. Suosittelemme kdyttdméén laitteistokumppaneidemme apua saadaksenne
teiddn tarpeisiinne parhaiten soveltuvan kokoonpanon.

Jarjestelmavaatimukset 16ytyvat HansaWorld-kansion erillisestd dokumentista
serverguidelines.pdf.
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C — ASENNUS

Teknisesti HansaWorld jérjestelmén asennus on yksinkertainen. Jos olet tottunut kiyttdméan
tietokoneita ja sinulla on jonkin verran kokemusta ohjelmien asennuksesta, huomaat etti
asennus on hyvin helppoa.

Versiosta 5.2 ldhtien asennetaan asennustiedoston avulla (Windows). Macintosh -koneissa
asennus tapahtuu kopioimalla DMG-tiedosto (disk mount image) kovalevylle.

TARKEAA (péivittiessisi uuteen versioon):

Versiosta 5.3 lahtien tdytyy sinun kopioida Attach -kansio HansaWorld -kansion juureen
ennen varmuuskopion tuomista!

Tuodessasi varmuuskopion luo ohjelma automaattisesti jokaiselle Hansaan liitetylle
liitetiedostolle yksildllisen nimen.

Yhden kéyttéjan jarjestelma:

1. Viimeisin versio 10ytyy aina kotisivujemme (www.hansaworld.com), kohdasta "Demot ja
paivitykset”. Hae viimeisin versio, joka on tarkoitettu sinun kayttdjarjestelmallesi.

2. Windows: Tallenna tiedosto kovalevyllesi ja kiynnistd asennustiedosto (hw-install-
release-client.msi) kaksoisklikkaamalla kuvaketta. Asennusohjelma ehdottaa
asennushakemistoksi C:\\Program files.

Paina kdynnisté -painiketta mikali haluat tallentaa ohjelman kyseiseen hakemistoon.
Asennusohjelma asentaa ohjelman haluamaasi paikkaan seké luo automaattisesti
pikakuvakkeen tyopoydallesi.

3. Macintosh: Tallenna tiedosto kovalevyllesi. Tiedoston tallennuttua koneellesi néet Finder
-ikkunassa HansaWorld Enterprise dmg -kuvakkeen. Kopio kyseinen tiedosto kovalevyllesi
haluamaasi hakemistoon. (Al4 yriti avata ohjelmaa dmg-kuvakkeesta, timé aiheuttaa
Hansa.hct -missing -virheilmoituksen.)

4. Ohjelman poistaminen (Windows):
Mikili latasit www-sivuilta vddrdn version, tdytyy ohjelma poistaa kéyttdmalla

ohjauspaneelin Lisdd/Poista Sovellus -toimintoa. Tdmén jdlkeen tdytyy ohjelmakansio poistaa
vield siitd hakemistosta minne se tallennettiin.

Usean kayttajan jarjestelma:
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1. Luo verkko, joka siséltda kaikki koneet ja muut varusteet, joita aiot kdyttda. Kéyta
Windowsin, Macintoshin tai Linuxin jirjestelman méaérittelytyokaluja asentaaksesi ja
konfiguroidaksesi TCP/IP:n jokaiselle koneelle.

2. Madrittele yksi koneista palvelimeksi.

3. Jos palvelinkoneesi on Linux tai Macintosh OS X, HansaWorld

palvelinsovelluksessa ei ole graafista kdyttoliittymii. Seuraavassa kappaleessa kerrotaan
lisdd, kuinka asennus tapahtuu. Muuten asenna HansaWorld palvelimelle samalla tavalla kuin
on kuvailtu yhden kéyttdjan jarjestelman asennuksessa edellisessd kappaleessa.

4. Asenna HansaWorld jokaiselle tydasemalle kuten edellisessd kappaleessa.
Linux ja Macintosh OS X -palvelinasennus

HansaWorld -palvelinta voidaan kéyttdd Linux:lla ja Macintosh OS X:lla vain sellaisella
koneella, jossa voidaan kdyttdd "terminaalia". Kuitenkin asennus voidaan suorittaa joko
kayttdmalld graafista kayttoliittymaa tai "terminaalia". Asentaaksesi HansaWorld -palvelimen
kayttdmalla graafista kdyttoliittymad seuraa ohjeita edellisestd kappaleesta. Asentaaksesi
palvelimen kdyttamailla "terminaalia" seuraa nditd ohjeita. Voit kdynnistdd ohjelman
graafisella kéyttoliittymalld kopioimalla Client-version kdynnistystiedosto palvelimen Hansa-
hakemistoon ja kdynnistdmalld ohjelmisto silla.

1. Hae kotisivuilta oikea versio sinun kéyttojarjestelméllesi. Luo kovalevyllesi uusi kansio
ja siirrd hakemasi tiedosto sinne.

2. Kirjoita "Terminaaliin" Macintosh OS X:114 (applications/utilities) tai Linuxilla seuraava
teksti, huomaa ettd terminaali on “’case-sensitive”—

cd HansaWorld vaihtaa hakemistoa, tdlld komennolla
voit siirtyd samaan hakemistoon, johon
olet hakenut ohjelman. Esimerkissi
siirryt HansaWorld-hakemistoon

tar -xvzf hw-install-release-client-linux.tar on
purettavan tiedoston nimi. Tdma
komento purkaa tiedoston

./HansaWorld Kéaynnistdd HansaWorld -ohjelmiston

Windows Service

Nyt on myds mahdollista asentaa HansaWorld palvelu pelkdn asennustiedoston avulla. Lataa
www-sivuiltamme hw-install-release-server.msi -tiedosto. Loydit sen kotisivuiltamme
osoitteesta www.hansaworld.com. Asenna tiedosto haluamaasi hakemistoon sivulla 6.
kuvatun ohjeen mukaisesti.
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Nyt palvelu on asennettu, mutta ei kdynnissd. Kéynnistd ohjelma: Control Panel,
Administration Tools ja Windows Services: tddltd ndet kaikki palvelut, jotka on asennettu
sinun koneellesi ja HansaWorldin pitéisi nyt olla yksi niista.

Valitse HansaWorld ja klikkaa ikkunan vasemmalla puolella olevaa Aloita palvelu -linkkia.

Tarkasta myds ettd ohjelman kdynnistystapa on automaattinen: klikkaa HansaWorldia hiiren
oikealla néppdimelld ja valitse ominaisuudet. Valitse kdynnistystavaksi automaattinen.

Voit pysdyttdd palvelun linkistd Pyséyti palvelu.

Tarkeimmat osat HansaWorldissé ovat itse ohjelmasovellus ja tietokanta.

Tietokanta (nimeltdédn “HANSA.HDB”) on tiedosto, johon kaikki tieto tallennetaan. Jos tima
tiedosto poistetaan, hdvidé kaikki Hansaan tallennettu tieto.
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OHJELMAN KAYNNISTYS

HansaWorld Enterprisen graafinen kayttoliittyméa (GUI)

Kéynnistd ohjelma kuten miké tahansa ohjelma Windowsilla tai Macintoshilla: tuplaklikkaa
ohjelmakuvaketta. Kédynnistdessdsi ohjelman ensimmadisti kertaa avautuu uusi asennusta
helpottava ikkuna. Ikkunassa voit valita joko aikaisemman tai uuden asennuksen.

M MO HansaWorld
Demo -asennus? [ Tuc demo ]
Alkaisempi asennus? [ Tuo varmuuskopio ]

[ Yhdista palvelimeen ]

Uusi asennus? [ Tietokanta kayttdpalvelussa ]

[ Palvelinasernnus ]

[ Yhden kayttajdn asennus ]

1. Aikaisempi asennus

Mikaili olet pdiviméssd vanhemmasta versiosta uudempaan ja sinulla on varmuuskopio,
valitse Tuo Varmuuskopio - painike. Tuonti-tiedostoja saatavilla -ikkuna aukeaa.
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[ Na N 1: Tuonti-tiedostoja saatavana
Abs grundfil 15.02.2010 Setup\ABGRUND_2007.TXT 'y
Abs Konto 15.02.2010 Setup‘Abkonto.txt
Abs rapporter 15.02.2010 Setup\Abrap.txt
ALV-koodit 2006 15.02.2010 Setup‘\ALV-koodit_2006.TXT
15.02.2010 Setup’\alv-raportti_Vanha.txt
ALV-koodit VANHA TILIKARTTA 15.02.2010 Setup\ALVKOODI_VANHA.TXT
Asunto Oy:n perusasetukset 2006 15.02.2010 Setup\ASOYPERUS_2006.TXT
Asunto Oy:n raportit 15.02.2010 Setup‘\ASOYRAP_Z006.TXT
Asunto Oy:n tilikartta 15.02.2010 Setup\ASOYTILI_2006.TXT
AY:n perusasetukset 15.02.2010 Setup‘\AYPerus.txt
Ay:n raporttim3Srittelyt 15.02.2010 Setup)ayrapmaar.txt
Ayen tilikartta 15.02.2010 Sewp\aytilit.oxt
15.02.2010 Setup\bostadsgrund.txt
Bostads kontoplan 15.02.2010 Setup\bostadskonto.txt .
Bostads rapportdefinitioner 15.02.2010 Setup\bostadsrap.txt

Jos varmuuskopiosi on HansaWorldin kansiossa, ndkyy se tissé ikkunassa jolloin voit tuoda
sen ohjelmaan kaksoisklikkaamalla sitd. Mikili varmuuskopio on jossain muualla, sulje tdima
ikkuna.

Tietokanta on Demo -tilassa -ikkuna aukeaa, voit sulkea sen. Timaén jélkeen avautuu Valitse
yritys ikkuna. Ohjelma on automaattisesti lisdnnyt yritysrekisteriin yhden yrityksen. Tdma
asetus tullaan korvaamaan varmuuskopion tiedoilla kun se tuodaan ohjelmaan.

Kirjaudu 1. yritykseen kaksoisklikkaamalla numeroa 1. Perusikkuna aukeaa. Valitse
perusikkunasta Moduuli. Avautuvasta moduulilistasta valistse Jarjestelma. Taman jalkeen
valitse Rutiinit -painike perusikkunasta (tima valikko oli ennen ylhiill4 pudotusvalikkona).
Valitse tuonnit, tiedostojen valinta etsien ja tuo varmuuskopiosi ohjelmaan.

Mikali kyseessd on yhden kdyttdjan asennus, olet valmis aloittamaan Enterprise By
HansaWorldin kanssa tydskentelyn. Mikéli kyseesséd on palvelinasennus jatka kohtaan 3.

2. Aikaisempi asennus - yhdistaminen palvelimeen

Jos asensit jo palvelimen kohdan 1. ohjeiden mukaan, voit nyt asentaa tydasemat uuden
avustetun asennuksen avulla.

Kaynnistd HansaWorld -client kaksoisklikkaamalla kuvaketta. Asennusikkuna aukeaa
kohdassa A kuvatulla tavalla. Valitse painike Yhdistd palvelimeen. Palvelimen valintaikkuna
aukeaa.

Tama ikkuna néyttad kaikki ldhiverkossa olevat HansaWorld -palvelimet. Voit joko valita
palvelimen listalta kaksoisklikkaamalla yrityksen nimed, tai syottédéd palvelimen IP-osoitteen
ja portin manuaalisesti. Molemmilla tavoilla pddset seuraaksi Valitse yritys -ikkunaan, jolloin
voit kirjautua sisdén yritykseen.
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3. Uusi asennus - palvelinasennus

Jos olet asentamassa ensimmadistd kertaa HansaWorld -ohjelman ja kyseessd on
palvelinasennus, valitse Palvelinasennus -painike. Ohjelma kysyy seuraavaksi padkéyttdjan
salasanaa.

B.0.0 Valitse padkayttijan salasana

Valitse paakdyttdjan salasana, jolla voit luoda uusia kayttajid:
(jos jarar timan tyhjaksi, nykyiser kayrrajar voivar luoda uusia kayrrajia)

Padkidyttdjan salasana

Seuraava >

Padkayttdjan salasanaa tarvitaan jos haluat luoda ohjelmaan uusia henkil6itd suoraan
sisddnkirjaustumisikkunasta. Tdma on tdysin uusi ominaisuus 5.2 versiossa. Pddkayttdjin
tunnuksen péddsee vaihtamaan Lisdtoiminnot -moduulin Ohjelmarekisterin toiminnot-
valikosta. Seuraavaksi aukeaa Yrityksen nimi -ikkuna.

B Yrityksen nimi

Anna yrityksesi nimi:

Yrityksen nimi

Lyhenne

Seuraava >

Téssd ikkunassa voit syottad valmiiksi yrityksesi nimen ja lyhenteen. Ohjelma tallentaa ndma
tiedot automaattisesti yritysrekisteriin. Syodtettydsi yrityksen nimen ja lyhenteen avautuu
Kayttédjatiedot -ikkuna.

Tallennettuasi yritystiedot ohjelma automaattisesti asettaa paille asetuksen “Avautuu
palvelimena” lisdtoiminnot -moduulin ohjelmarekisterissd. Kun seuraavan kerran avaan
ohjelman on se jo valmiiksi palvelintilassa.

Kayttdjatiedot -ikkunassa voit luoda ohjelman ensimmaisen kéyttdjan. Nimimerkki ja nimi
ovat pakollisia tietoja tdssd vaiheessa, loput voit tdyttdd myds myohemmin. Ohjelma luo
automaattisesti henkilon jirjestelmédmoduulin Henkil6t rekisteriin sekd luo my6s
postilaatikon kéyttdjélle. Luotu kdyttdja on aina nimetty kayttdja.

Tallennettuasi tiedot paina Aktivoi kayttdja -painiketta. Aktivoituasi kdyttdjén paina Jatka
-painiketta. Voit myos peruuttaa aktivoinnin valitsemalla Peruuta aktivointi -painikkeen.
Painettuasi Jatka -painiketta avautuu sisddnkirjautumis-ikkuna. Sy6td dsken luomasi
kéayttdjatunnus, salasana taytyy jattdd tyhjaksi koska sité ei ole vield luotu. Paina ok. Avautuu

10
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Vaihda salasana -ikkuna. Téssé voit joko syottdd haluamasi salasanan tai jattad kohdat
tyhjiksi jolloin kéyttdjdlla ei ole salasanaa. Salasanan voi aina vaihtaa perusikkunan
toiminnot -valikosta myShemmin.

4. Uusi asennus - Yhden kayttajan asennus.

Katso kohta 3 (s. 14). Asennus poikkeaa vain siltd osin ettei ohjelma asetu automaattisesti
palvelintilaan.

5. HansaWorldEnterprise ilman graafista kayttoliittymaa
(Komentorivi)

Kéyté seuraavia komentoja kidynnistdédksesi tai tuodaksesi varmuuskopion HansaWorld -
palvelimellesi:

./”ohjelmatiedoston nimi”_"hakemisto/tiedoston nimi.txt” & (Varmista
ettei hakemistossa ole jo HANSA.HDB tiedostoa)

Esimerkiksi: ./hansaworld Backup/demobackup.txt &

Kéyti seuraavaa komentoa kdynnistddksesi HansaWorld -palvelimen ilman graafista
kéayttoliittymaa:

./HansaWorld
tai tausta ajoksi, jolloin et nie terminaalista Hansa serverin tapahtumia
nohup ./HansaWorld &

voitte tarkistaa kyseisen HansaWorld -version kirjastovaatimukset (Linux) kirjoittamalla
komentoriville:

1dd ./HansaWorld

D — TIETOKANTA-AVAIN

Tietokanta-avain on HansaWorldin suojaus ohjelman laitonta kiyttdd vastaan. Vain yritykset,
joilla on rekisterdity lisenssi HansaWorldilti voivat saada tietokanta-avaimen.

Uusi tietokanta-avain tarvitaan ohjelmaan asennuksen, versiopdivityksen, ohjelman
konfiguraation muuttamisen (lisétty moduuleja, kayttdjid, yrityksid) ja yrityksen nimen
vaihtamisen jélkeen. Tietokanta-avain on voimassa korkeintaan vuoden kerrallaan
(HansaWorldin kanssa tekemisi ylldpitosopimuksen mukaisesti) ja on uusittava jokaisen
kauden jilkeen.

11
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Kun tietokanta-avain puuttuu jérjestelmd menee rajoitettu-tilaan. Tima estéé sinua
tulostamasta jarjestelmasté raportteja ja lomakkeita. Tiedon tallentamista tdimai ei kuitenkaan
esté.

Kuinka saat tietokanta-avaimen

Uudessa HansaWorld 5.3 -ohjelmistossa (versiosta 4.3 ldhtien) on automaattinen tietokanta-
avaimen haku. Vanhemmissa versioissa voi avaimen hakea itse www-sivuiltamme.

1. Automaattinen haku:

Ensimmaisellé kerralla menkdd kohtaan asetukset/Verkkopalvelut, rekisterdinti. Painakaa
painiketta "Téaytd ndma asetukset automaattisesti". Painike hakee kaikki rekisterdintitiedot
automaattisesti yritystiedot-asetuksesta. Jos ette ole tiyttdneet vield yritystiedot-asetusta,
tayttakdd se ensin.

Jos tunnistaminen onnistui palatkaa takaisin Verkkopalvelut, rekisterdinti -asetukseen ja
painakaa painiketta "Rekisterdidy tietokanta-avain palveluun". Ohjelma ilmoittaa
rekisterdinnin ja tietokanta-avaimen onnistuneesta hausta. Asetus hakee tietokanta-avaimen 3
kuukaudeksi.

Mikili ohjelma ilmoittaa ettei se saa yhteyttd palvelimelle testatkaa palvelinyhteys Extra
-vélilehden painikkeesta: Etsi tietokanta-avainpalvelin. Jos ohjelma ilmoittaa ettei se 10yda
palvelinta ottakaa yhteys HansaWorldin toimistoon.

Extra - vililehdelld on my®s painike Véliaikainen avain. Tdmén toiminnon avulla voitte

hakea kerran vuodessa avaimen viideksi paivéiksi mikali ette jostain syystd saa minkdin
kanavan kautta HansaWorldin tukea kiinni ja tarvitsette ehdottomasti tulostaa.

12
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M ™ 7 1: Verkkopalvelut, rekisterginti (tietokanta-avain): Tarkista

Tallenna

Rekisterdity Valitse HansaWorld yritys
Asiakasnumero
Sopimusnumero

Rekisterdintinro

[ Rekistersinti | Extra  Lisikentit |

[ Tdytd nama asetukset automaattisesti l

Jos tunnistaminen epdonnistuu, tayttakdd asetukseen
oikea asiakasnumero, maa sekd sopimusnumero.

[ Rekisterdinnin apuochjelma l

Vie sinut rekisterditymisprosessin [ipi vaihe vaiheelta.

[ Rekistergidy tietokanta-avain palveluun l

Huom! Rekisterdityminen tehdddn vain kerran. Mikali olette
jo saaneet rekisterinumeron ylldolevaan kenttddn painakaa
hae tietokantavain -painiketta.

Puhelintukemme auttaa numerossa: 020 155 1665.

Hae tietokanta-avain

TARKEAA: Rekisterdinti tarvitsee tehdd vain kerran.

Tastd eteenpiin ohjelma hakee uuden tietokanta-avaimen automaattisesti joka kuukausi.
Mikali perustatte esim. uuden yrityksen ja ohjelma menee demo -tilaan, voitte hakea avaimen
asetuksen Verkkopalvelut, rekisterdinti kautta valitsemalla Hae tietokanta-avain painikkeen.

2. Haku www-sivuilta:

Tietokanta-avaimen saatte kotisivuiltamme, rekisterditymaélld sinne asiakasnumerollanne.
Tietokanta-avainpalvelu edellyttdd, etté teilld on kdytossédnne sdhkoposti.

Tarkastakaa ensin mikd paivdmaéra teilld on HansaWorldin tietokanta-avaimen asetuksissa.
Loydétte sen kohdasta: Asetukset - konfiguraatio (jarjestemdamoduuli). Avain voimassa
-kohdassa tulisi olla sopimuskauden (ylldpitolaskulta) mukainen paivdmaira, yleensa vuosi
eteenpdin edellisestd. Jos pdivimaéra ei ole tdmd, vaihtakaa se ja tallentakaa muutos.

TARKEAA: T4dmin jilkeen sulkekaa ohjelma ja kiynnistikiii se uudelleen. Toiminta- ja
valvontakoodit ovat muuttuneet. Tdmin jdlkeen voitte hakea uuden tietokanta-avaimen

allaolevien ohjeiden mukaan.

Tietokanta-avainten laskeminen internetin kautta toimii seuraavasti:
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Tietokanta-avainten laskeminen internetin kautta toimii seuraavasti:

1. Menkaéa sivulle www.hansaworld.fi ja painakaa "Sisddnkirjaus" painiketta.

2. Kirjautukaa siséédn asiakasnumerolla ja salasanalla

(Mikadli teilld ei ole salasanaa, painakaa "Reset Password" - painiketta ja syottdkaa
asiakasnumeronne kenttddn. Teille 1dhetetdédn sisddnkirjautumista varten salasana

sdahkdpostilla)

4. Valitkaa ensin "Tuotteet" sivun yldvalikosta ja valitkaa Enterprise by HansaWorld, valitkaa
tdman jilkeen vasemmalta "Tietokanta-avain".

5. Tulette sivulle, johon voitte syottdd toiminta- ja valvontakoodit sekd pdivamairin, jotka
16ydétte ohjelmanne asetuksista. Kun olette syotténeet koodit, painakaa "Tallenna" painiketta.

7. Mikéli antamanne koodit vastaavat lisenssidnne, saatte tietokanta-avaimen séhkdpostilla.

8. Voitte kirjautua ulos tietokanta-avainpalvelusta.

14
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E — OHJEET VERSIONVAIHTOON

Viimeisin version HansaWorld Enterprisesta 16ytyvét kotisivuiltamme
www.hansaworld.com.

Suosittelemme, ettd haette asennuspaketit kaikille mahdollisesti kdyttdmillenne
kéyttojarjestelmille ja pidatte ndma asennuspaketit tallessa esimerkiksi cd- tai dvd-levylla.
Jos hankitte uusia koneita tai kdyttojarjestelmid, on teilld silloin aina asennuspaketti samasta
versiosta saatavilla. Jos sivuille on péivittynyt uusi versio, ette voi sité laittaa uudelle
tyOasemalle jos palvelimella on edelleen vanhempi versio.

Suosittelemme aina tekemaén testipdivityksen ennen uuden version
varsinaista kdyttoonottoa. Testipdivityksessd sinun tulisi testata
kaikki sinun litketoiminnan kannalta kriittiset toiminnot.

TARKEAA (péivittiessisi uuteen versioon):

Versiosta 5.3 lahtien tdytyy sinun kopioida Attach -kansio HansaWorld -kansion juureen
ennen varmuuskopion tuomista!

Tuodessasi varmuuskopion luo ohjelma automaattisesti jokaiselle Hansaan liitetylle
liitetiedostolle yksildllisen nimen.

Ennen asennusta

Tulosta vertailuraportit:
Ota tirkeimmat raportit jokaisesta moduulista nykyisin kdyttdméstési versiosta, esimerkiksi;

tuloslaskelma, tase, myyntireskontra, ostoreskontra ja varastolista. Ndma ovat ne raportit,
jotka on véhintddn otettava. Niitd kiytetddn vertailutietona varmistettaessa, ettd kaikki tiedot
ovat siirtyneet oikein uuteen versioon.

Tee varmuuskopio tietokannasta:

Tee varmuuskopio nykyisestd tietokannastasi (varmuuskopio otetaan palvelimelta).
(Jarjestelma>>Rutiinit>>Viennit>>Varmuuskopio, tietokanta

Graafinen kayttoliittyma (GUI)

1. Valitse ”Sulje, poista kdynnistyy palvelimena” arkistovalikosta ja kdynnistd HansaWorld -
palvelin uudelleen.

2. Mene jarjestelmédmoduuliin, valitse ’Viennit” Arkistovalikosta ja tupla-klikkaa
”Varmuuskopio, tietokanta”.
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3. Syotd kommentti (jos tarpeen) ja klikkaa [Kéynnistd].

4. Anna tiedostolle nimi ja muista mihin tallennat sen. Varmuuskopio, tietokanta, tekee
varmuuskopion kaikista tietokannassasi olevista yrityksista.

5. Etsi kansio, jossa sinun HansaWorld ohjelmasi on. Nimed kansio uudelleen, esimerkiksi

”VanhaHansa”.

Merkkipohjainen kayttoliittyma (Komentorivi)

1. Varmista ettd palvelin ei ole kdynnissa

2. Kéytd seuraavaa komentoa tehdiksesi varmuuskopio: ./’Ohjelmatiedoston
nimi”_--backup

Esimerkiksi: ./HansaWorld --backup

Varmuuskopion tehtyési hae uusi versio www-sivuiltamme osoitteesta www.hansaworld.com.
Asennettuasi uuden version palauta juuri tekemési varmuuskopio

./HansaWorld [varmuuskopiotiedoston nimi].txt

Varmuuskopion palautus (vanhasta versiosta)

Jos olet lisannyt varmuuskopiotiedoston vanhasta versiosta uuteen HansaWorld
-hakemistoon, se ndkyy ‘Tuontitiedostoja saatavana’ ikkunassa. Muutoin sulje ikkuna ja
mene jérjestelmé- moduuliin ja valitse ‘Tuonnit’ Arkisto-valikosta ja kéytd ‘tiedostojen
valinta etsien’ vaihtoehtoa.

Kun 16ydat varmuuskopiotiedoston, tupla-klikkaa sitd. Varmuuskopio tuodaan nyt sinun
uuteen tietokantaan. Viesti-ikkunassa niet kuinka tuonti edistyy.

Kun tuonti on valmis, Hansa sulkeutuu turvallisuussyistd, mikéli varmuuskopio sisaltdaa
yhdenkin kdyttdjan. Kédynnistd ohjelma uudelleen, hae tietokanta ja tallenna se konfiguraatio-
asetukseen; nyt olet valmis vertailemaan uutta tietokantaasi.

Merkkipohjaisessa kayttoliittyméssa (komentorivi) lue ohjeet kohdasta:

HansaWorldEnterprise ilman graafista kédyttoliittymaa (Komentorivi) s.13

Tietojen vertaaminen uudessa versiossa:

Ennen uuden version kéyton aloittamista sinun tdytyy verrata vanhasta versiosta ottamasi
raportit uuteen versioon. Mikali joku raportti ei tismdd suosittelemme, joko paluuta vanhaan
versioon tai ottamaan yhteyttd HansaWorld -jilleenmyyjién tai tukipalveluumme.
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F — VARMUUSKOPIOINTIRUTIINIT

Tiedostojen varmuuskopiointi on erityisen tarkedd silloin kun, kyseessé on taloushallinnon
tiedot. Emme voi liiaksi korostaa niiden merkitysta.

HansaWorldin varmuuskopiointitapa on nopea ja taloudellinen. Tiedot tallennetaan
varmuuskopiotiedostoon, joka vie erittdin vdhén tilaa. Varmuuskopiotiedostot ovat my0s
versioriippumattomia. On myds mahdollista ottaa kopio koko tietokannasta kuten se on
kovalevylldsi, mutta tietokannan palautus on mahdotonta, mikili versio on vaihtunut sen
jalkeen kun varmuuskopio tehtiin. Pahimmassa tapauksessa saatat kopioida jo
vahingoittuneen tietokannan eika sitd voida kayttaa.

Ajastetun varmuuskopion kayttoonotto:

Tehddksemme varmuuskopioinnin helpommaksi HansaWorldissd on ominaisuus, jonka
avulla varmuuskopio voidaan tehdd automaattisesti joka pdivd samaan aikaan.
Maiiritelldksesi milloin varmuuskopio tehdddn ja minne se tallennetaan, seuraa seuraavia
ohjeita.

1. Valitse ‘Lisdtoiminnot’ moduulit valikosta. Mikéli sinulla ei ole tdtd moduulia on sinun
lisattava se kayttdjaryhmallesi, vaikka sinulla olisikin kdyttdjaryhma, joka alkaa tdysistd
oikeuksista.

2. Valitse ‘Asetukset’ Perusikkunasta ja ‘Ajastetut toiminnot’.

3. Maédrittele varmuuskopioinnille sopiva aika, jolloin ei todennikoisesti kukaan kayté
jarjestelmai. Asetuksessa taytyy kéyttdd 24-tunnin kelloa ja kaksoispistettd ajan erottimena.
Varmuuskopio tehdddn médriteltynd aikana, vaikka kayttdjid olisi kirjautuneena
jarjestelmain. Suosittelemme kuitenkin ajan maérittimista sellaiselle ajalle, jolloin kukaan ei
tyoskentele.

4. Médrittele varmuuskopiolle polku, joka méérittelee mihin tiedostot tallennetaan
kovalevylldsi. Mikili tdma kenttd jatetdén tyhjiksi, varmuuskopiotiedostot tallennetaan
samaan hakemistoon HansaWorld -sovelluksen kanssa.

5. Laita ruksi kohtaan “Varmuuskopio™ ja tallenna.

Seuraava esimerkki nédyttdé oikeat merkit, joita Windows ja Machintosh kayttéjien tulisi
kayttdd. Esimerkissd varmuuskopiot tallennetaan ‘Backup’ nimiseen hakemistoon Hansa
kansiossa, joka on suoraan kovalevylld. Huomaa etti erotin tulee olla myds tiedostopolun
viimeinen merkKki.

Windows \backup\

Mac/Linux /backup/
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5. Klikkaa [Tallenna] painiketta tallentaaksesi varmuuskopiointi asetukset.

Kun ajastettu varmuuskopiointi on asetettu kuten ylld on kuvattu, uusi varmuuskopiotiedosto
luodaan joka pédivd samaan aikaan. Se nimetiddn “TBY YMMDD.TXT” missd “YYMMDD”
edustavat nykyistd pdivaméarad. Varmuuskopio siséltdd myds selitteen, joka kertoo, ettd se on
luotu ajastettuna varmuuskopiona ja nayttdd my0s pdivén ja ajan jolloin se on luotu. Voit
testata varmuuskopiointiasetukset kdyttdmalla Jarjestelma-moduulin vientid ‘Aja ajastettu
varmuuskopio’.

Journaling -toiminnon kayttoonotto

Journaling -toiminto mahdollistaa tietojen palauttamisen jos tietokanta on vioittunut.
Tietokanta saattaa korruptoitua esimerkiksi sdhkdkatkon tai levytilan loppumisen johdosta.
Journaling -toiminto tallentaa erillisen Journaling-tiedostoon kaikki ohjelman tapahtumat,
joten palauttaminen uusimpaan journaling-tiedostoon tuo tilanteen juuri ennen tietokannan
kaatumista/rikkoutumista takaisin. Journaling perustuu tietokannan kopion ja journaling-
tiedostojen kayttoon. Tédsséd kappaleessa kiymme lyhyesti [dpi miten Journaling otetaan
kéyttoon ja miten tiedot palautetaan sen avulla. Tdma toiminto pitdd testata hyvin ennen
kayttoonottoa. On myds huomioitava, ettd tietokannan kopiointi ja Journaling-tiedosto vievit
levytilaa enemmain kuin pelkén tietokannan varmuuskopion ottaminen.

TARKEAA: Journaling edellytti, etti Journaling-tiedosto on vanhempi kuin tietokannan
kopio!

Kayttoonotto:

1. Journaling aloitetaan painamalla asetuksessa Jarjestelma>>Asetukset>>Journaling
painiketta “Kéaynnistd Journaling”.

e Ml W Demao: Journaling

JOO0000L. HIN
Journaling is on

| Aloita Journaling |

[ Lopeta Journaling ]

[ Uusi Journal-tiedosto ]

2. Aseta Lisdtoiminnot>>Asetukset>>Ajastetut toiminnot -asetukseen tietokannan
kopiointi péélle (kellonaika).

19



15.02.2010

) HANSAWORLD

Journaling palauttaminen:
- Kopioi koko Hansan kansio testikansioon.
- Nimed HANSA.HDB uudestaan.
- Nimed HANSA.HDB.COPY — HANSA.HDB
- Testaa tietokanta huolellisesti ennen jatkamista.
- Kun olet testannut, voit palata takaisin alkuperdiseen Hansa-kansioon
- Kéynnistd ohjelma komentoriviltd kommennolla:
HansaWord --apply-journal
(--apply-journal joko komentoriville tai parameters.txt -tiedostoon)

Journaling tiedostoja voi luoda ajastetusti, kuten myds uusia tietokantakopioita, jolloin
tilantarvetta pystyy sdédteleméén ja minimoimaan mahdollisia virheitd tietokantakopiossa.

G - TOIMITTAJAKONVERSIO

HansaWorld-tuotteissa on versiosta 4.1 alkaen asiakas- ja toimittajarekisterit yhdistetty
yhdeksi ja samaksi rekisteriksi. Kédytdnnossa tdma tarkoittaa, ettd asiakkuudenhallinnan
ominaisuudet ovat kiytettdvissd myds toimittajille.

Esimerkiksi:

* Yhteyshenkilo-rekisteri toimittajille
* Toimittajatarrat

* Toimittajakirjeet

* Massapostitus toimittajille

* Toimenpiteet toimittajille

Mikali yritykselld on seki asiakkaana ettd toimittajana sama yritys, sdistytiin tietojen
syottdmiseltd ja ylldpitdmiseltd kahdessa eri rekisterissa.
Lyhyesti konvertoinnin vaiheet ovat:

1) Aja raportti "Konvertoi toimittajat asiakkaiksi".

2) Muuta toimittajanumerot.

3) Tarkista ettd konversion lopputulos on halutunlainen.

4) Aja uudestaan raportti "Konvertoi toimittajat asiakkaiksi".
5) Tee vienti "Tekstivarmuuskopio -tietokanta"

6) Luo uusi tietokanta ja tuo varmuuskopio sisddn ohjelmaan.
7) Aja uudestaan raportti "Konvertoi toimittajat asiakkaisiin".
8) Aja ylldpitotoiminto “Konvertoi toimittajat asiakkaiksi”.
9) Tarkasta ettd konvertointi onnistui.

Tarkemmat ohjeet toimittajakonversion tekemiseen:
1) Ajaraportti "Konvertoi toimittajat litkekumppaneiksi" lisdtoiminnot -moduulissa.

Seuraa raportin ohjeita tietojen muuttamiseksi. Kolme erityyppisté tapausta vaativat
erikoishuomiota:
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-Toimittaja- ja asiakasnumerot ovat samat, mutta yritys on eri (Eri Y-Tunnus)
-Toimittaja- ja asiakasnumerot ovat eri, mutta yritys on sama (Sama Y Tunnus)
-Toimittaja- ja asiakasnumerot ovat samat ja yritys on sama (Sama Y-Tunnus)

Vertailun perustana kdytetddn Y-tunnusta, joten haluttuun lopputulokseen péddstiaan
syottdimalld Y-tunnus kaikille toimittajille ja asiakkaille. Mikéli Y-tunnusta ei ole sydtetty,
jarjestelma vertaa yrityksid nimilla.

2) Muuta toimittajanumerot.

Toimittajanumerot voidaan valmistella konvertointia varten joko késin tai automaattisen
ylldpitotoiminnon avulla.

Helpoin tapa on kayttid ylldpitotoimintoa:
Valitse arkisto - Valmistele konversiotoimittaja-asetus.

Tédman ylldpitotoiminnon avulla voidaan HansaWorldiin mééritelld miten toimittajanumerot
muuttuvat konversiossa.

Esimerkiksi: Mikali toimittaja- ja asiakasnumerot ovat samat, mutta yritys on eri, tulee
"Yleiset sddnnot kohdasta" valita:

-Aloita viimeisestd asiakasnumerosta: Etsii viimeisen kdytetyn asiakasnumeron kannasta ja
valitsee seuraavan vapaana olevan asiakasnumeron

-Aloita numerosta:xxxxxx: Syotd manuaalisesti numero, josta haluat aloittaa

-Lisdd xxxxxx toimittajanumeroiden eteen. (Jos halutaan kdyttda jotain tiettyd etuliitettd.)

Kasin:

Valitse asetukset - toimittajakonversio (jarjestelmdmoduuli). Tdytd tdimd matriisi konversiota
varten.

3) Kun ylldpitotoiminto on ajettu, tarkista asetuksesta "Toimittaja -konversio",
(jarjestelmédmoduuli) ettd konversion lopputulos on halutunlainen.

4) Palaa lisdtoiminnot -moduuliin ja aja uudestaan raportti "Konvertoi toimittajat
asiakkaiksi".

Aja raportti valinnalla “Vertaa asetukseen toimittaja konversio”. Mikali raportti ehdottaa

tekemaén lisdd muutoksia, suorita ne. Mikali raportti on tyhjd, voidaan siirtyd seuraavaan
vatheeseen.
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HUOM! JOS SINULLA ON USEAMPIA YRITYKSIA TOISTA KOHDAT 1-3
JOKAISESSA YRITYKSESSA ENNEN KUIN JATKAT KOHTAAN 5!

5) Tee vienti "Tekstivarmuuskopio -tietokanta"

6) Luo uusi tietokanta ja tuo varmuuskopio sisddn ohjelmaan:

Uuden tietokannan luonti:

Sulje ohjelma. Etsi ohjelmakansiosta tietokantatiedosto (HANSA.HDB) ja nimea se
uudelleen jollakin toisella nimelld. Kédynnisti ohjelma

Ohjelman auetessa aukeaa "Yritykset - tarkista" -ikkuna. Syo6td ensimméiselle riville yhden

yrityksesi tiedot, (varmuuskopio tuo loput) tallenna ja kirjaudu sisdédn yritykseen.

Mene jéarjestelmédmoduuliin ja valitse asetukset - Konversio master. Laita piélle asetus
"Konvertoi toimittajat".

Tuo tekstivarmuuskopio sisdédn (arkisto - tuonnit - tiedostojen valinta etsien). HUOM! Kun
tuonti on valmis, poista dsken tekemadsi valinta "Konversio master" -asetuksesta.

7) Mene lisdtoiminnot -moduulin ja aja uudestaan raportti "Konvertoi toimittajat
litkekumppaneiksi". Télloin raportin tulisi kertoa, ettd on turvallista ajaa "Konvertoi
toimittajat litkkekumppaneiksi" -ylldpito.

8) Aja ylldpitotoiminto “Konvertoi toimittajat litkekumppaneiksi”. (Rutiinit - yllépito)

9) Tarkista, ettd litkkumppanit -rekisteri sisdltda toimittajat sekd kaikkien kenttien olevan
oikein sydtetty.
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H: YHTEYSHENKILOKONVERSIO

Yhteyshenkilot yhdistetdén likkekumppanit -rekisteriin yhdelld ylldpitotoiminnolla:
Lisdtoiminnot -moduuli >> Arkisto >> Ylldpito >> Siirrd yhteyshenkil6t liikekumppaneihin.
Voit méérittid litkkekumppanit alkamaan tietystd numerosta. Jos kentté jétetddn tyhjiksi alkaa

numerointi seuraavasta vapaasta numerosta.

HUOM! Jata asiakasryhma -kenttd tyhjéksi, tima toiminto ei ole vield kdytossa!

I: VARASTON UUDELLEEN RAKENTAMINEN

Versiossa 5.1 eteenpéin koko varasto on rakennettu uudelleen, tdmén ansiosta:

- FIFOn ja painotetun keskiarvon ohella on mahdollista kédyttdd LIFO varastonarvostusta.
- Painotetun keskiarvon arviointi ja raportointi varastoittain.

- Varastoluettelo voidaan hakea tietyn pdiviméédran mukaan painotettuun keskiarvoon.

- Voit asettaa erilaisia kustannusmalleja tuoteryhmille tai tietylle tuotteelle.
Laskutusmoduulin asetus kustannustiliinti ja varastomoduulin asetus Laskun
kustannustilidinti ovat yhditetty yhteen ja samaan asetukseen nimeltd kustannustilidinti.

Asetus sijaitsee varastomoduulissa. Kdy tima asetus 1dpi ennen ylldpitoajoa ja valitse
haluamasi kustannusmalli.

Rakenna varasto uudelleen:

1. Tulosta ensin kaikki varastoon liittyvit kdyttdmasi raportit
2. Aja ylldpitotoiminto:

lisdtoiminnot -moduuli >> arkisto>> ylldpito >> Rakenna varasto uudelleen

HUOM: Varaston uudelleen rakentaminen voi kestdd kauan riippuen tietokannan koosta.
Ohjelma ilmoittaa ylldpitotoiminnon edistymisestd. Kun ylldpitoajo on valmis ohjelma
ilmoittaa sulkeutuvansa. Sulje ohjelma ja kdynnisti se uudelleen.
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J - ENNEN TYOSKENTELYN ALOITTAMISTA UUDELLA
TIETOKANNALLA

1. Tulosta raportit uudesta tietokannasta ja vertaa niitd vanhasta kannasta ottamiisi
tulosteisiin. Tarkista, ettd kaikki tarkeét asetukset ja toiminnallisuudet toimivat oikein.

2. Pid4 kopio vanhasta tietokannasta sithen asti kunnes olette varmistaneet kaiken tiedon

siirtyneen vanhasta kannasta oikein ja uuden kannan toimivan oikein. Voit myéhemmin
halutessa tuhota vanhan kannan.
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J - YHTEYSTIEDOT

MYYNTI

HansaWorld Finland Oy Ab

Pihatérmi 1 C

02240 Espoo

Puhelin: 020 155 1650

Faksi: 0201551651

Séhkopostiosoite: finland@hansaworld.com

HALLINTO (Sopimukset, laskutus jne.)
Puhelin: 020 155 1650
Faksi: 0201551651

TUKI

Puhelin: 020 155 1665

Faksi: 0201551651

Sdhkopostiosoite: hansatuki@hansaworld.com
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