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Rozdziat 1: Modut Zamowienia Sprzedazy

Modut Zamoéwienia Sprzedazy jest wykorzystywany do ewidencji Zamowien
sktadanych przez Odbiorcéw oraz rozchodéw towaréw. Modul wspotpracuje
z modutami Oferty (dokument Oferty moze zosta¢ zamieniony na Zamowie-
nie Sprzedazy), z Ksigga Sprzedazy (Zaméwienia Sprzedazy sa zamieniane w
faktury), z modutem Magazyn (z Zamdéwienia Sprzedazy sa tworzone doku-
menty rozchodu) oraz modutem Projekty (towary moga by¢ rozchodowane za
posrednictwem modulu Zaméwienia Sprzedazy i przypisane do okreslonego
Projektu).

Ustawienia

W Module Zamoéwienia Sprzedazy dostgpne sa nast¢pujace ustawienia:

i Ustawienia =10 x|

By Rn
Spozoby dogtawy
Warunki dogtawy
Przedptaty
Poziom rezyka
Sernie numendw - Zamdwienia Spreedagy
Klazy zamdwier

|lztawienia zamowieh

Planowane dogtawy

Aby wprowadzi¢ niezbgdne ustawienia nalezy wybra¢ przycisk [Ustawienia]
znajdujacy si¢ na Oknie Gtownym lub wybra¢ polecenie Ustawienia z Menu
Plik. Na ekranie pojawi si¢ lista przedstawiona ponizej. Nastgpnie nalezy
klikna¢ dwukrotnie wybrany element z listy.
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Adres dostawy

Ustawienie stuzy do wprowadzania adresow dostaw dla Odbiorcow, ktorzy
prowadza wiele oddzialéw czy magazyndéw, co pozwala na okreslenie wita-
$ciwego adresu dostawy na dokumentach Oferta, Zamdwienie Sprzedazy czy
Faktura (pole Adres dostawy na zakladce 6) oraz na dokumentach Rozchodu
(pole Adres dostawy na zaktadce 2). Po wybraniu ustawienia Adres dostawy
na ckranie pojawi si¢ okno Adresy dostawy: Przegladanie zawierajace
wszystkie uprzednio wprowadzone adresy dostaw. W celu edycji wprowa-
dzonego wiersza nalezy klikna¢ na nim dwukrotnie. Aby doda¢ nowa kartg
nalezy klikna¢ przycisk [Nowa] znajdujacy si¢ na pasku przyciskow.
Po wprowadzeniu wszystkich informacji w poszczegdlnych polach karty na-
lezy klikna¢ przycisk [OK] na pasku przyciskow.

=10l x|

Odbiorca Mazwa |DELT.E‘-. Hardware
Kod dost. Opis |

Adres |ul. Pigkna 14
| 05-784 "W arszawa

& Adres dostawy: Podglad

Odbiorca Wklej Specjalnie Odbiorcy

Nalezy poda¢ numer Odbiorcy. Po naci$nigciu Enter w
pole Nazwa przepisze si¢ jego nazwa.

Nazwa Nazwa Odbiorcy przepisuje si¢ automatycznie po wy-
braniu jego numeru.

Kod dost. Nalezy wprowadzi¢ kod, pod ktorym adres dostawy be-
dzie identyfikowany w innych miejscach Hansy. Kod
moze sktada¢ si¢ maksymalnie z 5 znakow i nie moze
by¢ powtarzalny w ramach adresow dostawy danego
Odbiorcy. Kody adresow dostawy dla réznych Odbior-
cow moga by¢ identyczne.

Opis Nalezy wprowadzi¢ krotki opis adresu dostawy (np. na-
zweg z pierwszej linii adresu dostawy). Opis ten bedzie
pojawiat si¢ na liScie podpowiedzi po wybraniu funkcji
Wklej specjalnie, dlatego wazne jest, aby byt on czytelny
dla uzytkownikow.
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Adres Nalezy poda¢ adres dostawy.

Jesli adres dostawy zostal uprzednio wprowadzony
na zaktadce 2 karty Odbiorcy bedzie traktowany jako
domy$lny adres dostawy i1 wklejany automatycznie
na karte¢ Oferty, Zamoéwienia, Faktury i1 Rozchodu.
Wowczas nie ma potrzeby wprowadzania dodatkowo
karty tego adresu w kartotece adresow dostawy.

Sposoby dostawy

Ustawienie stuzy do okreslenia réoznych metod dostarczenia towaru do
Odbiorcy wykorzystywanych przez firmg. Dostep do sposoboéw dostawy na
dokumentach Zamoéwienie Sprzedazy, Faktura, Rozchod umozliwia funkcja
Wklej specjalne

Okno przegladu zawiera listg¢ uprzednio wprowadzonych form dostaw. W
celu modyfikacji sposobu dostawy nalezy podwojnie kliknaé na jego wiersz.
Aby wprowadzi¢ nowa kartg nalezy kliknac przycisk [Nowa] na pasku
przyciskow.

Nastgpnie nalezy podac¢ kod i krotki opis tekstowy dla danego sposobu do-
stawy. Kod moze sktada¢ si¢ maksymalnie z 5 alfanumerycznych znakow.

& Sposdb dostawy: Podglad - |EI|5|

Kod |ESE [[] Mie drukuj etykiet przewuzuwy-::

Opiz | Tranzport nazz

Jezvk Opiz

OO | O e | L P —

Czgs¢ tabelaryczna stuzy do wprowadzenia thumaczenia opisu Sposobu do-
stawy na rozne j¢zyki obce. Wprowadzony w tym miejscu tekst pojawi

si¢ jako opis Sposobu dostawy na wydruku Zaméwienia. W pierwszej kolum-
nie tabeli nalezy poda¢ kod jezyka obcego (mozna skorzysta¢ z polecenia
Wklej specjalnie), w drugiej kolumnie nalezy wpisaé opis w wybranym jezy-
ku.
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Podany na Zaméwieniu kod j¢zyka obcego determinuje wybor odpowiednie-
go opisu w danym jezyku obcym. Jesli jezyk na Zamowieniu nie zostal okre-
$lony na wydruku pojawi si¢ tekst podany w polu Opis.

Mozna réwniez okresla¢ rozne formy wydruku dokumentu Faktury i Rozcho-
du w zalezno$ci od Sposobu dostawy. W tym celu nalezy wstawi¢ kod Spo-
sobu dostawy w pole Jezyk podczas definiowania formularza wydruku dane-
go dokumentu. Zasady definiowania formularzy wydruku opisano w Rozdzia-
le “Work Area’ w Czg$ci 1 podrecznika

Nalezy zaznaczy¢ check box ‘Nie drukuj etykiet przewozowych’, jezeli nie
maja one by¢ drukowane dla dokumentéw z okre§lonym Sposobem dostawy.
Szczegdtowy opis drukowania etykiet przewozowych znajduje si¢ w Rozdzia-
le ‘Magazyn’ w tej czesci podregcznika.

Wprowadzone dane nalezy zatwierdzi¢ klikajac [OK].

Warunki dostawy

Ustawienie stuzy do wprowadzenia réznych warunkow dostarczenia towaru
do Odbiorcy, ktore beda uzywane w pozniejszej pracy z systemem. Warunki
dostawy sa widoczne na zaktadce 4 karty Zamowienia.

Okno warunki dostawy: Przegladanie pokazuje dotychczas wprowadzone wa-
runki. Podwdjne kliknigcie na wybranym rekordzie umozliwi jego edycje,
a nacisnigcie przycisku [Nowa] wprowadzenie nowej karty.

B Warunek dostawy: Nowa karta o ]

Kod (001 @

Dpis | Fo zaptaceniu fakiuny

Jezvk Opis Deklaracje Celne
- [ Uwzglednij fracht
[ Uwzglednij ubezp.
[ Uwzglednij koszt dost. 1
[ Uwzglednij koszt dost. 2

Fracht
@ Ptaci firma
) Ptaci odbiorca

=
1

Nalezy wprowadzi¢ kod i krotki opis kazdego warunku dostawy. Kod moze
mie¢ do pigciu alfanumerycznych znakow.
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W czescei tabelarycznej karty mozna poda¢ opis warunku dostawy w jezyku
obcym. W pierwszej kolumnie nalezy poda¢ kod jezyka, a w drugiej odpo-
wiednie thumaczenie.

Podanie jezyka na Zamowieniu spowoduje wydrukowanie odpowiedniego
tekstu. Jezeli nie zostanie wybrany jezyk opis bedzie wydrukowany w jezyku
lokalnym.

W systemie moze by¢ uzywana opcja ‘Deklaracje celne’ w module Deklara-
cje Celne.

Wprowadzone dane nalezy potwierdzi¢ klikajac [OK].

Przedptaty

Ustawienie stuzy do okreslenia zasad tworzenia faktur dotyczacych otrzyma-
nych przedptat (zaliczek). Moga one by¢ wystawiane na petlna wartos¢ lub-
czgs$¢ wartosci zamowionych przez Odbiorcg towardow czy ushug.

W ustawieniu nalezy poda¢ procent warto§ci zamowienia, na jaki bedzie two-
rzona faktura na przedptatg, tekst drukowany na takiej fakturze oraz konto
sprzedazy, na ktorym bedzie powstawat zapis po stronie Ct. Takie faktury
moga by¢ tworzone za pomoca polecenia Faktura na przedplat¢ z menu Spe-
cjalne Zamowienia Sprzedazy (opisane w dalszej czgsci), lub za pomoca po-
lecenia Utworz przedplatg z menu Specjalne zaplaty (opisane w rozdziale
Ksigga Sprzedazy w Czgsci 2 podrgcznika).

i Przedplata: Podglad ;IQIEI

Procent 26,00
W-ek pkatn_ | 21

Towar |

Opis |

Kod VAT

Malicznie wg
{® Razem
" Netto

[ U2yj numer zamowienia sprzedazy dla przedphaty

Procent Pole to odnosi si¢ wytacznie do faktur na przedptaty
tworzonych z Zamoéwien Sprzedazy. Uzywa si¢ go w ce-
lu okreslenia procentu warto$ci Zamowienia sprzedazy,



W-ek. platn.

Towar

Opis

Rozdziat 1: Zamoéwienia Sprzedazy - Ustawienia

najaka ma by¢ wystawiona faktura na przedptate.
Warto$¢ ta zostanie zaokraglona w gor¢ lub w dot
do najblizszej catosci.

Jezeli Odbiorca nalezy do kategorii, na ktorej podano
procent przedplaty bedzie on wazniejszy niz procent
przedptaty podany w tym ustawieniu.

W przypadku tworzenia faktury na przedptate z Zaptaty
jej kwota jest pobierana z pola Warto$¢ otrzymana z
wiersza zapflaty.

Wklej Specjalnie Warunki  platnosci, Ksigga
Sprzedazy/Zakupow

Nalezy poda¢ warunek ptatnosci, ktory bedzie standar-
dowo uzywany dla faktur na przedptlaty.

Wklej Specjalnie Kartoteka Towary

Pole to moze by¢ wykorzystywane do okreslenia konta
sprzedazy i kodu VAT uzywanych przy wystawianiu fak-
tur na przedptaty. Informacje te pobierane sa z karty to-
waru wprowadzonego do kartoteki towardw wytacznie
w tym celu. Jezeli pole to pozostanie puste konto sprze-
dazy i kod VAT beda pobierane z ustawien wprowadzo-
nych w Rozksiggowaniu — Sprzedaz. Opis tego towaru
nie bedzie widoczny na drukowanej fakturze.

W tym polu mozna poda¢ opis, ktory bedzie drukowany
w pierwszym wierszu faktury na przedplate. Do tego
opisu zostanie dodany numer zamowienia, wigc dobrym
opisem moze by¢: ‘Przedptata do Zamdéwienia numer’.

Naliczanie wg: Razem, Netto

Opcje te sa dostepne tylko dla faktur na przedptaty two-
rzonych z Zamowien sprzedazy. Nalezy zaznaczy¢ Ra-
zem, jezeli kwota przedptaty ma by¢ naliczana z pelnej
kwoty zamowienia (z VAT) Iub Netto, jezeli kwota
przedptaty ma by¢ naliczana od kwoty netto (bez VAT).
Taki sam sposob naliczania obowiazuje niezaleznie
od tego, czy procent przedplaty pobierany jest z tego
ustawienia czy z Kategorii Odbiorcy.

Uzyj numeru Zaméwienia Sprzedazy dla przedplaty

Check box ten odnosi si¢ tylko do przedptat tworzonych
z Zaptat. W momencie wprowadzania przedptaty
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do kartoteki Zaptat w Ksigdze sprzedazy (np. przyjety
depozyt przed wystawieniem faktury na przedplate)
na zaktadce C powinien zosta¢ podany numer przedpta-
ty. Moze to by¢ numer z serii numerow specjalnie utwo-
rzonej dla przedplat, numer nadany przedptacie przez
Odbiorcg lub numer Zamoéwienia Sprzedazy, ktorego
przedptata dotyczy. Zaznaczenie tego check box spowo-
duje, ze numerem przedplaty zawsze bedzie numer za-
mowienia sprzedazy, ktdrego bedzie ona dotyczyla.

Serie numeréw — zamoéwienia sprzedazy

Kazde zamowienie ma swoj unikalny numer pobierany z wprowadzonych se-
rii numerow. W momencie wprowadzania Zamoéwienia podpowiada sig
pierwszy wolny numer. Jezeli jest to wymagane mozna zdefiniowa¢ klika se-
rii numerow np. dla réznych dziatéw, 0sob czy typéw Zamowien Sprzedazy.

W tym ustawieniu definiuje si¢ serie numeréw. Rozne serie numeroéw nie mo-
ga na siebie zachodzi¢. Jezeli nie zostanie zdefiniowana zadna seria numeréw
zaméOwienia b¢da numerowane od 1.

Po zdefinownaniu seria numeréw moze zosta¢ przypisana do konkretnej oso-
by (w kartotece Osoby w module System, zaktadka 3 karty Osoby). W polu
Nr zam. nalezy poda¢ pierwszy numer z wybranej serii. Jezeli do uzytkowni-
ka nie zostanie przypisana seria numeréw bedzie on uzywal numeréw z
pierwszej zdefiniowanej serii. Dla kazdego zamowienia mozna zmieni¢ nu-
mer przed jego zatwierdzeniem, ale nie na juz uzyty.

Dwukrotne kliknigcie ‘Serie numerow — Zamowienia sprzedazy’ otworzy na-
stepujace okno:

& Sere numerow - Zamowienia: Podglad - | Ellil
Mr Data
0d Do Od Do Opis KG
1 1000 01-01-2001 31122001 Generuj operacie &
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Nowa seri¢ numeréw wprowadza si¢ w pierwszym wolnym wierszu.
Po wprowadzeniu wszystkich ustawien nalezy zatwierdzi¢ je przyciskiem
[OK].

Pole KG w przypadku zamowien sprzedazy nie jest uzywane.

Klasy zaméwien

Klasy zamoéwien ulatwiaja analizowanie zamowien na raportach i nadawanie
im priorytetow. Klas¢ zamoéwienia wpisuje si¢ na jego 3 zakladce, jest
ona widoczna w oknie zamowienia: Przegladanie. Jest ona rowniez drukowa-
na na raporcie Lista rozchodow.

W oknie Klasy zamowien: Przegladanie widoczne sa wszystkie dotychczas
wprowadzone klasy zamoéwien. Podwodjne kliknigcie na wybranym wierszu
umozliwi jego modyfikacjeg, a kliknigcie [Nowa] wprowadzenie nowej karty.

i Klaza zamowienia: Mowa karta i [m] B

Kod [F [
Opis |F'|:-twier-:|2|:|ne|

Typ czynnosci

Czynnoszci

® Nie twirz czynnogci
) Sprizedawca z zamowienia
) Sprzedawca:

W oknie Klasa zamoéwienia: Nowa karta nalezy podac kod i krotki opis klasy.
Kod moze zawiera¢ do pigciu alfanumerycznych znakow.

Z zamowien z konkretna klasa moga by¢ tworzone automatycznie czynnosci.
Jezeli ma to dziala¢ nalezy odpowiednio wypemli¢ pole Typ czynnosci
na karcie Klasy. Zaznaczenie opcji ‘Sprzedawca z zamowienia’ spowoduje
tworzenie czynnosci dla sprzedawcy z zamowienia. Zaznaczenie opcji
‘Sprzedawca’ i podanie inicjalow konkretnej osoby spowoduje utworzenie
czynnosci dla tej osoby.

Zamowienie i czynno$¢ beda ze soba wzajemnie potaczone za pomoca funk-
cjonalno$ci ‘zataczniki’. Umozliwia to otworzenie zamowienia w momencie
przegladania czynnosci lub otworzenie czynno$ci w momencie przegladania
zamowienia. W momencie przegladania zamowienia lub czynnosci nalezy
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klikna¢ ikong spinacza w celu otworzenia listy zalacznikéw danego dokumen-

tu.

Po wprowadzeniu wszystkich danych nalezy zatwierdzi¢ je klikajac [OK].

Ustawienia zamoéwien

W tym ustawieniu mozna okresli¢ sposoby wprowadzania zamowien sprzeda-

Zy.

& Ustawienia zamowien: Podglad -0l =|

K.opiuj date zamowienia do pola data dost.

Uaktualnij marzg na zamowieniu przy dostawie

[ Faktura oparta na zamdwieniu [tylko menu specjalne]
[ Klaza oferty na zamdwieniu

Kopiuj dat¢ zamowienia do pola data dost.

Faktura oparta na

W momencie wprowadzania zamdéwienia w polu data
zamdwienia podpowiada si¢ data biezaca, a pole data
dostawy jest zazwyczaj puste. Jezeli w polu data dosta-
wy ma si¢ pojawiaé data zgodna z data zamdOwienia (data
biezaca) nalezy zaznaczy¢ ten check box. Zmiana daty
zamowienia spowoduje taka sama zmiang daty dostawy.

zamowieniu (tylko menu Specjalne)

W momencie wprowadzania do zamodwienia towaru
zZ numerem seryjnym wystarczy wypetic¢ jeden wiersz
z poprawna ilo$cia. Podczas tworzenia dostawy (WZ)
powstanie odpowiednia ilo$¢ wierszy z poprawnymi ilo-
$ciami umozliwiajaca wprowadzenie wtasciwych nume-
row seryjnych. Na karcie zamdéwienia (po wykonaniu
WZ) bedzie widoczny numer seryjny ostatniej pozycji
dostawy.

W momencie tworzenia faktury do takiego zamdwienia
moze ona by¢ odzwierciedleniem zamowienia (jedna li-
nia dla towaru z numerami seryjnymi) lub moze by¢ od-
zwierciedleniem dokumentu dostawy (taka sama liczba
wierszy jak na WZ). Zaznaczenie tego check box spo-
woduje uzywanie tej drugiej opcji. Jest to uzyteczne, je-
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zeli na fakturze maja by¢ widoczne numery seryjne
wszystkich sprzedanych pozycji.

Opcja ta odnosi sig tylko do faktur tworzonych
z zamoOwien za pomoca polecenia ‘faktura’ z menu Spe-
cjalne karty zamowienia. Faktury tworzone za pomoca
polecenia ‘Fakturowanie zbiorcze’ z Obstugi zawsze bg-
da odzwierciedlaly zamoéwienia, do ktérych beda two-
rzone.

Planowane dostawy

Ustawienie to umozliwia zdefiniowanie formatu pola data dostawy na ekranie
zamowien sprzedazy i1 zakupow. W zaleznosci od wybranej opcji system bg-
dzie traktowal dane wpisane w polu Planowana data dostawy jako Format
dowolny, datg, Numer tygodnia lub Kombinacje roku i numeru tygodnia.
Ustawienie to wykorzystywane jest przy roéznych raportach i moze stanowic
podstawe sortowania.

i@ Planowane dostawy: Podglad . - |EI|5|

Zaznacz typ pola dla zamowien sprzedazy | zamawien zakupu

Typ pola
® Format dowolny

i Data

") Numer tygodnia [25)
O Rok i tydzien [9525)

[[] Mie zezwalaj na utwaorzenie rozchodu przed plan. dost.

Niektore funkcjonalno$ci zaleza od typu pola ustawionego na Data. Sa to:

e Podczas wystawiania dokumentéw Dostaw z Zaméwien data dostawy
moze by¢ standardowo data biezaca lub planowana data dostawy z karty
zamoOwienia, w zalezno$ci od wybranej opcji na zaktadce 4 karty Odbior-
cy. Opcja planowanej daty dostawy moze by¢ wybrana jedynie wowczas,
gdy jako Typ pola ustawiono Datg.

* Jezeli w zamowieniach wykorzystywane sa datowane cenniki istnieje
mozliwo$¢ wykorzystania ustawien Cena z zaktadki 4 karty Odbiorcy. Po
zaznaczeniu odpowiedniego radio button (np. Planowana dostawa) cena
bedzie pobierana z cennika obowiazujacego na tg datg. Jezeli typ pola

11



Hansa Financials

12

nie zostanie ustawiony jako Data, bedzie pobierany standardowy cennik
dla Odbiorcy.

Funkcja obstugi ‘Utworz planowane karty’ uzywana jest do tworzenia
Zamowien zakupu i montazy na podstawie Zamowien Sprzedazy bazuja-
cych na zasadzie ‘Just In Time’. Funkcja ta nie bgdzie dziatata, jezeli ja-
ko Typ pola nie bedzie ustawiona Data.

Przy tworzeniu Zamowien Sprzedazy z Ofert planowana data dostawy
na zamowieniu bedzie pobierana z wlasciwego pola z Oferty lub data
ta moze by¢ przeliczana zgodnie z polem Dni do dostawy z zakladki 4
karty Oferty. Ta druga metoda polega na tym, ze data dostawy wyliczana
jest na podstawie sumy daty zaméwienia i liczby dni podanych w tym po-
lu. Funkcja ta nie bedzie dziatata, jezeli jako Typ pola nie bedzie usta-
wiona Data.
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Zamowienia Sprzedazy

Kartoteka Zamowienia w module Zamowienia sprzedazy stuzy do wprowa-
dzania Zaméwien otrzymywanych od Odbiorcow. Zamdéwienia mozna
wprowadza¢ bezposrednio do kartoteki Zaméwienia lub tworzy¢ automa-
tycznie przy pomocy polecen systemu (np. z Oferty).

Przed rozpoczeciem wprowadzania
zamowien naleiy zdefiniowadé roku
finansowy i serie numerow.

o =

Wprowadzanie Zamoéwien Sprzedazy

W module Zamoéwienia Sprzedazy nalezy wybra¢ kartotekg ‘Zamoéwienia’
z Okna glownego lub z menu Kartoteki.

Pojawi si¢ okno ‘Zamoéwienia: Przegladanie’, w ktorym sa widoczne wszyst-
kie wprowadzone do tej pory zamowienia.

B Zamowienia: Przegladanie =1alx]

Hr Dost. Fakt.Zam. Data zam. Kl Odb. Mr dost. Mazwa Razem Przedpk.
v 30-04-2001 1 DELTAF E20.33 0,00)ES

2 - 05-05-2001 3 45579/05/0FPH "Me  3523.33 0,00

3 v 15-05-2001 [ AUTOM: 448804 0,00

4 v v 18-05-2001 a "ComPre 429899 0,00

5 . 26-05-2001 4 WICOR = 644459 0,00

5 - 28-05-2001 9 INWESTI  3285.50 0,00

i v v 29-05-2001 g PPH "Mz 311651 0.00

g - 02-06-2001 7 HARFO 259367 0.00

g v 03-06-2001 5 GUNTHE  1404.40 0.00

10 05-06-2001 4 WICOR ¢ 1033.30 0,00 -

Szukaj | @@m

ZamoOwienia sa sortowane po numerze. Porzadek sortowania mozna zmienié
klikajac nagtéwek wybranej kolumny.

Pokazuje si¢ rowniez informacja czy zamoéwienie zostalo dostarczone
i zafakturowane oraz kod Odbiorcy i jego nazwa. Znacznik (-) w kolumnie
Fakt. oznacza, ze zamoéwienie zostato wprowadzone, ale nie zostata rozpo-
czgta jego realizacja. Zamowienie nie moze by¢ zafakturowane, jezeli nie zo-
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stanie dostarczone. Dostawa musi by¢ zatwierdzona. Jezeli zamoéwienie zo-
stanie czgsciowo rozchodowane i zafakturowane w kolumnie Fakt. pojawi
si¢ znacznik (v), a kolumna Dost. nadal bedzie pusta. Oznacza to,
ze zafakturowana zostata jedynie dostarczona cze$¢ zamowienia. Pozostata
czg$¢ czeka na realizacjg. Znacznik w kolumnie Zamk. pojawi si¢ po za-
mknigciu zamowienia.

Polecenia menu Specjalne dostgpne z karty zamowienia zostaly opisane
w dalszej czgsci tego rozdziatu.

Przyciski z prawej dolnej czgsci ekranu moga by¢ wykorzystywane jedynie
przy zainstalowanym module ‘Dostgp ograniczony’ w nastgpujacy sposob:

Pokazuje liste wszystkich Zaméwien Sprzedazy

E‘ Pokazuje listg wszystkich Zamowien Sprzedazy naleza-
cych do tej samej grupy Sprzedawcow tak jak biezacy
uzytkownik (grupa widoczna jest na zaktadce 2 karty
osoby).

E‘ Pokazuje listg wszystkich Zamowien Sprzedazy biezace-
go uzytkownika

Istnieje rowniez mozliwo$¢ zablokowania dla uzytkownika podgladu wszyst-
kich Zamowien Sprzedazy poprzez ograniczenie podgladu jedynie do jego
Zamoéwien Sprzedazy lub Zaméwien Sprzedazy z jego Grupy sprzedazy.

Szczegdtowy opis tej funkcjonalnosci znajduje si¢ w sekeji pos§wigconej Kar-
totece Os6b w Rozdziale dotyczacym modutu System w Cze$ci 1 podreczni-
ka.

Wprowadzanie Zamoéwien Sprzedazy

14

W Hansa istnieje kilka skrotow upraszczajacych wprowadzanie Zamowien
Sprzedazy. W pole data mozna wprowadzi¢ biezaca dat¢ wykorzystujac do
tego funkcjg Wklej Specjalnie. Funkcja ta moze by¢ rowniez wykorzystywa-
na do wprowadzania numerow Towaréow, numeru Odbiorcy, Warunkow ptat-
nosci itp.

Nowe Zamowienie Sprzedazy mozna wprowadzi¢ poprzez kliknigcie [Nowa]
z gbrnego menu lub poprzez skrot klawiaturowy Ctrl-N (Windows) lub 38-N
(Macintosh). Mozna réwniez skorzysta¢ z przycisku [Kopiuj].



Rozdziat 1: Zamoéwienia Sprzedazy - Kartoteka Zamoéwienia Sprzedazy

Pojawi si¢ okno Zaméwienie: Nowa karta, puste, jezeli zastosowano przycisk
[Nowa] lub ze skopiowanymi danymi, jezeli zastosowano przycisk [Kopiuj].
W skopiowanym Zamdwieniu jako data zamowienia pojawi si¢ data biezaca
a nie data kopiowanego zamowienia.

& Zamowienie: Podalad -3 =l
Numer Nazwa |Szkc¢a Podstawowa nr 1w W arszawie
Ddbiorca |1 Zamknigte [] Rezerwacia 1 [TI‘TI‘TITITI
1 Data | 18-09-2001 Planowana dostawa |25-03-2001 Data dost. |25-09-2001
W-ek platn. |21 Sprzedawca Godz. dost. |00:00.00
Masz kontakt |4nna Dyba Kontakt odb. |Jan Kowalski
Obiekt Nr zam. odb.
2 Towar llogc Opis Cena jedn. Up% Suma
1|CUKIER 10 Cukier 205 &0 1947 = il
2 |HERBATA 10 Herbata 3.20 100 28.80 ﬂ
3
4 ]
5| [o]
B ~|E]
&l
Fracht 0,00 Marza E77 VAT 1062 Suma 48,27 G
Waluta |[FLM Marza % 140  'Wal. podst. 0,00 RAZEM 5833 H

Wartosci podpowiadane przez system

' nie sq obligatoryjne i mogq byé zmie-

° nione. Zmiany dokonane na Zamo-
wieniu dotyczq tylko jego karty.

Informacje o Zamoéwieniu Sprzedazy zebrane sa na szesciu zaktadkach. Kaz-

da posiada taki sam naglowek, ktory zawiera numer zaméwienia, numer Od-
biorcy 1 nazwe. Zaktadki oznaczone sa nastgpujaco:

T[2]3]4]5]6]

Klikanie na poszczegdlne numery pozwala na przemieszczanie si¢ pomigdzy
zaktadkami

Nagtéwek

i Zamowienie: Podglad =101 %]
Numer Nazwa |Szkol'a Podstawowa nr 1 w W arszawie
Odbiorca |1 Zamknigte [ Rezerwacja 1 [TITITITITI

15
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Numer

Odbiorca

Nazwa

Zamknigte

Rezerwacja

Wklej Specjalnie Mozliwy wybor ze zdefiniowa-
nych serii numerow

W momencie tworzenia nowego Zamowienia podpowie
si¢ pierwszy wolny ze zdefiniowanej serii numeréw pod-
pietej na zakladce 3 karty Osoby. Istnieje mozliwosé
zmiany tego numeru na nie uzyty do tej pory.
W przypadku instalacji wielostanowiskowej numer za-
moéwienia podpowiada si¢ w momencie zapisywania.

Wklej Specjalnie Odbiorcy

Nalezy poda¢ kod Odbiorcy uzywajac funkcji “Wklej
Specjalnie’. Po naci$nigciu Enter przepisza si¢ informa-
cje z karty Odbiorcy.

W polu tym przepisuje si¢ nazwa Odbiorcy po wybraniu
jego kodu.

Check box ten mozna zaznaczyé W momencie,
gdy zaméwienie nie bedzie juz dalej realizowane. Jeze-
li zamowienie to nie bylo do konca zrealizowane
po zamknigciu nie bedzie pojawiato si¢ w raporcie
nie zrealizowanych zaméwien.

Jezeli Zamowienie ma zaznaczony check box ‘Zamknig-
te’ nie bedzie mozliwe dokonanie z niego dostawy. Beg-
dzie mozna jednak wystawia¢ faktury do wczesniejszych
dostaw.

Nalezy zaznaczy¢ ten check box, jezeli dla konkretnego
zamdwienia maja by¢ zarezerwowane towary w magazy-
nie. Po zaznaczeniu tego check box system nie pozwoli
wyda¢ z magazynu zarezerwowanych towardw, nawet
w przypadku realizacji zamowienia na takie towary.

Check box dotyczy jedynie iloSci magazynowych. Przed
dokonaniem rozchodu nie nalezy podawa¢ numerow se-
ryjnych poszczegdlnych towardw. System nie zablokuje
wydania towardw z podanym numerem seryjnym do in-
nego zamoéwienia.

Funkcja Obstugi ‘Utworz rozchody z zamoéwien’ umoz-
liwia  utworzenie  rozchodow  do  wszystkich
nie rozchodowanych do tej pory zamoéwien, dla ktérych
sa towary w magazynie. Dla funkcji tej priorytetowe
sa zamowienia z zaznaczonym check box ‘Rezerwacja’.



Rozdziat 1: Zamoéwienia Sprzedazy - Kartoteka Zamoéwienia Sprzedazy

Zaktadka 1
1 Data |18-09-2001 Planowana dostawa | 25-03-2001 Data dost. |25-03-2001
W-ek ptatn. |21 Sprzedawca Godz. dost. |00:00:00
Maszz kontakt |Anna Dyba Kontakt odb. |Jan Kowalski
Obiekt Nr zam. odb.
Data Wklej Specjalnie Biezaca data

W polu tym podaje si¢ dat¢ zamowienia. Domyslnie
podpowiada si¢ data biezaca.

Planowana dostawa

Data dostawy

Wklej Specjalnie Biezaca data

W polu tym podaje si¢ planowana dat¢ dostawy. Format
tej daty okreslany jest w ustawieniu Planowane dostawy.
Na zakladce 4 karty Odbiorcy mozna zadecydowaé
o dacie dostawy (data biezaca lub planowana data do-
stawy). Jezeli wybrana zostanie planowana data
w ustawieniu planowane dostawy musi by¢ wybrany
format Data.

Oddzielna planowana data dostawy moze by¢ rowniez
podana dla kazdego wiersza zamoOwienia (na zaktadce
E). Daty te nie determinujg daty dostawy dostaw tworzo-
nych z Zaméwien.

Niektore firmy dziatajace zgodnie z zasada ‘Just In Ti-
me’ wystawiaja Zamowienia Zakupu na towary podane
na Zamowieniach sprzedazy tak pozno jak to tylko moz-
liwe. W zwiazku z tym towary trafiaja do magazynu tuz
przed dostawa do Odbiorcy. Funkcja Obstugi ‘Utworz
planowane karty’ umozliwia tworzenie Zamowien Zaku-
pu na towary podane na Zamoéwieniach Sprzedazy zgod-
nie zich planowana data dostawy. Szczegotowy opis
tej funkcjonalnosci znajduje si¢ w dalszej czgsci te-
go rozdziatu. W przypadku, gdy planowana data dostawy
zostanie podana w kazdym wierszu zamowienia bgdzie
ona uzywana zamiast daty podanej w tym polu. W usta-
wieniu planowane dostawy format tego pola musi by¢
zdefiniowany jako Data.

W polu tym mozna poda¢ datg, kiedy zamoéwienie zosta-
fo zrealizowane. Pole to nie jest uaktualniane automa-
tycznie. Jezeli w ustawieniach zamowien sprzedazy za-
znaczono opcj¢ ‘Kopiuj datg zamowienia do pola data
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W-ek platn.

Sprzedawca

Godz. Dost.

Nasz kontakt

dostawy’ w polu tym pojawi si¢ biezaca data (data utwo-
rzenia zamowienia) 1 bedzie ona si¢ zmieniala zgodnie
ze zmianami daty zamowienia.

Wklej Specjalnie Warunki  platnosci, Ksigga
Sprzedazy/Zakupow

Standardowo pobierane z Odbiorca

Warunek ptatnosci podany w tym polu bedzie przepisy-
wany na kazda fakturg tworzona z zamowienia. Istnieje
mozliwo$¢ wprowadzenia warunku platnosci w jezyku
Odbiorcy. Na warunku ptatnosci mozna rowniez okresli¢
naliczanie upustu za wczesniejsza zaplate.

Wklej Specjalnie Osoby, modut System
Standardowo pobierane z Odbiorca

W polu tym moze by¢ podany sprzedawca odpowie-
dzialny za realizacj¢ danego zamdwienia. Wiele rapor-
tow dostepnych z systemu moze by¢ drukowanych dla
konkretnych Sprzedawcow. Istnieje rowniez mozliwosé
przypisania prowizji w polu Narzut % na zakladce 4 kar-
ty Towaru.

Pole to wykorzystywane jest rowniez przez modut Ogra-
niczony dostgp. Wigcej  szczegdtdéw  znajduje
si¢ przy opisie pola Grupa sprzedazy.

Wklej Specjalnie Biezacy czas

W polu tym mozna poda¢ doktadna godzing dostarczenia
towaru. Pole to nie jest wypelniane automatycznie
w momencie tworzenia WZ.

Pole to moze by¢ uzywane w celu identyfikowania za-
méwienia w inny sposob niz po numerze zamowienia.
Standardowo przepisywana jest tu informacja pobierana
z pola Nasz kontakt z zaktadki 3 karty Osoby (biezacego
uzytkownika. Pole to bedzie widoczne jedynie na faktu-
rze tworzonej z zaméwienia.



Rozdziat 1: Zamoéwienia Sprzedazy - Kartoteka Zamoéwienia Sprzedazy

Kontakty

Obiekt

Nr zam. odb.

WKklej Specjalnie Osoby  kontaktowe, Modut
Wspomaganie Sprzedazy (o ile
jest zainstalowany)

Standardowo pobierane z Odbiorca

W polu tym nalezy poda¢ osobg, ktora bedzie odpowie-
dzialna za dostawy generowane z tego zamodwienia.
Przy zainstalowanym module Wspomaganie Sprzedazy
funkcja Wklej Specjalnie pokaze liste Osob kontakto-
wych dla Odbiorcy.

Wklej Specjalnie Obiekty, Ksigga Glowna/ Sys-
tem

Do zamoéwienia mozna przypisa¢ do 20 rozdzielonych
przecinkami Obiektow. Obiekty moga okreslaé miejsce
powstawania kosztow, dzialy firmy itd. Pozwala
to na glebsza analize¢ raportow w Ksigdze Gtowne;.

W operacjach Ksiggi Gtéwnej generowanych na podsta-
wie faktur (powstatych z zaméwien) Obiekty przypisy-
wane sa do wykorzystanych kont kosztéw oraz przycho-
doéw ze sprzedazy i konta rozrachunkéw z Odbiorcami
(zgodnie z ustawieniami Rozksiggowania — Sprzedaz).

Podane tu Obiekty sa réwniez przenoszone na dokumen-
ty WZ oraz na zwiazane z nimi operacje Ksiggi Glownej.

Obiekty przypisane do Odbiorcy beda standardowo pod-
powiadane w tym polu. Beda si¢ w nim réwniez podpo-
wiadaty Obiekty przypisane do Osoby tworzacej doku-
ment.

W polu tym mozna poda¢ numer zamodwienia zakupu
Odbiorcy. Moze on by¢ drukowany na wszystkich do-
kumentach zawigzanych z zaméwieniem.
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Zaktadka 2
& Zamowienie: Podglad 10l =|
Numer |11 Nazwa |Szk0ha Podstawowa nr 1w W arszawie
Odbiorca |1 Zamknigte [ Rezerwacia [1_ 2 [TI‘TITITI
2 Towar llogc Opis Cena jedn. Up% Suma
10 Cukier 205 50 19.47 = il
2 |HERBATA 10 Herbata 320 100 28.80 ﬁ
3
4] ]
5| [}
| ]
7 ]
¢ 6]
0] [}
11
12 X
Fracht 0.00 Marza B.77 VAT 10,62 Suma 43.27
Waluta |FLM Marza % 140  Wal podst. 0.a0 RAFEM 58,89

Na drugiej zaktadce znajduje si¢ rozwinigcie tabeli z zaktadki pierwszej (lista
towaréw zamdwionych). Sa one widoczne w tabeli podzielonej na 8 zakladek
oznaczonych literami A-H. Na kazdej z zaktadek dwie lub trzy prawe kolum-
ny zmieniaja si¢ (zawieraja dodatkowe informacje).

Eellrllol=]

Przed wprowadzaniem wierszy zamowienia nalezy sprawdzi¢, czy podano
poprawna walutg i kurs. Jezeli podano kurs ceny towaréw zostana wedlug
niego przeliczone. Jezeli kurs zostanie zmieniony po wprowadzeniu wierszy
ceny towarow nie zostana przeliczone.

Aby doda¢ wiersz do zamoéwienia nalezy ustawi¢ si¢ w pierwszym pustym
wierszu tabeli 1 wprowadzi¢ odpowiednie dane. Aby usuna¢ wiersz nalezy
podswietli¢ jego numer i wcisnaé klawisz Backspace. Aby wstawi¢ wiersz na-
lezy ustawi¢ si¢ w wierszu ponizej 1 wcisnaé klawisz ENTER. Wiersze nie
moga by¢ usuwane lub wstawiane, gdy zamowienie bylto rozchodowane.



Rozdziat 1: Zamoéwienia Sprzedazy - Kartoteka Zamoéwienia Sprzedazy

Zaktadka A

Towar

Ilos¢

Opis

Cena jedn.

Up %

Wklej Specjalnie Towary

W polu tym nalezy poda¢ kod towaru lub jego kod pa-
skowy. Po jego wybraniu podpowiedza si¢ informacje
z karty Towaru (cena, opis itp.). W przypadku, gdy pole
pozostanie puste w polu opis mozna poda¢ dowolny
tekst dodatkowo opisujacy towar lub cale zamowienie.

Jezeli towar jest towarem strukturalnym z zaznaczonym
na swojej karcie check box ‘Rozwin przy wklejaniu’
po podaniu ilosci w kolejnych liniach zaméwienia poja-
wig si¢ jego komponenty. Jezeli zostanie zmieniona ilo$¢
nalezy réwniez zmieni¢ ilo$¢ poszczegdlnych kompo-
nentow.

Nalezy wprowadzi¢ ilo$¢ zamowionych towarow.
Po wecisnigciu klawisza ENTER system wyliczy wartosé¢
wiersza zamowienia.

Standardowo pobierane z Towar

W pole to przepisuje si¢ nazwa towaru z jego Kkarty.
W polu tym mozna poda¢ réwniez dodatkowy opis towa-
ru lub catego zamowienia.

Jezeli na zaktadce 5 karty Towaru podano tlumaczenia
w jezykach obcych i na zakladce 4 zamowienia wybrano
jezyk w polu tym pojawi si¢ odpowiedni tekst.

2

Towar llogc Opis
1 |CUKIER 10 Sugar
2 |HERBATA 10
3

W polu tym podpowiada si¢ cena jednostkowa towaru.
Moze ona by¢ pobierana z karty towaru, z cennika
lub moze by¢ wprowadzona rgcznie. Jezeli do zamowie-
nia podpigty zostat cennik jego kod widoczny bedzie
na zaktadce 4 zamoéwienia. Jezeli cennik zostal zdefi-
niowany jako cennik z cenami brutto ceny jednostkowe
beda zawieraly VAT.

Jezeli podano walutg i kurs ceny jednostkowe zostana
odpowiednio przeliczone.

Procent upustu. Jezeli do Odbiorcy zostala podpigta ta-
bela upustu zawierajaca wybrany towar pole to wypetni
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Suma

Zaktadka B
Konto

Obiekt

si¢ automatycznie po wybraniu kodu towaru i ilosci.
Procent upustu podpowiedziany przez system moze by¢
zmieniony. Jezeli do zamdwienia podpigta zostata tabela
upustéw jej kod widoczny bedzie na zakladce 4 zamo-
wienia.

W ustawieniu Zaokraglenie w module System mozna
zdefiniowaé czy upust bedzie odnosit si¢ do ceny jed-
nostkowej czy do wartosci wiersza zamoOwienia.
W przypadku, gdy towar ma bardzo niska cen¢ jednost-
kowa i1 sprzedawane sa bardzo duze ilosci zalecane jest
zastosowanie zaokraglania do wartosci linii zamdwienia
a nie do ceny jednostkowej. Szczegdtowy opis tego
ustawienia znajduje si¢ w Rozdziale dotyczacym modutu
System w Czg$ci 1 podrecznika.

Suma wiersza zamowienia: ilo§¢ pomnozona przez ceng
jednostkowa minus upust. Zmiana wartosci tego pola
spowoduje przeliczenie si¢ procentu upustu. Jezeli pod-
piety cennik zostat zdefiniowany jako cennik z cenami
brutto w polu tym bedzie wyliczana warto$¢ wiersza
brutto.

Kwota ta bedzie zaokraglana w gore lub w doét zgodnie
z zasadami zaokraglen

Wklej Specjalnie Konta, Ksigga Gtéwna/ System

W polu tym podpowiada si¢ numer konta, na ktory zo-
stanie zaksiggowana warto$¢ faktury dotyczacej danego
zamoOwienia. Konto to bgdzie pobierane kolejno z: karto-
teki cen, karty towaru, karty grupy towarowej
lub z zaktadki 3 Rozksiggowania — Sprzedaz. Konto mo-
ze by¢ zmienione dla poszczegdlnych wierszy zamowie-
nia.

Wklej Specjalnie Obiekty, Ksigga Gtowna/ Sys-
tem

Standardowo pobierane z Towar

Do zamoéwienia mozna przypisa¢ do 20 rozdzielonych
przecinkami Obiektéw. Obiekty moga okresla¢ miejsce
powstawania kosztow, dziaty firmy itd. Pozwala
to na glebsza analiz¢ raportow w Ksigdze Glowne;j.



Rozdziat 1: Zamoéwienia Sprzedazy - Kartoteka Zamoéwienia Sprzedazy

Kod VAT

Zaktadka C

Cena koszt

Marza

Zaktadka D
Dost 1, Dost 2

W operacjach  Ksiggi  Gléownej  generowanych
na podstawie faktur (powstalych z zamowien) Obiekty
przypisywane sa do wykorzystanych kont kosztow
oraz przychodow ze sprzedazy i konta rozrachunkéw
z Odbiorcami (zgodnie z ustawieniami Rozksiggowania
— Sprzedaz).

Podane tu Obiekty sa réwniez przenoszone na dokumen-
ty WZ oraz na zwiazane z nimi operacje Ksiggi Glowne;.

Obiekty przypisane do Odbiorcy beda standardowo pod-
powiadane w tym polu. Beda si¢ w nim réwniez podpo-
wiadaty Obiekty przypisane do Osoby tworzacej doku-
ment.

Wklej Specjalnie Kody VAT, Ksigga Gtéwna

Kod VAT wprowadzony w tym polu odpowiada kodowi
VAT zdefiniowanemu w ustawieniu Ksiegi Gloéwne;.
Kod VAT okresla stawke VAT i konto. Konto to pobie-
rane jest kolejno z karty towaru, karty grupy towarowej
lub z zaktadki 3 Rozksiggowania — Sprzedaz. Kod VAT
moze by¢ zmieniony dla poszczegdlnych wierszy zamo-
wienia.

Standardowo pobierane z Towar

Cena kosztowa wykorzystywana jest do naliczania zysku
i marzy. Cena kosztowa moze by¢ zmieniona w razie ko-
niecznosci.

W polu tym wyliczana jest marza dla wiersza zamowie-
nia na podstawie ceny kosztowej, ceny sprzedazy i iloSci.
Marza w tym polu podawana jest wartosciowo,
a nie procentowo.

W polach tych automatycznie podpowiada sig¢ ilo$¢
dostarczona z dokumentow WZ. W polu Dost 1 pojawia
si¢ ilos¢ towaréw dostarczonych na podstawie
zatwierdzonych i nie zatwierdzonych dokumentow WZ.
Natomiast w polu Dost 2 pojawia si¢ tylko ilo§¢
wynikajaca z zatwierdzonych dokumentow WZ. Faktura
nie moze by¢ utworzona dla nie zatwierdzonego
dokumentu WZ.
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Zafakt.

Recepta

Zaktadka E

Nr ser.

W przypadku, gdy w Ustawieniu magazynéw zaznaczo-
ny jest check box ‘Automatyczna dostawa ushig
i materiatow’ w pola te przepisza si¢ ilosci z zamowienia
w momencie jego zatwierdzania. Oznacza to, ze takie
zamoOwienia moze by¢ od razu fakturowane, bez ko-
niecznosci tworzenia rozchodu jak rowniez to, ze iloSci
w takim zamowieniu po jego zatwierdzeniu nie moga
by¢ zmienione.

W polu tym automatycznie podpowiadaja si¢ ilosci to-
wardéw, ktore zostaty zafakturowane na podstawie za-
moéwienia. Ilo§ci pojawiajace si¢ w tym polu obejmuja
zaro6wno zatwierdzone jak i nie zatwierdzone faktury.
Faktura nie moze by¢ wystawiona, jezeli wczesniej nie
zostat zatwierdzony rozchod. W przypadku dostaw czg-
Sciowych faktura moze by¢ wystawiona wylacznie na
czeg$¢ dostarczona.

Wklej Specjalnie Recepty, Magazyn
Standardowo pobierane z Towar

Jezeli towar jest towarem strukturalnym, w polu tym
podpowiada si¢ recepta, ktora przenoszona jest z karty
towaru. Towar strukturalny to taki, ktéry montowany jest
z zakupywanych komponentéw. Na recepcie pojawia si¢
lista komponentéw z wymaganymi ilosciami. Recepty
tworzone sg w kartotece modulu Magazyn.

Wklej Specjalnie Numery seryjne towar6w w ma-
gazynie

Jezeli dla danego towaru wymagany jest numer seryjny
powinien by¢ podany w tym polu, albo na dokumencie
rozchodu. Nalezy pamigtac, ze jezeli ilos¢ rozchodowa-
na jest wigksza niz 1 na dokumencie rozchodu dla kazdej
sztuki (a tym samym kazdego wiersza) nalezy podac
numer seryjny, mozna w tym celu uzy¢ funkcji Wklej
Specjalnie.

W momencie tworzenia faktury opiewajacej na ilosci
wigksze niz 1, moze ona dokladnie odzwierciedlaé Za-
mowienie, w ktorym dla pojedynczego wiersza (dla po-
jedynczej jednostki) podany jest numer seryjny lub Roz-
chod, w ktorym rowniez wyszczegodlnione sa pojedyncze
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Plan. dost.

Mnoznik ceny

sztuki towaru. Jest to szczegdlnie korzystne w sytuacji,
gdy konieczne jest drukowanie Faktur i Dokumentoéw
WZ wraz z numerami seryjnymi. Mozna to uzyskac je-
dynie, gdy Faktura tworzona jest automatycznie przez
menu specjalne na podstawie Zamowienia i Rozchodu.

Jezeli na zamdwieniu nie zostanie podany Magazyn
funkcja Wklej Specjalnie pokaze wszystkie numery se-
ryjne danego towaru niezaleznie od jego lokalizacji
(Magazynu). W przypadku natomiast, gdy na zaktadce 4
karty Zamdéwienia wskazany zostanie Magazyn, z ktdre-
go zamdwienie ma by¢ realizowane funkcja Wklej Spe-
cjalnie pokaze tylko numery seryjne towaru zlokalizo-
wanego w danym Magazynie.

Jezeli Data przydatnosci do spozycia ma by¢ widoczna
z poziomu funkcji Wklej Specjalnie w ustawieniu ‘Do-
myslne ustawienia towarow’ w Ksiedze Sprzedazy nale-
zy zaznaczy¢ check box ‘Pokaz date przydat. Do spozy-
cia’. Data przydatnos$ci bedzie si¢ podpowiadata na pod-
stawie ustawienia ‘Opis partii towaru’ dokonanego w
module Magazyn.

Numery seryjne musza by¢ wprowadzane re¢cznie:
wprowadzenie ich jest niezalezne od FIFO.

Wklej Specjalnie Data biezaca

W polu tym mozna poda¢ datg planowanej dostawy, je-
zeli jest ona inna od tej podanej na zaktadce 1. Forma-
tem tej daty steruje ustawienie ‘Planowane dostawy’ do-
starczajace nastepujacych opcji: format dowolny, data,
numer tygodnia, rok i tydzien.

W przypadku uzycia funkcji obstugi ‘Utworz planowane
karty’ gdzie tworzone sa Zamoéwienia Zakupu na towary
z Zamowien sprzedazy z opcja ‘Just In Time’ format te-
go pola musi by¢ zdefiniowany jako ‘Data. Celem usta-
wienia takiego formatu jest uzyskanie pierwszenstwa
(wyzszego priorytetu) na datg podana na zakladce 1.

Standardowo pobierane z Towar

Mnoznik ceny wykorzystywane jest do przeliczania ceny
jednostkowej towaru. Przykltadowo, gdy dany towar za-
kupywany jest w pudetkach po 24 sztuki w polu Mnoz-
nik ceny na karcie towaru nalezy poda¢ 24. Cena jed-
nostkowa towaru bedzie wowczas odnosi¢ si¢ do 24
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sztuk (pudetka). Mnoznik ceny bedzie pobierany z karty
towaru na kart¢ zaméwienia i bedzie wptywat w odpo-
wiedni sposob na sume¢ zamdwienia. Mnoznik ten moze
by¢ zmieniony i system wowczas odpowiednio przeliczy
warto$§¢ zamdwienia. System stosuje nastgpujaca formu-
I¢: Suma = (Ilos¢/Mnoznik ceny)*Cena jednostkowa.

Zaktadka F

Notatka Pole to moze by¢ wykorzystane do podania np. numeru
jakiego$ dokumentu zwigzanego z danym wierszem za-
mowienia w celu np. odwotania si¢ do niego. Pole to nie
jest uaktualniane automatycznie.

Magazyn WKklej Specjalnie Magazyn

W polu tym mozna poda¢ kod Magazynu dla pojedyn-
czej linii zaméwienia. Kod ten przenoszony bedzie na
zaktadke B karty WZ. Szczegolowy opis tej funkcjonal-
no$ci znajduje si¢ w czeg$ci gdzie opisywane jest pole
Magazyn z zaktadki 4.

Status towaru uzyskiwany z poziomu menu Specjalne
(szczegotowy opis znajduje si¢ w Rozdziale ‘Towar
i Ceny’ w Czgsci 1 podrgcznika) odnosi si¢ do Magazy-
nu wskazanego na zakladce 4, a nie tego podanego
w tym polu.

Zrédlo Wklej Specjalnie Zrédta, modut Magazyn
Standardowo pobierane z Towar

W polu tym mozna poda¢ kod odzwierciedlajacy zrodto
pochodzenia towaru. Pole to bgdzie przenoszone na WZ.

Zakfadka G

Pola z tej zaktadki uwzgledniane sa w module EDI (Electronic Data Inter-
change) gdzie niezbedne jest naniesienie doktadnej historii towarow tatwo si¢
psujacych np. owocéw, warzyw. Naniesione dane beda wykorzystywane w
innych okoliczno$ciach, a mianowicie woéwczas, gdy wymagane sa doktadne
dane dotyczace daty np. zatadunku lub dostarczenia. Raport Lista Zrédet po-
zwala na wydrukowanie wszystkich tych informacji.

Funkcja ‘Wklej Specjalnie’ moze by¢ wykorzystana w kazdym z tych pét w
celu wstawienia odpowiednio biezacej daty lub biezacego czasu.
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Informacja w tych polach musi by¢ wprowadzona przed zrealizowaniem roz-
chodu dla danej linii zamoéwienia. W przypadku, gdy zostanie zrealizowany
rozchod pola te nie moga by¢ zmienione.

Data zbioru, Godz, zb.

W polach tych mozna poda¢ odpowiednio date
lub doktadny czas, kiedy towary byty zbierane.

Data zal, Godz.zal.

W polach tych mozna poda¢ odpowiednio date
lub doktadny czas, kiedy towary byty zatadowane.

Data dost., Godz. Dost.

W polach tych mozna podaé¢ odpowiednio datg lub do-
ktadny czas, kiedy towary sa wysytane o ile jest ona inna
niz ta podana na zaktadce 1.

Zaktadka H
Jedn., II. jedn., Cena jednostki

Jednostki definiowane sa w ustawieniu Ksiggi Sprzedazy
‘Jednostki miary’. Jezeli zdefiniowana jednostka towaru
zamawianego begdzie posiadala Wspolczynnik ilosci
lub Wspotczynnik objgtosé/waga wypetnienie tych pol
bedzie wptywalo na ilos¢ zamawianego towaru.

W przypadku, gdy zamawiany towar sprzedawany jest
w jednostce ze zdefiniowanym wspotczynnikiem ilosci
w momencie wypetnienia tych pol jego ilo$¢ i1 cena zo-
stana odpowiednio przeliczone. Przyktadowo, gdy
na jednostce danego towaru zdefiniowany zostat wspol-
czynnik ilosci jako 12, a w polu II. jedn. podana zostanie
2 system automatycznie przeliczy ilo$¢ na zakladce A na
24. W polu Cena jednostki podpowie si¢ cena odpowia-
dajaca wielkosci wspotczynnika ilosci, w podanym przy-
ktadzie bedzie to cena za 12 sz. Towaru.

Mozna uzy¢ funkcji ‘“Wklej Specjalnie’, aby wybra¢ wia-
Sciwa jednostkeg.

Mozna réwniez uzy¢ funkcje menu Specjalne ‘Przelicz
wagg 1 objgto$¢” w celu uaktualnienia catkowitej iloSci,
wagi 1 wartosci na zaktadce 4 zamowienia.
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Stopka

Fracht 000 Marza E.77 VAT 1062 Suma 48,27

Waluta |FLM Marza %

140  Wal podst. 0.00 RAZEM 5889

W stopce faktury znajduja si¢ opisane ponizej pola. W przypadku, gdy do
zamoOwienia dodawane sa kolejne wiersze lub sa one zmieniane wartosci w
tych polach sa uaktualniane.

Waluta

Marza

Marza%

VAT

Wklej Specjalnie Waluty, modut System

Standardowo pobierane z  Odbiorca lub waluta lo-
kalna

Waluta zamowienia: kurs podawany jest na trzeciej za-
ktadce, gdzie moze by¢ zmieniony. Nalezy upewnic sig,
ze podana jest wlasciwa waluta (bgdzie ona uzyta na fak-
turze) zanim wprowadzone zostang towary. Jezeli
po wprowadzeniu poszczegélnych pozycji zamowienia
zostanie zmieniona waluta nalezy uzy¢ opcji z menu
specjalne ‘Uaktualnij ceny towaréw’. Jezeli pole pozo-
stanie puste bgdzie uzywana waluta lokalna (chyba, ze
zdefiniowana zostata waluta domyslna, ktora bedzie wy-
korzystywana wowczas, gdy pole to pozostanie puste,
waluta domyslna traktowana bedzie jako lokalna).

Standardowo podpowiadana jest waluta z karty Odbiorcy
(zaktadka 4), ale moze ona by¢ zmieniona.

Jezeli Odbiorca ma zdefiniowana walute na zaktadce 4
swej karty bgdzie ona traktowana jako waluta domyslna.
W razie konieczno$ci moze by¢ ona zmieniona.

Calkowity zysk z danego zamowienia.

Catkowity zysk z danego zamowienia wyrazony procen-
towo

Calkowita warto$¢ VAT z zamoOwienia

Warto$¢ podatku jest zaokraglana w gorg lub w dot w
zaleznosci od ustawien.

Wszelkie roznice wynikajace z zaokraglen ksiggowane sa na wilasciwym
(wczesniej zdefiniowanym) koncie zaokraglen.

Jezeli na karcie waluty zaznaczona jest opcja ‘Zaokraglenia dla sumy wier-
sza’ wowczas VAT naliczany jest od zaokraglanej warto$ci wiersza.
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Wal. Podst.

Suma

RAZEM

Pole to pokazuje wartos¢ zamowienia z VAT w walucie
lokalnej (lub w walucie podstawowej 1, jezeli zostala
ona zdefiniowana w module System jako waluta lokal-
na). Pole to uzywane jest tylko wtedy, gdy pole waluty
na karcie zamowienia nie pozostato puste lub nie bylo
wypehione waluta podstawowa 1.

Calkowita warto$¢ zamowienia bez VAT.
Calkowita warto$¢ zamowienia z VAT.

Wartosci zaokraglane sa wedlug ustawien zaokraglen.
Réznice z nich wynikajace ksiggowane sa na wlasciwym
koncie zaokraglen.
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Zaktadka 3

Odbiorca |1 [] Zamknigte [] Rezerwacija [1_I‘T 3 [TITITI

3 Waluta
Waluta podstawowa 1

Waluta podstawowa 2

Waluta

Kurs

FLM Kurs || H Waluta podstawowa 1

Waluta podstawowa 2

Wklej Specjalnie Kartoteka Waluty, modut Sys-
tem

Standardowo pobierane z karta Odbiorcy lub waluty
lokalne;j

Waluta zaméwienia (widoczna w stopce na zaktadce 2)
pokazywana lacznie z kursem, ktéry moze by¢ modyfi-
kowany w zalezno$ci od potrzeby. Nalezy upewni¢ sig,
ze podana jest wlasciwa waluta (bedzie ona uzyta na
fakturze) zanim wprowadzone zostana towary. Jezeli
po wprowadzeniu poszczegdlnych pozycji zamowienia
zostanie zmieniona waluta nalezy uzy¢ opcji z menu
specjalne ‘Uaktualnij ceny towardéw’. Jezeli pole pozo-
stanie puste bedzie uzywana waluta lokalna (chyba, ze
zdefiniowana zostala waluta domys$lna, ktéra bedzie
wykorzystywana wowczas, gdy pole to pozostanie puste,
waluta domyslna traktowana bedzie jako lokalna).

Standardowo pobierane z Ustawienia waluty lokalnej,
Kursy walut, modut System

Biezacy kurs waluty podanej na karcie zaméwienia. Na-
lezy sprawdzié, czy jest on poprawny przed wprowadze-
niem towarow.

Bedzie uzywana jedna z dwoch metod przeliczania walu-
ty. Dwuwalutowos¢ dla transakcji, ktérych przynajmniej
jedna strona jest z kraju Unii Europejskiej (EU), ktory
wprowadzit Euro. Funkcjonalno$¢ ta wykorzystywana
jest przez Firmy posiadajace oddziaty w dwodch réznych
krajach wymagajacych raportowania w dwoch walutach,
jak réwniez w Firmach dziatajacych w krajach, w kto-
rych oprocz waluty lokalnej do rozliczen wykorzystywa-
na jest inna waluta (zazwyczaj dolar USA).

Druga metoda stanowi prosta konwersje¢ waluty obcej
do lokalnej w krajach spoza Unii Europejskiej, gdzie
nie jest wymagana dwuwalutowosc.
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Metody te opisano ponizej:

Kurs (Dwuwalutowos$¢)

Przyktadowo zamdéwienie wystawione jest w FIM (Mar-
ka finska), waluta podstawowa 1 to waluta lokalna NLG
(Guldeny holenderskie) a waluta podstawowa 2 to Euro.
Pola po lewej stronie karty pokazuja zaleznos$¢ (kurs)
pomigdzy walutami podstawowymi. Pola po prawej stro-
nie karty pokazuja zalezno$¢ pomigdzy waluta obca
i waluta podstawowa 2. Opisany przyktad pokazuje dwu-
stopniowa konwersje walut wykorzystywana
przy transakcjach pomiedzy dwoma krajami EU. Pola
z prawej strony wskazuja na to, ze za 1 Euro mozna ku-
pi¢ FIM5.94573, podczas gdy pola z lewej strony wska-
Zuja na to, ze za 1 Euro mozna kupi¢ NLG2.20371 (wa-
luta lokalna). W ten sposob ustalany jest kurs przelicze-
niowy pomigdzy marka finska a guldenami holenderski-
mi.

Funkcjonalno$¢ ta wynika z wymogdéw Europejskiej Unii
Monetarnej (EMU).

Kurs (Prosta Konwersja)

Metoda ta wykorzystywana jest przy transakcjach mig-
dzy firmami z krajéw spoza Unii Europejskiej. Wyko-
rzystuje ona tylko pole waluta podstawowa 1 (po prawej
stronie), w ktére wprowadzany jest kurs waluty obcej.
Ponizszy przyktad wskazuje, ze waluta lokalna jest dolar
(USD) za$ waluta obca jen japonski (JPY). Za 1 USD
mozna kupi¢ JPY122.15.

Odbiorca [ Zamknigte [ Rezerwacia [1_IT 3 [TITITI_
3 Waluta [P Kurs 12215 Waluta podstawowa 1

Waluta podstawowa 1

Waluta podstawowa 2

Waluta podstawowa 2
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Zakiadka 4
Odbiorca |1 Zamknigte [] Rezerwacja [TI‘TIT[TITITI
4 Ww-ek dost Sp. dost. [\ Grupa sprzedawcow
Klaza zamowienia Magazpn |MGE Data dost. | 25-09-2001
Projekt ] Faktura dla
Cennik |CH Karta kredytowa
Jezvk Autoryzacja
Tabela upustow Upust % Warkt.up.
Opis
Razem ilogé Razem waga Razem obj.
Prowizia 0.00 Hazem z prow. 0,00 Klucz sort. |1
W-ek dost. Wklej Specjalnie Warunki dostaw, ZamoOwienia
Sprzedazy/Zakupu
Standardowo pobierane z Odbiorca
Nalezy poda¢ warunek dostawy dla danego zamowienia.
Pole to dotyczy zamoéwien wystawianych dla Odbiorcow
zagranicznych zaleznych od ustalen Incoterms. Dla kaz-
dego warunku dostawy mozna podaé opis w jezyku ob-
cym. Gdy odpowiedni jezyk =zostanie podpigty
do zamowienia (zaktadka 4) na dokumentach wydrukuje
si¢ opis warunku dostawy w tym jezyku
Sp. dost. Wklej Specjalnie Sposoby dostawy, Zamdwienia

Sprzedazy
Standardowo pobierane z Odbiorca

Nalezy podaé sposéb dostawy dla danego zamdwienia
np. poczta, kurier itd. Dla kazdego sposobu dostawy
mozna poda¢ opis w jezyku obcym. Gdy odpowiedni je-
zyk zostanie podpigty do zamoéwienia (zaktadka 4)
na dokumentach wydrukuje si¢ opis sposobu dostawy
w tym jezyku.

Mozna zdefiniowaé r6zne formularze wydruku faktury,
zamoOwienia, WZ dla roéznych sposobow dostawy.
Szczegotowy opis tej funkcjonalnosci  znajduje
si¢ w Rozdziale “Work Area’ w Czgsci 1 podrgcznika

Grupa Sprzedawcow

Standardowo pobierane z Sprzedawcy

Grupa sprzedawcéw podpowiadana jest z karty Osoby
w momencie wybrania sprzedawcy (na zaktadce 1). Jeze-
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Klasa zamowienia

Magazyn

li zainstalowano modut ‘Ograniczony dostep’ pole to
moze by¢ uzywane do ograniczania dostgpu poszczego6l-
nych o0sob do kartoteki wszystkich zamowien.

Szczegétowy opis tej funkcjonalno$ci  znajduje
si¢ w sekcji Osoby w Rozdziale poswigconym modutowi
System w Cze$ci 1 podrecznika.

Wklej Specjalnie Klasy zamowien, ZamoOwienia
Sprzedazy

W polu tym mozna podaé¢ wczesniej zdefiniowana klase
zamoOwienia. Wprowadzenie klasy zamowienia pozwala
na prowadzenie poglebionej analizy odno$nie waznoS$ci
oraz nadrzedno$ci danych zamowien.

W przypadku korzystania z funkcji obstugi ‘Utwoérz za-
moéwienia zakupu’ na podstawie zamowien sprzedazy
mozna wowczas wystawi¢ zamowienia tylko dla kon-
kretnej klasy zamowien sprzedazy.

Wklej Specjalnie Magazyny, modut Magazyn
Uzyte jako domySlne wWZ

Jezeli towary maja by¢ pobierane z konkretnego Maga-
zynu w polu tym nalezy poda¢ kod tego Magazynu. W
innym przypadku tzn., gdy pole pozostanie puste, status
towaru bedzie odnosit si¢ do wszystkich magazynow.
Magazyn mozna réwniez podac¢ dla pojedynczego wier-
sza zamOwienia

Jezeli w ustawieniach modulu Magazyn zostal podany
Magazyn Gtéwny pozostawienie tego pola pustego be-
dzie réwnoznaczne z  pobieraniem  Towaréw
z tego Magazynu. Jezeli w tym samym ustawieniu za-
znaczono check box ‘Zadaj Magazynu’ pole to moze po-
zostaé puste, ale w momencie tworzenia dokumentu WZ
na podstawie tego zamoOwienia system zazada podania
magazynu, z ktorego rozch6d ma by¢ zrealizowany.

Magazyn domyslny bedzie pobierany z zaktadki 4 karty
Osoby.

W menu Specjalne dostepna jest funkcja ‘Status towaru’
(Szczegotowo opisany w sekcji “Towary i Ceny’ w Cze-
$ci 1 podrgceznika). Odnosi si¢ ona jedynie do wybranego
w tym polu magazynu.
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Projekt

Faktura dla

Cennik

W przypadku, gdy poziom magazynu, z ktérego realizo-
wane jest zamOwienie jest niewystarczajacy, aby catko-
wicie zrealizowa¢ zamOwienie mozna uzy¢ funkcji menu
Specjalne ‘Utworz przesunigcie MM, ktéra pozwoli na
przesunigcie danego towaru pomig¢dzy wskazanymi ma-
gazynami.

Wklej Specjalnie Projekt, Kontrakty

Pole to wykorzystywane jest do potaczenia zamdwienia
z Projektem Moze by¢ stosowane jedynie wowczas,
gdy zainstalowany jest modul Kontrakty.

Jezeli zamoéwienie oznaczone jest jako zamdowienie pro-
jektowe rozchéd moze by¢ zrealizowany na jego pod-
stawie, ale wszystkie faktury musza by¢ tworzone
z poziomu modutu Kontrakty poprzez funkcj¢ Obshugi
‘Utworz faktury projektowe’.

Wklej Specjalnie Odbiorcy
Standardowo pobierane z Odbiorca

Jezeli faktury z danego zamowienia sa przesytane do in-
nej firmy, np. firmy faktoringowej lub firmy matki w po-
lu tym nalezy podac¢ kod tej firmy zdefiniowany w karto-
tece Odbiorcow. Taka firma musi posiada¢ oddzielna
karte w kartotece Odbiorcow. Standardowo kod tej firmy
pobierany jest z zaktadki 3 karty Odbiorcy z pola ‘Faktu-
radla’.

Wklej Specjalnie Cenniki, Ksigga Sprzedazy
Standardowo pobierane z

Odbiorca, kategoria Odbiorcy,
Warunki ptatnosci

W polu tym mozna podaé cennik, ktory bedzie okreslat
ceny dla danego zamowienia. Nalezy upewnié sig,
ze zostat wprowadzony wilasciwy cennik przed wprowa-
dzeniem towarow. Jezeli cennik zostanie zmieniony po
wprowadzeniu towardw na zamowienie ich cen nie moz-
na przeliczy¢.

Po dodaniu pozycji na zamoéwieniu Hansa szuka jej ceny
W nastgpujacy sposob: przeszukiwane sa kartoteka cen-
nikow i kartoteka cen zaleznych od ilosci. Jezeli odpo-
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Karta kredytowa

Jezyk

Autoryzacja

Tabela upustow

wiednia cena nie zostanie znaleziona podawana jest cena
bazowa z karty towaru. Jezeli zdefiniowany jest upust
zostanie on odpowiednio przeliczony.

Jezeli na cenniku zaznaczona jest opcja VAT wliczony
ceny i sumy wierszy beda zawieraty VAT.

W momencie tworzenia zamoOwienia Hansa bedzie
sprawdzata, czy na Odbiorcy zostal zdefiniowany cen-
nik, jezeli tak pobierze z niego ceny, jezeli nie przejdzie
do karty Kategorii Odbiorcy. Jezeli na Kategorii
nie znajdzie cennika (lub, gdy Odbiorca nie ma przypi-
sanej Kategorii) przejdzie do Warunku ptatnosci tego
Odbiorcy (szukajac tam cennika). Jezeli na konkretnym
zamdOwieniu zostanie zmieniony warunek ptatnosci cen-
nik moze by¢ zmieniony tylko wtedy, jezeli nie byt
podany na tym warunku. Jezeli na Warunku ptatnosci
Hansa nie znajdzie cennika zastosuje ceng bazowa z kar-
ty Towaru.

Wklej Specjalnie Karty kredytowe, modul Czeki
(o ile jest zainstalowany)

Jezeli zamowienie bedzie ptacone karta kredytowa nale-
zy w tym polu poda¢ jej numer. Numery kart kredyto-
wych poszczegdlnych Odbiorcow moga byé wprowa-
dzone w module Czeki.

Wklej Specjalnie Jezyki, modut System
Standardowo pobierane z Odbiorcy

Kod ten okresla, w jakim jezyku beda drukowane po-
szczegllne informacje z systemu np. nazwa towaru, opis
warunku lub sposobu ptatnosci. Kod ten steruje réwniez
wyborem formularza wydruku. W przypadku, gdy pole

to jest puste wszelkie informacje (formularze) drukowa-
ne sa w jezyku lokalnym.

Jezeli zamowienie bedzie ptacone karta kredytowa nale-
zy w tym polu poda¢ kod autoryzacji.

Standardowo pobierane z

Odbiorca lub Kategoria Odbior-
cy

Jezeli na karcie zamowienia zostanie przypisana tabela
upustow, jej kod jest widoczny w tym polu. Pole
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to nie moze by¢ zmienione rgcznie. Tabela upustow wy-
korzystywana jest do zarzadzania upustami.

Upust %, Wart. Up.

Opis

Razem ilo$é

Razem waga

Razem obj.

Pola te wykorzystywane sa wytacznie w Danii.
Standardowo pobierane z Odbiorca

Mozna podaé¢ opis zamowienia, pole to nie bedzie dru-
kowane na dokumencie WZ i nie bedzie przenoszone na
karte faktury. Standardowo moze by¢ pobierane z karty
Odbiorcy.

Pole to pokazuje taczna ilo§¢ towaréw z zamoéwienia.
W przypadku, gdy okaze sig, ze ilos¢ ta z jaki$ przyczyn
jest niescista nalezy uzy¢ funkcji menu Specjalne ‘Prze-
licz wage i objetos¢’ w celu uaktualnienia.

Standardowo pobierane z Towary

Pole to pokazuje taczna wage towardw z zamoOwienia.
W przypadku, gdy okaze sig, ze ilos¢ ta z jaki$ przyczyn
jest niescista nalezy uzy¢ funkcji menu Specjalne ‘Prze-
licz wage i objetos¢’ w celu uaktualnienia.

Standardowo pobierane z Towary

Pole to pokazuje taczna objeto$¢ towardw z zamoéwienia.
W przypadku, gdy okaze sig, ze ilos¢ ta z jaki$ przyczyn
jest niescista nalezy uzy¢ funkcji menu Specjalne ‘Prze-
licz wage i objetos¢’ w celu uaktualnienia.

Prowizja, Razem z prow.

Pola te wykorzystywane sa wylacznie w Rosji.
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Zaktadka 5

Odbiorca |1

[Vl Zamknigte [ Rezerwacija [TITI'TIT 5 | B_I

5

Adres |13-563 Warszawa

Telefon
Faks

Strefa

@ Kraj

) wWewnatrz EU
) Poza EU

r

Faktura dla, Adres Standardowo pobierane z Odbiorcy

Telefon, faks

Strefa

Uzyte jako domys$lne w Faktury

Adres Odbiorcy przepisuje si¢ z jego karty na zaktadce
1. W przypadku, gdy wymagane sa jednorazowe zmiany
mozna je wprowadzi¢ w tym polu. Jezeli zmiany te maja
by¢ wprowadzone na stale nalezy je wprowadzi¢ na Kar-
totece Odbiorcy.

Standardowo pobierane z Odbiorcy

W polu tym przepisuja si¢ nr telefonu i faksu podane
na zaktadce 1 karty Odbiorcy.

Standardowo pobierane z Odbiorcy

Radio button ten przenoszony jest z karty Odbiorcy,
na ktorej ta strefa zostata zdefiniowana. Okres$lenie
tej strefy ma wplyw na sposob ksiggowania VAT, ktory
zdefiniowany zostat w Rozksiggowaniu — Sprzedaz.
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Zaktadka 6
Odbiorca |1 Zamknigte [] Rezerwacia [TITITITIT[TT

Dostawa
Adres

3

Adres

Dostawa Adres  Standardowo pobierane z Odbiorcy
Uzyte domyS$lnie w wz

Mozna poda¢ adres dostawy, jezeli jest on inny niz adres
podany na zamoéwieniu (pobrany z zaktadki 2 karty Od-
biorcy).

Adres Wklej Specjalnie Adresy dostawy, ZamoOwienia
Sprzedazy

Jezeli Odbiorca posiada wigcej niz jeden adres dostawy
mozna je zdefiniowa¢ w ustawieniach modutu Zamoéwie-
nia Sprzedazy. Przy wystawianiu zamdéwienia mozna
wybra¢ wlasciwy adres dostawy poprzez wykorzystanie
funkcji Wklej Specjalnie. Wybrany adres pojawi sig¢ w
polu opisanym powyzej.

Gdy zamodwienie zostalo w pelni wprowadzone nalezy wcisnaé przycisk
[OK.] w celu zapisania. Okno ‘Zamdwienie: nowa karta” zmieni si¢ na okno
‘Zamowienie: Podglad’. Dopoki zamowienie nie zostanie zapisane rozchdd
nie bedzie mogt by¢ zrealizowany.

Przegladanie i zmienianie Zaméwien

38

Zapisane zamowienie moze by¢ w razie koniecznosci zmieniane. Nie moze
by¢ zmieniane zamoéwienie zamknigte. Aby zmieni¢ wprowadzone zamowie-
nie nalezy wcisna¢ ikon¢ ‘Zamoéwienia’ na Oknie Gtownym lub wybra¢ pole-
cenie Zamoéwienia z menu Kartoteki. Pojawi si¢ okno ‘Zamoéwienia: Przegla-
danie’, w ktorym widoczne sa wszystkie do tej pory wprowadzone Zamowie-
nia. Nalezy podwdjnie klikna¢ wiersz zamowienia, ktore ma by¢ zmieniane.
Pojawi sig okno ‘Zamowienie: Podglad’, na ktérym mozna nanosi¢ zmiany.
Zmiany nanosi¢ mozna w ten sam sposob, w jaki wprowadzane byto nowe
zamOwienie.
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Jezeli z danego Zamowienia byly tworzone rozchdd i faktury bedzie mozliwe
wprowadzenie tylko niektérych zmian. Przyktadowo ilo§¢ nie bedzie mogla
by¢ zmieniona na nizsza niz ta jak zostala rozchodowana. Mozliwe jest do-
danie nowych wierszy, ale nie mozna usuna¢ lub wstawi¢ wierszy, gdy reali-
zowany byl juz rozchdd, nawet wowczas, gdy rozchdd realizowany byt dla
wiersza.

Drukowanie Zamoéwien

Czgsto istnieje koniecznos¢ drukowania Zamoéwien w celu potwierdzenia od-
bioru lub uzyskania podpisu autoryzacji. Zaméwienia mozna drukowac 3 spo-
sobami.

1. Po wprowadzeniu i zapisaniu zamdwienia mozna wcisnaé ikong Dru-
karki lub wybra¢ polecenie Drukuj z menu Plik. W celu dokonania wy-
druku na ekran nalezy wcisna¢ ikong Drukarki z lupa.

2. Wybra¢ opcje ‘Dokumenty’ z menu Plik lub wcisna¢ przycisk [Doku-
menty] z Okna Gloéwnego, nastgpnie wybra¢ polecenie ‘Zamoéwienia
Sprzedazy’ poda¢ numer lub zakres numeré6w zamowien, jakie maja by¢
wydrukowane i weisna¢ przycisk [OK.].

3. Zamoéwienia moga by¢é drukowane automatycznie. Sterowane
jest to ustawieniem modulu System ‘Automatyczne drukowanie’. Szcze-
gbélowy opis tej funkcjonalnosci znajduje si¢ w sekcji poswigconej modu-
towi System w Czesci 1 podrecznika.

Niezaleznie od wybranej metody wydruku nalezy zdefiniowa¢ formularz wy-
druku:

1. W module System w kartotece Form. wydr. nalezy zaprojektowac
formularz i odpowiednio go nazwa¢ np. Zamowienie sprzedazy.
Hansa dostarcza standardowy formularz zamowienia, ktory moze
by¢ modyfikowany. Szczegotowy opis tworzenia formularzy znajdu-
je sig¢ Czgsci 1 podrgcznika w Rozdziale dotyczacym modutu Sys-
tem.

2. Nalezy przej$¢ do modulu Zamowienia Sprzedazy.

3. Nalezy wybra¢ [Dokumenty] w Oknie Gtéwnym (lub ‘Dokumenty’
z menu Plik) i podswietli¢ wiersz ‘Zamowienia Sprzedazy’

4. Z menu Specjalne nalezy wybra¢ opcjg¢ definicja formularza.

5. W kolejnym oknie w polu Form. za pomoca funkcji Wklej Specjal-
nie nalezy podpiac¢ wiasciwy formularz (w pierwszym wierszu).
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6. W celu zatwierdzenia wprowadzonych ustawien nalezy wcisnaé
przycisk [OK].

Menu Specjalne

Specialne Okno 2

Bozchad Chi+L
Faktura Chil+F
Status towary Chel+l

Faktura na przedpkate Shift+Chrl+a,

Specjane Okno 2 Drukuj zamdwienie wewn,

Status zamdwienia Shift+Chrl+F
Bozchid Chel+L -
Ubwdrz zwrat bowary
Faktura Chl+F " .
) Uaktualnij ceny towardw
Przedptata o Sh!ft+EtrI+A Litwérz preesunissie Mb
Status zamowienia  Shift+Cirl+F Utwérz czpnnodé S bt Tl
Zamdwienie 2akupu Przelicz wage i objstoss
Ubwdrz czynnogs Ubwirz e-mail
Zmierfi status Fakt, Dstatnie ceny spraedazy

Powyzej pokazano menu Specjalne dla Zamoéwien Sprzedazy. Po lewej stro-
nie jest to widoczne z okna Zamowienia Sprzedazy: Przegladanie, po prawe;j
stronie to widoczne z okna Zamoéwienie Sprzedazy: Podglad i Zamdwienie
Sprzedazy: Nowa karta.

Rozchéd

W celu dokonania rozchodu na podstawie Zamoéwienia Sprzedazy nalezy wy-
bra¢ funkcje Rozchod z menu Specjalne. Aby funkcja ta zadziatata Zamowie-
nie Sprzedazy musi by¢ zapisane (przyciskajac [OK]).

Po zastosowaniu funkcji Rozchdd z menu Specjalne tworzony jest nowy re-
kord w kartotece Rozchodéw w module Magazyn. Powstaje on w momencie,
gdy pojawi si¢ okno ‘Rozchod: Podglad. W takiej postaci moze by¢ zapisany.
Do momentu zatwierdzenie moze by¢ rOwniez poprawiany.
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&8 Rozchod: Podglad 1ol =l
Hr Sp. dost. Klasa

Mr zam. |1 Obiekt Adres

Data dost. | 30-04-2001 Magazyn |MGE Klucz sort.

DOdbiorca |1 Mazwa |DELTA Hardware
[ Infor. tel. [ Adres odbiorcy
12134
1 Towar Opis Zam. Dost. Il dost.

1111146 vetro - 2prandal/1 czenmaorny 5 100 § -
2111212 exit-kinkiet zewnatrzny bisky B 50 B
31112961 quadra - Zyrandol/1 koniak. 7 a6 7

|
lrEEER

¥ 0K L dos. [12.00 Opis |

Na karte rozchodu przenoszone sg wszystkie informacje z karty Zamowienia.
Hansa sprawdza ilo$¢ towaru w zadanym Magazynie (podanym na zaktadce 4
Zamowienia) i podaje ile moze by¢ dostarczonych. Jezeli nie zostat podany
na Zamdéwieniu zaden Magazyn, Hansa bierze pod uwage stany wszystkich
Magazynow. Jezeli ma by¢ realizowany rozchdd do kazdego zamoéwienia,
nawet, gdy stan magazynu jest niewystarczajacy nalezy zaznaczy¢ check box
‘Zawsze rozchod’ w ‘Ustawieniach magazynow’. Towar z zaznaczonym radio
buttonem ‘Ustuga’ jest rozchodowany bez sprawdzania standw magazyno-
wych, ale nie podlega ustawieniu ‘Automatyczna dostawa towaréw i materia-
low’ z Ustawien magazynow.

Jezeli towar, dla ktérego wymagany jest numer seryjny ma by¢ uzyty
na Zaméwieniu w ilosci wigkszej niz 1na rozchodzie nalezy kazda sztuke
wpisa¢ w oddzielnym wierszu. To pozwoli na zaktadce B podaé numer seryj-
ny kazdej rozchodowanej sztuki. Numer seryjny musi by¢ podany
przed zatwierdzeniem rozchodu.

Jezeli ma by¢ dokonany czesciowy rozchdd nalezy odpowiednio usunaé nie-
potrzebne wiersze lub zmieni¢ ilosci. Caty wiersz usuna¢ mozna poprzez
kliknigcie na numer wiersza i wecisnigcie klawisza. Backspace. Hansa
nie pozwoli wyda¢ wigkszej ilosci towaru niz byt zamoéwiony, chyba,
ze w Ustawieniach magazynéw zostal zaznaczony check box ‘Zezwalaj
na dostarczenie wigcej niz zaméwiono’. Dla towaréw magazynowanych moz-
na zablokowa¢ mozliwo$¢ dokonania rozchodu przekraczajacego stan maga-
Zynu poprzez zaznaczenie w tym samym ustawieniu radio button ‘Nie zezwa-
laj na przekroczenie stanu magazynu’

W przypadku, gdy zrealizowany zostat czgSciowy rozchod zamodwienie
jest niezrealizowane i nadal pozostaja towary nie rozchodowane. Hansa bg-
dzie pamigtata o pozostatych do wydania towarach. W momencie tworzenia
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kolejnego rozchodu z danego zamoéwienia Hansa podpowie tylko ilo$é
nie rozchodowana, nawet, gdy poprzedni rozchod nie zostat zatwierdzony.

Data dostawy moze by¢é domyS$lnie ustawiona jako data biezaca
lub jako planowana data dostawy podana na zamowieniu w zaleznosci
od ustawien zdefiniowanych na zaktadce 4 karty Odbiorcy. Domys$lna data
dostawy moze by¢ zmieniona w razie koniecznosci.

Aby wydrukowa¢ etykiety transportowe nalezy uzy¢ funkcji menu Specjalne.
Aby wydrukowaé Specyfikacje, nalezy wcisnaé ikong Drukarki. Aby wydru-
kowa¢ WZ nalezy zatwierdzi¢ karte rozchodu (patrz nast¢pny paragraf) wci-
skajac przycisk [OK.], a nastgpnie ikong Drukarki. Mozna rowniez przejs¢
do modutu magazyn i wybra¢ polecenie Dokumenty z menu Plik lub Okna
gtéwnego.

Gdy karta rozchodu jest kompletna nalezy ja zatwierdzi¢, czyli zaznaczy¢
check box OK., a nastgpnie wcisna¢ przycisk [OK]. Gdy zdefiniowane bedzie
automatyczne ksiggowanie w tym momencie powstanie odpowiednia operacja
w Ksiedze Gtownej. Po zatwierdzeniu rozchdd nie moze by¢ zmieniany. Fak-
tura do danego zamdwienia, a tym samym rozchodu bedzie mogla by¢ stwo-
rzona dopiero po zatwierdzeniu Rozchodu.

Szczegotowy opis funkcjonowania rozchodu i zwiazanych z nim operacji
znajduje si¢ w Rozdziale poswigconym modutowi Magazyn.

Po zatwierdzeniu rozchodu i ponownym otwarciu karty zaméwienia, z ktore-
go rozchod byt realizowany na zaktadce D karty zaméwienia automatycznie
uaktualnia si¢ pola Dost 1 i Dost 2.

Jezeli Rozchod realizowany jest przez funkcje menu Specjalne z poziomu
okna ‘Zamoéwienia: Przegladanie’ Hansa utworzy dokument WZ jedynie dla
pierwszego zaznaczonego Zamoédwienia. Aby zrealizowac rozchody dla grupy
zamoOwien nalezy skorzysta¢ z funkcji Obshugi ‘Utwérz rozchody z zamo-
wien’ (opisane ponizej). Rozchody mozna utworzy¢ rowniez przez przecia-
gnigcie zamowienia z okna ‘Zamoéwienia: Przegladanie’ do okna ‘Rozchody:
Przegladanie’. Tak utworzony rozchdd nalezy zatwierdzic.

Gdy funkcja Rozchod z menu Specjalne nie tworzy dokumentu WZ przyczy-
na moze by¢ —
1. Zamowienie jest oznaczone jako Zamknigte.

2.  Wszystkie towary z Zamowienia zostaly juz rozchodowane.

3. Wystepuja btedy w ustawieniach: brakuje zdefiniowanej Serii numeréw
(Ustawienia Magazynu) lub seria numeréw rozchodu podana na zaktadce
3 karty biezacego uzytkownika nie nalezy do wtasciwej serii numerow
(taki problem pojawia si¢ z reguly na poczatku roku). Jezeli seria nume-
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row na zaktadce 3 karty biezacego uzytkownika zostanie zmieniona nale-
zy zamkna¢ i ponownie uruchomi¢ program.

Faktura

Aby utworzy¢ faktur¢ z Zamoéwienia Sprzedazy, nalezy wybraé polecenie
‘Faktura’ z menu Specjalne. Aby funkcja ta zadzialala Zamowienie (wraz
ze zmianami o ile takie nastapily) musi by¢ zapisane (przycisk [OK]). Za-
zwyczaj (wowczas, gdy zamoéwienie dotyczy towar6w magazynowanych)
przed utworzeniem faktury konieczne jest utworzenie i zatwierdzenie rozcho-
du (opisane ponizej).

Powstaje nowy rekord w kartotece Faktury (w Ksiedze Sprzedazy). Otwiera
si¢ nowe okno ‘Faktura: Podglad’. Utworzona karta nie jest zatwierdzona.

& Faktura: Podglad i =]
Mr |E Mazwa |F'F'H "MATRES REWCOD" Sp. z 0.0
elfmea 0K [linfo.na aper. 123456
1 Data Fakt. | 29-05-2001 Maszz kontakt | Sprzedawca
W-ek ptatn. |21 Kontakt odb.
Termin ptatnoéci | 19-06-2001 Obiekt
Data oper. |23-05-2001 Oficialny nr
2 Towar llogé Opis Cena jedn. Up% Suma
1[1113933 5 zantana - kinkiet/1 srebro/buk 105,15 525,75 ~ iI
211114612 3 Oprawa ofwietleniowa 4520 13560
31116434 4 cumna - istwad3 olcha/patyna 39299 157196 ﬂ
41116762 9 piemont supra-podstawad? niebiesl ¥ 75,48 E73.32 g
— o]
B
7 -(E]
Marza | 17339,63 Fracht VAT 203,88 Suma 231263
Waluta Dod. pod. 000 podst. 1651 RAZEM 1651

Informacje, jakie pojawiaja si¢ na nowej karcie Faktury przenoszone sg z kar-
ty zamowienia. System domy$lnie zaktada, ze wszystkie rozchodowane towa-
ry maja by¢ fakturowane. Jezeli zrealizowany byt tylko czg$ciowy rozchod
faktura bedzie odnosita si¢ tylko do czgsci rozchodowane;j. Jezeli zrealizowa-
ne byly dwa czg$ciowe rozchody faktura bgdzie sumowata ilosci z obu roz-
chodow.

Zazwyczaj faktura dotyczaca towardow magazynowanych nie bedzie mogta
by¢ wystawiona przed zatwierdzeniem rozchodu. Wyr6zniamy dwa wyjatki
od tej reguty—

1. Gdy w ‘Ustawieniach magazynéw’ w module Magazyn zaznaczony
jest check box ‘Automatyczna dostawa ushug i materiatéw’. W tym przy-
padku nie trzeba realizowa¢ rozchodu, mozna natychmiast wystawic¢ fak-
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turg. Korzystajac z tej funkcji nalezy uwazac, zeby nie wystawi¢ przed-
wczesnej, przypadkowej faktury dla ushug takich jak np. zaladunek, ktora
moze by¢ wliczona w warto$¢ towaru magazynowanego z zaméwienia.
Towary magazynowe nadal moga by¢ fakturowane dopiero po zrealizo-
waniu rozchodu.

Opcja ta wykorzystywana jest, gdy ustugi i materiaty zostaty uwzgled-
nione na karcie Zamowienia. Pola Dost 1 i Dost 2 zostana automatycznie
uaktualnione w momencie zapisu zamowienia. Dzigki temu materialy i
ustugi nie beda uwzgledniane na Rozchodzie tworzonym na podstawie
tego zamowienia.

Gdy w “Ustawieniach magazynéw’ w module Magazyn zaznaczony jest check
box ‘Zezwalaj na faktury przed rozchodem’. W tym przypadku wszystkie fak-
tury tworzone na podstawie zamoéwien moga by¢ wystawione przed zrealizo-
waniem rozchodu. Gdy zdefiniowane jest automatyczne ksiggowanie odpo-
wiednie operacje zwiazane z rozchodem powstana dopiero wowczas,
gdy rozchod zostanie zatwierdzony (check box ‘Zezwalaj na faktury przed
rozchodem’ nie wplywa na ksiggowanie rozchodu).

Na karcie faktury utworzonej z zamoéwienia mozna zmienic¢ ilosci, ale nie na
wigksze niz te, jakie byly rozchodowane. Mozna réwniez usuna¢ wiersz fak-
tury zaznaczajac numer wiersza i wciskajac klawisz Backspace lub dodac
nowy. Jezeli zafakturowana ma by¢ wigksza ilo$¢ towaru niz byt rozchodo-
wany nalezy do faktury doda¢ nowy wiersz i na zaktadce 4 zaznaczy¢ check
box ‘Uaktualnij magazyn’, co pozwoli na automatyczne uaktualnienie stanu
magazynu i dokonanie wlasciwych ksiggowan. Check box ‘Uaktualni maga-
zyn’ bgdzie odnosit sig¢ jedynie do wierszy faktury, ktore nie zostaty przenie-
sione z Zamowienia

Gdy na karcie Odbiorcy (na zaktadce 4) wypelione bgdzie pole Domysine
tow. wszystkie towary zdefiniowane jako domys$lne bgda si¢ automatycznie
przepisywaly na fakturg (nie bgda widoczne na zamowieniu i rozchodzie).
Nalezy pamigta¢, ze podpowiedza si¢ towary, ale bez ilosci. Ilosci te trzeba
nanies¢ przed zatwierdzeniem i wydrukowaniem faktury.

Aby wydrukowaé fakturg nalezy wcisna¢ ikong Drukarki. Jezeli drukowana
faktura nie bgdzie wczesniej zatwierdzona wydruk oznaczony bedzie ja-
ko wydruk probny.

W celu zatwierdzenia faktury nalezy zaznaczy¢ check box ok i wcisna¢ przy-
cisk [OK]. W momencie zatwierdzania faktury w Ksigdze Gtéwnej powstanie
odpowiednia operacja. Po zatwierdzeniu faktura nie moze juz by¢ zmieniana.
Jezeli utworzona faktura realizowata tylko czg$¢ zamowienia, mozna wysta-
wic¢ fakturg dla dalszej czgsci zamowienia nawet, gdy poprzednia faktura nie
zostala jeszcze zatwierdzona.
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Szczegodtowy opis tej funkcjonalnosci znajduje si¢ w Rozdziale poswieconym
Ksiedze Sprzedazy w Czesci 2 podrecznika.

Po zatwierdzeniu faktury i ponownym otwarciu karty Zamowienia na zaktad-
ce D uaktualnia si¢ pole Zafakt.

Jezeli Faktura tworzona jest przez funkcje menu Specjalne z poziomu okna
‘Zamowienia: Przegladanie’ Hansa utworzy Fakturg jedynie dla pierwszego
zaznaczonego Zamowienia. Aby utworzy¢ faktury dla grupy zamoéwien nale-
zy skorzysta¢ z funkcji Obstugi ‘Faktury zbiorcze’ (opisane ponizej). Faktury
mozna utworzy¢ rdwniez przez przeciagnigcie zaméwienia z okna ‘Zamodwie-
nia: Przegladanie’ do okna ‘Faktury: Przegladanie’. Tak utworzona fakture
nalezy zatwierdzic.

Gdy funkcja Faktura z menu Specjalne nie tworzy dokumentu Faktury przy-
czyna moze by¢ —

1. Nazamowieniu nie ma juz towar6w podlegajacych fakturowaniu.

2. Wystgpuja blgdy w ustawieniach: brakuje zdefiniowanej Serii numeréw
(Ustawienia — Ksigga Sprzedazy) lub seria numerow Faktur podana na
zaktadce 3 karty biezacego uzytkownika nie nalezy do wilasciwej serii
numerow (taki problem pojawia si¢ z reguly na poczatku roku). Jezeli se-
ria numerow na zaktadce 3 karty biezacego uzytkownika zostanie zmie-
niona nalezy zamkna¢ i ponownie uruchomi¢ program.

Przedptata

Przedptaty sa tworzone wowczas, gdy wymagane jest wniesienie depozytu
do zamowienia. Hansa pozwala zdefiniowa¢ standardowy procent przedptaty.
Aby czerpa¢ korzysci z tej funkcji nalezy module Zamoéwien Sprzedazy zde-
finiowa¢ wlasciwe ustawienia dla Przedptat.

Po wybraniu tej funkcji tworzy sig¢ karta faktury (na podstawie zamoéwienia)
dotyczacej przedplaty. Aby funkcja ta zadziatata Zamowienie musi by¢ zapi-
sane (JOK]).
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& Faktura: Podglad -0 =l
HNr Mazwa |F'F'H "MATRES REVCO" Sp. z oo
Odbiorea |3 [JOK  [linfo. na oper. il gisls]
1 Data fakt. |30-11-2001 Hasz kontakt |Jan Mowak Sprzedawca
w-ek pkatn_ |21 K.ontakt odb.
Termin ptatnogci |21-12-2001 Obiekt
Data oper. |30-11-2001 Oficialny nr
2 Towar llogé Opiz Cena jedn. Up% Suma
1 Przedptata| 2 881,00 730 - _|
— A
2
3 8
i c
) o
7 <€)
Marza (0,00 Fracht 000 VAT 153,82 Suma 881,00
Waluta Dod. pod. 0,00 podst. RAZEM 107482

Opis faktury (np. “Przedptata do Zamoéwienia nr...”) pobierany jest z pola
Opis z ustawien Przedptat. Warto$¢ przedplaty okreslana jest jako procent
Zamoéwienia. Wyliczana jest na podstawie procentu podanego na karcie Ka-
tegorii Odbiorcy. Jezeli pole na Kategorii jest puste lub Odbiorca nie nalezy
do zadnej kategorii procent przedptaty pobierany jest z ustawien Przedpfat.
W ustawieniu  tym nalezy zadecydowaé czy procent przedplaty
ma by¢ naliczany od warto$ci brutto czy netto zamdwienia.

Przedptata traktowana jest jak kazda inna faktura i powinna by¢ zatwierdzo-
na.

W momencie tworzenia ostatecznej faktury, ktora tworzona jest z zamowie-
nia, dla ktorego wystawiono Przedptate Hansa poda warto$¢ przedplaty i roz-
nicg, jaka powinna by¢ zafakturowana. W razie koniecznos$ci mozna wyka-
sowac wiersz informujacy o przedptacie i zatwierdzi¢ fakture na petna kwote.

Po zatwierdzeniu faktury na przedptate powstaje wlasciwa operacja w Ksig-
dze Gléwnej, (jezeli zdefiniowane zostaly odpowiednie ustawienia).
Domyslnym kontem jest konto sprzedazy towaru (lub grupy towarowej) zde-
finiowane w ustawieniach Przedptat. Jezeli pole to pozostanie puste lub, gdy
nie wybrano towaréw konto zostanie pobrane z Rozksiggowania — Sprzedaz
zgodnie ze strefa okreslona na zamowieniu. W takiej sytuacji konto to moze
by¢ zmienione na inne, na ktorym ksiggowana bedzie wartos¢ Przedplaty
przed wystawieniem faktury. W przyktadzie uzyto konta 770. Po zatwierdze-
niu ostatecznej faktury powstanie zapis na tym samym koncie po przeciwnej
stronie. Kod VAT podany na towarze w ustawieniu Przedptat okresla kod
VAT, jaki bedzie stosowany i konto, na ktorym bedzie ksiggowany.
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Tylko jedna faktura na przedplat¢ moze by¢ utworzona do konkretnego za-
mowienia. Ewentualne kolejne faktury na przedptaty beda miaty warto$¢ ze-
10.

Status zamoéwienia

Polecenie to umozliwia wygenerowanie raportu dotyczacego konkretnego
zamOwienia. Raport ten sumuje wszystkie aspekty zamowienia, zawiera
szczegoly zamowienia, wszystkie dostawy i wystawione faktury.

B Status zaméwienia 0] x|
Status zamowienia Hansa. Data wydruku: 30-11-2001 11:11
Mowa Firma Sp. z oo

Data Odbiorca Planowana dostawa _I
10 05-06-2001 4 VICOR s.c.
ul. Bracka 18 m.86
00-028 Warszawa
llazé Dost. Zostabo W mag. Do sk
1112812 cindy - 2prandal/1 bishy 10 10 71 10
111334 ricarda metall - podstawal2 metal mat
g 8 3 g
Marza 173,70
Rozchody
Mrrozchodu D ata dost. M zarndw. Odhiorea Mazwa Zamdw. Dost.
2WRAOT
Frepaprents
Mr Drata Odbiorca Kwota otrz. Waluta Kwota
Faktur
i - o : n [
Szukaj |

Zamoéwienie zakupu

Funkcja ta wykorzystywana jest do tworzenia dedykowanych zamowien za-
kupu do konkretnych zaméwien sprzedazy. Utworzone zamowienia zakupu
maja status nie zatwierdzone. Zamowienia zakupu moga by¢ drukowane po-
przez polecenie Dokumenty dostgpne z menu Plik lub z Okna Gléwnego w
module Zaméwienia Zakupu. Szczegotowy opis dzialania zamdéwien zakupu
znajduje si¢ w Rozdziale poswigconym modutowi Zamdéwienia Zakupu.

W przeciwienstwie do innych polecen menu Specjalne dostgpnych z okna
‘Zamowienia: Przegladanie’ funkcja ta pozwala na wygenerowanie zamoéwien
zakupu do wielu zamoéwien sprzedazy jednocze$nie. Aby to zrealizowac¢ nale-
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zy podswietli¢ wlasciwe zamowienia sprzedazy trzymajac klawisz Shift i wy-
bra¢ polecenie z menu Specjalne.

Aby okresli¢, dla jakich towaréw maja by¢ tworzone zamoéwienia zakupu mu-
sza by¢ spelione nastepujace warunki:

e Towary, ktére maja by¢ zamawiane musza mie¢ zaznaczony radio button
Magazynowany na zaktadce 1 swojej karty.

. Towary, ktore maja by¢ zamawiane musza by¢ wprowadzone do karto-
teki Towary Zakupowe w module Zamoéwienia Zakupu. Dla kazdego towaru
musi by¢ zdefiniowany towar zakupowy z okreslonym Dostawca
i zaznaczonym check box Domys$lny. Szczegdlowy opis tej funkcjonalnosci
znajduje si¢ w Rozdziale Zamoéwienia Zakupu.

Wybranie polecenia ‘Zamoéwienie zakupu’ spowoduje utworzenie karty
w kartotece zaméwien zakupu. Dtugos¢ tej operacji bedzie zalezna od iloSci
tworzonych zamowien zakupu. W celu okreslenia zadysponowanych towarow
Hansa bedzie porownywata ilos¢ towardw na zamdwieniach z poziomem ma-
gazynu.

Gltowna idea tej funkcji polega na utworzeniu jednym ruchem Zamowien za-
kupu na ilosci umozliwiajace peina realizacje wybranych Zamowien Sprzeda-
zy (dedykowane Zamoéwienia Zakupu). Funkcjonalno$¢ ta mozna uruchomié
za pomoca polecenia ‘Utwdrz zamoéwienia zakupu’ z Obstugi. Polecenie po-
siada rézne funkcje. Funkcja ‘Dla zamdéwienia sprzedazy’ stosowana jest, gdy
na kilku zamowieniach wystgpuje ten sam towar, funkcja ta nie spowoduje
podania tacznej ilo$ci towaru na jednym zamowieniu zakupu. Powstanie taka
sama ilo§¢ Zamowien Zakupu jak ilos¢ Zaméwien Sprzedazy opiewajaca na
dany towar. Cena kosztowa bedzie pobierana z karty Towaru zakupowego.
Jezeli Zaméwienia zakupu maja by¢ utworzone dla towardw, ktore sa ponizej
stanu minimalnego nalezy uzy¢ polecenia z Menu Specjalne ‘Utworz zamo-
wienie zakupu’ z okna Zamdwienia Zakupu: Przegladanie.

Utworz czynnosé

Funkcja ta stuzy do wprowadzania nowych danych do kartoteki Czynnosci
w module System. Moze to by¢ uzyteczne np. w przypadku, gdy trzeba za-
planowaé¢ rozmowg telefoniczna z Odbiorca, ktorego dotyczy zamoéwienie.
Typ czynnosci nadawany czynno$ciom tworzonym przez t¢ funkcjg¢ kontro-
lowany jest przez ustawienie modutu Wspomaganie Sprzedazy ‘Typy czyn-
nos$ci, moduly’. Na utworzonej czynnosci bedzie zaznaczony check box To
Do.

W przeciwienstwie do innych polecen menu Specjalne dostgpnych z poziomu
okna ‘Zamowienia: Przegladanie’ funkcja ta moze mie¢ zastosowanie do wie-
lu zamowien jednoczes$nie. Aby to zrealizowac nalezy zaznaczy¢ wybrane
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zamowienia trzymajac klawisz Shift i wybra¢ wlasciwe polecenie. Dla
kazdego zamowienia powstanie oddzielna karta czynnosci, ktérej nie mozna
korygowac.

Po zastosowaniu tej funkcji z poziomu okna ‘Zamowienie: Nowa karta’
lub ‘Zaméwienie: Podglad’ pokazuje si¢ nastgpujace okno, w ktérym mozna
wprowadzi¢ dane dotyczace czynnosci.—

&8 Czynnoé: Uaktualnianie =101
Opis |Sk0ntakt0wac’ sig 2 WICOR w sprawie pkatnosci [ oK
Dsoby |.JK [] Prywatne
Supervisor Ii
Cc |

u li R
Pnul_vtetl_ Tvp [1—ITI 3 | 1 I

1 Godz rozp. |13:00:00 Data rozp. |30-11-2001
Godz. zak. |13:30:00 Data zak. |30-11-2001
Koszt [w godz.) | Mr |3

Task Type ——————— Kalendarz —————— Symbol
() Kalendarz i Czas C Telefon
@ Zadanie ! Profil ) Spotkanie
O Timed To Do @® Pomin ) Komputer
@® Inne
2 pdbiorca 4 Mazwa [VICOR s.c.
Kontakt lelefon

Rezultat

Nowa karta otwarta jest w oknie ‘Czynno$¢: Nowa karta’. Oznacza to, ze mo-
ze by¢ zmieniana. Po wprowadzeniu zmian kartg taka nalezy zatwierdzié.

Karta zamowienia i karta czynnos$ci beda ze soba potaczone poprzez funkcjo-
nalno$¢ ‘Zalaczniki’. Umozliwia to szybkie otworzenie karty czynnosci z za-
mowienia i odwrotnie. Aby obejrze¢ zatacznik nalezy klikna¢ na ikonkg spi-
nacza w prawym gornym rogu karty. Pojawi sig lista dostgpnych zatacznikow,
podwojne kliknigcie wybranego zatacznika otworzy jego kartg.

Czynnosci do zamowien moga by¢ tworzone automatycznie w momencie
pierwszego zapisywania zamowienia. Szczegotowy opis tej funkcjonalnosci
znajduje si¢ w sekcji poswigconej Ustawieniom klasy zamowien.

Szczegodtowy opis karty czynnosci znajduje si¢ w Czgsci 6 podrgcznika.
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Status towaru

Funkcja ta odnosi si¢ do towaru z zaznaczonego wiersza. Pokazuje stan towa-
ru w magazynie, ilos¢ zamoéwiona na zaméwieniach sprzedazy i zakupu.

Szczegodtowy opis tej funkcjonalnosci znajduje si¢ w Rozdziale ‘Towary i ce-
ny’ w Czgsci 1 podrecznika.

Drukuj Zaméwienie wewnetrzne

Drukowane zamowienie zazwyczaj wysylane jest do Odbiorcy w celu po-
twierdzenia zamowienia. Zamdwienia wewngtrzne uzywane sa w firmie
dla celéw administracyjnych.

Zamoéwienia wewngtrzne mozna drukowac 3 sposobami.

1. Po wprowadzeniu i zapisaniu zamOwienia mozna wybra¢ polecenie
Drukuj zaméwienie wewngtrzne z menu Specjalne.

2. Wybra¢ opcje ‘Dokumenty’ z menu Plik lub wcisna¢ przycisk [Doku-
menty] z Okna Glownego, nastgpnie wybra¢ polecenie ‘Wewngtrzne
Zamowienia Sprzedazy’ poda¢ numer lub zakres numerow zamowien,
jakie maja by¢ wydrukowane i weisnaé przycisk [OK].

3. Zamoéwienia moga by¢ drukowane automatycznie. Sterowane jest
to ustawieniem modutu System ‘Automatyczne drukowanie’. Szczegoto-
wy opis tej funkcjonalnosci znajduje si¢ w sekceji poswigconej modutowi
System w Cze¢sci 1 podrecznika.

Niezaleznie od wybranej metody wydruku nalezy zdefiniowa¢ formularz wy-
druku:

1. W module System w kartotece Form. wydr. nalezy zaprojektowac
formularz i odpowiednio go nazwa¢ np. Wewngtrzne Zamowienie
Sprzedazy. Hansa dostarcza standardowy formularz zamoéwienia,
ktory moze by¢ modyfikowany. Szczegoétowy opis tworzenia formu-
larzy znajduje sig Czgsci 1 podrgcznika w Rozdziale dotyczacym
modutu System.

2. Nalezy przej$¢ do modulu Zamowienia Sprzedazy.

3. Nalezy wybra¢ [Dokumenty] w Oknie Gtéwnym (lub ‘Dokumenty’
z menu Plik) i pod$wietli¢ wiersz “Wewngtrzne Zamowienia Sprze-
dazy’

4. Z menu Specjalne nalezy wybra¢ opcj¢ definicja formularza.

5. W kolejnym oknie w polu Form. za pomoca funkcji Wklej Specjal-
nie nalezy podpia¢ wiasciwy formularz (w pierwszym wierszu).
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6. W celu zatwierdzenia wprowadzonych ustawien nalezy wcisnaé
przycisk [OK.].

Utworz zwrot towaru

Funkcja ta wykorzystywana jest wowczas, gdy wystany do Odbiorcy towar
jest zwracany. W takim przypadku nalezy otworzy¢ zamoéwienie i wybra¢ po-
lecenie ‘Utworz zwrot towaru’ z menu Specjalne. Aby to polecenie zadzialato
musza by¢ zatwierdzone zmiany dokonane na zamoéwieniu i przynajmniej
jedna dostawa. W inny sposdb mozna to przeprowadzi¢ otwierajac kartg do-
stawy (WZ) i wybierajac analogiczne polecenie z menu Specjalne.

W przypadku, gdy stosowana jest wycena magazynu FIFO przy zwrocie to-
waru system nie jest w stanie poda¢ poprawnej wartosci FIFO. Kartoteka
zwrot towaru w module Magazyn powstata, aby umozliwi¢ uzytkownikowi
wprowadzanie poprawnej wartosci FIFO.

W kartotece Zwrot towaru w module Magazyn powstaje nowy rekord, otwie-
ra si¢ okno ‘Zwrot towaru: Podglad’. W oknie tym mozna dokonywa¢ zmian.

i Zwrot towaru: Podglad -0l =l
Nr Data oper. |05-06-2001 DK
Odbiorca |5 Mazwa |GUNTHER Sp. z 0.0, [TITITI
1 Magazgn [MGE Uaktualnij magazyn Zledu%?l e
N FE i ® lloéc: dost.
I zam. [[] Cena zawiera WAT O llosé zam.
Opig
2 Towar logé Opis Cena jedn. Koszt dod. Cena kosztowa
_11mEER 5 ncarda metall - podstawa/2 metal mat 7581 29 « il
- 2]1114478 B temy 1-halogen-lampas3 ztaoty/chrom 133.93 a6 ﬂ
31118285 3 arabella - Zyrandol/s zielony/mosiadz 536 B2
4]1111828 4 swinger-lampas] drewwino cztowieczek 14,37 43
_5 1116674 E conform 2-fala# 335 +10J0 niebies b 7.59 26
g -
llogé 24,00

Karta Zwrot towaru pobiera informacje z Zamoéwienia sprzedazy: jako do-
myslna ilo$¢ podpowiada sig ilos¢ dostarczona. Jezeli na Zaméwieniu wystg-
puja towary nie rozchodowane nie pojawia si¢ one na karcie zwrotu towaru.
Jako cena kosztowa podpowiada sig cena z zaktadki C zamowienia. Moze to
niekiedy (przy czg¢stych zmianach ceny kosztowej) powodowaé zaburzenia
wyceny FIFO.

Na karte Zwrotu towaru nalezy wprowadzi¢ wtasciwe ilosci zwracanych to-
wardow 1 usuna¢ te, ktore nie maja by¢ zwracane. Jezeli zaistnieje taka ko-
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nieczno$¢ mozna poda¢ wiasciwe ceny kosztowe towaréw (widoczne
na oryginalnym dokumencie rozchodu WZ7).

Jezeli zwracany towar jest towarem strukturalnym na karcie zwrotu towaru
wyswietla sig¢ lista jego komponentow. Towary strukturalne powstaja w mo-
mencie tworzenia rozchodu i nigdy nie sa przechowywane na magazynie.
Dlatego tez na karcie zwracane powinny by¢ komponenty a nie towar struktu-
ralny.

Jezeli towar zwracany jest towarem wadliwym (Odbiorca wymaga wymiany),
na karcie zwrotu towaru nalezy zaznaczy¢ opcje Zredukuj ilos¢ dostarczona.
Gdy zatwierdzona zostanie karta zwrotu towaru, towary powracaja
na zaméwienie i moga by¢ ponownie rozchodowane. W tym przypadku nale-
zy wylaczy¢ check box ‘Uaktualnij magazyn’ i dokona¢ umorzenia w kartote-
ce Stock Depreciation. Jezeli istnieje potrzeba zwrocenia towaru do Dostaw-
cy zalecane jest uaktualni¢ stan magazynu i wystawi¢ dokument PZ na ujem-
ne ilosci.

Moze zaistnie¢ sytuacja, gdy towary sa zwracane bez konieczno$ci zastapie-
nia ich innymi (np., gdy odwotane jest Zamoéwienie). W takim przypadku na-
lezy zaznaczy¢ opcje zredukuj ilos¢ zaméwiona i check box ‘Uaktualnij ma-
gazyn’. Po zatwierdzeniu zwrotu towaru zaréwno ilo$¢ zamoéwiona i dostar-
czona na zamowieniu zostang zredukowane. W przypadku, gdy do takiego
zamdOwienia zostata wczesniej wystawiona faktura, po zwrocie towaru nalezy
jeszcze raz wybra¢ z menu Specjalne polecenie Faktura. Powstanie faktura na
ujemna ilo$¢. Innym sposobem na skorygowanie faktury jest wybranie pole-
cenia z menu Specjalne z poziomu karty Zwrot towaru ‘Utworz fakture kory-
gujaca’. Powstanie faktura korekta do oryginalnej faktury.

Gdy karta Zwrotu towaru jest kompletna nalezy ja zatwierdzi¢ zaznaczajac
check box OK. Zaznaczenie tego check box i wcisnigcie przycisku OK ozna-
cza zatwierdzenie karty zwrotu towaru. Po zatwierdzeniu karta ta nie moze
by¢ modyfikowana. Dla towaréw zwréconych przed zatwierdzeniem karty
zwrotu towaru nie mozna wystawi¢ faktury korekty. Aby na podstawie karty
zwrotu towaru powstaly odpowiednie operacje Ksiggi Gtownej nalezy zdefi-
niowa¢ ustawienie Ksiggi Gtownej ‘Ksiggowanie z modutéw — od dnia.

A possible method of working might be to generate a Returned Goods record
when the Customer contacts you to send back the delivered Items. The
Number of the Returned Goods record can then be issued as a Returns
Number. When the Items arrive, the record can be approved: this will alter
the stock levels accordingly.

Szczegodtowy opis tej funkcjonalno$ci zawierajacy bardziej doglebne infor-
macje o tworzeniu operacji Ksiggi Gtéwnej na podstawie karty Zwrotu towa-
ru znajduje si¢ w Rozdziale poswigconym modutowi Magazyn.
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Po zamknigciu karty Zwrotu towaru nalezy przej$¢ do karty zamowienia i
zamkna¢ ja. System zapyta si¢ czy zachowa¢ zmiany. W momencie zamknig-
cia karty zamowienia pola Dost 1 i Dost 2 (widoczne na zakladce D) zostana
automatycznie uaktualnione.

Uaktualnij ceny towaréw

Niekiedy zdarzy¢ si¢ moze, ze cale zamoOwienie zostanie wprowadzone
w blednej walucie, z blgdnym kursem lub bigdnym cennikiem. Moze si¢ tez
zdarzyé¢, ze kurs zostanie zmieniony w trakcie edycji zaméwienia. W takim
przypadku nie ma konieczno$ci wprowadzania zamowienia ponownie.
Na tym zaméwieniu nalezy poprawi¢ btednie wprowadzona warto$¢ (np. kurs
czy cennik) i wybra¢ polecenie ‘Uaktualnij ceny towarow’ z menu Specjalne.
Wszystkie ceny zostang poprawnie przeliczone.

Utworz przesuniecie MM

Jezeli na magazynie podanym na zakladce 4 karty zamowienia znajduje
si¢ niewystarczajaca ilo$¢ towardéw potrzebnych do pelnej realizacji zamo-
wienia (wielko$¢ t¢ mozna ustali¢ wybierajac polecenie Status towaru z menu
Specjalne) mozna uzy¢ funkcji ‘Utworz przesunigecie MM’ z menu Specjalne.
Aby funkcja ta zadziatal zamdéwienie musi by¢ wczedniej zapisane i musi
mie¢ zdefiniowany (na zakladce 4) magazyn (chyba, ze Magazyn Gléwny zo-
stal w ustawieniach magazynéw zdefiniowany jako Domyslny). Ponadto za-
moéwienie nie moze by¢é zamknigte i musi posiada¢ przynajmniej jeden
wiersz, ktory nie zostat juz catkowicie rozchodowany.

Po wyborze tej funkcji w module Magazyn powstaje nowa kartoteka Przes.
MM. Pojawia si¢ nowe okno ‘Przesunigcie MM: Podglad’, ktore moze by¢
zmieniane do momentu zatwierdzenia.

& Przesunigcie MM: Podglad o ]
Nr (B Data oper. | 13-06-2001 DK
Z magazynu [MGE Do magazynu |MREZ Hr montazu
£ pozycji Do pozycii [T[TITI
1 Dpig | Zamdwienia 10:4
Waluta
Obiekt
2 Towar llogé Dpis Mr zer. Staracena Koszt dod. MHowa cena jedn.
_1mzsz 10 cindy - zyrandoll » 56 56 - il
_2 111334 8 ricarda metall - pod ¥ 29 29 g
3]
: =)

llogé razem 18,00 Hie uwzgledniowy koszt dodatkowy |0,00

Magazyn zdefiniowany na zaktadce 4 (lub, gdy pole zostalo puste, Magazyn
Gloéwny) przenoszony jest na kart¢ Przesunigcia MM w pole ‘Do magazynu’
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(Magazyn podany na zaktadce F dotyczacy wiersza nie jest w tym wypadku
brany pod uwagg). Pole opis na karcie Przesunigcia zawiera informacje,
do jakiego zamowienia przesuni¢cie to bylo realizowane. Na karte Przesunig-
cia beda przeniesione tylko te wiersze, ktore nie byly jeszcze rozchodowane
oraz te, ktore rozchodowane byly tylko czgSciowo. Ilosci przenoszone
sa z karty Zaméwienia, system nie wylicza rdéznicy miedzy stanem magazynu
z zamoOwienia, a ilo$cia konieczna do przesunigcia z innego magazynu tyl-
ko podaje petna ilo§¢ towardw z zamdwienia.

W polu ‘Z Magazynu’ nalezy poda¢ kod Magazynu, z ktéorego ma nastapié
przesunigcie, zaznaczy¢ check box OK 1 wecisnaé przycisk [OK],
aby zatwierdzi¢ karte przesunigcia.

Nastapi wowczas przesunigcie towaru do magazynu podanego w polu ‘Do
Magazynu’. Jezeli w ustawieniach magazynow w module Magazyn zostanie
zaznaczonych radio button ‘Nie zezwalaj na przekroczenie stanu magazynu’
nie bedzie mozliwe zatwierdzenie przesunigcia, jezeli w magazynie podanym
wpolu ‘Z magazynu’ nie bedzie wystarczajacej ilosci danego towaru.
Ustawienie to (nawet jak bedzie zaznaczone) nie bedzie dotyczylo ustug
i materiatow. Przed zatwierdzeniem przesunigcia mozna sprawdzi¢
czy na magazynie jest wystarczajaca ilo§¢ towaru niezbedna do dokonania
transferu. W tym celu nalezy wybraé polecenie ‘status towaru’ z menu Spe-
cjalne lub stworzy¢ whasciwy raport.

W momencie zatwierdzenia przesuni¢cia zmieni si¢ cena jednostkowa towaru
w odniesieniu do FIFO lub $redniej wazonej. Warto$¢ $redniej wazonej ceny
kosztowej ($rednia wazona wyliczana jest na podstawie sumy wczesniejszych
cen kosztowych i widoczna jest na zakladce 3 karty towaru) stosowana
jest, jezeli w ustawieniach Ksigegi sprzedazy zostanie ona zdefiniowana ja-
ko obowiazujacy model kosztow. We wszystkich innych przypadkach wyko-
rzystywany jest model FIFO.

Aby zrealizowa¢ zbiorowe przesunigcia nalezy uzy¢é w tym celu funkcji Ob-
shugi ‘Utwodrz przesunigcia MM’ (opisana ponizej).

Szczegotowy opis tej funkcjonalnosci znajduje si¢ w Rozdziale poswigconym
modulowi Magazyn.

Przelicz wage i objetos¢

W momencie dodawania towaru do karty zamowienia jego waga i objetosé
podawana jest na zaktadce 4. Wyliczana jest ona na podstawie ilo$ci podane;j
w zaméwieniu i karty towaru. W przypadku, gdy waga lub objgtos¢ towaru
zostang zmienione lub, gdy podane ilosci z jakiego§ wzglgdu sa niepoprawne
w celu ich przeliczenia nalezy uzy¢ funkcji ‘Przelicz wagg i objgtos¢, z menu
Specjalne.



Rozdziat 1: Zamoéwienia Sprzedazy - Kartoteka Zamoéwienia Sprzedazy

Kartoteka Odbiorcow

Szczegotowy opis tej kartoteki znajduje si¢ w Rozdziale ‘Odbiorcy’ w Czgscei
1 podrgcznika.

Kartoteka towaru

Szczegodtowy opis tej kartoteki znajduje si¢ w Rozdziale ‘Towary i Ceny’
w Czesci 1 podrecznika.

Kartoteka cen

Szczegdtowy opis tej kartoteki znajduje si¢ w Rozdziale ‘Towary i Ceny’

w Czesci 1 podrecznika.

55



Hansa Financials

Obstuga

Obstuga wykorzystywana jest do administrowania danymi, zazwyczaj
wszystkimi lub znaczng ich czgscia (uaktualnianie zadan). Aby uzy¢ ktorej-
kolwiek z funkcji Obstugi nalezy z menu Plik wybra¢ polecenie ‘Obstuga’,
pojawi si¢ okno ‘Obstuga kartotek” pokazane ponizej.—

i Obshuga kartotek -0l x|

K.od kreskow, kod EU i kod towarn -
Itwdrz rozchody z zamdwien
Itwdrz planowane karky

twdrz planowane karty z zamowien
Ihwdrz zamdwienia zakupu

Itwidrz przesuniecie b
Fakturowanie zhiorcze

Itwadrz Faktury dla zamowier
Przelicz zamawienie

Nastgpnie nalezy podwdjnie klikna¢ na wybranej funkcji. Wyswietli sig¢ wow-
czas odpowiednie okno, w ktérym nalezy zadecydowac o zakresie dziatania
danej funkcji i weisnaé przycisk [OK].

Kod kreskowy, Kod EU i Kod towaru

Funkcja ta wykorzystywana jest do kopiowania kodu towaru do kazdego to-
waru posiadajacego kod kreskowy oraz do zamiany kodu kreskowego
z kodem EAN (Kod EU).

Po wybraniu tej funkcji pojawia si¢ nastgpujace okno—
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i@ Kod kreskowy, kod EU i kod towaru o m] 4

Towar |

Grupa towarowa |

[ Tylko towary z pustym kodek kreskowym

Funkcja

{® Kopiuj kod towaru w pole kodu kreskowedo
) Zamien kod kreskowy z kodem EU

Towar Wklej Specjalnie Towary
Zakres raportowania

Nalezy poda¢ towar lub zakres towarow, dla ktorych
funkcja ma zosta¢ uzyta. Jezeli pole pozostanie puste
funkcja zostanie uzyta dla wszystkich towarow.

Grupa towarowa WaKlej Specjalnie Grupy towarowe, Ksigga Sprze-
dazy

Nalezy poda¢ kod grupy towarowej, dla ktorej funkcja
ma zostaé uzyta.

Tylko towary z pustym kodem kreskowym

Zaznaczenie tego check box zignoruje towary z nadanym
kodem kreskowym.

Funkcja Nalezy wybra¢ jedna z dwoch dostgpnych funkcji
Kopiuj kod towaru w pole kodu kreskowego

Opcja ta spowoduje skopiowanie kodu towaru
w pole kodu kreskowego.

Zamien kod kreskowy z kodem EU

Opcja ta spowoduje skopiowanie kodu kreskowe-
go w pole Kodu EAN/artykutu (Kod EU), a za-
warto$ci tego pola (Kod EAN/artykutu) do pola
kodu kreskowego .

Aby uruchomié¢ funkcje nalezy wcisna¢ przycisk [OK.]. Czynno$¢ ta moze
chwilg potrwa¢ w zaleznosci od ilosci towarow. Gdy zakonczy si¢ mozna po-
nownie wréci¢ do listy funkcji Obshugi.

57



Hansa Financials

Utworz rozchody z zamoéwien

58

Funkcja ta pozwala na zbiorowe tworzenie rozchodéw. Po jej wybraniu sys-
tem wyszukuje wszystkie niezrealizowane (lub nie pelnie zrealizowane za-
mowienia) i jezeli poziom magazynu pozwala tworzy do nich rozchody.
Istnieje mozliwo$¢ zadecydowania czy system tylko wystawia rozchody czy
réwniez je zatwierdza. Dla kazdego zamdéwienia tworzona bgdzie oddzielna
karta rozchodu, nawet, gdy jest kilka zaméwien od tego samego Odbiorcy.
Istnieje mozliwos$¢ zatwierdzenia wszystkich Rozchodéw w jednym kroku.
Aby to zrealizowa¢ nalezy w oknie ,Rozchody: Przegladanie’ podswietli¢
te rozchody, ktére maja by¢ zatwierdzone i z menu Specjalne wybra¢ polece-
nie ‘OK’. Nalezy pamigtaé, ze zmiany w karcie rozchodu mozna dokona¢ tyl-
ko przed jej zatwierdzeniem. Istnieje rowniez mozliwos¢ pojedynczego wy-
drukowania Dokumentow WZ. W tym celu nalezy przej$¢ do modutu Maga-
zyn 1z menu Plik lub Okna Gléwnego wybra¢ polecenie ‘dokumenty’ a na-
stepnie ‘dokumenty WZ’.

Szczegotowy opis zatwierdzania i drukowania tych dokumentéw znajduje
si¢ w Rozdziale poswigconym modutowi Magazyn.

Po wybraniu funkcji ,Utworz rozchdd z zamoéwienia’ pojawia si¢ nastepujace

okno—
i@ Utwarz rozchod z zamowienia - 0] x|
Okres |[EQEEUHRE

Zamowienia |

Opiz gerii num. |

Plan. dost. |30-11-2001
Data dost. |30-11-2001

Zamowienia

@ i i i [ Hajpierw zarezerwowane
Tylko do realizacy w calosci [ Zatwierds [0K] rozchody

" Wszystkie do realizacii

[ Dostawa na magazyn
[ Pomiri odbiorciw z ostrzezeniem

OKkres Wklej Specjalnie Okresy sprawozdawcze, modut
System

Jezeli rozpatrywane majq by¢ tylko zaméwienia z dane-
go okresu w polu tym nalezy poda¢ okres oddzielajac
daty dwukropkiem. Mozna tez skorzysta¢ z okreséw zde-
finiowanych w module System.



Zamowienia

Opis serii num.

Data. dost.

Zamoéwienia

Rozdziat 1: Zamoéwienia Sprzedazy - Obstuga

Zakres raportowania Numery

Mozna poda¢ numer zamoOwienia lub zakres numerow
(oddzielonych dwukropkiem), dla ktérych funkcja
ma zostac uzyta.

Istnieje mozliwo§¢ wyszczegodlnienia oddzielnej serii
numeréw (zdefiniowanej w serii numerow) dla Dostaw
tworzonych za pomoca tej funkcji. W polu tym nalezy
podac opis tej serii. Jezeli pole to pozostanie puste uzyta
zostanie pierwsza zdefiniowana seria numeréw dla Roz-
chodow.

Wklej Specjalnie Data biezaca

W polu tym podawana jest data, ktora traktowana jest
jako data rozchodu na Dokumentach WZ tworzonych
za pomoca tej funkcji.

Nalezy zadecydowaé o tym, jakie zamowienia maja by¢
uwzglednione przy realizacji tej funkcji.

Tylko do realizacji w calosci

Po zaznaczeniu tego radio button tworzone beda
Rozchody tylko do tych zamowien, ktéore moga
by¢ w pelni zrealizowane (wszystkie towary
sa w magazynie). Zamoéwienia, do ktérych zostaly
juz wystawione i nie zatwierdzone Rozchody
nie beda uwzgledniane.

Wszystkie do realizacji

Po zaznaczeniu tego radio button tworzone beda
Rozchody do wszystkich zamowien, ktére moga
by¢é w zrealizowane (zar6wno w pehi
jak i czg$ciowo).

Najpierw zarezerwowane

Check box ten zaznaczony powinien by¢ wowczas,
gdy ograniczona jest ilos¢ danego towaru w magazynie
iokresla  si¢  priorytety realizacji = zamdwien.
W przeciwnym wypadku system bedzie realizowal za-
moéwienia w kolejnosci od najstarszego.
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Zatwierdz (OK) rozchody

Check box ten powinien by¢ zaznaczony, gdy utworzone
rozchody maja by¢ zatwierdzone. W przeciwnym wy-
padku powstana nie zatwierdzone dokumenty WZ.

Dostawa na magazyn

Funkcja ta domys$lnie tworzy oddzielne Rozchody
do kazdego Zamowienia. Jako magazyn, z ktérego za-
moéwienie ma by¢ realizowane system bierze pod uwage
ten podany na zakladce 4 karty zamowienia. Jezeli
do konkretnego wiersza zamodwienia podany bedzie
na zaktadce F magazyn pojawi si¢ na zakladce B karty
Rozchodu. Nalezy zaznaczy¢ ten check box, jezeli maja
by¢ tworzone oddzielne Rozchody dla kazdego Magazy-
nu.

Aby uruchomi¢ funkcje nalezy wcisnac¢ przycisk [OK.]. Czynno$¢ ta moze

chwilg potrwa¢ w zaleznosci od ilosci rozchodéw. Gdy zakonczy si¢ mozna
ponownie wroci¢ do listy funkcji Obstugi.

Utworz planowane karty

60

Funkcja ta wykorzystywana moze by¢ firmach, ktore dziataja zgodnie z za-
sada ‘Just In Time’, tzn., ze Zamdéwienia Zakupu pod konkretne Zamdwienia
Sprzedazy tworzone sa tak pozno jak to tylko mozliwe. Tak, wigc towary ta-
kie dostarczane sa na chwile przed planowana data dostawy do Odbiorcy.
Funkcja ta tworzy zamowienia Zakupu i Montazu zgodnie z planowana data
dostawy do Odbiorcy. Aby mozna bylo uzy¢ tej funkcji nalezy zdefiniowa¢ w
ustawieniach format Planowanej Dostawy.

Po zastosowaniu tej funkcji system wyszuka wszystkie zamowienia, ktore ma-
ja zdefiniowana Planowana dat¢ dostawy i data ta miesci si¢ w okresie poda-
nym w nagtéwku. Zazwyczaj dla kazdej kombinacji Data/ Dostawca powsta-
nie nie zatwierdzone zamowienie zakupu. Takie zamowienie mozna wydru-
kowa¢ 1 zatwierdzi¢ z okna Zamoéwienia Zakupu: Przegladanie. The
exceptions to this are noted in the field descriptions underneath the
illustration. Jezeli jakie$ towary z Zamowienia Sprzedazy sa towarami struk-
turalnymi z przypisang recepta (zakladka 4) powstanie rekord w kartotece
Montaz przedstawiajacy montaz tego towaru, a Zamowienie Zakupu zostanie
wystawione na komponenty towaru. Szczegolowy opis modutu Montaz znaj-
duje si¢ w Czg¢sci 5 podrecznika.



Rozdziat 1: Zamoéwienia Sprzedazy - Obstuga

Dostawcy poszczegdlnych towarow beda wybierani w nastgpujacy sposob:

1. Jezeli towar ma swoja karte w kartotece Towary Zakupowe z podanym
Dostawca i zaznaczonym check box domys$lny ten Dostawca zostanie
uzyty na karcie Zamowienia Zakupu. Szczegdtowy opis tworzenia Towa-
row Zakupowych znajduje si¢ w Rozdziale Zamoéwienia Zakupu.

2. We wszystkich innych przypadkach Dostawca bgdzie pobierany
z Ustawien zamowien Zakupu z pola domyslny dostawca. Jezeli
nie zostanie podany dostawca domyslny i towar nie bedzie zdefiniowany
w kartotece Towary Zakupowe nie zostanie dla niego utworzone Zamo-
wienie Zakupu.

Data zaméwienia zakupu zostanie wyliczona w oparciu o Planowana date do-
stawy z Zamowienia Sprzedazy i Czas dostawy (dni) z karty Towaru Zaku-
powego w nastepujacy sposob:

Planowana data dostawy z Zamowienia Sprzedazy 25/1/2001
Czas dostawy (dni) dla Towaru 1 10
Czas dostawy (dni) dla Towaru 2 5
Data Zamowienia Zakupu dla Towaru 1 15/1/2001
Data Zamowienia Zakupu dla Towaru 2 20/1/2001

Dla towaréw strukturalnych beda powstawac rekordy w kartotece Montaz.
Ich daty beda wyliczane w oparciu o Dni real. montazu i Dni montazu kazdej
jednostki z danej recepty. Jezeli Zamoéwienie Zakupu bedzie tworzone
na komponenty bedzie ono datowane tak, zeby komponenty byty
w magazynie przed planowana data montazu.

Wybranie funkcji ‘Utworz planowane karty’ spowoduje otworzenie nastgpu-
jacego okna parametrow:
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i Utworz planowane karty . -0 x|

TR R20-11-2000: 31

Towar |

Grupa towarowa |

OKres

Towar

Magazyn |

Utwdrz

Montaz
Zamdwienie zakupu

[] Ingnoruj aktualne stany magazynowe

Uwzglednij towary bez plandw na przyszlosc
[ Utwérz zamdwienie zakupu wedbug zamdwienia sprzedazy

Wklej Specjalnie Okresy sprawozdawcze, modut
System

Karty Zaméwien Zakupu i montazu zostang utworzone
dla wszystkich Zamowien Sprzedazy, ktorych planowana
data dostawy bedzie miescita si¢ w podanym okresie.
Jezeli dla wiersza Zamowienia przypisana jest planowa-
na data dostawy na zaktadce E bgdzie ona uzywana za-
miast daty z nagtowka karty. Jezeli kazdy wiersz bedzie
mial przypisana planowana dat¢ dostawy nie ma ko-
nieczno$ci podawania daty w naglowku karty. Format
planowanej daty dostawy musi by¢ zgodny z formatem
zdefiniowanym w ustawieniu Planowane dostawy.

Standardowo podpowiada si¢ okres od dnia biezacego
do ostatniego dnia pierwszego okresu zdefiniowanego
w ustawieniu Okresy Sprawozdawcze w module System.

Zamknigte Zamowienia Sprzedazy, ktorych planowana
data dostawy miesci si¢ w podanym okresie bg-
da ignorowane.

Wklej Specjalnie Towary
Zakres

Aby utworzy¢ Zamowienia Zakupu lub Montaze
dla konkretnego towaru nalezy w tym polu podaé je-



Grupa towarowa

Magazyn

Rozdziat 1: Zamoéwienia Sprzedazy - Obstuga

go kod (lub zakres koddéw). Zostana zamoéwione tylko
towary z podanego zakresu.

Zamawiane sg tylko towary magazynowane, materialy,
towary strukturalne i ustugi sa ignorowane.

Wklej Specjalnie Grupy towarowe, Ksigga Sprze-
dazy

Aby utworzyé Zamowienia Zakupu lub Montaze
dla konkretnej grupy towarowej nalezy w tym polu po-
da¢ jej kod. Zostana zamowione tylko towary z podane;j
grupy towarowe;j.

Wklej Specjalnie Magazyny, modut Magazyn
Zakres

Jezeli pole to pozostanie puste bedzie utworzone jedno
Zamowienie Zakupu dla kazdej kombinacji Dostawca/
Data., zgodnie z opcja Utwdrz zamowienie zakupu we-
dlug zamowienia sprzedazy (ponizej). Towary z ré6znych
Zamowien Sprzedazy, ktore beda mogly by¢ zamoéwione
od jednego Dostawcy na jedna date zostana umieszczone
na jednym Zamoéwieniu Zakupu, ktére na zakladce 6
swojej karty nie bedzie mialo wypelionego pola maga-
zyn. Zostana uwzglednione zardwno Zamowienia Sprze-
dazy z podanym magazynem (zakladka 4)
jak i bez podanego kodu magazynu.

Jezeli w polu tym zostanie podany kod magazynu (lub
zakres kodow) zostang utworzone Zamowienia Zakupu
dla kazdej kombinacji Dostawca/ Data/ Magazyn. Kod
magazynu bedzie widoczny na zakladce 6 karty Zamo-
wienia Zakupu. Zostana uwzglednione tylko Zamdwienia
Sprzedazy, ktore beda mialy podany odpowiedni kod
magazynu (zaktadka 4). Magazyny podane na zaktadce F
karty Zamdwienia nie beda brane pod uwagg.

Zazwyczaj z jednego Zamodwienia Sprzedazy zostanie
utworzony jeden zestaw Zamowien Zakupu i Montazy.
Powtorzenie  funkcji  Utworz  planowane  karty
nie spowoduje powstania dodatkowych Zamoéwien Za-
kupu. Jakkolwiek, jezeli dla Zamowienia Sprzedazy
z podanym Magazynem funkcja zostanie uruchomiona
dla konkretnego towaru lub z pustym oknem parame-
trow, a nastgpnie z podanym kodem Magazynu powstana
dwa zaméwienia zakupu, jedno z podanym magazynem
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Utworz

a drugie bez. W zwiazku z tym zalecane jest sprawdze-
nie poprawnosci podanych parametrow przed urucho-
mieniem polecenia.

Funkcje¢ ta nalezy zastosowa¢ w celu okreslenia, czy ma-
ja by¢ tworzone Zaméwienia Zakupu lub /i Montaze.

Jezeli zostanie wybrana opcja tworzenia tylko Montazy
nadal beda tworzone zamoéwienia Zakupu na niezbedne
komponenty.

Uwaga: podczas tworzenia recepty w jej ostatnim wier-
szy zawsze powinien by¢ wpisany Towar wyjsciowy.
Jezeli recepta bedzie zdefiniowana w inny sposob bedzie
powodowato to problemy przy tworzeniu Montazy.
Szczegotowy opis tworzenia recept znajduje si¢ w Cze-
$ci 5 podrecznika.

Ignoruj aktualne stany magazynowe

Standardowo biezace stany magazynow sa uwzgledniane
przy kalkulacji ilosci na Zamowieniach Zakupu lub
Montazach. Np. Zaméwienie Sprzedazy jest wystawione
na 5 sztuk towaru, ktérego 3 sztuki sa na magazynie. Zo-
stanie utworzone Zamoéwienie Zakupu na 2 sztuki towa-
ru. W kalkulacji tej bedzie uwzgledniana Minimalna
ilo$¢ zakupu z karty Towaru Zakupowego.

Jezeli ten check box bedzie zaznaczony ilo$¢
z ZamoOwienia  Sprzedazy  zostanie  skopiowana
do Zamowienia Zakupu, a poziom magazynu nie bedzie
brany pod uwage. Zgodnie z opisanym powyzej przykta-
dem powstanie Zamoéwienie Zakupu na 5 sztuk.
W kalkulacji tej rowniez bedzie uwzgledniana Minimal-
na ilo$¢ zakupu z karty Towaru Zakupowego.

Utworz zaméwienie zakupu wedlug zamowienia sprzedazy

Funkcja ta zazwyczaj tworzy jedno Zamowienie Zakupu
dla kazdej kombinacji Dostawca/ Data lub dla kazdej
kombinacji Dostawca/ Data/ Magazyn, w zaleznoSci,
czy pole magazyn bedzie wypeklione czy nie. Towary
z r6znych Zaméwien Sprzedazy, ktore moga by¢ zamo-
wione od jednego Dostawcy na jedna dat¢ zostana
umieszczone na jednym Zamoéwieniu Zakupu. Jezeli
w systemie begdzie istnialo nie zatwierdzone, otwarte
Zamowienie zakupu z podobnymi parametrami nie zo-
stanie utworzone nowe zamdwienie nie zostanie utwo-
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rzone, zamiast tego towary zostang dodane do juz istnie-
jacego zamowienia zakupu.

Jezeli dla kazdego Zamodwienia Sprzedazy begdzie miato
powsta¢ oddzielne Zamowienie Zakupu nalezy zazna-
czy¢ ten check box. Check box ten dziata wylacznie
tacznie z podaniem konkretnego magazynu.

Kliknigcie [OK] spowoduje rozpoczecie dziatania funkcji. Czas jej dziatania
jest zalezny od ilo$ci tworzonych Zaméwien Zakupu i Montazy. Po zakon-
czeniu jej dzialania na ekranie pojawi si¢ okno wyboru polecen Obstugi.

Utwoérz planowane karty z zaméwien

Funkcja ta jest bardzo podobna do funkcji Utwodrz planowane karty, ale
umozliwia tworzenie Zamowien Zakupu i Montazy raczej dla poszczegdlnych
Zamowien Sprzedazy niz dla konkretnych towarow. Szczegéltowy opis
tej funkcjonalnosci jest analogiczny do opisu funkcji Utworz planowane kar-
ty. Przy funkcji tej standardowo ignorowane jest sprawdzanie biezacego stanu
magazynow.

i Utwdrz planowane karty z zamowien sprzedazp - |EI|1|
0] AT 30112001371 2-2001

Zamowienia |

Grupa towarowa |

Magazyn |

Utwdrz

Montaz
Zamowienie zakupu

Utworz zamoéwienia zakupu

Funkcja ta jest uzywana do tworzenia dedykowanych Zamoéwien Zakupu
do Zamowien sprzedazy, ktore nie moga by¢ w petni zrealizowane. Powstanie
nie zatwierdzone Zamodwienie Zakupu. Zamodwienia Zakupu moga
by¢ drukowane w partiach za pomoca polecenia Dokumenty z menu Plik
lub z Okna Gléwnego (w module Zamoéwienia Zakupu). Szczegdtowy opis
zatwierdzania i drukowania Zaméwien Zakupu zostatl opisany w Rozdziale
Zamowienia Zakupu.

Dostawcy poszczegdlnych towarow beda wybierani w nastgpujacy sposob:
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1. Jezeli towar ma swoja kart¢ w kartotece Towary Zakupowe z podanym
Dostawca i zaznaczonym check box domys$lny ten Dostawca zostanie
uzyty na karcie Zamowienia Zakupu. Szczegdtowy opis tworzenia Towa-
row Zakupowych znajduje si¢ w rozdziale Zamdéwienia Zakupu.

2. We wszystkich innych przypadkach Dostawca bedzie pobierany
z Ustawien zamowien Zakupu z pola domyslny dostawca. Jezeli
nie zostanie podany dostawca domyslny i towar nie bedzie zdefiniowany
w kartotece Towary Zakupowe nie zostanie dla niego utworzone Zamo-
wienie Zakupu.

Wybranie funkcji Utworz Zamowienia zakupu spowoduje otworzenie nastg-
pujacego okna parametrow:
& Utworz zamowienia zakupu N [m] 1
TR0 -01-2001:31-12-2001
Zamdwienie |

Klaza zamowienia

Funkcja

® Dla zamdwienia sprzedazy
(" Dla dostawcy
(") Zamdwienie zbiorcze

[ Mazwa towaru z zamdwienia

[[] Cena z ceny kosztowej towaru

Adres dostawy odbiorcy na zamowieniu zakupu

[T Ma podst. zest. niedob.

["] Dpiz zam. na zam. zakupu [tylko z funkcja wedtug zam.zprz.]

Jezeli wybrane polecenie ma dotyczy¢ wszystkich Zamowien Zakupu pierw-
sze trzy pola nalezy pozostawi¢ puste. W innym przypadku nalezy wypetnic¢
je zgodnie z opisem:

Okres Wklej Specjalnie Okresy sprawozdawcze, modut
System

Jezeli funkcja ta ma dotyczy¢ tylko Zamoéwien Sprzeda-
zy z danego okresu nalezy w tym polu poda¢ wymagany
okres.

Zamoiwienie Zakres Numeryczny

W polu tym mozna poda¢ numer zaméwienia lub zakres
numeréw zamowien sprzedazy, ktore maja by¢ ujgte
w dziataniu tej funkcji.
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Klasa zaméwienia WKklej Specjalnie Klasy zamowien, ZamoOwienia
Sprzedazy

Jezeli w dziataniu funkcji maja by¢ wzigte pod uwage
wylacznie zamowienia z okreslona klasa zamdéwienia na-
lezy poda¢ w tym polu jej kod.

Funkcja Ponizsze radio button okreslaja, w jaki sposob beda two-
rzone Zamoéwienia Zakupu. W kazdym przypadku Do-
stawca bedzie pobierany z karty Towaru Zakupowego
lub z ustawien Zamoéwien Zakupu.

Dla zamowienia sprzedazy

Zamowienia Zakupu beda tworzone dla kazdego
Zamowienia Sprzedazy. W zwiazku z tym, jezeli
beda wystawione dwa Zamoéwienia Sprzedazy
naten sam  towar  powstang  rowniez
dwa Zamowienia Zakupu.

Dla dostawcy Powstanie jedno Zamoéwienie Zakupu dla kazde-
go Dostawcy. W zwiazku z tym, jezeli beda wy-
stawione dwa Zamowienia Sprzedazy na jeden
towar powstanie jedno Zamoéwienie Zakupu
na taczna ilo$¢ towaru.

Zamoéwienie zbiorcze

Funkcja ta jest analogiczna do funkcji
Dla dostawcy z ta r6znica, ze na Zamowieniu Za-
kupu sa widoczne ilosci z poszczegodlnych Za-
moéwien Sprzedazy wraz z ich numerami.

Jezeli istnieja jakie$ nie zatwierdzone, otwarte
zamdOwienia zakupu dla Dostawcy uzytego pod-
czas dziatania tej funkcji towary, ktére miaty by¢
od niego zamowione zostana dopisane do jego
najwczesniejszego zamowienia. Nie powstanie
nowe zamowienie zakupu.

Nazwa towaru z zamowienia

Jezeli check box ten bedzie zaznaczony na Zamdwienie
Zakupu beda si¢ przepisywaly nazwy Towarow
z Zamowien Sprzedazy. W innym przypadku beda
one pobierane z kartoteki Towary Zakupowe.
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Cena z ceny kosztowej towaru

Jezeli check box ten bedzie zaznaczony cena kosztowa
dla kazdego towaru na Zaméwieniu Zakupu bedzie po-
bierana z karty Towaru. W innym przypadku bedzie ona
pobierana z karty Towaru Zakupowego.

Jezeli check box ten nie jest zaznaczony i Zamdwienia
Zakupu sa generowane dla towarow, ktore nie maja swo-
ich kart w Towarach Zakupowych cena kosztowa tych
towarow bedzie rowna zero.

Adres dostawy Odbiorcy na zamoéwieniu zakupu

Check box ten nalezy zaznaczy¢, jezeli na kazdym Za-
moéwieniu Zakupu ma by¢ drukowana nazwa i adres do-
stawy Odbiorcy. Opcja ta moze by¢ uzywana wylacznie
lacznie z opcja Dla zamdwienia sprzedazy lub zamowie-
nie zbiorcze (opisane powyzej).

Na podst. zest. niedob.

Check box ten nalezy zaznaczy¢, jezeli Zamdwienia Za-
kupu nie maja by¢ tworzone dla towardw, ktore sa w tej
chwili w magazynie. W innym przypadku pod uwagg zo-
stang  wzigte wszystkie Zamodwienia  Sprzedazy
na wszystkie towary.

Opis zam. na zam. zakupu (tylko z funkcja wedlug zam. sprz.)

Opcja ta moze by¢ uzywana tylko tacznie z opcja Dla
zamoOwienia sprzedazy (opisana powyzej). Tekst wpro-
wadzony w polu opis na Zamoéwieniu Sprzedazy zostanie
przepisany do pola opis na Zamowieniu Zakupu.

Kliknigcie[OK] spowoduje uruchomienie funkcji. Czas jej trwania
jest uzalezniony od ilo$ci tworzonych Zamowien Zakupu. Po zakonczeniu
tworzenia zamoéwien na ekranie pojawi si¢ okno wyboru polecen Obstugi.

Celem tej funkcji jest tworzenie Zamodwien Zakupu na towary, ktoére
sa niezbedne do pelnej realizacji otwartych Zamoéwien Sprzedazy (dedyko-
wane Zaméwienia Zakupu). Przy przeliczaniu niezbednej ilosci towarow bra-
ny jest pod uwage réwniez minimalny poziom magazynu. Jezeli zaistnieje
konieczno$¢ utworzenia Zamowien Zakupu na towary, ktore sa ponizej swo-
ich standw minimalnych nalezy zastosowac polecenie Utwdrz zamowienie
zakupu dostepne w menu specjalnym widocznym z okna zamoéwienia Zakupu:
Przegladanie.
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Utworz przesuniecie MM

Funkcja ta umozliwia tworzenie przesuni¢¢ mi¢dzy magazynowych w par-
tiach, przenoszenie towaréw do magazynu podanego na zakladce 4 wybrane-
go Zamowienia. Funkcja ta odnajduje wszystkie zamowienia z podanego za-
kresu itworzy odpowiednie przesuni¢cia dla tych zamdwien, ktére maja
podane magazyny i maja nie rozchodowane wiersze. Istnieje mozliwo$¢ wy-
boru, czy utworzone przesunig¢cie ma by¢ zatwierdzone czy nie. Powstanie
oddzielne przesunigcie dla kazdego Zamoéwienia z oddzielnym wierszem dla
kazdego wiersza zamowienia (z wyjatkiem wierszy, ktore byly czgsciowo lub
catkowicie rozchodowane). Przesunig¢cia nie zostana utworzone dla zamo-
wien, ktore zostaty zamknigte.

Magazyn z zaktadki 4 zostanie przepisany w pole Do magazynu
na odpowiednim przesunigciu, aby umozliwi¢ przesunigcie towaréw do tego,
wybranego magazynu. Pole opis na przesunigciu bedzie zawieralo odniesienie
do zamowienia, na podstawie, ktdérego utworzono przesunigcie. Ilos¢
w kazdym wierszu przesuni¢cia bedzie pobierana z wierszy zamdwienia
(ilo$¢ nie jest przeliczana na podstawie stanu magazynu).

Po wybraniu polecenia Utworz przesunigcie MM pojawi sig nastepujace okno
parametrow:

=10l x|

i Utwadrz przesunigcia MM z zamowienia

Nl|

Klaza zamowienia

Odbiorca |

£ magazynu

Opiz numeru ser. |

Data przesunigcia MM | 30-11-2001

[ Zatwierd? przesuniecie MM

OKkres Wklej Specjalnie Okresy sprawozdawcze, modut
System

Jezeli funkcja ta ma dotyczy¢ tylko Zaméwien Sprzeda-
zy z danego okresu nalezy w tym polu poda¢ wymagany
okres.
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Zamoéwienie

Klasa zamowienia

Odbiorca

Z magazynu

Opis numeru ser.

Zakres Numeryczny

W polu tym mozna podaé¢ numer zamowienia lub zakres
numerdéw zamowien sprzedazy, ktére maja by¢ ujete
w dziataniu tej funkcji. Przesuniecie zostanie zrealizo-
wane jedynie dla tych zamowien, ktére maja podany kod
Magazynu na 4 zaktadce.

Wklej Specjalnie Klasy zamowien, ZamoOwienia
Sprzedazy

Jezeli w dziataniu funkcji maja by¢ wzigte pod uwage
wylacznie zamowienia z okreslona klasa zamdwienia na-
lezy poda¢ w tym polu jej kod.

Wklej Specjalnie Odbiorcy

Jezeli Przesunigcie ma by¢ zrealizowane jedynie do Za-
moéwien danego Odbiorcy nalezy poda¢ jego kod w tym
polu.

Wklej Specjalnie Magazyny, modut Magazyn

W polu tym nalezy poda¢ kod Magazynu, z ktorego
ma nastapi¢ przesunigcie o ile kod ten nie zostal podany
na zaktadce 4 karty Zamoéwienia Sprzedazy.

Pole to musi by¢ wypetnione, aby mozna byto dokonaé
Przesunigcia.

W polu tym mozna podaé opis zdefiniowanej oddzielnej
serii numeréw dla Przesunig¢ MM realizowanych
za pomoca tej funkcji. Jezeli pole to pozostanie puste
uzyty zostanie pierwszy wolny numer ze zdefiniowanej
w ustawieniach serii numerow.

Data przesunigcia MM

Wklej Specjalnie Biezaca data

W polu tym mozna poda¢ date, ktora traktowana bedzie
jako data operacji dla wszystkich Przesunie¢ MM stwo-
rzonych za pomoca tej funkcji.

ZatwierdzZ Przesuni¢gcia MM

Zaznaczenie tego check box utworzy zatwierdzone karty
Przesunig¢ MM. W przeciwnym wypadku powstana
nie zatwierdzone karty. Jezeli check box ten zostanie za-
znaczony, ale na Magazynie, z ktérego ma nastapi¢ prze-
sunigcie nie ma wystarczajacej iloSci towaru powstana
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nie zatwierdzone karty Przesuni¢é, gdy w ustawieniach
magazynéw zaznaczone bedzie ‘Nie zezwalaj na prze-
kroczenia stanu magazynu’.

Woeisnigcie przycisku [OK.] uruchamia funkcje. Moze to potrwaé chwile
w zaleznos$ci od ilosci Przesunigé, jakie maja zosta¢ utworzone. Po zakon-
czeniu mozna ponownie wrocic¢ do listy funkcji Obstugi.

Fakturowanie zbiorcze

Funkcja ta umozliwia tworzenie grupy faktur. Po wybraniu tej funkcji system
szuka wszystkie zatwierdzone i nie fakturowane Rozchody i tworzy (whasci-
we dla nich) zapisane, nie zatwierdzone faktury. Kazda faktura zawiera wia-
$ciwe jej odniesienia pobierane z karty Zamowienia. Jezeli system znajdzie
kilka Rozchodéw do tego samego Odbiorcy, pochodzacych np. z réznych
zamdOwien pogrupuje je i utworzy pojedyncza fakturg. Istnieje mozliwos¢ za-
twierdzenia wszystkich faktur jednym ruchem. Nalezy wowczas w oknie
‘Faktury: Przegladanie’ zaznaczy¢ odpowiednie faktury i z menu Specjalne
wybra¢ polecenie OK. Nalezy pamigta¢, ze zmiany na fakturze mozna na-
nie$¢ jedynie przed jej zatwierdzeniem, zatwierdzona faktura nie moze byc
zmieniana. Istnieje réwniez mozliwo$¢ grupowego wydrukowania faktur
uzywajac w tym celu funkcji Dokumenty z menu Plik lub Okna Glownego z
poziomu modutu Ksigga Sprzedazy. Szczegélowy opis dotyczacy zatwier-
dzania i drukowania faktur znajduje si¢ w rozdziale poswigconym Ksigdze
Sprzedazy w Czgéci 2 podrecznika.

W oknie podanym ponizej nalezy okresli¢ parametry zbiorczego fakturowa-

nia—
i Fakturowanie zbiorcze o ]
Ddbiorca ||
Kategoria
Klaza zam. |

Opiz zerii numeraw |

Funkcija
® Wierszowi odpowiada wiersz zamowienia
) Wierszowi odpowiada wiersz zamowienia pluz adres doslawy
O Wierszowi odpowiada zamdwienie

) Fakktura dla oryginalnego odbiorcy

[Tl Ustaw flage uaktualnij magazyn na fakturze

Uwzglednij sumy dla zamdwienia [nie dla wierszowi odpowiada zamowienie]
["] Bez linii opisu

[] Jeden domy$iny towar na zamdwienie
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Mozna ograniczy¢ tworzenie faktur do konkretnego Odbiorcy, zakresu Od-
biorcow (oddzielajac ich kody dwukropkiem) lub kategorii Odbiorcow.
W tym celu mozna uzy¢ funkcji Wklej Specjalnie. Przy tworzeniu faktur
z Zamowien, na ktorych na zaktadce 4 wypelniono pole ‘Faktura dla’ (ozna-
czajace fakturowanie firmy faktoringowej) okreslajac parametry zbiorczego
fakturowania nalezy poda¢ kod firmy faktoringowej. Pozostawienie pol Od-
biorca i Kategoria pustych spowoduje wystawienie faktur dla wszystkich Od-
biorcow. Opcja Funkcja decyduje o wygladzie faktury.

Woeisnigcie przycisku [OK.] uruchamia funkcje. Moze to potrwaé chwile
w zalezno$ci od ilosci Faktur, jakie maja zosta¢ utworzone. Po zakonczeniu
mozna ponownie wroci¢ do listy funkcji Obstugi.

Przyklad tworzenia faktury z wykorzystaniem funkcji Obstugi podano poni-
7ej.

& Faktura: Podglad -1al =l
Nr @ Mazwa |INVESTEDHP S
Deliftores B 0K [linfo. na oper. T 23] a|5]6]|
1 Data Fakt. |30-11-2001 Masz kontakt Sprzedawca |JK
W-ek ptatn_ |7 Kontakt odb.
Termin phatnogci |07-12-2001 Obiekt |
Data oper. |30-11-2001 Oficialny nr |
2 Towar llogé Opiz Cena jedn. Up% Suma
1 -
] A
2 Zamdwienie 17 / Odbiorca 9, INVE!» —I
3111146 10 wvetra - zgrandolM czenwony 90,00 900,00 ﬂ
] <
5 R azem: 900,00 g
g
g o , n
7 Zamdwienie 12 / Odbiorca 9, INVE!»
g[1111654 10 9176070PRAWA OSWIETLEMNIOW 53,00 530,00
ql
10 R azem: 530,00
" ~
Marza [1587 60 Fracht | VAT | 24853 Suma 242400
Waluta Dod. pod. | 000 podst. | RAZEM | 267853

Jezeli Odbiorca na zaktadce 4 swojej karty bedzie miat zdefiniowane Towary
domys$lne w momencie tworzenia dla niego faktury towary te zostana dodane
do jej karty. Nalezy pamicgtaé, ze towary te przepisza si¢ bez iloSci.
Przed zatwierdzeniem faktury nalezy te ilo§¢ uzupehic.

Przelicz zamoéwienie
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Pola Dost 1, Dost 2 i Zafakt okazjonalnie mogg pokazywac niesciste warto-
$ci. Jezeli tak si¢ zdarzy nalezy wowczas uzy¢ tej funkcji.
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i Przelicz zamowienia =10l xl
Zamdwienie ||
[ Uwzglednij zamkniete

[ llo$é wyskana
[T lloéc zafakturowana

Ta funkcja nie moze byé uzyta po Fakturowaniu grupowym

W polu Zamoéwienie nalezy poda¢ numer Zamowienia (lub ich zakres), ktore-
go wartosci powinny by¢ przeliczone. Nastgpnie nalezy zadecydowac, ja-
kie wartosci maja by¢ przeliczone, a mianowicie czy ma by¢ przeliczona ilo$¢
wystana czy zafakturowana, czy obie. Wcisnigcie przycisku uruchamia funk-
cje.

Funkcja ta nie moze by¢ wykorzysty-

' wana do Zamowien, do ktorych fak-
° tury wystawiane byly 7 uzyciem funk-

cji Obstugi ‘Fakturowanie zbiorcze’.
Faktury tworzone z uiyciem funkcji ‘Fakturowanie
zbiorcze’ nie pokazujq numeru zamowienia na 4 za-
ktadce, w zwiqzku, 7 czym system nie moze przeliczyé
ilosci zafakturowanej.
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Dokumenty

Funkcja ‘Dokumenty’ umozliwia grupowe drukowanie poszczegodlnych do-
kumentow. ‘Dokumenty’ moga by¢ wybrane z menu Plik lub poprzez kliknig-
cie [Dokumenty] w Oknie Gtownym.

Po wybraniu tej opcji pojawia si¢ okno pokazane ponizej, pokazujace listg
mozliwych do wydrukowania dokumentow. Do kazdego dokumentu podpina
si¢ inny formularz wydruku.

& Dokumenty _|- _ID il

Etykigty odbiorcdw -
Wewnetizne zamdwienia spreedazy
Zamdwienia Sprzeday

Procedura drukowania dokumentow:

1. Nalezy pod$wietli¢ odpowiedni typ dokumentu.

2. Uzywajac menu Specjalne podaé¢ miejsce drukowania dokumentu (ekran,
drukarka, faks).

3. Klikna¢ [OK]. Pojawi si¢ okno umozliwiajace okreslenie parametrow
wydruku.

4. Ponownie klikna¢ [OK], aby wysta¢ dokument do druku.
5. Zamkna¢ okno wyboru dokumentow.

Hansa umozliwia podpigcie indywidualnego formularza wydruku dla kazdego
dokumentu. Procedura ta wyglada nastgpujaco:

1. Dla kazdego typu dokumentu mozna zaprojektowa¢ nowy lub zmienic¢
standardowo dostarczony wzor formularza wydruku. Przeprowadza
sigtow module System. Szczegdétowy opis tej czynnoséci znajduje
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si¢ w Rozdziale po§wieconym modutowi System w Czg$ci 1 podrgczni-
ka.

2. Nalezy przejs¢ do modutu Zamoéwienia Sprzedazy 1 wybra¢ [Dokumenty]
z menu Plik lub Okna Gtéwnego.

3. Nalezy pods$wietla¢ kolejno kazdy z typoéw dokumentéw i za pomoca
opcji ‘Definicja formularza’ z menu Specjalne popodpina¢ odpowiednie
formularze. Szczegdtowy opis tej czynno$ci znajduje si¢ w sekcji ‘Han-
sa’s Work Area’ w Czesci 1 podrecznika.

4. Podpigcie formularza bgdzie aktywne az do momentu jego zmiany.

Proces przypisywania formularzy zostanie opisany w dalszej czgsci podrecz-
nika. Dla kazdego typu dokumentu mozna okresli¢ zakres drukowania. Jezeli
maja by¢ wydrukowane wszystkie dokumenty okreslonego typu pola w oknie
wyboru parametrow powinny zostaé puste.

Istnieje mozliwo$¢ zmniejszenia ilo§ci drukowanych dokumentéw poprzez
podanie zakresu parametrow np. przedzialu zaméwien itd. Wpisuje
si¢ przedziat najmniejszy numer: najwickszy numer. Nalezy pamigtad,
ze informacje (kody) w Hansa sortowane sg po pierwszym znaku niezaleznie
od dhugosci ciagu tzn. w przedziale 1:2 znajda si¢ réwniez 10, 100, 10109 itd.

Etykiety odbiorcow
Dokumenty te dostgpne sa rowniez w modutach Ksigga Sprzedazy, Wspoma-

ganie Sprzedazy oraz Kontrakty. Szczegolowy opis etykiet odbiorcéw znaj-
duje sig¢ w Rozdziale poswigconym Odbiorcom w Czgsci 1 podrecznika.

Wewnetrzne zamoéwienia sprzedazy

Wewngtrzne zamowienia sprzedazy wykorzystywane sa wewnatrz Firmy
do celow administracyjnych.

& Wewnetrzne zamowienia sprzedazy: Parametiy o m]

Humer |
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Numer Zakres Numeryczny

Mozna podaé¢ numer lub zakres numeréw Zamoéwien, ja-
kie maja by¢ drukowane.

Dokument ten moze by¢ rowniez drukowany automatycznie, o ile zdefinio-
wane zostaly wlasciwe ustawienia Automatycznego drukowania w module
System.

Zamoéwienia Sprzedazy
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Wydrukowane Zaméwienia Sprzedazy zazwyczaj wysylane sa do Odbiorcow
w celu potwierdzenia otrzymanego Zamowienia zakupu.

B Famowienia: Parametiy -0l x|

Humer |

[ Tylko nie drukowane

Numer Zakres Numeryczny

Mozna poda¢ numer lub zakres numeréw Zamowien, ja-
kie maja by¢ drukowane.

Tylko nie drukowane

Nalezy zaznaczy¢ ten check box, jezeli maja by¢ wydru-
kowane tylko te zamowienia, ktoére wczesniej nie byly
drukowane.

Dokument ten moze byé rowniez drukowany automatycznie, o ile zdefinio-
wane zostaly wilasciwe ustawienia Automatycznego drukowania w module

System.



Rozdziat 1: Zamoéwienia Sprzedazy - Raporty

Raporty

Zamowienia Sprzedazy posiada kartotekg Raporty. Mozna do niej wej$¢ po-
przez menu Plik lub Okno Gtowne jak réwniez poprzez odpowiednie skroty
klawiaturowe: Ctrl-R or 3-R. Nastgpnie nalezy pods$wietli¢ wybrany nagto-
wek raportu.

Raporty dostgpne z poziomu Zaméwienia Sprzedazy:

mFopory ISR

Prognoza

Marza, Zamowienia

Zamawienia gotowe do fakturowania
Lista bowardw

Statystyka obiekt/zamowienie
Zamawienia magazynowe

Towary zamdwione

Dostawy preekraczagoe zamdwienia
Cery

Mozliwoic montazowe

Dziennik, zamdwien spreedasy

Lizta zamdwien sprzedazy

List Zrddet

Uzywajac menu Specjalne nalezy poda¢ miejsce wydruku raportu (drukarka,
ekran, faks). Raport poczatkowo mozna wydrukowa¢ na ekran, a p6zniej pu-
$ci¢ na drukarke wciskajac jej ikong. Po wybraniu miejsca drukowania rapor-
tu pojawi si¢ okno Parametry. Zatwierdzenie [OK.] wypetionego okna wysle
raport do druku.

W przypadku, gdy w oknie Parametry nie wprowadzono zadnych danych wy-
drukuje si¢ peten raport (dotyczacy wszystkich zaméwien sprzedazy). W celu
zawgzenia raportu nalezy poda¢ wlasciwe parametry.
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Istnieje mozliwo$¢ zmniejszenia ilo$ci drukowanych informacji na raporcie
poprzez podanie zakresu parametrow np. zakres Odbiorcéw, Zamowien itd.
Whisuje si¢ przedzial najmniejszy numer: najwigkszy numer. Nalezy pamig-
ta¢, ze informacje (kody) w Hansa sortowane sa po pierwszym znaku nieza-
leznie od dlugosci ciagu tzn. w przedziale 1:2 znajda si¢ rowniez 10, 100,
10109, 2.

Przy wprowadzaniu zmian na dokumentach wczesniej wydrukowany na ekran
raport moze pozostawa¢ aktywny. Aby go uaktualni¢ o wprowadzone zmiany
nalezy zastosowac opcje ‘Przelicz’ z menu Specjalne raportu.

Zamoéwienia gotowe do realizacji
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Raport ten pokazuje list¢ Zamowien, ktore moga by¢ zrealizowane, a wigc ta-
kich, dla ktorych realizacji wystarczajacy jest aktualny stan magazynu.

Zamowienia, do ktorych wystawione zostaly wcze$niej nie zatwierdzone
Rozchody nie sa uwzglgdniane na tym raporcie.

i Zam. gotowe do realizacji: Parametiyp 10l x|
Nr |

Towar |
Ddbiorca |

Sprzedawca
Klaza zamowienia

Dbiekt |

N
Grupa towarowa Funkcija
Planowana dostawa ® Przeglad
(O Pizeglad dla dostawcy
[T Pozwalaj na dostawy czeéciowe o Sz_czegul'y ...
3 sy C Wiersze zamawien
[C] Poka3 towary z wybranej grupy
Funkcja
® Kwoty
C llogé
[ Uwzg. stan w mag.
Zamowienie Zakres Numeryczny

W celu ograniczenia raportu mozna poda¢ numer
lub zakres numerow Zamowien, dla ktorych raport ma
by¢ wygenerowany.



Towar

Odbiorca

Sprzedawca

Klasa zamowienia

Obiekt

Grupa towarowa

Rozdziat 1: Zamoéwienia Sprzedazy - Raporty

Wklej Specjalnie Towary

W celu ograniczenia raportu mozna poda¢ kod Towaru,
dla ktérego raport ma by¢ wygenerowany.

Wklej Specjalnie Odbiorcy

W celu ograniczenia raportu mozna poda¢ kod Odbior-
cy, dla ktorego raport ma by¢ wygenerowany

Wklej Specjalnie Osoby, modut System

W celu ograniczenia raportu mozna poda¢ kod Sprze-
dawcy, dla ktorego raport ma by¢ wygenerowany.

Wklej Specjalnie Klasy zamowien, ZamoOwienia
Sprzedazy

W celu ograniczenia raportu mozna poda¢ klas¢ zamo-
wienia, dla ktorej raport ma by¢ wygenerowany.

Wklej Specjalnie Obiekty, modut System

W celu ograniczenia raportu mozna podaé obiekt,
dla ktérego raport ma by¢é wygenerowany. Do raportu
pobierany bedzie obiekt podany w nagldéwku zamowie-
nia, a nie w konkretnych wierszach.

Wklej Specjalnie Grupy towarowe, Ksigga Sprze-
dazy

W celu ograniczenia raportu mozna poda¢ grupg towa-
rowa, dla ktérej raport ma by¢é wygenerowany.

Planowana dostawa Wklej Specjalnie Biezaca

data

W celu wygenerowania raportu pokazujacego zamowie-
nia do realizacji na dokladna date (data ta powinna by¢
wstawiona na zaktadce 1 Zamowienia) datg t¢ nalezy
poda¢ w tym polu.

Pozwalaj na dostawy czeSciowe

Zaznaczenie tego check box pozwoli wygenerowaé ra-
port pokazujacy zaméwienia, ktore aktualnie moga by¢
czegsSciowo zrealizowane.

Pokaz towary z wybranej grupy

Jezeli w polu powyzej podana zostanie grupa towarowa,
dla ktérej raport ma by¢ wygenerowanych dodatkowo
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Funkcja

Przeglad

mozna zdecydowac, czy raport ma zawieraé wyszcze-
gblnienie towardw czy nie. Jezeli na raporcie powinno
pojawic¢ sig¢ wyszczegodlnienie towaréw z danej grupy na-
lezy zaznaczy¢ ten check box.

Za pomoca Funkcji mozna zdecydowa¢ o szczegdtowo-
$ci raportu. W kazdym przypadku, gdy podawana jest
ilos¢, jest to ilos¢ towaru jak ma by¢ dostarczona
i zafakturowana. Tak, wigc, jezeli towar zostatl dostar-
czony, ale nie zostal zafakturowany zostanie uwzgled-
niony w ilo$ci.

Przeglad stanowi domys$lna funkcje tego raportu.
Raport wygenerowany w tej funkcji pokazuje
prosta liste zamdéwien, ktore moga by¢ w pehni
zrealizowane. Lista ta zawiera numer zamowie-
nia, datg, Odbiorce oraz warto§¢ Zamowienia
do fakturowania i walutg. Lista ta sortowana
jest po numerze zamdwienia.

Przeglad dla dostawcy

Szczegoly

Wiersze zaméwien

Funkcja
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Funkcja ta pokazuje bardziej szczegoétowy raport,
w ktorym zamdwienia sortowane
sa po Sprzedawcy. Dodatkowo na raporcie wy-
$wietlaja si¢ nastepujace informacje: planowana
data dostawy, towary, ilosci, cena jednostkowa,
upust oraz warto$¢ zalegta. Catkowita kwota kal-
kulowana jest w zalezno$ci od Sprzedawcy.

Funkcja ta podobna jest do funkcji poprzednie,
z tym, ze zawiera dodatkowo nastepujace infor-
macje: pelny adres faktury, numer telefonu
i faksu, cennik oraz opis. Lista sortowana jest
po numerze zamowienia.

Funkcja ta pozwala wyswietli¢ wiersze zamo-
wien, ktére moga by¢ czgSciowo realizowane.
Lista ta sortowana jest po numerze zaméwienia, a
zawiera numer zamowienia, planowana date¢ do-
stawy, towar, ilo$¢, ceng jednostkowa, warto$¢
zalegla oraz walute.

Za pomoca funkcji zadecydowaé mozna, czy raport
ma pokazywac ilosci czy kwoty.



Rozdziat 1: Zamoéwienia Sprzedazy - Raporty

Kwoty Raport pokazywaé bedzie nieuregulowane warto-
$ci dla kazdego zamdwienia.

Tos¢ Opcja ta powinna by¢ uzywana jedynie wowczas,
gdy nie jest stosowany Przeglad. Pokazuje ona
dla kazdego zamdwienia ilo$ci zaméwione, do-
starczone, zafakturowane i ilo$¢ jaka powinna by¢
jeszcze dostarczana i fakturowana.

Uwzglednij stan w magazynie

Opcja ta stosowana powinna by¢ jedynie wow-
czas, gdy wykorzystywany jest Przeglad dla Do-
stawcy, Szczegbly wraz z funkcja Ilo$é.
Dodatkowo raport w tej funkcji zawiera informa-
cje o ilo$ci towaru w magazynie.

Lista rozchodow

Raport ten pokazuje listg zamowien, dla ktéorych mozna wygenerowa¢ dosta-
wg lub, ktore czekaja na wystawienie faktury.

i Lista rozchoddw: Parametry - 10| x|
Hr ||

Towar |

Odbiorca |

Klaza zamowienia
Grupa towarowa

Planowana dostawa |

Sortowanie

® Kategoria odbiorcy
) Grupa towarowa

Nr Zakres Numeryczny

W polu tym mozna poda¢ numer zaméwienia lub zakres
numer6w, do ktorych ma by¢ ograniczony raport.

Towar Wklej Specjalnie Towary

W polu tym mozna poda¢ kod towaru. Wowczas
w raporcie begda ujgte tylko te zamdwienia, na ktorych
bedzie wystgpowat dany towar.
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Prognoza

82

Odbiorca

Klasa zamowienia

Grupa towarowa

Wklej Specjalnie Odbiorcy

Jezeli raport ma by¢ zawezony do konkretnego Odbiorcy
w polu tym nalezy podac jego kod.

Wklej Specjalnie Klasy zamowien, ustawienia
Zamowien Sprzedazy

Jezeli raport ma by¢ zawezony do konkretnej klasy za-

moéwienia w polu tym nalezy podac jej kod.

Wklej Specjalnie Grupy towarowe, Ksigga Sprze-
dazy

Jezeli raport ma by¢ zawezony do konkretnej grupy to-
warowej w polu tym nalezy podac jej kod.

Planowana dostawa Wklej Specjalnie Biezaca

Sortowanie

data

Jezeli w raporcie maja by¢ ujete tylko dostawy
na konkretna datg (zgodna z polem Planowana data do-
stawy z zaktadki 1 karty zamowienia) nalezy podaé

ja w tym polu.

Raport moze by¢ posortowany po Kategorii Odbiorcy
lub po Grupie Towarowe;.

Raport ten pokazuje Oferty wprowadzone do systemu w okresie podanym
na raporcie, pokazujac dla kazdej z nich datg oferty, datg waznosci, warto$¢
netto i brutto, zysk oraz prawdopodobienstwo przeksztalcenia takiej Oferty
w Zamowienie. Na raporcie tym moga rowniez zosta¢ ujgte Zamowienia
z podanego okresu.



Rozdziat 1: Zamoéwienia Sprzedazy - Raporty

& Specify Forecast M= E3

Ord. Ser No. |
Qtn. Ser Ho. |
Period | 1/1,/2000:31/12/2000

Salesman

Customer |
Sales Group
Yalid until

[ Orders
[] Quotations

Nr zamowienia

Ser. num. ofert

OKres

Sprzedawca

Odbiorca

Zakres Numeryczny

W polu tym mozna podaé¢ numer zamowienia lub zakres
numeréw, do ktérych zostanie zawezony raport. Za-
mknigte zamowienia z podanego zakresu nie beda
uwzgledniane w raporcie.

Zakres Numeryczny

W polu tym mozna podaé¢ numer oferty lub zakres nume-
row, do ktorych zostanie zawegzony raport. Zamknigte
oferty z podanego zakresu nie beda uwzgledniane w ra-
porcie.

Wklej Specjalnie Okresy sprawozdawcze, modut
System

Nalezy poda¢ poczatek i koniec okresu, dla ktérego
ma by¢ utworzony raport. Standardowo podpowiada
si¢ pierwszy okres zdefiniowany w ustawieniu Okresy
sprawozdawcze w module System.

Wklej Specjalnie Osoby, modut System

Aby zawezi¢ raport do Zamdwien 1 Ofert
do wystawionych przez konkretnego Sprzedawce nalezy
w tym polu podac jego inicjaty.

Wklej Specjalnie Odbiorcy
Zakres Alfanumeryczny

Aby zawezi¢ raport do Zamowien lub/i Ofert wystawio-
nych dla konkretnego Odbiorcy w polu tym nalezy podaé
jego kod.
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Grupa sprzedazy Aby wysSwietli¢ raport zawierajacy Zamowienia lub/i
Oferty wystawione dla konkretnej grupy sprzedazy w
tym polu nalezy podac¢ jej kod.

Wazne do WKklej Specjalnie Biezaca data

Jezeli w polu tym zostanie podana data w raporcie zo-
stang ujete tylko Oferty, ktore beda mialy wczesniejsza
date waznoSci. Data waznosci ofert widoczna
jest na zaktadce 1 jej karty.

Zaméwienia Zaznaczenie tego check box spowoduje ujgcie w rapor-
cie Zamowien.

Oferty Zaznaczenie tego check box spowoduje ujgcie w rapor-
cie Ofert.

Marza, Zamowienia
Raport ten pokazuje warto§¢ i marze poszczegdlnych zamowien w podanym

okresie. Marza wyliczana jest w oparciu o ceng kosztowa poszczegdlnych
towarow ujgtych w Zamowieniach.

& Marza, Zamowienia: Parametiy =10 x|
LT -01-2001:31-12-2001

Nr zamﬁwienial
Odbiorca |

Sprzedawca

Dbiekt |

Grupa sprzed.
- Funkcja

® Przeglad
) Szczeqgoty

- Sortowame

® Nr zamiw.
) Sprzed.

[ Uwzglednij zamdwienia zamknigte



OKres

Nr zamowienia

Odbiorca

Sprzedawca

Obiekt

Grupa sprzed.

Funkcja
Przeglad

Szczegoly

Sortowanie

Rozdziat 1: Zamoéwienia Sprzedazy - Raporty

WKklej Specjalnie Okresy sprawozdawcze, modut
System

W polu tym mozna podaé okres, za jaki ma by¢ wydru-
kowany raport. Pierwsza i ostatnia dat¢ okresu nalezy
rozdzieli¢ dwukropkiem.

Zakres Numeryczny

Aby zawezi¢ raport do konkretnego zamodwienia
lub zakresu zaméwien w polu tym nalezy podaé¢ odpo-
wiedni numer lub zakres numerdw.

Wklej Specjalnie Odbiorcy

Aby zawezi¢ raport do konkretnego Odbiorcy nalezy
w tym polu poda¢ jego kod.

Wklej Specjalnie Osoby, modut System

Aby zawezi¢ raport do Zamowien wystawionych
przez konkretnego Sprzedawce w tym polu nalezy podaé
jego inicjaty.

Wklej Specjalnie Obiekty, modut System

Aby zawezi¢ raport do Zamoéwien z konkretnym Obiek-
tem nalezy poda¢ go w tym polu. Pod uwage bedzie bra-
ny Obiekt podany w nagtowku Zamowienia, a nie w po-
szczegllnych liniach.

Aby zawezi¢ raport do Zamoéwien z konkretna grupa
sprzedazy nalez poda¢ jej kod w tym polu.

Nalezy zadecydowac o szczegdtowosci raportu.

W tej opcji zostanie wyswietlona jedna linia
dla Zamoéwienia pokazujaca jego sume i marze.
Ta opcja wyswietla dla kazdego Zaméwienia to-
wary, ich ilo$¢ zamoéwiona, warto$¢ i marze.

Raport moze by¢ sortowany wg. numeru zamdwienia
lub sprzedawcy.

Uwzglednij zaméwienia zamknigte

Zaznaczenie tego check box spowoduje uwzglednienie
w raporcie zamowien zamknigtych.
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Zamowienia gotowe do fakturowania

Raport ten pokazuje listg wszystkich zamowien gotowych do fakturowania.
Zamoéwienia sa gotowe do fakturowania, jezeli sa calkowicie lub czg¢$ciowo
dostarczone (zrealizowane) 1 maja wszystkie dostawy zatwierdzone.
Na raporcie widoczna jest warto$¢ nie zafakturowana dla kazdego zamdwie-

nia 1 marza.

i Zamowienia gotowe do fakturowania: Palamelly§§§ -0l =l

Grupa sprzed.
Klasa zamdwienia
Obiekt

Grupa towarowa

Planowana dostawa

Towar |
Odbiorca |

Sprzedawca

Nr|

W ||

[ Pokaz towary 2 wybranej grupy

[ Uwzglednij zamknigte

Nr

Towar

Odbiorca

Sprzedawca

Grupa sprzed.

Zakres Numeryczny

Whpisujac odpowiednia warto$¢ w tym polu mozna zawe-
zi¢ raport do jednego zamowienia lub ich zakresu.

Wklej Specjalnie Towary

Aby zawezi¢ raport do zamowien dla konkretnego towa-
ru w polu tym nalezy poda¢ jego kod.

Wklej Specjalnie Odbiorcy

Aby zawegzi¢ raport do zamowien dla konkretnego Od-
biorcy w polu tym nalezy podac¢ jego kod.

Wklej Specjalnie Osoby, modut System

Aby zawegzi¢ raport do Zamodwien wystawionych
przez konkretnego sprzedawcg w polu tym nalezy podaé
jego inicjaty.

Aby zawezi¢ raport do zamoéwien dla konkretnej Grupy
sprzedazy w polu tym nalezy podac¢ jej kod.



Rozdziat 1: Zamoéwienia Sprzedazy - Raporty

Klasa zaméwienia WKklej Specjalnie Klasy zamowien, ZamoOwienia

Obiekt

Grupa towarowa

Sprzedazy

Aby zawezi¢ raport do zamowien dla konkretnej Klasy
zamdOwienia w polu tym nalezy podac jej kod.

Wklej Specjalnie Obiekty, modut System

Aby zawezi¢ raport do Zaméwien z konkretnym Obiek-
tem nalezy poda¢ go w tym polu. Pod uwage bedzie bra-
ny Obiekt podany w naglowku Zamoéwienia,
a nie w poszczegolnych liniach.

Wklej Specjalnie Grupy towarowe, Ksigga Sprze-
dazy

Aby zawezi¢ raport do Zaméwien z towarami z konkret-
nej Grupy towarowej w polu tym nalezy podac jej kod.

Planowana dostawa

Wklej Specjalnie Biezaca data

Jezeli w polu tym zostanie podana data na raporcie zo-
stana ujete te zamowienia, ktérych planowana data do-
stawy bedzie zgodna z data podana w tym polu.

Pokaz towary z wybranej grupy

Jezeli w polu Grupa towarowa (opisane powyzej) poda-
no kod grupy na raporcie beda ujete tylko Zamoéwienia,
ktére maja towary z podanej grupy. Mozna zadecydo-
wac, czy na raporcie maja pokazywac si¢ tylko linie za-
moéwienia spetniajace warunki czy wszystkie linie tego
zamoOwienia.

Uwzglednij zamknigte

Lista towarow

Zaznaczenie tego check box spowoduje ujecie w rapor-
cie zamowien zamknigtych.

Szczegodtowy opis tego raportu znajduje si¢ w Rozdziale ‘Towary i Ceny’
w Czgsci 1 podrgcznika.
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Statystyka obiekt/zamoéwienie

Raport ten pozwala analizowaé sprzedaz w rozbiciu na Obiekty, pokazuje
dla kazdego Obiektu obrdt, ilos¢ Zamoéwien Sprzedazy i ich srednia wartosc.
Przeprowadzane jest porownanie warto$ci z okresu raportu z warto$ciami
z okresu od poczatku roku finansowego do konca podanego okresu.
W raporcie tym pod uwage brane sa Obiekty z naglowka zamowienia,
a nie z poszczegdlnych linii.

& Statystyka Obiekt/Zamowienie: Parametiy - |EI|5|

OKres

Zamoéwienie

Obiekt

AR -01-2001: 311 2-2001

Zamowienie |

Dbiekt |

Wklej Specjalnie Okresy sprawozdawcze, modut
System

Nalezy podaé okres, za jaki ma by¢ wydrukowany ra-
port.

Zakres Numeryczny

Raport moze zosta¢ zawe¢zony do jednego zamdwienia
lub ich zakresu poprzez podanie w tym polu odpowied-
niego numeru lub zakresu numerow.

Wklej Specjalnie Obiekty, modut System

Aby zawezi¢ raport do Zamoéwien z konkretnym Obiek-
tem nalezy poda¢ go w tym polu. Pod uwage bedzie bra-
ny Obiekt podany w naglowku Zamoéwienia,
a nie w poszczegolnych liniach.

Zamoéwienia magazynowe

Raport ten wyswietla informacjg o nie w petni zrealizowanych zaméwieniach,
pokazujac ich numer, Obiekt, datg, Odbiorce i warto$¢ pozostala do zafaktu-
rowania. Poniewaz pokazuje rowniez planowana datg dostawy moze by¢ wy-
korzystywany do planowania dostaw.



Rozdziat 1: Zamoéwienia Sprzedazy - Raporty

s Zamowienia magazynowe: Parametry -0l x|

nr|

Towar |
Odbiorca |

Sprzedawca ’—
Klaza zamawienia ’7
Magazyn ,7
Dbiekt |
Grupa towarowa ’—
Planowana dostawa ’—
Klucz sortowania ’—

Funkcja

® Przeaglad

() Szczegily

C Wiersze zamowi
C Skradniki

Funkcja ——————————  Status

® Kwoly Mie dostarcz.

C lNogci Czeic. dostarcz.
en . ¥ Mie fakt.

[ Uw. stan mag. lub marzD Zafakt.

Status wiersza

Pokaz tylko wybrane towary Status
Skompletyj inf. o zam. [zzczegdly] ® Pomin zamkniete

[ Mowa strona d
[ Pokaz marze

Towar

Odbiorca

Sprzedawca

[ Dostawy bez OK

la zamdwienie O Uwzglednij zamknigte
(I Tylko zamknigte

Zakres Numeryczny

Raport moze zosta¢ zawgzony do jednego zamdwienia
lub ich zakresu poprzez podanie w tym polu odpowied-
niego numeru lub zakresu numerow.

Wklej Specjalnie Towary

Aby zawezi¢ raport do zamoéwien dla konkretnego towa-
ru w polu tym nalezy podac jego kod.

Wklej Specjalnie Odbiorcy

Aby zawezi¢ raport do zamowien dla konkretnego Od-
biorcy w polu tym nalezy poda¢ jego kod.

Wklej Specjalnie Osoby, modut System

Aby zawezi¢ raport do Zamowien wystawionych
przez konkretnego sprzedawce w polu tym nalezy podaé
jego inicjaty.
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Klasa zaméwienia WKklej Specjalnie Klasy zamowien, ZamoOwienia

Obiekt

Grupa towarowa

Sprzedazy

Aby zawezi¢ raport do zamowien dla konkretnej Klasy
zamdOwienia w polu tym nalezy podac jej kod.

Wklej Specjalnie Obiekty, modut System

Aby zawezi¢ raport do Zaméwien z konkretnym Obiek-
tem nalezy poda¢ go w tym polu. Pod uwage bedzie bra-
ny Obiekt podany w nagtowku Zamowienia, a nie w po-
szczegblnych liniach.

Wklej Specjalnie Grupy towarowe, Ksigga Sprze-
dazy

Aby zawezi¢ raport do Zaméwien z towarami z konkret-
nej Grupy towarowej w polu tym nalezy podac jej kod.

Planowana dostawa

Funkcja
Przeglad

Szczegoly

Wklej Specjalnie Biezaca data

Jezeli w polu tym zostanie podana data na raporcie zo-
stana ujete te zamowienia, ktérych planowana data do-
stawy bedzie zgodna z data podana w tym polu.

Nalezy zadecydowac o szczegdtowosci raportu.

Opcja ta pokazuje: numer zamdwienia, Obiekt,
date, Odbiorce oraz warto$¢ zamowienia pozosta-
a do zafakturowania.

Opcja ta pozwala dodatkowo wyswietli¢ warunek
ptatnosci i planowana dostawe. Pokazuje rowniez
dla kazdego zamdwienia towary, ich ilo$¢ nie do-
starczona oraz warto$¢. Mozna roOwniez wyswie-
tli¢ peten adres Odbiorcy, jezeli zostanie zazna-
czony check box ‘Skompletuj inf. o zam. (szcze-

goty)”.

Wiersze zaméwien

Skladniki

Opcja ta pokazuje minimum informacji
o zaméwieniu (numer, datg, planowana date¢ do-
stawy). Dlanie zrealizowanych wierszy zamo-
wienia pokazuje towar, jego ilo$¢ 1 warto$¢.

Raport w takiej wersji bedzie pokazywat sktadni-
ki towardéw strukturalnych.



Funkcja

Kwoty

Ilosci

Rozdziat 1: Zamoéwienia Sprzedazy - Raporty

Nalezy zadecydowac, czy raport ma by¢ wydrukowany
z ilo$ciami czy z warto$ciami.

Raport bedzie pokazywal nie zrealizowane warto-
$ci poszczegbdlnych zamdwien.

Opcja ta jest uzyteczna tylko tacznie z funkcja
Szczegodty lub Wiersze zamowien. Raport bedzie
pokazywat dla kazdego zamdwienia ilo$¢ dostar-
czona, zafakturowana i pozostata do dostarczenia
i zafakturowania.

Uw. stan mag. lub marz

Status

Status wiersza

Opcja ta jest uzyteczna tylko tacznie z funkcja
Szczegoty lub Wiersze zamowien. Jezeli jedno-
cze$nie wybrano opcj¢ ilo$¢ (powyzej) raport be-
dzie pokazywat dla kazdego wiersza zamowienia
ilo$¢ towaréw w magazynie, co pozwoli ocenic,
ktore linie zamdwienia moga by¢ niezwlocznie
realizowane. Jezeli wybrano kwoty dla kazdego
wiersza zamowienia bedzie pokazywana marza.

Nalezy zaznaczy¢ jeden lub wigcej check box w celu
wlaczenia do raportu zamowien z rdéznym statusem.
Opcja ‘Nie fakt.” bedzie pokazywata wiersze zaméwien,
ktore byly dostarczone a nie sa zafakturowane, wiersze
nie dostarczone nie be¢da uwzgledniane.

Jezeli zaznaczono check box ‘Cze$¢. dostarcz.” oraz
opcje Szczegoty 1 Ilo§¢ zaznaczenie tego check box
spowoduje ujecie w raporcie tylko nie dostarczonych lub
czgsciowo dostarczonych wierszy zaméwien. W prze-
ciwnym wypadku zostana ujgte wszystkie wiersze.

Pokaz tylko wybrane towary

Jezeli w polu Grupa towarowa (powyzej) podano kod
grupy w raporcie zostana ujgte tylko wiersze zamdwien
z towarami z tej grupy. Zaznaczenie tego check box
spowoduje ujecie w raporcie tylko wybranych (zgodnych
Z grupa) towarow.

Skompletuj inf. 0 zam. (szczegdly)

Zaznaczenie tego check box tacznie z opcja Szczegdty
spowoduje drukowanie na raporcie petnego adresu Od-
biorcy kazdego zamowienia.
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Status Mozna zadecydowac, czy na raporcie beda tylko zamo-
wienia otwarte, otwarte i zamknigte tacznie, czy tylko
zamknigte.

Towary zamowione

Raport ten pokazuje listg towarow, na ktore sa wystawione nie zrealizowane
zamoOwienia sprzedazy. Pokazuje: ilosci, ceny kosztowe oraz nie zrealizowa-
na warto$¢ zamowienia.

i Lista zamowionych towarow: Parametiy -0 x|

NLACERI01-01-2001:31-1.2-2001

Towar |

Grupa towarowa |

Klaza zamowienia |

Plan. dost.

- Cena kosztowa

Furz waluty
® Dzisiejsza ® Aktualny
(" Cena na dzief zam. (" Data zamdwienia
- Sortowanie
I Nr Tylko podsumowania dla grup
® Grupa
) Dpis
Okres Wklej Specjalnie Okresy sprawozdawcze, modut
System
Nalezy poda¢ okres, za jaki ma by¢ wydrukowany ra-
port.
Towar Wklej Specjalnie Towary

Aby zawezi¢ raport do zamowien dla konkretnego towa-
ru w polu tym nalezy poda¢ jego kod.

Grupa towarowa WKlej Specjalnie Grupy towarowe, Ksigga Sprze-
dazy

Aby zawezi¢ raport do Zamoéwien z towarami z konkret-
nej Grupy towarowej w polu tym nalezy podac jej kod.
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Rozdziat 1: Zamoéwienia Sprzedazy - Raporty

Klasa zaméwienia WKklej Specjalnie Klasy zamowien, Zamdwienia
Sprzedazy

Aby zawezi¢ raport do zamdéwien dla konkretnej Klasy
zamowienia w polu tym nalezy podac¢ jej kod.

Cena kosztowa Nalezy zadecydowaé, czy bedzie pokazywana cena kosz-
towa z poszczegolnych wierszy zamowienia, czy ostatnia
cena kosztowa danego towaru.

Sortowanie Radio button decyduja, w jaki sposob zostana posorto-
wane dane na raporcie. Standardowe ustawienie to sor-
towanie wg. grupy towarowej. Raport moze by¢ sorto-
wany réwniez po numerze i opisie zamowienia.

Tylko podsumowania dla grup
Opcja ta powinna by¢ wylaczona, jezeli na raporcie maja
by¢ wszystkie towary do dostarczenia z iloscia i cena za-

kupu. W innym przypadku bedzie pokazywana tylko su-
ma dla kazdej grupy towarowe;.

Dostawy przekraczajace zamowienia

Raport ten pokazuje wszystkie zamowienia z podanego zakresu, dla ktorych
ilo§¢ dostarczona lub zafakturowana jest wigksza niz ilo$¢ zamowiona.

& Dostawy przekraczajgce zamowienia: Parametip =0l
Mr ||
Towar |
Odbiorca |

Grupa towarowa

Nr Zakres Numeryczny

Raport moze zosta¢ zawgzony do jednego zamowienia
lub ich zakresu poprzez podanie w tym polu odpowied-
niego numeru lub zakresu numerow.

Towar Wklej Specjalnie Towary

Aby zawezi¢ raport do zamowien dla konkretnego towa-
ru w polu tym nalezy poda¢ jego kod.
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Odbiorca

Grupa towarowa

Ceny

Wklej Specjalnie Odbiorcy

Aby zawezi¢ raport do zamdwien dla konkretnego Od-

biorcy w polu tym nalezy poda¢ jego kod.

WKklej Specjalnie Grupy towarowe, Ksigga Sprze-
dazy

Aby zawezi¢ raport do Zaméwien z towarami z konkret-
nej Grupy towarowej w polu tym nalezy podac¢ jej kod.

Szczegdtowy opis tego raportu znajduje si¢ w Rozdziale ‘Towary i Ceny’
w Czgsci 1 podrgeznika.

Mozliwosci montazowe

Raport ten pokazuje ilo§¢ towaréw strukturalnych, ktéra moze by¢ zmonto-
wana z komponentdw znajdujacych si¢ w danym momencie w magazynie.
Dla kazdego towaru ilo$¢ jest porownywana z nie dostarczonymi pozycjami
zamowienia sprzedazy. Przy przeliczaniu pod uwage brane sa rowniez nie
zrealizowane zamowienia wystawione na komponenty.

& Mozliwoici montazowe: Parametiy - 0| x|
Towar |
Grupa |
Magazyn |
[ Wiele poziomiw recept
Funkcja Sortowanie
® Przeglad ® Mumer
) Szczegity ) Grupa

Towar

Wklej Specjalnie Towary
Zakres Alfanumeryczny

Aby zawgzi¢ raport do konkretnego towaru w polu tym
nalezy poda¢ jego kod, lub zakres kodow. W raporcie
beda ujete tylko towary z podpigta recepta.



Rozdziat 1: Zamoéwienia Sprzedazy - Raporty

Grupa WKklej Specjalnie Grupy towarowe, Ksigga Sprze-
dazy
Zakres Alfanumeryczny

Aby zawezi¢ raport do Zaméwien z towarami z konkret-
nej Grupy towarowej w polu tym nalezy podac jej kod.

Magazyn Wklej Specjalnie Magazyny, modut Magazyn

Aby zawezi¢ raport do towaréw znajdujacych
si¢ w konkretnym magazynie w tym polu nalezy podaé
jego kod.

Wiele pozioméw recept

Moze zaistnie¢ taka sytuacja, ze towary wchodzace
w sktad towaru strukturalnego same sa rowniez towarami
strukturalnymi. Zaznaczenie tego check box spowoduje
wydrukowanie na raporcie recept dla wszystkich towa-
row.

Funkcja Nalezy zadecydowac o szczegdtowosci raportu.

Przeglad Dla kazdego towaru raport bedzie pokazywat
ilo§¢ w magazynie, ilo§¢ zamoéwiong i mozliwa
ilo$§¢ montazu.

Szczegoly Dla kazdego towaru bedzie pokazana ilos¢ moz-
liwa do zmontowania, lista komponentéw z ilo-
$cia ma magazynie i ilo§cia zamdéwiona. Pokazy-
wana jest réwniez ilo§¢ komponentdow umiesz-
czona na receptach.

Sortowanie Raport moze by¢ sortowany po kodzie towaru lub po
grupie towarowe;j.

Dziennik Zaméwien Sprzedazy

Raport ten pokazuje listg¢ zamowien zarejestrowanych w systemie.
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i@ Dziennik zamowien: Parametry o ] [

Hr ||

Okres | 01-01-2001:31-12-2001
Odbiorca |

Sprzedawca
Grupa sprzed.

Klasa zamdwienia |

Towar |
gl
Funkcija Status ———————————  Sortowanie
(® Przeglad Zalakt, medost. (® Mr zamow.
O Szczegoty [] Mie zafakt. ' Ddbiorca
O Bez VATu Czgét. dost.
Dosztarczone [[] Tylko zarezerwowane
Nr Zakres Numeryczny
Raport moze zosta¢ zawgzony do jednego zamdwienia
lub ich zakresu poprzez podanie w tym polu odpowied-
niego numeru lub zakresu numerow.
OKkres Wklej Specjalnie Okresy sprawozdawcze, modut
System
Nalezy podaé¢ okres, za jaki ma by¢ wydrukowany ra-
port.
Odbiorca Wklej Specjalnie Odbiorcy
Aby zawezi¢ raport do zamowien dla konkretnego Od-
biorcy w polu tym nalezy poda¢ jego kod.
Sprzedawca Wklej Specjalnie Osoby, modut System
Aby zawezi¢ raport do Zamowien wystawionych przez
konkretnego sprzedawce w polu tym nalezy podaé jego
inicjaty.
Grupa sprzed. Aby zawezi¢ raport do zaméwien dla konkretnej Grupy

Klasa zamowienia

sprzedazy w polu tym nalezy poda¢ jej kod.
Wklej Specjalnie Klasy zamowien, ZamoOwienia
Sprzedazy

Aby zawezi¢ raport do zamowien dla konkretnej Klasy
zamdwienia w polu tym nalezy podac jej kod.



Rozdziat 1: Zamoéwienia Sprzedazy - Raporty

Funkcja Nalezy zadecydowa¢ o szczegdtowosci raportu.

Przeglad Jest to standardowa funkcja podpowiadana dla
tego raportu. Drukowane sa najbardziej podsta-
wowe dane dotyczace poszczegdlnych zamdwien.

Szczegoly Na raporcie zostana wydrukowane wszystkie
mozliwe dane dotyczace poszczegdlnych zamo-
wien.

Bez VATu Funkcja zblizona do funkcji Przeglad, ale beda

drukowane kwoty netto.

Status Nalezy zaznaczy¢ jeden lub wigcej check box, aby za-
wezi¢ raport do okreslonych zamoéwien. Standardowo
drukowane sa wszystkie zamdwienia z podanego zakre-
su.

Nie dostarczone Zamowienia, ktore nie byly rozchodowane.

Czesé. dost. Zamowienia, ktore byly czg$ciowo rozchodowa-
ne.
Dostarczone Zamowienia, ktore byly catkowicie rozchodowa-
ne.
Sortowanie Raport moze by¢ sortowany po numerze zamowienia lub
kodzie Odbiorcy.

Lista zrodet

Raport ten zostat zaprojektowany do uzywania wspolnie z EDI (Electronic
Data Interchange), kiedy moze zaistnie¢ konieczno$¢ drukowania historii ta-
two psujacych si¢ towarow takich jak owoce czy warzywa. Raport ten moze
by¢ rowniez uzywany w innych okoliczno$ciach, zawsze wtedy, gdy niezbgd-
ne sa szczegotowe informacje.

Raport pokazuje: numer zaméwienia, Odbiorcg, numer zamowienia Odbiorcy
i planowana dat¢ dostawy dla kazdego zamowienia. Nastgpnie wyszczegol-
nione sa towary z zaméwien z ich kodem, opisem, iloscia, Zrédlem pocho-
dzenia, datg i godzing zbioru, data i godzing zatadunku, data i godzina dosta-
wy, kodem magazynu. Informacje te pobierane sa z zaktadek F i G karty za-
mowienia.
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i Lista Zrodel: Parametry

=101 %]

Zam. ||

Okres | 0n-01-2001:31-12-2001
Data dostawy |

Data zbioru |
Data zatadunku |
Data dost. |
Odbiorca |

Magazyn
Zradko

Klaga zamowienia |

Druku)
' Kontynuacija
® Zam. na strone

Sortowanie
() Ddbiorca

® Numer zamdwienia

[ Uwzglednij zamdwienia zamknigte

[ Format e-mail

Nr zam.

OKres

Data dostawy

Data zbioru
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Zakres Numeryczny

Raport moze zosta¢ zawgzony do jednego zamdwienia
lub ich zakresu poprzez podanie w tym polu odpowied-
niego numeru lub zakresu numerow.

Wklej Specjalnie Okresy sprawozdawcze, modut

System

Nalezy podaé okres, za jaki ma by¢ wydrukowany ra-
port.

Wklej Specjalnie Biezaca data

Raport moze zosta¢ zawegzony do zamowien z konkretna
data dostawy. Pod uwage bedzie brana data z pola pla-
nowana data dostawy z nagldwka zamowienia.

Wklej Specjalnie Biezaca data

Aby zawezi¢ raport do wierszy zamowien z konkretna
data nalezy poda¢ ja w tym polu. Pod uwage bedzie bra-
na data wpisana w polu data zbioru na zaktadce G karty
zamoOwienia.



Data zaladunku

Data dost.

Odbiorca

Magazyn

Zrédlo

Klasa zamowienia

Drukuj

Sortowanie

Rozdziat 1: Zamoéwienia Sprzedazy - Raporty

Wklej Specjalnie Biezaca data

Aby zawezi¢ raport do wierszy zamowien z konkretna
data nalezy poda¢ ja w tym polu. Pod uwagg bedzie bra-
na data wpisana w polu data zal. na zaktadce G karty
zamoOwienia.

Wklej Specjalnie Biezaca data

Raport moze zosta¢ zawegzony do zamowien z konkretna
data dostawy. Pod uwagg bedzie brana data z pola data
dostawy z nagtowka zamoéwienia.

Wklej Specjalnie Odbiorcy
Zakres Alfanumeryczny

Aby zawezi¢ raport do zamowien dla konkretnego Od-
biorcy w polu tym nalezy podac¢ jego kod.

Wklej Specjalnie Magazyny, modut Magazyn

Raport moze by¢ zawezony do zaméwien dotyczacych
konkretnego magazynu. Pod uwage beda brane magazy-
ny przypisane do poszczegodlnych wierszy zamowien na
zaktadce F, a nie magazyn z zakladki 4 karty zamowie-
nia.

Wklej Specjalnie Zrédta, modut Magazyn

Raport mozna zawezi¢ do wierszy z konkretnym zro-
dlem, zaktadka F karty zamowienia.

Wklej Specjalnie Klasy zamowien, ZamoOwienia
Sprzedazy

Aby zawezi¢ raport do zamowien dla konkretnej Klasy
zamdwienia w polu tym nalezy podac jej kod.

Podczas drukowania raportu na papier mozna zadecy-
dowa¢, ze kazde zamowienie bedzie drukowane na od-
dzielnej stronie.

Raport moze by¢ posortowany po Odbiorcy lub numerze
zamoOwienia.

Uwzglednij zaméwienia zamknigte

Check box ten powinien by¢ zaznaczony, jezeli w rapor-
cie maja by¢ ujete zamowienia zamknigte.
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Format email

Opcja ta moze by¢ uzywana podczas drukowania raportu
do pliku tekstowego.

Zazwyczaj raport drukowany do pliku tekstowego ma ta-
ki sam format jak raport drukowany na ekran czy na dru-
karke. Najpierw drukowane sa nagltowki kolumn (roz-
dzielone Tab) a nastgpnie dane raportu. W momencie
otworzenia takiego pliku np. za pomoca Excel naglowki
pokazuja si¢ w pierwszym wierszu arkusza, a dane
raportu w nastgpnych wierszach, jeden wiersz dla
jednego rekordu. Ponizej pokazano odpowiedni

Rflz %gilerlld(fwienia Data zamowienia Odbiorca
5001 1/12/2000 001
5002 1/12/2000 002
5003 2/12/2000 001

Jezeli opcja ta bedzie uzywana nie zostanie zachowany
kolumnowy format pliku. Powstajacy plik bedzie wygla-
dat nastgpujaco:

Nr zamowienia 5001
Data zamowienia 1/12/2000
Odbiorca 001

Nr zamowienia 5002
Data zamowienia 1/12/2000
Odbiorca 002

Nr zamowienia 5003
Data zamowienia 2/12/2000
Odbiorca 001

Taki format pliku jest tatwiejszy do zrozumienia, jezeli
jest on np. zataczany do maila czy do dokumentu Word.

Aby wydrukowaé raport do pliku tekstowego nalezy
podswietli¢ jego nazwe w oknie Raporty i z menu Spe-
cjalne wybra¢ ‘Plik’.



Rozdziat 1: Zaméwienia Sprzedazy - Eksport

Export

Funkcje eksportu zostaly zaprojektowane, aby umozliwi¢ pobieranie infor-
macji z systemu. Wyeksportowane dane moga by¢ nastgpnie przetwarzane
przez inne programy i aplikacje np. Excel, Access. Moga one by¢ rowniez
importowane do innej bazy programu Hansa. Funkcja ta jest wybierana z me-
nu Plik lub z Okna Gtéwnego.

Po wybraniu Eksportu pojawi si¢ okno pokazane ponizej. Zawiera ono liste
polecen eksportu dostgpnych z modutu Zamowienia Sprzedazy. Podwdjne
kliknigcie na wybranym poleceniu otworzy okno parametréw eksportu. Na-
stepnie nalezy klikna¢ [OK], poda¢ nazwg i miejsce zapisania powstajacego
pliku.

Dane kontakbowe -
Wierzze zamawier

Dane kontaktowe

Funkcja ta stuzy do eksportowania danych kontaktowych przypisanych do
poszczego6lnych Odbiorcow.

i Ekszport danych kontaktowych: Parametry - |EI|5|

K.ategoria ||

Odbiorca |

Jako parametry eksportu mozna poda¢ Kategorig odbiorcy, kod Odbiorcy lub
zakres kodow Odbiorcow.
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Wiersze zamowien

Funkcja eksportu ‘Wiersze Zamowien’ pozwala uzyska¢ plik tekstowy ze
wszystkimi wierszami zamowien z podanego zakresu. Eksport ten moze by¢
stosowany, jezeli istnieje konieczno$¢ dalszej analizy wierszy zamowien np.
w Excel.

i Eksport wierszy zamawien: Parametiy -0l x|

(LTS R01 01 -2001:31-1.2-2001

Numer |

Odbiorca |

Towar |

Grupa towarowa |

Dbiekt |
Funkcja ————— [ Funkcja ————————————— | Sortowame
(® Szczegoty [ Nie dostarczone (® Numer
) Przeglad [ Czesé. dostarczone| | O Klasa zamowienia
[ Mie fakturowane
[ Wszystkie

Przed wykonaniem eksportu nalezy zadecydowaé, jakie zamowienia maja
wejs¢ w jego sktad poprzez wypehianie odpowiednich pol parametrow.

102



Rozdziat 1: Zaméwienia Sprzedazy - Eksport

103



