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Rozdziat 3: Magazyn

W tym module rejestrowane sa przyjgcia i wydania towarow.

Modul Magazyn wspodldziata z nastgpujacymi modutami: Zamdwienia
Sprzedazy, Zamowienia Zakupow, Ksigga Sprzedazy, Ksigga Zakupow,
Projekty, Montaz i Ksigga Gtowna. Kartoteka Rozchody jest zawsze
aktualizowana z poziomu modutu Zamoéwienia Sprzedazy, a kartoteka
Przychody moze by¢ uaktualniana z poziomu Zaméwien Zakupu.

Wszystkie dostawy do i z magazynu sa rejestrowane jako transakcje
w module Magazyn. Dodatkowo, jezeli istnieje taka potrzeba moze
automatycznie powstawa¢ operacja w Ksigdze Gtownej. Towary moga by¢
przechowywane w kilku réznych, niezaleznych magazynach. W systemie
istnieje szereg raportow, ktore pokazuja ilos¢é toward6w w magazynach oraz ich
wartosc.

Ksiegowanie kosztow

W wielu firmach wystarczajace jest $ledzenie miesigcznych zmian w ilosci
i wartosci towarOw w magazynie i rejestrowanie ich jako jednej operacji
w Ksigdze Gtownej. Pozostate firmy chca miec jednak szczegotowe Sledzenie
zmian wartosci i ilo§ci toward6w w magazynach, co umozliwia drukowanie
wymaganych raportow np. Bilansu lub Rachunku Zyskéw i Strat w kazdej
chwili. W takim przypadku podczas przyjmowania towar6w do magazynu
i sprzedazy z magazynu moga powstawa¢ odpowiednie operacje w Ksigdze
Glownej, rejestrujace koszt towaréw i zmiang warto$ci konta magazynowego.
Mozna zadecydowaé, czy operacje Ksiggi Glownej beda powstawaty po
zatwierdzeniu faktur czy dokumentow WZ.

Aby byto mozliwe ksiggowanie kosztow towar ujety na dokumencie musi
by¢ towarem magazynowym. Po ustawieniu systemu w sposdb opisany
ponizej koszty beda ksiggowane automatycznie.

Wiaczanie ksieggowania kosztéw

Aby uruchomi¢ automatyczne ksiggowanie kosztow nalezy postgpowac
zgodnie z opisang ponizej procedura—

1. Nalezy zdefiniowa¢ Grupy towarowe zgodnie z procedura opisang
w Rozdziale ‘Towary i Ceny’ w Czgsci | podrgcznika. Nalezy
upewni¢ si¢, czy zostaly zdefiniowane odpowiednie konta i czy
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wybrano odpowiedni model kosztow. Zalecane jest tworzenie Grup
towarowych, poniewaz w razie konieczno$ci mozna w bardzo tatwy
sposob zmieni¢ konta, czy model kosztow dla wybranej grupy
towarowej.

Jezeli koszty maja by¢ ksiggowane w oparciu o Grupy towarowe
nalezy upewni¢ si¢, czy w ustawieniu modulu Magazyn ‘Rozliczenie
kosztu’ zaznaczono check box ‘Korzystaj z kont Koszt wiasny,
Magazyn z karty grupy towarowej’. Zalecane jest rowniez, zeby
wszystkie towary magazynowe nalezaly do Grupy towarowej i
wszystkie grupy towarowe mialy podane odpowiednie konta. Jezeli
check box opisany powyzej nie bedzie zaznaczony system nie bedzie
bral pod uwage kont podanych na karcie Grupy towarowe;.

Nalezy si¢ upewnié, ze kazdy towar, dla ktorego maja by¢
ksiggowane koszty zostal zdefiniowany jako towar magazynowy
(zaznaczenie odpowiedniego check box na 1 zaktadce karty T owaru).
Jezeli zaznaczony zostal check box ‘Korzystaj z kont Koszt wtasny,
Magazyn z karty grupy towarowej’ nalezy wszystkie towary
magazynowe wiaczy¢ do odpowiednich Grup towarowych.

Na zakladce 4 Rozksiggowania — Sprzedaz nalezy podac
odpowiednie konta dotyczace rozliczenia zakupu i magazynu. Beda
one uzywane domyS$lnie, w przypadku, gdy nie zostana podane
konta dla grupy towarowej lub konkretnego magazynu, rola tych
kont zostala opisana w dalszej czg$ci tego rozdziatu w sekcjach
‘Operacje ksiggowania kosztu z Przychodu’ i ‘Operacje ksiggowania
kosztu z WZ 1 Faktur’. W tym samym ustawieniu nalezy roéwniez
zdefiniowa¢ konta dotyczace kosztu dodatkowego, frachtu i cta.

Aby wprowadzi¢ do systemu wigcej niz jeden magazyn nalezy
zastosowaé w tym celu ustawienie Magazyny w module Magazyn.
Dla kazdego magazynu mozna poda¢ oddzielne konto, na ktorym
bedzie powstawal zapis po stronie Dt podczas rejestrowania
Przychodu 1 =zapis po stroniec Ct w momencie rejestrowania
Rozchodu.

W takiej sytuacji zalecane jest zaznaczenie check box ‘FIFO
dla kazdego magazynu’ w ustawieniu ‘Rozliczenie kosztu’” w
module Magazyn. Pozwoli si¢ to upewni¢, ze towary beda
wydawane z magazynu w takiej kolejnosci, w jakiej byly do niego
przyjmowane. Zalecane jest rowniez zaznaczenie check box ‘Zadaj
magazynu’ lub podanie magazynu gltéwnego (oba w ustawieniu
modutu Magazyn — Ustawienia magazyndéw). Takie ustawienie daje



Hansa Financials

pewnos¢, ze przy kazdym ruchu magazynowym podany bedzie kod
magazynu.
5. Ustawienie Ksiggowanie z modutow — od dnia w Ksigdze Gtownej

jest uzywane, kiedy i na podstawie, jakich dokumentéw maja
powstawac operacje w Ksiedze Gtownej.
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Jezeli operacje maja powstawa¢ w momencie zatwierdzania dokumentow
WZ nalezy zaznaczy¢ check box ‘Rozchody’. W innym przypadku
operacje Ksiggi Gléwnej beda powstawaly w momencie zatwierdzania
faktur, pod warunkiem, ze w Rozksiggowaniu — Sprzedazy zaznaczono
check box ‘Faktura uaktualnia magazyn’.

Check box Przychody réwniez powinien byé zaznaczony. Spowoduje
to ksiggowanie operacji kosztowych dla przychodow, ktore zrownowaza
operacje kosztowe dla rozchodow i faktur uaktualniajacych magazyn.
Podczas ksiggowania Przychodu na koncie Rozliczenie zakupu powstanie
zapis po stronie Ct i po stronie Dt na koncie magazynowym, a podczas
ksiggowania Rozchodu powstanie zapis po stronie Dt na koncie kosztu
wlasnego towarow i po stronie Ct na koncie magazynowym.

Hansa umozliwia rowniez ksiggowanie operacji kosztowych
wylacznie do przyje¢ toward6w do magazynu. Bedzie wowczas
powstawal zapis po stronie Dt konta kosztu wiasnego towarow,
pomijajac konto magazynowe. Aby system mogl dziata¢é w taki
sposob nalezy wytaczy¢ check box Rozchody, a check box
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Przychody  pozostawi¢  wiaczony.  Szczegotowy  opis  tej
funkcjonalnoséci znajduje si¢ w sekcji ‘Operacje kosztowe przy
zakupie towaru’ w dalszej czgéci tego rozdziatu.

6. Jezeli na zaktadce 2 jakiejkolwiek Grupy towarowej zaznaczono, ze
jako koszt ma by¢ uzywany ‘Domys$lny’ model kosztéw nalezy
go zdefiniowa¢ w ustawieniu ‘Model kosztéw’ w Ksiedze
Sprzedazy. Zdefiniowany tam model kosztow bedzie modelem
domys$lnym, dla Grup towarowych z zaznaczonym ‘Domys$lny’ oraz
bedzie uzywany do wyceny towardw, ktore nie beda nalezaty
do zadnej grupy sprzedazy. Model kosztow zostal w pelni opisany
w Rozdziale ‘Ksigga Sprzedazy’ w Czgsci 2 podrecznika.

7. Pozostate parametry ksiggowania operacji kosztowych definiuje
si¢ w ustawieniu  ‘Rozliczenie kosztu” w module Magazyn.
Szczegotowy opis tego ustawienia znajduje si¢ w dalszej czgsci tego
rozdziatu.

Operacje ksiegowania kosztu przy zakupie towaru

Jezeli zastosowano procedur¢ opisang powyzej podczas rejestrowania
Przychodow beda powstawaty operacje ksiggi Glownej. Jezeli nie okre§lono
modelu kosztow kwoty do ksiggowania pobierane sa bezposrednio z karty
Przychodu.

Konto, na ktérym powstaje zapis po stronie Ct jest okre§lane w nastepujacy
Sposob—

1. Konto kosztowe z zakladki E karty Przychodu, nie przyjmuje
ono wartosci domyslne;.

2. W innych przypadkach konto rozliczenia zakupu zdefiniowane
na zaktadce 4 Rozksiggowania — Sprzedaz.

Konto, na ktérym powstaje zapis po stronie Dt jest okre§lane w nastepujacy
Sposob—

1. Konto magazynowe z zaktadki E karty Przychodu. Przyjmie
ono warto$¢ domyslng tylko wtedy, jezeli Przychod byt tworzony
na podstawie Zamoéwienia zakupu i jezeli w ustawieniach modutu
Zamoéwienia zakupu zaznaczona jest opcja ‘Przenie$ obiekt i konto
na przych6éd’. Opcja ta powinna by¢é zaznaczona tylko wtedy,
gdy operacje kosztowe tworzone sa tylko dla transakcji zakupu.
Szczegotowy opis tej funkcjonalnosci znajduje si¢ w  sekcji
‘Operacje kosztowe przy zakupie towaru’ w dalszej czedci tego
rozdziatu.
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2. Konto magazynowe pobrane z karty zastosowanego magazynu.

3. Jezeli pole to bedzie puste lub nie zostal podany magazyn,
ale w ustawieniach magazynu zaznaczono opcje ‘Korzystaj z kont
Koszt wlasny, Magazyn z karty grupy towarowej’ zostanie pobrane
konto magazynu z karty grupy towarowe;j.

4. Jezeli pole to bedzie puste, towar nie bgdzie nalezat do Grupy
towarowej lub nie bedzie uzywana opcja ‘Korzystaj z kont Koszt
wlasny, Magazyn z karty grupy towarowej’ zostanie pobrane konto
magazynowe z zaktadki 4 Rozksiggowania — Sprzedaz.

Operacje ksiegowania kosztu na podstawie dokumentéw WZ

i faktur.

Operacje ksiggowania kosztow ze sprzedazy w Ksigdze Glownej moga
powstawa¢ po zatwierdzeniu dokumentu WZ lub faktury uaktualniajacej

magazyn.
Dokumenty WZ

Aby powstawata operacja w Ksiedze Glownej] w momencie zatwierdzania
dokumentu WZ nalezy zaznaczy¢ check box Rozchody w ustawieniu Ksiegi
Glownej Ksigegowanie z moduldow — od dnia. Nalezy si¢ upewnid,
7ze w tym samym ustawieniu zaznaczony zostal réwniez check box
Przychody, aby nastepowalo ksiggowanie kosztu zardwno ze sprzedazy
jak 1 zakupu towarow.

Wartosci, ktore beda ksiegowane sa przeliczane w oparciu o Model kosztow,
Rozchdd z ustawien Ksiggi Sprzedazy.

Konto, na ktéorym powstaje zapis po stronie Ct jest okreslane w nastgpujacy
Sposob:

1. Konto magazynu podpigte do wybranego magazynu.

2. Jezeli pole to bedzie puste lub nie zostanie podany magazyn i jezeli
bedzie wlaczona opcja ‘Korzystaj z kont Koszt wtasny, Magazyn z
karty grupy towarowej’ w ustawieniu Rozliczenie kosztu bedzie
pobierane konto z karty Grupy towarowej, do ktorej bedzie nalezat
wybrany towar.

3. Jezeli pole to bedzie puste, towar nie bedzie nalezal do grupy
towarowej 1 nie bedzie uzywana opcja ‘Korzystaj z kont Koszt
wlasny, Magazyn z karty grupy towarowej’ bedzie pobierane konto z
zaktadki 4 Rozksiggowania — Sprzedaz.
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Konto, na ktérym powstaje zapis po stronie Dt jest okre$lane w nastepujacy
sposob:

1. Jezeli jest stosowana opcja ‘Korzystaj z kont Koszt wiasny,
Magazyn z karty grupy towarowej’ bedzie pobierane konto kosztowe
z Grupy towarowej, do ktorej nalezy wybrany towar.

2. Jezeli pole to begdzie puste, nie bedzie uzywana opcja ‘Korzystaj z
kont Koszt wlasny, Magazyn z karty grupy towarowej’ lub towar
nie bedzie nalezal do Grupy towarowej bedzie pobierane konto
kosztu wtasnego towardw zdefiniowane na zaktadce 4 ustawienia
Rozksiggowanie — Sprzedaz.

Dokumenty WZ moga by¢ tworzone tylko na podstawie Zamowien
Sprzedazy i Faktura nie moze by¢ utworzona z Zamowienia Sprzedazy, jezeli
nie bedzie do niego zatwierdzonego Rozchodu. Jednocze$nie Faktury moga
by¢ bezposrednio wprowadzane do kartoteki Faktur, bez odniesienia do
Zaméwien Sprzedazy. Jezeli zdecydowano, ze maja powstawal operacje
ksiggowania kosztow w momencie zatwierdzania Rozchodu, zalecane jest,
aby faktury, ktore nie maja odniesienia do Zamowien Sprzedazy generowaty
operacj¢ kosztowa (zgodnie z modelem opisanym ponizej), poniewaz nie beda
do nich tworzone Rozchody z ktérych moglyby powstawaé operacje
ksiggowania kosztow.

Aby Faktury, ktore nie maja odniesienia do Zamoéwien Sprzedazy
oddzialywaly na magazyn nalezy zaznaczy¢ check box ‘Faktura uaktualnia
magazyn’ w Rozksiegowaniu — Sprzedaz (zaktadka 1).

Jezeli na podstawie Rozchodow nie bedq

powstawaly operacje Ksiggi Glownej,

mimo Ze tak zdefiniowano w ustawieniu

Ksiegowanie 7 modulow od dnia

praycyng moze by¢é ustawienie
domysinego modelu kosztu jako ‘Brak’.

Faktury

Aby upewnic¢ sig, ze operacje ksiggowania kosztow beda powstawaty tylko
w momencie zatwierdzania Faktur w ustawieniu Ksiggi Glownej Ksiggowanie
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z modutow od dnia nalezy wylaczy¢ check box Rozchody. W tym samym
ustawieniu powinien by¢ wihaczony check box Przychody, aby powstawato
ksiggowanie kosztéw zarowno przy sprzedazy jak i przy zakupie towaru.

Nastgpnie nalezy upewni¢ sig, ze na zaktadce 1 Rozksiggowania — Sprzedaz
zaznaczono check box ‘Faktura uaktualnia magazyn’.

Kwoty, ktore beda ksiggowane wyliczane sa w oparciu o model kosztow
okreslony na karcie Grupy towarowej, do ktorej nalezy wybrany towar. Jezeli
towar nie nalezy do grupy towarowej lub na jej karcie nie sa podane
wymagane informacje do wyliczenia zostanie pobrany model kosztow
z ustawienia Model kosztow, Faktura z Ksiggi Sprzedazy.

Konto, na ktérym powstaje zapis po stronie Ct jest okre§lane w nastgpujacy
Sposob:

1. Konto magazynu podpigte do wybranego magazynu.

2. Jezeli pole to bedzie puste lub nie zostanie podany magazyn i jezeli
bedzie wlaczona opcja ‘Korzystaj z kont Koszt wtasny, Magazyn z
karty grupy towarowej’ w ustawieniu Rozliczenie kosztu bedzie
pobierane konto z karty Grupy towarowej, do ktorej bedzie nalezal
wybrany towar.

3. Jezeli pole to bedzie puste, towar nie bedzie nalezal do grupy
towarowej 1 nie bedzie uzywana opcja ‘Korzystaj z kont Koszt
wlasny, Magazyn z karty grupy towarowej’ bedzie pobierane konto z
zaktadki 4 Rozksiggowania — Sprzedaz.

Konto, na ktérym powstaje zapis po stronie Dt jest okreslane w nastgpujacy
Sposob:

1. Jezeli jest stosowana opcja ‘Korzystaj z kont Koszt wlasny, Magazyn
z karty grupy towarowej’ bedzie pobierane konto kosztowe z Grupy
towarowej, do ktorej nalezy wybrany towar.

2. Jezeli pole to bedzie puste, nie bedzie uzywana opcja ‘Korzystaj z kont
Koszt wlasny, Magazyn z karty grupy towarowej’ lub towar nie bedzie
nalezal do Grupy towarowej begdzie pobierane konto kosztu wiasnego
towarow zdefiniowane na zakladce 4 ustawienia Rozksiggowanie —
Sprzedaz.

Nalezy pamigtaé, ze priorytety sa zupelnie inne niz wowczas, gdy operacje
kosztowe sg tworzone w momencie zatwierdzania Rozchodow.

Operacje Ksiggi Gléwnej, ktore beda powstawatly podczas zatwierdzania faktur
beda zawieraty operacje ksiggowania kosztu w nastepujacych okoliczno$ciach:
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1. Kiedy faktura jest wprowadzana bezposrednio do kartoteki Faktur
(faktury nie maja odniesienia do Zamoéwienia Sprzedazy).

2. Kiedy Faktura jest tworzona na podstawie Zamowienia Sprzedazy
i nie powstata operacja Ksiggi Gtownej do Rozchodu (np. opcja
Rozchody w Ksiggowaniu z modutéw od dnia jest wyltaczona).

Model kosztéw FIFO moze by¢ uzywany tylko w pierwszym przypadku
(nie bedzie uzywana kartoteka Zamowienia Sprzedazy). W drugim przypadku
FIFO jest naliczane w momencie zatwierdzania Rozchodu i nie jest ono
przenoszone na fakturg. Jezeli jako model kosztow uzywane jest FIFO
oznacza to, ze operacje Ksiggi Glownej nie beda zawieraly elementow
kosztowych, poniewaz FIFO nie jest przenoszone na fakturg. Jezeli ma by¢
uzywany model kosztow FIFO i Faktury beda tworzone na podstawie
Zamoéwien Sprzedazy nalezy zdecydowal, ze operacje ksiggowania kosztow
beda tworzone na podstawie Rozchodéw (w ustawieniu Ksiggowanie z
modutéw od dnia nalezy zaznaczy¢ check box Rozchody i Model Kosztow,
Rozchod powinien by¢ ustawiony na FIFO).

Zwrot towarow

Jezeli jako wycena magazynu uzywane jest FIFO i/lub ksiegowanie operacji
kosztowych przy zakupie i sprzedazy towardw podczas wystawiania faktury
korekty moga powsta¢ dwa problemy:

1. niektore korekty beda wymagaly wprowadzenia towaru do
magazynu, a niektdre nie,

2. warto$¢ FIFO staje si¢ niemozliwa do automatycznego wyliczenia,
nie ma mozliwo$ci, zeby system wiedzial jaki jest aktualny koszt
zwracanych towarow.

Z tego powodu zalecane jest, zeby podczas rejestrowania faktur korygujacych
korzysta¢ z kartoteki Zwroty towaréw. Szczegdlowy opis tej funkcjonalnosci
znajduje si¢ w sekcji ‘Faktury korekty a magazyn’ w Rozdziale ‘Ksigga
Sprzedazy’ w Czgsci 2 podrecznika.

Ksiegowanie operacji kosztowych wylacznie przy zakupie
towaréw

W normalnych okoliczno$ciach operacje kosztowe beda ksiggowane zarowno
przy zakupie jak i przy sprzedazy towaru zgodnie z zasadami opisanymi
powyzej. Podczas ksiggowania kosztu zakupu bedzie powstawal zapis po
stronie Ct na koncie Rozliczenie zakupu i po stronie Dt na koncie
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magazynowym, a podczas sprzedazy bedzie powstawal zapis po stronie Ct
konta magazynowego i Dt konta kosztu wtasnego towarow.

Jednocze$nie Hansa umozliwia ksiggowanie kosztow wytacznie przy zakupie
towarow. Bedzie powstawal bezposrednio zapis po stronie Dt konta koszt
wlasny towardow z pomini¢ciem konta magazynu. Aby system dziatat w taki
sposob wszystkie Przychody powinny by¢ generowane na podstawie
Zamoéwien Zakupu za pomoca polecenia z menu Specjalne ‘Przychod’.

Aby system dziatal w taki sposob nalezy postgpowaé zgodnie z opisanymi
ponizej krokami:

1.

W ustawieniu Ksiggowanie z modutéw od dnia (Ksigga Gtowna)
nalezy wylaczy¢ opcj¢ Rozchody. Zapobiegnie to ksiggowaniu
si¢ kosztow zwiazanych ze sprzedaza towaréw. Opcja Przychody
musi by¢ wlaczona, aby byta mozliwos¢ ksiggowania kosztow przy
zakupie towardow. Nie mozna wytaczy¢ opcji Faktury, poniewaz
nadal musza powstawaé zapisy na kontach sprzedazy, VAT
i rozrachunkéw z odbiorcami.

W ustawieniu Model kosztow w Ksiedze Sprzedazy nalezy
si¢ upewnié, ze zarowno Model kosztow, Faktura jak i Model
kosztéw, Rozchdd sa ustawione na ‘Brak’.

Na zaktadce 2 karty Grupy towarowej nalezy upewni¢ sig, ze jako
model kosztow wybrano ‘Domyslny’ lub ‘Brak’. DomyS$lny model
kosztow zostal ustawiony na ‘Brak’ w kroku drugim. Krok 2 i 3
pozwalaja upewni¢ sig, ze nie beda powstawaly operacje kosztowe
przy sprzedazy towardw.

Jezeli beda tworzone Rozchody na podstawie Zamowien Sprzedazy
iloSci towardw na magazynie beda uaktualniane po zatwierdzeniu
Rozchodu. Jezeli iloci towaru na magazynie maja by¢ uaktualniane
rowniez przez Faktury, ktoére nie maja odniesienia do Zamowien
Sprzedazy nalezy upewni¢ si¢, ze w ustawieniu Rozksiggowanie —
Sprzedaz na zaktadce 1 zaznaczono check box ‘Uaktualnij magazyn’.

W ustawieniu zamoéwien zakupu w module Zamodwienia Zakupu
nalezy wlaczy¢ opcje ‘Przenie$ obiekt i ilo$¢ na przychod’. Pozwoli
to upewni¢ sig, ze zardbwno konto jak i obiekt z zakladki B
Zamoéwienia Zakupu zostang przeniesione na Przychaod.

Konto kosztowe widoczne na zaktadce B karty Zamodwienia Zakupu
jest pobierane z karty Grupy towarowej lub karty towaru. Po
utworzeniu Przychodu powstanie na nim zapis po stronie Dt.
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6. Nalezy upewni¢ sig, ze dla wszystkich Grup towarowych i towarow
podano konto kosztowe.

7. Jako ostateczne zabezpieczenie (konto, ktore bedzie uzywane, jezeli
na towarze lub grupie towarowej nie zostanie podane konto
kosztowe) nalezy podaé odpowiednie konto w ustawieniu
Rozksiggowanie — Sprzedaz w polu konto magazynu. W tych
specjalnych okolicznosciach pole to bedzie pelnito role konta
podanego w polu Koszt wlasny sprzedazy.

Wylaczanie ksiegowania kosztow

Jezeli w Firmie z jakich§ powodoéw nie maja by¢ ksiggowane operacje
kosztowe zwiazane z zakupem i sprzedaza towaru nalezy postgpowac zgodnie
z opisanymi ponizej krokami:

1. W ustawieniu Ksiggowanie z modutéw od dnia w Ksigdze Glownej
nalezy wylaczy¢ opcje Rozchody i Przychody. Nie mozna wytacza¢
opcji Faktury, poniewaz nadal wymagane jest ksiggowanie zapisOw
na koncie sprzedazy, VAT i rozrachunkéw z odbiorcami.

2. W ustawieniu Model kosztéw w Ksiedze Sprzedazy nalezy
si¢ upewni¢, ze Model kosztow, Faktura i Model kosztow, Rozchod
sg ustawione na ‘Brak’.

3. Na zaktadce 2 karty Grupy towarowej nalezy ustawi¢ model kosztow
na ‘Domys$lny’ lub ‘Brak’. DomyS$lny model kosztow zostat
zdefiniowany jako ‘Brak’ w kroku 2.

4. Jezeli beda tworzone Rozchody na podstawie Zamowien Sprzedazy
ilo§¢ towaru na magazynie bedzie uaktualniana w momencie
zatwierdzenia Rozchodu. Jezeli poziom magazynu ma by¢
uaktualniany réwniez przez faktury, ktoére nie maja powigzania
z ZamoOwieniami Sprzedazy nalezy zaznaczy¢ check box Faktura
uaktualnia magazyn na zaktadce 1 Rozksiggowania — Sprzedaz.

Ilo$ci towaru na magazynie bgda uaktualniane réwniez w momencie
zatwierdzania Przychodu.
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Ustawienia

W module Magazyn dostepne s3 nastgpujace ustawienia:
s Ustawienia  MaTE

ZImiEry CEn =
Opisy padti howan.
Slatus patn loessiu

Kool jabodo panti bowsna

Riosicparis koo

Fimmy przewmaowe

Ockivany Il i

Gnpy oclmian howeanda

Maganry

Foziomy boaardey rna magacpne

Sty roumindre « Prapcihody

Sene numets - Roxchody

T T e T T

Sere numeit - Roxhody wewrsiizre

Sty noumizitest « [Frassunipoia bW

Seme numeitw - rsentayzane

Tipy pacaek

Pozpcis

Ll-st v svarcbda bosantas

Ziodes

LU stersiznia magaaurda

T vty ikl ang

Maski oclmian howeanda

Sindria makona

Slany magazprowe -

Aby otworzy¢ powyzsze okno nalezy wybra¢ Ustawienia z menu Plik
lub [Ustawienia] z Okna Gtownego. Aby wybra¢ konkretne ustawienie nalezy
je podswietli¢ i dwukrotnie kliknac.

Zmiany cen

Szczegotowy opis tej funkcjonalnoéci znajduje si¢ w Rozdziale ‘Towary
i Ceny’ w Czg$ci 1 podrecznika.

12
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Opisy partii towaru

Ustawienie to jest uzywane do zarzadzania datami przydatnoséci do spozycia
dla towarow tatwo psujacych sig.

W  przypadku, gdy Firma zamawia towary do odsprzedazy rekord
w ustawieniu Opisy partii towaru moze powstawaé automatyczne z poziomu
karty Przychodu. Bedzie to mozliwe do przeprowadzenia, jezeli na karcie
Przychodu zostanie podany termin przydatnosci, ale tylko dla towarow, ktore
maja numery seryjne na poziomie sztuki lub partii towaru.

W przypadku, gdy Firma produkuje towary dane do tego ustawienia powinny
by¢ wprowadzane recznie. W takiej sytuacji towar powinien by¢ towarem
magazynowanym i najpierw nalezy go utworzy¢ w module Montaz oraz za
pomoca polecenia z menu Specjalne nada¢ mu numer seryjny. Numer seryjny
pozwala okres§li¢ doktadnie parti¢ towaru i nada¢ jej dat¢ przydatnosci do
spozycia.

W momencie tworzenia Rozchodu, w ktérym beda ujgte towary z podanym
numerem seryjnym i ktore beda mialy utworzony rekord w ustawieniu Opisy
partii towardw na karcie rozchodu pojawi si¢ odpowiednia data przydatnosci
do spozycia. Data ta moze by¢ w razie konieczno$ci drukowana
na dokumencie WZ. Data przydatnosci do spozycia moze byé wyswietlana po
uzyciu funkcji Wklej Specjalnie w kazdym polu Numer Seryjny. Aby byto to
mozliwe nalezy wilaczyé opcje Pokaz datg przydatnosci do spozycia
w ustawieniu Domys$lne ustawienia towarow w Ksiedze Sprzedazy.

&= Opis partii towaru: Podglad = IEIIﬂ
Towar | 1113321NR

MNr seryiny |123
Szer l— Diug. l— Wys. l—
SzZer. sprz. lllTug. SPIZ. IEI,T’}-S. SPIZ. W
Data produkcii l—
Termin przydatnogci IW

Opis

|»
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Towar Wklej Specjalnie Towary
W polu tym nalezy poda¢ kod towaru.

Nr seryjny Wklej Specjalnie Numery seryjne  towarow
Z magazynu

Nalezy poda¢ numer seryjny towaru lub partii towaru.
Nalezy pamigta¢, ze w polu tym mozna podawac tylko
istniejace numery seryjne, ktore wczesniej powinny
by¢ podane na karcie Przychodu lub Montazu.

Data produkcji  Jezeli jest to wymagane mozna podaé date produkcji
towaru.

Termin przydatnoSci
Standardowo pobierane z Przychod

Nalezy poda¢ termin przydatnoéci do spozycia. Bedzie
on przenoszony na dokument Rozchodu po wybraniu
towaru z odpowiednim numerem seryjnym.

Opis W polu tym mozna poda¢ opis partii towaru, ktory
bedzie mozna wydrukowaé na fakturze.

Rozliczenie kosztu

14

Ustawienie to pozwala na kontrolowanie metod ksiggowania kosztu
w momencie generowania operacji kosztowych w Ksiedze Glownej
na podstawie transakcji sprzedazy i zakupu towaru.

i Rozliczenie kosztu: Podglad B ] ]

[v| Uaktualnij marze przy Fakturze

| FIFD dla kazdego magazynu

"] Dbiekt na koncie magazynu

[] Korzystaj z kont Koszt whasny, Magazyn 2 karty grupy towarowei
[T Korzystaj z kont Koszt whasny, Magazyn ze sktadnikdw recept
[l Cena kosztowa dla numeru seryinego

Uaktualnij marz na fakturz

Podczas generowania faktury z zamoéwienia sprzedazy
cena kosztowa (i co z tym idzie marza) moze



Rozdziat 3: Magazyn - Ustawienia

by¢ pobierana z karty zaméwienia lub jako suma ceny
kosztowej 1 kosztu dodatkowego z karty towaru.
Zaznaczenie tego check box spowoduje uzywanie
tej drugiej opcji. Jest to bardziej uzyteczne w przypadku,
gdy cena kosztowa towaru jest uaktualniana
na podstawie zamowien zakupu lub Przychodow
azamowienia sa wystawione =z pozniejsza data
niz dokumenty przyjecia towaru do magazynu.

FIFO dla kaalego magazynu

Hansa dostarcza dwie metody umozliwiajace zarzadzanie
FIFO.

W pierwszej metodzie wartos¢ FIFO wyliczana
jest tacznie, niezaleznie od ilo$ci magazynow. Metoda ta
moze by¢ uzyteczna, jezeli w systemie jest wprowadzony
jeden magazyn, lub wiele magazynéw, ale
odzwierciedlaja one roézne pomieszczenia w jednym
budynku lub rézne poétki jednego pomieszczenia.
W momencie wydania towaru za pomoca Faktury
lub Rozchodu  wydawany jest najstarszy  towar
niezaleznie  od  magazynu, na  ktérym  jest
on przechowywany. Towary moga by¢ przenoszone
pomigdzy magazynami za pomoca dokumentu
Przesunigcie migdzymagazynowe, ale ich wartoSci
pozostang niezmienione. Aby stosowac t¢ metod¢ nalezy
wytaczy¢ ten check box.

Druga metoda pozwala na prowadzenie oddzielnego
FIFO dla kazdego magazynu. Bedzie ona uzyteczna,
jezeli w systemie zdefiniowano wiele magazynow
mieszczacych si¢ w roznych budynkach. W momencie
wydawania towaru za pomoca Rozchodu lub Faktury
beda wydawane najstarsze towary z podanego magazynu.
Towary moga by¢ przenoszone pomigdzy magazynami
za pomoca dokumentu MM i ich warto§¢ moze by¢
zmieniana, np., aby doda¢ koszty przeniesienia towaru z
magazynu do magazynu. Aby stosowac t¢ metod¢ nalezy
wiaczy¢ ten check box.

Zalecane jest wlaczenie tej opcji, jezeli w systemie
jest prowadzone wiele magazynow. Zalecane jest rOwniez
zaznaczenie opcji Zadaj magazynu lub zdefiniowanie
Magazynu Gléwnego (oba w ustawieniach magazynow w
module Magazyn). Pozwoli to upewnié si¢, ze przy

15



Hansa Financials

16

kazdym wydaniu lub przyjeciu towaru bedzie podany
kod magazynu.

Po pierwszym podjeciu decyzji, w jaki sposob bedzie
wyliczana wartos¢ FIFO status tego check box
nie powinien by¢ zmieniany. Jezeli check box ten bedzie
przestawiany podczas pracy w module Magazyn
spowoduje to zaburzenia i niedcistosci w wyliczaniu
FIFO. Jezeli istnieje konieczno$¢ zmiany statusu
tego check box zalecane jest, aby robi¢ to w nowej bazie
danych utworzonej np. na poczatek nowego roku
finansowego.

Obiekt na koncie magazynu

W  momencie zatwierdzania Rozchodu wszystkie
Obiekty, ktore wystgpowaly na zaktadce E jego karty
zostang przypisane do konta, na ktérym powstanie zapis
po stronie Dt w Ksigdze Gtownej. Jezeli maja one by¢
podiaczane rowniez do konta, na ktorym bedzie
powstawal zapis po stronie Ct nalezy zaznaczy¢
ten check box.

Korzystaj zkont Kosz wlasny, Magazyn z karty grupy towarowej

Cena kosztowa dla

Jezeli check box ten bedzie zaznaczony podczas
generowania operacji Ksiggi Gtownej z Przychodow
i Rozchodéw konta zdefiniowane na Kkarcie grupy
towarowej beda traktowane priorytetowo.

Jezeli opcja ta bedzie uzywana zalecane jest, aby kazdy
towar magazynowany nalezal do grupy towarowej
i kazda grupa miata zdefiniowane odpowiednie konto
magazynowe i kosztowe.

numeru seryjnego

W  momencie sprzedazy towaru z numerem seryjny
numer ten musi by¢ wprowadzony na Rozchod
lub Faktur¢  recznie, nie  bedzie  wprowadzany
automatyczniec. W Hansa sa dwie metody, wedtug
ktorych taka sprzedaz moze wplywa¢ na wartos¢

magazynu.

W pierwszej metodzie ceny kosztowe towardow sa zalezne
od numeréw seryjnych. W momencie zatwierdzania
Faktury lub Rozchodu warto§¢ magazynu bedzie
uaktualniana zgodnie z FIFO i, jezeli sa ksiggowane



Firmy przewozowe

Rozdziat 3: Magazyn - Ustawienia

operacje kosztowe ich warto§¢ rowniez bedzie wyliczana
w oparciu o FIFO. Innymi slowy towary z najstarsza
cena kosztowa beda wydawane jako pierwsze. Bedzie si¢
to dzialo niezaleznie od tego, czy wybrany numer
seryjny bedzie najstarszym. Aby stosowaé t¢ metode
nalezy wytaczy¢ ten check box.

Druga metoda taczy ceny kosztowe z numerami
seryjnymi. W  momencie zatwierdzania Faktury
lub Rozchodu bedzie pobierana cena  kosztowa
przypisana do wybranego numeru seryjnego, rowniez
na podstawie tej ceny zostanie zaksiggowana operacja
kosztowa. Ta cena niekoniecznie bedzie najstarsza cena i
jest to odstgpstwo od zasad FIFO. Aby stosowal
t¢ metodg nalezy upewnié sig, ze check box ten jest
wlaczony.

Metoda ta jest polecana, jezeli moga zdarzy¢ si¢ zakupy
towaru po okazyjnych cenach. Przyktadem moze
by¢ kupowanie towaru na specjalnych warunkach np.
na potrzeby szkolen 1lub pokazow. Kiedy towar
pokazowy jest przenoszony jest z magazynu do sali
pokazowej lub z jednej sali pokazowej do drugiej
za pomoca dokumentu MM (ewentualnie w potaczeniu z
Zamoéwieniem Wewngtrznym) ta metoda pozwala by¢
pewnym, ze towar bedzie przenoszony po specjalnej
cenie zwigzanej z numerem seryjnym.

Jezeli zostala podjgta decyzja, ze ceny kosztowe maja
by¢ powiazane z numerami seryjnymi status tego check
box nie powinien by¢ zmieniany. Jezeli opcja ta zostata
wlaczona lub wylaczona i rozpoczgto pracg w module
Magazyn zmiana ustawienia spowoduje rozbieznoS$ci
w wycenie FIFO. Jezeli zajdzie konieczno$¢ zmiany tego
ustawienia zalecane jest robienie tego w nowej bazie
danych utworzonej w sprzyjajacym momencie np. na
poczatku nowego roku finansowego.

Jezeli Firma korzysta z ustug firm kurierskich lub przewozowych przy
dostarczaniu towar6w do swoich Odbiorcow dane tych firm moga by¢

zdefiniowane w

tym ustawieniu. Podczas wprowadzania dokumentu

Rozchodu dane firmy transportowej moga by¢é wprowadzone na zaktadce 4
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jego karty i te dane moga by¢ drukowane na dokumencie WZ. W niektorych
krajach jest to wymagane prawnie.

Podwojne kliknigcie na ustawieniu Firmy przewozowe otworzy okno Firmy
przewozowe: Przegladanie, w ktorym widoczne sa wszystkie wprowadzone do
tej pory rekordy. Podwdjne kliknigcie na wprowadzonym juz rekordzie
umozliwi jego modyfikacjg, a wybranie [Nowa] wprowadzenie nowego
wiersza. Po wprowadzeniu zmian lub nowych danych nalezy je zatwierdzié
klikajac [OK] lub zamkna¢ okno bez zapamigtywania zmian.

i Firma przewozowa: Podglad [ 2 |EI|£|
Kod |5ER

Firma |Sewi$cn Sp.zooo.
NIP |825-25-83-998

Informacja o poj. |

Kierowca |
Tekst CMR |

Kod Nalezy podaé wunikalny kod, po ktéorym firma
przewozowa bedzie mogta by¢ rozpoznawana w catym
systemie. Kod moze  zawieral do  pigciu
alfinumerycznych znakow.

Firma Nalezy podac nazwe firmy przewozowej.
NIP Numer NIP firmy przewozowej.

Informacja o poj. W tym polu mozna podaé informacje dotyczace
samochodu uzywanego w firmie przewozowej (np. jego

rejestracje).
Kierowca W tym polu mozna poda¢ imig i nazwisko kierowcy.
Tekst CMR Jezeli firma przewozowa jest uzywana w polaczeniu

ze sposobem dostawy “CMR” w polu tym mozna podaé
opis dla listu przewozowego.

Serie numeroéw - Rozchody

18

Ustawienia tego nalezy uzy¢, aby zdefiniowac serie numeréw dla Rozchodow.
Definiowanie serii numeréw dokumentéw opisano ponize;j.
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Serie numeréw - Przychody

Kazdy Przychod ma swoj unikalny numer zgodny ze zdefiniowana seria
numeréw. Podczas wprowadzania nowego Przychodu podpowiadany
jest pierwszy wolny numer. Jezeli istnieje taka konieczno$¢ mozna
zdefiniowa¢ kilka serii numeréw reprezentujacych roézne lata, rozne dziaty
firmy lub typy zakupow.

Ustawienie to stuzy do definiowania serii lub sekwencji numerow.
Poszczegodlne serie numerdéw nie moga na siebie nachodzié¢. Jezeli nie zostanie
zdefiniowana zadna seria numerdw numerowanie rozpocznie si¢ od 1 i bedzie
kontynuowane.

Podczas wprowadzania Przychodu podpowie si¢ pierwszy wolny numer
z pierwszej zdefiniowanej serii numeréw, mozna go zmieni¢ za pomoca
funkcji Wklej Specjalnie na numer, ktory nie byt do tej pory uzywany.

Dla kazdej zdefiniowanej serii numeré6w mozna okresli¢, czy zatwierdzenie
Przychodu z numerem z danej serii bedzie skutkowalo powstaniem operacji w
Ksigdze Gtownej. Uzycie funkcji Wklej Specjalnie w polu KG pozwoli
na wybranie jednej z dwoch mozliwosci: ‘generuj operacje’ lub ‘nie generuj
operacji’. Nalezy wybra¢ pierwsza opcjg, jezeli maja powstawac operacje
Ksiggi Glownej a druga, jezeli nie maja one byé generowane. Opcja
ta pozwala wytaczy¢ generowanie operacji Ksiggi Gtownej tylko dla wybranej
serii numeréow. Jezeli w ustawieniu Ksiggowanie z modutéw od dnia nie
wlaczono opcji Przychody w tym polu nie mozna zadecydowac, ze maja by¢
generowane operacje dla wybranej serii numerow.

Po podwdjnym kliknigciu na Serie numerdw — Przychody otworzy
si¢ nastgpujace okno:
 Smin rampdw - Przgehady Podglad =10 =]
M D
04 (I3 o4 o Dpis EiG
L 1000 o-01-20 3-92-20m (G mremeny oesescys il
Elil:ﬂ 2000 A -0 20002 22002 3 mrenuy oemsc
3
=
=
3
¥
e
e
in |
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Kazda nowa seria numerow powinna by¢ definiowana w pierwszym wolnym
wierszu. Po wprowadzeniu danych nalezy je zatwierdzi¢ klikajac [OK]
lub zamkna¢ okno bez zapisywania zmian.

Serie numeroéw — Zwroty towarow

W ustawieniu tym definiowane sa serie numerow dla Zwrotow towarow.

Serie numeréw — Rozchody wewnetrzne

W  ustawieniu tym definiowane sa serie numerdw dla Rozchodow
wewngtrznych.

Serie numeroéw — Przesuniecia MM

W ustawieniu tym definiowane sa serie numerdow dla Przesunig¢ MM.

Serie numeroéw - Inwentaryzacje

W ustawieniu tym definiowane sa serie numeréw dla Inwentaryzacji.

Typy paczek

Ustawienie to jest wykorzystywane do definiowania réznych typoéw paczek,
ktore beda dalej uzywane podczas tworzenia Rozchodéw. Przyktadem moga
by¢ koperty, bezpieczne koperty lub réznej wielko$ci opakowania. Informacja
taka moze by¢ drukowana na dokumentach WZ, co umozliwi Odbiorcy tatwe
sprawdzenie, czy dostarczono odpowiednia ilo$¢ i typ opakowan.

Podwodjne kliknigcie otworzy okno Typy paczek: Przegladanie, w ktérym
widoczne sa wszystkie dotychczas wprowadzone rekordy. Podwojne
kliknigcie na wybranym wierszu umozliwi jego edycjg, a uzycie [Nowa]
wprowadzenie nowego rekordu.

& Tvp paczki: Podglad = II:II_EI
Kod

Opis |Box 50/70/120




Pozycje

Zrodia

Rozdziat 3: Magazyn - Ustawienia

W oknie Typ paczki: Nowa karta nalezy poda¢ kod i krotki opis. Kod moze
zawiera¢ do pigciu alfanumerycznych znakow. Po wprowadzeniu danych
nalezy je zatwierdzi¢ klikajac [OK].

Pozycje to wydzielone obszary magazynu. Podczas rejestrowania dokumentu
PZ moza podaé¢ pozycj¢ na magazynie na zaktadce F. Moze to ulatwié
zarzadzanie magazynami, ktére maja bardzo duza powierzchnig, ale nie ma to
wplywu na ksiggowanie (ksiggowanie nie moze by¢ rozdzielone na pozycje).
Towary moga by¢ przenoszone do nowych pozycji za pomoca dokumentu
Przesuniccie MM.

Po wybraniu tego ustawienia otwiera si¢ okno Pozycja na magazynie:
Przegladanie, w ktorym sa widoczne wszystkie dotychczas wprowadzone
rekordy. Podwojne kliknigcie na wybranym rekordzie umozliwi jego
modyfikacje, a wybranie [Nowa] wprowadzanie nowego rekordu.

i Pozycia na magazynie: Podglad = |EI|£|
Kod |00 Magazyn |MGL

Opis | Pozpcia 001

‘orzadek wydawania ['l

W oknie Pozycja na magazynie: Nowa karta nalezy podac kod i krotki opis.
Kod moze zawiera¢ do pigciu alfanumerycznych znakow. Nalezy réwniez
poda¢ kod magazynu, ktoérego dotyczy pozycja, mozna skorzysta¢ z funkcji
Wklej Specjalnie. Po wprowadzeniu danych nalezy je zatwierdzi¢ klikajac
[OK].

Na karcie Magazynu mozna zaznaczy¢ check box Zadaj pozycji, co pozwoli
si¢ upewni¢, ze na kazdym dokumencie PZ dotyczacym tego magazynu
bedzie podana pozycja.

Ustawienie to moze by¢ wykorzystywane do gromadzenia danych (nazwa
i adres) producentéw sprzedawanych przez Firm¢ towardw. Moga one
by¢ podpinane na zakladce 4 karty Towaru, skad sa przenoszone na karte
Zamowienia (zaktadka F) i karte¢ Rozchodu (zaktadka D).
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Otwiera si¢ okno Zrodla: Przegladanie, w ktorym widoczne sa wszystkie
wprowadzone dotychczas rekordy. Podwdjne kliknigcie na wybranym wierszu
umozliwi jego edycjg, a zastosowanie [Nowa] wprowadzenie nowego wiersza.

[Tk
Kod DO5TT

Mazwa |Firme:4 Sp.zoo.
Adres |u|. Krakowska 3
| 05-078 W arszawa
Kontakt IF‘iutr Czajkowszki
Telefon |IZI 22 455 89 87
Faks|

E-mail |

Nalezy poda¢ wymagane dane i zatwierdzi¢ klikajac [OK].

Ustawienia magazynéw

Ustawienie to zawiera klika roznych parametrow, ktore beda okreSlaty
dziatanie modulu magazyn.
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i Ustawienia magazynow: Podglad -0l x|

Magazyn ghowny
Magazyn zerwisowy |

Iv| Zadaj magazynu

"] Uaktualnij rejestry zlecen uztug dla towardw z numerem seryjnym
vl FIFD wyliczane automatycznie

[[] Automatyczna dostawa ushug i materiabdw

[[] Automatyczne przyjecie usbug i materiabdw

[ Zazwalaj na Faktury przed rozchodem

[ Wklej nr seryiny partii na rozchodzie

[ Zazwalaj na dostarczenie wigce| niz zamowiono

- Zmniejsz llosc dostepna gdy
® Rozchdd z OK
") Rozchdd bez DK

- Obliczanie jednostki 2

® Pomnoz przez wspotczynnik
(" Podziel przez wspobczynnik

- Chronoloqa - Przek. stanu magazyn
i Brak ® Zezwalaj
{_i Ma magazynie i Mie zezwalaj
® Dla wszystkich magazyniw C Wymu$ dostawe

Magazyn glowny WkKklej Specjalnie Magazyny, modut Magazyn

Jezeli w polu tym zostanie podany kod magazynu bedzie
on wykorzystywany wszedzie tam, gdzie bedzie
wymagany a nie zostanie podany przez uzytkownika.
Przyktadowo,  towary  przyjete do  magazynu
dokumentem PZ, na ktéorym nie bedzie kodu magazynu
beda traktowane jako przyjete do magazynu gtownego.

Jezeli check box Zadaj pozycji nie jest zaznaczony
1 zostanie zmieniony magazyn gtowny nalezy utworzy¢
archiwum 1 zaimportowac je do nowej bazy danych przed
rozpoczeciem wprowadzania nowych operacji
magazynowych. Bedzie to skutkowalo przeniesieniem
wszystkich towaréw ze starego magazynu glownego
do nowego, wszystkie transakcje magazynowe z pustym
polem magazynu beda mialy domys$lnie podpowiadany
nowy magazyn glowny. Jezeli bedzie taka sytuacja,
ze jaki§ towar ma pozosta¢ na starym magazynie
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gltéwnym nalezy go tam przenie$¢ uzywajac Przesunigcia
MM.

Specjalnym przypadkiem jest wprowadzanie magazynu
gtéwnego po raz pierwszy. W tym przypadku wszystkie
towary, ktére do tej pory byly wprowadzane
bez podanego magazynu beda traktowane jako przyjete
na magazyn glowny (po przeprowadzeniu procedury
uaktualniajacej opisanej powyzej).

Jezeli  procedura  uaktualniajaca  nie  zostanie
przeprowadzona W momencie zmiany magazynu
glownego a w zamian za to towary ze starego magazynu
glownego przenoszone sa do nowego za pomoca
przesunigcia MM poziom towaru na magazynic moze
okaza¢ si¢ bltedny w momencie tworzenia archiwum
i importowania go do nowej bazy danych (np. podczas
upgrade do nowej wersji Hansy). Niepoprawnos¢
ta moze by¢ poprawiona poprzez odwrotny dokument
Przesunigcia MM.

Jezeli check box Zqdaj
magazynu nie Jjest
zaznaczony i Magazyn

Glowny zostanie zmieniony nalely utworgyé
archiwum i zaimportowaé je do nowej bazy danych.

Magazyn serwisowy Wklej Specjalnie Magazyny, modul Magazyn

73daj magazynu

Pole to jest wykorzystywane, jezeli jest zainstalowany
iuzywany modul Zlecenia uslug. W momencie
otrzymywania towar6w serwisowych (np. towaru
przyjmowanego od Odbiorcy do naprawy) beda one
automatycznie przyjmowane do magazynu podanego
w tym polu.

Jezeli opcja ta jest wlaczona kod magazynu musi by¢
podany we wszystkich operacjach magazynowych
(takich, jak Przychody, Rozchody itd.) i w Fakturach.



Rozdziat 3: Magazyn - Ustawienia

Jezeli opcja ta jest wylaczona i na dokumencie nie
zostanie podany magazyn bedzie uzywany magazyn
zdefiniowany jako magazyn gldwny (opisany powyzej).

Uaktualnij rejestry Aecen ustug dla towaréw z numerem seryjnym

Opcja ta bedzie uzywana tylko wtedy, gdy bedzie
zainstalowany i1 uzywany modut Zlecenia ustug. Jezeli
check box ten bedzie wlaczony w module Zlecenia ustug
bedzie dostgpna lista numeréw seryjnych towaréw. Jezeli
taki towar bedzie pozniej podlegal naprawie system
umozliwi sprawdzenie, czy obowiazuje na niego jeszcze
gwarancja (biorac pod uwage datg¢ faktury i liczbe
miesigcy podana na karcie towaru).

FIFO wyliczane automatycmie

Opcja ta moze by¢ uzywana tylko przy zainstalowanym
module Montaz. Podczas wprowadzania nowej karty
montazu do kazdego towaru zostanie podpowiedziany
domyslny koszt wejsciowy, pobrany z karty Recepty:
jest to stata warto$¢ i nie jest to tym samym, co warto$¢
FIFO.

Jezeli opcja ta jest wlaczona wartos¢ FIFO bedzie
podpowiadana jako koszt wejsciowy dla kazdego towaru
(zastapi warto$§¢ domys$lng), w momencie, kiedy karta
Montazu bedzie oznaczona jako Zakonczona i zapisana.
Odpowiednio zostanie réwniez zmieniony koszt towaru
wyjéciowego. Bedzie to wplywalo na operacje Ksiggi
Glownej oraz na warto$¢ magazynu w Ksiedze Gtowne;.

Szczegdtowy opis montazu znajduje si¢ w Rozdziale
‘Montaz’ w Czgsci 5 podrecznika.

Automatycma dostawa ushlug i materialow

W  momencie generowania Faktury z Zamoéwienia
Sprzedazy beda w niej ujgte tylko towary, ktore byty
na zatwierdzonych Rozchodach. Oznacza to, ze przed
wystawieniem  Faktury musi  by¢  utworzony
i zatwierdzony Rozch6éd. Moze to by¢ pomijane, jezeli
na zaméwieniu  sprzedazy nie bylo towarow
magazynowanych i strukturalnych  (zamowienie
nie ma wplywu na stan magazynu). Jezeli system
ma dziata¢ w taki sposob nalezy zaznaczy¢ ten check
box.
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Jezeli check box ten bedzie zaznaczony i w Zamowieniu
Sprzedazy zostana ujgte materialy lub ustugi w polach
WZ-zatw i WZ-wyst w momencie zatwierdzania
zaméOwienia zostanie przepisana ilo$¢ zamowiona.
W zwiazku z tym materialy i ustugi nie beda uyjmowane
na Rozchodach tworzonych z takich zamoéwien. Oznacza
to rowniez, ze zamowiona ilo§¢ materiatow i ustug nie
moze by¢ zmniejszana po zatwierdzeniu zamowienia.

Jezeli opcja ta jest uzywana nalezy pamigtaé, Zeby
nie tworzy¢ faktur na dostawg lub ustugi z zamoéwienia,
na ktorym sg ujgte rowniez towary magazynowane.

Check box ten nie powinien by¢ zaznaczony, jezeli
Zamowienia Sprzedazy sa potaczone z Projektami.
Faktury nie sa tworzone bezposrednio z takich
Zamowien tylko z transakcji Projektow, ktore tworzone
sa na podstawie Rozchodow. Jezeli check box ten bedzie
zaznaczony ustugi 1 materiaty nie beda przenoszone
z zamOwien na operacje projektowe poprzez rozchody,
poniewaz rozchody nie bgda powstawaty.

Automatycme przyjecie ustug i materialow

Podczas tworzenia Faktury zakupu z Zamoéwienia zakupu
beda do niej wlaczane tylko te towary, ktore byly na
zatwierdzonych Przychodach. Oznacza to, ze do kazdego
zaméOwienia musi by¢ wystawiony i zatwierdzony
przychod przed wystawieniem faktury. Moze to nie by¢
uzywane, jezeli na zamowieniu nie beda ujgte towary
strukturalne ani magazynowe (tzn. zamodwienie nie
bedzie mialo wpltywu na stan magazynu). Jezeli w
systemiec ma by¢ mozliwe wystawienie faktury do
takiego zamowienia bez wystawiania przychodu nalezy
zaznaczy¢ ten check box.

Jezeli check box ten jest zaznaczony i w zamoéwieniu
beda ujete materiaty lub ustugi w pole Dost. na karcie
zamowienia przepisza si¢ iloci zamowione w momencie
zatwierdzania zamowienia. Oznacza to, Zze materiaty i
ustugi nie beda wilaczane do przychodu w momencie
jego generowania z zamoéwienia. Oznacza to rowniez, ze
ilos¢ zamowiona dla materiatéw i ustug nie moze by¢
zmniejszana.

Zezwalaj na faktury przed rozxchodem



Rozdziat 3: Magazyn - Ustawienia

Podczas tworzenia faktury z zamdéwienia zazwyczaj beda
na niej ujgte tylko towary, ktore byty na zatwierdzonych
rozchodach. Oznacza to, ze przed wystawieniem faktury
do zamdwienia musi by¢ wystawiony do niego rozchod.
Jezeli w systemie ma by¢ mozliwo$¢ wystawiania faktur
do zamowienia (na pelna warto§¢ zamoéwienia) przed
wystawieniem rozchodu nalezy zaznaczy¢ ten check box.
Jezeli okreslono, Ze operacje kosztowe maja by¢ czgscia
procesu dostawy transakcje magazynowe w Ksigdze
Gltownej beda nadal powstawaly w momencie
zatwierdzania Rozchodu. (zaznaczenie tego check box nie
wplywa na ksiggowanie operacji kosztowych).

Zezwalaj na dostarczenie wigcej niz zamowiono

Podczas tworzenia rozchodéw z zamowien zazwyczaj nie
jest  mozliwe  rozchodowanie  wigkszej  iloSci
niz zamowiona. Jezeli ma to by¢ mozliwe nalezy
zaznaczy¢ opisywany check box. Ustawienie to dotyczy
wszystkich typow towardw, wlaczajac materialy i ustugi.

Zmniejszilo$¢ dostepnag gdy

Chronologia

W ustawieniu tym nalezy okre$li¢, w ktorym momencie
bedzie uaktualniany stan magazynu. Dostgpna ilosé
towaru na wybranym magazynie moze by¢ szybko
sprawdzona za pomoca polecenia z menu Specjalne
‘Status towaru’.

Opcja ta kontroluje sposdéb uaktualniania stanu
magazynu podczas generowania Rozchodu. Kontroluje
rowniez, kiedy zostana uaktualnione wartosci widoczne
na raporcie Status towaru. W obu przypadkach stan
magazynu moze by¢ uaktualniany albo w momencie
tworzenia rozchodu albo w momencie jego
zatwierdzania.  Polecenie  Status towaru zostalo
szczegotowo opisane w Rozdziale ‘Towary i Ceny’
w Czgsci 1 podrecznika.

Opcja chronologia umozliwia prowadzenie dodatkowej
kontroli wartosci FIFO poprzez upewnienie sig,
7e wszystkie transakcje magazynowe wprowadzane
sa zgodnie z ich datami (chronologicznie). Jezeli opcja ta
jest uzywana system nie pozwoli wprowadzié
dokumentéw magazynowych (takich jak Przychody,
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Rozchody, Przesunigcia MM, Zwroty towarow,
Rozchody wewngtrzne) jezeli beda  jakie$
nie zatwierdzone dokumenty (w ktorejkolwiek z tych
kartotek) z wezesniejsza data, lub zatwierdzone transakcje
magazynowe z pozniejsza data.

Zaznaczenie opcji  ‘Dla  wszystkich magazynoéw’
spowoduje, ze wszystkie dokumenty dotyczace
wszystkich magazyndéw beda brane pod uwage podczas
sprawdzania  poprawnosci dat. Zaznaczenie opcji
‘Na magazynie’ zawezi sprawdzanie dat do wybranego
na dokumencie magazynu.

Chronologia moze by¢ wylaczona dla wybranego
magazynu. W tym celu nalezy zaznaczy¢ check box
Ignoruj chronologi¢ na karcie magazynu.

Przk. stanu magazynu

Zezwalaj

Nie zzwalaj

Opcje te kontroluja zachowanie systemu podczas
tworzenia Rozchodow z zamdéwien w momencie, kiedy
na magazynie nie ma wystarczajacej iloSci towaru
do pelnego zrealizowania zamdwienia. Ustawienie to nie
ma wptywu na ustugi i materialy.

Opcja ta umozliwi rozchodowanie wigkszej ilosci
towarow (z typem magazynowany) niz jest
w magazynie. Jakkolwiek, podczas tworzenia
Rozchodu z zamoéwienia domyslnie bedzie

podpowiadana ilosg, ktora znajduje
si¢ na magazynie, jezeli ilo$¢ zamowiona bedzie
wigksza.

Opcje ta nalezy uzywaé, jezeli ma by¢ mozliwy
rozchod wytacznie takiej ilosci towaru, jaka jest
W magazynie.

Wymus$ dostawe Opcja ta umozliwi rozchodowanie wigkszej ilosci

towarow (z typem magazynowany), niz jest
na magazynie. R6zni si¢ ona od opcja ‘Zezwalaj’
tym, ze podczas  tworzenia  Rozchodu
z zamowienia domys$lnie bedzie sig podpowiadata
zawsze 1lo$¢ zamoOwiona, nawet, jezeli nie bedzie
wystarczajacej ilo$ci towardw w magazynie.
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Towary strukturalne

Ustawienie to jest uzywane w celu okreslenia, w jaki sposob towary
strukturalne beda wyswietlane na dokumentach WZ i dokumentach WZ
bez OK (czy beda drukowane ich komponenty). Aby okresli¢, ze komponenty
maja by¢ drukowane na Zamowieniach i Fakturach na karcie kazdego towaru
strukturalnego nalezy zaznaczy¢ check box Rozwin przy wklejaniu.

g Towary strukturalne: Podglad = IEllﬂ

Drukuj na dokumentach rozchodow ——
® Drukuj skkadniki recept
") Tylko towar ghowny

Drukuj na dokumentach rozchodow bez BF-—
(® Drukuj skkadniki recept
) Tylko towary ghiwne

[ Sumaryczny rozchid bez OK i rozchad

Drukuj sktadniki recept

Towary strukturalne sa drukowane na dokumentach WZ
i dokumentach WZ bez OK. Ich skladniki réwniez
sa drukowane w oddzielnych liniach ponizej z nazwa
towaru i jego iloScia.

Tylko towar gléwny

Towary strukturalne sa drukowane na dokumentach WZ
i dokumentach WZ bez OK. Ich sktadniki
nie sg drukowane.

Sumarycmy rozchéd bez OK i roxchéd

Sktadniki  towaru  strukturalnego sa drukowane
na dokumencie WZ bez OK i dokumencie WZ. Towary
strukturalne same w sobie nie sg drukowane.

Srednia wazona
Ustawienie to jest uzywane, aby zachowaé $rednia wazona ceng dla kazdej
jednostki towaru.

Podwojne kliknigcie ustawienia Srednia wazona otworzy okno Srednia
wazona: Przegladanie. Widoczne sa w nim wszystkie rekordy pokazujace
$rednia wazong dla towarow. Podwojne kliknigcie na wybranym rekordzie
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umozliwi jego edycjg, a uzycie przycisku [Nowa] wprowadzenie nowego
rekordu. Zazwyczaj nie ma koniecznosci tworzenia tych rekordow rgcznie,
poniewaz sa one tworzone automatycznie w momencie zatwierdzania
Przychodu, pod warunkiem, Ze na karcie Przychodu bedzie podany magazyn.
Jezeli dla kombinacji towar/magazyn istnieje juz rekord Sredniej wazonej jego
Srednia cena zakupu bedzie przeliczona na podstawie ceny z ostatniego
Przychodu. Przychody, na ktérych nie bedzie podanego magazynu nie beda
miaty wptywu na dane wprowadzone w tym ustawieniu.

= Srednia wazona: Podglad = |EI|5]
Towar | 111145

Magazyn |MGL
Cena kosztowa | B, 63086

Jezeli bedzie istnial wiersz dla kombinacji towar/magazyn pokazywana w nim
$rednia cena kosztowa moze si¢ rozni¢ od S$redniej ceny kosztowe
pokazywanej na zakladce 3 karty towaru, poniewaz podczas przeliczania
tej ceny pod uwage brane sa wszystkie magazyny.

Srednia cena zawiera wszystkie koszty dodatkowe takie jak koszty transportu
lub cta. W momencie tworzenia rekordu $redniej wazonej dla kombinacji
towar/magazyn pod uwagg brane sa wszystkie wczesniejsze Przychody dla tej
kombinacji. Sytuacja taka moze si¢ zdarzy¢, jezeli wcze$niej wprowadzony
rekord $redniej wazonej zostanie skasowany.

Informacje z tego ustawienia beda wykorzystywane w momencie drukowana
raportu Towary w magazynie z zaznaczona opcja Sr. wazona wg magazynu.
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Magazyny

Hansa umozliwia przechowywanie towar6w w wielu magazynach. Poziom
magazynu moze by¢ kontrolowany dla konkretnego magazynu lub tacznie dla
wszystkich.

W module Magazyn w Ustawieniach nalezy wybra¢ Magazyny. Podwojne
kliknigcie otworzy okno Magazyny: Przegladanie, w ktérym sa widoczne
wszystkie dotychczas wprowadzone dane.

Aby wprowadzi¢ nowy magazyn nalezy zastosowaé przycisk [Nowa]. Mozna
réwniez wybra¢ podobny magazyn i zastosowac przycisk [Nowa].

Otworzy si¢ okno Magazyn: Nowa karta puste, jezeli wybrano [Nowa]
lub ze skopiowanymi danymi, jezeli wybrano [Kopiuj].

i Magazyn: Podglad . ;IEIEI
Kod |[flEfa

Mazwa | M agazyn Gldwry

Adres |ul. Podledna 33
|DE-E|8? W arszawa

Kontakt |

Telefon |

Faks|

E-mail |

Konto magazynu |33EI—
Cennik l—

Ignoruj chronologig

[ Zadaj pozycii

Nalezy poda¢ kod magazynu i inne wymagane dane.

Konto magazynu Na koncie magazynowym bedzie powstawal zapis po
stronie Dt w momencie przyjmowania towaru
do magazynu i po stronie Ct w momencie wydawania
towaru z magazynu (jezeli w ustawieniu Ksiggowanie
z modutéw od dnia okre§lono, ze operacje w Ksigdze
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gléwnej maja powstawa¢ w momencie zatwierdzania
Rozchodu lub Przychodu). Jezeli na karcie magazynu nie
bedzie podane konto zostanie pobrane konto z karty
grupy towarowej, do ktorej bedzie nalezal towar, lub,
jezeli nie bedzie tam zdefiniowane lub towar nie bedzie
nalezal do grupy towarowej konto magazynowe zostanie
pobrane z zaktadki 4 Rozksiggowania — Sprzedaz.

Ignoruj chronologi¢

Hansa posiada mozliwo$¢ kontrolowania chronologii
dokumentoéw magazynowych, co umozliwia
kontrolowanie wartosci FIFO. Funkcjonalno$¢ ta jest
kontrolowana  poprzez  ustawienie  Chronologia
w ustawieniach magazynow w module Magazyn. Jezeli
jest to ustawione, Hansa nie pozwoli zatwierdzi¢
dokumentéw magazynowych (takich jak Przychody,
Rozchody, Przesunigcia MM, Zwroty towardow
lub Rozchody wewngtrzne) jezeli sa nie zatwierdzone
transakcje magazynowe (w ktorejkolwick z tych kartotek)
z wczeSniejsza data, lub zatwierdzone dokumenty
magazynowe z data péOzniejsza.  Sprowadzanie
poprawnosci dat moze by¢ wylaczone dla konkretnego
magazynu poprzez zaznaczenie check box Ignoruj
chronologig¢ na jego karcie.

73daj pozycji Jezeli magazyn jest magazynem, w ktorym sa okre$lone
pozycje i istnieje wymodg podawania pozycji na kazdym
dokumencie Przychodu (zaktadka F) nalezy zaznaczy¢ ten
check box.

Jezeli w systemie uzywanych jest wigcej niz jeden magazyn zalecane jest
zaznaczenie check box FIFO dla kazdego magazynu w ustawieniu Rozliczenie
kosztu. Pozwoli to zarzadza¢ wartoscia FIFO kazdego 2z magazyndow
niezaleznie, bedzie mozna si¢ upewni¢, ze towary sa wydawane z magazynu
zgodnie z kolejnoscia ich przyjmowania. Jezeli opcja ta jest wylaczona
warto§¢ FIFO bedzie niezaleznie od magazynu, towary beda wydawane w
porzadku chronologicznym z pominigciem rozbicia na magazyny. Zalecane
jest rowniez zaznaczenie check box Zadaj magazynu lub podanie Magazynu
Gltownego (oba w ustawieniach magazynéw w module Magazyn). Pozwoli
si¢ to upewnié, ze na kazdym dokumencie magazynowym bedzie podany kod
magazynu.
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Rozchody

W tej kartotece umieszczone sa wszystkie Rozchody, jeden wiersz odpowiada
jednemu dokumentowi. Rozchdd zawsze jest potaczony z Zamoéwieniem
Sprzedazy i moze by¢ zarowno rozchodem catkowitym lub czgsciowym.
Kartoteka ta nie moze by¢ uzywana, jezeli nie jest zainstalowany modut
Zamowienia Sprzedazy.

Aby przeglada¢ wprowadzone juz Rozchody nalezy wybra¢ Rozchody z menu
Kartoteki Iub z Okna Gtownego. Otworzy si¢ okno Rozchody:

Przegladanie—
. Hozchedy: Pizeglgpdanie _|I:I|E]
Wi (1] 4 Zomdw. Wi manap. Data O a
3 " L] 1 8-05-2001 ] ComPress“ s
4 w 2908 NN 3 FFH "WATRES RENCD
5 o ] 03-06-200 ] BUNTHER 5p. z aun
[ ] w 11 -11-2000 G MYESTCORP 5.4
f w 12 11171 | MYESTOORFS A
8 o 13 2011200 ] MYESTCORP 5.8
4 w 14 -1 2200 1 DELT & Hsadwases
10 w 10 [ ;o s | 1 DELT A Hsithwais
TN o 1002 08 - 200 2 FPHU w000 54 ;l
Gl

Rozchody sa zazwyczaj wyswietlane w kolejnosci numerow. Dla kazdego
pokazywany jest numer Rozchodu, oznaczenie, czy jest on zatwierdzony
czy nie w kolumnie OK, numer Zamowienia Sprzedazy, numer transportu,
data dostawy, numer i nazwa Odbiorcy. Tak samo jak we wszystkich innych
oknach dane moga by¢ sortowane wedtug wybranego nagtowka.

Wprowadzanie Rozchodu

Nowy rozchdéd musi by¢ tworzony z modutu Zamoéwienia Sprzedazy.
Na otwartej karcie Zamoéwienia Sprzedazy nalezy wybrac polecenie ‘Rozchdd’
z menu Specjalne. Powstanie nowa karta Rozchodu. Aby polecenie to
zadzialato wszystkie dane wprowadzone na Zamoéwieniu Sprzedazy musza by¢
zatwierdzone (przycisk [OK]). Rozch6éd mozna réwniez utworzy¢ poprzez
przeciagnigcie zamowienia z okna Zamodwienia Sprzedazy: Przegladanie do
okna Rozchody: Przegladanie.
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Otwiera si¢ nowe okno Rozchéd: Podglad. Oznacza to, ze zostal
on stworzony i zapisany w kartotece Rozchody. Aby usuna¢ nie zatwierdzony
Rozchéd nalezy wybra¢ polecenie Usun z menu Karta.

Opis poszczegdlnych pol karty Rozchodu.

Nagtéwek
Nr.

Sp. dost.

Wklej Specjalnie Mozliwo$é wyboru
ze zdefiniowanych serii

Numer dokumentu Rozchodu. Domys$lnie podpowiadany

jest kolejny numer ze zdefiniowanej wczedniej serii

podpigtej do karty osoby lub z ustawienia serii

numeréw. Numer ten moze by¢ zmieniony, ale nie na

juz uzyty.

Wklej Specjalnie Sposoby dostawy, Zamowienia
Sprzedazy

Sposdb dostawy przeniesiony z karty Zamodwienia.
Dla kazdego sposobu dostawy mozna podaé opis
w jezyku obcym, nastgpnie wybranie odpowiedniego
jezyka na zaktadce 3 karty zamowienia bedzie
determinowato tekst drukowany na dokumencie WZ.

Istnieje rowniez mozliwo$¢ zdefiniowania rdznych
formularzy wydruku dla réznych sposobow dostawy np.
zawierajacych dodatkowe instrukcje dotyczace dostawy.
Aby to przeprowadzi¢, nalezy podaé sposob dostawy
wpolu Jezyk podczas definiowania dokumentu.



Klasa

Nr zam.

Obiekt

Adres

Rozdziat 3: Magazyn — Kartoteka Rozchody

Szczegdtowy opis definiowania dokumentow znajduje
si¢ w Rozdziale ‘Srodowisko pracy’ w Czesci 1
podrecznika. Mozna ograniczy¢ drukowanie etykiet
transportowych dla Rozchodéw z konkretnym sposobem
dostawy. Aby to zrealizowac nalezy zaznaczy¢ check box
Nie drukuj etykiet przewozowych na karcie sposobu
dostawy ~w  ustawieniach modulu Zamowienia
Sprzedazy.

WkKklej Specjalnie Klasy zamowien, Zamoéwienia
Sprzedazy

W polu tym mozna poda¢ Klas¢ zamodwienia. Klasy
zamoOwien umozliwiaja  przeprowadzanie  bardzigj
szczegotowych  analiz  Rozchodéw 1  nadawanie
im priorytetow. Nalezy pamigta¢, ze klasa zamowienia
z karty zamoéwienia nie jest przenoszona na Kkartg
rozchodu.

Numer zamowienia sprzedazy, na podstawie, ktorego jest
tworzony Rozchod. Pole to nie moze by¢ zmieniane.

WkKklej Specjalnie Obiekty, Ksigga
Gloéwna/System

Standardowo pobierane z Zamoéwienie  Sprzedazy,
zaktadka 1

Do Rozchodu 1 wszystkich transakcji z niego
wynikajacych mozna podpia¢ do 20 rozdzielonych
przecinkami Obiektow. Mozna zdefiniowa¢ Obiekty,
ktore beda reprezentowaty rdzne dziaty firmy, miejsca
powstawania  kosztow ~ lub  typy  produktow.
Zastosowanie obiektow umozliwia przeprowadzanie
bardziej szczegdtowych analiz operacji Ksiggi Gtownej.

Standardowo Obicekty pobierane sq z karty zamowienia,
do ktorego tworzony jest Rozchdd, ale moga one by¢
zmienione w razie koniecznosci.

W operacjach Ksiggi Gléwnej powstajacych na

podstawie Rozchodéw Obickty beda przypisywane

do ksiggowania po stronie Dt.

WkKklej Specjalnie Adresy dostawy, Zamoéwienia
Sprzedazy

Jezeli Odbiorca ma kilka adreséw dostawy moga one by¢

wprowadzone w ustawieniu Adres dostawy w module
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Data dost.

Magazyn

Odbiorca

Nazwa

Infor. tel.

Zamoéwienia Sprzedazy. Odpowiedni adres dostawy
mozna nast¢pnie wybraé za pomoca funkcji Wklej
Specjalnie, na liScie pokaza si¢ tylko adresy dostaw
wybranego Odbiorcy. Pelen adres dostawy zostanie
przepisany w pola na zaktadce 2 karty Rozchodu.

WkKlej Specjalnie Biezaca data

Data dostawy towaru do Odbiorcy. Moze to by¢ data
biezaca lub Planowana Data Dostawy z zamdwienia
zalezna od ustawienia Data dostawy z zaktadki 4 karty
Odbiorcy.

Wklej Specjalnie Magazyny, modut Magazyn
Standardowo pobierane z Zamowienie Sprzedazy

Kod magazynu, z ktorego nastgpuje wydanie towaru.
Podczas tworzenia ~ Rozchodu  ilosci  towaru
do rozchodowania sa porownywane z iloécia towaru
w wybranym magazynie. Jezeli nie podano magazynu
sprawdzany jest poziom towarow we wszystkich
magazynach chyba, Ze w ustawieniach magazynow
podano kod Magazynu Gléwnego. W takim przypadku
pozostawienie tego pola pustego bedzie oznaczato,
ze towar bedzie rozchodowany z Magazynu Gtownego.

Kod magazynu moze by¢ podany dla kazdego wiersza
dostawy, nadpisuje on wowczas magazyn podany
w tym polu.

Pole to musi by¢ wypelnione, jezeli w ustawieniach
magazynu zaznaczono check box Zadaj magazynu.

W raporcie Status towaru (szczegdétowy opis znajduje si¢
w Rozdziale ‘Towary i Ceny’ w Czgsci 1 podrgcznika)
pokazane ilosci beda odnosity si¢ tylko do okreslonego
magazynu.

W polu tym przepisuje si¢ kod Odbiorcy z karty
Zamoéwienia. Pole to nie moze by¢ zmieniane.

Nazwa Odbiorcy przepisywana z karty Zamowienia.

Jezeli bedzie istniala konieczno$¢  telefonicznego
kontaktu z Odbiorca przed dostarczeniem do niego
towaru nalezy zaznaczy¢ ten check box. W zalezno$ci od
tego, w jaki sposob zaprojektowano formularze wydruku



Adres odbiorcy

Zaktadka 1

Rozdziat 3: Magazyn — Kartoteka Rozchody

na dokumentach magazynowych moze pojawiaé si¢
informacja o konieczno$ci wykonania telefonu.

Check box ten nalezy zaznaczy¢, jezeli adres dostawy ma
by¢ drukowany na fakturze (dodatkowo do adresu
faktury). Jezeli adres dostawy jest taki sam jak adres
faktury check box ten nie zadziala, na fakturze bedzie
wowczas wydrukowany tylko jeden adres.

Informacje w czg$ci tabelarycznej dokumentu sg okreslane przez zamoéwienie i
przez aktualny stan magazynu. Jezeli istnieje konieczno$¢ stworzenia dostawy
czgSciowej nalezy odpowiednio zmieni¢ ilo$ci dostarczone dla wybranych
wierszy. Mozna usunaé caly wiersz rozchodu klikajac na jego numer i
uzywajac klawisza Backspace. Program nie umozliwia dodawania wierszy do

karty Rozchodu.
Zaktadka A

Towar

Opis
Zam.

Dost.

1I1. dost.

Kod towaru przepisywany z zamodwienia, pole
to nie moze by¢ zmieniane.

Nazwa towaru przepisywana z karty zamowienia.

Zamoéwiona ilo§¢ towaru, pole to nie moze by¢
zmienione.

Ilos¢ towaru dostgpna do sprzedazy w wybranym
magazynie w momencie tworzenia Rozchodu. Pole
to pozostanie puste dla materiatow i uslug (towarow,
ktore nie maja stanu magazynowego). Pole to nie moze
by¢ zmienione.

Naliczanie warto$ci tego pola jest kontrolowane przez
ustawienie w module magazyn ‘Zmniejsz ilo§¢ dostgpna
gdy’. Dostepna ilo§¢ towaru w magazyniec moze by¢
zmniejszana W momencie zatwierdzania lub tworzenia
Rozchodu. Jezeli jest stosowana druga opcja (Rozchod
bez OK) wartos¢ w tym polu bedzie zawierata rowniez
weczesniejsze nie zatwierdzone Rozchody.

Standardowo system zaklada, Zze uzytkownik bedzie
chciat rozchodowa¢ tak duzo towaru jak to tylko
mozliwe. W zwiazku z tym, jezeli stan magazynu jest
wyzszy niz ilo$¢ zamoéwiona jako ilo$¢ dostarczona
bedzie podpowiadana ilo$¢ zamowiona. Zazwyczaj, jezeli
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Zaktadka B

Nr ser.

ilo§¢ zamoOwiona jest wigksza niz ilo$¢ towaru
w magazynie bedzie podpowiadana cata ilo$¢ znajdujaca
si¢ w tym momencie w wybranym magazynie. Jezeli
poziom magazynu jest rowny zero lub jest ujemny
zostanie podpowiedziane zero. Dla materiatow i ustug,
ktéore nie maja stanu = magazynowego zawsze
podpowiadana jest ilos¢ zamowiona.

llos¢ podana w tym polu moze by¢ w razie potrzeby
zmieniana, zmiana ta zostanie réwniez uwzgledniona
w polach WZ-zatw. i WZ-wyst. W odpowiednich
wierszach zamowienia.

Jezeli istnieje konieczno$¢ zabronienia rozchodowania
wigkszej ilosci towaru niz jest w magazynie (ujemny
stan magazynu nie jest dopuszczalny) nalezy wiaczy¢
opcj¢ Nie zezwalaj na przekroczenie stanu magazynu.

Jezeli w tym polu zawsze ma si¢ pojawiaC ilos¢
zaméOwiona nawet jezeli w danej chwili jest mnigj
towaru na magazynie nalezy zaznaczy¢ opcje Wymus
dostawg w ustawieniach magazynu.

Jezeli w systemie ma istnie¢ mozliwos$¢ rozchodowania
wigkszej ilosci towaru niz zamdéwiono w ustawieniach
magazyndw nalezy zaznaczy¢é check box Zezwalaj
na dostarczenie wigcej niz zamowiono.

Wklej Specjalnie Numery seryjne  towarOw
W magazynie

Jezeli na karcie towaru zaznaczono, ze jest to towar
znumerem seryjnym lub z numerem seryjnym partii
w polu tym nalezy poda¢ odpowiedni numer.

Dla towarow z numerami seryjnymi, ktorych ilosé
zamoOwiona jest wigksza niz 1 na rozchodzie znajdzie si¢
odpowiednia ilo§¢ wierszy, kazdy =z iloscia 1,
aby umozliwi¢ wprowadzenie indywidualnie numeréw
seryjnych. Po powrocie do karty zamowienia bedzie
widoczny tylko ostatni wprowadzony numer seryjny.

Jezeli nie podano kodu magazynu uzycie funkcji Wklej
Specjalnie spowoduje pokazanie numeréw seryjnych
wybranego  towaru ze wszystkich magazynow,
z odniesieniem, w ktérym magazynie dany towar jest



Termin przyd.

Magazyn

Zaktadka C
Recepta

Wiersz FIFO

Rozdziat 3: Magazyn — Kartoteka Rozchody

przechowywany. Jezeli na zakladce 1 lub zaktadce B
podano kod magazynu zostana wyswietlone tylko
numery seryjne towaré6w z danego magazynu.

Jezeli na liscie pokazujacej si¢ po zastosowaniu funkcji
Wklej Specjalnie maja si¢ pokazywaé daty przydatnosci
do spozycia nalezy =zaznaczy¢é w domys$lnych
ustawieniach towardow w module Ksigga Sprzedazy
nalezy zaznaczy¢ check box Pokaz date przydatnosci
do spozycia. Datg przydatnosci do spozycia mozna podaé
w ustawieniu Opisy partii towaru w module Magazyn.

Nalezy pamigtaé, ze numer seryjny musi by¢ podawany
recznie, numery te nie sg automatyczne podpowiadane
zgodnie z FIFO.

Opcja Cena kosztowa dla numeru seryjnego
w ustawieniu Rozliczenie kosztu w module Magazyn
kontroluje, w jaki sposéb numery seryjne wplywaja
na warto§¢ pola wiersz FIFO (zaktadka C) i wartoSci
pojawiajace si¢ w ksiggowaniu operacji w Ksigdze
Glownej powstajace na podstawie faktury. Jezeli opcja ta
nie jest zaznaczona w polu wiersz FIFO bedzie pojawiata
si¢ najstarsza cena kosztowa, nawet, jezeli wybrany
numer seryjny nie begdzie najstarszy. Jezeli opcja ta
bedzie uzywana w polu wiersz FIFO pojawi si¢ aktualna
cena kosztowa wybranego numeru seryjnego.

Standardowo pobieranez Opisy  partii  towaru,
Magazyn

W przypadku towaréw latwo si¢ psujacych w polu
tym nalezy poda¢ dat¢ przydatnosci do spozycia.
Domyslnie podpowiada si¢ data dotaczona do numeru
seryjnego.

WkKklej Specjalnie Magazyny, modut Magazyn

Dla kazdego wiersza mozna poda¢ inny kod magazynu.

w polu tym podpowiada si¢ Recepta dla towardow
strukturalnych. Pole to nie moze by¢ zmienione.

W polu tym pojawia si¢ wartos¢ FIFO dla wiersza
i jest wyliczane automatycznie W momencie
zatwierdzania Rozchodu.
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Cena bamwa

Zaktadka D
Zrodlo

W polu tym pokazywana jest jednostkowa cena bazowa
towaru (cena sprzedazy) w walucie lokalnej, pobierana z
karty towaru.

Standardowo pobierane z Towar

W polu tym pokazywany jest wspotczynnik jednostki
pobicrany z zaktadki 3 karty towaru. Jezeli w magazynie
stosowane sa rozne jednostki miary w polu tym widac¢
wspotezynnik pomigdzy jednostkami.

Wklej Specjalnie Zrodta, modut Magazyn
Standardowo pobierane z Zamoéwienie Sprzedazy

Pole to moze by¢ wykorzystywane w celu rejestracji
zrddta pochodzenia towaru.

Data dost., Godz dost.

Zaktadka E
Obiekt

Dla kazdego wiersza dostawy mozna wprowadzic¢
oddzielng datg i godzing dostawy.

WkKlej Specjalnie Obiekty, Ksigga Gtowna/modut
System
Standardowo pobierane z Wiersze zamoOwienia
sprzedazy

Do kazdego wiersza mozna dotaczy¢ do 20 rozdzielonych
przecinkami  Obiektow. Roézne  Obickty moga
reprezentowac rozne dzialy firmy, miejsca powstawania
kosztow lub typy produktow. Stosowanie Obiektow
utatwia prowadzenie poglegbionej analizy operacji Ksiggi
Glownej.

Standardowo Obickty podpowiadane w tym polu
sa pobierane z wierszy zamowienia sprzedazy, ktorym
odpowiadaja wiersze rozchodu, moga one by¢ jednak
w razie koniecznos$ci zmieniane.

W operacjach  Ksiggi  Gloéwnej  generowanych
na podstawie Rozchodu Obiekt podany w tym polu
zostanie przypisany do zapisu powstajacego po stronie
Dt. Obiekty zostana potaczone z Obiektem podanym
w nagléwku karty Rozchodu. Jezeli zostal zaznaczony



Zaktadka F
Paczi

Typ paczi

Opis paczi

Stopka
OK

1I1. dost.

Opis

Rozdziat 3: Magazyn — Kartoteka Rozchody

check box Obiekt na koncie magazynu zostana
one rowniez  dolaczone do zapisu  powstajacego
po stronie Ct.

Mozna poda¢ ilos¢ paczek towaru dla danego wiersza.
Warto$¢ tego pola tacznie z polem typ paczki moze
by¢ drukowana na dokumentach Rozchodow,
aby umozliwi¢ Odbiorcy latwe sprawdzenie poprawnos$ci
dostawy. Laczna ilo$¢ paczek dla Rozchodu widoczna
jest na zaktadce 3.

Wklej Specjalnie Typy paczek, modut Magazyn

Mozna poda¢ typ paczki, ktéra bedzie dostarczana
(np. koperta, pudetko itd.).

W pole to przepisuje sig opis typu paczki po wybraniu
jej kodu (w polu powyzej).

Zaznaczenie tego check box spowoduje zatwierdzenie
dokumentu Rozchodu. Po =zapisaniu zatwierdzonego
Rozchodu nie moze on by¢ dalej zmieniany. Poziom
magazynu  bedzie  uaktualniany w  zaleznoSci
od ustawienia  ‘zmniejsz  ilos¢  dostgpna  gdy’
w ustawieniach magazynow (rozchéd z OK czy rozchod
bez OK). Jezeli okreSlono, Zze operacje kosztowe maja
powstawa¢c w momencie kreowania Rozchodow,
powstana wowczas odpowiednie operacje w Ksigdze
Gltownej.  Operacje  kosztowe  zostaly  opisane
we wezesniejszej czgsci tego rozdziatu.

Rozchod musi by¢ zatwierdzony, aby byta mozliwo$¢
wystawienia faktury do zamowienia.

W tym rozdziale jako Rozchdd zatwierdzony traktowany
jest taki z zaznaczonym check box OK.

W polu tym pokazuje si¢ taczna ilos¢ dostarczonych
sztuk towaru.

Opis podany w tym polu bedzie drukowany
na dokumentach etykiety przewozowe.
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Adres Standardowo pobierane z Zamoéwienia Sprzedazy

Adres dostawy, standardowo pobierany z zaktadki 5
Zamoéwienia Sprzedazy, lub ewentualnie z zaktadki 2
karty Odbiorcy. Moze to by¢ zmienione dla konkretnej

dostawy.

Ostatnie pole na tej zaktadce (Adres) jest powtdrzeniem
nagtowka. Jezeli Odbiorca ma wiele adresow dostawy
mozna zastosowa¢ funkcje wklej Specjalnie, aby wybraé
kod witasciwego adresu dostawy. Pelen adres dostawy

zostanie przeniesiony do pdl powyzej.
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Zaktadka 3
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Paczi Liczba paczek wykorzystana do zrealizowania Rozchodu
przeliczana automatycznie na podstawie liczby paczek
podanych dla kazdego wiersza (zaktadka F). Ewentualnie
taczna ilo$¢ paczek moze by¢ wpisana recznie. Informacja
ta moze by¢ drukowana na dokumentach przewozowych.
Nr transportu W polu tym mozna poda¢ numer transportu. Informacja
ta moze by¢ drukowana na etykietach przewozowych
i jest widoczna w oknie rozchody: Przegladanie.
Waga Standardowo pobierane z Towary
W polu tym pojawi si¢ warto§¢ przeliczona w oparciu
o ilo§¢ dostarczona towaru i jego wage. Jezeli waga
jednego lub wielu towardw zostanie zmieniona
lub wyliczona warto$¢ bedzie z jakich§ powodow
niepoprawna nalezy zastosowaC polecenie z menu
Specjalne  Przelicz wagg, aby uaktualnic wartosé
tego pola.
Objetos¢ Standardowo pobierane z Towary

W polu tym pojawi si¢ warto§¢ przeliczona w oparciu
o ilo§¢ dostarczona towarow 1 ich objgtos¢. Jezeli
objetos¢ jednego lub wielu towardow zostanie zmieniona
lub wyliczona warto§¢ bedzie z jakich§ powodow
niepoprawna nalezy zastosowaC polecenie z menu
Specjalne  Przelicz wagg, aby uaktualnic wartosé
tego pola.
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Z miasta

Do miasta

Z.doku

Do doku

Dyrektywy transp.

Jezeli jest to wymagane w polu tym mozna podaé
miasto, z ktorego bedzie dokonywana dostawa.
Informacja ta moze by¢ drukowana na dokumentach
dostawy.

Jezeli jest to wymagane w polu tym mozna podaé
miasto, do ktorego bedzie dokonywana dostawa.
Informacja ta moze by¢ drukowana na dokumentach
dostawy.

Jezeli jest to wymagane w polu tym mozna poda¢ port
lub lotnisko z ktérego bedzie dokonywana dostawa.
Informacja ta moze by¢ drukowana na dokumentach
dostawy.

Jezeli jest to wymagane w polu tym mozna podac port
lub lotnisko do ktorego bedzie dokonywana dostawa.
Informacja ta moze by¢ drukowana na dokumentach
dostawy.

Jezeli jest to wymagane w polu tym mozna podaé
dodatkowe instrukcje dla dostawy. Informacje te moga
by¢ drukowana na dokumentach dostawy.
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Rozdziat 3: Magazyn — Kartoteka Rozchody

Kod przys. WkKklej Specjalnie Firmy  przewozowe, modut
Magazyn

Kod podany w tym polu odnosi si¢ do wiersza
zdefiniowanego w ustawieniach magazynu w ustawieniu
Firmy przewozowe, w ktorym definiowane sa firmy
przewozowe. W niektorych krajach podawanie firmy
przewozowej na dokumentach dostawy jest prawnym
wymogiem.

W polu tym mozna poda¢ kod odpowiedniej firmy
transportowej, ktora bedzie dokonywata konkretnej
dostawy. Po podaniu kodu automatycznie wypelnia
sigpola NIP firmy przewozowej, firma przewozowa,
informacja o cigzardwce, kierowca i CMR. Dane te moga
by¢ zmienione dla konkretnej dostawy. Szczegoétowy
opis podanych powyzej p6l znajduje si¢ w sekcji
opisujacej ustawienia modulu Magazyn (wczeSniej w
tym rozdziale).

Operacje Ksiegi Gtléwnej tworzone na podstawie Rozchodoéw

Jezeli w ustawieniu Ksiggowanie z moduléw od dnia zaznaczono,
ze na podstawie Rozchodéw maja powstawac operacje Ksiggi Gléwnej, jezeli
zaznaczono model kosztéw i przynajmniej jeden z towaré6w na Rozchodzie
jest towarem magazynowanym operacje ksiggowe beda generowane
automatycznie z kazdego zatwierdzonego i1 zapisanego wiersza Rozchodu.
Szczegotowy opis tych operacji znajduje si¢ w sekcji Operacje kosztowe
we wezesniejszej czesci tego Rozdziatu.

Po wygenerowaniu operacji moze ona by¢ przegladana po wybraniu polecenia
z menu specjalne Otworz operacj¢ z poziomu Rozchodu.

Przegladanie i zatwierdzanie Rozchodéw

Przed wystaniem towaru do Odbiorcy nalezy przygotowac i zatwierdzi¢
dokumenty Rozchodu. Pierwszy krok to wydrukowanie Dokumentu WZ
bez OK, wykonuje si¢ go przez przycisnigcie ikony drukarki na pasku ikon na
otwartej, nie zatwierdzonej karcie rozchodu. Po ostatecznym sprawdzeniu
Rozchodu nalezy go zatwierdzi¢ zaznaczajac check box OK i przyciskajac
przycisk [OK]. zatwierdzony rozchéd nie moze by¢ modyfikowany.
W tym momencie mozna wygenerowac fakturg do rozchodu (z poziomu karty
zamoOwienia sprzedazy).
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Istnieje rowniez mozliwos¢ zatwierdzenia wielu Rozchodéw réwnocze$nie
poprzez zaznaczenie ich w oknie Rozchody: Przegladanie (trzymajac klawisz
Shiff) i wybranie polecenia OK z menu Specjalne.

Po zatwierdzeniu, poziom towaru na magazynie bgdzie uaktualniany
w zaleznosci  od  opcji  Zmniejsz ilo§¢ dostgpna gdy zdefiniowanej
w ustawieniach ~ magazyndéw.  Rownocze$nie,  jezeli ~ wprowadzono
odpowiednie ustawienia w Ksiggowaniu z modutéw od dnia powstanie
operacja kosztowa w Ksiedze Glownej. Szczegdtowy opis tych operacji
znajduje  si¢ w sekcji  Operacje kosztowe we wcezeSniejszej czgsci
tego Rozdziatu.

Rozchody z Ksiegi Sprzedazy

Istnieje mozliwo$¢ rozchodowania towardw z magazynu bez dokumentu
Rozchéd. Mozna to przeprowadzi¢ poprzez wprowadzenie faktury
bezpos$rednio do kartoteki faktury (bez tworzenia zamoéwienia sprzedazy
i rozchodu). Na zakladce 4 karty faktury znajduje si¢ check box Uaktualnij
magazyn, ktory bedzie standardowo wilaczony, jezeli w ustawieniu
Rozksiggowanie — Sprzedaz zostanie zaznaczony check box Faktura
uaktualnia magazyn. Jezeli check box ten bedzie zaznaczony podczas
tworzenia faktury na towary magazynowane zostanie automatycznie utworzona
‘niewidoczna’ operacja rozchodu. Skutkuje to wuaktualnieniem stanu
magazynu, ale nie jest tworzona karta Rozchodu w kartotece Rozchody.
Zmiana stanu magazynu bedzie widoczna na raporcie Historia towaru w
module Magazyn. Jezeli w systemie stosowane sa operacje kosztowe, czesé
ksiggowanie, ktore dotyczy rozchodu z magazynu zostanie ujgta na operacji
ksiggowej powstajacej z faktury.

Check box Faktura uaktualnia magazyn ma odniesienie tylko do Rozchodow
generowanych z poziomu faktury (brak powigzania z zaméwieniem

sprzedazy).

Drukowanie dokumentéw WZ i dokumentow WZ bez OK
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Jezeli na otwartym oknie Rozchodu zostanie kliknigta ikona drukarki zostanie
wydrukowany odpowiedni dokument. Jezeli Rozchdd nie jest zatwierdzony
zostanie wydrukowany dokument WZ bez OK. Jezeli Rozchod jest
zatwierdzony zostanie wydrukowany dokument WZ. Jezeli dokument ma by¢
wydrukowany na ekran nalezy klikna¢ ikong drukarki z lupa.

Aby wydrukowa¢ wigcej niz jeden dokument WZ bez OK lub WZ nalezy
wybra¢ Dokumenty z menu Plik lub [Dokumenty] z Okna Gléwnego.
Nastgpnie nalezy wybra¢ Dokument WZ bez OK lub Dokument WZ z listy
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dostepnych dokumentéw i klikna¢ [OK]. W oknie parametréw nalezy podaé
numer lub zakres numeréw dokumentéw do wydrukowania i nacisnaé [OK].

Dokumenty WZ moga by¢ rowniez drukowane automatyczne
po zatwierdzeniu. Jest to kontrolowane poprzez ustawienie Automatyczne
drukowanie w  ustawieniach modutu System. Szczegbtowy opis
Automatycznego drukowania znajduje si¢ w Rozdziale System w CzgSci 1
podrecznika.

Aby mozna byto wydrukowa¢ dokument WZ bez OK lub dokument WZ
nalezy podtaczy¢ formularz wydruku:

1. W kartotece Form. wydr. nalezy zaprojektowaé¢ odpowiednie formularze
wydruku i nazwaé je np. ‘“WZ bez OK’ lub ‘WZ’. Nastepnie nalezy
zastosowaé fiunkcje Wiasciwosci z menu Specjalne, aby przypisaé
odpowiedni typ dokumentu. Z instalacja Hansy dostarczane
sa przyktadowe formularze wydrukow, ktére moga byé w razie
koniecznosci modyfikowane. Szczegdtowy opis tworzenia formularzy
wydrukoéw opisany zostat w Rozdziale System w Czgsci 1 podrecznika.
Istnieje rowniez mozliwo$¢ tworzenia r6znych formularzy wydrukow dla
réznych jezykow lub sposobow dostawy.

2. Nalezy przejs¢ do modutu Magazyn.

3. Nalezy wybra¢ opcj¢ Dokumenty z menu Plik lub [Dokumenty] z Okna
Gltownego. W oknie, w ktorym widac list¢ dostgpnych dokumentow
nalezy podswietli¢ dokument WZ bez OK lub dokument WZ.

4. Z menu Specjalne nalezy wybra¢ polecenie Definicja Formularza.

5. W oknie, ktore si¢ otworzylo nalezy w polu Form. nalezy podaé
odpowiedni kod zdefiniowanego wcze$niej formularza (mozna zastosowaé
funkcje Wklej Specjalnie).

6. Jezeli zdefiniowano roézne formularze do uzywania w réznych jezykach
lub z réznymi sposobami dostawy nalezy poda¢ kod kazdego z tych
formularzy w oddzielnych wierszach w polu Form. W polu Jez.
w kazdym wierszu nalezy poda¢ odpowiedni jezyk lub sposob dostawy
(mozna zastosowa¢ funkcje Wklej Specjalnie).

7. Aby zachowa¢ zdefiniowany formularz nalezy klikna¢ [OK]. Od tego
momentu zdefiniowany formularz bgdzie uzywany podczas drukowania
niezaleznie, czy bedzie drukowanie za pomoca [Dokumentow],
czy poprzez kliknigcie ikony drukarki. Jezeli zdefiniowano wigcej
niz jeden formularz poprawny zostanie wybrany zgodnie z jezykiem
lub sposobem dostawy podanym na dokumencie Rozchodu.
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Jezeli istnieje konieczno$¢ podania numeru telefonu lub faksu na dokumencie
WZ bez OK lub dokumencie WZ beda one pobierane z karty magazynu.
Jezeli nie podano magazynu, lub ta informacja na karcie magazynu nie jest
podana bedzie pobierana z informacji o firmie.

Menu Specjalne

48

Speciirs Okro 7
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Powyzej pokazano menu Specjalne dostgpne dla Rozchodéw. Po lewej
stronie to dostgpne z poziomu okna Rozchody: Przegladanie, a po prawej
stronie to dostgpne z poziomu okna Rozchdd: Podglad lub Rozchdd: Nowa
karta.

OK

Polecenie to jest dostgpne w menu Specjalne tylko z poziomu okna
Rozchody: Przegladanie. Umozliwi zatwierdzenie rozchodu i co za tym idzie
jest rownoznaczny z zaznaczeniem check box OK na karcie Rozchodu. Mozna
rowniez wybra¢ kilka rozchodow (trzymajac klawisz Shift) i zatwierdzi¢ je
jednym ruchem. Nalezy pamigtaé, ze jezeli wprowadzono odpowiednie
ustawienia w Ksiggowaniu z modutow od dnia zatwierdzenie rozchodu
spowoduje powstanie operacji w Ksiedze Glownej, oraz, ze zatwierdzony
dokument nie moze by¢ dalej modyfikowany. Poziom towaru w magazynie
moze by¢ uaktualniany w zaleznosci od ustawienia opcji Zmniejsz ilos¢
dostepna gdy w ustawieniach modutu Magazyn.

Drukuj etykiety transportowe

Za pomoca tego polecenia mozna wydrukowal etykiete transportowa
dla konkretnej dostawy. Etykiety transportowe moga by¢ réwniez drukowane
za pomoca [Dokumentéw] lub automatycznie po zatwierdzeniu dokumentu.
Ta ostatnia opcja jest kontrolowana poprzez ustawienie Automatyczne
drukowanie w module System. Szczegélowy opis Automatycznego
drukowania znajduje si¢ w Rozdziale System w Czgsci 1 podrecznika.
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Mozna ograniczy¢ drukowanie etykiet transportowych dla poszczegdlnych
towarow. Aby to zrobi¢ nalezy umieSci¢ wybrane towary w grupie towarowej,
ktora bedzie miata zaznaczony check box Nie drukuj etykiet przewozowych.

Mozna ograniczy¢ drukowanie etykiet przewozowych dla dostaw
z konkretnym sposobem dostawy. Aby to zrobi¢ nalezy zaznaczy¢ check box
Nie drukuj etykiet przewozowych na karcie wybranego sposobu dostawy.

Przelicz wage

Jezeli Rozchéd jest tworzony na podstawie zamdwienia sprzedazy jego
catlkowita waga 1 objetos¢ jest widoczna na zakladce 3, przeliczona
na podstawie ilo$ci dostarczonej towaru i karty towaru. Jezeli waga
lub objetosé zostata zmieniona lub z jakich§ powoddéw warto$¢ tych pol jest
niepoprawna moze by¢ przeliczona za pomoca tego polecenia z menu
Specjalne.

Status towaru

Funkcja ta umozliwia szybkie sprawdzenie stanu magazynu dla wybranego,
podswictlonego towaru. Informacja wy$wictlona w nowym oknie zawiera
ilo$¢ towaru w magazynie, ilo$¢ towaru na zamdowieniach sprzedazy i zakupu.

Szczegdtowy opis tej funkcjonalnosci znajduje si¢ w Rozdziale ‘Towary
i Ceny’ w Czg$ci 1 podrecznika.

Otw orz operacje

Po zatwierdzeniu i zapisaniu rozchodu, jezeli wprowadzono odpowiednie
ustawienia w Ksiggowaniu z moduléw od dnia, powstanie operacja
w Ksigdze Gtownej. To polecenie umozliwia szybkie przejrzenie tej operacji.

Po wybraniu tego polecenia operacja zostanie otworzona w nowym oknie.
Eksport ASG

Funkgcja ta jest wykorzystywana wytacznie w Szwecji.

Oblicz

Funkgcja ta jest wykorzystywana wytacznie w Portugalii.

Utwérz zwrot towaru

Polecenie to jest uzywane, jezeli towary dostarczone do Odbiorcy sa przez
niego zwracane. W takiej sytuacji nalezy otworzy¢ kart¢ Rozchodu i wybraé
polecenie Utwoérz zwrot towaru z menu Specjalne. Aby polecenie
to zadziatato wszystkie zmiany wprowadzone na Rozchodzie musza
by¢ zapisane (przycisk [OK]) 1 Rozchod musi byé zatwierdzony.
Alternatywnie, mozna otworzy¢é zamowienie sprzedazy, do ktorego
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byt tworzony Rozchdd i wybra¢ polecenie Utworz zwrot towaru z menu
Specjalne.

Jezeli w systemie jest stosowana wycena magazynu FIFO lub/i ksiggowanie
operacji kosztowych w Ksigdze Glownej podczas przyjmowania zwrotu
towaru do magazynu pojawia si¢ problem z wycena magazynu, system
nie jest w stanie poda¢ poprawnej, aktualnej ceny kosztowej zwracanego
towaru (FIFO). Jako rozwiazanie tego problemu zostata utworzona kartoteka
Zwroty towaru, w ktorej uzytkownik moze recznie podac (na wybranej karcie
zwrotu towaru) odpowiednie warto$ci FIFO dla poszczegolnych towardw.

W kartotece Zwroty towarow (modut Magazyn) powstaje nowy rekord.
Otwiera si¢ on w nowym oknie Zwrot towaru: Podglad. Oznacza to, ze nowy
rekord zostal utworzony 1 istnigje mozliwo$¢ jego modyfikowania,
a nastgpnie zatwierdzenia.
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Na kartg Zwrotu towaru przenoszone sa dane z Rozchodu: domyslnie
podpowiada si¢ dostarczona ilo$¢ towaru. Nalezy pamigta¢, ze jako cena
kosztowa przepisuje si¢ cena kosztowa towaru z zamowienia a nie aktualna
cena kosztowa. Wiaze si¢ to z trudnoscia uzyskania poprawnej, aktualnej
warto$ci FIFO towaru.

Nalezy podac ilo$¢ zwracanych towaréw i usunac wiersze z towarami, ktore
niec sg zwracane. Aby usunaé wiersz nalezy klikna¢é na jego numer
i zastosowa¢ klawisz Backspace. Jezeli bedzie taka potrzeba nalezy podaé
poprawna cen¢ kosztowa zwracanego towaru (bedzie widoczna na oryginalnej
karcie Rozchodu).

Jezeli towar zwracany do magazynu jest towarem strukturalnym na karcie
zwrotu towaru powinna si¢ pojawic lista jego komponentéw a nie sam towar
strukturalny. Towary strukturalne sg tworzone w momencie tworzenia
Rozchodu i nie sa przechowywane w magazynie.
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Jezeli towary byly zwracane, poniewaz byly uszkodzone (Odbiorca ztozyt
reklamacj¢) nalezy wybra¢ opcj¢ zmniejsz ilo$¢ dostarczona w prawej czesci
karty zwrotu towaru. Nastgpnie, jezeli karta zwrotu towaru zostata
zatwierdzona mozna ponownie otworzy¢ zamowienie sprzedazy i utworzy¢ do
niego ponowna dostawg. W takiej sytuacji mozna zadecydowaé, Ze poziom
magazynu nie bedzie uaktualniany i odpisaé towary uzywajac do tego
kartoteki rozchody wewngtrzne. Jezeli istnieje konieczno$¢ zwrotu towaru do
Dostawcy zalecane jest uaktualnienie stanu magazynu i nastgpnie wystawienie
Przychodu z ujemnymi ilo$ciami

Alternatywnie towary moga by¢ zwracane bez koniecznosci zastgpowania ich
innymi (np. zamowienie zostato anulowane). W takiej sytuacji nalezy wybra¢
opcj¢ zmnigjsz ilo§¢ zamowiona i uaktualni¢ stan magazynu.
Po zatwierdzeniu karty zwrotu towary na zamowieniu sprzedazy zardwno
w polu ilo§¢ zamowiona jak i ilo§¢ dostarczona pojawi si¢ ilosé zredukowana
(poprawiona). Jezeli zamoéwienie byto juz zafakturowane ponowne wybranie
polecenia Faktura z menu specjalne spowoduje utworzenie faktury na ilosci
ujemne, co spowoduje skorygowanie faktury oryginalnej. Innym sposobem
na skorygowanie oryginalnej faktury jest zastosowanie polecenia Utworz
fakture korekte z menu Specjalne z poziomu karty Zwrotu towaru. Powstanie
wowczas faktura korekta z odpowiednim terminem platnosci i odno$nikiem
do faktury oryginalne;j.

W momencie, kiedy karta zwrotu towaru jest w peilni wypelniona nalezy
ja zatwierdzi¢ zaznaczajac check box OK. Po zaznaczeniu tego check box karta
nie jest juz wigcej mozliwa do modyfikowania. Przed zatwierdzeniem takiej
karty nie bedzie mozna wystawi¢ faktury korekty do zwrotu towaru. Jezeli
wprowadzono takie ustawienia w Ksiggowaniu modutéw od dnia w Ksigdze
Gltownej powstanie odpowiednia operacja ksiggowa.

Istnicje rowniez mozliwo$¢ utworzenia nowej karty w kartotece Zwroty
towardw np. wowczas, kiedy Odbiorca zadzwoni i poinformuje, Zze ma zamiar
zwroci¢ dostarczony towar. Kiedy towar wroci do magazynu karta zwrotu
towaru powinna by¢ zatwierdzona, aby uaktualni¢ odpowiednio stan

magazynu.

Szczegotowy opis finkcjonalno$ci Zwrotow towaréw znajduje si¢ w dalszej
sekcji tego Rozdziatu.

Aby zamkna¢ te okno i powroci¢ do karty Rozchodu nalezy klikna¢ krzyzyk.
Na ekranie pojawi si¢ pytanie, czy zatwierdzi¢ wprowadzone zmiany. W arto$¢
pol WZ-zatw. i WZ-wyst (widoczne na zakladce D) zostana automatycznie
uaktualnione, tak samo jak ilo§¢ zamowiona (widoczna na zaktadce A) jezeli
w taki sposob wprowadzono zwrot towaru.
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Przychody
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W Kkartotece tej przechowywane sa rekordy przyje¢ towardéw do magazynow,
dla towardbw magazynowych. Standardowo informacje na kart¢ Przychodu
pobierane sa z dokumentu PZ Dostawcy. W wielu przypadkach faktura
zakupu nie jest dostarczana rownocze$nie z dostawa towaru, czyli informacja
o koszcie poszczegdlnych towardw moze nie by¢ dostgpna. Wartosé
magazynu w programie Hansa jest zawsze przeliczana w oparciu o dane
zawarte w kartotece Przychody.

Karta Przychodu moze by¢ wprowadzana bezposrednio do kartoteki
Przychody w module Magazyn. Jezeli jest zainstalowany i uzywany modut
Zamoéwienia Zakupu Przychéd moze by¢ tworzony na podstawie zamdwienia
w podobny sposob, w jaki jest tworzony Rozchod z zamowienia sprzedazy.

Jezeli zainstalowany jest modul Montaz wprowadzenie nowej karty montazy
spowoduje uaktualnienie stanu magazynu poprzez ‘niewidoczna’ operacje
przyjecia  towarow. Rezultatem  zakonczenia  operacji ~ montazu
jest uaktualnienie stanu magazynu o towary wej§ciowe i wyjsciowe zgodnie z
zastosowang recepta. Nie powstanie nowy rekord w kartotece Przychody, ale
zmiana stanu magazynu bedzie widoczna na raporcie historia towaru
w module Magazyn.

W  module Magazyn nalezy wybra¢ Przychody z menu Kartoteki
lub [Przychody] z Okna Gtownego. Otworzy si¢ okno Przychody:
Przegladanie, w ktérym beda wszystkie dotychczas wprowadzone Przychody:

. Przychody: Przegladame ::3. = IEllil
Nr (11,9 Data Opis

12401-2001
13-03-2001
28-03-2001
28-04-2001
0e-0E-2001
08-06-2001
09-0B-2001
10-06-2001
11-06-2001
16-06-2001 LI

== = L
LU AR <.

=

Szukal
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Przychody sa standardowo posortowane wedtug numeréw. W kolumnie OK
znajduje si¢ znacznik, §wiadczacy o tym, czy Przychod zostat zatwierdzony
czy nie.

Wprowadzanie Przychodu

Przychéd moze by¢ wprowadzany na dwa sposoby—

1. W oknie Przychody: Przegladanie nalezy klikna¢ [Nowa], co otworzy
nowga karte Przychodu.

2. Nalezy otworzy¢ Zamodwienie Zakupu, do ktoérego przyjmowane
sa towary. Na dokumencie PZ Dostawcy zazwyczaj bedzie umieszczony
numer Zamoéwienia Zakupu, co pozwoli na jego tatwe odnalezienie
w systemie. Z menu Specjalne nalezy wybra¢ polecenie Przychod.
Zostanie  utworzona nowa karta Przychodu.  Usprawnieniem
w tej metodzie jest to, Zze ceny zakupu uzgodnione dla zamodwienia
zostang  przepisane na  Przychod, informacja ta zazwyczaj
nie jest pokazywana na dokumencie PZ Dostawcy.

Nalezy pamigtaé, ze Przychdod utworzony w taki sposob otworzy
si¢ w oknie Przych6d: Podglad. Oznacza to, ze moze on by¢ dalej
modyfikowany, aby go usuna¢ z kartoteki nalezy wybra¢ polecenie Usun
z menu Karta.
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Nagtéwek
Nr

Data oper.

Dostawca

Nazwa

Nr zam. mk.

Magazyn

OK

54

Wklej Specjalnie Mozliwy wybor
ze zdefiniowanych serii

Numer przychodu: system podpowie pierwszy nie uzyty
numer z pierwszej zdefiniowanej serii numerow
wprowadzonej w ustawieniu Serie numerow —
Przychody. Numer ten moze by¢ zmieniony,
ale nie na juz wczesniej uzyty.

WkKlej Specjalnie Biezaca data

Data przychody. Domyslnie podpowiada sig biezaca
data.

Wklej Specjalnie Dostawcy

W polu tym mozna podac¢ kod Dostawcy. Po naci$nigciu
klawisza Enter jego nazwa automatycznie pojawi
si¢ w polu Nazwa.

Nazwa Dostawcy, ktora przepisuje si¢ z kartoteki
Dostawcy po wybraniu kodu Dostawcy.

Jezeli Przychod jest tworzony z poziomu Zamowienia
zakupu numer tego zamowienia przepisze si¢ do tego
pola. Pole to nie moze by¢ modyfikowane.

Wklej Specjalnie Magazyny, modut Magazyn
Kod magazynu, do ktorego zostana przyjcte towary.

Jezeli w ustawieniach magazyndéw zostal zdefiniowany
Magazyn Glowny pole to moze pozosta¢ puste, jezeli
towary maja by¢ przyjete wiasnie do tego magazynu.
Jednoczesnie, jezeli w tym samym ustawieniu
zaznaczono check box Zadaj magazynu pole to musi byé
wypelnione.

box ten nalezy zaznaczy¢ w celu zatwierdzenia
Przychodu. Po zatwierdzeniu karty nie moze by¢ ona
modyfikowana. W  odpowiedni  sposéb  zostang
uaktualnione stany magazynu.

Jezeli wprowadzono odpowiednie ustawienia
w Ksiggowaniu z modutéow od dnia powstanie operacja
w Ksiedze Glownej. Szczegdtowy opis takiej operacji
znajduje si¢ w sekcji  ‘Operacje Ksiggi Glownej
z Przychodow’ opisanej ponize;.



Zaktadka 1
Opis
Obiekt

Rozdziat 3: Magazyn — Kartoteka Przychody

Jezeli po zaznaczeniu check box OK nie mozna zapisa¢
Przychodu prawdopodobnie nie zdefiniowano wszystkich
wymaganych kont np. konto frachtu, cla lub kosztu
dodatkowego (zaktadka 4 Rozksiggowanie — Sprzedaz).
Konta te muszag by¢ zdefiniowane nawet, jezeli
sprowadzany towar nie zawiera tych kosztow.

Karta Przychodu musi by¢ zatwierdzona zanim bedzie
mozliwo$¢ wystawienia Faktury Zakupu do Zamoéwienia
Zakupu.

W  tym podreczniku jako przychdd zatwierdzony
traktowany jest ten z zaznaczonym check box OK.

Opis konkretnego Przychodu.
Wklej Specjalnie Obiekty, modul System
Standardowo pobierane z Dostawca

Do kazdego Przychodu mozna przypisa¢ do 20
rozdzielonych przecinkami Obiektéw. Umozliwiaja one
prowadzenie poglebionej analizy np. dla dziatow firmy
lub miejsc powstawania kosztow.

Obiekt bedzie przypisany do zapisu po stronie Ct
na koncie kontroli zakupéw w momencie generowania
operacji w Ksiedze Glownej na podstawie Przychodu.
Jezeli na =zakladce 1 Rozksiggowania — Zakupy
zaznaczono check box Obiekt Dostawcy na koncie
kontroli zakup6éw obiekt bedzie przypisany rowniez
do ksiggowania po stronie Dt na koncie magazynu.

Cena mwiera VAT Check box ten nalezy zaznaczy¢, jezeli ceny zakupowe

Zaktadka 2

towarow beda zawieraly VAT (ceny brutto).

Na zaktadce 2 widoczne sa towary wprowadzone na kart¢ Przychodu, niektore
z nich sa rowniez widoczne na zaktadce 1. Sa one widoczne w tabeli, ktora
jest podzielona na 6 poziomych zaktadek. Przy przechodzeniu pomigdzy
zaktadkami (oznaczone A-H) dwie lub trzy kolumny z prawej strony tabeli sig

zmieniaja.
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Przed dodaniem wierszy do karty Przychodu nalezy si¢ upewnié, ze podano
poprawna walute i kurs. Jezeli podano kurs ceny pobierane z kartoteki
Towary zakupowe lub Towary beda odpowiednio przeliczane. Jezeli kurs
zostanie podany lub zmieniony po wprowadzeniu wierszy ceny nie zostang
uaktualnione.

Aby doda¢ wiersz do Przychodu nalezy ustawi¢ kursor w pierwszym wolnym
wierszu 1 wprowadzi¢ odpowiednie dane. Aby usuna¢ wiersz nalezy kliknaé¢
na jego numer i zastosowac klawisz Backspace. Aby wstawi¢ wiersz nalezy
klikna¢ na odpowiedni numer wiersza i zastosowa¢ klawisz Enter.

W przypadku Przychoddéw tworzonych z Zamodwienia Zakupu zawsze zaktada
si¢, ze wszystkie jeszcze nie dostarczone towary beda na tworzonym
Przychodzie. Wyjatkiem od tej zasady jest sytuacja, w ktorej
wykorzystywane jest ustawienie zamoéwien zakupu Ustaw  ilo$¢
na przychodzie na zero. W takim przypadku domy$lng ilo$cia dla wszystkich
towarow na Przychodzie bedzie zero. Ilo$¢ jednego lub wigeej towardw musi
by¢ na karcie Przychodu poprawiona na ilo§¢ rzeczywista. Mozna rowniez
usuna¢ caty wiersz z karty Przychodu poprzez kliknigcie na jego numer i
zastosowanie klawisza Backspace. Do magazynu mozna przyjac¢ wigeej towaru
niz zostalo zamoéwione. W przypadku towar6w z numerami seryjnymi nalezy
je poda¢ przed zatwierdzeniem karty Przychodu.

Zaktadka A

Towar Wklej Specjalnie Towary
Nalezy poda¢ kod przyjmowanego do magazynu towaru.
W przypadku podania kodu towaru nie magazynowego
pojawi si¢ odpowiednie ostrzezenie.

Iosé Otrzymana ilo$¢ towaru, ktora zostanie dodana do stanu

magazynu. Akceptowane sa roOwniez wartosci ujemne —
jest to uzyteczne, kiedy trzeba wprowadzi¢ uzgodnienie
magazynu. Szczegétowy opis tej funkcjonalnosci
znajduje si¢ w sekcji ‘Uzgodnienie magazynu’ opisanej
w dalszej czgéci tego rozdziatu.



Opis

Cena jedn.

Cena koszowa

Suma

Zaktadka B

Nr ser.

Rozdziat 3: Magazyn — Kartoteka Przychody

Opis towaru podawany automatycznie po wybraniu
jego kodu. Opis ten moze by¢é w razie potrzeby
zmieniony.

W polu tym pojawia si¢ cena zakupu w walucie
przychodu pobierana z zamowienia zakupu, towaru
zakupowego zgodnie z kombinacja towar/dostawca lub z
pola cena kosztowa z karty towaru. W cenie tej nie sa
zawarte dodatkowe koszty, takie jak koszt dostawy lub
cta. Cena ta moze by¢ zmieniona dla konkretnej
dostawy. Jezeli na karcie towaru zaznaczona jest opcja
Uaktualnij przy zakupie o ostatnig ceng zakupu (zaktadka
3) zmiany ceny wprowadzone na karcie Przychodu beda
automatycznie przenoszone na kartg towaru (zaktadka 3).

Jezeli waluta lub/i kurs waluty dla Przychodu zostaty
zmienione warto$¢ tego pola nie zostanie przeliczona. W
zamian za to, bedzie ona traktowana jako wyrazona w
nowej walucie 1 cena kosztowa (ponizej) zostanie
przeliczona.

Jednostkowa cena towaru wyrazona w walucie lokalnej
(lub walucie podstawowej 1 zgodnie z ustawieniem
w module System), zawierajaca wszystkie dodatkowe
koszty np. cto, transport, fracht.

Suma wiersza zawierajaca koszty dodatkowe wyrazona w
walucie lokalnej (lub walucie podstawowej 1 zgodnie z
ustawieniem w module System).

Numer seryjny towaru lub partii towaru.

W przypadku towardw z numerami seryjnymi na karcie
Przychodu musi by¢ wprowadzony oddzielny wiersz
dla kazdego towaru z podana ilo$cia jeden.

W przypadku konieczno$ci wprowadzenia duzej ilo$ci
towarbw z numerami seryjnymi mozna zastosowac
polecenie Generuj nr seryjne z menu Specjalne.
Polecenie to utatwi wprowadzenie kolejnych numeréow
seryjnych. Bedzie to bardzo uzyteczna funkcja dla firm,
ktore generuja wlasne numery seryjne. Nalezy
wprowadzi¢ odpowiednia ilo§¢ wierszy z podanym
towarem i poda¢ najnizszy numer seryjny w pierwszym
wierszu. Po wybraniu polecenie z menu Specjalne
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Termin przyd.

Zaktadka C
Fracht

Clo

w kazdym nastgpnym wierszu pojawi si¢ numer seryjny
wigkszy o jeden.

W przypadku towaréow tatwo si¢ psujacych nalezy podaé
date przydatnosci do spozycia.

Jezeli podano numer seryjny lub numer partii towaru
w momencie zatwierdzenia Przychodu powstanie rekord
w ustawieniu Opisy partii towaru pokazujacy date
przydatnosci do spozycia towaru lub partii towaru.
W momencie sprzedazy towaru jego data przydatnoSci
do spozycia zostanie przeniesiona na kart¢ Rozchodu.
Moze ona by¢ drukowana na dokumentach dostawy.

W polu tym mozna poda¢ koszt frachtu (dla jednostki),
ktory bedzie potem dodawany do ceny kosztowej towaru
na Przychodzie. Warto$¢ ta jest wyrazona w walucie
lokalnej (lub walucie podstawowej 1 zgodnie
z ustawieniem w module System). Warto$¢ ta moze
by¢ wprowadzona recznie dla kazdego wiersza lub moze
by¢  przeliczana  automatycznie przez =~ System.
Automatyczne przeliczanie frachtu rozpoczyna si¢ od pola
Fracht w stopce dokumentu: nalezy w nim podaé
catkowita warto$¢ frachtu dla dostawy. Po przejéciu do
nastgpnego pola Hansa przeliczy warto§¢ frachtu dla
kazdego wiersza w zalezno$ci  od jego warto$ci
kosztowe;j.

Jezeli z Przychodu z podanym frachtem zostanie
utworzona  operacja  Ksiggi  Gléwnej  (zgodnie
z ustawieniem Ksiggowanie z modutéw od dnia) koszty
frachtu zostana zapisane po stronie Ct konta kosztu
frachtu zdefiniowanego na zaktadce 4 Rozksiggowania —
Sprzedaz.

Pole to ma takie same cechy jako opisywane powyzej
pole Fracht. Warto$¢ cla dla dostawy nalezy podaé
wpolu Clo w stopce dokumentu. Odnosi
si¢ to do wszelkich optat celnych zwigzanych
z Przychodem.

W  przypadku tworzenia Przychodu z Zamodwienia
zakupu warto$¢ ta bedzie zgodna z wartoscia pola Cena
zakupu z =zaktadki 1 karty Towaru zakupowego
(pomnozona przez i105¢).



Koszt dod.

Zaktadka D
Kod tow. dost.

Wsp.

Cena bamwa

Rozdziat 3: Magazyn — Kartoteka Przychody

Jezeli z Przychodu z podanym clem zostanie utworzona
operacja Ksiggi Glownej (zgodnie z ustawieniem
Ksiggowanie z modutéow od dnia) koszty cla zostana
zapisane po stronie Ct konta koszty cta zdefiniowanego
na zaktadce 4 Rozksiggowania — Sprzedaz.

W polu tym mozna poda¢ dodatkowy koszt towaru
(dla jednostki). Warto$¢ ta zostanie dodana do ceny
jednostkowej 1 taczna warto$¢ bedzie widoczna
w kolumnie cena kosztowa. W polu tym mozna podaé
warto$¢ w walucie lokalnej (lub walucie podstawowej 1
zgodnie z ustawieniem w module System), lub procent
poprzedzony znakiem %.

W przypadku wierszy wprowadzanych bezposrednio
do kartoteki Przychody warto$¢ ta bedzie zgodna
z wartoscia pola koszt dodatkowy z zaktadki 3 karty
odpowiedniego towaru (pomnozone przez ilos¢).

Jezeli z Przychodu z podanym kosztem dodatkowym
zostanie utworzona operacja Ksiggi Glownej (zgodnie
z ustawieniem Ksiggowanie z modutow od dnia) koszty
dodatkowe zostang zapisane po stronie Ct konta koszt
dodatkowy zdefiniowanego na  zakltadce 4
Rozksiggowania — Sprzedaz.

Kod towaru Dostawcy. Jezeli Przychod tworzony
jest na podstawie =~ Zamodwienia ~ Zakupu  system
automatycznie poda kod towaru dostawcy.

Standardowo pobierane z Towar

W polu tym pokazywany jest wspotczynnik jednostki
pobierany z zakladki 3 karty towaru. Jezeli magazyn
prowadzony jest w wielu réznych jednostkach
jest to wspotczynnik pomigdzy nimi.

W polu tym podawana jest cena bazowa towaru
w walucie lokalnej pobierana z zaktadki 1 karty towaru.
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Zaktadka E
Konto kosz.

Konto mag.

Wklej Specjalnie Plan kont, Ksigga
Gléwna/System

Na koncie podanym w tym polu bedzie powstawat zapis
po stronie Dt w momencie zatwierdzania Przychodu.
Jezeli pole to bedzie puste bgdzie pobierane konto
magazynu z karty Magazynu, konto kosztowe z karty
Grupy towarowej lub konto magazynowe
z Rozksiggowania — Sprzedaz.

Zazwyczaj nie ma standardowo podpowiadanych kont,
chyba, ze Przychod byt tworzony z Zamowienia zakupu i
jest zaznaczony check box przenie$S obiekt i1 ilos¢
na przychdéd w ustawieniach zaméwien zakupu. W takim
przypadku domys$lne konto kosztowe zostanie pobrane z
karty zamowienia zakupu (z odpowiedniego wiersza).
Bedzie to konto kosztowe dla towaru lub dla grupy
towarowej.

Nalezy pamigtaé, ze jezeli konto bylo przeniesione
z ZamoOwienia zakupu zostalo ono wybrane uzywajac
innych priorytetéw niz wtedy, gdy pole to jest puste.
Dzieje si¢ tak, poniewaz dziatanie check box Przenie$
obiekt i ilos¢ na przychod zostal zaprojektowany
do dziatlania w sytuacjach, kiedy operacje kosztowe
sa tworzone tylko po stronie zakupu towaru. Jezeli
operacje kosztowe tworzone sa zardbwno przy operacjach
sprzedazy towaru istnieje ryzyko, ze powstanie zapis
po stronie Dt tego samego konta zardwno podczas
rejestrowania operacji zakupu jak i sprzedazy.

Wklej Specjalnie Plan kont, Ksigga
Gléwna/System

na koncie wprowadzonym w tym polu bedzie powstawat
zapis po stronie Ct w momencie zatwierdzania
Przychodu.

W polu tym nie pojawi si¢ konto domyslne. Jezeli pole
to pozostanie puste powstanie zapis po stronie Ct
na koncie Rozliczenie zakupu zdefiniowanym na zaktadce
5 Rozksiggowania — Sprzedaz.



Obiekt

Zaktadka F
Nr dek. cel.

Kraj pochodzenia

Pozycja

Stopka

Ilosé

Rozdziat 3: Magazyn — Kartoteka Przychody

WkKlej Specjalnie Obiekty, Ksigga
Gloéwna/System

Standardowo pobierane z Towar

Do kazdego wiersza mozna dotaczy¢ do 20
rozdzielonych przecinkami Obiektow. Roézne Obiekty
moga reprezentowaé rozne dzialty firmy, miejsca
powstawania kosztow lub typy produktéw. Stosowanie
Obiektow utatwia prowadzenie pogligbionej analizy
operacji Ksiggi Gtowne;.

W operacjach Ksiggi Glownej powstajacych z Przychodu
obiekty podane w tym polu beda przypisane do konta,
na ktorym bedzie powstawat zapis po stronie Dt.

W przypadku przychodow generowanych na podstawie
zamowien zakupu Obiekty  beda  pobierane
z odpowiednich wierszy zamOwienia zakupu
o ile w ustawieniach zamoéwien zakupu zaznaczono check
box Przenie$ obiekt i ilos¢ na przychod.

Pole to moze by¢ wykorzystywane do podania numer
listu przewozowego lub deklaracji celnej. W Rosji
wypehianie tego pola jest obowiazkowe dla towarow
importowanych.

Wklej Specjalnie Kraje, modut System

W polu tym mozna poda¢ kraj pochodzenia towaru.
W Rosji  wypelnianie tego pola jest obowiazkowe
dla towaréw importowanych.

Wklej Specjalnie Pozycje, modul Magazyn

Jezeli magazyn podany na zakladce 1 jest duzym
magazynem podzielonym na pozycje w polu tym mozna
poda¢ dokladnie kod pozycji, gdzie przechowywany
jest towar. Pole to musi by¢ wypelnione, jezeli na karcie
magazynu zaznaczono check box Zadaj pozycji.

W polu tym pojawia si¢ catkowita ilo§¢ towaru
wprowadzonego na kartg Przychodu.
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Fracht

Clo

Cena koszt.

Zaktadka 3
Waluta

Kurs
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Szczegotowy opis znajduje si¢ w sekcji opisujacej pole
Koszt frachtu na zaktadce C. Warto$¢ tego pola wyrazona
jest w walucie lokalnej (lub w walucie podstawowej 1
zgodnie z ustawieniem w module System). W
przypadku Przychodow tworzonych z Zamowien zakupu
warto§¢ ta bedzie przepisywana z pola Cena zakupu z
zaktadki 4 karty zamowienia zakupu. Bedzie ona
proporcjonalnie  zredukowana w przypadku dostawy
czgSciowe;.

Szczegdtowy opis znajduje si¢ w sekcji opisujacej pole
Clo na zakladce C. Warto$¢ tego pola wyrazona jest
w walucie lokalnej (lub w walucie podstawowej 1
zgodnie z ustawieniem w module System).
W przypadku Przychodow tworzonych z Zamoéwien
zakupu warto$¢ ta bedzie przeliczona w oparciu o warto$¢
pola Cena zakupu (zaktadka 1) pomnozong przez ilos¢
towaru.

W polu tym pojawia si¢ catkowita warto$¢ Przychodu
w walucie zawierajaca wszystkie koszty dodatkowe.

Wklej Specjalnie Waluty, modul System

Standardowo pobierane z Zamowienie Zakupu,
Dostawca lub  waluta
domy$lna

W polu tym mozna poda¢ walute fakturowania Dostawcy
(jezeli nie jest zgodna z walutg lokalng). Wartos¢ towaru
magazynowego na Przychodzie zostanie zarejestrowana w
walucie podanej w tym polu.

Standardowo pobierane z Kursy waluty
podstawowej i/lub Kursy
walut, modut System

W przypadku, gdy Przychéd byl wprowadzany
bezposrednio do kartoteki Przychody system podpowie
aktualny kurs dla wybranej waluty. W przypadku
Przychodéw tworzonych z Zamoéwien zakupu zostanie
podpowiedziany kurs waluty z karty zamdwienia zakupu.

Moze by¢ uzyty jeden z dwoch sposobow przeliczania
waluty. Dwuwalutowo$¢, stosowana w przypadkach, gdy
przynajmniej jeden z podmiotéw transakcji znajduje sig¢



Rozdziat 3: Magazyn — Kartoteka Przychody

w kraju Unii Europejskiej, ktory przyjat EURO. System
ten moze by¢ rowniez uzyteczny dla firm, ktore maja
biura w réznych krajach i potrzebuja raportéw w dwoch
walutach oraz dla firma, ktore dziataja w krajach, w
ktorych uzywana jest druga waluta (najcze$ciej dolar
amerykanski). Druga metoda to prosta konwersja walut z
walut obcej do lokalnej, wykorzystywana w wigkszo$ci
operacji walutowych, w operacjach, ktore nie sa zwiazane
z Unia Europejska. Ponizej znajduje si¢ szczegdtowy
opis obu tych sposobow.

Dwuwalutowos¢

Jezeli wykorzystywana jest Dwuwalutowo$¢ pola
po lewej stronie pokazuja zalezno$¢ pomigdzy
dwoma walutami podstawowymi (pobierane
Z ostatniego wiersza wprowadzonego
w ustawieniu  Kursy  waluty  podstawowe;j
w module System). Pola po prawej stronie
pokazuja zalezno$¢ pomigdzy waluta obca
i walutg podstawowa 2 (pobierane z ostatniego
wiersza wprowadzonego w kartotece Kursy
walut). W taki sposob ustalany jest kurs
pomigdzy waluta obca a waluta lokalna.

Nalezy pamigta¢, ze zgodnie z przepisami
Europejskiej Unii Monetarnej (EMU) istnicje
obowiazek pokazania, jak wiele jednostek waluty
lokalnej lub waluty obcej mozna kupic¢ za jedno
EURO.

Prosta konwersja walut

W  przypadku stosowania prostej konwersji
waluty nalezy wypelni¢ tylko pola po prawej
stronie, w ktorych bedzie przedstawiona zalezno$¢
pomigdzy waluta lokalng a waluta obca.

Operacje Ksiegi Gtébwnej tworzone na podstawie Przychodéow

Jezeli w ustawieniu Ksiggowanie z modulow od dnia zdefiniowana
automatyczne ksiggowanie dla Przychoddow w momencie zatwierdzania
Przychodu powstanie operacja w Ksiedze Gloéwnej. Szczegdlowy opis
powstajacych operacji znajduje si¢ w sekcji ‘Operacje kosztowe’ opisanej
powyzej.
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W operacjach Ksiggi Glownej nie beda ujcte towary, ktore sa materiatami lub
ustugami. Dla takich towaréw $ledzona jest wytacznie ilo§¢ a nie warto$é.

Ponizej przedstawiono przyklad operacji Ksiggi Glownej utworzongj
z Przychodu—
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Po utworzeniu takiej operacji mozna ja przeglada¢ bezposrednio z karty
Przychodu za pomoca polecenia ‘Otworz operacj¢’ z menu Specjalne.

Jak pokazano w przyktadzie wszystkie koszty frachtu, cta i koszty dodatkowe
podane na zaktadce C Przychodu zostang zapisane po stronie Ct
odpowiednich kont podanych na zaktadce 4 Rozksiggowania — Sprzedaz.
Nawet, jezeli na zakladce C nie podano wartosci dodatkowych
w Rozksiggowaniu — Sprzedaz nalezy zdefiniowa¢ wymienione powyzej
konta, co umozliwi zatwierdzenie Przychodu. Jezeli nie zostanie to wykonane
w momencie zatwierdzania Przychodu Hansa wyswietli komunikat btedu
‘Operacja nie moze by¢ wygenerowana — sprawdz ustawienia’.

Korekta stanu magazynu

64

Czasem moze zaistnie¢ konieczno$¢ wprowadzenia korekty stanu magazynu
np. w zwiazku ze zwrotami towaréw itd. Taka korekta moze
by¢ wprowadzona jako Przychod. Metoda ta bedzie uzyteczna dla zwrotow
towardw, jezeli nie bylo zamowienia sprzedazy. W takim przypadku
wprowadzenie i zatwierdzenie faktury korekty zazwyczaj nie bedzie wptywato
na stan magazynu, poniewaz istnieje trudnos¢ w podaniu poprawnej wartosci
FIFO. W zwiazku z tym towary powinny by¢ przyjete do magazynu np. jako
Przychdod. Nalezy pamigtaé o podaniu poprawnych warto$ci FIFO zgodnie ze
stosowana wycena magazynu: poprawng warto$¢ mozna sprawdzi¢ na zaktadce
C oryginalnej faktury. Warto§¢ magazynu w Ksigdze Glownej zostanie
uaktualniona o dane wprowadzone na Przychodzie, jezeli jest stosowana
funkcjonalnos$¢ tworzenia operacji kosztowych.



Rozdziat 3: Magazyn — Kartoteka Przychody

Szczegotowy  opis  wprowadzania  faktur  korygujacych  znajduje
si¢ w Rozdziale ‘Ksigga Sprzedazy’ w CzgSci 2 podrecznika, a szczegdtowy
opis operacji kosztowych znajduje si¢ wczeSniej w tym Rozdziale. Jezeli
bylo oryginalne zamowienie sprzedazy zwroty towardw sa generowane
w kartotece Zwroty towarow opisanej w dalszej czgsci tego Rozdziatu.

Sprawdzanie i zatwierdzanie Przychodéw

Po wprowadzeniu kazdy Przychdd powinien by¢ sprawdzony i zatwierdzony.
Nalezy zaznaczy¢ check box OK i potwierdzi¢ to przyciskiem [OK].
Po zatwierdzeniu Przychodu nie mozna dokonywa¢ na nim zmian.

Po zatwierdzeniu Przychodu zostang uaktualnione stany magazynu i, o ile tak
zdefiniowano w ustawieniach Ksiggi Gtownej powstanie operacja kosztowa w
Ksigedze Glownej. Szczegdtowy opis kont uzytych przy tworzeniu tej operacji
znajduje si¢ w sekcji ‘Operacje Ksiggi Gléwnej tworzone z Przychodéw’
powyzej.

Jezeli po zaznaczeniu check box OK nie mozna zatwierdzi¢ Przychodu
prawdopodobnie  nie  zdefiniowano  wszystkich ~wymaganych  kont
w ustawieniu Rozksiggowanie — Sprzedaz w module Ksigga Sprzedazy (konto
kosztu frachtu, cta lub kosztu dodatkowego na zaktadce 4). Konta te musza
by¢ podane, nawet, jezeli na Przychodzie nie sa wprowadzane te dane.

Menu Specjalne

Specigine Qkno
Dindug epkisty ShiltClilsE
Llakhuaing ey
LGermng n sengne
LUvatnz lakbag zabpn  ShitsClilsk
[bvadur opeiac
s opes paily kreaiu

Powyzej pokazano menu Specjalne dostgpne z poziomu karty Przychod:
Nowa karta i Przychod: Podglad. Nie ma menu Specjalne dostgpnego
z poziomu okna Przychody: Przegladanie.

Drukuj etykiety

Polecenie Drukuj etykiety wydrukuje etykiety, uzywane do identyfikowania
poszczegdlnych dostaw od Dostawcow.

Aby wydrukowa¢ etykiety w partiach nalezy wybra¢ Dokumenty z menu Plik
lub [Dokumenty] z Okna Gtéwnego. W oknie, ktore si¢ otworzy nalezy
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wybra¢ ‘Etykiety zakupow’ i klikna¢ [OK]. Nastgpnie nalezy podaé numer
Przychodu lub ich zakres i ponownie nacisna¢ [OK].

Niezaleznie od tego, czy etykiety beda drukowane pojedynczo, czy w partiach
formularz wydruku definiowany jest tak samo:

1. W module System w kartotece Form. wydr. nalezy zaprojektowac
formularz etykiety i nazwa¢ go np. ‘Etykieta zakupu’. Przyktadowe
formularze sa zawsze dostarczane z  systemem, moga one
by¢ modyfikowane zgodnie z wymaganiami. Szczegdtowy opis tworzenia
formularzy znajduje si¢ w Rozdziale ‘System’ w Czgsci 1 podrecznika.

2. Nastepnie nalezy przej$¢ do modutu Magazyn.

3. Nalezy wybra¢ Dokumenty z menu Plik lub [Dokumenty] z Okna
Gltownego. Otworzy sig lista dostgpnych dokumentéow, w ktorej nalezy
podswietli¢ ‘Etykiety zakupowe’.

4. Z menu Specjalne nalezy wybra¢ polecenie Definicja formularza.

5. W otwartym oknie w polu Form. nalezy poda¢ kod zdefiniowanego
formularza wydruku, mozna zastosowa¢ funkcje Wklej Specjalnie,
aby upewni¢ sig, ze wybrano odpowiedni dokument.

6. Aby zatwierdzi¢ definicj¢ formularza nalezy klikna¢ [OK]. Od tego
momentu zdefiniowany formularz bedzie wykorzystywany zar6wno
podczas drukowania z menu Specjalne jak i podczas drukowania
za pomoca Dokumentow.

Uaktualnij ceny

Polecenie to moze by¢ uzyte do uaktualnienia ceny kosztowej towardw
podanej na konkretnym Przychodzie. Moze by¢ rowniez wykorzystywane
do uaktualniania cennikdéw, ktore sa przeliczane w oparciu o dodanie marzy
do ceny kosztowej towaru.

Ceny kosztowe, na ktore to polecenie ma wplyw to ceny widoczne
na zaktadce 3 karty towaru. Ceny kosztowe wprowadzone na karte¢ towarow
zakupowych nie sa brane pod uwage podczas stosowania tego polecenia,
moga one by¢ uaktualnione za pomoca polecenia Uaktualnij towary zakupowe
z Obstugi modutu Zamoéwienia zakupu.

Polecenie to powinno by¢ uzywane do zapisanego dokumentu Przychodu
(po kliknigciu [OK]), dokument nie musi by¢ zatwierdzony.

Po wybraniu tego polecenia otworzy si¢ okno parametréw (pokazane ponizej).
Nalezy wypelié¢ odpowiednie pola zgodnie z podanym ponizej opisem, a
nastepnie klikna¢ [OK], co rozpocznie procedurg uaktualniania cen.



Rozdziat 3: Magazyn — Kartoteka Przychody

ol0i

Przychéd

Cennik

Towar

Grupa tow.

Praychdil | [0
Cermnik
Towran
Gatspa Bow.

B Uakbualnij ceng koszlowsg
7 Mie wakisalniaj cenmik.tw

W polu tym pojawi si¢ numer Przychodu, do ktorego
stosowane jest polecenie. Pole to nie moze by¢
zmienione.

Wklej Specjalnie Cenniki, Ksigga Sprzedazy

W polu tym nalezy poda¢ kod cennika, ktoérego ceny
maja by¢ uaktualnione przez t¢ funkcjg. Jezeli pozostanie
ono puste zostana przeliczone ceny towarOw
wystepujacych na Przychodzie we wszystkich cennikach.

Funkcja ta zadziala tylko dla cennikow, ktore
sa wyliczane poprzez dodanie marzy do ceny kosztowe;j.

Wklej Specjalnie Towary
Zakres Alfanumeryczny

Mozna poda¢ kod towaru (musi on wystgpowac
na Przychodzie), ktorego cena kosztowa
ma by¢ uaktualniona. Jezeli pole to pozostanie puste
zostang  uaktualnione ceny wszystkich towardow
wystepujacych na Przychodzie.

Wklej Specjalnie Grupy towarowe, Ksigga
Sprzedazy
Zakres Alfanumeryczny

Mozna poda¢ grupe towarowa, dla towaréw, z ktorej
beda uaktualnione ceny kosztowe. Ceny zostana
uaktualnione tylko dla towarow  wystgpujacych
na Przychodzie, ktore beda nalezaly do okreSlonej grupy
towarowej. Jezeli pole to pozostanie puste zostana
uaktualnione ceny wszystkich towar6w wystgpujacych na
Przychodzie.

Uaktualnij cen¢ kosztowa
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Check box ten powinien by¢ zaznaczony, jezeli maja by¢
uaktualnione ceny towarow wystegpujacych
na Przychodzie z uzyciem wartosci z karty Przychodu.

Nie uaktualniaj cennikéw

Check box ten powinien by¢ zaznaczony, jezeli
nie ma koniecznosci uaktualniania cennikow.

Generuj nr seryjne

Funkcjonalno§¢ ta moze by¢ uzyteczna, jezeli do magazynu bedzie
przyjmowana duza ilo$¢ towardw z numerami seryjnymi i zachodzi
koniecznos$¢ recznego wprowadzenia numerdw seryjnych. Polecenie to bedzie
zazwyczaj uzywane w firmach, ktére generujg wtasne numery seryjne.

Nalezy wprowadzi¢ odpowiednia ilo$¢ wierszy i w pierwszym wierszu nalezy
poda¢ najnizszy numer seryjny. Nastepnie nalezy zastosowal polecenie z
menu Specjalne, w odpowiednich wierszach pojawia si¢ numery seryjne,
kazdy zwigkszony o jeden. Jezeli nie zostanie podany najnizszy numer
seryjny polecenie to odszuka ostatni uzyty numer i powigkszy go o jeden.

Utw 6rz fakture zakupu

Aby z Przychodu utworzy¢ Fakturg zakupu nalezy wybra¢ polecenie Utworz
fakturg¢ zakupu’ z menu Specjalne. Aby polecenie to moglo zadziataé
wszystkie zmiany wprowadzone na Przychodzie musza by¢ zapisane ([OK]),
ale karta Przychodu nie musi by¢ zatwierdzona. Funkcja ta moze
by¢ stosowana tylko do Przychodow, ktére nie maja wypelnionego pola
Numer zamoéwienia zakupu (przychody wprowadzone bezposrednio,
z pominigciem zamdwienia zakupu). Aby utworzy¢ fakturg zakupu
z przychodu, na ktéorym pole numer zamowienia zakupu jest wypelnione
nalezy otworzy¢ kart¢ odpowiedniego zamowienia zakupu 1 zastosowac
polecenie ‘Faktura’ z menu Specjalne.

Po wybraniu tego polecenia tworzony jest nowy rekord w kartotece Faktury
zakupu (w Ksiedze Zakupdéw). Jest on tworzony w nowym oknie
zatytulowanym Faktura zakupu: Podglad. W oknie tym mozna wprowadzac
zmiany a nastgpnie nalezy je zatwierdzic.
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Podczas automatycznego tworzenia faktury zakupu z Przychodu zaktada sig,
ze wszystkie towary na nim wystgpujace maja by¢ zafakturowane. Warto$é
wszystkich towarow na fakturze pojawia si¢ w jednym wierszu, co oznacza, ze
ma by¢ zaksiggowana na jednym koncie kosztowym (pobieranym z zaktadki
2 karty Dostawcy). Jezeli na karcie Dostawcy nie podano konta kosztowego
musi ono zosta¢ podane na fakturze przed jej zatwierdzeniem. Konto
rozrachunkow z dostawcami bedzie rdwniez pobierane z karty Dostawcy lub,
jezeli tam nie jest zdefiniowane z ustawienia Rozksiggowanie — Zakup. Kod
VAT bedzie pobierany z karty towaru, karty Dostawcy lub ustawienia
Rozksiggowanie — Zakup. Jezeli w ustawieniu Ksiggi Zakupéw Wpisywanie
faktur zakupu zaznaczono check box Oblicz VAT VAT bedzie przeliczany od
catkowitej wartosci Przychodu wedlug stawki podanej w tym ustawieniu. W
innym przypadku VAT bedzie wyliczany zgodnie z kodem podanym dla
kazdego wiersza.

Warto$ci poszczegdlnych wierszy na fakturze moga by¢ zmienione zgodnie z
wymaganiami. Mozna réwniez doda¢ lub usuna¢ poszczegdlne wiersze.

Po sprawdzeniu poprawnosci wprowadzenia faktury zakupu nalezy
ja zatwierdzi¢ klikajac check box OK. W momencie zatwierdzenia faktury
zakupu  powstanie  odpowiednia  operacia w  Ksiedze Glownej
(jezeli wprowadzono odpowiednie ustawienia w Ksiggowaniu z modutow
od dnia), zatwierdzonej fakturze zakupu nie mozna modyfikowac.

Szczegotowy  opis tworzenia 1 wygladu faktur zakupu znajduje
si¢ w Rozdziale Ksigga Zakupu w Czgsci 2 podrecznika.
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Otw 6rz operacje

Po zatwierdzeniu 1 zapisaniu Przychodu, jezeli tak zdefiniowano
w ustawieniach Ksiggowanie z modutéw od dnia powstanie operacja
w Ksigdze Gtownej. To polecenie z menu Specjalne pozwoli na przegladanie
operacji Ksiggi Glownej z poziomu karty Przychodu.

Po wybraniu tego polecenia otworzy si¢ w nowym oknie operacja ksiggowa.



Rozdziat 3: Magazyn — Kartoteka Rozchodéw Wewnetrznych

Rozchody wewnetrzne

W tej kartotece tworzone i przechowywane sa operacje dotyczace rozchodow
wewngetrznych, wydan towardw na potrzeby wewngtrzne oraz odpisywania
magazynu. Umozliwia to kontrolowanie wydan towardw z magazynu
wlaczajac  w  to  kontrolowanie FIFO oraz numeréw seryjnych.
Jezeli wprowadzono odpowiednie ustawienia w Ksiggowaniu z modutow
od dnia w momencie zatwierdzania Rozchodu wewngtrznego powstanie
operacja w Ksigdze Glowne;j.

W module Magazyn nalezy wybra¢ Rozch. wewn. z menu Kartoteki
lub [Rozch. wewn.] z Okna Gtoéwnego. Otworzy si¢ okno Rozchody
wewngtrzne: Przegladanie, w ktorym widoczne sa wszystkie dotychczas
wprowadzone dokumenty—

. Finechody mewnglrrme: Przeglydanie . _._ﬂl_ﬂ
Hr DE Dt opssr.  Dipis
2 18-12-2001 j
10t 07-0n-2002
ooz 11-09-2002
L IE] o 23002002

Srukaj

Transakcje sa posortowane wedtug numerow. W kolumnie OK widoczne
jest oznaczenie, czy dany dokument zostat zatwierdzony, czy nie.

Wprowadzanie Rozchodéw wewnetrznych

Z poziomu okna Rozchody wewngtrzne: Przegladanie nalezy kliknaé przycisk
[Nowa], aby otworzy¢ karte nowego rozchodu wewngtrznego. Mozna rowniez
odnalez¢ podobny rozchdd wewngtrzny i zastosowaé przycisk [Kopiuj].

Otworzy si¢ okno Rozchdéd wewnetrzny: Nowa karta puste, jezeli
zastosowano [Nowa], lub ze skopiowanymi danymi po zastosowaniu
[Kopiu;j].
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Wklej Specjalnie Mozliwo$¢ wyboru
ze zdefiniowanych serii
numerow

Kolejny numer rozchodu wewngtrznego, system
podpowie pierwszy, nie uzyty wczesniej numer
z pierwszej zdefiniowanej serii numerdw z ustawienia
Serie numeréw — Rozchody wewngtrzne. Numer
ten moze by¢ zmieniony, ale nie na juz wczesniej uzyty.

Wklej Specjalnie Biezaca data
Data operacji, domy$lnie podpowiada si¢ data biezaca.

Zaznaczenie tego check box spowoduje zatwierdzenie
dokumentu, nie bedzie mozna  wprowadzac
na nim zmian.

Jezeli wprowadzono odpowiednie ustawienia
w Ksiggowaniu z moduléw od dnia w momencie
zatwierdzania operacji powstanie operacja w Ksigdze
Glownej. Te operacje zostaly szczegdtowo opisane
w sekcji  Operacje  Ksiggi  Gtownej  tworzone
z Rozchodéw wewnetrznych (ponizej).

W  tym podreczniku jako zatwierdzony Rozchod

wewnetrzny  traktowany jest rozchod —wewngetrzny
z zaznaczonym check box OK.



Konto

o =

Obiekt

Magazyn

Rozdziat 3: Magazyn — Kartoteka Rozchodéw Wewnetrznych

WkKklej Specjalnie Plan kont, Ksigga
Glowna/modut System

Domys$lne konto, na ktorym bedzie powstawal zapis
po stronie Dt w momencie zatwierdzania rozchodu
wewngtrznego. Konto moze by¢ podane dla kazdego
wiersza rozchodu wewngtrznego, jest ono wtedy
wazniejsze niz konto podane w nagtéwku dokumentu.
Domyslnie podpowiada si¢ konto zdefiniowane w polu
Koszt wlasny sprzedazy w Rozksiggowaniu — Sprzedaz.

Konto kosztowe musi by¢ podane w
naglowku karty, nawet wowczas, gdy
bedq podane konta dla
poszczegolnych wierszy.

Wklej Specjalnie Obiekty, Ksigga Gtoéwna/modut
System

W polu tym mozna poda¢ jeden lub wigcej obiektow
przypisanych do tej operacji, powinny one by¢
rozdzielone przecinkami. W operacji Ksiegi Glownej
utworzonej na podstawie Rozchodu wewngtrznego
Obiekty zostang przypisane do konta, na ktérym bedzie
powstawal zapis po stronie Dt. Obiekty zdefiniowane
w nagléwku  zostana  polaczone z  obiektami
z poszczegblnych wierszy.

Wklej Specjalnie Magazyny, modul Magazyn

W polu tym nalezy poda¢ kod magazynu, ktorego bedzie
dotyczyl Rozchod wewngtrzny. Na koncie magazynu
podanym na karcie Magazynu bedzie powstawat zapis po
stronie Ct. Jezeli na karcie magazynu nie podano konta,
lub na Rozchodzie wewngtrznym nie podano magazynu
bedzie pobrane konto magazynowe z ustawienia
Rozksiggowanie — Sprzedaz.

Jezeli w ustawieniach magazyndéw zdefiniowano
Magazyn Gloéwny pozostawienie tego pola pustego
bedzie oznaczalo zastoswanie magazynu domyslnego.
Jednocze$nie, jezeli w tym samym ustawieniu
zaznaczono check box Zadaj magazynu pole to musi by¢
wypelnione.
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Po wyswietleniu na ekran raportu Status towaru
(szczegbtowy opis znajduje si¢ w Rozdziale ‘Towary
i Ceny’ w Czgsci 1 podrecznika) wartosci przedstawione
beda si¢ odnosity tylko do podanego magazynu.
Magazyn moze by¢é podany dla kazdego z wierszy
Rozchodu wewngtrznego, nadpisuje on wowczas
ten zdefiniowany w nagtéwku.

Hos¢ W polu tym widoczna jest catkowita ilo§¢ towaru
na karcie Rozchodu wewngtrznego.

Opis W polu tym mozna poda¢ opis karty Rozchodu
Wewnetrznego.

Zaktadka A

Towar Wklej Specjalnie Towary
W polu tym nalezy poda¢ kod towaru lub jego kod
paskowy.
Jezeli wybrany zostanie towar, ktory

nie jest przechowywany w  okreSlonym magazynie
nie bedzie on ujgty w powstajacej operacji Ksiegi
Glownej. Jednocze$nie poziom magazynu dla tego
towaru zostanie zredukowany tzn. zostanie utworzony
stan ujemny. Aby zabezpieczy¢ powstanie takiej operacji
nalezy = zaznaczy¢ check box  Nie  zezwalaj
na przekroczenie stanu magazynu w Ustawieniach
magazynow.

Jezeli wybrano towar, ktory jest ustuga lub materiatem
nie bedzie sprowadzany stan magazynu, niezaleznie
od ustawienia check box Nie zezwalaj na przekroczenie
stanu magazynu. Ilo§¢ towaru w magazynie zostanie
odpowiednio zredukowana, ale na powstajacej operacji
Ksiggi Gléwnej wartosci tych towar6w nie zostana ujete.

Ios¢ llos¢ towaru, ktora bedzie zdejmowana z magazynu.
Jezeli w ustawieniach magazynéw zaznaczono check box
Nie zezwalaj na przekroczenie stanu magazynu nie bedzie
mozna zatwierdzi¢ Rozchodu z ilo$ciami towaru
wigkszymi niz stan magazynu.

Opis W pole to przepisuje si¢ opis towaru. Moze
on by¢ w razie koniecznosci zmieniony.
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Obiekt

Zaktadka B

Nr ser.

Magazyn

Rozdziat 3: Magazyn — Kartoteka Rozchodéw Wewnetrznych

WkKklej Specjalnie Plan kont, Ksigga
Glowna/modut System

Dla kazdego wiersza moze byé przypisane konto
kosztowe. Nadpisuje ono wowczas konto zdefiniowane w
nagtéwku dokumentu.

WkKklej Specjalnie Obiekty, Ksigga Gtowna/modut
System

Dla kazdego wiersza mozna przypisaé jeden lub wigcej
Obiektow, musza one by¢ rozdzielone przecinkami.
Obiekty podane w tym polu w operacji Ksiggi Gtownej
beda przypisane do wszystkich ksiggowan zardwno
po stronie Dt jak i Ct powstajacych z konkretnego
wiersza.

Wklej Specjalnie Numery seryjne  towardw
magazynowanych

Jezeli towar ma przypisany numer seryjny lub numer
partii. w tym polu nalezy poda¢ odpowiedni numer
seryjny.

Dla towardw z numerami seryjnymi, ktorych ilosé
bedzie wigksza niz jeden nalezy wprowadzié¢
odpowiednia ilo§¢ wierszy, kazdy z iloscia jeden
i odpowiednim numerem seryjnym.

Jezeli nie podano konkretnego magazynu w liscie
wys$wietlonej po uzyciu funkcji Wklej Specjalnie pokaza
si¢ numery seryjne towardw ze wszystkich magazynow z
zaznaczeniem kodu magazynu. Jezeli w naglowku
dokumentu lub na zaktadce B podano kod magazynu
zostang wyswietlone tylko numery seryjne towar6w
przechowywanych w danym magazynie.

Nalezy pamigta¢, ze numery seryjne musza byc¢
przypisywane recznie, nie sa one przypisywane
automatycznie, zgodnie z FIFO.

Wklej Specjalnie Magazyny, modul Magazyn

W polu tym mozna poda¢ kod magazynu, jezeli ma by¢
inny niz ten zdefiniowany w nagtéwku karty.
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Zaktadka C
Recepta

Cena bamwa

Zaktadka D
FIFO

Wiersz FIFO

Wsp.

Wklej Specjalnie Recepty, modul Magazyn

W przypadku towarow strukturalnych w tym polu nalezy
poda¢ recepte. Spowoduje to zmniejszenie stanow
magazynowych dla poszczegdlnych sktadnikow towaru
strukturalnego.

Pole to pokazuje jednostkowa ceng bazowsa towaru (ceng
sprzedazy) w walucie lokalnej. Cena ta jest pobierana
z karty towaru (zaktadka 1).

Jednostkowa wartos¢ FIFO lub $redniej wazonej
dla towaru, ktora bedzie przenoszona do operacji Ksiggi
Glownej. Jezeli ilosé towaru bedzie wigksza niz jeden
wpolu tym bedzie widoczny $redni koszt FIFO
dla jednostki. Pole to jest wypelniane automatycznie
W momencie zatwierdzania karty Rozchodu
wewnetrznego.

Srednio wazony jednostkowy koszt towaru ($rednia cena
kosztowa ze wszystkich poprzednich dostaw widoczna na
zaktadce 3 karty towaru) jest uzywany, jezeli
w ustawieniu Model kosztu, Faktura zaznaczono $rednia
wazona. We wszystkich innych przypadkach stosowane
jest FIFO.

W polu tym pojawia si¢ wartos¢ FIFO lub $rednia
wazona dla calego wiersza (koszt jednostkowy
pomnozony przez ilo§¢ towaru). Pole to jest wypelniane
automatycznie w momencie zatwierdzania karty
Rozchodu wewnetrznego.

Standardowo pobierane z Towar

W polu tym pokazywany jest wspotczynnik jednostki
towaru pobierany z zaktadki 3 jego karty.

Operacje Ksiegi Gtownej tworzone z Rozchodéw wewnetrznych.

Ponizej pokazano

przyktadowa operacje Ksiggi Gléwnej utworzona

z Rozchodu wewngtrznego. Jezeli wprowadzono odpowiednie ustawienia
w Ksiggowaniu z modutéw od dnia operacja taka bedzie tworzona
automatycznie w momencie zatwierdzania Rozchodu wewngtrznego. Nalezy
pamigta¢, ze Rozchod wewngetrzny nie bedzie mogl by¢ zatwierdzony, jezeli
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w nagléwku nie zostanie podane konto kosztowe, nawet, jezeli konta zostania
podane dla poszczegdlnych wierszy.

Zazwyczaj w operacji Ksiggi Glownej zapis po stronie Dt bedzie powstawat
na kontach podanych w polu lub polach kont kosztowych na karcie Rozchodu
wewngtrznego. Zapis po stronie Ct bedzie powstawal na koncie magazynu,
ktore bedzie pobierane z karty magazynu lub, jezeli nie zostanie podany kod
magazynu z zaktadki 4 Rozksiggowania — Sprzedaz.

Nalezy pamigta¢, ze towary, ktorych nie bedzie na magazynie oraz ustugi
i materialy nie beda uyjmowane w operacji Ksiggi Gtowne;.
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Po utworzeniu operacji mozna ja przegladaé bezposrednio z karty Rozchodu
wewngtrznego za pomoca polecenia Otworz operacje z menu Specjalne.

Menu Specjalne

Specjalhe Okno 2
Statug towaru  Chil+l
Obwdrz operacje

Powyzej pokazano menu Specjalne dostgpne z poziomu okna Rozchod
wewngtrzny: Nowa karta i rozchod wewngtrzny: Podglad. Nie ma menu
Specjalnego  dostgpnego z poziomu okna Rozchody wewngtrzne:
Przegladanie.

Status towaru

Polecenie to umozliwia szybkie sprawdzenie stanu magazynowego
dla towardw uzytych na Rozchodzie wewngtrznym. Wybrany towar nalezy
podswietli¢ 1 nastgpnie wybra¢ polecenie Status towaru z menu Specjalne.
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Informacje wyswietlone w nowym oknie zawieraja ilo$¢ towaru w magazynie,
ilo$¢ towaru na zamowieniach sprzedazy i zakupu.

Szczegdtowy opis tej funkcjonalnosci znajduje si¢ w Rozdziale ‘Towary
i Ceny’ w Czg$ci 1 podrecznika.
Otw 6rz operacje

Jezeli wprowadzono odpowiednie ustawienia w Ksiggowaniu z modulow
od dnia w momencie zatwierdzania Rozchodu wewngtrznego powstanie
operacia w Ksiedze Glownej. To polecenie umozliwia przegladanie
tej operacji z poziomu karty Rozchodu wewngtrznego.

Po wybraniu tego polecenia w nowym oknie otworzy si¢ odpowiednia
operacja.
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Przesuniecia miedzymagazynowe

W tej kartotece rejestrowane sa dokumenty przesunig¢ migdzymagazynowych.
Jezeli wprowadzono odpowiednie ustawienia w Ksiggowaniu z modutow od
dnia w momencie zatwierdzania przesunigcia bedzie powstawata operacja w
Ksigdze Gtownej. Wszelkie koszty poniesione podczas przenoszenia towaru
rowniez beda ujgte na operacji. Jezeli w ustawieniu Ksiggowanie kosztow
zaznaczono check box FIFO dla kazdego magazynu koszt dodatkowy zostanie
dodany do wartosci FIFO przesuwanych towarow.

W module Magazyn nalezy wybra¢ Przesunigcia MM z menu Kartoteki
lub [Przes. MM] z Okna Gléwnego. Otworzy si¢ okno Przesunigcia mm:
Przegladanie, w ktorym wida¢é wszystkie dotychczas wprowadzone
dokumenty. Sa one wyswietlane w kolejnosci numerycznej. W kolumnie OK
widoczny jest znacznik, czy dokument zostat zatwierdzony czy nie.

Aby wprowadzi¢ nowy dokument nalezy wybra¢ [Nowa]. Mozna réwniez
ewentualnie odnalezé podobny dokument i go skopiowaé za pomoca
[Kopiuj].

Otworzy si¢ okno Przesunigcie MM: Nowa karta puste, jezeli zastosowano
[Nowa] lub ze skopiowanymi danymi po zastosowaniu [Kopiuj].
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Numer przesunigcia migdzymagazynowego, system
podpowie pierwszy wolny numer z pierwszej
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Data oper.

OK

Z magazynu

Do magazynu

zdefiniowanej serii numeréw Ww ustawieniu Serie
numerdw — Przesunigcia migdzymagazynowe. Numer ten
moze by¢ zmieniony, ale nie na juz uzyty.

WkKlej Specjalnie Biezaca data
Data operacji, system podpowie dat¢ biezaca.

Check box ten nalezy zaznaczy¢, aby zatwierdzié
dokument Przesunigcia migdzymagazynowego.
Po zatwierdzeniu dokument nie moze by¢ zmieniany.

Jezeli wprowadzono odpowiednie ustawienia
w Ksiggowaniu z modutéw od dnia w momencie
zatwierdzania Przesunigcia MM powstanie operacja
w Ksigdze Gtownej. Szczegdtowy opis tych operacji
znajduje si¢ w sekcji Operacje Ksiggi Gtownej tworzone
z Przesunig¢ MM, ponizej.

W tym podreczniku jako zatwierdzone Przesunigcie MM
traktowane jest to z zaznaczonym check box OK.

Wklej Specjalnie Magazyny, modut Magazyn

Kod magazynu, z ktérego bedzie wydawany towar. Pole
to musi by¢é wypelnione nawet wowczas, jezeli
zdefiniowano  magazyn glébwny w  ustawieniach
magazynow.

Wklej Specjalnie Magazyny, modut Magazyn

Kod magazynu, do ktorego bedzie przyjmowany towar.
Pole to musi by¢ wypelnione nawet wowczas, jezeli
zdefiniowano  magazyn gléwny w  ustawieniach
magazynow.

Z pozycji, Do pozycji

Zaktadka 1
Opis

WkKlej Specjalnie Pozycje, modut Magazyn

Jezeli jest to wymagane mozna podaé pozycje
w magazynach, ktore beda uzywane przy przesunigciu
towarow.

W  polu tym mozna podaé opis przesunigcia
migdzymagazynowego np. powdd przesunigcia towarow.
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Waluta

Ilo$¢ razem

Obiekt

Zaktadka 2
Zaktadka A

Towar

Ilosé

WkKlej Specjalnie Waluty, modut System

Waluta, ktora bedzie uzywana przy konkretnym
Przesunigciu MM. Kurs waluty jest widoczny
na zaktadce 3 karty przesunigcia.

Pole to pokazuje catkowita ilo$¢ towarow z Kkarty
Przesuniecia MM.

WkKklej Specjalnie Obiekty, Ksigga Gtowna/modut
System

Mozna poda¢ jeden lub wigcej Obiektow, musza one by¢
rozdzielone przecinkami. W operacji Ksiggi Gtownej
Obiekty beda przypisane do kont magazynowych
zarowno do ksiggowania po stronie Dt jak i Ct,
ale nie beda przypisane do zapisu na koncie Zmiana
warto§ci — MM (definiowane w Rozksiggowaniu —
Sprzedaz).

Wklej Specjalnie Towary
Nalezy poda¢ kod towaru lub jego kod paskowy.

Jezeli na kart¢ zostanie wprowadzony towar, ktorego nie
ma aktualnie na ‘magazynie z° bgdzie on ujety
w operacji Ksiggi Gtownej i zostanie pomniejszony
jego stan (zostanie utworzony stan ujemny). Taka
sytuacja nie bedzie mozliwa, jezeli w ustawieniach
magazyndw zaznaczono check box Nie zezwalaj
na przekroczenie stanu magazynu.

Jezeli zostanie wybrany towar, ktory jest ustuga
lub materiatem nie bedzie sprawdzany stan magazynu,
niezaleznie od definicji check box Nie zezwalaj
na przekroczenie  stanu  magazynu. [lo$¢ towaru
w kazdym magazynie zostanie odpowiednio
uaktualniona. W powstajacej operacji Ksiggi Gltownej
ujete beda tylko wartosci tych wierszy, w ktorych w
polu Nowa cena jedn. podano ceng. Dla ushug i
materiatow nie jest prowadzona ewidencja wartoSciowa

magazynu.

Ilos¢ towaru, ktéry bedzie przesuwany pomigdzy
magazynami. Jezeli zaznaczono check box Nie zezwalaj
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Opis

Nr ser.

Stara cena

Koszt dod.

na przekroczenie stanu magazynu nie bedzie mozliwosci
podania wigkszej ilosci niz ilo$¢ towaru w okreslonym
magazynie.

Opis towaru, ktory przenoszony jest z karty towaru
po wybraniu jego kodu.

Wklej Specjalnie Numery seryjne  towarow
magazynowanych

Jezeli towar ma okreSlony numer seryjny lub numer
partii w polu tym nalezy poda¢ odpowiedni numer.

Dla towaréw z numerem seryjnym, ktorych ilos¢ bedzie
wigksza niz 1 nalezy wprowadzi¢ odpowiednia ilos¢
wierszy kazdy z iloscia jeden i odpowiednim numerem
seryjnym.

Jezeli nie bedzie podany kod w polu ‘z magazynu’
na liscie numeréw seryjnych wys$wietlonej za pomoca
opcji Wklej Specjalnie pokaza si¢ numery seryjne
wszystkich  towarow  dostgpnych we  wszystkich
magazynach z podaniem kodu magazynu, w ktorym
sa przechowywane. Jezeli zostanie podany kod magazynu
zostang wys$wietlone numery seryjne tylko dla towarow
przechowywanych w tym magazynie.

W polu tym widoczna jest stara cena jednostkowa
towaru (zgodna z FIFO lub $rednia wazona), warto$¢
ta bedzie uzywana w powstajacych operacjach Ksiggi
Glownej.

Jezeli zostanie zmieniony kod towaru stara cena
jednostkowa nie  zawsze bedzie automatycznie
uaktualniana. Do uaktualnienia tej ceny shuzy polecenie
menu Specjalne FIFO w starej cenie jednostkowej.
Warto$¢ tego pola jest zawsze uaktualniana w momencie
zatwierdzania Przesunigcia migdzymagazynowego.

Srednia wazona jest uzywana tylko wowczas, jezeli
w ustawieniu modelu kosztéw, faktura zaznaczono check
box Srednia Wazona. W innych przypadkach stosowane
bedzie FIFO.

Czasem warto$¢ towaru moze si¢ podczas przesunigcia
zmieni¢. W tym polu mozna poda¢ dodatnig lub ujemna
warto§¢, o jaka ma by¢ zmieniona cena jednostkowa
towaru, warto$¢ ta powinna by¢ podana dla jednostki.
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Nowa cena jedn.

Zaktadka B

Cena bamwa

Wsp.

Pole to moze by¢ uzywane w nastgpujacy sposob—

Stara cena Koszt dodatkowy Nowa cena
50 10 60
50 -10 40
50 10% 55
50 -10% 45

W powstajacej operacji Ksiggi Glownej rdznica
pomigdzy stara i nowa cena zostanie zaksiggowana
nakonto Zmiana wartoSci — MM zdefiniowane
na zaktadce 4 Rozksiggowania — Sprzedaz. Jezeli
w ustawieniu Rozliczenie kosztu zaznaczono check box
FIFO dla kazdego magazynu zmieniona zostanie
wowczas warto$¢ FIFO towaru.

Jezeli uzywana jest opcja FIFO dla kazdego magazynu
i towar ma zaznaczona opcj¢ Uaktualnij przy zakupie —
Srednia wazona (zaktadka 3 karty towaru) podany w tym
polu koszt dodatkowy bedzie automatycznie dodawany
do ceny kosztowe;.

W polu tym pojawia si¢ nowa cena jednostkowa
zawierajaca koszt dodatkowy. Jezeli zaznaczono check
box FIFO dla kazdego magazynu cena ta stanie si¢ nowa
ceng FIFO przesuwanego towaru (towarow).

Polecenie FIFO w starej cenie jednostkowej uaktualni
t¢ ceng poprzez dodanie do starej ceny jednostkowej
kosztu dodatkowego. Pole to jest rowniez uaktualniane
w momencie zatwierdzania przesunigcia
migdzymagazynowego.

Pole to pokazuje ceng bazowa towaru (podstawowa ceng
sprzedazy) pobierana z karty towaru (zakladka 1),
jest ona przedstawiana w walucie lokalnej.

standardowo pobierane z Towar

W polu tym pokazywany jest wspotczynnik jednostek
pobierany z zaktadki 3 karty towaru.
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Zaktadka 3
Waluta

Kurs

Wklej Specjalnie Waluty, modut System

Kod waluty wuzytej do utworzenia Przesunigcia
migdzymagazynowego (widoczny roéwniez na zaktadce

).

Standardowo pobierane z Kursy waluty podstawowej
lub/i kursy walut, modut
System

System podpowie aktualny kurs waluty.

Moze by¢ uzywany jeden z dwoch sposobow przeliczania
waluty. Dwuwalutowos$¢ stosowana przy operacjach, w
ktérych przynajmniej jedna ze stron znajduje si¢ w kraju
Unii Europejskiej, ktory do rozliczen przyjat EURO.
Ten system moze by¢ stosowany rowniez w firmach,
ktore maja biura w dwodch krajach i potrzebuja raportow
w dwoch walutach oraz w firmach, ktore obok waluty
lokalnej stosuja druga walutg np. USD. Druga metoda to
proste przeliczenie waluty wedlug biezacego kursu. Obie
metody szczegdtowo opisano ponizej.

Kurs (Dwuwalutowos¢)

Jezeli stosowana jest dwuwalutowo$¢ pola
po lewej stronie pokazuja stosunek waluty
podstawowej 1 do waluty podstawowej 2
(pobierane  z  ustawienia  kursy = waluty
podstawowej z modutu System). Pola po prawej
stronie pokazuja kurs pomigdzy waluta obca
a waluta podstawowa 2 (pobierane z kartoteki
Kursy walut). W taki sposob przeprowadzane jest
przeliczanie waluty obcej do waluty lokalnej.

Nalezy pamigta¢, ze przepisy EMU wymagaja
podania, jak duzo jednostek waluty lokalnej
mozna kupi¢ za jedno Euro.

Kurs (Prosta konwersja walut)

W takim przypadku nalezy wypetni¢ tylko pola
kurs i1 pole z prawej strony waluta podstawowa.
Pokazuja one kurs waluty obcej do waluty
podstawowe;j.
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Operacje Ksiegi Gtownej tworzone na podstawie Przesunie¢
Miedzymagazynowych

Jezeli wprowadzono odpowiednie ustawienia w Ksiggowaniu z modutow
oddnia w momencie zatwierdzania i zapisywania Przesunigcia
migdzymagazynowego bedzie powstawala operacja w Ksiedze Glownej.
Zazwyczaj w takiej operacji bedzie powstawal zapis po stronie Ct na koncie
magazynowym przypigtym do ‘magazynu z' oparty na wartosci pola stara
cena i po stronie Dt konta magazynowego przypigtego do ‘magazynu do’
oparty na warto$ci pola nowa cena. Jezeli ktoreS z kont nie begdzie podane
system zastosuje konto magazynowe zdefiniowane na zaktadce 4
Rozksiggowania — Sprzedaz. Roéznice wynikajace ze zmiany ceny zostang
zaksiggowane na koncie Zmiana warto§ci — MM podanym na zaktadce 4
Rozksiggowania — Sprzedaz.
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Po stworzeniu takiej operacji mozna ja przeglada¢ z poziomu karty
Przesunigcia za pomoca polecenia menu Specjalne ‘ Otworz operacjg’.

Menu Specjalne

Specialne Okno 2
FIFD w ztare cenie jednostkowe] Chil+=
Status towaru Ctrl+l
Obwdrz operacie

Powyzej pokazano menu Specjalne dostgpne z poziomu karty Przesuniecie
miedzymagazynowe: Nowa karta i Przesunigcie migdzymagazynowe:
Podglad. Nie ma menu Specjalne dostepnego z poziomu okna Przesunigcia
miedzymagazynowe: Przegladanie.
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FIFO w starej cenie jednostkowej

Jezeli zostanie zmieniony kod towaru w ktorym$§ z wierszy stara i nowa cena
jednostkowa nie zawsze sa uaktualniane automatycznie. Aby uaktualnié¢
te ceny nalezy zastosowac opisywane polecenie. WartosSci tych pol sa zawsze
uaktualniane w momencie zatwierdzania przesunigcia. Polecenie to moze by¢
uzywane tylko wtedy, jezeli w ustawieniu Rozliczenie kosztu zaznaczono
check box FIFO dla kazdego magazynu.

Status towaru

Za pomoca tego polecenia mozna w tatwy i szybki sposob sprawdzi¢ stan
towaru w magazynie. Nalezy pod$wietli¢ wybrany towar i zastosowac
opisywane polecenie. Informacje wyswietlone w nowym oknie zawieraja ilos¢
towaru w magazynie, ilo§¢ towaru na zamdwieniach sprzedazy
oraz zamowieniach zakupu. Warto$ci przedstawiane sg dla ‘magazynu z’.

Szczegotowy opis tej funkcjonalnosci znajduje si¢ w Rozdziale ‘Towary
i Ceny’ w Czg$ci 1 podrecznika.
Otw 6rz operacje

Jezeli wprowadzono odpowiednie ustawienia w Ksiggowaniu z modulow
od dnia w momencie zatwierdzenia i zapisania Przesunigcia powstanie
odpowiednia operacja w Ksiedze Gtownej. Opisywane polecenie menu
Specjalne pozwala na przegladanie tej operacji z poziomu karty Przesunigcia.

Po wybraniu tego polecenia w nowym oknie otworzy si¢ karta operacji.
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Zwroty towarow

Kartoteka ta jest wykorzystywana w przypadku, gdy towary dostarczone
Odbiorcy sa zwracane do magazynu. Rekord w kartotece Zwroty towarow jest
zawsze polaczony z Zamoéwieniem Sprzedazy i moze dotyczy¢é zardwno
zwrotu  catkowitego jak 1 czgSciowego. Kartoteka ta nie moze
by¢ wykorzystywana, jezeli nie jest zainstalowany i stosowany modul
Zamowienia Sprzedazy.

Jezeli jako wycena magazynu stosowane jest FIFO i/lub ksiggowanie operacji
kosztowych ($ledzenie wartosci magazynu w Ksigdze Gtownej) podczas
zwracania towaru do magazynu powstaje problem z wartoscia FIFO,
poniewaz system nie jest w stanie poda¢ aktualnego kosztu zwracanych
towarow. Gléwnym celem stworzenia kartoteki Zwroty towaréw byto
umozliwienie uzytkownikowi ingerencji w proces zwracania towarow,
uzytkownik ma mozliwo$¢ podania poprawnego kosztu zwracanych towarow.

W  momencie zatwierdzenia Zwrotu towaru zostana odpowiednio
uaktualnione stany towardw W magazynie, jednocze$nie powstanie
odpowiednia operacjia w Ksiedze Glownej dotyczaca wartosci towarow
magazynowanych (jezeli wprowadzono wymagane ustawienia w Ksiggowaniu
z modutow od dnia). Nastgpnie z poziomu karty Zamowienia Sprzedazy
mozna wystawi¢ kolejny Rozchdd, jezeli bedzie wysytany towar zastepczy
lub fakture-korekte, jezeli wystawiono fakture i nie bedzie wysytany towar
zastgpcezy.

Aby przeglada¢ dotychczas wprowadzone karty Zwrotow towaréw nalezy
bedac w module Magazyn wybra¢ ,,Zwroty towarow” z menu Kartoteki
lub [Zwroty towaréw] z Okna Glownego. Otworzy si¢ okno Zwroty towarow:
Przegladanie. Dokumenty sa posortowane wedlug numeréw. Dla kazdego
dokumentu widoczny jest jego numer, znacznik, czy karta zostala
zatwierdzona czy nie (kolumna OK), data, numer zamoéwienia, kod odbiorcy i
opis karty. Dane moga by¢ sortowane wedtug innych kryteriow, wystarczy
tylko podswietli¢ wybrang kolumneg.

Wprowadzanie Zwrotéw towarow

Nie ma mozliwosci bezposredniego wprowadzania danych do kartoteki
Zwroty towaréw. Nowa karta Zwrotu towardw moze by¢ utworzona
W nastepujacy sposdb—

1. Z poziomu otwartej karty Zamowienia Sprzedazy z menu Specjalne
nalezy wybra¢ polecenie Utworz zwrot towaru. Polecenie to utworzy
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nowa kart¢ w kartotece Zwroty towaréw. Aby polecenie to mogto
zadziata¢ wszystkie zmiany wprowadzone na Zamowieniu Sprzedazy
musza by¢ zapisane (przycisk [OK]) i z danego zamoéwienia musi
by¢ stworzony i zatwierdzony przynajmniej jeden Rozchod.

2. Z poziomu otwartej karty Rozchodu z menu Specjalne nalezy wybraé
polecenie menu Specjalne Utwdrz zwrot towaru. Polecenie to utworzy
nowa kart¢ w kartotece Zwroty towaré6w. Aby polecenie to mogto
zadziata¢ wszystkie zmiany wprowadzone na Rozchodzie musza
by¢ zapisane (przycisk [OK]) i Rozchdd musi by¢ zatwierdzony.
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Nalezy pamigtac, ze powstajaca karta wy$wietlana jest w trybie Zwrot towaru:
Podglad, mozna na nim wprowadzaé pewne zmiany, a nastgpnie nalezy go
zatwierdzi¢. Aby usuna¢ wprowadzong kart¢ nalezy wybra¢ polecenie Usun z
menu Karta.

Szczegdtowy opis poszczegolnych pol karty Zwrotu towaru:
Nagtéwek

Nr Wklej Specjalnie Mozliwo§¢ ze zdefiniowanych
serii numeréw

Numer kolejnego dokumentu Zwrotu towaru. Domyslnie
podpowiada si¢ pierwszy wolny numer z pierwszej
zdefiniowanej serii numerdw w ustawieniu Serie
numerdw — Zwroty towardw. Numer ten moze by¢
zmieniony, ale nie na juz uzyty.
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Data oper.

OK

Odbiorca

Nazwa

Zaktadka 1
Magazyn

Rozdziat 3: Magazyn — Kartoteka Zwroty towaréow

WkKklej Specjalnie Biezaca data

Data Zwrotu towaru. Domys$lnie podpowiadana jest data
biezaca.

Check box ten nalezy zaznaczy¢, aby zatwierdzi¢ kartg
Zwrotu towaru. Kiedy Zwrot zostanie zatwierdzony
i zapisany nie mozna wprowadza¢ na nim zmian. Jezeli
na zaktadce 1 zaznaczono check box Uaktualnij magazyn
zostana uaktualnione odpowiednio stany magazynowe
poszczegdlnych  towarow. Jezeli  wprowadzono
odpowiednie ustawienia w Ksiggowaniu z modutéw od
dnia w momencie zatwierdzenia karty Zwrotu towaru
powstanie odpowiednia operacja w Ksiedze Glowne;.

Nie mozna wystawi¢ faktury korekty z Zamodwienia
sprzedazy, jezeli Zwrot towaru nie jest zatwierdzony.

W tym podrgczniku jako Zwrot zatwierdzony traktowany
jest ten z zaznaczonym check box OK.

Numer Odbiorcy przepisywany z karty Zamodwienia
Sprzedazy.

Nazwa Odbiorcy przepisywana z karty Zamodwienia
Sprzedazy.

Wklej Specjalnie Magazyny, modul Magazyn
Standardowo pobierane z Zamoéwienia

Kod magazynu, do ktorego beda przyjmowane zwracane
towary. Jezeli w Ustawieniach magazynow zdefiniowano
kod Magazynu Gloéwnego pozostawienie tego pola
pustego bedzie oznaczalo wykorzystanie wilasnie tego

magazynu.

Pole to musi by¢ wypelnione, jezeli w Ustawieniach
magazynéw zaznaczono check box Zadaj magazynu.

Uaktualnij magazyn Check box ten powinien by¢ zaznaczony, jezeli

zwroty towar6w maja mie¢ wplyw na stan towarOw
W magazynie.

Check box ten nie okresla, czy powstanie operacja
w Ksigedze Gtownej czy nie.
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Nr zam.

Numer Zamoéwienia Sprzedazy, do ktorego tworzony jest
zwrot. Pole to nie moze by¢ zmienione.

Cena zmwiera VAT Check box ten nalezy zaznaczy¢, jezeli ceny jednostkowe

Opis

Zredukuj

Ilo$¢ dost.

Ilo$¢ zam.

towaréw na karcie Zwrotu zawieraja VAT.

Opis podany w tym polu np. przyczyna zwrotu towarow,
bedzie widoczny w oknie Zwroty towarow: Przegladanie.

Opisane ponizej mozliwosci kontroluja, jaki wplyw

bedzie mial zwrot towaru na zamowienie, z ktorego
jest tworzony.

Zaznaczenie tej opcji redukuje tylko ilosci z pot
WZ-zatw. 1 WZ-wyst. Opcja ta powinna
by¢ uzywana, jezeli towary byly zwracane
zpowodu ich wadliwosci (Klient ztozyt
reklamacjg). Nastgpnie, po zatwierdzeniu zwrotu
towaru z zamoOwienia mozna wykona¢ kolejny
rozchdd, ktory w pelni zrealizuje zamowienie.
W takiej sytuacji mozna zadecydowa¢ o nie
uaktualnianiu stanu magazynu 1 odpisaniu
towarow uzywajac kartoteki Rozchody
wewngtrzne. Jezeli istnieje konieczno$¢ zwrotu
tych towardbw do Dostawcy zalecane jest
uaktualnienie stand6w magazynowych a nastgpnie
utworzenie Przychodu z ilo§ciami ujemnymi.

Opcja ta redukuje zardwno ilosci w polach WZ -
zatw., WZ-wyst. jak i ilos§¢ zamdowiona. Opcja
tapowinna by¢é uzywana, jezeli towary
sq zwracane bez konieczno$ci  zastgpowania
ich innymi np. zamoéwienie zostato anulowane.
W takiej sytuacji nalezy wybra¢ zredukowanie
ilosci zamoéwionej oraz check box Uaktualnij
magazyn. Jezeli z zamoéwienia byla tworzona
faktura nalezy ja skorygowaé poprzez wybranie
polecenia menu Specjalne z poziomu Kkarty
Zwrotu towaru, powstanie faktura korekta
z odpowiednim warunkiem ptatnosci
i odniesieniem do faktury korygowanej. Mozna
rowniez zastosowa¢ polecenie faktura z menu
Specjalne z karty Zamoéwienia, powstanie
wowczas faktura na warto$ci ujemne, korygujaca
fakturg oryginalna.



Rozdziat 3: Magazyn — Kartoteka Zwroty towaréow

Zaktadka 2

W czgdci tabelarycznej karty umieszczone sa towary, ktore sa zwracane.
Informacja ta jest pobierana z Zamowienia lub Rozchodu, do ktorych
tworzony jest Zwrot i jako ilos¢ domyslna dla kazdego towaru podpowiadana
jest ilos¢ dotychczas dostarczona. Towary, ktorych ilos¢ dostarczona to zero
niec beda uwzgledniane. Nalezy wprowadzi¢ odpowiednie iloSci towardw
zwracanych i usuna¢ z karty towary, ktore nie beda zwracane. Jezeli istnigje
taka konieczno$¢ mozna zmienié¢ ceng kosztowa na warto$¢ FIFO (bgdzie ona
widoczna na oryginalnej karcie Rozchodu).

Zaktadka A
Towar Kod towaru przepisany z karty zamdwienia.

Jezeli zwracany towar jest towarem strukturalnym
na karcie zwrotu towaru powinny by¢ umieszczone
wszystkie jego sktadniki a nie sam towar strukturalny.
Towary  strukturalne  powstaja ze  skladnikow
w momencie  tworzenia  Rozchodu 1 nie sa
przechowywane w magazynie. W zwiazku z tym takie
towary nie powinny by¢ ujete na karcie Zwrotu.
Na zwrocie powinny by¢ ujgte tylko komponenty,
pozwoli to upewni sig, ze zostana one poprawnie
zwrocone do magazynu.

Hos¢ Nalezy poda¢ iloé¢ zwracanych towaréw, o ile jest inna
niz ilo$¢ dostarczona.

Opis Opis towaru przepisywany z zamOwienia sprzedazy.

Cena jedn. Cena jednostkowa zwracanego towaru. Nalezy pamigtac,
ze domyslnie przepisywana jest cena kosztowa z zaktadki
C zamoOwienia, a nie aktualna cena kosztowa zwracanych
towarow. Aby zachowad poprawna wartos¢ FIFO nalezy
w tym polu wprowadzi¢ odpowiednia wartos¢. Poprawna
warto§¢ mozna sprawdzi¢ na zakladce C oryginalnego
Rozchodu.

Naleiy sprawdzi¢ cene kosztowq, aby
mie¢ pewnosé¢, e wartos¢ FIFO jest
poprawna.

o =

91



Hansa Financials

92

Kosz dod.

Cena kosztowa

Zaktadka B
Obiekt

W  polu tym mozna poda¢ koszt dodatkowy
(dla jednostki) poniesiony przez firmg przy zwrocie
towaru. Bedzie on widoczny wraz z dodana cena
jednostkowa w polu cena kosztowa. Mozna réwniez
wprowadzi¢ wartos¢ w walucie, lub procent ze znakiem
%.

Jezeli ze zwrotu towaru tworzona jest operacja w Ksigdze
Glownej (definiowane jest to w ustawieniu Ksiggowanie
z modutéw od dnia) koszt dodatkowy zostanie
zaksiggowany po stronie Ct na koncie kosztu
dodatkowego  zdefiniowanego  na  zaktadce 4
Rozksiggowania — Sprzedaz, koszt ten jest rowniez
wlaczony do zapisu po stornie Dt. Jezeli w Rozliczeniu
kosztu zaznaczono check box FIFO dla kazdego
magazynu warto$¢ FIFO towaru zostanie uaktualniona
o0 koszt dodatkowy.

Jezeli uzywana jest opcja FIFO dla kazdego magazynu
ijezeli towar ma zaznaczone uaktualnianie ceny
kosztowej wedlug $redniej wazonej (zakladka 3 karty
towaru) koszt dodatkowy podany w tym polu bedzie
automatycznie dodana do ceny kosztowej.

Cena kosztowa towaru w walucie zwrotu towaru,
zawierajaca koszt dodatkowy.

Wklej Specjalnie Obiekty, Ksigga Gtowna/modut
System

Standardowo pobierane z Zamoéwienie sprzedazy,
zaktadka 1

Do kazdego zwrotu mozna podpia¢ do 20 rozdzielonych
przecinkami Obiektow. Zostana one réwniez przepisane
do operacji powstajacych ze zwrotu towaru. Obiekty
moga reprezentowa¢ dzialy firmy, miejsca powstawania
kosztow, typy produktow itd. Umozliwia
to przeprowadzanie bardziej poglebionej analizy zapisow
w Ksigedze Gtownej.

Domyslnie Obiekty przepisywane sa z karty zamowienia,

do ktorego tworzony jest zwrot, ale w razie potrzeby
moga one by¢ zmieniane.



Nr ser.

Termin przyd.

Stopka

Ilosé

Zaktadka 3
Waluta

Kurs

Rozdziat 3: Magazyn — Kartoteka Zwroty towaréow

W operacjach Ksiggi Gtéwnej powstajacych ze zwrotu
towaru uzyte Obiekty zostana przypisane do kont,
na ktorych beda powstawaty zapisy po stronie Ct.

WkKklej Specjalnie Numery seryjne  towarow
W magazynie

Jezeli towar ma okreSlony numer seryjny lub numer
partii w polu tym nalezy poda¢ odpowiedni numer.

Domys$lnie numery seryjne beda przepisywane
z zamOwienia  (numery seryjne towarow,  ktore
juz zostaty dostarczone).

W przypadku towardow tatwo si¢ psujacych w polu tym
nalezy poda¢ termin przydatno$ci do spozycia.
Domys$lnie dane te beda pobierane z zamodwienia
(towary, ktore juz zostaty dostarczone).

W polu tym widoczna jest taczna ilo$¢ zwracanych
towarow.

WkKklej Specjalnie Waluty, modut System
Waluta Zwrotu towarow.

Standardowo pobierane z Kursy waluty podstawowe;j
i/lub  Kursy walut, modut
System

System automatycznie podpowie aktualny kurs.

Moze by¢ uzyty jeden z dwdch sposobow przeliczania
waluty. Dwuwalutowo$¢, stosowana w przypadkach,
gdy przynajmniej jeden z podmiotow transakcji znajduje
si¢ w kraju Unii Europejskiej, ktory przyjat EURO.
System ten moze by¢ rowniez uzyteczny dla firm, ktore
maja biura w roéznych krajach i potrzebuja raportow w
dwoch walutach oraz dla firm, ktére dziataja w krajach,
w ktorych uzywana jest druga waluta (najczgsciej dolar
amerykanski). Druga metoda to prosta konwersja walut
z walut obcej do lokalnej, wykorzystywana w
wigkszos$ci operacji walutowych, w operacjach, ktore nie
sa zwiazane z Unia Europejska. Ponizej znajduje si¢
szczegbtowy opis obu tych sposobow.
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Dwuwalutowosé

Jezeli wykorzystywana jest Dwuwalutowo$¢ pola
po lewej stronie pokazuja zalezno$¢ pomigdzy
dwoma walutami podstawowymi (pobierane
z ostatniego wiersza wprowadzonego
w ustawieniu ~ Kursy  waluty  podstawowej
w module System). Pola po prawej stronie
pokazuja zalezno$¢ pomigdzy waluta obca
i waluta podstawowa 2 (pobierane z ostatniego
wiersza wprowadzonego w kartotece Kursy
walut). W taki spos6b ustalany jest kurs
pomigdzy waluta obca a waluta lokalna.

Nalezy pamigta¢, ze zgodnie z przepisami
Europejskiej Unii Monetarnej (EMU) istnicje
obowiazek pokazania, jak wiele jednostek waluty
lokalnej lub waluty obcej mozna kupi¢ za jedno
EURO.

Prosta konwersja walut

W przypadku stosowania prostej konwersji
waluty nalezy wypelni¢ tylko pola po prawej
stronie, w  ktorych  bedzie przedstawiona
zalezno$¢ pomigdzy waluta lokalng a waluta
obca.

Operacje Ksiegi Gtlébwnej powstajace ze Zwrotéow towarow.

Jezeli wprowadzono odpowiednie ustawienia w Ksiggowaniu z modulow
od dnia w momencie zatwierdzenia i zapisania Zwrotu towaru powstanie
operacja w Ksiedze Gtownej. Operacja taka powstanie tylko wowczas, jezeli
przynajmniej jeden ze zwracanych towarow jest towarem magazynowanym.

Konto, na ktéorym powstaje zapis po stronie Dt okre§lane jest w nastgpujacy
Sposob:

1.

Zapis powstanie na koncie magazynu podanym na karcie wybranego
magazynu.

Jezeli na karcie magazynu nie ma zdefiniowanego konta lub nie podano
kodu magazynu i jezeli w ustawieniu Rozliczenie kosztu wtaczono check
box Korzystaj z kont Koszt whasny, Magazyn z karty grupy towarowej



Rozdziat 3: Magazyn — Kartoteka Zwroty towaréow

zapis powstanie na koncie magazynu z karty grupy towarowej, do ktorej
bedzie nalezat towar.

3. We wszystkich innych przypadkach bedzie powstawal zapis na koncie
magazynowym zdefiniowanym na zaktadce 4 Rozksiggowania —
Sprzedaz.

Konto, na ktérym powstaje zapis po stronie Ct okreSlane jest w nastepujacy
sposob:

1. Jezeli w ustawieniu Rozliczenie kosztu zaznaczono check box korzystaj z
kont Koszt wiasny, Magazyn z karty grupy towarowej i nie jest
spetniony warunek opisany w punkcie 1 pobierania konta do zapisu
po stronie Dt, powstanie zapis po stroniec Ct na koncie kosztowym
zdefiniowanym na karcie grupy towarowe;j.

2. We wszystkich innych przypadkach bedzie powstawal zapis na koncie
zwroty towarow zdefiniowanym na zakladce 4 Rozksiggowania —
Sprzedaz.

3. Jezeli w polu zwroty towaré6w nie podano konta zapis po stronie Ct
bedzie powstawal na koncie Koszt wlasny sprzedazy zdefiniowanym
na zaktadce 4 Rozksiggowania — Sprzedaz.

Jezeli na Zwrocie towaru zostal wprowadzony koszt dodatkowy bedzie
on zaksiggowany na koncie Koszt dodatkowy zdefiniowanym na zaktadce 4
Rozksiggowania — Sprzedaz.

Ponizej pokazano przyktad operacji Ksiggi Gtownej powstalej ze Zwrotu
towaru:
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Utworzona operacja moze by¢ przegladana bezposrednio z poziomu karty
zwrotu towaru za pomoca polecenia Otworz operacj¢ z menu Specjalne.
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Zwroty towaréw, kiedy nie bylo Rozchodu

Istnieje mozliwo$¢ wydania towaru z magazynu z pominigciem Zamdwienia
Sprzedazy i Rozchodu. Proces ten zostat opisany wczeSniej w tym Rozdziale
w sekeji ‘Rozchody z Ksiggi Sprzedazy’. W takiej sytuacji, poniewaz nie ma
Zamoéwienia Sprzedazy, jezeli towary sa zwracane do magazynu nie mozna
zastosowac kartoteki zwroty towarow.

Aby przyja¢ towary do magazynu nalezy postgpowaé zgodnie z opisanymi
krokami:

1.

Sprzedaz zostata przeprowadzona za pomoca faktury sprzedazy. Faktura ta
powinna by¢ skorygowana zgodnie z procesem opisanym w sekcji
‘Faktury korekty” w Rozdziale ‘Ksigga sprzedazy’ w CzgSci 2
podrecznika. Kiedy zostata utworzona faktura korekta, warunek ptatnos$ci
zostal zmieniony na ‘K’ (lub ‘CN’), check box Uaktualnij magazyn na
zakladce 4 jest automatycznie wylaczony. Nie powinien on by¢
wlaczany, poniewaz zaowocuje to bledami w ksiggowej wartoSci
magazynu: zostanie zastosowana nie poprawna warto$¢ FIFO. Utworzona
fakturg¢ korekt¢ nalezy zatwierdzi¢, aby uaktualni¢ warto$¢ kont
Rozrachunki z Odbiorcami, VAT i Sprzedaz towarow.

Towary powinny zosta¢ przyjete do magazynu za pomoca dokumentu
Przych6éd (kartoteka Przychody — Magazyn). Zostang wowczas
uaktualnione odpowiednio stany magazynowe i, jezeli wprowadzono
odpowiednie ustawienia w Ksiggowaniu z moduléw od dnia powstanie
operacja w Ksiedze Gléwnej uaktualniajaca ksiggowa warto$¢ magazynu.

Poniewaz system nie jest w stanie automatycznie poda¢ poprawnej
warto$ci FIFO zwracanych towaréw zalecane jest jej reczne wprowadzenie
na kart¢ Przychodu. Poprawna wartos¢ FIFO mozna sprawdzi¢ na
zaktadce C oryginalnej faktury.

Menu Specjalne

|_'3£ialne Okno #
Dbwirz operacie
bwiarz fkture korpguiaca  Chel+b

Powyzej pokazano Menu Specjalne dostgpne z poziomu okna Zwrot towaru:
Nowa karta i zwrot towaru: Podglad. Nie ma menu Specjalne dostgpnego
z poziomu Zwroty towaru: Przegladanie.
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Otw 6rz operacje

Jezeli wprowadzono odpowiednie ustawienia w Ksiggowaniu z modutow
od dnia w momencie zatwierdzania Zwrotu bedzie powstawata operacja
w Ksigdze Glownej. Polecenie to pozwala na przegladanie utworzonej
operacji z poziomu karty Zwrotu towaru.

Po wybraniu tego polecenia operacja zostanie otworzona w nowym oknie.

Utw orz fakture korygujaca

Jezeli zamodwienie zostalo zafakturowane 1 towary sa zwracane
bez konieczno$ci zastgpienia innymi towarami (np. zamoéwienie zostato
anulowane) mozna zastosowa¢ opisywane polecenie, aby utworzy¢ fakturg
korekte. Zwrot towaru musi by¢ zatwierdzony i zapisany i chociaz jedna
faktura musi by¢ utworzona z zamowienia.

Po wybraniu tego polecenia powstanie nowa karta w kartotece Faktury.
Otwiera si¢ nowe okno zatytulowane Faktura: Podglad. Oznacza to,
ze dokument zostal utworzony, mozna go poprawiac¢ a nastgpnie zatwierdzié.
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Warunek ptlatnosci  faktury korekty (K’ na powyzszej ilustracji)
jest pobierany z pierwszego rekordu wprowadzonego w ustawieniu warunki
ptatnosci z typem ‘Kredytowa’. W pierwszym wierszu pojawia si¢ odno$nik
do faktury korygowanej. Jezeli jest to biedne (np. z jednego zamodwienia
utworzono wiele faktur) moze zosta¢ zmienione. Uzycie funkcji Wklej
Specjalnie pokaze listg otwartych (nie zaptaconych) faktur.

Aby wydrukowa¢ fakturg korekte wystarczy na otwartej karcie klikna¢ ikong
drukarki. Jezeli faktura korekta nie zostata zatwierdzona jej wydruk zostanie
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oznaczony jako wydruk probny, w celu uniknigcia pomytki z ostatecznym
wydrukiem zatwierdzonej faktury korekty.

Kiedy faktura korekta jest w pelni wprowadzona nalezy ja zatwierdzi¢
zaznaczajac check box OK. Oznacza to zatwierdzenie wprowadzonej faktury
korekty. W tym momencie powstanic odpowiednia operacja w Ksiedze
Glownej, a na samej fakturze korekcie nie bedzie mozna nanosi¢ poprawek.

Szczegdtowy opis tej funkcjonalnosci znajduje si¢ w Rozdziale ‘Ksigga
Sprzedazy” w CzgSci 2 podrecznika.

Aby zamkna¢ to okno i powroci¢ do okna Zwrotu nalezy nacisnaé krzyzyk.
Pojawi si¢ pytanie, czy zapisa¢ zmiany.

Istnicje rowniez mozliwo$¢ utworzenia korekty w inny sposob. Mozna
wybra¢ polecenie Faktura z menu Specjalne z karty Zamowienia Sprzedazy.
Powstanie wowczas Faktura z wartoSciami ujemnymi, korygujaca fakturg
oryginalna.



Rozdziat 3: Magazyn — Kartoteka Inwentaryzacje

Inwentaryzacje

Kiedy zaistnieje konieczno$¢ wprowadzenia inwentaryzacji zalecane
jest postepowanie zgodne z opisanymi krokami:

1. Nalezy wydrukowa¢ raport Lista inwentaryzacyjna. Na raporcie tym
sa wolne miejsca, w ktore mozna wpisac¢ prawdziwe stany magazynu.

2. Po przeprowadzeniu inwentaryzacji jej wynik powinien zosta¢
wprowadzony jako nowa karta do kartoteki Inwentaryzacje.

3. Dla sprawdzenie poprawnosci danych mozna wydrukowa¢ raport
Poréwnanie inwentaryzacji.

4. Po zatwierdzeniu, wszystkie réznice widoczne na raporcie pordwnania
inwentaryzacji moga by¢ wprowadzone do Kkartoteki Rozchody
wewngtrzne  lub  Przesunigcia migdzymagazynowe, w  zaleznoSci
od powodu powstatych roéznic. Jezeli jaki§ towar zostanie odnaleziony
Ww innym magazynie niz jest wprowadzony do systemu wystarczy
przenies¢ go uzywajac Przesunigcia migdzymagazynowego. W przypadku
réznic w ilosci towaru powinny by¢ one skorygowane poprzez operacje
Rozchodu wewngtrznego.

Kartoteka Inwentaryzacje wykorzystywana jest do przeprowadzenia procesu
wspomnianego w punkcie 2 (powyzej). Po wybraniu ‘ Inwentaryzacje’ z menu
Kartoteki lub [Inwentaryzacje] z Okna Glownego otworzy si¢ okno
Inwentaryzacje: Przegladanie, w ktorym widaé wszystkie dotychczas
wprowadzone rekordy. Aby utworzy¢ nowa kart¢ nalezy klikna¢ przycisk
[Nowa], pojawi si¢ okno Inwentaryzacja: Nowa karta:
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Nr Wklej Specjalnie Mozliwo$¢ wyboru
ze zdefiniowanych serii
numerow
Numer dokumentu inwentaryzacji: system podpowie
pierwszy wolny numer z pierwszej zdefiniowanej serii
numerdw w ustawieniu Serie Numerow - Inwentaryzacje.
Numer ten moze by¢ zmieniony, ale nie na juz uzyty.
Data oper. Wklej Specjalnie Biezaca data
W polu tym nalezy poda¢ dat¢ inwentaryzacji.
OK Check box ten nalezy zaznaczy¢, jezeli dokument zostat

sprawdzony 1 moze by¢ zatwierdzony. Po zaznaczeniu
tego check box 1 =zapisaniu rekordu nie mozna
wprowadza¢  zadnych zmian. Poziom magazynu
nie bedzie wuaktualniony i nie powstanie operacja
w Ksiedze Gtownej: inwentaryzacja jest wprowadzana
wylacznie w celu pordwnania aktualnych stanow
magazynowych z danymi wprowadzonymi w systemie.
Pordwnanie to moze by¢ wydrukowane jako raport
Pordwnanie inwentaryzacji: nastgpnie roéznice nalezy
skorygowa¢ za pomoca Rozchodu wewngtrznego
lub Przesunigcia miedzymagazynowego,
oba te dokumenty beda miaty wptyw na stan magazynu
i powstang z nich operacje w Ksiedze Glownej (jezeli
wprowadzono odpowiednie ustawienia w Ksiggowaniu
z modutow od dnia).
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Magazyn

Zaktadka A

Towar

Ilosé

Opis

Nr ser.

Rozdziat 3: Magazyn — Kartoteka Inwentaryzacje

WkKklej Specjalnie Magazyny, modut Magazyn

Jezeli w systemie prowadzone jest kilka magazynow
i inwentaryzacje przeprowadzane sa dla kazdego
oddzielnie w polu tym nalezy poda¢ kod odpowiedniego
magazynu.

Kod magazynu moze by¢ podany dla kazdego wiersza
inwentaryzacji, nadpisuje on WwOwczas magazyn
wprowadzany w nagléwku dokumentu.

Jezeli w ustawieniach magazynow wprowadzono
Magazyn Gloéwny pozostawienie tego pola pustego
bedzie oznaczalo  zastosowanie tego magazynu.
Jednocze$nie, jezeli w tym samym ustawieniu
zaznaczono check box Zadaj magazynu pole to musi by¢
wypelnione.

Wklej Specjalnie Towary

W polu tym nalezy poda¢ kod towaru lub jego kod
paskowy.

Rzeczywista ilo$¢ towaru znajdujacego si¢ w magazynie.

Nazwa towaru przepisuje si¢ automatycznie po wybraniu
jego kodu. Opis ten mozna zmienicé.

Wklej Specjalnie Numery seryjne  towardw
W magazynie

Jezeli towar ma podany numer seryjny lub numer partii
w polu tym nalezy poda¢ odpowiedni numer.

Dla towardw z numerami seryjnymi, ktorych ilosé
bedzie wigksza niz jeden nalezy wprowadzi¢
odpowiednia ilo§¢ wierszy, kazdy z iloscia 1
i odpowiednim numerem seryjnym.

Jezeli nie podano kodu magazynu na liscie wy$wietlonej
za pomoca funkcji Wklej Specjalnie pojawia
si¢ wszystkie numery seryjne towardw przechowywanych
we wszystkich magazynach z okre$leniem, w ktorym
magazynie si¢ one znajduja. Jezeli podano kod
magazynu pokaza si¢ tylko numery seryjne towar6w
tylko z wybranego magazynu.
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Magazyn

Wsp.

Zaktadka B

Cena bamwa

Wklej Specjalnie Magazyny, modut Magazyn

Nalezy podaé kod magazynu, jezeli jest inny
niz ten podany w nagtowku dokumentu.

Standardowo pobierane z Towar

W polu tym pokazywany jest wspotczynnik jednostki,
pobicrany z zaktadki 3 karty towaru. Jezeli magazyn
prowadzony jest w roznych jednostkach w polu
tym widac wspotezynnik pomigdzy réznymi
jednostkami.

W polu tym wida¢ ceng bazowa towaru (ceng sprzedazy)
w walucie lokalnej, pobierang z karty towaru.



Rozdziat 3: Magazyn — Kartoteka Recept

Recepty

Towary montowane to towary, ktore sa skladane przez firm¢ z innych
towarow (sktadnikow). Mozliwe sa dwa rodzaje towardw montowanych
w zaleznosci od tego, czy zainstalowano modut Montaz:

Towary strukturalne

Modul Montaz nie jest zainstalowany, towar montowany
musi by¢ wprowadzony do systemu jako towar
strukturalny (uzycie opcji na zaktadce 1 karty towaru),
nie ma mozliwosci zarzadzania stanem magazynowym
takiego towaru. Zaktada sig, ze taki towar jest tworzony
w momencie generowania Rozchodu. Dopiero w tym
momencie stany magazynowe dla poszczegélnych
sktadnikéw zostang uaktualnione.

Towary magazynowane

W module Montaz tworzone sa ‘Montaze’. Sg one
zazwyczaj wynikiem zamowienia produkcyjnego. Kiedy
montaz jest oznaczony jako ‘zakonczony’ stany
magazynowe komponentéw sa zmniejszane a stan towaru
wyjsciowego jest zwigkszany. Aby upewnié sig, ze
proces ten bedzie postgpowal poprawnie towar
wyjéciowy musi by¢ wprowadzony do systemu jako
towar magazynowany. Takie towary moga by¢ tworzone
wylacznie z uzyciem montazy 1 sa przechowywane
w magazynie do momentu Rozchodu.

Towar wej$ciowy na recepcie rowniez moze by¢ towarem
montowanym. W takiej sytuacji powinien by¢ on
wprowadzony do systemu jako towar magazynowany
utworzony montazem. Aby istniata mozliwo$¢ takiej
pracy w systemie musi by¢ zainstalowany modut
Montaz.

W obu opisanych sytuacjach proces montazy towaréw (wymagana ilo$¢
sktadnikéw i powstajace przesunigcia) sa okreslane przez Recepty. Ponizej
opisano gtéwne zasady na przyktadzie towaru strukturalnego. Szczegoétowy
opis modulu Montaz i funkcjonalno$ci z nim zwiazanych znajduje
si¢ w Czg$ci 5 podrecznika.

Zalézmy, 7e tworzony jest zestaw stereo z roznych towardéw takich jak:
wzmacniacz, glosniki itd, i caly system sprzedawany jest jako jeden towar.
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Nalezy rozpocza¢ od wprowadzenia do kartoteki towardow towaru ‘Zestaw
stereo’ z zaznaczonym typem ‘Strukturalny’.

i Towar: Podalad =101 21

Kiod | TOweR_5TRUE TURALHY Gmapa [6_COL m
Dz | TOWAR_STRUETURALNY
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Rozkczenie kesriu il

Na zaktadce 4 karty towaru nalezy poda¢ odpowiednia dla niego recepte.
Sposob definiowania recepty zostanie opisany ponizej. W momencie
wprowadzania Zamowienia Sprzedazy jako kod towaru zostanie wybrany
‘Zestaw stereo’. Kiedy z Zamoéwienia zostanie utworzony Rozchéd stan
sktadnikéw (wzmacniacz, glos$niki itd.) w magazynie zostanie zredukowany
zgodnie z Recepta. Stan magazynu dla towaru wyjsciowego jest w zwiazku
z tym zalezny od liczby towaréw sktadowych.

Podczas definiowania Recepty dla ‘Zestawu stereo’ nalezy si¢ upewnié, ze ma
ona taki sam kod jak podany na zakladce 4 karty towaru (‘ Zestawu stereo’).
W module Magazyn nalezy wybra¢ Recepty z menu Kartoteki lub [Recepty] z
Okna Glownego. Aby stworzy¢ nowa Receptg¢ nalezy klikna¢ przycisk
[Nowa].
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Kod Kod kazdej recepty moze mie¢ do 20 znakéw. Zalecane
jest, aby kod recepty byt zblizony do kodu towaru, ktory
ona opisuje.
Opis Opis montazu.

Norm. ilo§¢ mont. Pole to moze by¢ wykorzystywane jedynie, jezeli
jest zainstalowany modut Montaz (np., kiedy wynikiem
recepty jest towar magazynowany). Szczegdétowy opis
tej finkcjonalnosci znajduje si¢ w Rozdziale ‘Montaz” w
Czesci 5 podrecznika.

Min. ilo$¢ mont., Dni real. montam, Dni montam kazlej jednostki

Analogicznie pola te moga byé wykorzystywane tylko
z zainstalowanym modutem Montaz.

Towar Wklej Specjalnie Towary

Definiowanie recepty rozpoczyna si¢ od wprowadzenia
towarow wejsciowych (sktadnikéw). Nalezy podac kody
towarow sktadajacych si¢ na towar montowany.

W ostatnim wierszu recepty nalezy poda¢ kod towaru
wyjéciowego, towary montowanego. Jezeli modut
Montaz nie jest zainstalowany rezultatem recepty musi
by¢ towar strukturalny. Jezeli bedzie wykorzystywany
modul Montaz towar powstajacy powinien by¢ towarem
magazynowanym.

Opis W pole to przepisywany jest opis towaru.
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Wy

Cena kosztowa

Koszt mont.

Kosz

Wartos¢

Towary

Nalezy poda¢ ilos¢ kazdego sktadnika potrzebna
do utworzenia towaru wyjSciowego. Pola tego nie mozna
wypelnia¢ dla towaru wyjsciowego.

W polu tym podawana jest wyjSciowa ilos¢ towaru, jaka
mozna stworzy¢ z podanych powyzej komponentow.
Zazwyczaj bedzie to jeden.

Cena kosztowa towaru. Jezeli w wierszu wprowadzony
jest sktadnik nalezy podaé ceng kosztowa jego jednostki.
Domyslnie warto$¢ ta bedzie przenoszona z karty towaru.
Cena kosztowa pokazywana w tym polu nie jest zgodna
z wartoscig FIFO.

Jezeli w wierszu wprowadzono towar wyj§ciowy (towar
montowany) nalezy poda¢ koszt tego towaru. Zazwyczaj
bedzie to suma cen kosztowych towarow wejsciowych,
do tego wyliczenia brana jest rowniez ilo§¢ towaru.

Ceny kosztowe towarow wejSciowych sa sumowane
przez system i wyswietlane w polu Koszt w stopce
dokumentu.

Warto$¢ kosztu montazu. W polu tym mozna podaé
warto§¢ kosztu pracy dla towardow wejsciowych i/lub
wyjéciowego. Zazwyczaj bedzie to koszt pracy
potrzebnej do stworzenia towaru montowanego. W artos¢
kosztu pracy jest dodawana do kosztu towardw i ta
faczna warto§¢ pokazywana jest w polu Wartosé
w stopce dokumentu.

W polu tym pokazywany jest taczny koszt towardw
wejsciowych.

W polu tym pokazywana jest suma cen kosztowych
towarow wejsciowych i kosztu pracy. Warto$¢ ta musi
by¢ przenoszona recznie do pola Cena kosztowa
na zaktadce 3 karty powstajacego towaru strukturalnego.

Szczegdtowy opis tej kartoteki znajduje si¢ w Rozdziale ‘Towary i Ceny’
w Czesci 1 podrecznika.



Rozdziat 3: Magazyn - Obstuga

Obstuga

Funkcje Obstugi sa przeznaczone do przeprowadzania réznych procesow,
zazwyczaj dotycza one przetwarzania wigkszej ilosci danych i obejmuja
wszystkie lub wigkszos¢ wprowadzonych danych. Po wybraniu Obstugi
z menu Plik pojawi si¢ nastgpujace okno:

i 1= eartoins T
Likwatnz rasanbapasc il
Llkhusirimnis cony kosstosy v
| vt anraces

i |

Podwojne kliknigcie na wybranym wierszu otworzy okno parametrow
wybranego polecenia Kliknigcie [OK] spowoduje uruchomienie fankcji.

Uaktualnienie ceny kosztowej towaru

Polecenie to pozwala na uaktualnienie cen kosztowych wszystkich towarow
magazynowanych zdefiniowanych w kartotece Towary. Nowe ceny kosztowe
pobierane sa z kartoteki Przychody.
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Towar

Grupa towarowa

Kurs

Wklej Specjalnie Towary

Nalezy poda¢ kod wybranego towaru lub pozostawic
pole puste, aby uaktualni¢ ceny kosztowe wszystkich
towarow.

Wklej Specjalnie Grupy towarowe, Ksigga
Sprzedazy
Dziatanie polecenia mozna ograniczy¢ do towardow

z konkretnej Grupy towarowe;.

dwie opisane ponizej alternatywy moga by¢ stosowane
do kontrolowania, w jaki sposob bedzie wyliczana cena
kosztowa towaru przyjetego w walucie obce;.

Na dat¢ przychodu

Ceny kosztowe sa wyliczane zgodnie z kursem na
date kazdego Przychodu. Jest to zalecane,
poniewaz przeliczone ceny kosztowe beda zgodne
z danymi raportu magazynowego.

Kurs biezcy Ceny kosztowe przeliczane sa wedlug kursu

Uaktualnij ceny

biezacego.

Opisane ponizej mozliwosci okreSlaja, w jaki sposob
beda przeliczane ceny kosztowe.

Typ zkarty towaru

Funkcja ta bedzie uzywata Uaktualnij o ostatnia
ceng zakupu zdefiniowana na zaktadce 3 karty
towaru.

FIFO wazne Dla wszystkich towardw bedzie uzyta metoda

FIFO wazone.

Uaktualnij pole Sredniej waznej

Opcje ta nalezy wybraé, jezeli dla kazdego towaru
ma by¢ przeliczona $rednia wazona.

Tylko towary zsaldem
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Opcja ta zredukuje dziatanie funkcji tylko do towardw
z dodatnim stanem magazynowym.



Rozdziat 3: Magazyn - Dokumenty

Dokumenty

Funkcja Dokumenty umozliwia drukowanie poszczegélnych dokumentow
w partiach. Nalezy wybra¢ ‘Dokumenty’ z menu Plik lub [Dokumenty]
z Okna Gléwnego.

Otworzy si¢ pokazane ponizej okno, w ktorym widaé list¢ wszystkich
mozliwych do wydrukowania dokumentow.
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Aby wydrukowa¢ dokument nalezy postgpowaé zgodnie z opisang procedura:

1.

2.

Na liscie podswietli¢ wybrany typ dokumentu.

Wykorzystujac menu Specjalne nalezy okresli¢ miejsce drukowania
dokumentu. Domys$lnie dokumenty drukowane sa na wybrana,
zdefiniowana drukarke. Inne dostgpne mozliwosci to kolejka drukowania
(szczegdtowy opis znajduje si¢ w Rozdziale ‘Srodowisko pracy’ w
Czesci 1 podreeznika) lub faks.

Kliknij [OK]. Pojawi si¢ okno parametréw wydruku wybranego
dokumentu, gdzie mozna okresli¢ szczegdty wydruku (np. zakres

dokumentéw). Okna parametréw poszczegdlnych dokumentéw zostaty
szczegbtowo opisane ponizej.

Ponowne naci$nigcie [OK] spowoduje wydrukowanie dokumentow.

Okno Dokumenty mozna zamkna¢ naciskajac krzyzyk.

109



Hansa Financials

Aby okresli¢, na jakich formularzach beda drukowane dokumenty nalezy
postgpowac zgodnie z opisang procedura:

1. W module System, w kartotece Form. wydr. Nalezy zaprojektowac
formularz lub wprowadzi¢ zmiany na standardowym formularzu
dostarczonym z systemem. Proces ten zostal szczegétowo opisany
w Rozdziale ‘System’ w Czgsci 1 podrecznika. Wyglad, zawarto$é
iuzycie poszczegélnych formularzy sa zalezne tylko od decyzji
uzytkownikow.

2. Nalezy przejs¢ do modutu Magazyn i otworzy¢ liste dokumentow
poprzez ‘Dokumenty’ z menu Plik lub [Dokumenty] z Okna Gléwnego.

3. Na liscie dokumentéw nalezy podswietlic¢ wybrany typ i z menu
Specjalne wybra¢ polecenie ‘Definicja formularza’. Okno, ktore
si¢ otworzy stuzy do podpinania formularza lub formularzy wydruku, jest
to szczegblowo opisane w Rozdziale ‘Srodowisk pracy’ w Czesci 1
podrecznika. Przyktadowo, rézne formularze moga determinowaéd
wydruki w roéznych jezykach, dla réznych sposobow dostawy
lub dla réznych serii numeréow dokumentow.

4. Definicj¢ formularza wprowadza si¢ tylko raz, po przeprowadzeniu
tej procedury przy kazdym wydruku formularz bedzie pobierany
automatycznie.

Ponizej opisano szczegbtowo okna wyboru parametrow  wydruku
poszczegdlnych dokumentow. Pozostawienie wszystkich pdl na specyfikacji
pustych spowoduje wydrukowanie dokumentéw dla wszystkich rekordow
wprowadzonych w bazie danych. Jezeli istnieje konieczno$¢ zawegzenia
wydruku do okreslonych dokumentéw nalezy zastosowaé odpowiednie opcje
selekeji wydruku.

Jak opisano powyzej istnieje mozliwos¢ wydrukowania dokumentow
dla okreslonego zakresu np. okreslonego zakresu Rozchodéw. Aby to zrobié¢
nalezy poda¢ najnizszy 1 najwyzszy numer z zakresu rozdzielone
dwukropkiem. Przyktadowo, aby okresli¢ zakres Dostawcow od 001 do 010
nalezy poda¢ “001:010” w polu Dostawca. W zaleznosci od pola sortowanie
to moze by¢ numeryczne lub alfanumeryczne. W przypadku sortowania
alfinumerycznego podanie zakresu 1:2 spowoduje zataczenie réwniez 100,
10109 itd.

Etykiety adresowe
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Etykiety adresowe moga by¢ drukowane dla konkretnego Odbiorcy
lub dla wszystkich Odbiorcow.



Rozdziat 3: Magazyn - Dokumenty

Podwojne kliknigcie na ‘Etykiety adresowe’ w liscie ‘Dokumentéw’
spowoduje otworzenie si¢ okna Etykiety adresowe: Parametry:

i Etykiety adrezowe: Parametry A = |EI|1|
Odbiorca |

llogd

Nalezy poda¢ kod Odbiorcy lub zakres kodow i ilos¢ etykiet, ktora
ma by¢ wydrukowana dla kazdego Odbiorcy, aby rozpoczaé proces
drukowania trzeba klikna¢ [OK]. Pole ilo$¢ musi by¢ wypelnione.

Jezeli na etykiecie ma by¢ drukowany staty tekst opisujacy pola, np. Adres
Odbiorcy nalezy postgpowaé zgodnie z procedura definiowania etykiet
towarowych opisana ponizej. Formularz drukowania etykiety powinien
by¢ nazwany zgodnie ze swoim przeznaczeniem, np. ‘etykieta adresowa’.

Zmiany ceny bazowej

Jest to dokument, ktory daje listg danych wprowadzonych do kartoteki
Zmiany ceny bazowej. Dokument ten moze by¢ drukowany dla zakresu
rekorddw z wykorzystaniem opcji ‘Dokumenty’ lub dla jednego wiersza
klikajac ikong drukarki na wybranym wierszu.

Podwojne kliknigcie ‘Zmiana ceny bazowej’ otworzy okno Dokument
zmiany ceny bazowej: Parametry, w ktorym nalezy poda¢ numer lub zakres
numerdw, ktore maja by¢ ujete na wydruku. Aby rozpocza¢ wydruk nalezy
klikna¢ [OK].

Dokument WZ

Istnieje kilka sposobow wydrukowania Dokumentu WZ.

1. Jezeli Rozchod jest otwarty w oknie podglad wystarczy klikna¢ ikong
drukarki z paska przyciskow. Jezeli istnieje konieczno§¢ wydrukowania
dokumentu na ekran nalezy zastosowa¢ ikong¢ drukarki z lupa.

2. Dokument WZ moze by¢ drukowany automatycznie w momencie
zatwierdzania karty Rozchodu. Jest to definiowane w ustawieniu
Automatyczne drukowanie w module System.

3. Z listy Rozchodow widocznych w oknie Rozchody: Przegladanie mozna
wybra¢ jeden lub wigcej wierszy i klikna¢ ikong drukarki. Wydrukowane
zostang dokumenty WZ dla okre$lonego zakresu.
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Aby wybra¢ zakres Rozchodéw do wydruku nalezy, trzymajac klawisz
Shiff, zaznaczy¢ pierwszy i ostatni wiersz.

4. W module Magazyn nalezy klikna¢ [Dokumenty] z Okna Gléwnego
lub ‘Dokumenty z menu Plik. Nastgpnie dwukrotnie klikna¢ ‘Dokument
W2Z’ na liscie dostepnych dokumentow.

Otworzy sig okno Dokument WZ: Parametry.

Nalezy poda¢ numer dokumentéw lub zakres numerdw.

ioix
M racckad |
Chatur
ﬁ Tollers mim wprleul oo e
Weaypstkin [
) Mipgmat & N
[ Kbz soik
T

[ wieize mamapoIne

Kliknigcie [OK] rozpocznie drukowania dokumentow.

Jezeli istnieje konieczno$¢ umieszczenia na dokumencie WZ numeru telefonu
lub faksu beda one pobierane z karty magazynu podanego na konkretnym
Rozchodzie. Jezeli dane te nie beda wprowadzone lub nie podano magazynu
beda one pobierane z Informacji o Firmie.

Etykiety transportowe

112

Sa to specjalne etykiety transportowe na paczki, ktore utatwiajq okreslenie
konkretnej dostawy.

Podwojne kliknigcie ‘Etykiety transportowe’ na liscie dostgpnych
dokumentéw  spowoduje otworzenie okna Etykiety transportowe:
Przegladanie. Nalezy poda¢ wymagane parametry, pole Dostawa jest polem
wymaganym. Aby rozpocza¢ drukowanie nalezy klikna¢ [OK].



Rozdziat 3: Magazyn - Dokumenty

i Flvksly lranspoiows:. Faiamslig ,.li:l.lil

Funkcja
® 1 no pacehn

{71 Jedina ma wisrer lowan
1 Jwilna ma nwar

Mozna wydrukowac jedna etykiete dla Rozchodu, jedna dla kazdego wiersza
na kazdym Rozchodzie lub jedna dla kazdego towaru. Jezeli wybrana
jest ostatnia opcja ilo§¢ etykiet bedzie zalezna od ilosci dostarczonej
towarow.

Jezeli uzywana jest opcja jedna dla wiersza lub jedna dla towaru mozna
zablokowac drukowanie etykiet dla okreslonych towarow.
Aby to przeprowadzi¢ nalezy umie$ci¢ wybrane towary we wspolnej grupie
towarowej, na ktorej karcie bedzie zaznaczony check box Nie drukuj etykiet
przewozowych. Jest to uzyteczne ustawienie dla towaréw ustugowych
np. pracy.

Mozna zablokowa¢ drukowanie etykiet transportowych dla Rozchodow
z okre§lonym Sposobem dostawy. Aby to przeprowadzié na karcie wybranego
sposobu dostawy (w ustawieniach modutu Zamoéwienia Sprzedazy) nalezy
zaznaczy¢ check box Nie drukuj etykiet przewozowych.

Jezeli na etykiecie ma by¢ drukowany staty tekst opisujacy pola, np. Nazwa
towaru nalezy postgpowaé zgodnie z procedura definiowania -etykiet
towarowych opisana ponizej. Formularz drukowania etykiety powinien
by¢ nazwany zgodnie ze swoim przeznaczeniem, np. ‘etykieta transportowa’.

Etykiety towarow

Etykiety towardw moga by¢ drukowane dla bardziej doktadnego okre$lania
paczek towaréw. Drukowane informacje pobierane sa z kartoteki towardw.

Podwojne kliknigcie ‘Etykiety towarow’ na liscie dostgpnych dokumentow
spowoduje otworzenie okna Etykiety towaru: Parametry.
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= Etykiety towaru: Parametry J =10l x|

Towar ||

Grupa towarowa
Etykietastowar

Sortowanie —————— Funkcja

® Kod ® 11

C Dpis C 28
38
C 513
C2=7

Towar Wklej Specjalnie Towary
Zakres Alfanumeryczny

Pole to powinno by¢ uzywane, jezeli etykiety maja by¢
drukowane dla konkretnego towaru lub zakresu towarow.

Grupa towarowa WkKklej Specjalnie Grupy towarowe, Ksigga
Sprzedazy

Pole to powinno by¢ uzyte, jezeli etykiety maja
by¢ wydrukowane tylko dla towardw nalezacych
do okreslonej grupy towarowe;j.

Etykieta/Towar W podanym polu nalezy poda¢ ilos¢ etykiet, ktore maja
by¢ wydrukowane dla kazdego towaru. Jezeli pole
to pozostanie puste bedzie drukowana jedna etykieta

dla towaru.

Sortowanie Etykiety moga by¢ sortowane wedtug kodu lub opisu
towaru.

Funkcja Nalezy wybra¢ odpowiednia opcje dla wydruku etykiet.

Jezeli na etykiecie ma by¢ drukowany tekst statyczny np. Nazwa towaru

nalezy otworzy¢ formularz etykiety towarowej z kartoteki Form. wydr.

z modutu System i postgpowac zgodnie z opisanymi ponizej krokami:

1. Nalezy klikna¢ przycisk [Pole] i umiesci¢ pole w odpowiednim miejscu
formularza. Otworzy si¢ okno parametréw pola.

2. Nie nalezy wypelnia¢ pola ‘Nazwa pola’ natomiast wymagany tekst
nalezy wpisa¢ w polu ‘ Argument’.
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3. Kliknigcie [OK] umozliwi zapisanie wprowadzonych danych.

4. W celu wprowadzania tekstu statycznego nie nalezy stosowac przycisku

[Tekst], poniewaz wprowadzony w taki sposob tekst bedzie drukowany
tylko na pierwszej etykiecie.

Dokument WZ bez OK

Dokument WZ bez OK moze byé uzywany przez pracownikow magazynu
przy przygotowywaniu towaréw do wysytki.

Podwdjne kliknigcie ‘Dokument WZ bez OK’ na liscie dostepnych
dokumentéw spowoduje otworzenie si¢ okna parametréw. Nalezy podaé
numer Rozchodu lub ich zakres rozdzielony dwukropkiem. Kliknigcie [OK]
spowoduje rozpoczecie drukowania.

Jezeli istnieje konieczno$¢ umieszczenia na dokumencie WZ bez OK numeru
telefonu lub faksu beda one pobierane z karty magazynu podanego na
konkretnym Rozchodzie. Jezeli dane te nie beda wprowadzone lub nie podano
magazynu beda one pobierane z Informacji o Firmie.

Dostawa proforma

Opcja ta zachowuje si¢ bardzo podobnie do opcji dokument WZ bez OK
opisanej powyzej, dokument jest drukowany na innym formularzu wydruku.
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Zakupy (Przychody)

Dokument ten daje raport wszystkich wierszy wprowadzonych do kartoteki
Przychody. Moze by¢ drukowany dla okreSlonego zakresu Przychodow
z wykorzystaniem opcji ‘Dokumenty’ lub dla konkretnego Przychodu
poprzez kliknigcie ikony drukarki na otwartej karcie Przychodu.

Podwojne kliknigcie ‘Zakupy’ w oknie dostepnych dokumentow spowoduje
otworzenie si¢ okna parametréw wydruku. Nalezy poda¢ numer Przychodu
lub zakres numerdéw rozdzielony dwukropkiem. Kliknigcie [OK] rozpocznie
proces drukowania.

Jezeli na etykiecie ma by¢ drukowany staty tekst opisujacy pola, np. Nazwa
towaru nalezy postgpowaé zgodnie z procedura definiowania etykiet
towarowych opisana powyzej. Formularz drukowania etykiety powinien
by¢ nazwany zgodnie ze swoim przeznaczeniem, np. ‘etykieta zakupowa’.

Etykiety zakupéw

Mozna drukowaé specjalny typ etykiety, aby utatwi¢ identyfikacj¢ konkretnej
partii towaru do magazynu. Etykiety zakupéw moga by¢ drukowane
dla zakresu  Przychodéow z  wykorzystaniem  opcji  ‘Dokumenty’
lub dla konkretnego Przychodu z wykorzystaniem polecenia menu Specjalne
‘Drukuj etykiety’ z poziomu otwartego okna Przychodu.

Podwodjne kliknigcie ‘Etykiety zakupéw’ na liscie dostepnych dokumentow
otworzy okno parametréw wydruku. W oknie tym nalezy poda¢ numer
Przychodu lub zakres numeréw rozdzielony dwukropkiem. Pole Przychdd nie
moze pozosta¢ puste. Kliknigcie przycisku [OK] rozpocznie drukowanie.

Dokument RW
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Dokument ten umozliwia wydrukowanie zestawienia wszystkich wierszy
wprowadzonych do kartoteki Rozchody wewngtrzne. Dokument ten moze by¢
drukowany dla zakresu danych z wykorzystaniem opcji Dokumenty lub dla
konkretnej karty z wykorzystaniem ikony drukarki.

Podwojne kliknigcie Dokument RW na liscie dostgpnych dokumentow
otworzy okno Dokument RW: Parametry, w ktérym nalezy podaé zakres
drukowanych dokumentéw, lub numer konkretnego dokumentu. Kliknigcie
[OK] rozpocznie drukowanie dokumentu.
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Dokument MM

Dokument ten umozliwia wydrukowanie zestawienia wszystkich wierszy
wprowadzonych do kartoteki Przesunigcia Migdzymagazynowe. Dokument
ten moze by¢ drukowany dla zakresu danych z wykorzystaniem opcji
Dokumenty lub dla konkretnej karty z wykorzystaniem ikony drukarki.

Podwojne kliknigcie Dokument MM na liscie dostgpnych dokumentow
otworzy okno Dokument MM: Parametry, w ktorym nalezy poda¢ zakres
drukowanych dokumentéw, lub numer konkretnego dokumentu. Kliknigcie
[OK] rozpocznie drukowanie dokumentu.
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118

Raporty

Aby wydrukowac¢ raport nalezy wybra¢ Raporty z menu Plik lub [Raporty]
z Okna Gtownego. Mozna zastosowaé rowniez skrot klawiaturowy Ctrl-R
(Win) lub 8-R (Mac). Nastgpnie nalezy pod$wietli¢ wybrany raport na liscie

dostepnych.

W module Magazyn dostepne sa nastgpujace raporty:

.Dnmn'le-:dﬁrylmw-:'ﬂ
Lisla beymirdes proscainodc do spocpoa
Fakhusy kotyousgos uskhasihisiace magsznn

Zeshywmrie risdobonie
Dzimninik, roac hodder

Lisla dostas

Dizisninik; praychodan

Lisla grup boswasiowspch

Hizhoms Boswaiu

M s BoAMSI v MSgaPI
Ghatypsipka boveanMsposth doslawy
Lisla mgazpnde

Lisla recetp [skhads sis 2
Dzienini wanoties Iomande
Hetom rrmeide sengrpch

Lizla Sndadeh

Dizienik rogchoddey wesmgtiarach
Toweany w magazynie

Pt dvananie shand magazpnovasch
Dizieneik, prassungd

Poidrarans neventayzacy

Lisla irnasrlanzacyna

Drzaenak, irvserlamazacy

Dizienad proggd do magazynu
Drzaerera, wasclad 2 magacrs
Statpaipka doslimcatowa
Grdraa vashona

FIEETEE -lolx

-
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Za pomoca menu Specjalne nalezy okresli¢ miejsce drukowania raportu
(domy$lnie jest to wydruk na ekran). Poczatkowo raport moze by¢
wydrukowany na ekran a nastgpnie wystany na drukarke¢ z wykorzystaniem
ikony drukarki. Po wybraniu miejsca drukowania raportu nalezy kliknaé¢
[Ok]. Otworzy si¢ okno parametrow, w ktérym mozna zawezi¢ ilos¢ danych,
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ktore beda ujete w raporcie. Ponowne kliknigcie [OK] spowoduje
wydrukowanie raportu.

Jezeli raport ma dotyczy¢ wszystkich danych wprowadzonych do bazy
wszystkie pola specyfikacji raportu powinny pozostaé puste. Jezeli istnigje
konieczno$¢ zawezenia raportu nalezy wypetnié poszczegolne pola parametrow
zgodnie z opisem podanym przy kazdym raporcie.

Podczas okre§lania parametrow raportu istnieje mozliwo§¢ podania
w wybranych polach zakresu danych np. zakresu Odbiorcow, towarow itd.
Aby to przeprowadzi¢ nalezy podac najnizszy i najwyzszy numer z zakresu
rozdzielone dwukropkiem. Przyktadowo, aby wuja¢ w raporcic dane
dla Odbiorcow od 001 do 010 nalezy w polu Odbiorca wpisa¢ ‘001:010°.
W zaleznosci od typu pola zakres moze by¢ numeryczny lub alfanumeryczny.
W przypadku zakresu alfanumerycznego zakres 1:2 bedzie zawieral rowniez
100, 10109, itd.

Jezeli raport pozostaje otwarty mozna zastosowaé polecenie menu Specjalne
‘Przelicz’, co umozliwia uaktualnienie raportu o dane wprowadzone
w kartotekach.

Lista termindw przydatnosci do spozycia
Raport ten to lista toward6w w magazynie z okreSlonymi numerami seryjnymi

lub numerami partii. Raport pokazuje kod towaru, nazwe, numer seryjny lub
numer partii, dat¢ przydatnosci do spozycia, ilos¢, ceng jednostkowa i

warto$¢.
i |iska bmndie gerpdstnodci do spoiycia; Paramalep =10] =]
Oksos |0-01-2004: 11 2-200
Tovear
Gl Lo
M agaazpn
Dddzist
Kaiig weabuly Mletoda wiceng
# Ma dalg przpchodu | Cena barnowa
) Kuns bindyoy [ Cena zakspu
OKkres Wklej Specjalnie Okresy sprawozdawcze, modut

System

Nalezy poda¢ poczatkowa i koncowa datg okresu raportu.
Na raporcie beda ujgte towary z numerami seryjnymi lub
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Towar

Grupa

Magazyn

Oddzat

Kurs waluty

Metoda wyceny

numerami partii, ktérych data przydatnosci do spozycia
bedzie si¢ miescita w podanym okresie. Zostana ujgte
rowniez towary z pustym polem Data przydatnosci do
spozycia.

Wklej Specjalnie Towary

Zakres Alfanumeryczny

Aby zawezi¢ raport do okre$lonego towaru lub zakresu
towarow w tym polu nalezy poda¢ odpowiedni numer
lub zakres numerow.

Wklej Specjalnie Grupy towarowe, Ksigga
Sprzedazy
Zakres Alfanumeryczny

Nalezy poda¢ kod grupy towarowej, z ktorej towary
zostang ujgte w raporcie.

Wklej Specjalnie Magazyny, modut Magazyn

Aby zawezi¢ raport do konkretnego magazynu w polu
tym nalezy podac jego kod.

WkKlej Specjalnie Oddziaty, Srodki trwate

W polu tym mozna podaé kod oddziatu, jezeli raport
ma by¢ zawgzony tylko do towardw z przypisanym
konkretnym oddziatem (zaktadka 2 karty towaru).

Jezeli towary do magazynu sa wprowadzane w walutach
obcych  wartosci  drukowane na raporcic moga
by¢ przeliczane wedlug kursu z daty przychodu
lub wedtug kursu aktualnego dla daty wykonania
raportu. Zalecane jest stosowanie kursu zgodnego
z kursem przyjecia — pokaza si¢ wowczas wartoSci
zgodne z wartoscig FIFO magazynu.

Warto$ci magazynu drukowane na raporcie moga
by¢ przeliczane w oparciu o ceng bazowa (cena sprzedazy
podana na zaktadce 1 karty towaru) lub o ceng zakupu
(cena FIFO z karty Przychodu).

Faktury korygujace uaktualniajgce magazyn

120

Raport ten pokazuje liste¢ wprowadzonych faktur korygujacych: moze on by¢
pomocny podczas sprawdzania, czy stan magazynu i jego warto$¢ zostaly
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odpowiednio uaktualnione zgodnie z wystawionym fakturami korygujacymi.
Raport ten znajduje si¢ rowniez w Ksiedze Sprzedazy, jego szczegotowy opis
zostal umieszczony w Rozdziale ‘Ksigga Sprzedazy’ w CzgSci 2 podrecznika.

Zestawienie niedoborow

Raport ten pokazuje list¢ wszystkich towaréw, ktorych stan magazynu
jest nizszy niz poziom minimalny. Raport ten jest dostgpny roéwniez
w module Zamoéwienia Zakupu, jego szczegdtowy opis zostal umieszczony
w Rozdziale ‘Zamoéwienia Zakupu” w Czgsci 3 podrecznika.

Dziennik rozchodéw

Raport ten pozwala wydrukowac listg Rozchodow z kartoteki Rozchody.

i Dziennik rozchodiw: Parametng ! o [=] 5|

Nr

OKkres

{7 Gzczegiby

M ||
Okres | 0 -0 - 2004 - 381 2. 2000
Odbioesa
Mi zam

Sposdh dostawy

F b

¥ Bez DK
# Z 0K

™ Mowa strona dla kasdego odbioroy

Zakres Numeryczny

Nalezy poda¢ numer lub zakres numeréw Rozchodow,
ktore maja by¢ ujgte w raporcie. Zakres numeréw musi
by¢ rozdzielony dwukropkiem.

Wklej Specjalnie Okresy sprawozdawcze, modut
System

Nalezy poda¢ poczatkowa i koncowa datg okresu raportu.
Domys$lnie podpowiada si¢ pierwszy wiersz ustawienia
okresy sprawozdawcze w module System.
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Odbiorca

Nr zam.

Sposob dostawy

Funkcja

Przglad

Sazegoty

Funkcja

Wklej Specjalnie Odbiorcy
Zakres Alfanumeryczny

Aby zawezi¢ raport do konkretnego Odbiorcy lub zakresu
Odbiorcéw w polu tym nalezy poda¢ odpowiedni numer
lub ich zakres.

Zakres Numeryczny

Aby zawezi¢ raport do Rozchodow dotyczacych tylko
okreslonych zamoéwien nalezy w tym polu podaé
odpowiedni numer lub zakres numeréw (rozdzielony
dwukropkiem).

Wklej Specjalnie Sposoby dostawy, Zamowienia
Sprzedazy

Pola tego mozna wuzywaé, aby zawegzi¢ raport
do Rozchodow z okreslonym sposobem dostawy.

Opcji  tegj nalezy wuzywa¢é w celu okreSlenia
szczegotowosci raportu.

Opcja ta pozwala wydrukowa¢ raport z jedna linia
dla kazdego Rozchodu zawierajaca numer
Rozchodu, date, numer zamoéwienia, kod i nazwe
Odbiorcy oraz warto$¢ Rozchodu.

Powstaje raport pokazujacy wszystkie towary
dla kazdego Rozchodu =z iloScia 1 cena.
Drukowany jest rowniez peten adres dostawy.
Raport ten moze by¢ wykorzystywany jako
podsumowanie wszystkich wystawionych
Rozchodow.

Opcji tej nalezy uzywaé w celu okreslenia, czy maja by¢
ujete Rozchody z OK, bez OK czy obydwa typy.

Nowa strona dla kaalego odbiorcy

Zaznaczenie tego check box spowoduje wydrukowanie
danych dla kazdego Odbiorcy na oddzielnej stronie.

Raport ten standardowo posortowany jest wedtug
numerdw Rozchodow. Zaznaczenie tego check box
spowoduje posortowanie raportu najpierw wedtug kodow
Odbiorcow a dopiero potem wedlug numeréw
Rozchodow.
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Raport ten jest podobny do opisanego powyzej raportu Dziennik Rozchodow.
Réznica pomigdzy tymi raportami polega na tym, Ze opisywany raport
pokazuje liste¢ Rozchodéw, ktore byly wystawione dla zamowien z podanego

okresu.

wi Lirla doslaw: Paramaing ) =101 %

OKres

Nr

Odbiorca

Nr zam.

Funkcija

F Bazr DK

F Z oK

[ Tylko bez spocohu dostawy

Wklej Specjalnie Okresy sprawozdawcze, Modut
System

Nalezy poda¢ poczatkowa i koncowa date okresu,
w ktorym zostaly wprowadzone zamowienia, do ktorych
Rozchody maja by¢ ujgte w raporcie. Domyslnie
podpowiadany jest pierwszy okres zdefiniowany
w ustawieniu okresy sprawozdawcze w module System.

Zakres Numeryczny

Aby zawezi¢ raport do konkretnego Rozchodu
lub zakresu Rozchodéw w polu tym nalezy podac
odpowiedni numer lub numery.

Wklej Specjalnie Odbiorcy

Aby zawezi¢ raport do konkretnego Odbiorcy lub zakresu
Odbiorcow w polu tym nalezy poda¢ odpowiedni numer
lub ich zakres.

Zakres Numeryczny

Aby zawezi¢ raport do Rozchodéw dotyczacych tylko
okreslonych zamowien nalezy w tym polu podad
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Sposob dostawy

odpowiedni numer lub zakres numeréw (rozdzielony

dwukropkiem).

Wklej Specjalnie Sposoby dostawy, Zamowienia
Sprzedazy

Pola tego mozna wuzywaé, aby zawegzi¢ raport

do Rozchodow z okreslonym sposobem dostawy.

Obiekt mamowienia

Sprzdawca

Funkcja

Przglad

Sazegoty

Wg towaru

Funkcja

Dziennik przychodoéw
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Wklej Specjalnie Obiekty, Ksigga
Gloéwna/System

W polu tym mozna podaé Obickt, aby zawezié raport
do zamoéwien z konkretnym  Obiektem. Odnosi
si¢ to do Obiektu podanego w nagléwku zamodwienia,
anie do tych podanych dla linii zamo6wienia.

WkKlej Specjalnie Osoby, modut System

W polu tym mozna poda¢ inicjaty osoby, aby zawezié
raport do zamodwien wystawionych przez konkretnego
sprzedawcg.

Opcji  tegj nalezy wuzywa¢é w celu okreSlenia
szczegotowosci raportu.

Opcja ta pozwala wydrukowa¢ raport z jedna linia
dla kazdego Rozchodu zawierajaca numer
Rozchodu, date, numer zamoéwienia, kod i nazwe
Odbiorcy oraz warto$¢ Rozchodu.

Powstaje raport pokazujacy wszystkie towary
dla kazdego Rozchodu =z iloScia 1 cena.
Drukowany jest rowniez peten adres dostawy.

Opcja ta pokazuje lini¢ dla kazdego towaru
z ilo§cia  zamowiona,  iloScia  dostarczong
i warto$cig Rozchodu.

Funkcji tej nalezy wuzy¢ w celu okreslenia,
jakie Rozchody beda uwzglednione w raporcie.

Raport ten pokazuje list¢ Przychodéw wprowadzonych do kartoteki
Przychody.



Rozdziat 3: Magazyn - Raporty
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Nalezy okre$li¢, ktére Przychody =zostana ujcte
w raporcie. W przypadku zakresu pierwszy i ostatni
numer musza by¢ rozdzielone dwukropkiem.

OKkres Wklej Specjalnie Okresy sprawozdawcze, modut
System

Nalezy poda¢ poczatkowa i koncowa date okresu,
w ktorym zostaly wystawione Przychody. Domyslnie
podpowiadany jest pierwszy okres zdefiniowany
w ustawieniu okresy sprawozdawcze w module System.

Dostawca Wklej Specjalnie Dostawcy

Aby zawezi¢ raport do konkretnego Dostawcy
lub zakresu Dostawcow w polu tym nalezy podaé
odpowiedni numer lub ich zakres.

Nr z2am. zakupu  Zakres Numeryczny

Aby zawezi¢ raport do przychodow dotyczacych
konkretnych zamoéwien zakupu w polu tym nalezy podaé
odpowiedni numer lub zakres numerdow (rozdzielony
dwukropkiem).

Funkcja Opcji  tej nalezy uzywaC w celu okre§lenia
szczegbtowosci raportu.

Przglad Opcja ta pozwala wydrukowa¢ raport z jedna linia
dla kazdego Przychodu =zawierajaca numer
Przychodu, datg, numer zaméwienia, kod i nazwe
Dostawcy, Opis oraz warto$¢ Przychodu.

125



Hansa Financials

Sxzegoly Powstaje raport pokazujacy wszystkie towary
dla kazdego Przychodu z iloscia i cena. Pokazane
sa rowniez koszty dodatkowe takie jak cto, czy
koszt transportu.

Funkcja Funkcji tej nalezy wuzy¢ w celu okreslenia,
jakie Przychody beda uwzglednione w raporcie.

Lista grup towarowych

Szczegdtowy opis tego raportu znajduje si¢ w Rozdziale ‘Towary i Ceny’
w Czesci 1 podrecznika.

Historia towaru

Historia towaru to raport pokazujacy histori¢ ruchow magazynowych
dla poszczegdlnych towarow.
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OKres Wklej Specjalnie Okresy sprawozdawcze, modut
System

Nalezy poda¢ poczatkowa i koncowa date okresu,
za ktory ma by¢ utworzony raport.

Towar Wklej Specjalnie Towary
Zakres Alfanumeryczny

Aby zawezi¢ raport do konkretnego Towaru lub zakresu
Towarow w polu tym nalezy poda¢ odpowiedni numer
lub ich zakres.
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Grupa towarowa

Magazyn

Oddzat

Dostawca dom.

Rozdziat 3: Magazyn - Raporty

Wklej Specjalnie Grupy towarowe, Ksigga
Sprzedazy

Nalezy poda¢ kod grupy towarowej, z ktérej towary
zostana ujgte w raporcie.

WkKklej Specjalnie Magazyny, modut Magazyn

Aby zawezi¢ raport do konkretnego magazynu w polu
tym nalezy podac jego kod.

WkKlej Specjalnie Oddziaty, Srodki trwate
Zakres Alfanumeryczny

W polu tym mozna poda¢ kod oddzialu, jezeli raport
ma by¢ zawgzony tylko do towaréw z przypisanym
konkretnym oddziatem (zaktadka 2 karty towaru).

WkKklej Specjalnie Dostawcy

Jezeli w polu tym podany zostanie kod dostawcy
w raporcie zostang ujcte tylko towary, ktore maja
zdefiniowana kart¢ w kartotece Towary zakupowe
i na karcie tej maja podanego dostawcg domysinego.

Tylko towary magazynowane

Pokazilo$¢ 2

Zaznaczenie tego check box wylaczy z raportu materiaty,
towary strukturalne i ustugi.

Uzycie tej opcji umozliwi przedstawienie ilosci towaru
w magazynie w dwoch jednostkach miary. Moze to by¢
stosowane tylko dla towaréw, ktore na zaktadce 3 karty
towaru maja  wypelnione pola  jednostka 2
i wspotczynnik jednostki.

Pokazsalda dla towarow bez historii

Domyslnie na raporcie beda ujmowane tylko te towary,
ktére w zadanym okresie mialy przynajmniej jedna
transakcj¢ magazynowa. Towary, ktore zostaly przyjete
do magazynu przed poczatkiem okresu raportu
i w okresie raportu nie miaty ruchéw magazynowych nie
beda ujgte w raporcie. Zaznaczenie tego check box
pozwala na ujecie w raporcie rowniez takich towarow.

Uwzglednij przysze karty

Zazwyczaj na raporcie nie sg ujgte zamowienia sprzedazy
i zakupu, poniewaz nie wplywaja one bezposrednio na
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Funkcja

Przglad

Sazegoty

Funkcja

IloSci

Kwoty

Kartoteki

stan magazynu (wplyw na stan magazynu maja
Przychody i Rozchody z nich generowane.

Zaznaczenie tego check box spowoduje wlaczenie
do raportu zamoéwien sprzedazy i zakupu: moze
to pomoc przy planowaniu  przysztych  ruchow
konkretnych towardw. Aby zamdwienia mogly by¢ ujete
w raporcie nie moga by¢ w pelni zrealizowane
i ich planowana data dostawy musi mieSci¢ si¢ w okresie
raportu. Format daty w polu planowana data dostawy
musi by¢ zgodny z formatem ustawionym w module
Zamoéwienia Sprzedazy.

Opcji  tegj nalezy wuzywa¢é w celu okreSlenia
szczegotowosci raportu.

Raport ten bedzie zawieral jeden wiersz
dla kazdego towaru, zawierajacy ilo§¢ towardw
przyjetych i rozchodowanych w okresie raportu.
Jezeli jaki§ towar jest sktadnikiem towaru
strukturalnego i zostat uzyty w Rozchodzie
wewngtrznym jego ruchy magazynowe zostang
pokazane oddzielnie.

Dla kazdego towaru na raporcic beda ujcte
wszystkie ruchy magazynowe w zadanym okresie.
Pokazywane sa rowniez kody magazynow.

Funkgji tej nalezy uzy¢ w celu okreslenia, jakie wartoSci
beda ujgte w raporcie.
Raport bedzie zawierat tylko informacje o ilosci
towaru.
Raport bedzie zawieral wartoéci i, o ile wybrana
zostanie opcja Szczegdly rowniez iloSci.

Mozna wybra¢, z jakiego typu dokumentow dane beda
ujete na raporcie.

Historia towaru wg magazynu

Raport ten jest bardzo podobny do raportu Historia towaru opisanego
powyzej, z ta réznica, ze transakcje magazynowe sa posortowane wedlug

kodu magazynu.
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Pola dotyczace parametréw raportu sa analogiczne do pol opisanej powyzej
Historii towaru.

Statystyka towar/sposob dostawy

Raport ten pozwala przeanalizowa¢ Rozchody w odniesieniu do konkretnego
sposobu dostawy.
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Okres Wklej Specjalnie Okresy sprawozdawcze, modut
System

Nalezy poda¢ poczatkowa i1 koncowa datg okresu,
za ktory ma by¢ wydrukowany raport. Domyslnie
podpowiadany jest pierwszy okres zdefiniowany
w ustawieniu okresy sprawozdawcze w module System.

Sposéb dostawy WKklej Specjalnie Sposoby dostawy, Zamowienia
Sprzedazy
Zakres Alfanumeryczny
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Lista magazynéw

Status

Nalezy podac sposob dostawy, dla ktoérego ma powstaé
raport.

Funkcji tej nalezy wuzy¢ w celu okreslenia,
jakie Rozchody beda uwzglednione w raporcie.

Raport ten jest lista magazyndw wprowadzonych do kartoteki Magazyny.
Obok kodu magazynu drukowana jest jego nazwa, nazwisko osoby
odpowiedzialnej i doktadny adres.

Kod

i Lista magazniw: Paamety =8 =]

End
Wklej Specjalnie Magazyny, modut Magazyn
Zakres Alfanumeryczny

Jezeli istnieje konieczno$¢ wydrukowania szczegdtowych
danych dotyczacych magazynu lub magazynow nalezy
poda¢ w tym polu kod lub zakres kodéw (rozdzielony
dwukropkiem).

Lista recept (sklada sie z)

Szczegotowy opis tego raportu znajduje si¢ w Rozdziale ‘Montaz” w CzgSci

5 podrecznika.

Historia numeréw seryjnych

130

Dla towar6w z numerami seryjnymi raport ten umozliwia $ledzenie ruchow
magazynowych dla poszczegdlnych towaréw lub partii towardw.



Rozdziat 3: Magazyn - Raporty
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Hr serymny
Girupa toerarowa
Magazyn
Oddziast
Sartowanis
& Kod towaru
' Kod adbioncy
Okres Wklej Specjalnie Okresy sprawozdawcze, modut
System
Nalezy poda¢ poczatkowa i koncowa date okresu,
zaktéry ma by¢ wydrukowany raport. DomyS$lnie
podpowiadany jest pierwszy okres zdefiniowany
w ustawieniu okresy sprawozdawcze w module System.
Towar Wklej Specjalnie Towary
Zakres Alfanumeryczny
Aby zawezi¢ raport do konkretnego Towaru lub zakresu
Towardw w polu tym nalezy poda¢ odpowiedni numer
lub ich zakres.
Odbiorca Wklej Specjalnie Odbiorcy
Aby zawezi¢ raport do konkretnego Odbiorcy lub zakresu
Odbiorcow w polu tym nalezy poda¢ odpowiedni numer
lub ich zakres.
Nr seryjny Wklej Specjalnie Wiszystkie zarejestrowane

Grupa towarowa

numery seryjne

W polu tym mozna podaé numer seryjny, ktorego
historia ma by¢ przesledzona na raporcie.

Wklej Specjalnie Grupy towarowe, Ksigga
Sprzedazy

Nalezy poda¢ kod grupy towarowej, z ktorej towary
zostang ujgte w raporcie.
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Magazyn Wklej Specjalnie Magazyny, modut Magazyn

Aby zawezi¢ raport do konkretnego magazynu w polu
tym nalezy podac jego kod.

Oddzat Wklej Specjalnie Oddziaty, Srodki trwate
Zakres Alfanumeryczny

W polu tym mozna poda¢ kod oddziatu, jezeli raport
ma by¢ zawegzony tylko do towardw z przypisanym
konkretnym oddziatem (zaktadka 2 karty towaru).

Sortowanie Raport moze by¢é sortowany po kodzie towaru
lub odbiorcy.

Lista zrédet

Raport ten jest lista zrodet wprowadzonych w ustawieniu Zrédta, pokazujaca
nazwe zrodla, dane osoby kontaktowej, adres itd.

i Lista Zrodel: Parametiy -0] x|

Zrodto |
Zrédlo Wklej Specjalnie Zrodta, modut Magazyn
Zakres Alfanumeryczny

Jezeli istnieje konieczno$é wydrukowania szczegdtowych
danych dotyczacych zrédia lub zrédel nalezy podaé w
tym polu kod lub =zakres kodow (rozdzielony
dwukropkiem).

Dziennik rozchodéw wewnetrznych

Raport ten pokazuje dane wprowadzone w kartotece Rozchody wewngtrzne.
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Zakres Numeryczny

Aby zawezi¢ raport do konkretnego Rozchodu
wewngtrznego lub zakresu Rozchoddéw wewngtrznych
w polu tym nalezy poda¢ odpowiedni numer lub zakres
numeroéw (rozdzielony dwukropkiem).

Wklej Specjalnie Okresy sprawozdawcze, modut
System

Nalezy poda¢ poczatkowa i koncowa date okresu,
za ktéry ma by¢ wydrukowany raport. DomyS$lnie
podpowiadany jest pierwszy okres zdefiniowany
w ustawieniu okresy sprawozdawcze w module System.

Wklej Specjalnie Magazyny, modul Magazyn

Aby zawezi¢ raport do konkretnego magazynu w polu
tym nalezy podac jego kod.

Wklej Specjalnie Plan kont, Ksigga
Glowna/modut System

Zakres Alfanumeryczny

W polu tym mozna poda¢ konto, aby uzyska¢ raport
rozchodow wewngetrznych dotyczacych tylko wybranego
konta.

Wklej Specjalnie Obiekty, Ksigga Gtéwna/modut
System

W polu tym mozna podaé obiekt, aby uzyska¢ raport
rozchodow wewngetrznych dotyczacych tylko wybranego
obiektu.
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Funkcja

Status

Pokazilo$¢ 2

Towary w magazynie

Opcji  tegj nalezy wuzywa¢c w celu okreSlenia
szczegdtowosci raportu.

Funkcji tej nalezy wuzy¢ w celu okreslenia,
jakie Rozchody  wewngtrzne  beda  uwzglednione
W raporcie.

Uzycie tej opcji umozliwi przedstawienie ilosci towaru
w magazyniec w dwodch jednostkach miary. Moze
to by¢ stosowane tylko dla towarow, ktore na zaktadce 3
karty towaru maja wypelnione pola jednostka 2
i wspotczynnik jednostki.

Raport ten pokazuje stan toward6w w magazynie w réznym ujeciu. Raport
ten moze by¢ drukowany z wykorzystaniem roznych sposobow wyceny
magazynu. Nalezy zachowac ostroznos$¢ podczas porownywania danych z tego
raportu z danymi zapisanymi na koncie magazynu w Ksigedze Gloéwnej —
raport mogt zostaé stworzony z uzyciem innej metody wyceny.

m Tomary w magarynio: Paametiy =10 =]
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Towar Wklej Specjalnie Towary
Zakres Alfanumeryczny

Aby zawezi¢ raport do konkretnego Towaru lub zakresu
Towardw w polu tym nalezy poda¢ odpowiedni numer
lub ich zakres.



Grupa

Magazyn

Oddzat

Dostawca

Data

Funkcja

Przglad

Szczegity

Rozdziat 3: Magazyn - Raporty

W raporcie zostana uwzglednione tylko towary

magazynowane.

Wklej Specjalnie Grupy towarowe, Ksigga
Sprzedazy

Zakres Alfanumeryczny

Nalezy poda¢ kod grupy towarowej, z ktérej towary
zostana ujgte w raporcie.

WkKklej Specjalnie Magazyny, modut Magazyn

Aby zawezi¢ raport do konkretnego magazynu w polu
tym nalezy podac jego kod.

WkKlej Specjalnie Oddziaty, Srodki trwate

W polu tym mozna poda¢ kod oddzialu, jezeli raport
ma by¢ zawgzony tylko do towaréw z przypisanym
konkretnym oddziatem (zaktadka 2 karty towaru).

WkKklej Specjalnie Dostawcy

Aby zawezi¢ raport do konkretnego Dostawcy
lub zakresu Dostawcoéw w polu tym nalezy podaé
odpowiedni numer lub ich zakres.

WkKklej Specjalnie Biezaca data

W  polu tym nalezy poda¢ datg, jezeli raport
ma by¢ wykonany na konkretny dzien. Jezeli pole
to pozostanie puste raport bedzie wykonany na datg
biezaca.

Opcji  tej nalezy wuzywa¢é w celu okreSlenia
szczegdtowosci raportu.
Opcja ta daje raport z jedna linig dla towaru,
z jego iloscia, cena kosztowa i wartoScia.
Opcja ta daje raport ze szczegdtowa informacja

o0 przyjeciach towaru do magazynu
wraz z warto$cig FIFO.

Wg magazynu Raport ten jest zblizony do raportu z zaznaczona

opcja przeglad, ale iloéci towardw pokazane sa dla
poszczegdlnych magazynéw. Opcja ta powinna
by¢ uzywana  tylko wowczas,  jezeli
w Ksiggowaniu kosztow zaznaczono check box
FIFO dla kazdego magazynu.
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Uwzgl. wart.

Tylko zsaldem

Pokaz numer ser.

Pokazilo$¢ 2

Kurs waluty

Metoda wyceny

FIFO

Jezeli zaznaczona jest opcja wg magazynu
zaznaczenie  tego  check  box  spowoduje
wydrukowanie  obok  ilo§ci towaru takze
jego wartosé.

Zaznaczenie tej opcji spowoduje ujecie w raporcie tylko
towaréw z saldem (dodatnim lub ujemnym).

Opcja ta powinna by¢ uzyta, jezeli na raporcie maja
by¢ uwzglednione numery seryjne.

Uzycie tej opcji umozliwi przedstawienie ilosci towaru
w magazyniec w dwodch jednostkach miary. Moze
to by¢ stosowane tylko dla towarow, ktore na zaktadce 3
karty towaru maja wypelnione pola jednostka 2
i wspotczynnik jednostki.

Jezeli towary do magazynu sa wprowadzane w walutach
obcych  wartoéci  drukowane na raporcic moga
by¢ przeliczane wedlug kursu z daty przychodu
lub wedtug kursu aktualnego dla daty wykonania
raportu. Zalecane jest stosowanie kursu zgodnego
z kursem przyjecia — pokaza si¢ wowczas wartoSci
zgodne z wartoscig FIFO magazynu.

Opcja ta kontroluje, w jaki sposob zostang przeliczone
warto§ci magazynu. Jezeli zaznaczona jest opcja cena
bazowa lub cena zakupu i drukowany jest raport w opcji
szczegdly  laczna  warto§¢ magazynu  przeliczana
jest zgodnie z tymi opcjami, ale pokazywana
jest rowniez warto$¢ FIFO dla kazdego towaru.

Opcja ta bedzie pokazywata warto§¢ towardw
w magazynie  zgodnie z zasada  FIFO.
Na t¢ warto§¢ ma wplyw ustawienie modutu
Magazyn — Rozliczenie kosztu i check box FIFO
dla kazdego magazynu. Ilo$¢ miejsc po przecinku
jest determinowana w ustawieniu Zaokraglenia w
module System.

Cena bamwa Opcja ta bedzie pokazywata ceny bazowe (ceny

sprzedazy) towar6w, wprowadzone na zaktadce 1
karty towaru.

Cena zmkupu Opcja ta bedzie pokazywata ceny zakupu

towarow, widoczne w polu Cena kosztowa
na zaktadce 3 karty towaru.
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FIFO i cena bamwa

Opcja ta umozliwia wydrukowanie raportu
z dwoma warto$ciami — FIFO 1 cena bazowa.

Srednia wazmna

Opcja ta bedzie pokazywata ceny widoczne
w polu Srednia wazona na zakladce 3 Kkarty
towaru.

Sr. wazmna wg magazynu

Opcja ta moze by¢ uzywana tylko tacznie
z opcjami wg magazynu i uwzgl. wart. opisanymi
powyzej. Powstaje wycena magazynu wg.
Sredniej wazonej oddzielnej dla  kazdego
magazynu. Wartosci te moga by¢ przegladane
w ustawieniu modutu Magazyn Srednia wazona.

Sortowanie Dostgpne sa cztery opcje sortowania raportu (Numer,
Grupa, Nazwa i Kod paskowy).

Dziennik przesunieé¢

Raport ten pokazuje liste przesuni¢¢ migdzymagazynowych wprowadzonych
w kartotece Przesunigcia Miedzymagazynowe.

e zienmk preesureg’ MM Paametng i =158 x|
Hr
Okses |0101:2000:31-12-200
F I rpea
Ha magazym
Mr monkaiu
Funk.cia Skabus Funkcpa
® Prreglgd [ Z 0K [® Nowa cena jedn.
1 Srcengily [C Bex DK, ! Shaa cona jadn
D Cona barewa
[ wWempstkin
Nr Zakres Numeryczny

Nalezy okresli¢, ktére Przesunigcia migdzymagazynowe
zostang ujgte w raporcie. W przypadku zakresu pierwszy
1 ostatni numer musza by¢ rozdzielone dwukropkiem.
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Poréwnanie inwentaryzacji

Po przeprowadzeniu inwentaryzacji jej wynik powinien by¢ wprowadzony

w kartotece

Inwentaryzacje. Nastgpnie, w celu pordwnania mozna

wydrukowaé opisywany raport. Po zatwierdzeniu karty inwentaryzacji
wszystkie réznice widoczne na raporcie moga by¢ wprowadzone do kartoteki
rozchody wewngtrzne lub Przesunigeia migdzymagazynowe, w zaleznosci
od powodu rozbieznosci.

i Fovdwanarae inmenlaiyzacy. Faiameliy —IEIEI

Funkps
-

Towear |
Grups
M agazen
Dsta
[ Pok sk dodé 2

T Jieil bl oe wpabg@aape i ORLDIE] ivisen] 21 V2 00 pi2] i 0w Bogaziees
T Jeih bowwss nee wRabepaRe N oalainee] inmenl sl vz prey e 0 i edainieg msenl.

Towar

Grupa

Magazyn

Data

Wklej Specjalnie Towary
Zakres Alfanumeryczny

Aby zawezi¢ raport do konkretnego Towaru lub zakresu
Towardw w polu tym nalezy poda¢ odpowiedni numer
lub ich zakres.

W raporcie zostana uwzglednione tylko towary
magazynowane.

Wklej specjalnie Grupy towarowe, Ksigga
Sprzedazy
Zakres Alfanumeryczny

Nalezy poda¢ kod grupy towarowej, z ktorej towary
zostang ujgte w raporcie.

Wklej Specjalnie Magazyny, modut Magazyn

Aby zawezi¢ raport do konkretnego magazynu w polu
tym nalezy podac jego kod.

Wklej Specjalnie Biezaca data

W  polu tym nalezy poda¢ date, jezeli raport

ma by¢ wykonany na konkretny dzien. Jezeli pole
to pozostanie puste zostanie wydrukowana ostatnia
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inwentaryzacja. Jezeli zostanie podana data, na ktdra nie
bylo wprowadzonej inwentaryzacji na raporcie zostanie
ujcta ta z data najblizsza podane;.

Pokazilos¢ 2 Uzycie tej opcji umozliwi przedstawienie ilosci towaru
w magazynie w dwodch jednostkach miary. Moze
to by¢ stosowane tylko dla towarow, ktore na zaktadce 3
karty towaru maja wypelnione pola jednostka 2
i wspotczynnik jednostki.

Lista inwentaryzacyjna

Raport ten moze by¢ uzywany jako podstawa do przeprowadzania
inwentaryzacji. Drukowany jest jeden wiersz dla towaru z iloscia
zarejestrowana W magazynie oraz pustym miejscem na wpisanie iloSci
rzeczywistej.

Po przeprowadzeniu inwentaryzacji jej wynik powinien by¢ wprowadzony
w kartotece Inwentaryzacje. Nastepnie mozna wydrukowaé opisany powyzej
raport Porownanie inwentaryzacji. Po sprawdzeniu tego raportu rdéznice
inwentaryzacyjne powinny by¢ wprowadzone do kartoteki Rozchody
wewngtrzne lub Przesunigecia migdzymagazynowe, w zalezno$ci od typu

rozbieznosci.
i Lista inwentarvzacyina: Parametry 1N =101 =]
Towar ||
Kod potki |
Grupa |
Magazyn |
[ Pokaz ilosci

[l Pokaz numery serpjne
[Tl Tylko towary magazynowe

Sortowame

® Towar
) Kod pobki

Towar Wklej Specjalnie Towary
Zakres Alfanumeryczny

Aby zawezi¢ raport do konkretnego Towaru lub zakresu
Towardw w polu tym nalezy poda¢ odpowiedni numer
lub ich zakres.
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Kod polki

Grupa

Magazyn

Pokazilo$ci

Sortowanie

W raporcie zostana uwzglednione tylko towary
magazynowane.

Zakres Alfanumeryczny

W polu tym nalezy poda¢ kod poéitki lub zakres kodow,
aby w raporcie uwzgledni¢ tylko towary, ktore
na zaktadce 2 swojej karty maja podany odpowiedni kod
potki.

Wklej Specjalnie Grupy towarowe, Ksigga
Sprzedazy
Zakres Alfanumeryczny

Nalezy poda¢ kod grupy towarowej, z ktorej towary
zostang ujgte w raporcie.
Wklej Specjalnie Magazyny, Wklej Specjalnie

Aby zawezi¢ raport do konkretnego magazynu w polu
tym nalezy podaé jego kod. Jest to uzyteczne tylko,
jezeli zaznaczona jest opcja Pokaz ilo$ci.

Opcja ta powinna by¢ uzywana, jezeli na raporcic maja
by¢ pokazywane biezace iloSci towardw w magazynie.

Raport moze by¢ sortowany po kodzie potki lub kodzie
towaru.

Dziennik przyje¢ do magazynu

Raport ten pokazuje liste wszystkich przyje¢ towardéw do magazynu

w podanym okresie.

m Dziermik propied domagaryou: Pasameby I = |El|i|

ULTEE 02001311 2. 2001

Hagazyn
Funkcia Slastus T
#® Przeglgd ¥ Bez DE + Praychody
" Grezegly < Z oK ¥ Praesunigeia M
. C W Mantade
[ Pokaz ilodé 2 O Sty ot
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Okres WkKklej Specjalnie Okresy sprawozdawcze, modut
System

Nalezy poda¢ poczatkowa i koncowa dat¢ okresu,
za ktory ma by¢ wydrukowany raport. Domys$lnie
podpowiadany jest pierwszy okres zdefiniowany
w ustawieniu okresy sprawozdawcze w module System.

Magazyn Wklej Specjalnie Magazyny, modut Magazyn
Zakres Alfanumeryczny

Aby zawezi¢ raport do konkretnego magazynu w polu
tym nalezy podac jego kod.

Funkcja Opcji  tej nalezy uzywa¢c w celu okre§lenia
szczegdtowosci raportu.

Przglad Powstaje raport z jedna linia dla kazdej operacji, z
podaniem jej typu, daty, numeru i Dostawcy.
W przypadku  Przesunig¢ MM  pokazywany
jest rowniez kod magazynu z.

Szzegoly Opcja ta pozwala uzyska¢ raport poszerzony
o informacj¢ o towarach z ich iloscia i warto$cia.

Status Opcja ta umozliwia okre§lenie, jakie operacje zostana
zawarte w raporcie.

Typ Opcja ta umozliwia okreslenie, operacje, z ktorych
kartotek zostana zawarte w raporcie.

Pokazilos¢ 2 Uzycie tej opcji umozliwi przedstawienie ilosci towaru
w magazynie w dwodch jednostkach miary. Moze
to by¢ stosowane tylko dla towarow, ktore na zaktadce 3
karty towaru maja wypelnione pola jednostka 2
i wspotczynnik jednostki.

Dziennik wydan z magazynu

Raport ten pokazuje liste wszystkich wydan toward6w z magazynu
w podanym okresie.

141



Hansa Financials

mm [ nennik mypdan » magacynie Paiamalig .-I.-I-g.’-.-}il

Funkcja
% Praeglyd
7 Szozegihy

Ukees MEIECTEIBFEIT

Mapazym

Slatua Tep
 Bez OF ¥ Falhap
F Z 0K [+ Rozchkody
[ Mozchody wewnelrone

[ Pokas ilogé 2 [+ Prossunigoia MM

OkKkres

Magazyn

Funkcja

Przeglad

Szzegoly

Status

Typ

Pokazilos$¢ 2
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[# Mantabe

Wklej Specjalnie Okresy sprawozdawcze, modut
System

Nalezy poda¢ poczatkowa i koncowa date okresu,
za ktory ma by¢ wydrukowany raport. Domyslnie
podpowiadany jest pierwszy okres zdefiniowany
w ustawieniu okresy sprawozdawcze w module System.

Wklej Specjalnie Magazyny, modul Magazyn
Zakres Alfanumeryczny

Aby zawezi¢ raport do konkretnego magazynu
w polu tym nalezy podac¢ jego kod.

Opcji  tej nalezy wuzywa¢é w celu okreSlenia
szczegotowosci raportu.

Powstaje raport z jedna linia dla kazdej operacji, z
podaniem jej typu, daty, numeru i Odbiorcy.
W przypadku  Przesunig¢ MM  pokazywany
jest rowniez kod magazynu do.

Opcja ta pozwala uzyska¢ raport poszerzony
o informacj¢ o towarach z ich iloscia i wartoscia.

Opcja ta umozliwia okre§lenie, jakie operacje zostang
zawarte w raporcie.

Opcja ta umozliwia okreslenie, operacje, z ktorych
kartotek zostana zawarte w raporcie.

Uzycie tej opcji umozliwi przedstawienie ilosci towaru

w magazynie w dwoch jednostkach miary. Moze to by¢
stosowane tylko dla towardw, ktére na zaktadce 3 karty
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towaru maja  wypelnione pola  jednostka 2
i wspotczynnik jednostki.

Statystyka dostawcal/towar
Raport ten moze by¢ drukowany réwniez w module Zamoéwienia Zakupu.
Jego szczegdtowy opis znajduje si¢ w Rozdziale ‘Zamoéwienia Zakupu’
w Czgsci 3 podrecznika.

Srednia wazona

Raport ten pokazuje liste danych z ustawienia modulu Magazyn — Srednia

wazona.
CEEEIIE =g
Ok | -0 20000 3 -1 22000
Tewmn
Towar Wklej Specjalnie Towary
Zakres Alfanumeryczny

Aby zawezi¢ raport do konkretnego Towaru lub zakresu
Towardw w polu tym nalezy poda¢ odpowiedni numer
lub ich zakres.
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Eksport

Polecenie Eksport umozliwia generowanie danych w postaci pliku
tekstowego, ktoére nastgpnie moga by¢ wykorzystywane przez inne aplikacje
np. do tworzenia szczegdtowych analiz w arkuszach kalkulacyjnych itd.
Wyeksportowane dane moga by¢ rdwniez zaimportowane do innej bazy
danych Hansy lub innej firmy z wykorzystaniem polecenia importu
‘Automatyczny’ lub ‘Automatyczny, dialog otwarcia pliku’. Polecenie
eksportu wybierane jest z menu Plik lub poprzez [Eksport] z Okna
Gloéwnego.

Po wybraniu tej funkcji pojawi si¢ przedstawione ponizej okno.
Po podwodjnym kliknigciu na wybranym typie eksportu otworzy si¢ okno
jego parametrow. Po wprowadzeniu danych i kliknigciu [OK] otworzy sig
okno dialogowe ‘Zapisywanie jako’, w ktorym nalezy poda¢ miejsce zapisu
tworzonego pliku.

Ekspart ol

Enualp 450 =
T covaaty Wi MagQAEE

Etykiety ASG
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Funkcja ta pozwala na wyeksportowanie okreslonych danych z Rozchodow
i jest wykorzystywana wytacznie w Szwecji.



Rozdziat 3: Magazyn - Eksport

Towary w magazynie

Funkcja ta pozwala wycksportowaé dane dotyczace stanu magazynu
dla wszystkich lub wybranych towarow, magazynéw itd. Wartos¢ magazynu
moze by¢ wyliczana w oparciu o r6zne metody wyceny.

m Towary w magarynie: Paramety =10 =i

Gaupa boesowa

Hagazyn
Data
 Eury wahaty 1 Waboda wycery - Funkcja
8 Ma dalg prapchedy | & FIFD & Pareglad
) Kurs biezgoy " Cena bazowa W'y magazyna
7 Cona rakupu
F Tolko z chiotami :
[ Userglgdng maghdeki

Pola wystgpujace w tym eksporcie sa analogiczne do pdl raportu Towary
W magazynie.
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