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Rozdział 4: Wielowalutowość 
Hansa umożliwia księgowanie wszelkich transakcji w walutach obcych. 
W systemie znajduje się rejestr walut i rejestr ich kursów. Każdy Odbiorca 
i Dostawca na swojej karcie może mieć przypisaną walutę obca, jeże-
li jest ona najczęściej wykorzystywana w rozrachunkach z tym kontrahentem. 
Po wprowadzeniu faktury sprzedaży lub zakupu w walucie obcej system 
automatycznie przeliczy ich wartości do waluty lokalnej i utworzy niezbędne 
księgowania. Dla kont rozrachunków mogą być tworzone raporty w walutach 
obcych. 

W systemie istnieją dwa sposoby przeliczania walut. Każda z nich mo-
że być używana oddzielnie lub mogą być używane łącznie w zależności 
od wymagań. Pierwsza metoda to proste przeliczanie wartości w walutach 
obcych do wartości w walucie lokalnej. Metoda ta stosowana jest przy trans-
akcjach zagranicznych dla Firm spoza UE i z nią nie współpracujących.  

Druga metoda to system dwóch walut lokalnych używany przy transakcjach, 
w których przynajmniej jedna strona należy do EU i wykorzystuje Euro. 
Wszystkie takie transakcje powinny być przedstawione zarówno w Euro 
jak i walucie lokalnej danego kraju. Możliwe jest bezpośrednie przeliczenie 
waluty EU do innej waluty EU lub waluty EU do waluty nie będącej w EU: 
waluta lokalna powinna być przeliczona najpierw do Euro, a następnie 
do waluty obcej. System ten w podręczniku jest nazywany Dwuwalutowością. 
Trzy kraje należące do EU nie przyjęły Euro (Dania, Szwecja i Wielka Bry-
tania), w tym podręczniku skrót EU będzie odnosił się do krajów z Unii, któ-
re przyjęły Euro. 

Istnieją również inne okoliczności (nie związane z Euro), kie-
dy Dwuwalutowość może być użyteczna. Może być wykorzystywana 
przez Firmy, które maja swoje biura w dwóch krajach i potrzebują raportów 
w dwóch walutach. Dwuwalutowość jest również użyteczna w krajach, gdzie 
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oprócz waluty lokalnej występuje druga waluta (zazwyczaj Dolar amerykań-
ski).  

Prosta konwersja waluty 

Użytkownicy systemu Hansa, którzy działają poza EU i nie współpracują 
z Dostawcami i Odbiorcami z UE powinni używać prostej metody przelicza-
nia walut. Aby zdefiniować takie przeliczanie należy postępować zgodnie 
z poniższymi krokami: 

1. Do kartoteki Waluty w module System należy wprowadzić waluty, któ-
re będą wykorzystywane w działaniu Firmy. 

2. W kartotece Kursy walut w module System należy podać kursy poszcze-
gólnych walut do waluty lokalnej. 

3. Na zakładce 2 Rozksięgowania - Sprzedaż należy podać konta, któ-
re będą używane do zapisywania dodatnich lub ujemnych różnic kurso-
wych wynikających z przeliczania walut. W polach Kurs - zaokrąg. 
i Opłata bankowa również należy podać odpowiednie konta. 

4. Krok trzeci należy powtórzyć w Księdze Zakupów (Rozksięgowanie - 
Zakupy). 

Każdy z kroków poniżej został opisany szczegółowo. 

Dwuwalutowość 

Użytkownicy systemu Hansa, którzy mają swoją siedzibę w kraju EU 
lub współpracują z Dostawcami lub Odbiorcami z EU, do przeliczania walut 
powinni używać Wielowalutowości. Aby ustawić to przeliczanie należy po-
stępować zgodnie z krokami opisanymi poniżej: 

1. Do kartoteki Waluty w module System należy wprowadzić waluty, które 
będą wykorzystywane w działaniu Firmy. 

2. Używając Ustawienia Waluta podstawowa w module System należy zde-
finiować dwie waluty, które będą traktowane jako waluty podstawowe 
(np. waluta lokalna i Euro lub dolar amerykański). 

3. Należy zdefiniować kursy obu tych walut względem siebie w ustawieniu 
Kursy waluty podstawowej w module System. 

4. Używając kartoteki Kursy walut w module System należy zdefiniować 
kursy walut podstawowych do walut obcych. Dla użytkowników z EU 
konieczne jest tylko podanie kursów walut obcych Do Euro. Dla użyt-
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kowników spoza EU (włączając Wielka Brytanię, Szwecję i Danię) nale-
ży podać kursy pomiędzy walutą lokalną, a walutami spoza EU i pomię-
dzy walutami EU i Euro. Nie należy wprowadzać kursu pomiędzy walutą 
lokalną i walutami EU oraz pomiędzy waluta lokalną i Euro. 

5. Na zakładce 2 Rozksięgowania - Sprzedaż należy podać konta, któ-
re będą wykorzystywane przy księgowaniu dodatnich lub ujemnych róż-
nic kursowych wynikających z przeliczania walut. Konta powinny 
być również podane w polach zaokrąglenia waluty podst. i opłata ban-
kowa. 

6. Krok piąty należy powtórzyć w Księdze Zakupów. 

Każdy z tych kroków został szczegółowo opisany poniżej. 
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Waluty i Kursy Walut 

Waluty 

Rożne waluty używane przez Odbiorców i Dostawców są definiowane 
w module System, w kartotece Waluty. Klikniecie [Waluty] w Oknie Głów-
nym otworzy okno 'Waluty: Przeglądanie'. 

 
W oknie tym widoczne są wszystkie wprowadzone dotychczas waluty. 
Aby dodać nową walutę należy kliknąć [Nowa], otworzy się okno 'Waluta: 
Nowa karta': 
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Nagłówek 

Kod Należy podać kod definiowanej waluty. 

Nazwa Nazwa wprowadzanej waluty. 

Zaokrąglenia Pole to używane jest w celu Ustawienia zasad zaokrągleń 
dla poszczególnych walut. Ustawione tu zaokrąglenia 
są ważniejsze niż te ustawione w Ustawieniach zaokrą-
gleń w module System. Są one używane następująco: 

2 Pokazuje dwa miejsca po przecinku w polu Ra-
zem każdej operacji. 

1 Zaokrągla do jednego miejsca po przecinku 
w polu Razem. 

0 Zaokrągla w górę lub dół do najbliższej całości. 

-1 Zaokrągla wartość do najbliższych dziesiątek. 

-2 Zaokrągla wartość do najbliższych setek itd. 

 W momencie zatwierdzania faktury kwoty wynikające 
z zaokrągleń księgowane są na koncie zaokrągleń 
zdefiniowanym na zakładce 1 Rozksięgowania-Sprzedaż. 

Zaokrąglenia dla sumy wiersza 

Opisane powyżej zaokrąglenia odnoszą się do pola Ra-
zem na Fakturach, Zamówieniach i Ofertach. Zaznacze-
nie tego check box spowoduje ich odniesienie 
do wartości poszczególnych wierszy. Będzie to również 
dotyczyło sum na Zamówieniach Zakupu. 

Zaokrąglenia dla VAT 

Zaznaczenie tego check box spowoduje odniesienie za-
okrągleń do kwoty VAT na Fakturach, Zamówieniach 
Sprzedaży i Ofertach tak jak do pola Razem. Będzie 
to dotyczyło również pola VAT na Fakturach Zakupu 
i Zamówieniach Zakupu. 

Zakładka 1 

Domyślnie Te trzy pola używane są do oferowania standardowego 
kursu wymiany podczas wprowadzania kursu 
dla tej waluty. Tak jak wszystkie kursy w systemie 
i ten wyrażony jest w postaci wskaźnika. Np. jeżeli za 66 
jednostek obcej waluty można kupić jedną jednostekę 
waluty lokalnej w polu Kurs należy podać "66", a w polu 
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Waluta pod. 1 "1". Kur może być określony do sześciu 
miejsc po przecinku. 

Jeżeli używany jest prosty system przeliczania walut, w-
skaźnik powinien być wpisywany wyłącznie w pola Kurs 
i Waluta pod 1. W przypadku, gdy ani waluta lokalna, 
ani obca nie są walutami, które muszą być przeliczane na 
Euro stosunek kursów tych walut można podać w polach 
‘Kurs’ i ‘Waluta pod. 1’ lub ‘Waluta pod. 2’. W prze-
ciwnym przypadku, gdy którakolwiek z walut (lokalna i 
obca) posiadają obowiązek przeliczenia na Euro w polu 
‘Waluta pod. 1’ lub ‘Waluta pod. 2’ należy podać kurs 
Euro. Ustawienie dwuwalutowości zostanie opisane po-
niżej.  

W pokazanym przykładzie Euro to Waluta pod. 2. 
‘Domyślnie’ ustawiono tak, że 1 Euro kupuje 1.95583 
DM. Należy pamiętać, że jeżeli waluta jest definiowana 
w stosunku do Euro, trzeba podać ile jednostek waluty 
lokalnej można kupić za jedno Euro. 

Min, Max W podobny sposób można zdefiniować minimalny 
i maksymalny kurs wymiany pomiędzy walutami obcy-
mi, a obydwoma walutami podstawowymi. Podczas 
wprowadzania kursu wymiany w module System Hansa 
nie pozwoli zapisać wartości, która nie będzie mieściła 
się w dopuszczalnym przedziale. 

Zakładka 2 

Nie pozwalaj na zmiany kursu waluty podstawowej 

Nie pozwalaj na zmiany kursu waluty obcej 

Podczas wprowadzania transakcji z użyciem walut 
(np. faktur lub Operacji Księgi Głównej) istnieje możli-
wość zmienienia kursu wymiany pomiędzy dwoma walu-
tami podstawowymi i/lub pomiędzy odpowiednią walutą 
lokalną i walutą obcą. Takie zmiany będą się odnosiły 
tylko do tej jednej operacji, na której zostały wprowa-
dzone. Jeżeli możliwość dokonywania takich zmian ma 
być wyłączona należy zaznaczyć jeden lub oba powyższe 
check box. 

 

Członek EMU 
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Podczas rejestrowania Płatności lub Zapłat faktury 
im odpowiadające maga być traktowane jak w pełni za-
płacone nawet wówczas, jeżeli kwota zapłaty rożni 
się od kwoty płatności. Różnica ta jest księgowana 
na konta zaokrągleń lub odpisów. Zgodnie z zasadami 
EMU mogą być używane rożne konta zaokrągleń 
lub odpisów, w zależności czy waluta należy do EMU 
czy nie. 

Konta zaokrągleń używane są, jeżeli Zapłata lub Płat-
ność realizowana jest w tej samej walucie co oryginalna 
Faktur. Jeżeli waluta ta jest członkiem EMU używane 
jest konto kurs zaokrąglenia EMU, w przeciwnym razie  
używane jest konto kurs zaokrąglenia. Konta te podaje 
się na zakładce 2 Rozksięgowania - Sprzedaż 
i Rozksięgowania - Zakupy.  

Konta odpisów są używane, jeżeli waluta Płatności 
lub Zapłaty jest inna niż waluta oryginalnej Faktury. Je-
żeli waluta Zapłaty lub Płatności należy do EMU, uży-
wane jest Konto odpisów EMU, w przeciwnym razie 
używane jest konto odpisów. Konta te podawane są na 2 
zakładce Rozksięgowania - Sprzedaż i Rozksięgowania - 
Zakupy. 

Data Data, kiedy waluta została włączona do pakietu walut 
Europejskiej Unii Monetarnej.  

Zakładka 3 

Limit autom. zaokr., Limit autom. odpisu 

 Po wprowadzeniu Płatności lub Zapłaty faktura orygi-
nalna może być traktowana jako w pełni zapłacona, na-
wet jeżeli kwota Zapłaty lub Płatności różni się od kwoty 
oryginalnej faktury, pod warunkiem, że różnica ta mieści 
się w dopuszczalnym przedziale. Pola te są wykorzysty-
wane do ustalania tego przedziału.  

Np. jeżeli Limit automatycznych zaokrągleń jest 0.50 
i zostanie przyjęta Zaplata na kwotę mniejszą niż kwota 
Faktury o 0.35, te 0.35 jest księgowane na koncie 
odpisów i faktura traktowana jest jako w pełni zapłaco-
na. Jeżeli Zaplata byłaby mniejsza od kwoty faktury 
o 0.65 pozostało by to jako kwota niezapłacona. 
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Limit automatycznych odpisów używany jest kiedy Za-
płata lub Płatność są w tej samej walucie co oryginalna 
faktura. 

Limit automatycznych odpisów używany jest kiedy Za-
płata lub Płatność są w innej walucie niż oryginalna Fak-
tura. Kwota odpisów księgowana jest, jeżeli 
nie dopłacona kwota faktury wyrażona w walucie faktury 
mieści się w limicie określonym przez Limit automa-
tycznych odpisów. 

W obu przypadkach wprowadzane wartości powinny być 
wyrażone  w walutach zawartych w kartotece Waluty w 
module System. 

W zależności, czy waluta należy do EMU, zaokrąglenia 
będą księgowane na konto Kurs zaokrąglenia lub kurs 
zaokrąglenia EMU, a odpisy będą księgowane na konta 
odpisów lub odpisów EMU. Wszystkie te konta 
definiowane są na zakładce 2 Rozksięgowania - Sprze-
daż lub Rozksięgowania - Zakupy. 

Zakładka 4 

 
Wartość słownie 

Należy podać nazwę waluty jaka będzie drukowana 
na dokumentach (faktury itd.). W pozostałych polach na-
leży wpisać odpowiednie określenia dla poszczególnych 
wartości. Szczegółowy opis tej funkcjonalności znajduje 
się w części poświęconej Wartość słownie w Rozdziale 
System w Części 1 podręcznika. 

Nazwa waluty podrzędnej 

W polu tym należy podać nazwę setnej części waluty 
(grosze) tak, jak ma być ona drukowana na dokumen-
tach. Pola :Nazwa waluty podrz. (2-4) i (5-) wykorzy-
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stywane są w językach rosyjskim i litewskim, gdzie wy-
stępuje kilka form gramatycznych. 

Rodzaj Pole to jest wykorzystywane w krajach, w języku których 
występują dwa rodzajniki przy nazwach wartości. 

Ustawienie wartości słownie w module System zawiera 
99 linii, gdzie mogą być podane nawy wszystkich liczb 
pomiędzy 1 i 99. Tabela ta ma dwie kolumny 
dla żeńskiej i męskiej nazwy (w zależności od języka). 

Po wprowadzeniu waluty należy kliknąć [OK] w celu zatwierdzenia wprowa-
dzonych danych. 

Waluta Podstawowa 

Ustawienie to znajduje się module System i zazwyczaj wykorzystywane 
jest wówczas, gdy do określenia waluty podstawowej 1 i waluty podstawowej 
2 wykorzystywana jest Wielowalutowość. Ustawieni to może być wykorzy-
stywane również do zdefiniowania standardowej waluty wykorzystywanej 
przy prostym przeliczaniu walut. 

Po wprowadzeniu walut do kartoteki Waluty (opisanej powyżej) należy zde-
cydować, które z nich będą używane jako waluty podstawowe 1 i 2. 
Zazwyczaj jest to waluta lokalna i Euro lub USD. Następnie należy wpisać 
ich kursy względem siebie używając w tym celu Ustawienia kursów waluty 
podstawowej opisanego później. Zasady Euro określają, że każda operacja 
wprowadzona do systemu powinna być wyrażona w dwóch walutach (pod-
stawowej 1 i 2). 

Dwukrotne klikniecie ‘Waluta podstawowa’ na liście ustawień modułu Sys-
tem otworzy okno ‘Waluta podstawowa: Podgląd': 

 
W pokazanym przykładzie waluta lokalna (guldeny holenderskie) została zde-
finiowana jako waluta podstawowa 1 a Euro jako waluta podstawowa 2. 
Wprowadzenie wartości w pola waluta podstawowa 1 i waluta podstawowa 2 
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oznacza dla systemu stosowanie Dwuwalutowości. W innym przypadku sto-
sowane jest proste przeliczanie walut. 

Domyślna waluta podstawowa to waluta, która będzie stosowana jeże-
li do Odbiorcy lub Dostawcy nie zostanie przypisana waluta. Zazwyczaj 
jest to waluta lokalna. Pole to może być użyte do wprowadzenia standardowej 
waluty podstawowej nawet jeżeli nie jest stosowana Dwuwalutowość (tzn. 
pola Waluta podstawowa 1 i Waluta podstawowa 2 są puste). 

We wszystkich trzech polach może być użyta opcja Wklej Specjalnie, 
co pozwoli uniknąć wprowadzenia błędnego kodu waluty lub kodu waluty, 
która nie została wprowadzona w kartotece Waluty w module System. 

Opcje bezpieczeństwa mogą być wykorzystywane w celu zapobiegania zmia-
ny wzajemnych powiązań pomiędzy walutami. Stosowanie opcji bezpieczeń-
stwa szczególnie sugerowane jest użytkownikom z krajów UE . Użytkownicy 
spoza UE (włączając Wielką Brytanię, Danię i Szwecję) powinni mieć wyłą-
czone oba te check box, aby móc zmieniać zależności między walutami spoza 
EU i waluty lokalnej oraz między walutami EU i Euro. 

Kliknięcie [OK] spowoduje zatwierdzenie wprowadzonych zmian 
i zamkniecie okna. 

Kursy waluty podstawowej  

Ustawienie to znajduje się w module System i stosowane jest tylko wtedy, 
gdy ustawiona jest Dwuwalutowość. Po wprowadzeniu walut do kartoteki 
Waluty w module System i po zdefiniowaniu waluty podstawowej 1 i waluty 
podstawowej 2 należy podać ich kurs względem siebie. 

Jeżeli kurs wymiany jest stały należy wypełnić jeden wiersz tego Ustawienia 
pokazujący tę zależność. Każdorazowo kiedy kurs będzie się zmieniał należy 
wprowadzać nowy wiersza (nie należy modyfikować istniejącego). 
To umożliwi powstanie historii kursów, która będzie mogła być dalej wyko-
rzystywana przy tworzeniu raportów. 

Ustawienie to powinno być używane tylko do wprowadzania kursów pomię-
dzy walutami podstawowymi 1 i 2. Wszystkie pozostałe kursy powinny 
być wprowadzane w kartotece Kursy walut w module System. 

Dwukrotne klikniecie ‘Kursy waluty podstawowej’ na liście ustawień modułu 
System otworzy okno ‘Kursy waluty podstawowej: Przeglądanie’, w którym 
widoczne są kursy wprowadzone dotychczas. Aby wprowadzić nowy rekord 
należy kliknąć [Nowa] lub wybrać wiersz z kursem podobnym do wprowa-
dzanego i kliknąć [Kopiuj]. 
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Otworzy się okno ‘Kursy waluty podstawowej: Nowa karta’, puste po wybra-
niu [Nowa] lub ze skopiowanymi danymi po wybraniu [Kopiuj].W przypadku 
kopiowania data w nowym wierszu będzie datą bieżąca, a nie taką jak na ko-
piowanym wierszu. 

 
Data Wklej Specjalnie Bieżąca data 

Najwcześniejsza data, dla której będzie obowiązywał 
podany kurs.  

Aktualny kurs wymiany to ten, którego data 
jest najbliższa dacie bieżącej. Będzie on podpowiadany 
podczas wprowadzania nowej operacji. 

Waluta podstawowa 1, Waluta podstawowa 2 

 Należy użyć tych dwóch pól, aby podać kurs wymiany. 
Kurs powinien być podany jako wskaźnik (współczyn-
nik). W pokazanym przykładzie za 2.20371 jednostek 
waluty podstawowej 1 (Guldenów holenderskich) można 
kupić jedną jednostkę waluty podstawowej 2 (Euro). Je-
żeli którąkolwiek z walut podstawowych jest Euro, nale-
ży podać ile jednostek waluty lokalnej można kupić za 1 
Euro.  

Jeżeli kurs się zmieni w ustawieniu Kursy wa-
luty podstawowej należy wpisać nowy wiersz. 
Nie należy modyfikować istniejących wierszy. 

 

Kursy  

Kartoteka Kursy w module System służy do wprowadzania kursów walut ob-
cych. Jeżeli jest stosowana Dwuwalutowość, waluty obce mogą zostać odnie-
sione do obu walut lokalnych (w przypadku gdy którąkolwiek z walut 

! 
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jest Euro kursy dla walut obcych należy podać wyłącznie w odniesieniu 
do Euro). Za każdym razem, kiedy zmienia się kurs wymiany powinien 
być wprowadzany nowy rekord, nie powinny być zmieniane wcześniej wpro-
wadzane rekordy. Spowoduje to powstanie historii kursów walut, która może 
potem być wykorzystywana przy tworzeniu raportów.  

Kartoteka ta powinna być używana do wprowadzania wszystkich kursów wa-
lut oprócz kursów dotyczących waluty podstawowej 1 i 2.Te powinny 
być wprowadzane w ustawieniu Kursy waluty podstawowej w module Sys-
tem. 

Kartotekę tę otwiera się poprzez klikniecie odpowiedniej ikony z Okna 
Głównego w module System lub z menu Kartoteki. Otwiera się okno ‘Kursy: 
Przeglądanie’, w którym widoczne są wszystkie wprowadzone dotychczas 
kursy. Aby wprowadzić nowy wiersz należy kliknąć [Nowa] lub wybrać 
wiersz podobny do wprowadzanego i kliknąć [Kopiuj]. 

Pojawi się okno ‘Kursy: Nowa karta’, puste po wybraniu [Nowa] 
lub ze skopiowanymi danymi po wybraniu [Kopiuj]. W przypadku kopiowa-
nia data będzie datą bieżąca, a nie tą ze skopiowanego rekordu. 

 
Waluta Wklej Specjalnie Waluty, moduł System 

Należy podać kod waluty, dla której wprowadzany 
jest kurs. 

Data Wklej Specjalnie Bieżąca data 

Najwcześniejsza data, dla jakiej będzie obowiązywał 
wprowadzany kurs wymiany.  

Aktualny kurs wymiany dla poszczególnych walut to ten, 
którego data jest najbliższa dacie bieżącej. Kurs ten bę-
dzie podpowiadany podczas wprowadzania nowych do-
kumentów.  

Podczas generowania raportów zazwyczaj istnieje moż-
liwość wybrania czy transakcje będą przeliczane 
po bieżącym kursie czy będą pokazane w kursie z daty 
operacji. 
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Jeżeli kurs się zmienia należy wprowadzić no-
wy rekord. Istniejące rekordy nie powinny 
być modyfikowane. 

 
Kurs Kurs należy podać w formie wskaźnika (współczynnika). 

W przykładzie za 5.94573 jednostek waluty obcej będzie 
można kupić jedna jednostkę waluty podstawowej 2 
(Euro). Kursy mogą być podawane do sześciu miejsc po 
przecinku. Tak jak w powyższym przykładzie, zawsze 
kiedy waluta jest odniesiona do Euro współczynnik musi 
pokazywać jak dużo jednostek waluty obcej można ku-
pić za jedną jednostkę Euro. 

Jeżeli stosowane jest proste przeliczanie walut wszystkie 
kursy powinny być wprowadzane z użyciem wyłącznie 
pól Kurs i waluta podstawowa 1. Dla użytkowników 
z EU inne waluty EU powinny być odnoszone tyl-
ko do Euro (nie do waluty lokalnej), tak więc powinno 
być używane tylko pole waluta podstawowa reprezentu-
jące Euro. 

Dla każdej waluty można wprowadzić domyślny kurs, 
kurs minimalny i maksymalny. Informacje te wprowadza 
się na zakładce 1 karty Waluty. 

Raport Kursy walut 

Istnieje możliwość wydrukowania raportu pokazującego kursy walut 
na określony dzien. W module System należy wybrać Kartotekę Raporty 
z menu Plik lub z Okna Głównego. Dwukrotne klikniecie ‘Kursy’ na liście 
dostępnych Raportów otworzy okno parametrów raportu: 

 
Należy podać datę, dla której ma być utworzony raport i kliknąć [OK]. 

! 
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Upgrade z wcześniejszych wersji Hansa  
Dwuwalutowość została wprowadzona w Hansie 3.4. Jeżeli w Firmie by-
ła stosowana wcześniejsza wersja Hansy, a teraz ma być wprowadzona 
Dwuwalutowość, można tego dokonać postępując zgodnie z opisaną poniżej 
procedurą. Procedura ta uaktualni wszystkie kartoteki bazy danych do nowe-
go systemu: 

1. Zgodnie z procedurą opisaną w pierwszej części podręcznika należy 
przeprowadzić upgrade systemu do nowej wersji. 

2. Należy wykonać archiwum bazy danych. 

3. Trzeba upewnić się, czy w systemie zdefiniowano wszystkie potrzebne 
waluty (włączając Euro). Należy poprawnie wprowadzić Waluty podsta-
wowe i ich kursy. W ustawieniach waluty podstawowej jako waluta pod-
stawowa 1 powinna być podana waluta lokalna, a jako waluta podstawo-
wa 2 np. Euro. Wszystkie Operacje bez waluty zostaną przedstawione 
jako operacje w walucie podstawowej 1. W ustawieniu Kursy waluty 
podstawowej należy wprowadzić kursy, im więcej informacji zostanie 
podanych tym lepiej. Jeżeli jest to możliwe do systemu powinny być 
wprowadzone kursy pomiędzy walutą podstawową 1 i walutą podstawo-
wą 2 od daty pierwszej transakcji zapisanej w Systemie. W przeciwnym 
wypadku nie będzie możliwości porównania starych danych z nowymi w 
walucie podstawowej 2. 

Pole Domyślna waluta podstawowa musi 
być puste lub wypełnione tak, jak Waluta pod-
stawowa 1. Pominięcie tego wymogu spowoduje 
powstanie błędów w operacjach, któ-
re oryginalnie nie miały waluty. 

 
 Należy się również upewnić, że w ustawieniu Księgi Głównej 'Różnice 

Kursowe' zostały zdefiniowane odpowiednie (istniejące w Planie kont) 
konta dodatnich i ujemnych różnic kursowych. Zostaną one użyte w celu 
upewnienia się, że stare operacje bilansują się w walucie podstawowej 2 
jaki i w walucie podstawowej 1 oraz w walucie obcej (jeżeli wymagane). 

4. Krok 3 powinien być powtórzony dla wszystkich Firm z bazy danych. 

!
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5. Należy wykonać archiwum bazy danych. 

6. Należy stworzyć nową bazę danych z jedną Firma. 

7. W ustawieniu Konwersja - podstawowe modułu System należy wybrać 
opcję Konwersja do dwóch walut podstawowych. 

 
8. Należy zaimportować archiwum w zwykły sposób. 

 Częścią tego procesu jest upewnienie się, że każda operacja bilansuje się, 
jeżeli zostanie wyrażona w którejkolwiek walucie podstawowej. Pokaza-
ny poniżej przykład pokazuje zakładkę B karty operacji utworzonej z 
Faktury, waluta podstawowa 1 to waluta lokalna (guldeny holenderskie), 
a waluta podstawowa 2 to Euro. Aby operacja zbilansowała się w Euro 
utworzyło się księgowanie na koncie dodatnich różnic kursowych. 

 

 

Uaktualnij operacje 

Jeżeli po przeprowadzeniu opisanej powyżej procedury okazało 
się, że niektóre operacje nie mają informacji o walucie lub kursie, można 
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je skorygować bez konieczności ponownego przeprowadzania procedury. Sy-
tuacja ta pojawia się, gdy informacje o walucie i jej kursach są niekompletne 
lub niektóre operacje Księgi Głównej zostały zaimportowane później bez in-
formacji o walucie.  

Aby tego dokonać należy: 

1. Upewnić się, że waluta lub brakujące kursy zostały dodane. 

2. Z Obsługi Księgi Głównej należy wybrać polecenie ‘Uaktualnij ope-
racje’, otworzy się następujące okno: 

 
3. Należy podać okres, który zawiera wszystkie operacje, które mają 

być poprawione i zaznaczyć check box Uaktualnij brakujące warto-
ści w walucie i kursy walut. Jeżeli ten check box nie zostanie zazna-
czony żadna Operacja nie będzie poprawiona. 

4. Klikniecie [OK] spowoduje uaktualnienie się Operacji. 

Funkcja ta nie może być używana 
przed przeprowadzeniem procedury przygoto-
wującej system do pracy z Dwuwalutowością. 

Zmiana walut podstawowych  

Funkcja ta wykorzystywana jest w procesie przejściowym, kiedy waluty kra-
jów należących do EU są powoli wypierane przez Euro. Istnieje wówczas ko-
nieczność przeniesienia Euro z Waluty podstawowej 2 do Waluty podstawo-
wej 1.  

1. Wykonać archiwum bazy danych. 

!
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2. W ustawieniu Waluta podstawowa w module System należy zamie-
nić miejscami walutę podstawową 1 i walutę podstawową 2, Euro, 
które było walutą podstawową 2 będzie teraz wpisane w pole waluta 
podstawowa 1. W taki sam sposób należy zmienić ustawienie 
Domyślna waluta podstawowa. 

3. W ustawieniu Kursy waluty podstawowej należy zamienić wszystkie 
kursy w taki sposób, że informacje z pola Waluta podstawowa 1 
powinny znaleźć się w polu Waluta podstawowa 2 i odwrotnie. 
Np. kurs 2.204:1 powinien zostać zmieniony na 1:2.204. 

4. Należy się upewnić, ze na zakładce 2 Rozksięgowania - Sprzedaż 
w polu Zaokrąglenia waluty podstawowej podano odpowiednie kon-
to i ze istnieje ono w Planie kont. Zostanie ono użyte 
do zbilansowania starych operacji wyrażonych w obu walutach pod-
stawowych. 

5. Kroki 2, 3 i 4 należy powtórzyć we wszystkich Firmach. 

6. Należy wykonać archiwum bazy danych. 

7. Utworzyć nową bazę danych z jedną Firma. 

8. W ustawieniu Konwersja - podstawowe w module System należy 
wybrać opcję Zamień walutę podstawową 1 na walutę podstawową 
2.  

 
9. Należy zaimportować archiwum w zwykły sposób. 
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Rozksięgowanie 
Jeżeli istnieje taka potrzeba dodatnie i ujemne Różnice Kursowe mogą 
być księgowane na oddzielnych kontach dodatnich i ujemnych różnic kurso-
wych. Konta dodatnich i ujemnych różnic kursowych mogą być również wy-
korzystywane dla operacji generowanych na podstawie dokumentów z Księgi 
Sprzedaży i Zakupów. Jeżeli jest to zgodne z zasadami księgowania dodatnie 
różnice kursowe i ujemne różnice kursowe mogą być księgowane na jednym 
koncie. 

Na początek należy upewnić się, że konto lub konta, które mają być użyte zo-
stały zdefiniowane w Planie kont. Następnie należy wypełnić odpowiednie 
pola na zakładce 2 Rozksięgowania - Sprzedaż i Rozksięgowania - Zakupy. 

 
Poniżej opisano konta przedstawione na tym ekranie, konta które mają zwią-
zek z Dwuwalutowością. Można zdefiniować oddzielne konta dla wartości 
wynikających z Księgi Sprzedaży i Księgi Zakupów. 

Odpisy z należności, Kurs – zaokrąg., Kurs – zaokrąg. EMU, Odpisy 
EMU  

Konta te są używane w przypadku, gdy Faktura 
ma być traktowana jako w pełni zapłacona. Jeżeli kwota 
Zapłaty lub Płatności nie jest zgodna z kwotą faktury, ale 
różnica mieści się w dopuszczalnym przedziale. 
W zależności od sytuacji różnica ta jest księgowana 
na jedno z opisanych poniżej kont: 

Odpisy z należności 

 Jeżeli waluta Płatności lub Zapłaty 
nie jest zgodna z walutą Faktury i waluta Płatno-
ści lub Zapłaty nie należy do EMU; 

Kurs-zaokrąg. Jeżeli waluta Płatności lub Zapłaty jest zgodna 
z walutą Faktury i waluta ta nie należy do EMU; 
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Kusr-zaokrąg EMU 

 Jeżeli waluta Płatności lub Zapłaty jest zgodna 
z waluta Faktury i waluta ta należy do EMU; 

Odpisy EMU 

 Jeżeli waluta Płatności lub Zapłaty 
nie jest zgodna z walutą Faktury i waluta Płatno-
ści lub Zapłaty należy do EMU. 

Szczegółowy opis tej funkcjonalności znajduje 
się w części poświeconej definiowaniu walut (wcześniej 
w tym rozdziale). 

Jeżeli różnica pomiędzy kwotami Zapłat/Płatności 
i faktur będzie wynikała z różnic kursowych zostanie ona 
zapisana na odpowiednim koncie dodatnich 
lub ujemnych różnic kursowych (opisane poniżej). 

Konto podane w polu Odpisy z należności wykorzysty-
wane jest również przy użyciu funkcji ,Odpis z należno-
ści’ z menu Specjalne kart Zapłaty oraz funkcji ‘Odpisa-
nie należności faktur’ z Obsługi Księgi Sprzedaży. 

 

Zaokrąglenia waluty podst. 

 

W związku z Dwuwalutowością wszystkie Operacje 
Księgi Głównej powinny być wyrażone i powinny 
się bilansować w obu walutach podstawowych. Konto 
podane w tym polu będzie wykorzystywane w celu bi-
lansowania operacji. Zazwyczaj będzie dotyczyło tyl-
ko kwot w walucie podstawowej 2. 

Konto to jest definiowane w Rozksięgowaniu - Sprzedaż 
i jest używane dla wszystkich Operacji. 

Kurs-zysk, Kurs-strata 

W okresie pomiędzy wystawieniem (lub przyjęciem) 
Faktury, a Zapłatą lub Płatnością może zmienić się kurs 
waluty. Różnice wynikające ze zmiany kursu księgowane 
są odpowiednio na konto dodatnich lub ujemnych różnic 
kursowych. 
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Należy  upewnić się, że konta znajdują się w Planie kont. . ! 
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Odbiorcy i Dostawcy 
Każdemu Odbiorcy lub Dostawcy zagranicznemu można przypisać walutę. 
Dokonuje się tego na zakładce 4 karty Odbiorcy lub Dostawcy. Przy wpisy-
waniu waluty można skorzystać z opcji Wklej Specjalnie. 

Kiedy zostanie to zrobione, za każdym razem kiedy Odbiorca lub Dostawca 
będzie wybierany na dokumencie (fakturze, zapłacie, fakturze zakupu, płat-
ności itd.) będzie się podpowiadała jego waluta wraz z aktualnym kursem. W 
przypadku Odbiorców waluta na konkretnej operacji może być zmieniona 
zgodnie z potrzebą, nie jest to jednak zalecane. Jeżeli taka możliwość ma być 
wyłączona dla konkretnej waluty w jej karcie należy zaznaczyć check box 
‘Nie pozwalaj na zmiany kursu waluty’ i/lub ‘Nie pozwalaj na zmiany kursu 
waluty obcej’. 

W przypadku Dostawców, dla których operacje mogą być rejestrowane 
w różnych walutach (np. lokalnej walucie Dostawcy, Euro lub lokalnej walu-
cie Firmy), wygodnie jest zostawić pole waluta na zakładce 4 karty Dostawcy 
puste i podawać walutę podczas rejestrowania konkretnego dokumentu. Pod-
czas rejestrowania dokumentów jako waluta Dostawcy będzie podpowiadała 
się domyślna waluta podstawowa (zdefiniowana w ustawieniu waluta podsta-
wowa). 

Dla Odbiorców i Dostawców, którzy używają waluty lokalnej pole waluta 
na zakładce 4 ich kart powinno pozostać puste. 
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Wprowadzanie transakcji 

Faktury 

Proste Przeliczanie Walut 

Podczas wprowadzania faktury dla Odbiorcy, który ma podpięta walutę 
(zakładka 4 jego karty) informacje o walucie i jej kursie przeniosą 
się na fakturę natychmiast po wybraniu kodu tego Odbiorcy. Kod waluty 
jest widoczny w stopce faktury i może być zmieniony jeżeli zajdzie ta-
ka potrzeba. 

 

Kurs waluty jest widoczny na zakładce 3 karty faktury: 

 
W przypadku prostego przeliczania walut wykorzystane są tylko pola kursu z 
prawej strony (Waluta podstawowa 1) w celu pokazania kursu waluty obcej 
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do lokalnej. W pokazanym przypadku waluta lokalna to PLN, a waluta obca 
to marka niemiecka (DM). Za 1,96 PLN można kupić 1.00 DM. 

Wielowalutowość 

Podczas tworzenia faktury dla Odbiorcy z podpiętą walutą obcą informacja 
o tej walucie i jej kursie podpowie się natychmiast po wprowadzeniu kodu 
Odbiorcy. Kod waluty widoczny jest w stopce karty faktury (pobierany 
z zakładki 4 karty Odbiorcy). Jeżeli zajdzie taka konieczność waluta mo-
że być zmieniona. 

 
Kursy waluty są widoczne na zakładce 3 karty faktury: 

 
W pokazanym przykładzie faktura została wystawiona w FIM (marka fińska). 
Waluta podstawowa 1 to waluta lokalna PLN (złoty polski), a Waluta pod-
stawowa 2 to Euro. Pola kursu po lewej stronie pokazują współczynnik wy-
miany pomiędzy dwiema walutami podstawowymi (pobierany z ostatniego 
rekordu wprowadzonego w ustawieniu Kursy waluty podstawowej). Pola kur-
su po prawej stronie pokazują kurs pomiędzy walutą obcą i Walutą podsta-
wową 2 (pobierany z ostatniego rekordu wprowadzonego do kartoteki Kurs). 
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Ilustracja pokazuje dwustopniowe przeliczanie walut wymagane 
przy transakcjach pomiędzy dwoma krajami EU: pola po prawej stronie po-
kazują, że za 0,4132 Euro można kupić 1 FIM, pola po lewej stronie pokazu-
ją zależność dwóch walut podstawowych, że za 1 PLN (Waluta podstawowa 
1, waluta lokalna) można kupić 0,2632 Euro 

Obie metody przeliczania waluty 

W momencie Sprzedaży Towarów Odbiorcom ich cena jest przeliczana 
z waluty lokalnej do waluty obcej używając kursu widocznego na zakładce 3 
karty faktury. Jeżeli wymagana jest zmiana kursu można to zrobić (jeże-
li nie jest to zabronione przez Ustawienia ‘Nie pozwalaj na zmianę kursu wa-
luty podstawowej’ i ‘Nie pozwalaj na zmianę kursu waluty obcej’), należy 
pamiętać, że kurs powinien być zmieniony przed wprowadzeniem linii towa-
rowych i że będzie on użyty tylko przy tej konkretnej fakturze. Generalnie, j-
eżeli kurs lub kurs waluty podstawowej zmienia się należy wprowadzić po-
prawne dane w module System przed rozpoczęciem wprowadzania faktur. 

Pole Podst. w stopce faktury pokazuje wartość faktury (wraz z VAT jeżeli był 
wyliczany) w walucie lokalnej. 

W polu RAZEM pojawia się ta sama wartość zaokrąglona zgodnie z zasada-
mi wpisanymi na karcie odpowiedniej waluty. 

Jeżeli po wprowadzeniu Towarów okaże się, że podano błędną walutę 
lub kurs waluty, nie ma potrzeby usuwania wszystkich linii Towarów 
i wprowadzania ich ponownie. Wystarczy zmienić błędną informacje (waluta 
lub kurs) i zastosować polecenie z menu Specjalne ‘Uaktualnij ceny towa-
rów’. Spowoduje to przeliczenie cen wszystkich Towarów wprowadzonych 
na tym dokumencie. 

Kopiowanie Faktur 

Jeżeli zaistnieje konieczność skopiowania faktury, a Kurs lub Podst. zmieniły 
się od czasu kiedy kopiowana faktura została wystawiona, uaktualniony kurs 
będzie widoczny na zakładce 3 nowej faktury. Jednocześnie ceny towarów na 
fakturze nie zostaną przeliczone wg nowego kursu. Jest to poprawne przy wy-
stawianiu Korekty do Faktury, ale jeżeli ma to być nowa Faktura należy wy-
brać polecenie ‘Uaktualnij ceny towarów’ z menu Specjalne w celu uzyskania 
poprawnych cen Towarów. 

Zamówienia Sprzedaży 

Procedura wprowadzania Zamówień Sprzedaży w walucie jest taka sama 
jak opisana powyżej procedura wprowadzania Faktur walutowych. 
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Faktury Zakupu 

Podczas wprowadzania Faktury zakupu od Dostawcy informacja o walucie 
i kursie przepisze się na kartę faktury natychmiast po wprowadzeniu kodu 
Dostawcy (pobierana z zakładki 4 Karty Dostawcy), informacja o walucie 
widoczna jest w dolnej części karty. Jeżeli informacja o walucie pochodzi 
z Karty Dostawcy nie może ona być w tym miejscu zmieniona. W innym 
przypadku można podać każdą inną walutę w zależności od potrzeb. 

Kurs wymiany widoczny jest na zakładce 3 karty faktury. Przedstawiony 
jest w ten sam sposób, co kurs na fakturze Sprzedaży (opisany powyżej). 

Wszystkie wartości powinny być wprowadzone w walucie 
(tzn. tak jak są przedstawione na fakturze przysłanej przez Dostawce). Jeżeli 
z faktury zakupowej ma powstawać operacja Księgi Głównej zatwierdzenie 
faktury zakupu spowoduje przeliczenie się wartości do waluty lokalnej zgod-
nie z wprowadzonym kursem. 

Zapłaty 

Podczas wprowadzania Zapłaty dla każdego wiersza można podać inną walu-
tę. Oznacza to, że wszystkie Zapłaty otrzymane jednego dnia mogą być zare-
jestrowane na jednej Karcie Zapłaty, niezależnie od waluty, sposobu płatno-
ści i co za tym idzie konta bankowego.  

Standardowo przyjmowane jest, że Zaplata za Fakturę będzie w tej samej wa-
lucie co Faktura, wprowadzenie na dokument numeru faktury spowoduje 
przepisanie się odpowiedniej waluty. Podpowie się bieżący kurs waluty, który 
nie może być zmieniany dla Zapłaty. 

 
W pokazanym przykładzie otrzymano zapłatę czekiem wystawionym w FIM 
(markach fińskich, waluta zapłaty – wartości otrzymanej) i wpłacono 
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na konto w PLN (złoty polski, waluta banku). Jeżeli waluta banku jest taka 
sama dla każdego wiersza Zapłaty w polu Zadysponowane w dolnej części 
ekranu pojawi się suma Zapłat w tej walucie. Jako przypomnienie, waluta 
z oryginalnej faktury widoczna jest w polu ‘Waluta faktury’ na zakładce  B. 

W pole oplata bankowa na zakładce F można wprowadzić opłaty bankowe, 
oddzielnie dla każdego wiersza Zapłaty. Wartości te powinny być wprowa-
dzane w walucie banku. Zostaną one zaksięgowane na koncie opłat banko-
wych zdefiniowanym na zakładce 2 Rozksięgowania - Sprzedaż (jak pokaza-
no poniżej): 

 
Należy zwrócić uwagę, ze konto Zaokrąglenia waluty podstawowej (zgodne z 
podanym na zakładce 2 Rozksięgowania - Sprzedaż) zostało wykorzystane 
również na Operacji powstającej z Zapłaty. Przy stosowanej 
Dwuwalutowości jest ono używane w celu upewnienia się, że Operacja wyra-
żona w walucie podstawowej 2 bilansuje się, widać to na zakładce B operacji: 

 
Następna ilustracja pokazuje przyjęcie Zapłaty za fakturę wystawioną w DM 
560,22 (PLN 1098,0312). Zapłatę opłacono dwoma czekami, jeden na kwotę 
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500,00 DM, a drugi na kwotę 29,51 EUR. Oba zostały wpłacone na konto 
prowadzone w PLN: 

 
Kurs waluty zmienia się zazwyczaj w czasie pomiędzy wystawieniem faktury, 
a przyjęciem Zapłaty za nią. Każda Firma jest zobowiązana do rejestracji do-
datnich i ujemnych różnic kursowych na odpowiednich kontach. Jeżeli 20 
czerwca wystawiono Fakturę na 252,42 USD kiedy za 1 USD można było 
kupić 4,35 PLN (Waluta podstawowa 1), a za 1 PLN (waluta podstawowa 1, 
waluta lokalna) można było kupić 0,2632 Euro, w przeliczeniu na walutę lo-
kalną wartość faktury wynosiła 1098,03 i tyle powinno być zapłacone. 
W momencie otrzymania czeku 1 USD można było kupić za 4,4 PLN, wię-
c 252,42 USD dawało 1110,65 w walucie lokalnej. Zysk 12,62 zostanie 
zaksięgowany jako dodatnia różnica kursowa na odpowiednim koncie wpi-
sanym na zakładce 2 Rozksięgowania - Sprzedaż. Jest to widoczne na karcie 
operacji, która powstała z takiej Zapłaty: 

 



Rozdział 4: Wielowalutowość – Wprowadzanie operacji 

29 

Płatności 

Podczas wprowadzania Płatności do każdego jej wiersza można przypisać in-
ną walutę. W związku z tym wszystkie Płatności wystawione jednego dnia 
mogą być wprowadzone na jednym dokumencie, niezależnie od waluty, spo-
sobu Płatności i co za tym idzie konta bankowego. 

Standardowo przyjmowane jest, że Płatność będzie tworzona w tej samej wa-
lucie co przyjęta faktura, tak więc wprowadzenie numeru faktury spowoduje 
przepisanie się odpowiedniej waluty. Podpowie się również jej bieżący kurs, 
który nie może być zmieniany dla poszczególnych wierszy. 

Należy pamiętać, że przed wybraniem numerów faktur do płacenia trzeba po-
dać datę Płatności, aby system podpowiedział odpowiedni kurs waluty. Jeżeli 
po wybraniu numerów faktur pole :Wart. w wal. B. nie będzie przeliczone do 
waluty lokalnej może to oznaczać, że pole Data Płatności jest puste. 

 

Wpisz Datę Płatności przed wybraniem nume-
rów Faktur Zakupu. 

 

 
W przykładzie wystawiono czek w DM (marka niemiecka, Wal. W. 
lub Waluta płatności), ale zapłacono z konta prowadzonego w PLN (złote 
polskie, Wal. B. lub Waluta banku). Jeżeli dla każdego wiersza Płatności Wa-
luta banku jest taka sama w polu Przekazano w dolnej części ekranu pojawi 
się suma Płatności w tej walucie. Jako przypomnienie waluta oryginalnej fak-

!
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się suma Płatności w tej walucie. Jako przypomnienie waluta oryginalnej fak-
tury jest widoczna w polu Wal. F. na zakładce  B. 

Jakakolwiek opłata bankowa powinna być wstawiana w polu Opłata bank, na 
zakładce F karty Płatności, co pozwoli na rejestrację różnych opłat 
dla każdego czeku. Wartość opłaty bankowej powinna być podana w walucie 
banku. Po zatwierdzeniu takiej Płatności opłata zostanie zaksięgowana 
na koncie Opłata bank podanym na zakładce 1 Rozksięgowania – Zakupy.  

 
Poniższa ilustracja wskazuje na elastyczność systemu płatności.. Płatność 
do faktury zakupu przyjętej w markach niemieckich 610 DM (PLN 1201.7) 
została zrealizowana dwoma czekami: pierwszym w markach niemieckich 
500DM i drugim w USD na kwotę 49,25 USD. Oba czeki wpłacone zostały 
na konto prowadzone w PLN— 
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Zapisy na koncie Kurs-zaokrąglenia (widocznym na zakładce 2 Rozksięgo-
wania – Zakupy) są wynikiem księgowania płatności w walutach. Konto 
to wykorzystywane jest wyłącznie wówczas gdy stosowana 
jest Dwuwalutowość. Wartości na nim zapisywane są wynikiem różnic kur-
sowych w stosunku do waluty podstawowej 2 (widocznej na zakładce B ope-
racji). 

 
Zazwyczaj kurs waluty zmienia się w czasie pomiędzy otrzymaniem faktury, 
a dokonaniem za nią Płatności. Każda Firma jest zobowiązana do rejestracji 
dodatnich i ujemnych różnic kursowych na odpowiednich kontach. Jeże-
li 19 czerwca otrzymano Fakturę zakupu na 244 DM (marka niemiecka) kie-
dy za 0,5106 Euro (Waluta podstawowa 2) można było kupić 1 DM, 
a za 0,2632 Euro można było kupić 1 PLN (Waluta podstawowa 1, waluta lo-
kalna), w przeliczeniu na walutę lokalną wartość faktury wynosiła 478,24 i 
tyle powinno się uiścić płatności. W momencie otrzymania czeku za 1 DM 
można było kupić 0,5184 Euro, więc 244 DM dawało 480,68 w walucie lo-
kalnej. Strata 2,44 zostanie zaksięgowana jako ujemna różnica kursowa 
na odpowiednim koncie wpisanym na zakładce 2 Rozksięgowania - Zakupy. 
Jest to widoczne na karcie Operacji, która powstała z takiej Płatności: 
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Operacje Księgi Głównej 

W przypadku gdy zdefiniowane jest automatyczne księgowanie (np. z Faktur 
lub zapłat) kursy walut Hansa będzie pobierała z modułu System. Wartości 
w Księdze Głównej będą księgowane w trzech walutach (o ile jest taka po-
trzeba): w walucie lokalnej, walucie podstawowej 2 (przy Dwuwalutowości) i 
odpowiedniej (zdefiniowanej ) trzeciej walucie.  

Ta część podręcznika pokazuje wprowadzanie operacji bezpośrednio 
do kartoteki Operacje w Księdze Głównej. Jedynie w przypadku, 
gdy operacje rejestrowane są w walucie lokalnej można zignorować zakładki 
B, C i D karty operacji. Wartość operacji powinna być wprowadzona w pola 
Winien 1 i Ma 1 na zakładce A. 

Prosta konwersja waluty 

W Hansie należy zdefiniować konto, na którym rejestrowane będą różnice 
kursowe. W poniższym przykładzie Firma posiada konto bankowe prowa-
dzone w USD (dolary amerykańskie). Walutą lokalną są PLN. Operacje 
związane ze sprzedażą realizowane są w USD. Zapisy na koncie sprzedaży 
rejestrowane są w walucie lokalnej tj. PLN. 

Konto 131041 zdefiniowane jest jako konto walutowe, prowadzone 
w dolarach amerykańskich. W momencie rejestrowania operacji walutowej 
(w dolarach) w polu Konto należy podać numer konta (131041). Waluta 
i bieżący kurs podpowiedzą się automatycznie (będą widoczne na zakładce 
D). W razie konieczności można zmienić walutę i jej kurs, pod warunkiem 
jednak, że wyłączony jest check box ‘Nie pozwalaj na zmianę kursu walut 
obcej’ na karcie waluty. Zmiany tej można dokonać przed wprowadzeniem 
jakichkolwiek kwot i przed zatwierdzeniem operacji. Jeżeli podane zostanie 



Rozdział 4: Wielowalutowość – Wprowadzanie operacji 

33 

konto, które nie ma zdefiniowanej waluty, można ją podać na zakładce C, 
a jej ostatni kurs automatycznie się podpowie.  

 
Na zakładce C (po podaniu waluty) należy podać wartość operacji w polach 
Waluta winien i Waluta ma. Wartości podane w tych polach zostaną przeli-
czone do waluty lokalnej i podane odpowiednio w polach Winien 1 i Ma 1. 
Można również podać bezpośrednio wartość operacji w walucie lokalnej 
w polach Winien 1 i Ma 1, a zostaną one automatycznie przeliczone na walu-
tę obcą i podane w polach Waluta winien i Waluta Ma.  

 
W kolejnym wierszu należy podać numer konta zazwyczaj używanego 
przy tego typu transakcjach i wybrać opcję ‘Bilansuj operację’ z menu Spe-
cjalne. System przeniesie te samą kwotę do pola Winien 1 (widocznego 
na zakładce Ai B).  
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Dwuwalutowość 

 W Hansie należy zdefiniować konto, na którym rejestrowane będą różnice 
kursowe. W poniższym przykładzie Firma posiada konto bankowe prowa-
dzone w USD (dolary amerykańskie). Walutą lokalną są PLN (waluta pod-
stawowa 1), walutą podstawowa 2 jest Euro. Operacje związane ze sprzedażą 
realizowane są w USD. Zapisy na koncie sprzedaży rejestrowane są w walu-
cie lokalnej tj. PLN. 

 
 Konto 131041 zdefiniowane jest jako konto walutowe prowadzone 
w dolarach amerykańskich. W momencie rejestrowania operacji walutowej 
(w dolarach) w polu Konto należy podać numer konta (131041).Model prze-
liczania waluty, który pojawi się na zakładce D będzie pobrany z ustawień. W 
przykładzie pola ‘Kurs’ i ‘Kurs pod. 1’ wskazują na to, że za 1 PLN można 
kupić 0,2632 Euro, podczas gdy pola ‘Kurs pod. 2’ i ‘Wal pod. 2’ wskazują, 
że za 1 USD można kupić 1,145 Euro. W razie konieczności można zmienić 
walutę i jej kurs pod warunkiem jednak, że wyłączone są check box ‘Nie po-
zwalaj na zmianę kursu walut obcej’ i ‘Nie pozwalaj na zmianę kursu waluty 
podstawowej’ na karcie waluty. Zmiany tej można dokonać przed wprowa-
dzeniem jakichkolwiek kwot i przed zatwierdzeniem operacji. Jeżeli podane 
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zostanie konto, które nie ma zdefiniowanej waluty, można ją podać na za-
kładce C, a metoda przeliczania jej kursu podpowie się automatycznie.  

 
 Na zakładce C (po podaniu waluty) należy podać wartość operacji w polach 
Waluta winien i Waluta ma. Wartości przeliczone do waluty podstawowej 1 
wpiszą się odpowiednio w pola Winien 1 i Ma 1, natomiast wartości przeli-
czone do waluty podstawowej 2 wpiszą się odpowiednio w pola Winien 2 
i Ma 2 (widoczne na zakładce B). Można również podać bezpośrednio war-
tość operacji w polach Winien 1 i Ma 1 (lub Winien 2, Ma 2), a zostaną 
one automatycznie przeliczone na walutę obcą i podane w polach Waluta wi-
nien i Waluta ma 

W kolejnym wierszu należy podać numer konta zazwyczaj używanego 
przy tego typu transakcjach i wybrać opcję ‘Bilansuj operację’ z menu Spe-
cjalne. System przeniesie kwotę przeliczoną w PLN do pola Ma 1 (widoczne-
go na zakładce Ai B). 

 
Aby widzieć wartość operacji w obu walutach należy przejść do zakładki B 
— 



Hansa Financials 

36 

 
Raporty Bilans i Bilans wstępny będą mogły być generowane w wybranej wa-
lucie podstawowej.  

Oblicz wartość pola 

Funkcja ta dostępna poprzez menu Specjalne wykorzystywana 
jest przy operacjach walutowych.  

W większości przypadków, jeżeli metoda przeliczania walut została wcze-
śniej zdefiniowana, kwota w walucie lokalnej wpisuje się w pole Winien 1 
lub Ma 1 widoczne na zakładce A, kwota w walucie podstawowej 2 wpisuje 
się w pole Winien 2 lub Ma 2 (widoczne na zakładce B), natomiast kwota 
w walucie obcej wpisuje się w pole Waluta winien lub W waluta Ma. 

Jeżeli kwota podana została przed zdefiniowaniem metody przeliczania walut 
lub jeśli istnieje konieczność zmiany kursu lub kursu waluty podstawowej 
kwota nie zostanie prawidłowo przeliczona. Poprawną kwotę można uzyskać 
korzystając z funkcji ‘Oblicz wartość pola’. 

Przykładowo, gdy wprowadzana jest transakcja, której debetowy zapis doko-
nany jest w koronach norweskich. Można zastosować jedną z poniższych me-
tod— 

• Na zakładce A, po stronie Dt należy wprowadzić kwotę w walucie lokal-
nej. Na zakładce D, w polu Waluta należy podać kod waluty (NKR – ko-
rona norweska). Pojawi się odpowiedni kurs, ale nie będzie wypełnione 
pole na zakładce C Waluta winien. Należy ustawić kursor w tym polu i 
wybrać polecenie ‘Oblicz wartość pola’ z menu Specjalne. W polu tym 
pojawi się właściwa wartość w koronach norweskich. 

• Na zakładce D, w polu Waluta należy podać kod waluty (NKR – korona 
norweska). Następnie należy podać wartość w koronach norweskich 
w polu Waluta winien na zakładce C. Wartość w walucie lokalnej pojawi 
się w polu Winien 1 na zakładce A. Nie ma potrzeby używania opcji 
‘Oblicz wartość pola’ z menu Specjalne, chyba że podany kurs i waluta 
są błędne.  
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Raporty 
W większości raportów Księgi Sprzedaży, Zakupów i Głównej oraz modułu 
Magazyn istnieje możliwość pokazania kwot w zadanej walucie 
lub przeliczenia ich do waluty podstawowej 1. Przykładowo raport Księga 
Sprzedaży pokazuje stan rozrachunków z Odbiorcami.  

 
Dla każdego raportu istnieje możliwość zdefiniowania jego parametrów. 
W przypadku wyboru opcji Wartość – Waluta wyświetli się raport w walucie 
obcej.  
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Dla użytkowników korzystających z Dwuwalutowości każdy raport Księgi 
Głównej może być drukowany w obu walutach podstawowych. Okno wyboru 
parametrów dla każdego raportu daje możliwość wyboru waluty raportu.— 

 
Należy w tym celu użyć funkcji Waluta i zaznaczyć właściwy radio button.. 
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Dodatnie i ujemne różnice kursowe 
Istnieje konieczność rejestrowania ujemnych i dodatnich różnic kursowych. 
Przykładowo, gdy operacja zostanie wprowadzona z kursem z daty operacji, 
a później może zaistnieć konieczność przeliczenia jej po innym kursie 
i zaksięgowania różnic kursowych. 

Aby przeprowadzić tę czynność należy postępować zgodnie z opisanymi po-
niżej krokami— 

1. W ustawieniu Księgi Głównej ‘Różnice kursowe’ należy zdefiniować 
konta dodatnich i ujemnych różnic kursowych. 

2. Należy wydrukować raport ‘Przeszacowanie sald kont walutowych’ 
w Księdze Głównej aby sprawdzić, jak zmieniały się kursy w danym 
okresie. 

3. Należy uruchomić funkcję Obsługi Księgi Głównej – ‘Różnice kursowe’, 
aby utworzyć odpowiednie operacje księgowania dodatnich lub ujem-
nych różnic kursowych. 

 

Różnice kursowe 

W tym ustawieniu Księgi Głównej definiuje się konta dodatnich i ujemnych 
różnic kursowych. 

 
Kurs-zysk Wklej Specjalnie Plan kont, Księga Głów-

na/moduł System 

Należy podać konto, na którym po stronie Ct bę-
dą księgowane dodatnie różnice kursowe.  
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Kurs-strata Wklej Specjalnie Plan kont, Księga Głów-
na/moduł System 

 Należy podać konto, na którym po stronie Dt bę-
dą księgowane ujemne różnice kursowe. 

Limit W polu tym należy określić kwotę, powyżej której mają 
być księgowane różnice kursowe. Kwota ta musi 
być podana w walucie lokalnej.  

Przeszacowanie sald kont walutowych 

Raport ten pokazuje salda wszystkich kont, które zostały zdefiniowane ja-
ko konta walutowe. Salda te pokazane są w walucie i w walucie lokalnej 
z wykorzystaniem kursu z dnia operacji (lub jeżeli zastosowano funkcję Ob-
sługi ‘Różnice kursowe’ z daty jej ostatniego uruchomienia) oraz w walucie 
lokalnej z wykorzystaniem kursu bieżącego. Raport ten umożliwia przeanali-
zowanie różnic kursowych i powinien być drukowany przed uruchomieniem 
funkcji Obsługi. 

 
Data Wklej Specjalnie Bieżąca data 

Należy podać datę raportu. Jako bieżący kurs wymiany 
traktowany będzie ostatnio wprowadzony kurs. Operacje 
wprowadzone z tą datą lub z datami późniejszymi 
nie zostaną ujęte. Jeżeli nie zostanie podana data, raport 
będzie wydrukowany na dzień bieżący.  

Konta Wklej Specjalnie Plan kont, Księga Głów-
na/moduł System 

 Zakres 

Jeżeli raport ma być ograniczony do jednego konta 
lub ich zakresu należy podać je w tym polu. Aby konta 
zostały ujęte na raporcie muszą spełniać następujące wa-
runki: konto musi być zdefiniowane jako konto waluto-
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we i musi mieć jeden z typów: Aktywa, Zobowiązania 
lub Kapitały. Konta z typem Przychody lub Koszty nie 
będą uwzględniane. 

Lista kursów Użycie tej opcji spowoduje, że ostatni kurs 
dla wszystkich walut będzie wydrukowany ja-
ko oddzielna lista w górnej części raportu.  

Tylko zmiany powyżej limitu 

 Zaznaczenie tego check box spowoduje włączenie 
do raportu wyłącznie operacji, których różnice kursowe 
będą wyższe niż limit zdefiniowany w ustawieniu Księgi 
Głównej ‘Różnice kursowe’. 

Waluta W przypadku gdy wykorzystywana jest dwuwalutowość 
wartość raportu może być pokazywana również 
w drugiej walucie podstawowej. Należy zadecydować, 
w której walucie raport ma być drukowany. Jeżeli firma 
jest członkiem EU wymagane jest raportowanie w dwóch 
walutach.  

 Aby wydrukować raport w walucie lokalnej należy za-
znaczyć opcję waluta podstawowa 1.   

Różnice kursowe 

Funkcja ta dostępna jest z poziomu Obsługi Księgi Głównej. Sprawdza 
ona wszystkie operacje, w których użyto kont zdefiniowanych jako walutowe 
z typem Aktywa, Zobowiązania lub Kapitały i porównuje kurs z daty operacji 
z kursem bieżącym. Jeżeli różnica jest większa niż limit podany w ustawieniu 
Księgi Głównej powstanie nowa operacja w Księdze Głównej. W przypadku, 
gdy różnica będzie stratą powstanie zapis po stronie Dt na koncie ujemnych 
różnic kursowych zdefiniowanym w ustawieniu Księgi Głównej (Różnice 
kursowe), a po stronie Ct konta zdefiniowanego jako walutowe użytego w 
oryginalnej operacji. W przypadku gdy różnica będzie zyskiem powstanie za-
pis po stronie Ct na koncie dodatnich różnic kursowych zdefiniowanym w 
ustawieniu Księgi Głównej (Różnice kursowe), a po stronie Dt konta zdefi-
niowanego jako walutowe użytego w oryginalnej operacji. 

Przed zastosowaniem tej funkcji zaleca się wykonanie raportu ‘Przeszacowa-
nie sald kont walutowych’ w Księdze Głównej.  
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Data Wklej Specjalnie Bieżąca data 

 Należy podać datę raportu. Jako bieżący kurs wymiany 
traktowany będzie ostatnio wprowadzony kurs. Opera-
cje wprowadzone z tą datą lub z datami późniejszymi 
nie zostaną ujęte. Jeżeli nie zostanie podana data raport 
będzie wydrukowany na bieżący dzień. 

Konta Wklej Specjalnie Plan kont, Księga Głów-
na/moduł System 

 Zakres 

Jeżeli raport ma być ograniczony do jednego konta 
lub ich zakresu należy podać je w tym polu. Aby konta 
zostały ujęte w raporcie muszą spełniać następujące wa-
runki: konto musi być zdefiniowane jako konto waluto-
we i musi mieć jeden z typów: Aktywa, Zobowiązania 
lub Kapitały. Konta z typem Przychody lub Koszty nie 
będą uwzględniane. 

Waluta W przypadku, gdy wykorzystywana jest dwuwalutowość 
wartość raportu może być pokazywana również 
w drugiej walucie podstawowej. Należy zadecydować, 
w której walucie raport ma być drukowany. Jeżeli firma 
jest członkiem EU wymagane jest raportowanie w dwóch 
walutach.  

 Aby wydrukować raport w walucie lokalnej należy za-
znaczyć opcję waluta podstawowa 1. 

Lista zmian kursów waluty podstawowej 

Raport ten używany jest tylko wówczas, gdy wykorzystywana 
jest dwuwalutowość. Pokazuje salda dla wszystkich kont w walucie podsta-
wowej 1, w walucie podstawowej 2 używając kursu z dnia operacji 
i w walucie podstawowej 2 używając kursu bieżącego. Raport ten pozwala 
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przeanalizować stan dodatnich i ujemnych różnic kursowych w walucie pod-
stawowej 2.  

 
Data Wklej Specjalnie Bieżąca data 

 Należy podać datę raportu. Jako bieżący kurs wymiany 
traktowany będzie ostatnio wprowadzony kurs. Opera-
cje wprowadzone z tą datą lub z datami późniejszymi 
nie zostaną ujęte. Jeżeli nie zostanie podana data raport 
będzie wydrukowany na bieżący dzień. 

Data zmiany kurs 

 Wklej Specjalnie Bieżąca data 

Kurs z dnia podanego w tym polu wykorzystywany bę-
dzie do przeliczania sald kont w walucie podstawowej 2. 
W przypadku, gdy pole pozostanie puste użyta będzie 
data bieżąca. 

Konto Wklej Specjalnie Plan kont, Księga Główna, mo-
duł System 

W celu zawężenia raportu do jednego konta należy po-
dać w tym polu jego kod.  

Lista kursów Zaznaczenie tego check box spowoduje wydrukowanie 
w górnej części raportu listy bieżących kursów 
dla wszystkich walut.  

Uwzględnij konta z saldem zero 

Zaznaczenie tego check box spowoduje wydrukowanie 
na raporcie kont również z saldem zero. 

Uwzględnij konta z saldem różnym od zera 
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Zaznaczenie tego check box spowoduje wydrukowanie 
na raporcie sald kont, dla których zmiana kursu 
nie spowoduje zmiany salda w walucie podstawowej 2.  

 

Jeżeli wynik raportu ma mieć odzwierciedlenie w operacjach Księgi Głównej 
należy przeprowadzić to w następujący sposób: 

• wprowadzić kwotę zero w polu Winien 1 i Ma 1; 

• wprowadzić kurs 0 dla waluty podstawowej 1 i 1 dla waluty podstawo-
wej 2. 

Zaleca się zamknięcie tej operacji zapisem na koncie przeznaczonym wyłącz-
nie do tego celu.  
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