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Rozdziat 3;: Hansa Financials i Firma

Zarzadzanie wlasna Firma zazwyczaj jest przedsigwzigciem przynoszacym
duza satysfakcje, ale wiaze si¢ rowniez z duza odpowiedzialno$cia i wymaga
obowiazkowosci. Jednym z obowiazkow jakie stoja przed osoba zarzadzajaca
jest zadbanie o wlasciwe prowadzenie ksiggowosci, wlasciwe, czyli zgodne
z obowiazujacymi standardami. Wymogi prawne dotyczace ksiggowosci roz-
nig si¢ w zaleznos$ci od rodzaju dziatalnosci oraz kraju. Mimo wszystko oso-
ba zarzadzajaca jest zobowiazana dbac¢ o ich przestrzegania. W rozdziale tym
opisane zostang podstawowe pojecia dotyczace ksiggowosci i jej integracji w
systemie Hansa..

Wewnetrzne i zewnetrzne dokumenty

W systemie Hansa mozna wyrdézni¢ dwa typy dokumentéow ksiggowych,
a mianowicie dokumenty wewngtrzne i zewngtrzne. Dokumenty zewngtrzne
takie jak: faktury, platnosci, rejestry VAT tworzone sa gltdwnie na potrzeby
wspotpracy z Odbiorcami, Dostawcami, Urzedami itp. W systemie Hansa
lacznie nazywane sa ‘Dokumentami’. Dokumenty wewngtrzne wykorzysty-
wane sa wewnatrz firmy do podejmowania réznego rodzaju decyzji.
Przyktadowe dokumenty wewnetrzne to: cenniki, statystyka sprzedazy, limity
kredytowe, prognozy ptatnosci itp. W systemie Hansa lacznie nazywane sa
‘Raportami’.

Dokumenty ksiggowe powinny by¢ objete szczegdlng uwaga. Stanowia
one bowiem nie tylko podstawe informacji dla oséb zarzadzajacych,
ale wykorzystywane sa réwniez do kontrolowania oraz dbania o rozwdj
firmy. Dodatkowo, poza wykorzystywaniem dokumentéw ksiggowych
jedynie do celow wewngtrznych utrzymywanie ich w nalezytym porzadku jest
wymagane przez prawo.

Znaczna czg$¢ dokumentdéw tworzonych w systemie ma odzwierciedlenie
w operacjach Ksiegi Gtownej. Karty poszczegdlnych operacji (dotyczacych
faktur sprzedazy, paragonow, faktur zakupu, wyciagdéw itd.) zwiazane
sa z konkretnymi dokumentami.
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Karty operacji

Dokumenty (karty operacji) stanowia potwierdzenie konkretnej operacji.
Przyktadowo zaplata za zakupiona rzecz lub wyciag bankowy stanowi po-
twierdzenie uregulowania faktury przez konkretnego Odbiorcg. Kazda czyn-
no$¢ majaca odzwierciedlenie w finansach Firmy powinna by¢ udokumento-
wana.

Wszystkie wydarzenia finansowe powinny zosta¢ zapisane zgodnie z datg ich
zajscia. W momencie, gdy zdarzenie gospodarcze =zostaje zapisane
na kontach ksiggowych tworzona jest operacja Ksiggi Glownej. Operacje
te tworzone sa zgodnie z wczesniej ustalonymi zasadami ksiggowan.
Zapisywane sa one w Dzienniku operacji, a rozrozniane sa na podstawie
unikalnej serii numeréw. Kopie dokumentéw powinny by¢ przechowywane
i zosta¢ oznaczone ta samg seriag numeréw (z okreslona data zajscia zdarze-
nia). Operacje powinny posiada¢ kod charakteryzujacy ich typ. Narzgdziem,
ktore wykorzystywane jest do rejestrowania zdarzen gospodarczych jest Plan
kont.

Operacje w Hansie

Hansa charakteryzuje si¢ wysokim poziomem integracji poszczego6lnych mo-
dutéw i Ksiggi Glownej, gdzie automatycznie zapisywane sa zdarzenia go-
spodarcze, ktére miaty miejsce w innych modutach systemu

W momencie tworzenia w systemie jakiejkolwiek transakcji na poziomie
Ksiggi Sprzedazy lub Zakupow system automatycznie tworzy adekwatna ope-
racji¢ w Ksiedze Gloéwnej. Przyktadowo wowczas, gdy zatwierdzana
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jest i wystana do Odbiorcy faktura automatycznie powstaje zapis na odpo-
wiednich (wczesniej zdefiniowanych) kontach Ksiegi Gtownej. Rownocze-
$nie w tym momencie automatycznie uaktualniane zostaja wszystkie raporty.
Podobnie, w momencie wplynigcia ptatnosci za fakture i wprowadzenia jej do
systemu uaktualniana jest Ksigga Sprzedazy (rozrachunki) oraz automatycz-
nie pojawiaja si¢ wlasciwe zapisy na kontach Ksiggi Glowne;.
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Dzigki mozliwos$ci zdefiniowania réznorakich ustawien oraz zadania wiasci-
wych parametrow uzytkownik moze dowolnie zaadoptowa¢ system
do wiasnych potrzeb. Zdefiniowa¢ odpowiednie konta sprzedazy, kosztowe
itd., ktore beda automatycznie uaktualniane w momencie zatwierdzania zda-
rzenia gospodarczego. Poziom automatyzacji w systemie Hansa jest bardzo
rozlegly, nie oznacza to jednak braku mozliwosci r¢cznej kontroli. Wybor na-
lezy do uzytkownika, to on decyduje jaka czg$¢ proceséw (ktore moga zostac
zautomatyzowane) jest automatyzowana, a jaka nie. Domyslnie po zainstalo-
waniu Hansy dost¢pna jest mozliwos$¢ ustawienia pelnej (dostarczanej przez
system) automatyzacji, uzytkownik sam decyduje jaka cz¢s¢ bedzie wykorzy-
stywal, a jaka chce mie¢ wytaczona.
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Ponizej zostang opisane niektore wspolne operacje.

Faktury sprzedazy

Wymagane jest aby faktury sprzedazy przed wptynigciem za nie platnosci zo-
staly wystane do Odbiorcy. Tworzone sa one w Ksigdze Sprzedazy i tam tez
sa przechowywane, dzigki czemu bezposrednio dostarczaja informacji o sta-
nie rozrachunkow z Odbiorcami, czyli kto ile jest winien firmie. Zatwierdzo-
ne faktury automatycznie tworza zapisy (operacje) w Ksigdze Glowne. Po za-
twierdzeniu faktury powstaje zapis na koncie rozrachunkéw w po stronie Dt
(kwota jaka winny jest Odbiorca) oraz koncie przychoddéw ze sprzedazy (za-
lecane jest zalozenie réznych kont przychodow ze sprzedazy w zaleznos$ci od
typow produktow) i VAT po stronie Ct. Ponizej pokazana jest operacja typo-
wa dla faktury sprzedazy.
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Hansa posiada kilka r6znych metod, za pomoca ktérych, w zaleznosci od za-
istnialej sytuacji, pobierane sa konta przy automatycznym ksiggowaniu. Kon-
to rozrachunkow jest definiowane bezposrednio na Odbiorcy lub Kategorii
Odbiorcy, rézne konta sprzedazy moga zosta¢ podpigte pod karty Grup towa-
rowych lub pod konkretne towary, konto VAT bedzie sterowane nadanym
kodem VAT. Dodatkowo, w przypadku faktur uaktualniajacych magazyn au-
tomatycznie moze powstawac zapis na koncie Magazynu i koncie kosztu wita-
snego sprzedazy. Mozliwosci definiowania kont w zalezno$ci od sytuacji jest
wiele, szczegdtowy ich opis znajduje sie w tej sekcji.

Po zatwierdzeniu faktury zdefiniowane ustawienia steruja sposobem ich za-
ksiggowania. W ustawieniach definiuje si¢ skad (w zaleznosci od sytuacji)
powinny by¢ pobierane konta. Konta te pobierane sa w nastepujacej hierar-
chii—
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Konto sprzedazy

Rozne konta sprzedazy definiowane sa w zalezno$ci od rodzajow sprzedawa-
nych towaréw. Aby dowiedzie¢ sig, ktore konto bedzie pobrane w momencie
wprowadzania faktury nalezy przej$¢ na zaktadke B, gdzie widoczne bedzie
(w polu Konto) konto sprzedazy pobrane z ustawien. R6zne wiersze jednej
faktury moga mie¢ rozne konta sprzedazy.

W momencie dodawania kolejnego wiersza faktury Hansa automatycznie
wstawia domyslne konto sprzedazy. Domyslne konto pobierane jest nastgpu-

jaco—

1. Kiedy wprowadzony zostanie kod towaru i jezeli na zaktadce 4 faktury
podany jest Cennik, w ktorym zdefiniowana jest cena tego towaru, Hansa
pobierze konto sprzedazy z karty ceny tego towaru. Jezeli pole Konto
sprzedazy na karcie ceny towaru bgdzie puste lub w Cenniku nie bgdzie
zdefiniowanej karty ceny dla tego towaru—

2. Hansa pobierze konto sprzedazy bezposrednio z karty towaru. Jezeli pole
konto sprzedazy na karcie towaru bedzie puste—

3. Hansa pobierze konto sprzedazy bezposrednio z karty grupy towarowe;j,
do ktorej nalezy ten towar. Jezeli pole konto sprzedazy na karcie grupy
towarowej bedzie puste lub towar ten nie nalezy do zadnej grupy towa-
rowej—

4. Hansa pobierze konto sprzedazy z Rozksiggowania — Sprzedazy w zalez-
nosci od Sterfy do jakiej nalezy Odbiorca. Wyr6zniane sa trzy strefy
(Kraj, Wew. EU, Poza EU) i kazda moze mie¢ zdefiniowane inne konto
sprzedazy.

Jezeli pobrane konto sprzedazy nie znajduje si¢ w planie kont Hansa wyswie-
tli nastgpujacy komunikat bigdu ‘Brak konta sprzedazy. Sprawdz rozksiggo-
wanie — sprzedaz’.

Konto VAT

W momencie wprowadzania faktur kod VAT moze by¢ okreslony dla kazde-
go wiersza. Kod podany w wierszu odnosi si¢ do konkretnej karty tego kodu,
ktora struje kontem VAT, na ktorym beda ksiggowane wartosci podatku
VAT. Karty kodow VAT definiowane sa w ustawieniach Ksigegi Gldwnej:
Kody VAT.

W momencie wprowadzania faktur pole kod VAT (widoczne na zakladce B)
moze by¢ wymagane (nie moze zosta¢ puste). Hansa pobierze domyslne kon-
to w nastepujacy sposdb—
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1. Kiedy wprowadzony zostanie kod towaru, Hansa pobierze kod VAT
z karty towaru. Jezeli pole Kod VAT jest puste—

2. Hansa pobierze kod VAT z karty Grupy towarowej, do ktorej nalezy da-
ny towaru. Jezeli pole kod VAT na karcie grupy towarowej jest puste lub
jezeli towar nie nalezy do zadnej grupy towarowej—

3. Hansa pobierze kod VAT z karty Odbiorcy. Jezeli pole kod VAT
na karcie Odbiorcy jest puste—

4. Hansa pobierze kod VAT z Rozksiggowania — Sprzedaz w zaleznosci
od strefy do jakiej nalezy Odbiorca.

Jezeli wybrany kod VAT nie bedzie zdefiniowany w ustawieniu Kody VAT
Hansa wyswietli komunikat btedu ‘Kod nie jest zarejestrowany’

Kontrola konta rozrachunkéw z Odbiorcami

Kiedy generowane sa operacje Ksiggi Gtownej dotyczace faktur, konto rozra-
chunkow nie jest pobierane bezposrednio z faktury (w odrdznieniu od kont
sprzedazy i VAT opisanych powyzej). Konta te okreslane sa nastgpujaco—

1. Konto rozrachunkéw moze by¢ zdefiniowane na kategorii odbiorcy,
do ktorej nalezy konkretny Odbiorca. Jezeli pole konto rozrachunkéw na
karcie kategorii odbiorcy jest puste lub nie zostata zdefiniowana zadna
kategoria odbiorcy.—

2. Hansa pobierze konto rozrachunkéw (lub jezeli faktura jest faktura go-
towkowa z Kasy) z Rozksiggowania — Sprzedaz.

3. Jezeli na karcie Odbiorcy zaznaczony zostanie check box ‘Zaplaty nie
powiazane’, bgdzie mozna rejestrowac zaptaty nie powiazane z konkret-
na faktura, a pozniej je wiaza¢ ze soba. Konto zaptat nie powigzanych
moze by¢ pobierane z kategorii odbiorcy lub z Rozksiggowania — Sprze-
daz (w zaleznosci od priorytetu).

Jezeli w ustawieniach zdefiniowane zostanie nieistniejace konto Hansa wy-
swietli nastgpujacy komunikat btedu ‘Brak konta sprzedazy. Sprawdz rozk-
siggowanie - sprzedaz’.

Konto magazynu i konto kosztowe

W momencie gdy sprzedane towary sa wydawane z magazynu Hansa utworzy
operacj¢ Ksiggi Glownej pomniejszajaca stan magazynu (stan konta Towary)
oraz powigkszajaca koszt wiasny sprzedanych towarow. Tego rodzaju opera-
cja moze by¢ wygenerowana w dwoch przypadkach, a mianowicie
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w momencie zatwierdzenia faktury uaktualniajacej magazyn (Faktura-WZ)
lub zatwierdzenia karty Rozchodu (WZ).

Operacja opisana powyzej dotyczy jedynie towardw magazynowanych, czy-
li takich, ktére maja zaznaczony typ towaru ‘Magazynowane’. W przypadku
gdy operacja taka powstaje bezposrednio po zatwierdzeniu faktury, poza za-
pisami na koncie kosztu wlasnego sprzedazy (po stronie Dt) i koncie towary
(po stronie Ct), powstaje rowniez zapis na koncie rozrachunkéw, koncie
przychodow ze sprzedazy oraz koncie VAT. Szczegdtowy opis ustawien do-
tyczacych tego rodzaju ksiggowan znajduje si¢ w Rozdziale ‘Magazyn’
w Czesci 3 podrecznika.

Zapisy po stronie Dt konta kosztu wlasnego sprzedazy dokonywane sa nastg-
pujaco—

1. Jezeli nie jest zaznaczony check box ,Korzystaj z kont Koszt whasny,
Magazyn z kart grupy towarowej’ konto kosztu wlasnego pobierane jest
z karty towaru. Check box ,Korzystaj z kont Koszt wlasny, Magazyn z
kart grupy towarowej’ znajduje si¢ w ustawieniu ‘Rozliczenie kosztu’ w
module Magazyn.Jezeli check box ten jest wiaczony, konto kosztu wta-
snego zostanie pobrane z zaktadki 1 karty Grupy towarowej, do ktorej
nalezy konkretny towar.

2. W innych przypadkach (gdy konto kosztowe nie jest podane ani na kar-
cie towaru, ani karcie grupy towarowej) konto kosztu wlasnego pobiera-
ne bedzie z zaktadki 4 Rozksiggowania — Sprzedaz.

Zapisy po stronie Ct konta magazynu (Towary) dokonywane sa nast¢puja-
co—

1. Konto magazynu zdefiniowane jest na karcie Magazynu. Jezeli pole kon-
to magazynu na karcie Magazynu bgdzie puste lub na dokumencie nie
zostanie zdefiniowany zaden Magazyn—

2. 1 Jezeli wlaczony jest check box ‘Korzystaj z kont Koszt wlasny, Maga-
zyn z kart grupy towarowej’ konto magazynu bedzie pobierane z zaktad-
ki 1 grupy towarowe;j.

3. W innych przypadkach konto magazynu pobierane bgdzie z zaktadki 4
Rozksiggowania — Sprzedaz.

W systemie dostgpne sa rozne metody wyliczania warto$ci magazynu. Przy-
ktadowo wycena wg FIFO, $redniej wazonej i in. Rézne modele wyliczania
warto$§ci magazynu moga by¢ uzywane dla roéznych grup towarowych
lub moze by¢ stosowany jeden domy$lny model. Szczegdtowy opis tych mo-
deli znajduje si¢ w sekcji poswigconej ustawieniu ‘Modele kosztéw’ w Roz-
dziale ‘Ksigga Sprzedazy’ w Czgsci 2 podrecznika.
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Jezeli w ustawieniach zdefiniowane zostanie nieistniejace konto, Hansa
po probie dokonania ksiggowania wyswietli nastgpujacy komunikat btedu
‘Operacja nie moze by¢ wygenerowana. Sprawdz ustawienia’.

Konto zaokraglen

Jezeli w systemie Hansa wykorzystywana jest opcja zaokraglania kwot
z faktur do najblizszej jednostki pienig¢znej (np. pelne PLN) w Rozksiggowa-
niu — Sprzedaz powinno by¢ zdefiniowane konto zaokraglen w polu Kurs-
zaokraglen lub Kurs-zaokraglen EMU. Aby zalaczy¢ funkcjg naliczania za-
okraglen nalezy zdefiniowa¢ ustawienie ‘Zaokraglenie’ w module System.

Zaptaty

Jezeli Odbiorca uiszcza zaptate za konkretna fakture, po wprowadzeniu jej do
systemu powstaje wlasciwa operacja Ksiggi Gtoéwnej. Powstaje zapis po stro-
nie Ct konta rozrachunkéw i po stronie Dt konta Banku lub Kasy. Zaptaty
wprowadzane sa zazwyczaj z poziomu Ksiggi Sprzedazy, gdzie wystarczy
poda¢ jedynie numer faktury za jaaa dokonywana jest zaptata, a wszystkie
dane automatycznie przenoszone sa na kartg zaptaty. Pozostaje jedynie za-
twierdzenie takiej zaplaty, po ktérym automatycznie powstaje operacja Ksiggi
Glownej.—

Do automatycznego tworzenia operacji Ksiegi Gtownej na podstawie zaptat,
konta pobierane sa nastgpujaco.
Kontrola konta rozrachunkéw

Konto rozrachunkéw na jakim zaksiggowana byta faktura jest automatycznie
przenoszone do operacji powstajacej z zatwierdzonej zaplaty (za ta fakturg).
Szczegotowy opis tej funkcjonalnosci znajduje si¢ w sekcji “Kontrola konta
rozrachunk6éw’ opisanej powyze;j.
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Jezeli rejestrowana zaplata nie odnosi si¢ do konkretnej faktury (jest to zapta-
ta nie powigzana) po jej zatwierdzeniu zamiast na koncie rozrachunkéw, po
stronie Ct powstanie zapis na koncie zaptat nie powiazanych zdefiniowanym
na kategorii odbiorcy lub w Rozksiggowaniu — Sprzedaz (pobrane
w zaleznosci od priorytetu).

Konto banku lub Kasy

Zapisy na koncie Banku lub Kasy obligowane sa ustawieniem warunkow
platnosci wykorzystywanym zaréwno na poziomie Ksiggi Sprzedazy
jak 1 Zakupow. W ustawieniu tym mozna zdefiniowaé¢ réozne warunki ptatno-
$ci np. gotowka, przelew, karta kredytowa, czek itp. Dla kazdego warunku
ptatnosci powinno by¢ zdefiniowane inne konto, np. rézne konta bankowe.

Jezeli zaplata za faktur¢ dokonana jest w walucie obcej wykorzystywane sa
konta Kurs-zysk, Kurs-strata, Kurs-zaokraglenie. Upust gotowkowy ksiggo-
wany bgdzie na odpowiednie konto upustu gotdowkowego, odpisy z Ksiggi
Sprzedazy natomiast na odpowiednie konto odpiséw z naleznosci. Wszystkie
te konta definiowane sa w ustawieniu Rozksiggowanie — Sprzedaz.

Jezeli w ustawieniach zdefiniowane zostanie nieistniejace konto, Hansa
po probie dokonania ksiggowania wyswietli nastgpujacy komunikat biedu
‘Operacja nie moze by¢ wygenerowana. Sprawdz ustawienia’

Faktury zakupu

Faktury zakupu stanowia podstawe do uregulowania ptatnosci wobec Do-
stawcow firmy. Faktury zakupu rejestrowane sa w Ksigdze Zakup, gdzie mo-
nitorowane sa w celu regulowania ptatnosci. Bezposrednio, z poziomu Ksiggi
zakupoéw uzytkownik moze uzyska¢ informacje o wysokos$ci zadtuzenia wo-
bec Dostawcow, jak rowniez doktadnej prognozie ptatnosci.

Wigkszo$¢ operacji jakie maja miejsce w Ksigdze Zakupow dokonywanych
jest w doktadnie taki sam sposob jak w Ksigdze Sprzedazy. Dlatego tez,
tak jak w przypadku faktur sprzedazy, ksiggowanie faktury zakupu zaowocuje
zapisem na trzech kontach, a mianowicie na koncie rozrachunkow
(z Dostawcami) po stronie Ct, koncie rozliczenia zakupdéw po stronie Dt oraz
koncie VAT po stronie Dt. Domys$lne konta pobierane beda z rdéznych usta-
wien, w zalezno$ci od ustalonego priorytetu, tak samo jak miato to miejsce w
Ksiedze Sprzedazy.
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Konto zakupowe

Zapisy na koncie zakupowym dokonywane sa w zaleznosci od réznych typoéw
towardéw. Przy zatwierdzaniu faktury zakupu uzytkownik moze okresli¢ w po-
lu Konto na jakim koncie powstanie zapis. Dla kazdego wiersza mozna podac
inne konto.

W momencie dodawania kolejnego wiersza na fakturze w kilku przypadkach
Hansa w polu Konto bedzie podpowiadata domyslne konto zakupowe. Konto
to bedzie pobierane z pola Rozliczenie zakupu z zaktadki 2 karty Dostawcy.
Uzytkownik moze zdefiniowa¢ domyslne konto zakupowe dla np. Dostawcow
ushug (tj. elektryczno$é, telefon), ktorych faktury zakupowe ksiggowane sa
zawsze na tym samym koncie.

Jezeli faktury zakupu tworzone sa na podstawie zamoéwien zakupu, konta za-
kupowe dla kazdego wiersza faktury pobierane sa z karty grupy towarowe;.
W przypadku, gdy na grupie towarowej nie zdefiniowano takiego kont lub
gdy dany towar nie nalezy do zadnej grupy towarowej konto zakupowe bg-
dzie pobierane z zaktadki 2 karty Dostawcy z pola Rozliczenie zakupu.

Konto VAT

W momencie wprowadzania faktury zakupu, dla kazdego jej wiersza nalezy
wprowadzi¢ kod VAT. Podany kod odnosi si¢ do wiasciwej karty Kodu
VAT, ktora struje kontem na jakim nastapi zapis po zatwierdzeniu faktury.
Kody VAT definiowane sa w ustawieniu Kody VAT w Ksigedze Gloéwne;.

W momencie wprowadzania faktury zakupu pole Kod VAT moze by¢ wyma-
gane. W sposob domyslny pobierane jest nastgpujaco—

11
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1. Hansa pobiera kod VAT z karty Dostawcy. Jezeli pole kod VAT na kar-
cie Dostawcy jest puste—

2. Hansa pobiera kod VAT z karty konta w Planie kont. Jezeli pole kod
VAT na karcie konta jest puste—

3. Hansa pobiera kod VAT z ustawienia Rozksiggowanie - Zakupy

Mimo tego, ze kody VAT moga by¢ zdefiniowane zaréwno na Dostawcy jak i
na karcie Konta (tak jak opisane w punkcie 1 i 2), nalezy pamigtaé, aby
podane metody nie naktadaly si¢ z ustawieniami domyslnymi dotyczacymi
kont VAT.

Jezeli pole Kod VAT w ustawieniach kodow VAT bedzie puste Hansa wy-
$wietli nastgpujacy komunikat btedu ,,Kod nie jest zarejestrowany”.

Kontrola kont rozrachunkow z Dostawcami

W momencie tworzenia operacji Ksiggi Gléwnej dotyczacej faktury zakupu
kont rozrachunkéw z Dostawcami pobierane jest nastepujaco—

1. Hansa pobiera konto rozrachunkéw z Dostawcami z pola konto rozra-
chunkoéw na karcie Dostawcy. Jezeli pole konto rozrachunkéw na karcie
Dostawcy jest puste—

2. Hansa pobiera konto rozrachunkéw z Dostawcami z pola konto rozra-
chunkéw na karcie Kategorii dostawcow. Jezeli pole konto rozrachun-
kow na karcie Kategorii dostawcow jest puste lub nie zostata zdefinio-
wana zadna kategoria, do ktorej nalezy dany Dostawca—

3. Hansa pobiera domyslne konto rozrachunkéw (lub konto Kasy, gdy fak-
tura jest faktura gotéwkowa) z ustawienia Rozksiggowanie — Zakupy.

4. Jezeli na karcie Dostawcy zaznaczony jest check box ‘Platnosci nie po-
wiazane’ po zatwierdzeniu ptatno$ci oznaczonej jako nie powiazana kon-
to, na ktérym nastapi zapis zostanie pobrane z karty Dostawcy, jego Ka-
tegorii lub z zaktadki 2 Rozksiggowania — Zakupy (w zaleznosci
od priorytetu).

5. Jezeli na karcie faktury zakupu zostanie zaznaczony check box ‘Ksigg.
wstepne’ po zapisywaniu faktury z ustawienia Rozksiggowania — Zakupy
zostanie pobrane konto ksiggowania wstepnego. W momencie zastapie-
nia faktury zaksiggowanej wstepnie faktura ostateczna powstanie zapis
na wlasciwym koncie zdefiniowanym w Rozksiggowaniu — Zakupy.

Jezeli konto rozrachunkéw z Dostawcami zostanie zdefiniowane tak,
jak podane jest w punktach 1-3 bedzie ono widoczne na zaktadce 4 karty fak-
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tury zakupu, gdzie przed zatwierdzeniem faktury moze zosta¢ zmienione ‘Od
reki’.

Jezeli ktorekolwiek z kont podanych w ustawieniach nie zostato zdefiniowane
w Planie kont Hansa wys$wietli nastgpujacy komunikat btedu: ‘Brak konta.
Sprawdz ustawienia’. lub, jezeli bedzie miat zastosowanie opisany powyzej
punkt 5 wyswietli si¢ taki sam komunikat dotyczacy braku konta, na ktérym
zapisywane powinny by¢ faktury zaksiggowane wstepnie.

Ptatnosci

Kartoteka Platnosci w Ksigedze Zakupow jest odpowiednikiem kartoteki Za-
ptat w Ksigdze Sprzedazy. Ptatnosci wprowadzane sa do systemu w momen-
cie uiszczania zaptaty dla konkretnego Dostawcy. Po twierdzeniu Platnosci
automatycznie powstaje operacja Ksiggi Glownej, powstaje zapis na koncie
rozrachunkéw po stronie Dt oraz na koncie Kasy lub Banku. Ptatnosci wpro-
wadzane sa zazwyczaj w Ksiedze Zakupow, gdzie odnoszone
sa do konkretnego numeru faktury, a nast¢pnie automatycznie ksiggowane.

W momencie tworzenia operacji Ksiggi Gtownej na podstawie Ptatnosci kon-
ta pobierane sa nastgpujaco.

Kontrola konta rozrachunkow z Dostawcami

W momencie ksiggowania Platnosci do konkretnej, wezesniej wprowadzonej
do systemu faktury konto rozrachunkéw bedzie pobierane z ustawien wyko-
rzystywanych do ksiggowania tej faktury. Szczegdlowy opis pobierania te-
go konta znajduje si¢ w ,Kontroli konta rozrachunkow z Dostawcami’ opisa-
nej w sekcji poswigconej Fakturom zakupu.

Jezeli zarejestrowana platnos¢ nie dotyczy konkretnej faktury zakupu
(jest ptatnoscia niepowiazang) ksiggowana bedzie po stronie Dt na wtasciwe
konto zdefiniowane na Kategorii Dostawcy lub w ustawieniu Rozksiggowanie
— Zakupy (w zalezno$ci od priorytetu).

Konto Banku lub Kasy

Konto Banku i Kasy bedzie pobierane z ustawienia Warunkéw platnosci do-
stgpnego zaréwno dla Ksiggi Sprzedazy jak i Zakupow. Zalecane jest defi-
niowanie réznych warunkow ptatnosci np tj. czek, karta kredytowa itp. Dla
kazdego warunku ptatno$ci mozna podac inne konto banku.

W przypadku, gdy ptatnos¢ dokonywana jest w obcej walucie, przy jej ksig-
gowaniu wykorzystane zostana konta podane w polach Kurs-zysk, Kurs-
strata, Kurs-zaokraglenia. Upust gotdéwkowy bedzie ksiggowany na odpo-
wiednim koncie podanym w polu Upust gotowkowy. Wszystkie te konta defi-
niowane sg w ustawieniu Rozksi¢ggowanie — Zakupy.

13
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W przypadku, gdy ktorekolwiek z kont zdefiniowanych w ustawieniu
nie znajduje si¢ w Planie kont, Hansa wys$wietli nastgpujacy komunikat:
‘Operacje nie moze by¢ wygenerowana. Sprawdz ustawienia’.

Wydatki

Modut Wydatki jest modutem stuzacym do rejestrowania rozrachunkow
z pracownikami. W module tym indywidualnie wprowadzane sa zaliczki
i wydatki, ktore po zatwierdzeniu automatycznie generuja operacje w Ksigdze
Glownej. Aby operacje te powstaly na karcie kazdej osoby, ktorej wyplacane
beda zaliczki powinno by¢ zdefiniowane wlasciwe konto. Standardowo jedno
konto (rozrachunki z pracownikami) stosowane bedzie dla wszystkich pra-
cownikéw. W celu prowadzenia doktadnej analizy pojedynczych pracowni-
kow, kazdemu pracownikowi nalezy nada¢ konkretny Obiekt (opisany zosta-
nie ponizej). Konto rozrachunkéw z pracownikami definiowane
jest na zaktadce 4 karty Osoby. . Wydatki w module Wydatki ksiggowane sa
doktadnie w ten sam sposob co w Ksigdze Zakupow, zaliczki rejestrowane sa
podobnie do Ptatnosci.

Kredyty i Pozyczki

Wigkszos¢ firm korzysta z jednej lub wigcej pozyczek, ktore rejestruje i za-
rzadza dzigki przegladaniu ptatnosci odsetek, rat itd.

Magazyn

W module Magazyn rejestrowane sa Rozchody, Przychody, Przesunigcia
migdzymagazynowe oraz Rozchody wewngtrzne. Wszystkie operacje gene-
rowane na podstawie wymienionych dokumentow wptywaja na poziom ma-
gazynu. Operacje te generowane sa zgodnie ze zdefiniowanymi ustawieniami.

Konto magazynu uaktualniane jest automatycznie rowniez w momencie gene-
rowania operacji na podstawie faktury. Przy ksiggowaniu operacji wykorzy-
stywana jest cena kosztowa towaru lub ustawienie dotyczace kalkulacji kosz-
tu zaleznie od konkretnej grupy towarowej. Uzaleznione jest to od tego czy
zainstalowany jest modut Magazyn, czy nie. Jezeli jest zainstalowany monito-
rowany jest fizyczny poziom magazynu dla kazdego towaru.

W kazdej Firmie, gdzie zainstalowany jest modul Magazyn moga wystapic
réznice miedzy zarejestrowanymi dokumentami magazynowymi, a fizycznym
stanem magazynu. Przyczyna tych réznic lezy gtéwnie w bigdnym wprowa-
dzaniu dokumentoéw. W przypadku stalego powtarzania bledow przy wpro-
wadzaniu danych réznica migdzy stanem na dokumentach, a fizycznym bg-
dzie si¢ poglgbia¢. Warto§¢ magazynu widoczna jest nie tylko na podstawie
wprowadzonych dokumentéw do modutu Magazyn i fizycznego stanu maga-
zynu, ale rowniez warto$¢ ta ma swoje odzwierciedlenie w operacjach Ksiggi
Glownej. Utrzymanie wartosci magazynu zgodnego z FIFO jest zadaniem



Rozdziat 3: Hansa i Firma — Karty opercaji

trudnym, jednak kazda Firma powinna zdawac¢ sobie spraweg z tego jak wazne
jest utrzymanie jak najmniejszej roznicy. Precyzyjne kontrolowanie warto$ci
magazynu zalezy tylko i wylacznie od polityki firmy.

Modut Magazyn standardowo wykorzystuje zasad¢ FIFO (pierwsze weszto,
pierwsze wyszto). do kalkulacji warto§ci magazynu. Odwotuje si¢ do niej w
momencie zatwierdzania dokumentu magazynowego, czyli jego ksiggowania.
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W momencie ksi¢ggowania dokumentu PZ, na koncie magazynowym powstaje
zapis po stronie Dt w wartosci kosztowej przyjmowanych towaréw, po stro-
nie Ct za§ do momentu zatwierdzenia faktury zakupowej powstaje zapis na
koncie Rozliczenia zakupu. Konto magazynowe, na ktérym powstaje zapis
pobierane jest z karty Magazynu, jezeli tam pole to jest puste, konto zostanie
pobrane z zaktadki 4 Rozksiggowania — Sprzedaz.

Sposoéb ksiggowania kosztow zakupowych, frachtu, cet, a mianowicie doda-
wania ich do warto$ci towaru zalezny jest od polityki firmy. Jezeli wszelkie
koszty zostana dodane w momencie wprowadzania Przychodu ich warto$ci
zostang dodane do kwoty ksiggowanej na koncie magazynu (po stronie Dt), a
dodatkowo pojawia si¢ na kontach np. Koszty frachtu, cta po tronie Ct. Konta
kosztu frachtu, cta itp. definiowane sa na zakladce 4 Rozksiggowania —
Sprzedaz. —
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Wartos¢ FIFO pobierana jest z karty Przychodu, uzytkownik ma prawo zade-
cydowac jaka metodg bedzie wykorzystywat do wyceny wartosci magazynu, a
mianowicie czy begdzie to FIFO, czy srednia wazona itp. W przypadku wybo-
ru jednej z tych metod np. FIFO, w momencie zatwierdzania Przychodu Han-
sa pobierze odpowiednia ceng kosztowa tego towaru. Cena ta widoczna jest
na raporcie ‘Towary w magazynie’.—
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W momencie gdy towary sa sprzedawane pomniejszony zostaje stan magazy-
nu, powstaje zapis na koncie magazynu po stronie Ct. Standardowo do tego
typu ksiggowan Hansa pobiera ceng¢ FIFO. Na koncie magazynu powstaje za-
pis po stronie Ct, po stronie Dt za$ na koncie kosztu wlasnego sprzedanych
towarow.

W przykladzie opisanym ponizej zostanie sprzedanych i przewiezionych 26
sztuk towaru. 111212. Po zatwierdzeniu Rozchodu powstaje nastgpujaca ope-
racja—
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Raport ‘Historia towaru’ pokazuje doktadnie po jakiej cenie kosztowej nasta-

pit rozchod poszczegolnej sztuki towaru—
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W tym przypadku nie ma roéznicy pomigdzy warto$cia magazynu, a zapisem

na koncie magazynowym.

W ponizszym przypadku rozchodowanych zostato 12 sztuk towaru 1111.
Po zatwierdzeniu rozchodu uaktualnita si¢ warto$¢ FIFO do 8.1667 za sztuke

i powstala wlasciwa operacja w Ksigdze Gtéwne;j.
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Ta wartos¢ FIFO jest wynikiem dwoch zakupow, jednego dokonanego przy
cenie 8 za sztuk¢ oraz drugiego w cenie 9 za sztukg. Raport Historia towaru
pokazuje doktadna historig zej$cia poszczegdlnych sztuk towaru. Pokazuje ile

sztuk zeszto po 8, a ile po 9, dajac tym samym $rednig 8.1667.
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Marza z zaméwienia jest widoczna na karcie zaméwienia. Marza ta kalkulo-
wana jest na podstawie ceny kosztowej z karty towaru, a nie na podstawie
warto$ci FIFO (ta cena kosztowa jest zazwyczaj uzywana do wyliczania war-

tosci marzy) oraz ceny sprzedazy.(cena sprzedazy wynosi 25)—
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W module Magazyn istnieje polecenie Obstugi ‘Uaktualnienie ceny koszto-
wej towaru’, ktore mozna uruchomi¢. Funkcja ta nie dziata automatycznie,
uzytkownik uruchamia ja wlasnorgcznie. Po jej uruchomieniu automatycznie
uaktualniona zostanie cena kosztowa (w polu cena kosztowa na karcie Towa-
ru) kazdego towaru w stosunku do jej ostatniej ceny zakupu. Po takim uaktu-
alnieniu marza opisana w poprzednim przykladzie zostanie zredukowana do
12, jezeli cena kosztowa towaru zostanie uaktualniona przed zrealizowaniem
zamoOwienia.
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Konta ksiggowe definiowane sa w module Ksigga Glowna, na nich wiasnie
zapisywane sa wszystkie ksiggowe zdarzenia gospodarcze. Kazda operacja
Ksiggi Glownej zapisana jest na co najmniej dwoch kontach. Konta wprowa-
dzane do systemu og6lnic nazywane sa Planem kont. Kazde konto definiowa-
ne jest oddzielnie, na jego karcie mozna okresli¢ czy bedzie to konto z typem
Aktywa, Pasywa, Kapitaly, Przychody czy Koszty. Odpowiednie zdefiniowa-
nie konta jest pozniej przydatne przy raportowaniu.

Przy projektowaniu planu kont nalezy zastanowic sig¢ i wlasciwe zdefiniowac
oraz pogrupowac konta. Przyktadowo konta sprzedazy powinny mie¢ zblizo-
ne kody, podobnie Konta bankowe itd. Zblizone kody sa widoczne na rapor-
cie obok siebie, to utatwia jakiekolwiek poréwnania i analizy. Przy definio-
waniu kodow kont nalezy pamigtaé, aby przewidzie¢ mozliwos¢ dodefinio-
wywania nowych kont (zostawi¢ wolne numery). To pozwoli wprowadzi¢
obok siebie konta nalezace do danej grupy, a tym samym wspomoze analizo-
wanie. Przyktadowo, gdy w firmie pojawia si¢ nowe towary sprzedazne, a
przychody z nich maja by¢ ksiggowane na oddzielnym koncie, dobrze
jest nada¢ nowemu kontu wolny numer zblizony do numeréw kont, na ktérym
zapisywane sa przychody ze sprzedazy innych towarow.

Tradycyjne plany kont podzielone sa na konkretne grupy. Poszczegolne gru-
py kont dotycza konkretnych zdarzen gospodarczych. Przyktadowo konta
z grupy 4 dotycza kosztow itp.

Hansa dostarcza standardowy Plan kont, ktoéry mozna wykorzystac, przerobic¢
lub zdefiniowaé zupetnie nowy.

Rachunek Zyskow i strat

Raport ten pokazuje handlowy zysk lub stratg za zadany
okres, zazwyczaj generowany jest na koniec miesiaca lub
roku.

Bilans Raport ten pokazuje stan aktywow, pasywow Firmy
na konkretny moment zadany w oknie parametrow.
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Hansa
Sample Structure of Chart of Accounts
e Account Account
Description Number Type
Range
Profit & Loss (P & L) Sales 100-199 Income
Cost of Sales 200-299 Expense
Gross Profit = Sales - Cost of Sales
Overheads 300-599 Expense
Net Profit = Gross Profit - Overheads
Balance Sheet Fixed Assets 600-699 Asset
Current Assets 700-799 Asset
Current Liabilities 800-899 Liability
Net Current Assets = Current Assets - Current Liabilities
Long Term Liabilities 900-949 Liability
Total Net Assets = Fixed Assets + Net Current Assets - Long Term Liabilties
Equity 950-999 Equity
Profit/Loss Year To Date  Net Profit Income
fromP &L
Total Net Assets = Equity + Profit/Loss Year To Date

Plan kont powinien by¢ definiowany wraz 7 osoba zajmujqca
si¢ finansami Firmy (Ksiggowym)

Obiekty

W tradycyjnych systemach ksiggowych klasyfikacja oraz lokalizacja réoznych
wydatkow w zalezno$ci od oddziatu, produktow, regiondw itp. stanowi pro-
blem. Istota sprowadza si¢ do tego, ze wymagany jest raport, ktéry mozna
wygenerowa¢ w zalezno$¢ od zadanego parametru np. danych dotyczacych
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konkretnego oddziatu. Ksiggowo$¢ rozpatrywana jest zazwyczaj w trzech
wymiarach—

e Jako pewnego rodzaju wpltywy lub wydatki — materiaty, sita robocza,
transport, telefony itd.

» Jako centra kosztow, przyktadowo konkretny oddziat lub poszczegolna

organizacja ponosi petna odpowiedzialnos¢ za wydatki i realizowanie
dochodow.

Jako no$nik kosztow , zazwyczaj przy produkcji lub serwisie

W niektorych przypadkach pojawia si¢ konieczno$¢ zwigkszenia wymiaréw
ksiggowosci, dodania kolejnego dotyczacego np. potozenia geograficznego.

Konsekwentnie ksiggowo$¢ opisywana bedzie na przyktadzie trzech wymia-
row.—

Cost Centres

Unit A Unit B Unit C Unit D Total

Cars

Trucks \
Product B Revenue

oducts uses Sales 100
less Discounts -10
Net Sales 90

Costs
Other Material -12
Labour -13
GP 65
Sales & Distribution -18
Total Marketing -8
o GP2 49

W tradycyjnych systemach ksiggowych klasyfikacja dokonywana
jest w oparciu o Plan kont.Plan kont podzielony jest na grupy. Poszczegdlne
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grupy kont dotycza konkretnych zdarzen gospodarczych. Przykltadowo konta
z grupy 4 dotycza kosztow itp.

Plan kont to lista wszystkich kont wykorzystywanych przez Firme. Z definicji
stanowi jeden wymiar. W rzeczywistosci moze by¢ podzielony na rézne pod-
grupy lub wigcej poziomoéw dajac w ostateczno$ci hierarchiczng strukture
(strukturg drzewiasta).
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—| Revenues
— Sales Rev.

—' Unit B

e Vehicles

(e )

——1/| Sales of Assets
 — Capital Rev.

— Costs
F——/ Manuf. Costs

L Unit B

| Car Costs

o L
(oo ) —{(_tabow ]

| Sales Costs

Nieuchronnym rezultatem struktury drzewiastej jest rozproszenie (po catym
planie kont) centrow kosztow, zyskow oraz nosnikéw kosztow. Prowadzi
to do tego, ze generowanie raportOw robi si¢ bardziej skomplikowane i niepo-
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reczne, zwlaszcza gdy dane do raportow trafiaja z wielu réznych kont
jak rowniez dlatego, ze wymagane jest utworzenie réznych wersji tego same-
go raportu tzn. zadania zmiennych parametréw.

W celu uproszczenia struktury drzewiastej mozna podzieli¢ konta na tzw. ,,se-
rie kont” ” czyli rozne czgsci. Kazda z nich moze dotyczy¢ czego innego,
przyktadowo miejsca powstawania kosztow, oddzialdw, projektow itp. To
tylko czg¢§¢ mozliwosci. W przypadku prowadzenia wielowymiarowej ksig-
gowosci w Hansie zalecane jest wykorzystywanie ,,Obiektow” przy kazdej
operacji ksiggowej. Po zastosowaniu Obiektow sa one pamigtane i uwzgled-
niane przy ksiggowaniach. Kazda operacja ksiggowa sygnowana jest wlasnym
numerem, data oraz jednym lub kilkoma Obiektami. W przyktadzie podanym
powyzej optacenie cigzaréwki (Obiekt ‘Jednostka C’ oraz ‘Cigzaréwki’) za-
wiera nastgpujace informacje —

Numer 970001

Data 010198

Konto 5102

Opis “Jakikolwiek opis”
Kwota Dt 15420.25

Obiekty Jednostka C, Cigzardéwki

Po zadaniu (w ten sposdb) Obiektéw, uzytkownik bedzie mogt bardzo prosto
przejrze¢ operacje dla oddzielnych towarow, jednostek, typoéw kosztow
lub wygenerowa¢ Rachunek zyskow i start tylko dla konkretnej czesci czy-
li dla konkretnego obiektu.

W nastepnej sekcji przedstawiona zostanie metodyka wykorzystania Obiek-
tow.

Obiekty w Hansie

Hansa dzigki zastosowaniu Obiektow pozwala analizowa¢ poszczegdlne kon-
ta w podziale na rézne kategorie i wymiary. Do kazdego wiersza operacji
mozna przypisa¢ do 30 Obiektow. Pole obiekt moze zawiera¢ do 60 znakow.
Przy podawaniu kilku Obiektow w jednym polu nalezy rozdzieli¢ je przecin-
kami. Zalecane jest aby nazwa Obiektu zawierala przynajmniej 2 znaki,
a do jednego wiersza przypisywanych byto do 20 Obiektow.

Istnieje mozliwo$¢ podpigcia domyslnego Obiektu dla konkretnego Odbiorcy,
towaru, Dostawcy, pojedynczej faktury czy pojedynczej operacji Ksiggi
Gloéwnej. W przypadku, gdy pod konkretnego Odbiorce zostanie podpigty
domyslny Obiekt, wszystkie operacje dotyczace faktur tego Odbiorcy beda
sygnowane tym Obiektem. Daje to doskonala mozliwos$¢ raportowania sprze-
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dazy w zalezno$ci od Obiektu. Ogdlnie, Obiekty stanowia narze¢dzie do szyb-
kiego obserwowania i sterowania kosztami Firmy. Istnieje mozliwo$¢ uzycia
Obiektow w Autooperacjach w celu automatycznego podziatu kosztéw doty-
czacych poszczego6lnych towaréw lub centrow zysku dla konkretnych typow
kosztow.

Obiekty moga by¢ wykorzystywane do podzialu kryteriow poszczegdlnych
raportow. Przyktadowo, jezeli w danej firmie znajduje sig kilka centrow zy-
sku oraz gdy Obiekty wykorzystywane sa do rozdzielenia wplywow i wydat-
kéw mozna obejrze¢ warto$¢ zyskdéw oraz start dla kazdego centrum zysku.
Wigkszo$¢ raportéow Ksiegi Glownej mozna wydrukowaé w odniesieniu
do konkretnego Obiektu. Wowczas raport bedzie wyswietlat jedynie te opera-
cje, ktore sygnowane byty tym Obiektem.

Wszystkie Obiekty wprowadzone do Hansy obejmuja okres kilku lat.
Uzaleznione jest to od mozliwosci ciagltego prowadzenia bazy danych, gdzie
przejscie pomigdzy poszczegdlnymi latami jest bardzo ptynne. Mozna zdefi-
niowa¢ gotowe okresy sprawozdawcze, ktore beda si¢ podpowiadaty
przy generowaniu raportu. Saldo konkretnego Obiektu jest automatycznie
przenoszone z jednego roku finansowego do drugiego. Pozwala to ustali¢ bu-
dzet na kilka lat (np. dla projektu), a pézniej obserwowac jego realizacj¢ na
przetomie tych kilku lat.

Kazdy Obiekt moze zosta¢ rowniez zamknigty w celu zabezpieczenia przed
pojawieniem si¢ go na nowych operacjach. Aby zamkna¢ Obiekt nalezy
przejs¢ do modutu Ksigga Gtowna lub System i na karcie konkretnego Obiek-
tu zaznaczy¢ check box ‘Zamknigte’. Jezeli uzytkownik bedzie chcial po-
nownie otworzy¢ ten Obiekt powinien wylaczy¢ check box ‘Zamknigte’
na karcie Obiektu..

Jest to dos¢ dobra metoda wykorzystywane w celu eksperymentowania dzia-
fania Obiektéw i Typdw obiektow.

Przyktady

Ponizsze operacje Ksiggi Gtownej pokazuja ksiggowania faktur sprzedazy dla
Odbiorcéw, ktorzy mieli przypisany Obiekt ‘Jednosta A’ oraz towary faktu-
rowane miaty domyslny odpowiednio Obiekt ‘Samochody’ i ‘Cigzarowki’.
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Ponizszy raport Rachunek Zyskow i start pokazany zostal w dwoch wersjach.
Jednej dla kombinacji Obiektow ‘Jednostka A’ oraz ‘Samochody’ i drugiej
‘Jednostka A’ oraz ‘Cigzardéwki’. Aby przyktad byt bardziej kompletny doda-
no kilka kosztowych operacji.
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Wigkszo$¢ Obiektow dopisywanych jest automatycznie do operacji Ksiggi
Gloéwnej. Aby dopisywaly si¢ automatycznie powinny by¢ domyslnie zdefi-
niowane na karcie Odbiorcy, Dostawcy lub Towaru.

Typy obiektow

Istnieje mozliwos¢ grupowania Obiektow w poszczegdlne Typy obiektow.
Hansa posiada raporty gdzie mozna zada¢ i tym samym przeanalizowa¢ kon-
kretny Typ obiektu.

W ponizszym przyktadzie zdefiniowano dwa Typy obiektow “PROD”
i “JEDN” (typy obiektow definiowane sa w ustawieniach Ksiggi Glowne;j).

27



Hansa Financials

28

. Tupy obickidw Hizeglpdanie

Eipd lipi=
[ ]
JEDN ] j
KR | T
an
L=0Bs LIES LY
F:
] Pacdukiy
=
S a

Ponizszym obiektom nadano odpowiednie Typy obiektow.—
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Ponizej pokazano kolejny przyklad Typu obiektow (“LAND”)—

Mknnkl Typ Harma
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Cata fakturowana sprzedaz kazdego kraju zostata zebrana w obiekt okreslaja-
cy dany kraj. Obiekty te za$ zostaly pogrupowane w jeden typ obiektu jakim
jest ‘'KRAJ’. Ponizej pokazano Rachunek Zyskoéw i Strat dla typu obiektu
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Podobnie po wygenerowaniu raportu dla konkretnego konta (np. raport Ksig-
ga Gloéwna) i konkretnego Typu obiektu wyswietla si¢ obroty tego konta do-
tyczace jedynie zadanego Typu obiektu. Bilans wygenerowany dla Typu
Obiektu KRAJ ograniczony bedzie jedynie do obrotow kont odpowiadaja-
cych sprzedazy poszczeg6lnych krajow.

Hierarchia obiektéw
W celu uproszezenia przypisywania Obiektow mozna wykorzysta¢ tzw. Hie-

rarchi¢ obiektow. Przy definiowaniu nowego Obiektu mozna nada¢ mu kon-
kretna hierarchig, tak jak pokazano ponizej—

i Obiekt: Podglad Eil=] E3
Dbiekt |STRA

Mazwa |Obiekt dl &
Typ obiektu |
Hier. Obiektaw |JEDNOSTEA_& CIEZAROWEA]

[ Zamkniete

W momencie wprowadzania operacji Ksiggi Gtéwnej z Obiektem “STRA”
pole Obiekt zostanie zastapione Hierarchia podana na karcie tego Obiektu.
Ponizej pokazano uzycie Obiektu “STRA”.
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Po wecisnigciu klawisza Tab pole Obiekt zostanie zastapione zdefiniowana na
karcie Obiektu ,,STRA” hierarchig.—
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Rozszerzenie hierarchii obiektéw nie zabiera miejsca na ekranie, gdy Obiekt
z ta hierarchia przypisywany jest do konkretnej faktury, Odbiorcy lub towaru,
ale pojawia si¢ (w calym rozwinigciu) juz na generowanej na ich podstawie
operacji Ksiggi Glownej. Dlatego wiasnie, gdy uzytkownik powrdci
do faktury zobaczy tam Obickt ,,STRA”, ale gdy otworzy operacj¢ utworzona
na jej podstawie zobaczy calg hierarchi¢ przypisang temu Obiektowi. Nalezy
pamigtac, ze hierarchia taka moze by¢ przydatna do pdzniejszej wnikliwej
analizy.

Hierarchia obiektow moze si¢ naktadaé, tzn. jedna definicja hierarchii moze
wigzac si¢ z inng—
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Kto potrzebuje wiedzie€ o Firmie

Wyr6zni¢ mozna kilka grup osob, ktore sa zainteresowane ksiggowoscia Fir-
my: wiasciciel, pozostali wspélnicy, wierzyciele, banki, pracownicy, urzedy
skarbowe. Zadaniem rewidenta ksiggowego jest przekazywac¢ odpowiednie
informacje odpowiednim grupom o0sob. Przykltadowo urzad skarbowy moze
zazada¢ sprawdzenia prowadzonych Ksiag i po sprawdzeniu poswiadczy¢
zgodno$¢ z prawem.

Czasami sprawdzenie takie moze sprawia¢ pewne problemy, jednak dobry
system ksiggowy znacznie usprawnia pracg Firmy, jak rowniez réznego ro-
dzaju kontrole. Ponizej przedstawione zostaly przyktady Firm, ktore mialy
pewne problemy w zwiazku ze stabo$ciami swoich systemow ksiggowych.

Praktyczne uzycie informacji ksiegowych

Informacje ksiggowe wykorzystywane sa w réznych sytuacjach. Mozna
je wykorzysta¢ do zbudowania budzetu, do sprawdzenia, ktore transakcje by-
ly zyskowne, a ktére nie, do monitorowania wynikow poszczegdlnych
oddziatéw lub segmentu rynku itp.

Pozyskiwanie kapitatu

Niekiedy zachodzi koniecznos$¢ przekonania Banku lub innej instytucji finan-
sowej o solidnosci 1 zyskownosci Firmy w celu pozyskania srodkow na nowa
inwestycjg, czyli w celu zaciagnigcia kredytu. Dobry system ksiggowy po-
zwoli ‘od r¢ki’” uzyska¢ informacje jakich potrzebowat bgdzie Bank.

Zwrot podatku

System dostarcza informacji niezb¢dnych do utworzenia ré6znego rodzaju de-
klaracji podatkowych

Rejestr VAT

32

Wszystkie Firmy, ktore sa podatnikami VAT co pewien okres (zazwyczaj
miesiac) zobowiazane sa do tworzenia Rejestrow VAT, z ktorych to wynika
warto$¢ VAT do zwrotu lub do dopfaty.
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System dostarcza raporty automatycznie generujace Rejestry VAT, zardwno
zakupow jak i sprzedazy. Ponadto system dostarcza Rejestry VAT uwzgled-
niajace przeniesienie VAT do przysztych okreséw.
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Nowy rok i koncowe ksiegowania

34

Na koniec roku finansowego zazwyczaj zamykane sa wszystkie Ksiggi i roz-
poczyna si¢ nowy rok. Rewidenci ksiggowi generuja szereg raportow rocz-
nych. Tworzone sa rowniez raporty roczne analizowane na wewngtrznym
spotkaniu wspotwlascicieli. Po zatwierdzeniu raporty te sa archiwizowane.

Aby zamkna¢ jeden rok finansowy i rozpocza¢ nowy nalezy postgpowac na-
stgpujaco—

1. Jezeli uzytkownik jest ptatnikiem VAT, pierwszym jego krokiem powin-
no by¢ wygenerowanie Rejestru VAT za ostatni kwartat roku (i oddziel-
nie dla wczesniejszych kwartalow, o ile nie byly wczesniej tworzone).

2. Dla kazdego kwartalu uzytkownik zobowiazany jest wygenerowaé ope-
racje Ksiggi Glownej dotyczace transferu VAT (nie stosowane w Pol-
sce).

3. Kolejnym krokiem jest wydrukowanie istotnych raportow rocznych
z poziomu Ksiggi Glownej. Raporty te dostarcza szczegétowej informa-
cji na temat aktualnej sytuacji firmy, jak rowniez beda stanowity podsta-
we do rozpoczgcia kolejnego roku finansowego.

Ksiega Gléwna  Raport Ksigga Glowna dostarcza istotnych informacji
dotyczacych koncowych ksiggowan. Raport ten to lista
wszystkich operacji na poszczego6lnych kontach.

Dziennik operacji
Raport Dziennik operacji to lista wszystkich transakcji
posortowanych wg kolejnych numeréw.

Rachunek Zyskéw i strat

Raport Rachunek Zyskow i Start przedstawia sumg
wpltywoéw i wydatkow (dlatego pokazuje ewentualny
zysk lub stratg) w danym roku finansowym. Wynik tego
raportu powinien by¢ zgodny z wynikiem Bilansu.

Bilans Bilans pokazuje stan finansowy Firmy na konkretny
moment jaki zostanie zadany w parametrach Raportu.

Dane systemowe

Raport Dane systemowe opisuje funkcjonujacy system
ksiegowy. Zawiera opis Planu kont, zasad ksiggowania
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itd. Pozwala osobie postronnej bardzo szybko zoriento-
wac si¢ w sposobach ksiggowania.

4. Nalezy upewni¢ sig, ze Plan kont zawiera konto Wynik finansowy. Po-
winno by¢ zdefiniowane jak na ilustracji ponizej—
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5. Konto Wyniku finansowego wykorzystywane jest przy tworzeniu defini-
cji koncowych raportdow rocznych.—

6. Gdy Ksiegowy dokona wszystkich ostatecznych ksiggowan powinien
cofna¢ si¢ do punktu 3 i wydrukowaé raporty roczne. Raporty
te beda wykorzystane do prezentacji aktualnej sytuacji finansowej firmy
dla wspotwlascicieli oraz kadry zarzadzajacej. Zysk netto na Rachunku
zyskéw 1 Start powinien by¢ zgodny z zyskiem netto podanym na Bilan-
sie.

7. Wypracowany zysk lub strata musza zosta¢ przeniesione do kolejnego
roku finansowego. Aby to zrealizowa¢ nalezy utworzy¢ nowa operacje w
Ksigdze Glownej na datg ostatniego dnia konczacego si¢ roku. Jezeli
wypracowano zysk nalezy zaksiggowaé kwotg zysku po stronie Ct Konta
wyniku finansowego oraz po stronie Dt Konta Rozliczenia wyniku finan-
sowego za lata poprzednie. W przypadku starty nalezy zaksiggowaé¢ na
takich kontach jak powyzej, tylko po przeciwnych stronach.
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Zatwierdzi¢ operacj¢ i ponownie wydrukowa¢ na ekran Bilans oraz Bi-
lans wstepny. Wowczas wartosci Bilansu powinny zosta¢ zbilansowane,
czyli saldo powinno wynosi¢ zero. Natomiast na Bilansie wstgpnym po-
winno pojawi¢ si¢ saldo zgodne z wynikiem finansowym za rok po-
przedni.

Aby przygotowaé system do pracy w nowym roku finansowym nalezy postg-
powac nastgpujaco—

9.

W ustawieniu modutu System ‘Rok obrotowy — definicje’ nalezy w
pierwszym wolnym wierszu zdefiniowa¢ nowy rok. Nie nalezy umiesz-
cza¢ nowego roku w pierwszym wierszu ustawienia, gdyz lata obrotowe
powinny by¢ utozone w porzadku chronologicznym. Nie nalezy usuwac
poprzedniego roku obrotowego. W celu zapisania ustawienia nalezy wci-
snaé przycisk [OK.].

@ Aok obirolowy - delimicie: Podaglad M= E
Ead Pocrglek  Eanisc

1 | 2001 17172000 3272001 f]
2 |02 120007 NN

2|

4 .

]

=

F'

=

3

=

L+



Rozdziat 3: Hansa i Firma - Nowy rok i korncowe ksiegowania

10. Kolejno nalezy zdefiniowa¢ okresy sprawozdawcze, jakie beda najcze-

11.

$ciej wykorzystywane przy raportowaniu. Aby to zrealizowaé nalezy
przej$¢ do ustawien modulu System i wybraé¢ ustawienie ‘Okresy spra-
wozdawcze’. W tym przypadku wygodnie jest umiesci¢ nowy okres
sprawozdawczy w pierwszym wierszu, gdyz wowczas bedzie si¢ on do-
mysSlnie podpowiadal na raportach. Aby doda¢ nowy okres jako pierwszy
W ustawieniu nalezy stanaé na pierwszym wierszu i wcisna¢ klawisz En-
ter, a nastgpnie we wstawionym wierszu podaé nowy okres sprawozdaw-
czy 1 wcisnaé przycisk [OK.].
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Jezeli uzywane byly serie numeréw przyporzadkowane do konkretnych
dat (czyli zesztego roku obrotowego) nalezy je uaktualni¢ do nowego ro-
ku obrotowego. Jest to szczegodlnie wazne przy automatycznym genero-
waniu ciagu dokumentéw (np. Rozchod, Faktura z Zaméwienia Sprzeda-
zy). W Hansie, praktycznie w kazdym module jest ustawienie serii nume-
row danego dokumentu, nalezy zmieni¢ wszystkie te, ktore sa wykorzy-

stywane.
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Nalezy pamigta¢ o sprawdzeniu, ze nie podano domyslnych serii nume-
row w ustawieniu ‘DomyS$lne serie numer6w’ oraz na karcie Osoby (za-
ktadka 3).

@ Domyélne sene numerdw: Uakiualmamie

S amdwaneni Laphaly
Raozehods ey avsjie

Faktigig 5000 Faklidig kaiggiagen

Faktimy zakupu Faklidig kanggiagen
Przychody Pratnndci

Faktury odoetome Oiferty
Falcburp konbiaktdwe

Rererwacie Rezermacie podrz.
Fakhurp P05

Szczegotowy opis wszystkich tych krokow znajduje si¢ w rozdziatach ‘“Modut
System’ oraz ‘Ksigga Gtéwna’.
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