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JZANGA

Standard Sgskaitos tai lengvai suprantama buhalteriné programa pirmiausia
skirta darbui su pardavimo sagskaitomis faktaromis.

Diegimas ir darbo su Standard Saskaitos pradzia

Jeigu programa Standard Sgskaitos parsisiuntéte i€ muasy tinklapio, dmg failas
bus iSsaugotas jusy kietajame diske. Atverkite .dmg failg jj du kartus spusteledami
pelés kairiuoju mygtuku ir tada perkopijuokite | savo “Programos” katalogg

Paleiskite programag du kartus spusteledami pelés kairiuoju mygtuku programos
piktograma. Kai pasirodys “Sveiki” programos langas, paspauskite mygtukg [Nauja
instaliacija].

eo0n Sveiki =)

sitikinkit
atys. |

Patirkite kaip yra paprasta
dirbti su Standard Saskaitos.

Suzinokite daugiau>>

Demo jmoné Mauja instaliacija Reikia patarimo?
SusipaZinimui su programa, naudokite Sukurkite naujg jmong nuo nulio, ar Susisiekite su misy pagalbos linija
§ig jmone su demo duomenimis. naudeokite standartinius nustatymus. Ziorékite filmukus online.

Pasirodzius [Sukurti naujg jmone] langui, uzpildykite laukus tiek “Jmones
informacijg’ dalyje, tiek “Asmenine informacijg” dalyje. Jmones pavadinimas,
E.pastas, Registracijos ir Imones PVM kodas bei Vardas ir Parasas privalo buti
uzpildyti, kad galetumete testi, kita informacija yra neprivaloma,. Parasas bus
naudojamas kaip vartototojo ID kodas ir su Parasu bus jungiamasi j programa.

UZzpildzius informacijg, paspauskite mygtukag [Sukurti], atsidarys darbinis Kontroles
langas.
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Kontrolés langas

Kontrolées langas yra pagrindiné darbo aplinka. Skirtingi registrai, parametrai,
dokumentai ir ataskaitos yra pasirenkamos batent Kontrolés lange.

a0n Demo jmoné: Standard Saskaitos —

IEmokite pagrindinius darbo
a . e w-l su Books principus
(Al naudodami E-mokymus.
Ataskaitos  Dokumentai Rutinos Parametrai Spauskite gia>>

Registrai

“ Registras: Faktiros

EB EB EB EE “ Ataskaita: Pardavimy knyga

Faktiiros |plaukos Kontaktai Prekés % Ataskaita: Periodiné pirkejy bukle

(3

Formos

Kontroles langa iSsikviesti galima su #-M klavisy kombinacija.

DARBAS SU JRASAIS

Registrai

Standard Sagskaitos registruose saugoma skirtingo tipo informacija. PavyzdZzui,
informacija apie Pirkéjus yra saugoma Kontakty registre, o informacija apie Prekes
yra saugoma Prekiy registre. PerziGreti informacijg registruose galima paspaudus
atitinkamag mygtukg Kontroles lange.

Perzitiros langas

Atidarius bet kurj registrg, perzitros lange matomi visi atitinkamo tipo jrasai, suvesti
i programa.

Pavyzdziui, jeigu Kontroles lange paspausite mygtukg [Faktdros], atsidares langas

yra perzitros langas, pavadinimu “Faktoros:Perziora”. Siame registre pateikiama
informacijg apie visas suvestas pardavimo faktaras.
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_

11 144,10

2011-01-08
2011-01-20
2011-02-03
2011-02-22
2011-03-05
2011-03-28
2011-04-10
2011-04-19
2011-05-08
2011-05-25
2011-06-08

(F=D v I I = R O U =

=
(=]

AN UL G G NN N <

-
=

UAE "Broxlit"

Sidabriné sagtis
Saulétas krantas
Nota bene UAB
UAB “Broxlit"
Sidabriné sagtis

Saulétas krantas
Nota bene UAB
UAR “Broxlit®
Sidabriné sagtis
Saulétas krantas

17 157,80
2 359,50
11 640,20
20 630,50
9 559,00
2 722,50
12 051,60
9 062,90
9 764,70
1 996,50

Visuose perzidros languose jrasus rdSiuoti galima pagal kiekvieng stulpelj peles
kairiuoju klaviSu spustelint ant antrastes lauky. Pakeisti surtsiavima atvirks¢ia tvarka
galima dar kartg spustelint ant antrastes lauko. Perzidreti jrasus patogu naudojantis
slenkamagja juosta, o greitai surasti reikiamg jrasg galima jvedus raktinj zodj]
paieskos lauke, esanCiame lango virSutiniame desiniame kampe. Programa ieskos
pirmo jraso atitinkancio paieskos kriterijy pasirinktame stulpelyje.

Iraso langas

Jraso langas naudojamas informacijos jvedimui, perzitrai ir redagavimui.
pateiktas pavyzdys - tai Pardavimo faktdra JraSo lange.

Zemiau
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00 D|: Faktdra: Tikrinti ()

Kopijuoti Nutraukti I3saugoti

Pirkéjas 003 ™ ox

Faktiiros data 2011-02-03 Misy nuoroda Administratorius
Mok. terminas 10 Kontaktas Aivaras Direktorius
Apmokeéti iki| 2011-02-13 Pasl. atl. data | 2011-02-03

Operacijos data 2011-02-03

Nr. 3 Pavadinimas |Saulétas krantas ~

f Terminai | Prekés  Adresas |

1
2
3

[N RV

I}

11
12
13

|Preké |Kiekis  Apradymas |vnt. kaina 1% |Suma IPVM ||
200 1 Koncerty organizavimas 1000,00 10,0 900,00 21 'y
201 3 Gyva muzika 350,00 1050,00 21 m
v

PVM 409,50 Tarp. suma 1550,00

VISO 2 355,50

[Naujas] Klaviataros greitasis klaviSas: #-N

Mygtukg [Naujas] galite naudoti noredami sukurti naujg jrasg duomeny suvedimui.
Tuscias jrasas bus atidarytas, galesite suvesti duomenis.

[Kopijuoti] Klaviatdros greitasis klavisas: #-Y Jeigu norite sukurti naujg jrasg kuris
bus Jasy pasirinkto jraso kopija, ty. jau pasirinkta informacija, kuri buvo
pasirinktame jrase, galite naudoti mygtukg [Kopijuoti]. Nukopijuotame jrase data
uzsipildys Sios dienos.

[Nutraukti] Jeigu neiSsaugojote Jraso (t.y. lango busena yra “Naujas”), paspauskite
8] mygtukg ir tokiu bddu informacija bus neiSsaugoma bei Jraso langas uzsidarys.
Jeigu jau kartg Jrasas buvo iSsaugotas (t.y. Jraso langas yra “Atnaujinti” blsenoje),
paspauskite & mygtuka, kad atSauktumete pakeitimus. Siuo atveju jradas
neuzsidarys.

[I8saugoti] Klaviattros greitasis klavi$as: Shift-Enter. Sis mygtukas 1§saugo visus
pakeitimus, bet esamo JraSo neuzdaro.

=]

Paspauskite §j mygtuka jeigu norite prisijungti prie HansaWorld internetinio puslapio
ir pamatyti trumpag mokomajj filmukag, kaip naudotis registru, su kuriuo Siuo metu
dirbate
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IrasSy perziiira — Specialus Jterpimas ($¢+Enter)

Specialus Jterpimas funkcija galite naudotis daugelyje lauky, kur reikia jvesti
informacijg i$ kito registro ar parametro. Pavyzdziui, kai kuriate pardavimo faktadrg,
galite iSsirinkti Mokejimo sglygg ar Pirkejg Specialaus Jterpimo pagalba. Sekantis
pavyzdys iliustruoja, kaip Si funkcija veikia:

(R ele) D|: Faktdra: Tikrinti =]

EII] [ MNaujas ] [ Kopijuoti ] [ Mutraukti l [ I3saugoti ] E]

Mr. |3

D|: |statyti pirkéja

Pirkéjas 003 —
Kopijuoti
Pavadinimas
Faktiros data 2011-02-03 | 001 UAB "Broxlit”
Mok. terminas | 10 Sidabriné sagtis

Apmokeéti iki | 2011-02-13 RLUE] Saulétas krantas

Operacijos data 2011-02-03 Mota bene UAB

|Prekeé | Kiekis Apri

1 200 1 Kon

2 201 3 Gy

3

4

5

B

7

8

9

11
12
13

e

PVM 409,50 Tarp. suma 1950,00
IS0 2 359,50

Irasy pasalinimas

Norint pasalinti jrasg, atidarykite jj Jraso lange ir pasirinkite “IStrinkite” iS Meniu
sgraso. Negalima istrinti jraSo, kuris panaudotas kitame jrase (pvz. Preke).

PRIJUNGTOS BYLOS IR ASMENINIS DARBALAUKIS

Prijungtos bylos

JGs galite prijungti bylas, pastabas kiekvienam Jrasui. Tokie prijungti objektai yra
vadinami prijungtomis bylomis. Kiekvienas Jraso langas deSiniajame virSutiniame

~

kampe turi specialy mygtuka.
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Jeigu Jrasui prijungtas nors vienas objektas, mygtuko piktograma matoma
paryskintame fone.

—

4

Paspauskite $j mygtukg jeigu norite dirbti su Prijungtomis bylomis. Objekty sgrasas
turi ir savo Funkcijy meniu, Kuris leidzia prijungti, perzidreti ar pasalinti bylas.

&3] 1

5 Prikabinti byl 1r3EA
Parsisiysti byla
Atidaryti jraga
Rodyti nuoroda
Redaguoti nuorodos komentarg

Sukurti Zinute

Sukurti pasta

Sukurti archywg

Pervadinti archywva 1ir3ER

JraSas turi buti iSsaugotas nors kartg, kad galétumete prijungti bylas. Galimi byly
tipai:

Bylos - Atidarykite prijungty byly sarasa ir pasirinkite ‘Prikabinti bylg” iS Funkcijy
(mygtukas atverto lango virsuje) sgraso. Standartinis “Atidaryti bylg” langas leis
jums pasirinkti reikiamag bylg i$ kompiuterio kataloguy.

Pastabos - Atidarykite prijungty byly sarasg ir pasirinkite “Sukurkite Zinute” i$
Funkcijy sgraso.

Jra8ai - galima prijungti jrasg kitam jrasui tiesiog “tempti-padéti” badu, t.y. Irasg is
perzidaros lango tempiant link atidaryto Prijungty byly piktogramos. Jeigu jrasas
jau atidarytas, paspauskite [Prijungty byly] piktogramag ir tempkite link kito Jraso
piktogramos.

Ataskaitos —Jrasui galima prijungti ir ataskaitg. Pirmiausia atspausdinkite ataskaitg j
ekrang. Ataskaitos langas turi “Prikabinty byly” piktograma. éia piktograma
tempkite link Jraso [Prikabinty byly] piktogramos

Noréedami atidaryti ar perziaréti prijungta bylg tiesiog du kartus spustelékite ant
reikiamos vietos arba pasirinkite “Atidarykite jrasg” per meniu Funkcijos.

Noredami pasalinti prijungtg bylg i$ Jraso, pirmiausia pazymekite prijungty byly

sgrase ir pasirinkite “Istrinti” iS Redaguoti Meniu sgraso.
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Asmeninis darbalaukis

Lygiai kaip prie bet kurio JraSo galite prijungti bylas, pastabas ar kitus Jrasus (kaip
aprasSyta aukscCiau), tgip bylas, pastabas, jrasus galite prijungti ir | Asmeninj
darbalaukj. Prijungtos bylos bus saugomos desinéje Kontrolés lango dalyje,
vadinamoje Asmeniniu darbalaukiu. | asmeninj darbalaukj galite padeti Jums
svarbias ataskaitas, dokumentus, parametrus ar registrus. Asmeninis darbalaukis
gali bati sudéliotas taip, kad jame baty pateikiama svarbiausia ar dazniausiai
naudojama informacija. Asmenins archyvas - tai kazkas panaSaus | nuorody
sgrasg narsykléje.

Kai programoje yra sukuriamas pirmas vartotojas, Asmeninis darbalaukis Siam
vartotojui nustatomas automatiskai. Jeigu | Asmenuy registrg yra kuriamas
papildomas vartotojas, Asmeninio darbalaukio galimybé tokiu atveju turi bati
nustatoma atskirai. Asmeny perzidros lange yra meniu Funkcijos: “Aktyvuoti
asmeninj darbastal;”.

| asmeninj darbalaukis galite prijungti sekancig informacija:
Registrai — nutempkite pasirinktg registrg j Asmeninj darbalauk|.

Parameral, ataskaitos, dokumentai, importo ir eksporto funkcijos - atidarykite
reikiamg sgrasg (pvz. Ataskaity sgrasg arba Dokumenty sgrasa) ir tempkite norimg
irada link Asmeninio darbalaukio..

Bylos - paspauskite mygtukg [+] virSutiniame kairiajame Asmeninio darbalaukio
kampe ir pasirinkite “Prijunkite bylg”. Standartinis Atidaryti langas leis Jums
pasirinkti norima bylg.

Interneto nuorodos - paspauskite mygtukg [+] virSutiniame kairiajame Asmeninio
darbalaukio kampe ir pasirinkite “sukurti Web nuorodg”. Atsidarys langas, kuriame
galésite nurodyti nuorodos vardg ir internetinj adresg. Jds taip pat turetumete
pasirinkti kaip atidaryti nuorodg lauke Atidaryti:pasirinkimas  Vidinis atvers
internetine nuorodg naujame puslapyje, o0 pasirinkimas ISorinis atidarys puslapj
pagrindiniame narsyklés puslapyje.

Asmeninio darbalaukio jrasy tvarkymas - Archyvai

Jeigu Asmeniniame darbalaukyje turite daug skirtingy objekty, juos sugrupuoti
galima naudojant Archyvus. Archyvas - tai katalogas, kuriame gali bati prijungtos
visy tipy bylos, tame tarpe ir patys Archyvai. Noredami sukurti Archyva, pasirinkite
“Sukurti archyva” per meniu Funkcijos. Atsidarys “Sukurti archyvg” langas, kuriame
turite nurodyti archyvo pavadinimg. Pasirinkus mygtukg “ISsaugoti”, archyvas Jasy
sukurtu pavadinimu atsiras virSutinéje Asmeninio darbalaukio dalyje.

Perkelti reikiamus jrasus j Archyvg galite “Tempti/Padéti” badu. Jeigu norite dirbti su
Archyve esanciais |raSais, spustelekite Archyvg du Kkartus. Atsidarys langas,
kuriame ir rasite reikiamus jrasus.

Norédami pervadinti Archyvg, pirmiausia atidarykite jj, spustelédami ant jo
pavadinimo du kartus, ir tada pasirinkite “Pervadinkite archyvg” is Funkcijy meniu.

Pasalinti Jra8g i§ Archyvo galite dviem bddais: galima iS Archyvo perkelti j
Asmeninj darbalaukj ar kitg archyvg, arba norédami visiSkai pasalinti jrasa,
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pirmiausia pazymeékite ir tada pasirinkite “ISvalyti” per meniu Redaguoti Visiskai
pasalinti Archyva galite tada, kai jame nera informacijos. Norédami iSvalyti archyva,
kiekvieng jrasg turite iStrinti kaip aprasyta auksciau.

Pradiniai nustatymai

Informacija apie jmone

Jveskite Jasy kompanijos adresg ir Kitg reikiamg informacija:

800 Dl: |monés informacija: Tikrinti —

|moné .Dernu imoné

a [ 1
[n.dlnn:) | Reg. Nr. |

Adresas ). Gal vydzio 3,

Vilnius

Teleﬁ:lnasl852661153 lFaks, |BE2661152

Isitikinkite, kad jvesta informacija yra teisinga, nes ji bus naudojama spausdinant
dokumentus (pvz. Pardavimo faktGrose, kurias siunciate savo klientams).

Paspauskite mygtukg Reg. Nr. noredami jvesti platesne informacijg apie jmone,
tame tarpe Jmonés registracijos numerj ar PVM mokeétojo koda.

Naujai jvestg informacijg ar pakeitimus iSsaugokite mygtuku [ISsaugoti]. Langas
automatiskai uzsidarys.
Asmenys

Siame parametre saugoma informacija apie Asmenis, pvz. Darbuotojus.
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Vardas
Administratorius

Vadybininkas

Noredami jvesti naujg vartotojg, spauskite mygtukg [Naujas] arba naudokite #-N
greitajj klavisg. Kitas bddas yra pasirinkti jau egzistuojantj Asmens jrasa ir spausti
mygtukg [Kopijuoti].

arstas

Vardas |

Misy nuoroda |
Asmens ID |

Atsidarius langui “Asmuo:Naujas langas” jums belieka suvesti reikiamg
informacijg: Asmens “Parasas” yra naudojamas prisijungimui j programa ir asmens
identifikavimui programos Jrasuose. “Muosy nuoroda” laukas bus matomas
Faktdrose, todel jau Asmens jrase galima suvesti norimg informacijg. Asmens ID
laukas - jeigu asmuo turi savo ID numerj asmens korteleje, galite jj jrasyti |
programa.

Ataskaity periodai

Sis parametras leidzia sukurti reikiakmus periodus. Apibreziant ataskaitg,
Specialaus jterpimo pagalba galima iSsirinkti norimg periodg iS visy Siame
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parametre suvesty periody. Pavyzdziui, jeigu reikia generuocti ataskaitas
meénesj, patogiausia susivesti skirtingus periodus meénesio laikotarpiui.

1 2011-01-01
2 2011-01-01
3 2011-02-01
4 2011-03-01

5/ 2011-02-04

2011-01-31
2011-02-28
2011-03-31
2011-04-30

2011 metai
2011 01
2011 02
2011 03
2011 04

kas

Laikotarpio kodas, suvestas Siame parametre yra skirtas greitam periodo

iSsirinkimui.

Noréedami jvesti naujg periodg, tiesiog pirmoje eilutéje jveskite naujg Ataskaity
periodg. Paspauskite [ISsaugoti] arba uzdarykite, jeigu nenorite iSsaugoti pakeitimy.

Atkreipkite demesj, kad pirmos eilutés periodas bus imamas pagal nutyléjimag visur,

kur reikalaujama pasirinkti periodg.
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PIRKEJU IR KONTAKTINIU ASMENU [VEDIMAS

Informacija apie Jasuy pirkéjus, kontaktinius asmenis ir kitas jmones su Kkuriais
palaikote rysj yra saugoma Kontakty registre. Noredami jvesti naujg jraSg Kontakty
registre spauskite mygtukg [Naujas] arba naudokite greitgjj klavisg #-N.

“Kontaktas:naujas” lange visi laukai bus tusti, jeigu buvo pasirinkta [Naujas] arba
laukai bus uzpildyti kopijuoto jraso informacija.

Kitas bOdas yra tiesiog pazymeti panasy Kontakto jrasg ir spausti mygtukg
[Kopijuoti].

anon D|: Kontaktas: Tikrinti —

EIE [ Maujas ] [ Kopijuoti J [ Mutraukti ] [ IZsaugoti ] E [ > ]

Nr. 004 Pirk. Kategorija PREK x‘
Pavadinimas MNota bene UAB
M Pirkejas
Kontaktai | Terminai |
Adresas GalvydZio g. 1
Vilnius
Kontaktas Gediminas vadybini... Skype vardas
E-paitas nota@nota.lt Web puslapis
Telefonas +370 37 331123 Faksas
PVM Reg. Nr. LT3335411 Mobilus
M Pavadinimas Telefonas E-pastas
5 Cediminas vadybininkas +370 37 331123 nota@nota.lt 'y

Kad bdty patogiau, informacija suskirstyta j du puslapius. JraSo antraste visada
matoma, tai lyg priminimas su kokiu kontaktu Siuo metu dirbate.

Jveskite unikaly kliento kodg, nes jis bus naudojamas kliento identifikavimui kitose
programos dalyse. Kodo laukg gali sudaryti 12 simboliy i$ raidziy ir/ar numeriy.
Programa visada sidlys sekantj numerj, atsizvelgdama koks paskutinis jrasas
jvestas.

Jeigu tik kartg iSsaugojote Kontakto kodg, jo pakeisti nebegalimal

Pazymekite varnele Pirkejas visiems pirkejams, o kity tipy kontaktams palikite
varnele nepazymetg. Jveskite Kontakty adresus, pagrindinj telefong, mobily ir fax

13/36



> HANSAWORLD

numerius, e-pasto ir SIP  adresg bei Skype vardag jeigu reikia. Pagrindinis
kontaktinis asmuo taip pat gali bdti nurodomas: jo informacija bus perkeliama |
kitus susijusius jrasus. Jeigu pageidaujate priskirti daugiau kontaktiniy asmeny,
spauskite funkcijg ,Sukurti Kontaktg" per Funkcijos meniu. Si funkcijg atidaro tokj
panasy jrada, leidziant] suvesti kontaktinio asmens duomenis.

Sugrupuoti savo pirkejus galite priskirdami Pirkeéjy kategorijas. Kategorijos gali bdti
naudojamos ataskaitose ( aprasyta kitose Sios mokomosios medziagos dalyse

Terminy puslapyje Kontaktui galite priskirti Mokejimo salygas ir Kainorast;.
Detalesnes informacijos ieskokite tolesniuose skyriuose.

Meniu Funkcijos — Pirkéjo buklé

Pirkéjo buklés funkcijg gali bati naudinga jei norite perziliréti visas neapmokétas
faktlras ir penkias Sio kliento apmokétas faktdras.

e00o D|: Pirkéjo baklé —
Apribotas Pirkéjo biiklé Standard Sgskaitos by HansaWorld, Print date: 2011-06-17 10:41
Demo jmoné Customer (03
55 paskutinés apmokétos
F
LN Pavadinliag e Tl m
o3 Saulétas krantas +370 37 561123
Pardavimo knyga
Faktor.  Fakldaa  Numers | Mokgjimo dataSuma Likutiai_Terminai _ Uzdelstos
3 20110203 [PL:2 2011-02-28 500,00 1 859,50 10
IPL:3 2011-03-31 300,00 155950 10
IPL:4 2011-04-30 500,00 105950 10
IPL:5 2011-05-31 1,06 105844 10
[PL:6 2011-06-30 1 058,44 000 10
13 2m1-06-30 1 270,50 127050 10
11 2011-06-08 1 996,50 1996350 10
s 2011-04-10 272250 272250 10 =38
Visos neapmokétos 3989,50
Visos neapmokétos laiku 272250
Visos neapmokétos 5 989,50
Visos neapmokétos laiku 272250
.
v
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Parametrai susije su Kontaktais

Pirkéjo kategorijos

Galima jvesti neribotg skaiciy kategorijy norint sugrupuoti savo Pirkéjus. Kategorijai
reikia priskirti Kategorijos kodg ir aprasyma.

Paslaugy pirkéjai

Prekiy pirkéjas

Mokéjimo salygos

Skirtingoms faktdroms gali bati priskirtos reikiamos Mokejimo salygos: paskutine
apmokejimo diena, Gryniegji pinigai arba Kredito pazyma.
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édnOn D|: Mokéjimo terminai: Tikrinti —

4 | @ Maujas Kopijuoti Mutraukti I5saugoti -

Kodas 30  Tekstas |Per 30 dieny ~
Met. dienos 30 Tipas
B Normalus
() Kredito pazyma
) Grynieji

Jveskite unikaly kodg ir aprasymag, kad lengvai baty galima suprasti kg Sis Mokejimo
salygos kodas reigkia. Kodg gali sudaryti daugiausia du simboliai is raidziy ar skaiciy.

Jveskite atidéjimo periodg dienomis. Jeigu tipas “Normalus” ir mokejimo terminas
pasirinktas Faktdroje, tai Faktros apmokejimo data bus skaiCiuojama prie
Faktdros datos pridedant Siame lauke nurodytg reik8me. Mokejimo salyga gali bati
priskirta vienam i$ trijy tipy ir batent tipas apsprendzia kaip Apmoketi iki data yra
skaiciuojama:

Normalus - tai jprastas apmokejimas. ReikSme lauke Net dienos nurodo kiek dieny
faktGra gali bati neapmoketa.

Kredito pazyma - Sis tipas naudojamas aprasyti Kredito pazymoms. Reikia sukurti
nors vieng tokio tipo Mokejimo terming, jeigu bus dirbama su Kredito pazymomis.

Grynieji — Sis tipas naudojamas kai fakttra apmokama grynais pinigais.

Kainorasciai/Kainos

Kiekviena preke gali tureti apibreztg pardavimo kaing. Daugeliu atveju Si kaina
bus ir naudojama. Be jeigu norima turéti skirtingas pardavimo kainas, reikia
aprasyti kainorascCius. Suveskite skirtingus kainorascius ir priskirkite juos Kontakto
jraSams.

Kainy parametre suveskite kaing su pardavimo kaina pagal kiekviena turimag
kainorastj.
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Preké 105

Apraiymas |Almrdi:ur1as

(norssts 10
Kaina 4 850,00

Sis funkcionalumas automati$kai parenka reikiama kaing faktaroje pagal pasirinktg
pirkeja.
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PREKIU JVEDIMAS

Prekiy registre yra saugoma informacija apie prekes ir paslaugas, Kkuriuos
parduoda jmone. PanasSaus tipo prekes gali bati sugrupuotos panaudojant Prekiy
grupes. Prekiy grupés pagerina informacijos pateikimo galimybes.

Norédami jvesti naujg preke paspauskite mygtukg [Naujas] arba naudokite greitgjj
klavisg ##-N. Kitas bldas yra tiesiog pazymeti panasy Prekes jraSg ir spausti
mygtukg [Kopijuoti]. JrasSo langas pavadinimu “Preke:Naujas” atsidarys kur visi
laukai bus tusti, jeigu buvo pasirinkta [Naujas] arba laukai bus uzpildyti kopijuoto
jraso informacija.

eSO D|: Preké: Tikrinti —)
EIE [ MNaujas J [ Kopijuoti J [ Nutraukti J [ lisaugoti J E
Nr.| 105 Grupé PREK i 4

Pavadinimas Akordeonas
Kaina 5 500,00
Vienetas WNT
PVM kd.

[ Uzdaryta

Pridéti paveiks

Jveskite unikaly prekes kodg naujai kuriamai prekei. Pagal kodg preke bus
identifikuojama kai vesite preke Faktlroje. Prekes kodo lauko ilgis gali bati iki 20
simboliy. Pavadinimas lauke jraSykite prekeées pavadinimg, o Prekes grupe
nurodykite tuo atveju jei prekes grupuosite. Pardavimo kaing nurodykite tokig, kurig
parduosite uz atitinkamai pasirinktg Vienetg. Kai preke vesite j Faktdrg, PVM kodas
priskirtas Prekeje bus automatiSkai pasidlytas. Kiekvienai prekei galima pridéti
paveiksliukg, tiesiog spustelint specialy mygtukg. Varnele “Uzdaryta” turi bdti
pazymeta jeigu preke nebebus naudojama (prekes jraso istrinti negalima, jeigu jis
buvo panaudotas faktlroje). Uzdarytos prekes bus matomos Prekiy perziaros
lange, bet ne prekiy Specialaus pasirinkimo lange. Uzdaryta preke gali bdti bet
kada atidaroma.

Parametrai susije su Prekémis

Prekiy grupés

Galima jvesti neribotg skaiciy Prekiy grupiy norint sugrupuoti savo Prekes. Prekiy
grupei reikia priskirti kodg ir aprasyma.
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Pavax:linimas
Pnsluu gos

Prekés

Kainorasciai/Kainos
leskokite informacijos dalyje prie Kontakty ir Kontaktiniy asmeny
Vienetai

Jveskite  skirtingus matavimo vienetus, naudojamus jmoneje (pvz. Vnt., Kkg.)
Uzpildzius informacijg Siame parametre, mato vienetus galima priskirti prekems.

Komentaras
Deze

Kilogramal

Litrai

Valanda
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PVM kodai

Tam kad atitiktumeéte PVM jstatymo reikalavimus, gali reikéti susivesti skirtingus
PVM procentus. Kiekvienas PVM procentas turi turéti skirtingus PVM kodus. Kai
PVM kodai suvesti, juos galite priskirti Plrkejams, Tiekéjams, Prekéms. PVM kodas
uztikrina, kad teisingas PVM procentas bty naudojamas. Noredami redaguoti
PVM kodus, spustelékite du kartus ant PVM kody parametro. Atsidarys sekantis
langas:

Kodas |Mejti. % ||tr. %

121 21,00
2o

0,00

3

4
5
=
7
8
9
o
1

[l

Noredami redaguoti, pasirinkite reikiamg jrasg ir perrasykite informacijg ant virSaus.
Noremai jrasyti nauja PVM kodg, pasirinkite pirma tuscCig eilute ir suveskite
duomenis.
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FAKTURU IVEDIMAS

Faktary registras — tai Jasy pardavimy informacija. Kiekviena kartg kai padaromas
pardavimas, turi bati sukuriama faktdra ir iSsiunCiama klientui. Taigi faktGry registro
tikslai yra sekantys:

Atspausindta ir iSsiysta sgskaita yra pagrindas reikalauti apmokejimo i$ Pirkejo.

Neapmoketos sgskaitos iSkart yra jtraukiamos j skoly ataskaitas.

Faktary registre gali bati suvedamos skirtingy tipy saskaitos.

Saskaitos
Saskaitos, arba pagrindas apmokejimui yra kuriamos kai iSsiunciamos prekes ar
atliekamos paslaugos. Apmokejimai pagal tokias sgskaitas turi bati suvedami
Jplauky registre.

Grynieji

Kai sgskaita yra apmokama i§ karto iSraSymo metu, néra prasmes registruoti
atskiros |plaukos, geriau naudoti Mokéjimo salyga, kurioje nurodytas Tipas
“Grynieji” . Sgskaita matoma kaip apmokéta .

ISankstinés saskaitos
Avansas - tai padarytas mokejimas pries iSsiunCiant prekes ar prie$ suteikiant
paslaugas. Toks apmokejimas turi bdti vedamas kaip |plaukos jrasas, ir
prijungiamas prie Sgskaitos faktdros, kai ji yra iSraSoma

Saskaity koregavimas - Kredito PaZymos
Kredito pazymos yra naudojamos klaidy taisymui faktGrose arba iSrasyty sgskaity

anuliavimui, jeigu jos buvo iSrasytos atsitiktinai. Kredito pazymos - tai neigiamos
sgskaitos, kurios mazina apyvartg ir pirkejy jsiskolinima.
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Fakt. Data irkeéj Pavadinimas
v 2011-01-08 0ol UAB “Broxlit* 11 144,10 [a
v 2011-01-20 oo2 Sidabriné sagtis 17 157,80
v 2011-02-03 003 Saulétas krantas 2 359,50
v 2011-02-22 004 Nota bene UAB 11 640,20
v 2011-03-05 0ol UAB “Broxlit” 20 630,50
v 2011-03-28 ooz Sidabriné sagtis 9 559,00
v 2011-04-10 003 Saulétas krantas 2 722,50
v 2011-04-19 004 Nota bene UAB 12 051,60
v 2011-05-08 0ol UAB “Broxlit* 9 062,90
v 2011-05-25 ooz Sidabriné sagtis 9 764,70
v 2011-06-08 003 Saulatas krantas 1 996,50
v 2011-06-22 UAE "Broxlit" 14 060,20
v 2011-06-30 003 Saulétas krantas 1270,50

Sgskaitos yra numeruojamos eilés tvarka ir Sgskaitos numeris paprastai yra
generuojamas automatiSkai. Sagskaitos gali bdti rdSiuojamos pagal tipg
“Patvirtintos”/“Nepatvirtintos”, pagal Pirkéjo numerj ar pavadinimag ir pagal Sgskaitos
pardavimo sumag. Kredito pazymos Salia pardavimo sumos tures identifikacine
raide “K”.

Norédami jvesti naujg Saskaitg paspauskite mygtukg [Naujas] arba  naudokite
greitajj klavisg #-N. Kitas bldas yra tiesiog pazymeti panasy Saskaitos jrasg ir
spausti mygtuka [Kopijuoti]. “Faktdra:naujas” lange visi laukai bus tusti, jeigu buvo
pasirinkta [Naujas] arba laukai bus uzpildyti kopijuoto jraso informacija.
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00 D|: Faktira: Tikrinti ]
EIE [ Naujas ] [ Kopijuoti ] [Mtraukn ] [ I3saugoti ] E
Nr. |8 Pavadinimas Nota bene UAE ~

Pirkéjas | 004 ™ ox

[ Terminai Prekés  Adresas |

Faktdros data 2011-04-19 Misy nuoroda | Administratorius
Mok. terminas |30 Kontaktas Gediminas vadybininkas
Apmokéti iki 2011-05-19 Pasl. atl. data 2011-04-19

Operacijos data 2011-04-19

Preké Kiekis Aprasymas Vnt. kaina % Suma PVM
1 100 1 smuikas 270,00 270,00 21 '
2 103 1 Kornetas 890,00 850,00 21
3 104 1 Saksofonas 3 300,00 330000 21
4 105 1 Akordeonas 5 500,00 5 500,00 21
5
6
7
8
9
10
11
12 _
13 b |
PVM 2 091,60 Tarp. suma 9 960,00
VISO 12 051,60

Antrasté
Sgskaitos langas suskirstytas | tris puslapius. Kiekvieno puslapio virSuje yra
antraste, jg sudaro: Sgskaitos numeris, Pirkéjo kodas ir Pavadinimas. Antraste
visada yra matoma, kai pasirenkamas vienas ar kitas puslapis. Tai lyg priminimas
su kuriuo Pirkeju Siuo metu yra dirbama..

Terminai

Sios dienos data yra priskiriama lauke Faktdros data iS karto kai tik sukuriamas
jraSas. Musy nuoroda gali buti uzpildoma automatiskai, jeigu prisijungusio asmens
korteleje suvesta informacija. Mokejimo terminas priskirtas lauke Mok. Terminas
apibrézia, kiek dieny Pirkéjas gali neapmokeéti Sgskaitos. Mok. Terminas taip pat
iSskiria jprastas sgskaitas nuo kredito pazymy ar Kasos pajamy. Specialaus
jterpimo pagalba iSsirinkite Mok. Terming i$ saraso. Kasos pajamuy sgskaitos
matomos iS karto kaip apmoketos, taigi jos nepatenka | jsiskolinimy sagrasa.
Pasirinkus mok. Terming su priskirtu Kredito pazymos tipu, tekstas “Fakt. kreditas”
bus iSvedamas pirmoje Sagskaitos matrices eilutéje. Nurodykite kredituojamos
sgskaitos numerj greta Sio teksto, arba pasirinkite norimg kredituoti sgskaitg i$
sgraso.

Jsidemekite!

Jeigu ‘Grynigji” ar “Kredito pazyma“ pazymeta Mok. Termino jrase ir toks terminas
priskirtas sgskaitai, nebus galima atspausdinti jprasto Sgskaitos dokumento, vietoj
to, Kasos pajamy orderis arba Kredito pazymos dokumentai bus spausdinami.
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Kontaktas lauke suveskite asmenj, kuris susijes su sgskaita o Pasl. Atl. data
Specialaus Jterpimo badu iSsirinkite data.

Operacijos data visada turi sutapti su Faktiros data, operacijos datos laukas negali
bati keiCiamas.

Prekeés kortelé

Adresas

Pabaiga

Matricos eilutése nurodykite parduodamas prekes ar paslaugas. Norédami
pasalinti eilute, pazymekite eilutes numerj, eiluté bus pazymeta melynai, tada
spauskite klavisg “Delete”. Norédami jterpti eilute, pazymekite eilute ir spauskite
klavisg “Return”.

Sgskaitai priskirti prekes galima S Prekiy registro Specialaus jterpimo badu.
Noredami jterpti prekiy aibe, pazymekite prekes ir nuspaude Shift klaviSg prekes
tempkite link pirmos tuscios matrices eilutes.

®00 D|: Faktiira: Atnaujinti =
Kopijuoti MNutraukti Iisaugoti
Nr. 8 Pavadinimas Nota bene UAB ~
Pirkéjas 004 ™ ox
[ Terminai | Prekés | Adresas |
|Preké |Kiekis | ApraSymas 'Vnt. kaina |% |Suma IPVM ||
1 100 1 Smuikas 270,00 270,00 21 Y
2 103 1 Kornetas 890,00 890,00 21 m
3 104 1 Saksofonas 3 300,00 330000 21
4 105 1 Akordeonas 5 500,00 5500,00 21
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15
16
17
18 .
19 1
PVM 2 091,60 Tarp. suma 9 960,00
VISO 12 051,60

Pirkejo adresas gali bati pakeiCiamas pacioje Sgskaitoje, jeigu reikia. Pakeitimai
galioja tiktai sgskaitai su kuria tuo metu dirbama. Jeigu pakeitimai turi galioti visama
laikui, reikia atnaujinti Pirkejo kortele.

Sgskaitos lango apatiné dalis iSveda bendras sumas: paskaiiuotg PVM ir VISO.
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Kai tik nauja eiluté yra pridedama j sgskaitg, Sie laukai automatiskai perskaiciuoja
bendrg PVM ir VISO sumas.

Saskaity tvirtinimas

Pazymejimas varneles OK, patvirtina sagskaita ir jokie pakeitimai nebegali buti
atliekami. Sagskaitas tvirtintinti galima po vieng arba keletg i$ karto ( nuspaude Shift
mygtukg ir su pele vesdami Zemyn, pazymekite norimas tvirtinti sgskaitas).
PaZzymetas sagskaitas patvirtinsite  sagskaity perzidros lange pasirinke meniu
Funkcijos >>0K

Meniu Funkcijos — Faktiiros buklé

Si komanda sugeneruoja greitg ataskaitg, prieinama tik per §j meniu Funkcijos.
Ataskaita apibendrina su Saskaita susijusius jrasus, tame tarpe ir Prekes bei
Iplauky istorija. Zemiau pateiktame pavyzdyje matome, kad sgskaitai buvo sukurta
Kredito pazyma.

eoo0o D|: Faktiiros biikle (]
EMIE) Q
Apribotas Faktiiros biiklé Standard Sgskaitos by HansaWorld, Print date: 2011-06-17 11:15
Demo jmoné
A
Faktoros istorija -~
Nr. Data Suma Likutis
EAKTSY 2011-05-08 9 062,90 9 062,90
Kredito:14 2011-06-17 -1076,90 7 986,00
................................................................................................................................... 798600
No .. Type Dae CUsIOmET e Towl
9 Invoice 2011-05-08 Qo1
PREK 2011-05-18 UAB "Broxlit"
Panpio 3,
Administratorins Kaunas
Petras Petraitis
103 1 Kornetas 890,00 #9000 21
104 1 Saksofonas 3 300,00 330000 21
104 1 Saksofonas 3 300,00 330000 21
I§ viso PYM suma T 4480,00
_____________________________ 3 ST
v

Faktaros blkles ataskaitoje galima paspausti ant operacijos numerio lauko ir i$
karto atsidaryti pirminj Sgskaitos jraSg. Paspaude ant Pirkejo kodo, galite atidaryti
Pirkéjo kortele
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Meniu Funkcijos - Sukurti Kredito pazyma,

(&)

Faktiros blklé 3R
Sukurti kredite pazyma

1

Si komanda sukuria Kredito pazymag tai faktdrai, kurios jrasas yra atidarytas
redagavimui ar tvirtinimui.

Su Saskaitomis susije parametrai

Faktiiry parametrai

Siame parametre yra apibréZiama ar pardavimo kaina yra su jskai&iuotu PVM
procentu ar ne. Taip pat nurodoma, koks PVM tarifas turi bati taikomas Sgskaitose
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IPLAUKU REGISTRAVIMAS

Lygiai taip pat svarbu kaip ir sgskaity iSraSymas yra |plauky, kurias gaunate i$
Pirkejy registravimas. Paspauskite vieng i mygtuky [Jplaukos] Kontroles lange,
kad patektumete j Jplauky registrg. Jeigu buvo suvesti jrasai, jie bus matomi lange
“|plaukos: perziara”.

800

NeAOK OperDaa  Komemmras  Sema |

1 v 2011-01-30 Ajs banke VB 15 000,00 n
2 v 2011-02-28 Afs banke VB 13 801,90
3 W 2011-03-31 Afs banke VB 6 300,00
4 v 2011-04-30 Afs banke VB 10 500,00
5 W 2011-05-31 Afs banke VB 21 271,76
6 v 2011-06-30 Afs banke VB 1058,44

Jplaukos numeruojamos eilés tvarka. |plauky perzidros lange po numerio galima i$
karto matyti ar Jplauka patvirtinta ar ne, kada Jplauka suvesta, komentaras ir bendra
Jplaukos suma.

Noredami jvesti naujg Jplaukg paspauskite mygtukg [Naujas] arba naudokite greitgjj
klaviSsg #-N. Kitas bodas yra pasirinkti reikiamg jrasa ir spausti mygtukg
[Kopijucti].” Atsidarys “|plauka:naujas” jraso langas su tusc&iais laukais, jeigu buvo
pasirinkta [Naujas] ] arba laukai bus uzpildyti kopijuoto jraso informacija.
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e 00 Dl: |plaukos: Tikrinti =
(<[] [nsiss J (opivon ) [ v (oo ) (o]
Nr. 5 Oper. Data 2011-05-31 ™ ox 2
Mok. biidas B Komentaras A/s banke VB
Fakt. nr. Pirkéjas Mok. Data | Tekstas Meap.fakt.suma |Gauta suma
13 oo3 2011-05-31 Saulétas krantas 1 059,50 1,06 &
24 004 2011-05-31 Nota bene UAB 7 640,20 7 640,20
35 ool 2011-05-31 UAB "Broxlit” 13 630,50 13 630,50
4
5
6
7
2 -
Depozitas 21 271,76
A

Iplaukos yra numeruocjamos eiles tvarka. Sios dienos data yra jstatoma
automatiskai. ISsirinkite mokejimo badg Specialaus Jterpimo budu. Mokeéjimo bado
tekstas yra jraSomas | Komentaro laukg automatiSkai, bet pagal poreikj gali bati
keiCiamas. Matricos dalyje nurodykite apmokétas sgskaitas. Specialaus Jterpimo
bddu Faktaros Nr. Lauke galite iSsirinkti visas neapmokeétas sgskaitas. Patogesniam
jrady suradimui naudokite rdsiavimo funkcijg pagal Pirkéjg. Pasirinkus Sagskaitos
nr. , iS karto bus jstatoma ir Pirkéjo detali informacija bei apmokama sgskaitos
suma.

Kai Jplauka yra patvirtinama su OK, ji nebegali bati koreguojama.

Meniu Funkcijos — Pridéti nurasyma

Si funkcija gali bdti naudojama kai norima nuradyti sgskaitos sumg. Pasirinkite
norima nurasyti sgskaita ir Gauta suma stulpelyje nurodykite nuline reikSme. Jeigu
reikia suvesti dalinj apmokejimag, o likutj nurasyti, tai gauta suma lauke nurodykite
apmokamg sumg, ir tada pasirinkite Sig funkcijg. Nauja eilutée bus sukurta, su
tekstu “Nuras” ir joje bus nurodoma nurasoma sagskaitos suma. Jeigu nenorima
nurasyti visos sumos, koreguokite nurodytg suma. ISsaugokite ir patvirtinkite Jrasg
iprastu badu

Parametrai reikalingi darbui su [plaukomis

Mokéjimo budai

Mokejimo buddai naudojami registruoti Jplaukas iS skirtingy Saltiniy. Standartiniai
pavyzdziai yra grynigji pinigai, Cekiai, debetine kortele ar kreditine kortele.
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Banko sask. Banko pavadinimas |Komentaras
1234 SWEDBANK Ajs banke
2345 Kasa Kasa

1
2
3
4
5
@
7
8
]

LSl
=

Galima jvesti jvairius mokejimo budus. Prideti naujg mokejimo budg paspauskite
ant Kodo lauko pirmoje tuscioje eiluteje ir jveskite reikiamg tekstg. Pasalinti
mokejimo badg galima pazymint eilute ir spaudziant “IStrinti” mygtuka.
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ATASKAITOS

Informacija apie jmone

Pirkéjy sarasas

Si ataskaita atspausdina suvestg informacig i§ “Informacija apie jmone”
parametro, o taip parodo Kontroles kodg ir Kontrolés eilute, naudojamas
skaic¢iuojant programos rakta.

Si ataskaita papras&iausiai atspausdina visus Pirkéjus, suvestus j Kontakty registra.
Ataskaitoje veikia “drill-down” funkcija. Paspauskite ant Pirkéjo numerio norédami
perziareti to Pirkejo kortele.

Pirkéjo statistika

Si ataskaita pateikia pardavimo pajamas pagal kiekvieng Pirkéja. Ataskaitoje veikia
“drill-down” funkcija. Paspauskite ant Pirkejo numerio noredami perzidreti to Pirkejo
kortele. .

Faktiiry Zurnalas

Prekiy sarasas

Prekés statistika

Si ataskaita chronologine tvarka atspausdina Fakttras suvestas per pasirinktg
laikotarpj. Galima rinktis, ar atspausdinti visus to laikotarpio jrasus, ar konkretaus
Pirkejo. Taip pat galima nurodyti Faktdros tipg..

Ataskaitoje veikia “drill-down” funkcija. Paspauskite ant Faktros numerio norédami
perzidreti faktdros jrasa.

Si ataskaita atspausdina Prekiy saraga, ir kiekvienoje ataskaitos eilutéje matomas
Prekés numeris, Aprasymas, Prekiy grupe, Mato vnt.,, PVM kodas ir Pardavimo
kaina.

Ataskaitoje veikia “drill-down” funkcija. Paspauskite ant Prekés numerio norédami
perzidreti konkrety jrasa.

Si ataskaita atspausdina per periodg parduoty prekiy sarasg (Prekés i§ patvirtinty
Saskaity).su apyvartomis ir kiekiais. Ataskaitos periodas yra pirmas periodas
suvestas ] parametrg “Ataskaity parametrai”.

Ataskaitoje veikia “drill-down” funkcija. Paspauskite ant Prekés numerio norédami
perzidreti konkrety jrasa.

Periodiné Pirkéjo buklé

Periodine Pirkéjo buklé pateikia informacijg apie kiekvieno pirkéjo skolos badkle: ty
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ji parodo neapmoketas sgskaitas, apmoketas sgskaitas ir |plaukas. éia ataskaitg
galima sugeneruoti pagal kiekvieng Pirkejg ir pagal norimag perioda.

Ataskaitoje veikia “drill-down” funkcija. Paspauskite ant Sagskaitos ar |plaukos
numerio noredami detaliau perzidreti jrasus.

Iplauky prognozé
Si ataskaita reikalinga pingy srauty prognozei. Ji pateikia informacija apie
planuocjamas |plaukas (Neapmoketos patvirtintos jplaukos), surdsSiuotas pagal
Apmoketi iki data.

Iplauky Zurnalas

Si ataskaita eilés tvarka iSveda Iplaukas suvestas per pasirinktg periodg. Galima
kontroliuoti, kaip pateikti informacijg: ar visas |plaukas, ar tik reikiamo Mokejimo
bado |plaukas.

Ataskaitoje veikia “drill-down” funkcija. Paspauskite ant |plaukos ar Faktdros
numerio noredami perziareti konkrety jrasg.

Pardavimy knyga

Ataskaita parodo kliento skolos likutj Siai dienai. Detalizuojama pagal kiekvieng
neapmoketg sgskaitg. Galima matyti, neapmokeétos faktGros sumg, Apmoketi iki
datg bei pradelsty dieny skaiciy.

Ataskaitoje veikia “drill-down” funkcija. Paspauskite ant Pirkéjo, |Jplaukos ar
Faktdros numerio norédami perziaréti konkrety jrasg.

DOKUMENTAI

Kai reikia atspausdinti reikalavimus atitinkantj dokumenta, naudojami Dokumentai.
Spausdinimas vykdomas paspaudus Printerio piktograma.

Jeigu pageidaujate dokumentg pirmiausia perzidreti ekrane, pasirinkite PerziGros
piktograma:

Spausdinimui daugelio jrady (pv.z. Sagskaity) pasirinkite dokumentg kurj norite
spausdinti ir spustelékite du kartus. Atsidariusiame Apibrézimo lange galésite
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nurodyti, kurie jrasai bus spausdinami. Zemiau pateiktas pavyzdys, kaip spausdinti
Sgskaitas:

®0O 0 D|: Faktiiros -
Mr. |

_ Bilklé
%) Tik nespausdintos
O Visos
() Originali
. Faktiiros tipas
E Faktira
E UZ grynus
E Kredito paZzyma

_ IEwesti

(O | ekrang () pdf

{#) | spausdintuva [ Spausdintuve dialegas

Kai pasirinkote kuriuos dokumentus spausdinsite, spauskite [Vykadyti].

Sekantys dokumentai gali bati spausdinami programoije:

Jeigu norite spausdinti konkredig Faktlrag, atsidarykite Faktaros jrasg ir paspauskite
Printerio piktograma. Jeigu pageidaujate atspausdinti eile skirtingy Faktary
dokumenty, skaitykite instrukcijg zemiau:

Paspauskite mygtuka [Dokumentai] Kontroles lange arba naudokite greitgjj klavisg
#-D. Dokumenty sarase paspauskite du kartus ant to tipo Faktiry (Kasos
pajamos, Kredito pazymos), kurias norite spausdinti . Bus atidaromas “Apibrezti
Faktdras” langas. Jveskite Faktdros numerj jei norite spausdinti vieng dokumenta,
arba Faktiry numeriy sgrasg atskirtg per kablelj jei norite spausdinti eile
dokumenty. Pasirinkimas “Bukles” leidzia konkretizuoti, kurias Faktlras spausdinti:

Tik nespausdintas - Jeigu faktdra jau buvo atspausdinta, ji nebebus spausdinama.
Tik patvirtintos Faktaros bus spausdinamos.
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Visos- Spausdina visas nurodytas

Originalas - Sis pasirinkimas taip pat spausdina visas Fakttras. Anksciau
atspausdintos faktdros bus suprantamos kaip atspausdinty dokumenty kopijos.

Faktdros tipas varnele dar labiau gali apriboti Jasy spausdinamy dokumenty
pasirinkima

Spauskite mygtukg [Vykdyti] kad pradetumete spausdinti arba atSaukite veiksmu
tiesiog uzdarydami langa.

Kasos pajamos /Kredito pazymos

Pirkéjuy etiketés

Sis pasirinkimas analogiSkas anks&iau aprasyty “Faktary” atvejui. Skirtingas
dokumentas turi bati priskiiamas kiekvienam tipui per Funkcijos Meniu “Apibrezti
dokumentg”. Jeigu dokumentas netinkamai apibréztas, programa iSves pranesimag
“Dokumentas nerastas” kai tik bus bandoma spausdinti. Jeigu matote §j
pranesSimg, patikrinkite Faktaros tipg ir iSsiaiskinkite kuris dokumentas
neapibreztas.

Sis dokumentas gali spausdinti Pirkéjy etiketes, is pirkejo jraso naudojant adresg ir
kontaktinj asmenj. Nurodykite kurj i$ standartiniy pasirinkimy etikecCiy spausdinimui
naudosite: 2 ar 3 stulpeliai ir 8 eilutés A4 formato lape, ar viena etiketé puslapiui.

Neapmokéty faktary buklé

Sis dokumentas spausdina sgrasg neapmokety faktary pagal Pirkeja.
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IMPORTAI ATSARGINES KOP1LJOS IR DUOMENU ATSTATYMO
PROCEDUROS

Importal

Automatinis

Funkcija 'Importai', jums leis importuoti informacijg i$ tabuliacijomis atskirty faily.
Importo failai gali bati iSeksportuoti is kity Standard Sgskaitos duomeny baziy ar
sukurti Excel programa.

Sig funkcijg galite naudoti, kuomet norite atstatyti duomeny baze i$ tekstines
kopijos, ar importuoti bazinius registrus, pvz. Pirkéjus ir tiekejus. Taip pat Sig
funkcijg galite naudoti faily importui i$ kity programuy, pries tai pataisius failus j
reikiamag formatag.

Failo importui, spauskite [Rutinos] mygtuka, esantj pagrindiniame lange. Tuomet
naujame lange pasirinkite [Importai] mygtukg. Arba naudokite, #-Shift-I
klaviSsykombinacijg. Atsidarys importo byly langas. Du kartus paspauskite ant
norimo import failo.

Jei pasirinksite Sig importo funkcijg, atsidarys langas su galimais importo failais
turinCiais plétinj .txt. Sie failai yra saugomi programos pakete.

Stulpelis kairéje rodys komentarg, kurj parasite eksportuodami duomeny bazés
atsargine kopijg.

Du kartus paspaudus ant norimo failo, prasidés importas. PrenesSimo langas rodys
informacijg apie importo progress.

Pasibaigus importui, pakartokite $j procesg, jeinorite importuoti naujg failg. Pastaba:
nerekomenduojama importuoti tekstines kopijus du kartus, nes informacija bus
perradyta. Rekomenduojama padaryti duomeny bazeés tekstine kopijg po kiekvieno
importo.

Automatinis, rankiné byly paieska

Si funkcija yra panasi j automatinj importa.Pagrindinis skirtumas:

Naudodami Sig funkcijg galesite importuoti failus i$ bet kurios kompiuterio vietos, o
naudojant automatinj importg, importo bylos privalo bati programos pakete.

Siai funkcijai failo pavadinimas néra svarbus. Naudojant automatinj faily importa,
faily pavadinimai negali turéti tarpy ar specialiy simboliy.

Komentarai parasyti darant atsargine tekstine kopija nebus matomi, naudojant
rankine faily paieskg, todel |sitikinkite kad importuojate teisingg failg. Faily

komentarus galite matyti naudodami automatinj faily importg.

Pasirinkus 8ig funkcijg i importy saraso, atsidarys standartinis faily pasirinkimo
langas. Kurio pagalba surasite norimg failag.
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Duomeny bazés kopijos ir atstatymas

Sukurti atsargine duomeny bazes kopija

Duomeny bazés kopijos Standard Sgskaitos vykdomos greitai ir paprastai.
Duomenys bus iSsaugoti tekstingje kopijoje, kuri uzims minimalig vietg kietajame
diske. Tekstines kopijos néra priristos prie programos versijos. Tai reiSkia, kad JUs
sékmingai atkursite savo duomenis net jei atsinaujinote j naujg programos versija.
Sis duomeny bazés saugojimo metodas vadinamas “tekstine kopija”.

Tekstinés kopijos sukarimui paspauskite mygtukg, [Rutinos] esantj pagrindiniame
lange ir tuomet pasirinkite [Eksportai]. Arba naudokite #-E klavisy kombinacijg.

Eksporty lange , du kartus paspauskite “Duomeny bazeés atsarginé kopija” .

Atsidarys tekstinés kopijos specifikacijos Iangas.éia galite parasyti tekstineés kopijos
komentarg. Komentaro ilgis neturety virSyti 40 simboliy. Jei véliau noresite
imporuoti tekstine kopijg, Sis uzrasas bus rodomas importo faily sgrase.

Parasykite norimag tekstg ir spauskite [Vykdyti].

Atsidarys bylos iSsaugojimo langas, kurio pagalba galésite sukurti failo pavadinimag
ir vietg kompiuteryje. Failo pavadinimui patariame naudoti tekstinés kopijos
sukdrimo datg. Lengvam ir paprastam failo importui ateityje, taip pat patariame
failo pavadinime nenaudoti tarpy ar kity specialiy simboliy. Failo pletinys turi bati
Ixt. Paspauskite iSsauoti. PraneSimo langas informuos jus apie eksporto vykdyma.

Eksportui pasibaigus, Jus grazins j eksporty pasirinkimo langa.

DB atstatymas i$ tekstinés kopijos

Vykdykite Siuos zZingsnius:

Suraskite "Standard Invoicing.hdf' failg savo kietajame diske. Jis bus vienoje is$
dviejy galimuy viety:

Jei Standard Sgskaitos programag patalpinote j JGsy 'Applications' katalogg, kaip ir
buvo rekomenduota, tuomet "Standard Invoicing.hdf' failas bus saugomas:
Home/Library/Application Support/HansaWorld.

Jei Standard Sagskaitos programag patalpinote kazkur kitur (pvz. ne j 'Applications'
katalogg), tuomet "Standard Invoicing.hdf' failas bus saugomas tame paciame
kataloge kaip ir programa.

Nuspauskite Ctrl mygtuka klaviatdroje ir paspauskite ant Sio failo. Atsidarius meniu
pasirinkite 'Show Package Contents'. Atsidarys naujas langas su, "Standard
Invoicing.hdf' failo turiniu .ISkelkite "HANSA.HDB" failg i Sio paketo Jei norite
atstatyti duomenis i$ tekstines kopijose sancios "Backup" kataloge, taip pat iSkelkite
tekstine kopijg is Sio paketo.

Pastaba: HANSA.HDB failas yra duomeny bazé su visa Jdsy informacija. Elkités
atsargiail Netrinkite jo be priezasties.
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Palikite"Attach" katalogg ir jo turinj, kitu atveju po atsarginés kopijos importo visos
prikabintos bylos bus prarastos!

Paleiskite Standard Sagskaitos programag. Kadangi "HANSA.HDB" failg paSalinote,
bus sukurta nauja duomeny baze.

Kuomet pasirodys pasveikinimo langas pas puskite ant [Importuoti kopijg]
mygtuko:

Atsidarius faily paieskos langui, suraskite ir atidarykite norimg importuoti | tekstine
kopijag.
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