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INTRODUCCION

Standard Facturacion es una aplicacion facil de usar con integracion para el manejo de
contactos y todo lo que esté asociado al envio de facturas a sus clientes.

Instalacion y comienzo de Standard Facturacion

Para instalar Standard Facturacion, siga los siguientes pasos:
1. Localizay compre Standard Facturacion en Mac App Store.

2. Standard Facturacion 6.3 Espafiol sera descargado e instalado en la carpeta
“Aplicaciones” automaticamente.

3. Después de la instalacion, Standard Facturacion automaticamente, y una
ventana de bienvenida aparecera.

8060 Bienvenido

ﬂgﬂ_dard Facturacion

Facil de usar

Experimenta lo facil que
es trabajar con
Standard Contabilidad

Aprendé mas >>

Empresa Demo Nueva Instalacién Mecesita Ayuda?

Use esta empresa para realizar Comenzar una nueva Empresa, o Llame a nuestra linea de soporte
pruebas con el producto. usar las opciones/seteos por defecto. o vea los videos tutoriales en linea.

M Mostrar al Inicio Importar Backup

Seleccione uno de los siguientes botones:
Empresa Demo:
Haga clic en este botdn si es nuevo utilizando Standard Facturacion y le
gustaria explorar la aplicacion para ver si satisface sus necesidades. Se

importara una base de datos para la demostracion y accedera automaticamente
a la demostracion. Puede salir de la desmostracion cerrando la aplicacion.
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Nueva Instalacion:

Haga clic en este botdn si esta utilizando Standard Facturaciéon por primera vez y
quiere crear una nueva base de datos con su propia informacion. Esto se describe
mas adelante.

Importar backup

Haga clic en este botdn si ha usado Standard Facturacion anteriormente y usted
necesita importar un backup.

Para crear una nueva base de datos haz clic en el botdn [Nueva instalacion] en la
ventana “Bienvenido”.

La ventana “Crear una nueva empresa” aparecera.

800 Crear una Nueva Empresa
Standard Facturacion
by HansaWorld
Informacién de Empresa
Nombre Empresa

Direccidn Tel.

E-mail

Nro. Reg.

Nro.ld.Trib.

Comunidad

Nro. Reg. Comercial

Informacién Personal
Nombre Firma
E-mail Contrasefia

Confirmar Contrasefia

Regresar Crear

Introduzca los datos de su empresa en la parte superior.
Los datos que se introduzcan en la parte inferior serviran para crear una cuenta de usuario
para usted mismo. Debe entrar su hombre y firma antes de poder continuar, la otra

informacioén es opcional. La Firma es el cddigo que utilizara para entrar.

Cuando haya completado esta ventana haga clic en el botdn [Crear] en la parte inferior
derecha de la ventana.

A continuacion le aparecera la ventana con el contrato de uso.
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Panel de Control

El Panel de Control es su herramienta principal. Aqui podra abrir diferentes registros,
opciones, documentos e informes.

800 test: Standard Facturacién by HansaWorld
-
(=) (=) Standard Facturacion

Want to work more

. | efficiently if you only knew
X b how? HansaWorld University
Informes Documentos Rutinas Opciones can help. Click here >>
Registros
Facturas Recibos Contactos Items

&

Formularios

Usted puede alorir el Panel de Control en cualguier momento usando $-M en su teclado.

TRABAJANDO CON ARCHIVOS

Registros

Navegador

Standard Facturacion contiene diversos registros con diferentes tipos de informacion. Por
ejemplo, la informacion sobre clientes, esta almacenada dentro del registro “Contactos”.
Al mismo tiempo, la informacion sobre los articulos esta almacenada en el registro
“ltems”.

Usted puede acceder a estos registros haciendo clic en el botdn correspondiente en el Panel
de Control.

Al abrir un registro, una ventana con navegador aparecera, en €l se listan todos archivos
del registro.

Por ejemplo, si hace un clic en el botdn [facturas] en el Panel de Control, se abre una
ventana con un navegador, llamado: “Facturas: Hojear” y se listan todas las facturas.
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800 EDS: Facturas: Hojear

[ Crear J [ Duplicar ] "Q. )| E
Nro. &|OK Fecha Fac. Nro. Oficial Cliente Nombre Total

2 v 15/06/2008 A-0002-00000002 1002 Mobile 5.4 459.80
- v 08/11/2008 A-0002-00000003 1004 Politech S.A. 1210.00
4 v 20/12/2008 B-0002-00000001 1003 Juan Carlos Vazquez SRL 1815.00
5 v 03/01/2009 B-0002-00000002 1005 Fernando Miranda 2662.00
[ v 04/03/2009 A-0002-00000004 1006 Nextel 5.4 14520.00
7 v 15/05/2009 A-0002-00000005 1006 Nextel 5.4 1331.00
8 v 20/06/2009 B-0002-00000003 1005 Fernando Miranda 3085.50
9 v 31/10/2009 A-0002-00000006 1001 WVartix 5.A. 968.00
10 v 05/11/2009 A-0002-00000007 1001 Vartix 5.A. 484.00 C
11 v 05/02/2010 A-0002-00000008 1002 Mobile S.A 1210.00
12 v 03/07/2010 A-0002-00000009 1006 Nextel 5.4 8470.00
13 v 27/08/2010 B-0002-00000004 1003 Juan Carlos Vazquez SRL 16940.00
14 v 15/11/2010 B-0002-00000005 1005 Fernando Miranda 726.00
15 v 10/01/2011 A-0001-00000001 1001 Vartix 5.A. 14762.00
16 v 20/03/2011 A-0001-00000002 1002 Mobile 5.4 2178.00
17 v 13/05/2011 B-0001-00000001 1003 Juan Carlos Vazquez SRL 6050.00
18 v 14/06/2011 CB-0001-00000001 1005 Fernando Miranda 1089.00
19 v 20/06/2011 A-0001-00000003 1002 Mobile 5.4 1815.00

En los navegadores puedes buscar/ordenar los archivos del registro haciendo clic en el titulo
de cada columna. Para ordenar de manera opuesta simplemente haga doble click en el
titulo de la columna que quiera ordenar. También puede desplazarse arriba/abajo usando
la barra de desplazamiento a la derecha de la ventana. Finalmente, introduciendo la palabra
clave que se desea buscar en el campo de busqueda, el navegador buscara de una manera
automatica el primer registro con la palalbra que coincida, en la columna remarcada.

Archivo en el registro.

Utilizara/accedera a la ventana del archivo en registro para introducir, ver y editar
documentos. A continuacion puede ver la ventana de un documento.
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800 EDS: Factura: Ver
) | (e W
Nro. 5 MNombre Fernando Miranda ~N
Cliente 1005 ™ ok
!@@ Items | Direccién |
Fecha Factura 03/01/2009 Nrra. Referencia Sebastian Jordan
Térm.Pago CO Atencidn Maria Laura Krauss

Fecha Venc. 04/01/2008 Fecha Entr. Serv. 03/01/2009
Fecha Trans. 03/01/2009 Nro. Serie Oficial B-0002-00000002

Iterm Cant. Descripcion Precio Unit. % Suma C.vA
1 10009 2 Televisor LCD 26" 1100.00 2200.00 1

2
3
4
5
B
7
8
9
10
11
12
13
14
15
16

VA 462.00 Subtotal 2200.00

TOTAL 2662.00

En todas las ventanas de los archivos en los registros ofrecen los siguientes botones:
[Crear] Comando rapido: N

Una nueva ventana sera abierta para introducir nueva informacion.

[Duplicar] Comando rapido: 3-Y

Haga clic en este botdn, el archivo abierto quedara guardado y creara una copia de este
en una ventana nueva. Este nuevo archivo va a contener la fecha actual.

[Cancelar]

Si usted no a guardado su archivo (en el titulo de la ventana aparece “Nuevo”), haga
clic en este botdn para cancelar la informaciéon introducida y cierre la ventana. Esta
informacion no sera guardada. Si usted ha guardado el archivo anteriormente, haga clic
en este botdn para descartar los cambios hechos y la ventana no sera cerrada.

[Guardar] Comando rapido: Shift-Enter.

Este botdn guarda todos los cambios realizados al archivo pero no cierra esta ventana.
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=]

Haga clic en este botdn para conectar con nuestra pagina web dénde encontrara
tutoriales/demostraciones para poder usar el programa o la funcién que esté interesado.

Comando de Pegado Especial.

Puede usar la funcion “pegar comando especial” #-enter en muchos campos, esta
opcion le ayudara a auto completar campos en los archivos de registro. Por ejermplo, usted
esta entrando una factura, en el campo “cliente” puede utilizar “pegar comando
especial” y podra elegir un cliente. A continuacion le mostrarmos mas detalladamente la
utiizacion de este cormando:

EDS: Factura: Ver

= JA || = ,_E - NaNs] EDS: Pegar Item ke
Nro. 5 Crear Duplicar '!.Q_ R \I E] ¢
Cliente 1005 A | Descripcion Precio

Proyector MP5
Proyector Plex5 XCA2000A

1800.00
Fecha Factura 03/01/20

) = 10003 Proyector P|503D 1400.00
erErasc CO 10004 Proyector EMP-S5 2000.00
Fecha Venc.|04/01/288 ;0005 Fotocopiadora 12000.00
Fecha Trans. 03/01/20( 5006 Impresora 5000.00
10007 Camara Fotogrifica 1000.00 1
ftern Canty 10008 Reproductor mp3 500.00
10008 2

10008 Televisor LCD 26" 1100.00
10010 MNotebook 5V 7000.00
20001 Pantalla Manual Provectar 300.00

1
2
3
4
5
6
7
8
9

10
11
12
13
14
15
16

VA 462.00 Subtotal 2200.00
TOTAL 2662.00

Eliminando archivos en el registro.

Para eliminar un archivo en el registro, abra el archivo que desea borrar y seleccione
“borrar” en la barra de menu “Registro” en la parte superior de la pantalla.

Recuerde que no puede borrar un archivo de registro utilizado en otras transacciones, como
por ejemplo los articulos.
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ARCHIVOS ADJUNTOS Y ESCRITORIO PERSONAL.

Archivos adjuntos:

Puede conectar todo tipo de archivos, notas o archivos de registros en Standard
Facturacion.

Las ventanas de archivos en registro contienen el botdn [Archivos adjuntos] en la parte
superior derecha de la ventana.

~

Si este archivo tiene archivos adjuntos aparecera de la siguiente manera:

=

Haga clic en este botdn con archivos adjuntos. Una lista de los archivos adjuntos
aparecera. Esta ventana tiene su propio botdn de operaciones al cual contiene un
desplegable con diferentes funciones necesarias para adjuntar, very borrar elementos.

(%]

Adjuntar Archivo {raEA
Descargar Archivo

Abrir Registro

Mostrar Vinculos

Editar Comentarie de Vinculo
Crear Nota

Crer Mail

Crear Archive

Renombrar Archivo 3R

Es necesario guardar el archivo del registro antes de poder adjuntar archivos. Puede
adjuntar:

Archives - En |a lista de archivos adjuntos, haga clic en el botdn de operaciones y elija
“adjuntar archivo”. Una ventana de dialogo aparecera donde podra elegir los archivos
Oeseados.

Notas - En la lista de archivos adjuntos , haga clic en el botdn de operaciones y elija
“Crear Nota”. Una ventana se dialogo aparecera donde podra anotar/introducir un
comentario de texto.

Archivos de registro - También puede insertar un archivo de registro a otro archivo de
9 /46
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registro arrastrando desde el navegador del registro al botdn de los archivos adjuntos. Si
este archivo de registro esta abierto, puede arrastrar el botdon de [archivos adjuntos] a
[archivos adjuntos] del otro archivo de registro.

Para abrir un archivo adjunto, puede hacer doble clic en la lista de archivos adjuntos o
seleccionar el elemento que desee y hacer clic en el botdn de operaciones y elegir la
funcién “Descargar archivo” para guardarlo en su disco duro.

Para eliminar un archivo adjuntado, seleccione un archivo de la lista de archivos adjuntos y
seleccione “Borrar” en “Editar” en el menu superior de la pantalla.

Escritorio Personal

Ademas de conectar archivos, notas y cualquier otro archivo de registro, usted también
puede adjuntarlos en su Panel de Control. Estos archivos apareceran en la parte derecha
del Panel de Control conocido como “Escritorio Personal”. Podra insertar archivos
importantes, documentos, configuraciones y registros a parte de otro tipo de archivos. Por lo
tanto, usted puede configurar su Escritorio Personal para darle un acceso inmediato a as
areas que son mas importante para usted.

800 Empresa Demo SRL: Standard Facturacién by HansaWorld
=) (=] Standard Facturacion
by HansaWorld

Want to work more

1Y ] efficiently if you only knew
A e how? HansaWorld University

can help. Click here >>

Informes Documentos Rutinas Opciones

Registros + | =
[ Archivo: registros

G G G G “ Informe: Cuentas por Cobrar

7 Registro: Facturas
Facturas Recibos Contactos Items g
Registro: [tems

# | Contacto: 1005
G # | Formulario: FACTURA_A

Formularios

Una vez usted haya creado la primera cuenta de usuario en la base de datos, su Escritorio
Personal sera activado automaticamente. Si usted necesita mas Usuarios, necesitara
activar el Escritorio Personal para estos usuarios. Para activar esta opcion para sus
usuarios debera ir al Panel de Control hacer clic en Opciones y seleccionar Personas en la
lista que se aparecera.
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8086 EDS: Personas: Hojear

G
A
IF
MH
PH
5l

[ Crear H Duplicar ‘ Q, fr—
Modificar Clave

Activar Escritorio Personal -

José Ferrer
Marcos Hurtado
Pablo Herndndez

Sebastian Jordan

Los archivos que puede introducir en su Escritorio Personal son:
Registros - Arrastre registros del Panel de Control Master a su Escritorio Personal.

Opciones, archivos de registro, documentos y funciones de exportaciones - Arrastre
uno de los archivos mencionados a su Escritorio Personal. (Por ejemplo, haga clic en el
Registro “Documentos” y arrastre uno de la lista a su Escritorio Personal.

Archivos — Haga clic en el botdn [+] en el Escritorio Personal y seleccione “adjuntar
archivo”. Una ventana de dialogo aparecera permitiendo elegir el archivo que necesite.

Enlaces a webs - Haga clic en el botdn [+] en el Escritorio Personal y seleccione “Crear
vinculo web”. Una peguefia ventana se abrira donde podra especificar un nombre para
el link y la URL (direccion web) del sitio que quiere insertar. Hay la posibilidad de abrir
este enlace “Inline” o “Externo” usando el comando especial (#-Enter). “Inline”,
hara que el vinculo se abra en una ventana dentro de Standard Facturacion. Si elige
“Externo”, el vinculo se abrira con su navegador predeterminado.

Como organizar su Escritorio Personal. - Archivo

Cuando usted tiene diversos archivos, documentos o otros en su Escritorio Personal, podra
organizarlos en Carpetas/Archivos. Dentro de estas carpetas o archivos pueden contener
archivos, documentos o otros incluyendo otras carpetas.

Para crear una carpeta, seleccione el botdn [+] en su Escritorio personal vy elija “crear
archivo”. Complete los datos que le piden en la siguiente ventana para cambiar el nombre
del archivo. Una vez haga clic en [Guardar] su carpeta/archivo aparecera en su Escritorio
Personal.

Para mover archivos a esta carpeta,simplemente tiene que hacer doble clic en la carpeta,
para abrir dicha carpeta, y arrastrar los documentos que desea dentro de esta.

Si desea cambiar el nombre de esta carpeta, acceda a ella y haga clic en el botédn de
operaciones, en la parte superior de la ventana, y seleccione “Renomiborar archivo”.

Para borrar archivos de su escritorio personal, debe primero seleccionar el archivo que desea
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borrar, hacer clic en “editar” en la barra de menu y seleccionar “Limpiar”. Recuerde
que para borrar carpetas, deben estar vacias, y debera eliminar todos los archivos dentro
de la carpeta para poder borrar dicha carpeta.

Configuracion a considerar en la instalacion inicial
Informacion de empresa.

Introduzca la direccidon de su empresa y otra informacion:

800 EDS: Informacién de Empresa: Ver

Guardar

Empresa Empresa Demeo SRL

Direccién Rivadavia
755

Teléfono +541152524555 Fax

Asegurase que la informacion que ha introducido es correcta ya que los documentos que
seran impresos llevaran dicha informacion. (Por ejemplo, Facturas que enviara a sus
clientes).

Haga clic en el botdn “Registro”, se encuentra en el centro de la ventana, para ver otros
campos importantes para rellenar.

Guarde los detalles de su empresa, haciendo clic en el botdn [Guardar] en la parte superior
derecha de la ventana.

Puede cambiar la informacion de su empresa cuando usted quiera, accediendo en el icono
de Opciones en el panel de control y seleccionando “Informacion de empresa’”.

Personas

Este apartado contiene la informacion de las personas, por ejemplo, empleados:
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8 0o EDS: Personas: Hojear

m b Crear || Duplicar | Q i "_

Alberto Dominguez

José Ferrer
Marcos Hurtado
Pablo Herndndez

Sehastian Jordan

Para introducir una nueva persona, haga clic en [Crear] en la parte superior de la ventana o
utilice el comando rapido: 3-N. También puede seleccionar una persona similar y hacer
clic en el boton [Duplicar].

Cuando haga clic en [Crear] o [Duplicar] la ventana 'Persona: Crear se abrira, vacia si
usted ha hecho clic en [Crear], y si ha hecho clic en [Duplicar] los campos estaran
completos pero con posibiidad de maodificarios.

e 00 EDS: Persona: Crear

| Duplicar Cancelar | | Guardar |

Firma

Mombre

Ntra. Referencia

ID Personal

En el campo “Firma”, debe de introducir las iniciales que utilizara cuando quiera
acoeder.

El campo “ID Personal” se usara para introducir el numero de identificacion
dependiendo del pais donde se encuentre.

Periodos de informe:

Esta opcion le permite nombrar y definir periodos de informe. Estos periodos son
determinados por uno mismo dependiendo de lo que utilice. Por eiemplo, haciendo informes
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mensuales, debera definir todos los meses. Otro ejemplo podria ser trimestraimente, o
anualmente.

e 0o EDS: Periodos de Informe: Ver

Desde Hasta od. Comentario
01/01/2011 31/12/2011 2011

01/01/2012  31/12/2012 2012

01/01/2011 31,/01/2011
01/02/2011  28/02/2011
01/03/2011 31/03/2011
01/04/2011 | 30/04/2011
01/05/2011 31/05/2011
01/06/2011 | 30/06/2011
01/07/2011  31/07/2011
01/08/2011 | 31/08/2011
01/09/2011  30/09/2011
01/10/2011 | 31/10/2011
01/11/2011 30/11/2011
01/12/2011 31/12/2011

Enerc
Febrero
Marzo
Abril

Mayo
Junio

Julio
Agosto
Septiembre
Octubre
Noviembre
Diciembre

1
2
3
4
5
6
7
8
9

L = el ol e i =
MW B W R = O
L i e = . B I = T ¥ TR - S Wy % B )
N o= O

-
o

Una vez haya guardado esta informacion introducida, usted puede usar el codigo del
periodo introducido para realizar informes de una manera mas rapida.

Para insertar un nuevo periodo, simplemente debe hacer clic en la primer linia blanca y
infroducir los datos requeridos. Haga click en [Guardar] y cierre la ventana.
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INTRODUCIENDO CLIENTES Y PERSONAS DE CONTACTO

Configuracion a considerar en la instalacion inicial.

Categorias clientes.

Introduzca las categorias de cliente que necesite. Entre un codigo y una descripcion del
grupo de clientes. Por ejiemplo, Internacional, Nacional, Regionales...

Término de pago

En las Facturas, se pueden asignar diferentes Términos de pago: ultimo dia de pago,
Nota de crédito, Contado, Fac.Interés/Notas debito.

[-NaNa] EDS: Términos de Pago: Crear
| -4 | > J l Crear J l Duplicar | | Cancelar J | Guardar J
Céd. | Texto ~
Dias Metos Tipo
Cta.Efectivo (=) Normal

() Nota de Crédito
) Contado

Introduzca un codigo para identificar un Término de Pago, puede usar un o dos
caracteres, nUmeros o letras.

Introduzca el periodo de credito en el campo “Dias Netos”. Esta informacion sera
afadida en la Factura y calculado segun la fecha.

En el campo “Tipos” podemos elegir:

Nomal — Un pago normal. En el campo de “Dias Netos” mostrara cuantos dias debe
pagar desde la fecha de la factura.

Nota de crédito- Los dias netos no son relevantes. Usted debe tener un término de
pago con esta opcidn si quiere realizar notas de crédito.

Contado - Este tipo es para pagos al contado. El nUmero de dias netos no es relevante.

Listas de precios/Precios

Si esta vendiendo articulos con un Unico precio para todos los clientes no necesitara
esta opcion de lista de precio.
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Sin embargo, si usted quiere tener diferentes precios para tus usuarios, puede hacerlo
aqui.

8006 EDS: Listas de Precios: Hojear

Puede introducir tantos precios como le sea necesario (incluyendo o no, el IVA). Para usar
esta lista de precio debera introducir el coédigo en el campo de lista de precio en los
archivos del cliente.

La opcidn “Precios” en el apartado “Opciones” se utiliza para poner los precios
especificos de la lista creada en el apartado anterior, pudiendo personalizar su lista de

precios.

eo0o EDS: Precio: Crear

| Duplicar |

20001

Descripcion Pantalla Manual Proyector

Lista Precios P_25
Precios 356.00

Esta opcion automaticamente permite coger el precio correcto para una factura de un
cliente.

INSERTAR CLIENTES Y CONTACTOS.

En el registro “Contactos”, puede encontrar almacenada toda la informacion sobre
clientes, personas de contacto, empresas e individuos que tenga contacto.
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Para insertar un nuevo contacto en el registro “Contactos”, haga clic en el botén [Crear]
0 use el comando rapido: #-N. Si usted quiere insertar un contacto similar a otro ya
creado, puede hacer clic en el botdn [Duplicar], hacer sus modificaciones y guardar.

866 EDS: Contacto: Ver
| > I#v l Crear J l Duplicar J l Cancelar I { Guardar J .'.s >
Nro. 1003 Categoria Clre. ~
MNombre Juan Carlos Vazquez SRL
@ Cliente
(=TT Términos |
Direccién Salguero 2137
Avellaneda
Contacto Cristina Oliviera Usuario Skype
E-mail c_oliveira@jcv.com Sitio Web
Teléfono +541143788756 Fax
Nro.ld.Trib. 20-22147815-1 Méwil
Céd. A |Nombre Tel. E-mail

Haciendo clic en las flechas (derecha/izquierda) ira pasando las diferentes fichas de los
clientes. La parte superior de la ventana le mostrara siempre en que ficha de contacto
esta trabajando.

Introduzca un codigo asignado a este Contacto: esto servira para identificarlo en cualquier
otro sitio del sistema. El campo de los codigos puede contener hasta 12 letras y/o
nUMeros.

Una vez usted haya guardado este Contacto ya no podra cambiar el nimero de Contacto.

Marque la opcion de la casilla “cliente”, en la parte superior de la ventana, para
contactos que son clientes.

Hay la posibilidad de agrupar los clientes. Lo puede hacer en el campo de Categoria
cliente. Esta opcion es muy utilizada en los informes.

Otro de los campos a introducir son: la direccion de su contacto, su teléfono principal,
movil, fax, email y el usuario de Skype.

En el campo contacto, le permite insertar el nombre de la persona de contacto principal. Si
necesita introducir mas contactos, haga clic en el botdn operaciones, en la parte superior
de la ventana, y seleccione “Crear Contacto”. Esta funcion le permite crear un registro
de contactos del personal que trabaja en dicha empresa.

En la pestafia central “Términos”, podra asignar a su cliente los Términos de pago y
lista de precios. Para configurar estas opciones, por favor, vaya al apartado correspondiente.
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Menu de Operaciones - Estado de cliente

806 EDS: Estado de Cliente
& e
Estado de Cliente Standard Facturacién by HansaWorld, Fecha Impresién: 19/01/2012 11:28
Empresa Deme SRL Cliente 1005
5 Ult.Pago
Nro. Nombre Tel
1005 Fernande Miranda +541147178712
Cuentas por Cobrar
Nro. Factura Fecha Fact. Nomero ... FechaPago | Monte S Sado Teérmines . ... Vio
pan 21/07i2011 21/07/2011 363.00 000 CO
18 14/08/2011 14/08/2011 1,085.00 000 CO
14 15/11:2010 15/11/2010 726.00 000 CO
& 20/06/2009 20/06/2009 3,085.50 000 CO
& 03/01:2009 03/01/2009  2,662.00 000 CO
Total Abierto 0.00
Total Vencido 0.00
Total Abierto 0.00
Total Vencido 0.00

Con la funcion “Estado de cliente” puede listar todas las facturas abiertas y las Ultimas
cinco facturas pagadas. Para acceder a esta funcion: En el Panel de Control, haga clic en
Contactos,al abrirse una nueva ventana, doble clic sobre el cliente que quiere ver, haga clic
en el botdn de operaciones (en la parte superior de la ventana) y seleccione “Estado de
Cliente” o la tecla rapida: Shift+ 3 +E.
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Nro.

Nombre

LT

EDS: Contacto: Ver

Categorfa Clte.

|Vartix 5.4,

Direccidn

Contacto
E-mail
Teléfono
Nro.ld.Trib.

g Cliente

Uruguay 430 5 piso

Capital Federal

Juan Carlos Bracco

Jearlos@vartix.com

+541143729765

33-01220231-3

Usuario Skype

Sitio Web

Fax

Mavil

Nombre

Nro.
Nombre

1001

EDS: Contacto: Ver

[Vartix 5.A.

Direccidn

Contacto
E-mail
Teléfono
Nro.ld.Trib.

Uruguay 430 5 piso

Capital Federal

Juan Carlos Bracco

Jearlos@vartix.com

+541143729765

33-01220231-3

Usuario Skype

Sitio Web

Nombre

Juan Carlos Bracco
Maria Fuente Puertas

|E-mail
+541143729765 Juan@vartix.com
+541143729788 maria@vartix.com
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INTRODUCIENDO ITEMS (ARTICULOS)

Consideraciones para introducir Items (Articulos)

Grupos de item

Puede introducir diferentes grupos de items (articulos) que necesite. Para acceder a esta
funcidon haga clic en Opciones desde el Panel de Control y seleccione “Grupos de item”.

EDS: Grupos de Item: Hojear

8006
(e[ J (0 NN
o e L
ELEC Electrdnicos
SERW Servicios
VAR Items Varios

Listas de precio/precios

Por favor, vaya en el apartado correspondiente a Listas de precio/precios en el capitulo

Insertar Contactos y Personas de Contacto.

Unidades

Inserte los precios dependiendo de las unidades usadas en su empresa. Por eiemplo, horas de

trabajo, piezas, pares, docenas, gramoaos,...)

800 EDS: Unidades: Hojear

Crear QJD“E&T J IQ p

Comentario

PZa Piezas
UN Unidad
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800 EDS: Unidad: Ver

[ 4 [ > ] [ Crear ] [ Duplicar ] [ Cancelar ] [ Guardar ]

Céd. PzA 2

Comentario Piezas

Una vez haya introducido las diferentes unidades usadas en su empresa, estas pueden ser
asignadas a sus articulos, entrando en el registro “ltems” en el Panel de Control e
insertar en el campo “unidades”.

Codigos IVA

A fin de que pueda cumplir con la normativa, es posible que usted tenga la necesidad de
cambiar el IVA, dependiendo del Item (articulo) en cuestion. Utilice la funcion
“Codigos IVA” en Opciones para definir los diferentes codigos VA que necesite.

Después de que usted haya definido cuales son los codigos VA que va a utilizar, estos los
puede asignar a Clientes, Proveedores, ltems (articulos).

® 00 EDS: Codigas IVA: Actualizar
Céd. Excl % Incl % Descripcidn
11 21.00 | va 21%
2(2 27.00 VA 27%
33 0.00 VA 0%
4 4 21.00 Ventas Cons Final
55 21.00 Ventas Monotributo
6B B 10.50 VA 10.5%
7 SE 21.00 Ventas a Sujeto Exento
8 E 0.00 Exento
9 CF 0.00 Compras Cons.Final
10 1 Compras Importacion Crd Fiscal
11 Q1 Importaciones Netas
12 MC 0.00 Compras Monotributo
13 8 .00 VA B
14 18 18.00 VA 18%
1g

Para editar un codigo IVA, simplemente, haga clic en el campo que necesite cambiar y
reescribir el codigo que necesite. Para insertar un nuevo codigo, vaya al final de la lista y
el primer espacio libre que encuentre inserte el nuevo codigo.

Introduciendo Items

El registro ltems (Articulos), es usado para almacenar informacion sobre los productos y
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servicios que usted vende. ltems/articulos similares pueden ser agrupados usando “Grupos
de ltem”. Utilizando esta funcion puede ampliar las capacidades del programa en los
informes.

Para introducir un nuevo Item (Articulo), haga clic en el registro “ltems” en el Panel de
Control. Una vez ahi, haga clic en el botdn [Crear] en la parte superior de la ventana, o
puede usar el comando rapido 3#-N. Para introducir un iterm/articulo parecido, seleccione
el articulo similar y haga clic en el botdn [Duplicar] en la parte superior de la ventana.

800 EDS: Item: Ver
4| » Crear ] l Duplicar I l Cancelar l [ Guardar l E]

Cod. 10006 Grupo ELEC
Nombre Impresora

Precio 5000.00
Unidad UN
Cod.IvA 1

() Cerrado

| Incl. Imagen |

Introduzca un codigo para el item (articulo) que quiera insertar en la base de datos. El
codigo sera usado en las ordenes, facturas y otros. El campo puede tener hasta 20
caracteres.

En el campo “Nombre” puede poner una descripcion corta del producto. Asi mismo, el
campo “Grupo” pude asignarle el grupo de item al que pertenece.

A continuacion asigne un precio al producto y las unidades. En el campo Caod. IVA,
debera elegir un Codigo IVA de a lista calculado para el articulo que esta introduciendo.

La casilla “Cerrado” se usara en caso de que el articulo ya no sea usado. (Los
lterms/articulos No se podran eliminar si han sido usados en facturas).
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INTRODUCIENDO FACTURAS

El registro facturas es el archivo de sus ventas. Cada vez que usted realice una venta, una
factura deberia ser insertada y enviada a su cliente. Este registro es también usado para:

El envio de la factura impresa actiia como solicitud de pago.
Facturas no pagadas en €l registro aparecen en el informe de “cuentas por cobrar”.

Los siguientes tipos de transacciones pueden ser usadas en el registro de facturas:

Facturas Standard

Facturas Standard, 0 pagos por cobrar, el pago sera realizado después de el envio del
material. Si la compra ha sido hecha y los items /articulos ya han sido enviados deberia
aparecer un recibo como registro de esta transaccion en el Registro “Recibos”.

Notas al Contado

Las Noetas al Contado son emitidas cuando el pago se hace al mismo tiermpo que se compra
y se entrega el producto. Cuando una nota al contado es introducida en el registro de
Facturas, es tratada como pagada, de este modo, no es necesario introducir un Recibo.

Correccion de Facturas — Notas de Crédito

Las Notas de Crédito son usadas para coregir/cancelar Facturas que han sido emitidas por
error. En este caso son facturas negativas que reducen sus ganancias.

Configuraciones a tener en cuenta cuando introduzca una factura

Opciones p/Facturacion

En esta funcion, usted podra definir si los precios base incluyen, o no, el cddigo IVA.
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v 03/07/2010
13 »#  27/08/2010
14 v 15/11/2010
15 v 10/01/2011
16 v 20/03/2011
17 v 13/05/2011
18 v 14/06/2011
19 v/ 20/06/2011
20 v 12/07/2011
21 #  21/07/2011
22 27/07/2011

EDS: Facturas: Hojear

Crear Duplicar (Qi) _ E |

1006 Nextel 5.A 8470.00
1003 Juan Carlos Vazquez SRL 16940.00
1005 Fernando Miranda 726.00
1001 Vartix 5.A. 14762.00
1002 Mohile 5.A 2178.00
1003 Juan Carlos Vazquez SRL 6050.00
1005 Fernando Miranda 1089.00
1002 Mohile 5.4 1B15.00
1003 Juan Carlos Vazquez SRL 1210.00
1005 Fernando Miranda 383.00
1002 Mohile 5.4 4114.00

Las facturas muestran un codigo de color en la ventana del registro Facturas.

(Sin color) Facturas no vencidas..
Rojo Facturas vencidas.
Verde Facturas pagadas o acreditadas.

Introduciendo Facturas

Las facturas estan numeradas consecutivamente y nommalmente este nlimero es generado

por el sisterma.

Para introducir una factura nueva, entre en el registro de Facturas, haga clic en [Crear] en
el botdn, en la parte superior de la ventana o puede usar el comando rapido, $-N. Si
desea crear una factura similar a otra, puede seleccionar la factura que sea parecida y
pulsar el botdn [Duplicar].

®0e EDS: Factura: Ver
a|»> - [ crear ] [ puplicar ] [ cancelar ] [ Guardar ]
Nro. 16 Nombre Mobile 5.A 2
Cliente | 1002 # ok

Fecha Factura 20/03/2011
Térm.Pago 15 |

Fecha Venc. 04/04/2011

Fecha Trans. 20/03/2011

m Iltems | Direccién |

Ntra. Referencia Sebastian Jordan
Atencién | Luis Alberto Cabrera
Fecha Entr. Serv. 20/03/2011

Item Cant. Descripcién Precio Unit. % Suma C.IVA
1 10003 1 Proyector PJS03D 1400.00 1400.00 1
2 30004 2 Censultoria 200.00 400.00 1
3
4
s
6
7
8
El
10
11
12
13
VA 378.00 Subtotal 1800.00
TOTAL 2178.00
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Encabezado

La ventana de las facturas se divide en tres pestanas. Pero en la parte superior puede
encontrar un encabezado que muestra en todo momento el nimero de factura, niUmeroy
nombre del cliente.

Pestaiia Términos

El primer campo aparece la fecha de la factura que por defecto aparecera la fecha que
tenga el ordenador.

El siguiente campo es Términos de Pago. Aqui podra especificar esos términos. A parte
de poder elegir un pago a crédito, podra elegir un pago al contado o una nota de crédito
a parte de otros témminos que usted puede crear.

Si elije un pago al contado, este inmediatamente no aparecera en el informe de facturas no
cobradas. Por otro lado, si usted usa la opcion de pago a crédito, esta factura aparecera
en el informe de facturas no cobradas.

IMPORTANTE!

Cuando usted utilice la opcion de Pago al contado o Nota de crédito, al imprimir, cada
uno utilizara un documento distinto al de las facturas.

En el campo Nuestra Referencia sera completada por defecto, y aparecera el nomibre del
usuario conectado al sistema. Y en el campo “Atencion” se refiere al nombre del
representante de la empresa cliente.

Sobre la fecha de transaccion siempre es la misma que la fecha de la factura y no puede
ser cambiada.

Pestana Items

Utilice esta pestafa para listar los ltems/articulos en la factura.

Para insertar mas items/articulos, debe hacer clic en el primer espacio de la lista 'y usar
la tecla “comando especial”’. Haciendo clic #-Enter. Aparecera una ventana donde

podra elegir el item/articulo que desea.

Otra forma de introducir ltems/articulos es, abrir el registro ltems en el panel de control,
en la nueva ventana, seleccione diferentes articulos pulsando shift + clic en producto, y
arrastralos en la factura.

Para borrar una linea con un item/articulo, haga clic en el numero de la fila y pulse la

tecla Borrar. Para insertar una fila, haga clic en el nimero de fila donde quiere que se
inserte la fila y pulse la tecla Enter.
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806 EDS: Factura: Ver

Nombre Mobile S.A
Cliente 1002

{ Términos Direccidn J

lterm |Cant. | Descripcion | Precio Unit. 1% ‘Suma (CUVA |
1 10007 1 Camara Fotogrifica 1000.00 1000.00 1
2 10008 3 Reproductor mp3 500.00 1500.00 1
3 20003 2 Memoria Compact Flash 400.00 £00.00 1
4 30002 1 Mantenimiento 100.00 100.00 1

714.00] Subtotal | 3400.00]
TOTAL 4114.00|

Pestaiia Direccion

En la pestana Direccion aparece el contacto del cliente que esta cargando la factura que
esta realizando. Esta informacion es introducida automaticamente y la informacion
introducida proviene del registro Contactos. Puede modificar alguna informacion antes de
ser enviada.
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800 EDS: Factura: Ver
E] [ Crear ] [ Duplicar ] [ Cancelar ] [ Guardar ]
Nro. 22 Nombre Mobile S.A 5 s
Cliente 1002 O ok

| Términos | ltems !!@@

Direccién Ramallo 1639

Facturacion Capital Federal

Fecha Factura 27/07/2011 Ntra. Referencia Sebastian Jordan
Térm.Pago 15 Atencidn Luis Alberto Cabrera
Fecha Venc. 11/08/201L1 Fecha Entr. Serv. 27/07/2011
Fecha Trans. 27/07/201L

Iterm Cant. Descripcign Precic Unit. % Suma C.va
1 10007 1 Camara Fotogrifica 1000.00 1000.00 1
2 10008 3 Reproductor mp3 500.00 1500.00 1
3 20003 2 Memoria Compact Flash 400.00 800.00 1
4 30002 1 Mantenimiento 100.00 100.00 1
5
6
7
VA 714.00 Subtotal 3400.00
TOTAL 4114.00

Pie de pagina.

En el pie de pagina hay varios campos con precios totales. Estos campos se actualizaran
automaticamente si usted va afadiendo/foorrando items (articulos) a la lista.

Aprobando Facturas

Haciendo clic en la casilla OK, verificaras la factura. Una vez esta factura sea aprobada,
ya no podras modificarla y quedara almacenada.

También hay una funcidon para aprobar varias facturas a la vez. Una vez esté en el
registro Facturas, seleccione las diversas facturas que quiere verificar. (con la tecla shift +
clic, podra seleccionar varias facturas). Una vez haya seleccionado las facturas para ser
aprobadas, haga clic en el botdn de operaciones y seleccione OK.
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[¥]

OK

15
16
17
18
19
20
21

EDS: Facturas: Hojear
[ Crear ] [ Duplicar J IfQ \ [ [ J
— — FeLd:aFacuw C“;r;.te - uﬁomm_e ——— T T;[;| e
L3/L1feulu Luus FEFRANO0 Miranaa FrL- RV
W' 10/01/2011 1001 Vartix S.A. 14762.00
W 20/03/2011 1002 Mobile 5.4 2178.00
W 13/05/2011 1003 Juan Carlos Vazquez SRL 6050.00
v 14/06/2011 1005 Fernando Miranda 1089.00
W 20/06/2011 1002 Mobile 5.4 1815.00
v 12/07/2011 1003 Juan Carlos Vazquez SRL 1210.00
v 21/07/2011 1005 Fernando Miranda 363.00
27/07/2011 Mobile S.A 4114.00
13/0172012 Mobile S.A 6050.00
20/01/2012 Mohile S.A 1526.00

Menu Operaciones - Estado de Factura

Esta funcion realiza un informe rapido, solo disponible en este menu. Este informe
resume todos los aspectos de la factura, incluyendo los lterms/articulos y  historial de pago.

8006 EDS: Estado de Factura
& (@ )
Estade de Factura Standard Facturacién by HansaWorld, Fecha Impresidén: 24/01/2012 11:32

Empresa Demo SRL

Historia de Factura

Nro Fecha Manto Saldo
ECV'G 31/110/2009 868.00 868.00
Créditor 10 05/11/2008 -484.00 484,00
RBO11 05/01/2010 -200.00 284.00
........................................................................................................................ 284,00
Mre Teo Fecha . ... Clients Toml
a Factura 31/10/2009 1001
30/11/2008 Wartix S,
A-0002-00000006  Uruguay 430 5 piso
Sebastian Jordan Capital Federal
Juan Carles Bracco
30004 4 Consultoria 200.00 80000 1
Total ltems Monto VA 800.00
4 168.00

Desde el informe creado por es estado de factura, usted puede acceder a otros registros y
archivos relacionados con esta factura, haciendo clic en el texto sulbrayado. Podra acceder a
la factura, pagos, recibos, clientes.
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Menu Operaciones - Crear nota de crédito.

e 0o
Estado de Factura  {+3R p
Nra e Vartix
Crear Nota de Crédito |:
Cliente .
7 Tér

Esta opciéon crea una Nota de crédito para la factura. Debera modificarla y aprobarla
haciendo click en “OK”.

800 EDS: Factura: Ver

Nombre |Vartix S.A.

Cliente 1001

.m ltems | Direccidn

Fecha Factura 24/01/2012 Ntra. Referencia Sebastian Jordan
Térm.Pago NC Atencién Juan Carlos Bracco

Fecha Venc. 03/02/2012 | Fecha Entr. Serv. 24/01/2012

Fecha Trans. 24/01/2012

lterm |Cant. | Descripcion | Precio Unit. 1% ‘Suma (CUVA |
Nota de Crédito 15 '

10005 1 Fotocopiadora 12000.00 12000.00 1

30002 2 Mantenimiento 100.00 200.00 1

[N RTINS NI

VA 2562.00 Subtotal 12200.00
TOTAL 14762.00
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INTRODUCIENDO RECIBOS

Configuraciones a tener en cuenta cuando introduzca un recibo

Formas de pago

Esta funciéon esta en el apartado Opciones. Agui puedes encontrar las Formas de pago
qgue sus clientes usaran para pagar sus facturas. Por eiemplo: Efectivo, Cheques de Terceros,
Transferencias bancarias o Tarjetas de crédito.

e0o EDS: Formas de Pago: Ver
Guardar
Cod. Cta. Banco Nombre Banco Comentario
EF Efectivo
CH Chegques de Terceros
TR Transferencias Bancarias
TC Tarjetas de Crédito

el = = - TRV RV R SN PV N )

= =

Puede insertar otro tipo de forma de pago, marcando una casilla libre y introducir la
descripcion correspondiente. Para borrar, seleccione la fila que debe ser borrada y pulse la
tecla de borrar texto.

Para tener un buen control financiero, no solo debe tener puesto al dia las facturas,
también es importante tener actualizados los recibos.

Para ver los recibos que ha entrado, entre en el registro “Recibos” en el Panel de Control.
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e 0o EDS: Recibos: Hojear

[ Crear ] [ Duplicar ] (Q - L]
Nro. A | DK Fecha Trans. Comentario Suma

2 & 20/11/2008 Cheques de Terceros 1210.00
3 v 05/01/2009 Efectivo 1815.00
4 v 30/06/2009 Tarjetas de Crédito 1331.00
5 v 01/07/2009 Efectivo 100.00
6 v 10/07/2009 Transferencias Bancarias 300.00
7 v 15/07/2009 Tarjetas de Crédito 200.00
B & 17/07/2009 Cheques de Terceros 2000.00
9 v 18/10/2009 Efectivo 5000.00
10 v 30/11/2009 Efectivo 2000.00
11 v 05/01/2010 Efectivo 200.00

Introduciendo Recibos.

Los recibos van numerados consecutivamente, En la lista de recibos en el registro
“Recibos” el nimero de recibo va acompanado de una sefal d aprobacion, el pago esta
aprobado si la sefial de aprobacion aparece.

Para introducir un nuevo recibo, haga clic en [Crear], en el botdn superior en el registro
Recibos., o utilice el comando rapido -N. Si desea introducir un recibo similar a otro,
seleccione el recibo que desea, y haga clic en el botdn [Duplicar].

La fecha del recibo sera introducida automaticamente en el campo “Fecha Trans.”.

Para elegir la forma de pago, seleccione el cuadro de dialogo en el campo de forma de pago
y use el comando “pegado especial” -Enter.

En la casilla Numero de Factura, usando el comando de “pegado especial” -Enter,
podra elegir la factura/s que van a ser afladidas al recibo. Lo otros campos van a ser

insertados automaticamente.

Una vez haya terminado su Recibo, marque la casilla “OK” para validar. (cuando haya
marcado “OK” ya no podra ser modificado).
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800 EDS: Recibo: Ver
: #v _ : » L Crear J [ Duplicar J[ Cancelar l[ Guardar LL
Nro. 12 Fecha Trans. 13/03/2010 ™ ok 5 s
Forma Pago T Comentario Transferencias Bancarias
MNro.Factura | Cliente Forma Pago Texto Valor Fac.Abierto Valor Recibido
111 1002 13/03/2010 Mobile S.A 1210.00 1210.00
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
2l
22
Depositado 1210.00

Menu Operaciones - Agregar cancelaciones

Esta funcion se encuentra situada dentro del botdn de operaciones cuando esta realizando
un recibo.

Esta opcion se puede usar para cancelar facturas. Por ejemplo, si usted a hecho una
factura, lo siguiente es realizar un recibo. En el recibo que usted va a crear, va a poner 0,00
como dinero recibido, y utilizando esta funciéon vera que una fila es afiadida con el valor
del precio restante.
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INFORMES

Informacion de empresa

® O O EDS: Especificar Informacién de Empresa

Click en Ejecutar para

imprimir los Detalles de la Empresa

Medio

(*) Pantalla () pdf

() Impresora () Excel

O Archivo # Diilogo de Impresora
() Clipboard

El informe informacion de empresa, nos da un estado detallado de la empresa. Te
mostrara todo tipo de informacion y codigos de control.

806 EDS: Informacién Empresa

Informacién Empresa Standard Facturacién by HansaWorld, Fecha Impresién: 24/01/2012 18:45
Empresa Demeo SRL

‘Standard Invoicing by HansaWorld 6.3 2011-04-01 Espafiel

Nro. Nro.Reg. Teléfono

Empresa Demo SRL 000000000 +541152524555

Rivadavia argentina@hansaworld.com
755 www.hansaworld.com

Cadena Control. AAAAABAM-ABS- SBEAAAA-AW-AAAAAL- AAG GZAAM- MR- AAAAAR- AAAA
Codigo Control: 51839821 Clave Vilida Hasta: 03/08/2012

Hardware Escoja uno Sistema Operativo Escoja uno
Usuarios 1 Funcicnes Simples
Usuario Nivel 1 Usuario Nivel 2

Casillas Extra o) Conferencias
Empresas 1 (1) Usuarios Concurrentes
Dispositivos Méviles

Unico Usuarie Internet Mttiple Usuario Internet

Documentes en Cliente Infermes en Cliente
Trabajo en Servidor Sin impresién de prueba
Nota Crédito Actualiza Stock X ‘Gateway Externo
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Lista de Clientes

800 EDS: Especificar Lista de Clientes

Cliente |

Categoria
Ordenar por

eNru.

() Nombre
Funcidn

(=) Detallado

O Datos Contacto

Medio
(*) Pantalla () Pdf
() Impresora () Excel

O Archivo g Didlogo de Impresora
() Clipboard

Esta funcion le dara un informe completo de los clientes que tiene en el registro de
Contactos. Puede hacer clic en cualquier nimero de cliente para ver su archivo.

Estadisticas de Cliente.

Este informe muestra las estadisticas de los ingresos por ventas de cada cliente.

® O O EDS: Especificar Estadisticas Cliente

Perfodo 01/01/2011:31/12/2011
Clientes |

Categorias

Medic

() Pantalla () Pdf
() Impresora () Excel

O Archivo @ Didlogo de Impresora
() Clipboard
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8eo0oe EDS: Estadisticas Cliente

Estadisticas Cliente Standard Facturacion by Hansaworld, Fecha Impresion: 25/01/2012 11:03
Empresa Demo SRL Periodo 01/01/2011 : 31/12/2011
Tedos los Clientes

Todos los vendedores

Céd.Clente  Nombre Margen
WVartix S.A. +100%
Mobile 3.4 3 +100%
Juan Carles Vazguez SRL i X +100%

Diario de facturas

Informe sobre Facturas, puedes pedir un informe para cierto periodo y una factura en
particular. Tambien puede hacer un informe para un cliente o Categoria particular.

(- NsNa EDS: Especificar Diario de Facturas

Periédo 01/01/2011:31/12/2011
Nro.Factura

Cliente

Categoria
Funcidén Estado Tipo Factura
(*) Resumido ("] Sin OK ¥ Facturas
O Detallado E Con OK E Facturas Contado
™ Notas Crédito

Ordenar por
(*) Fecha Trans.

O Nro. Factura

Medic

(=) Pantalla () pdf

() Impresora () Excel

O Archivo E Didlogo de Impresora
() Clipboard
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Si la eleccion del medio para imprimir es por pantalla, le aparecera el informe al cuall
puede hacer clic sobre el numero de factura, subrayado, para poder ver la factura de una
manera individual.

8006 EDS: Diario de Facturas

Diario de Facturas Standard Facturacion by HansaWorld, Fecha Impresion: 25/01/2012 15:20
Empresa Demo SRL Periodo 01/01/2011 :31/12/2011
Todos las Facturas

Facturas y Factura-Contado y Notas de Crédito

Solo con OK

=

VA Inl.
10/01/2011
201032011
13/05/2011 Juan Carlos Vazquez SRL
14/06/2011 Fernando Miranda
20/06/2011 Mobile S.4
12/07/2011 Juan Carlos Vazquez SRL
21/07i2011 Fernando Miranda

15
18
17
18
119
0
21

Numere Total de Facturas:

Lista de Items

800 EDS: Especificar Lista de ltems

Céd. Item |
Grupo Item

~ Ordenar por

(*) Céd.
O Grupo
() Descripcién

~ Medio

(=) Pantalla () pdf
() Impresora () Excel
() Archivo [ Didlogo de Impresora

() Clipboard
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El informe mostrara los items (articulos) que tenemos en el registro, nombres, nimero
de articulo, Grupo, unidad, Cédigo IVA y precios.

800 EDS: Lista de Items
2 (Q )
Lista de Items Standard Facturacién by HansaWorld, Fecha Impresidn: 25/01/2012 15:51
Empresa Demo SRL Todos los Items
Ordenado por Nimero
ftem ] NOmBI® e Grupo, . Unidad | cod. VA Precio
10001 Proyector MP5 ELEC UN 1 1,300.00
10002 Proyector Plex5 XGAZ000A ELEC UN 1 1,800.00
10003 Proyector PJ5030 ELEC UN 1 1,400.00
10004 Proyector EMP-S5 ELEC UN 1 2,000.00
10005 Fotocopiadora ELEC UN 1 12,000.00
10008 Impreseora ELEC UN 1 5,000.00
10007 Camara Fotografica ELEC UN 1 1,000.00
10008 Reproductor mp3 ELEC UN 1 500.00
10008 Televisor LCD 287 ELEC UN 1 1,100.00
10010 Notebook SV ELEC UN 1 7,000.00
20001 Pantalla Manual Proyector ACC UN 1 300.00
20002 CDs p/OVD ACC UN 1 25.00
20003 Memoria Compact Flash ACC UN 1 400.00
20004 Apuntadores Laser ACC UN 1 80.00
20005 Cable almentacion PC ACC UN 1 15.00
20006 Adaptador ACC UN 1 20.00
annni Instalacidn SERV HR 1 150.00
30002 Mantenimiento SERV HR 1 100.00
30003 Reparaciones SERV HR 1 300.00
annns Consultoria SERV HR 1 200.00
40001 Intereses VAR UN 3 0.00
40007 Comisiones VAR UN 3 0.00
40003 Gastos Bancarios ... VAR UN B o] 000
23

Si usted elije la opcion de imprimir por pantalla, tendra la opcion de poder acceder al
archivo del item (articulo), haciendo clic al nimero de ltem.
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Estadisticas de Item

@ O O EDS: Especificar Estadisticas de Item

Cod. ltem |

Grupos tem |

Medio

(=) Pantalla () pdf

() Impresora () Excel

O Archivo g Didlogo de Impresora
() Clipboard

Este informe nos muestra los items (articulos) vendidos dentro de un periodo de tiempo.
Podra ver las estadisticas de venta de un periodo con la cantidad vendida.

806 EDS: Estadisticas Item

Estadisticas Item Standard Facturacién by HansaWorld, Fecha Impresién: 25/01/2012 16:00
Empresa Demo 5RL Periodo 01/01/2011:31/12/2011
Todos los Items

Tedos los Clientes

Todas las Ubicaciones

Proyector PJ5030
Fotocopiadora
Imprescra

‘Cdmara Fotogréfica
Repreductor mp3
Instalacién

Si usted elije la opcion de imprimir por pantalla, tendra la opcion de poder acceder al
archivo del item (articulo), haciendo clic al niUmero de ltem.
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Cuentas por cobrar

@® O O EDS: Especificar Cuentas por Cobrar

: : oo |
Cliente | 38
Categoria
Fecha
Funcidn Estado
() Historia (=) Abiertas
(=) Resumido () Vencidas
() Salde Ordenar por
@ Nro.
(_) Nombre
Medio
(*) Pantalla () pdf
() Impresora () Excel
() Archiva # Didlogo de Impresora
[ Clipboard

El informe “Cuentas por Cobrar” nos muestra la informacion sobre nuestros pagos.
Podra ver por cada cliente, cual no ha pagado las facturas, cuanto ha pagado hasta el
momento y podra ver también, 1os recibos por un determinado periodo.

Todas las Facturas Abiertas

806 EDS: Cuentas a Cobrar
Cuentas a Cobrar Standard Facturacién by HansaWorld, Fecha Impresidn: 25/01/2012 16:08
Empresa Deme SRL Cliente 1002

Ordenado por Namero

Resumido
Cliente Nro.Factura Fecha Fact. Fecha Vio. Dias Restante
1002 Mobile 5.4 +541143788756
2 15/06/2008 15 30/06/2008 -1304 7 158.80
18 20/03/2011 15 04/04/2011 -206 7 2,178.00
18 20/06/2011 15 05/07.2011 =204 7 1,815.00
3 13/01/2012 15 28/01/2012 3 8,050.00
Saldo 10,202.80
Vto. 4,152.80
L.Shencer ... BOSDOO
Total 10,202.80
Wto. 4,152.80
Sin Vencer 6,050.00

Si usted €lije la opcion de imprimir por pantalla, tendra la opcidn de poder acceder a las
facturas y al archivo del cliente, haciendo clic al nimero de cliente y/o numero de factura

correspondiente.
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Pronéstico de Recibos

® O ) EDS: Especificar Prondstico de Recibos

Cliente ||

Medio

(=) Pantalla () Pdf

() Impresora () Excel

O Archivo g Didlego de Impresora
() Clipboard

Este informe le proporcionara informacion de los cobros entrantes (Facturas aprobadas
pero alin No pagadas).

800 EDS: Prondstico de Recibos

Pronéstico de Recibos Standard Facturacién by HansaWorld, Fecha Impresién: 26/01/2012 09:46
Empresa Demo SRL Cliente 1001

Especificado Pagos por Dias Netos

Vartix S.A.
Vartix S.A,

Diario de Recibos
Informe sobre Recibos, puedes pedir para cierto periodo, y otros detalles que necesite.
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También puede hacer un informe para un cliente, Recibo o Forma de pago.

o

® O O  EDS: Especificar Diario de Recibos

Periodo 01/01/2011:31/12/2011
Nro. Recibo
Forma Pago
Estado
[ 5in OK
™ con oK
Medio
(=) Pantalla () Pdf
() Impresora () Excel
() Archivo # Didlogo de Impresora
() Clipboard

Para cada Recibo, el numero, la forma de pago, fecha de pago y cantidad pagada es
mostrada. Cada Recibo esta listado individualmente, mostrando el niimero de Factura, el
numMmero de cliente el nombre y la cantidad recibida. Al final del informe puede ver €l total
recibido y dividido en las formas de pago.

8006 EDS: Diario de Recibos
» a )
Diario de Recibos Standard Facturacién by HansaWorld, Fecha Impresién: 26/01/2012 13:21
Empresa Demo SRL Perlodo 01/01/2011 :31/12/2011
Todos los Clientes
Solo con OK
Nro F.Pago Fecha Pago
L.oFagtura O Clente | Membre ... Pagade
13 Efectivo EF 18/01/2011
& 1006 Nextel S.4 3,000.00
3,000.00
14 Transferencias Bancarias
TR 20i02/2011
1z 1006 Nextel S 4,000.00
e S ORR00
15 Efectivo EF 10/03/2011
& 1006 Nextel S 1,000.00
1,000.00
EF Efectivo 4,000.00
TR Transferencias Bancarias e, 500000
Total 8,000.00

Si usted €lije la opcidon de imprimir por pantalla, tendra la opcidn de poder acceder a los
recibos, facturas del cliente, haciendo clic al numero de factura y/o numero de recibo
correspondiente.
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DOCUMENTOS

Impresion

Para imprimir, puede albrir uno de los archivos (facturas, recibos,...) que desea 'y hacer clic

en el botéon “Imprimir”:

Si quiere hacer una vista previa, Haga clic en el botdon “Vista Previa”:

Para imprimir mas de un documento, accede al apartado Documentos, €lije el docurmento
gue quiera imprimir, haciendo doble clic. Se abrira una ventana con diferentes casilas, al
cual puede elegir.

®00 EDS: Especificar Facturas
[ Ejecutar |
Periodo 01/01/2011:31/12/2011
Nro. 15:20
Estado
G) Solo Sin Imprimir
() Todas
() original
Tipo Factura
@] Factura
@] Factura Contado
¥ Nota de Crédito
Medio
-:- Pantalla .:. Pdf
G) Impresora |_| Didlogo de Impresora

O
Para especificar que archivos va a imprimir, puede escribir los archivos que desea separado
por dos puntos (como en la imagen anterior).

Una vez haya elegido el rango de facturas que desea imprimir, tiene que elegir el destino,
hacer clic en [Ejecutar] para imprimir los documentos.

Usted puede imprimir los siguientes documentos: Facturas, Facturas Contado, Notas de
Crédito.

Para imprimir una Factura, lo puede hacer accediendo a una factura y clicando el botén
imprimir o lo puede también lo puede hacer de la siguiente forma:

Haga clic en Documentos en el Panel de Control Master o puede usar el comando rapido
3-D. En la lista de documentos elige el documento que quiera usar y complete las

especificaciones que desea.
En el campo “Estado” podemos encontrar tres opciones:
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Solo sin imprimir - Esta opcidon solo imprimira las facturas que no hayan sido
imprimidas anteriormente. Recuerde que deben estar verificadas.

Todas — Imprime todas los documentos.

Original — | mprimira los documentos que desea como documentos originales.

Definir Documento

Para definir que tipo de documento va a ser imprimido, seleccione el tipo de documento de
la lista "Documentos” y haga clic en el botdn de operaciones, en la parte superior de la
ventana. Se abrira una ventana con la que puede elegir el formulario a usar.

® 0O O EDS: Documentos

oG

Impresora

Definir Documento

Eliminar Config. Pagina

Resumen Facturas Ahiertas Clientes

Etiquetas de cliente

Esta funcién le dara la posibilidad de imprimir las etiquetas de los contactos que han sigo
marcados como Clientes, en el registro de Contactos. Usara la direccion y persona de
contacto del fichero del cliente.

Puede elegir diferentes formatos a usar, 2 0 3 columnasy 8 filas en un DIN A4.

Resumen Facturas Abiertas Clientes

Este documento contiene el resumen de las facturas abiertas (sin pagar) emitidas al cliente.
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IMPORTACIONES, BACKUP Y RESTAURAR

Importaciones

La funcion Importaciones, le permite importar informacion de archivos de texto
exportados desde otra base de datos de Standard Facturacion o de otro tipo de aplicaciones.

Puede usar esta opcidon cuando usted necesite restauras su programa desde un backup, o
importar informacién de otra base de datos, como clientes, vendedores.

Para importar un archivo, haga clic en [Rutinas] en el Panel de Control Master. Luego
haga clic en [[mportaciones]. Puede utilizar el comando rapido §-Shift-I.

® O O EDS: Importaciones
Q

Automdtico

Automatico, bisqueda manual de Archivos

Automatico

Si usted elige esta opcion, esta funcion buscara la lista de los archivos de texto
disponibles (extension del archivo, .txt). Estos archivos se encuentran dentro del paquete
de la aplicacion.

Haga doble clic en el articulo de la lista para importarlo. El archivo se importara
automaticamente. Una ventana aparecera con el mensaje del progreso.
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8 0o EDS: Importar archivos disponibles
20/01/2012 [Applications/Standard Facturacidn 6.3 Espafiol.app...
Seteos Standard Facturacién 6.3 20/01/2012 [Applications/Standard Facturacién 6.3 E...

Nota:

Es recomendable no importar la base de datos dos veces ya que la informacion sera
remplazada.

También recomendamos hacer un backup después de importar.

Automatico, busqueda manual de Archivos

Esta funcion es similar a la importacion de archivos Automaticos. La unica diferencia es:

-Permite importar archivos de cualquier sitio en su ordenador o red. En cambio, en el
automatico solo puede ser en la carpeta de contenido del programa.

-Le permite importar archivos con diferentes extensiones. En cambio, en Automatico, solo
localizara archivos con extension .txt

-Puede afadir Comentarios.

Back up yrestaurar la base de datos

Creando base de datos, Texto Backup

El método de backup con Standard Facturacion es rapido y econdmico. Los datos seran
guardados en un archivo de backup gue ocupa lo minimo de espacio. Aunque haya
actualizado su programa a una version superior No habra ningun problema en restaurar
su base de datos. Esto es llamado Texto Backup.

Para crear un archivo de backup, haga clic en [Rutinas] en el Panel de Control y después
[Exportaciones]. También puede utilizar el comando rapido 3-E con el teclado.

En la ventana de Exportaciones, hacer doble clic “Archivo Backup” para hacer un backup
de todo la base de datos.
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Va a aparecer una ventana “Especificar Backup de texto”, donde podra introducir la
descripcion de su backup. Puede usar hasta 40 caracteres. Esta descripcion sera Util
para el dia que tenga que restaurar su base de datos.

® O O  EDS: Especificar Backup de Texto

Ejecutar |

Comentaric Backup |

Una vez introducida la descripcion pulse el boton [Ejecutar].

Una ventana de dialogo se abrira, permitiendo nombrar y ver donde su archivo ira
almacenado. Seria conveniente poner la fecha en el archivo para evitar futuras
confusiones. El nombre del archivo no deberia incorporar espacios o simbolos. Luego
pulse [Guardarl].

Cuando la exportacion sea finalizada, sera llevado nuevamente a la lista de exportaciones.
Ciérrela.

Restaurando desde el backup
Sigue los siguientes pasos:

Localice el archivo “Standard Facturacion.hdf’en su disco duro. Este archivo
normalmente se encuentra en la carpeta “/Users/<usuario>/Library/Application
SupporHansaWorld”, donde <usuario> es su nomibre de usuario en Mac OS X.

Botdn derecho sobre ese archivo. Cuando el menu aparezca, seleccione “Show Package
contents”. Una ventana se abrira mostrando el contenido de “Standard
Facturacion.hdf”. Mueva el archivo “HANSA.HDB” fuera del paquete.

Nota: HANSA.HDB es el archivo de la base de datos del sisterma, conteniendo toda la
informacion. Tratelo con cuidado, no lo borre.

Deje los archivos y la carpeta “Attach” en su sitio, sino no podra realizar la
restauracion.

Hacer doble clic en la aplicacion Standard Facturacion. Al no haber “HANSA.HDB”,
una nueva base de datos sera creada.

Al abrir el programa de nuevo, la ventana de bienvenida se abrira y clique en “Importar
Backup”.

Una ventana de dialogo aparecera para localizar y abrir el archivo backup.
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