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SISSEJUHATUS

HansaRaama Arved on integreeritud majandustarkvara lahendus, mis Uhendab endas kontaktihalduse
funktsioonid ja lintsa arvete ja lackumiste sisestamise vdimaluse.

Installeerimine

Programmi HansaRaama Arved installeerimiseks toimige jargnevalt:
1. Ostke programm Mac App Storelist.
2. Programm laaditakse teie arvuti Applications kausta.

3. Peale paigaldamist imub ekraanile tervitusaken jargnevate valikutega:

800 Tere tulemast =

HansaRaama Arvea
by HansaWorld

Koosta arveid kiirelt . _L—Ir"ﬂﬁ"“""'-’
ja lihtsalt tarkvaraga™ - ‘ ﬂ -
HansaRaama Arved «-ﬁ G e

Lisainformatsioon >>

Demo ettevate Uus installatsioon Vajad néu?

V! Naita kaivitamisel Impordi tekstikoopia

Demo installatsioon

Valige 'Demo installatsioon', kui soovite tutvuda HansaRaama Arved programmiga. Programm impordib

automaatselt naidisettevdtte andmed, misjarel on demo versioon kasutamisvalmis. Teil on v&imalik proovida

andmete sisestamist, muutmist ja vaadata erinevaid aruandeid. Demost valjumiseks peate rakenduse sulgema.
Uus installatsioon

Valige 'Uus installatsioon', kui soovite oma ettevdttele luua uut andmebaasi.

Impordi tekstikoopia

Valige 'Impordi tekstikoopia'duhul, kui olete varem HansaRaama Arved programmi kasutanud ja soovite
olemasolevat tekstikoopiat uude andmebaasi importida.

Uue andmebaasi loomiseks markige tervitusaknas valik 'Uus installatsioon’, misjarel avaneb aken 'Koosta uus
ettevote'.

Sisestage oma ettevdtte andmed. Isikliku informatsiooni all olevad valjad tuleb taita kasutajakonto loomiseks.
Nime ja initsiaalide sisestamine on kohustuslik. Kui olete kdik vajalikud véljad taitnud, vajutage nuppu 'Koosta'.
Ekraanile ilmub programmi pdhiaken.
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Ettevdtte infermatsioon

Ettevdtte nimi | . |
Aadress ] Telefon|
] Eematl| ]
_\ Reg. nr. —_‘
] KMKR.AE |

| Piirkond

Isiklik informatsioon
Nimi Allkiri

E-mail | | Salasdna

Kinnita salaséna

Pohiaken

Kui avate HansaRaama Arved andmebaasi, néaete ekraanil programmi todlauda pdhiaknaga ekraani keskel.
P&hiaknas olevaid Ikoone kasutatakse programmi erinevate osade vahel likumiseks.Pdhiaknast on voimalik
avada erinevaid registreid, seadistusi, dokumente ja aruandeid.

® O 7 HansaRaama Arved Demo OU: Aivo Saare - HansaRaama Arved by HansaWorld

Want to work more
a < l"ﬂl efficiently if you only knew
i (S| how? HansaWarld University \-'
Aruanded  Dokumendid Funktsioonid Seadistused can help. Click here >> «

Registrid

* Register: Arved

Eﬂ m m m * Register: Laekumised
Arved

Laekumised  Kontaktid  Artikid y <Reatster: Kontakud

1

Dokumendi-
mallid

P&hiakent saab avada vai esiplaanile tuua klahvikombinatsiooni -M abil.
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SUSTEEMI KAARDID

Registrid

Registrites sisalduvad andmed séltuvad moodulist. Igat erinevat tulpi informatsiooni jacks on oma register.
Naiteks leiab kdik klientidega seotud andmed Kontaktide registrist ja kdik artiklitega seotud informatsiooni
Artiklite registrist. Registreid saab avada klikkides ikoonil pdhiaknas.

HansaRaama Arved programmis on erinevat tulpi aknaid:
Sirvi

Sirvimisaknas naete registreeritud kaarte. Naiteks avaneb ekraanil aken 'Arved: Sirvi', kui valida P&hiaknas
register Arved.

800 HRA Demo: Arved: Sirvi —

vss J[ voopa | @ (=] > ]
NI & Kin Kuupaev Klient Nimi Kokleu
:
2011002 v 17.01.2011 1011 Kersti Luik 72,00
2011003 v 25.012011 1013 Paide Muusikakeol 7 976,40
2011004 v 08.02.2011 1020 Puhkpilliselts MTU 287340
2011005 v 21022011 1005 Kontserdikorraldajate MTU 614,40
2011006 v 03.03.2011 1006 Mati Saar 126,00
2011007 v 03032011 1016 Erki Kivi 126,00
2011008 v 03032011 1002 Martin Raudsepp 126,00
2011009 v 23.03.2011 1013 Paide Muusikakool 285,00 K
2011010 v 11042011 1001 Tartu Muusikapeod OU 150,00 4
2011011 v 12.04.2011 1006 Mati Saar 126,00 K ¥

)

Sirvimisaknas saate otsida soovitud kaarti (sisestades otsingusdna Uleval paremas nurgas olevasse vélja) voi
avada kaarte muutmiseks.

Sirvimisaknas liikumiseks kasutage kerimisriba akna paremas servas. Kaartide jarjestust sirvimisaknas saab
muuta — kldpsake soovitud veeru pealkirjal ja nimekiri reastatakse selle veeru jargi. Veeru pealkiri varvub
siniseks. Teistkordse klikiga veeru pealkirjal jarjestatakse kaardid iUmber.

Kaart

Kaardiaknas sisestatakse uusi ning vaadatakse ja muudetakse olemasolevaid kaarte. Kogu andmesisestus
programmis tehakse seda tulpi akendes. Allpool on néha arve 'Vaata' aken.Kaardiaknas naete avatud kaarte.
Akna pealkirjaks vaib olla ‘Uus’, ‘Vaata’, ‘Muuda’ voi ‘Kustuta'.

Uus: Uue, veel salvestamata, kaardi loomine
Vaata: Kaardi salvestatamine.
Muuda: Olemasoleva kaardi muutmine.
Kustuta: Kaart kustutatakse.
Uhelt valjalt teisele likumiseks kasutage klahvi Enter voi Tab véi klaviatuuril olevaid nooli.

Kuna kogu kaardile sisestatav informatsioon ei mahu korraga ekraanile, on kaart jaotatud erinevateks osadeks,
mille vahel saab likuda osutades vastavale lehele (naiteks Tingimused, Artiklid, Aadress).
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800 HRA Demo: Arve: Vaata =)
e -
Nr.[2011001 Nimi Kitarrikeskus OU 2

Klient 1012 ™ Kinnita

[Ting\mused Artiklid  Aadress |

Arve kuupdev 12.01.2011 Meie esindaja Aivo Saare
Tasumistingimused 10 Kliendi esindaja Mare Raudsepp
Laekumistihtaeg 22.01.2011 Lahetuskuupdev 17.01.2011

Kande kuupiev 12.01.2011

Artikkel Kogus Nimetus Uhiku hind % Summa KM-k
1 10108 4 Klassikaline kitarr 55,00 380,00 1 O
z 10109 2 Basskitarr 370,00 740,00 1
3 TRANS 1 Pillide transport 15,00 15,00 1
4
5
(3
7
B
9
10
11
12 4
13 b1

KM 227,00 Summa 113500
KOKKU 1362,00

Vaata' akendel on jargnevad ké&sklused:
[Uus]: Klahvikombinatsioon 3 -N. Koostatakse uus tlhi kaart.

[Koopial: Klahvikombinatsioon & -Y. Valige [Koopia], kui soovite avatud kaardist koopiat teha. Algne kaart
suletakse ja ekraanil avaneb koopia, millel on selle koostamise mitte algse kaardi koostamise kuupaev.

[Jatal: Kui te soovite kaardi taitmise pooleli jatta ja selle sulgeda, voite, eeldusel, et uus kaart pole veel
salvestatud, valida kaskluse [Jata]. Sel juhul kaarti ei salvestata. Kui te olete eelnevalt kaardi salvestanud
ja vajutate seejarel valikule [Jata], tUhistab stUsteem kdik tehtud muudatused alates vimasest kaardi
salvestamise hetkest. Seljuhul ei sulge HansaRaama Arved kaardiakent.

[Salvesta]: Klahvikombinatsioon Shift-Enter. Kaart salvestatakse, ent seda ei sulgeta.

=]

Sellel ikoonil kidpsates juhatab ststeem teid meie kodulehele, kus saate vaadata luhikest dppevideot teid huvitava
registri kohta.

Aseta (3 - Enter)

Andmeid sisestades on sageli vaja vaadata voi sisestada informatsiooni teistest registritest voi seadistustest.
Naiteks arvet registreerides saab kliendikoodiga tuua arvele andmed Kontaktide registrist. Valides vajalikul
véaljal3 -Enter, avaneb valikuaken, kust on lihtne soovitud infot leida. Allpool toodud néaites on néha, kuidas saab
sel moel sisestada arvele artiklit.
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e6ee HRA Demo: Arve: Vaata =
RINIRE- A=Y Lj ®e0o0 HRA Demo: Aseta artikkel =)
Nr. 2011001 ' | Koopia I
Klient 1012
3
i BB Klarnet 300,00
‘a_w_e - 12.01.200 | ;)55 Flaot 250,00
s mbupinieed] 10 | 10104 Oboe 150,00
Laekumistahtaeg 22.01.201 10105 Suupill 20,00
Randekiitpiev) 1 2.01.288 10106 Trompet 220,00
10107 Saksofon 450,00 [
[Artikkel  |K
e 09U5 110108 Klassikaline kitarr 95,00
1 10108 i
> 10100 2 10109 Basskitarr 370,00
T 1 10110 wiiul 140,00 4
a[ o] {10111 Tielln 35000 T
" i
6
7
8
9
10
11 L
12 i
13 v
KM 227,00 Summa 1135,00
KOKKU 1362,00
A
Nimekirjaaken

Nimekirjaaknas saate valida soovitud seadistuse, funktsiooni, aruande véi dokumendi. Markige soovitud valik ja
vajutage Enter vai tehke valikul hiirega topeltkldps.

an .0 HSDO: Aruanded =

Bilanss

Kasumiaruanne

Kontode nimekiri

Kontode vérdius
Kaibemaksuaruanne
Kaibemaksukoodi statistika
Paranduste leht

Pearaamat

Paevaraamat

Saldoaruanne

Mairamisaken

Maaramisaknas saate maarata, milised andmed aruandesse kaasatakse voi millised dokumendid trikitakse.
Eksportide ja importide puhul saab siin mééarata tehtavate muudatuste ulatuse. Maaramisaken avaneb peale
valiku tegemist nimekirjaaknas. Kui olete vajalikud maéaratlused teinud, osutage [Kaivita] vdi Shift-Enter. Pildil
naete Bilansi aruande maaramisakent.
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Pericod 01.01.2011:31.12.2011 |

Kontod Vérdlus
) Kaik ® Netomuutus
® Ainult kasutatud () Eelmine aasta
() Ainult grupid

) Ainult kasut. grupid [ Perioodi kanded
() Ainult kasutatud

Meedia
(® Ekraanile O pdf
O printerisse O Excel
O Faili ™ Printeri dialoog
(O Abilaud
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MANUSED JA ISIKLIK TOOLAUD

Manused

Kaikidele kaartidele saab lisada faile, méarkeid, aruandeid ja teisi kaarte. Kaardil tahistab seda Uleval paremas
nurgas noopndela ikoon.

~

Kui kaardile on midagi lisatud, on nédpndela ikoon teist varvi:

4

Kui soovite manuseid vaadata voi avada, kldpsake ikoonil. Ekraanil avaneb eraldi aken, kus on naha koik lisatud
dokumendid.

® O O HRA Demo: Arhiiv: Artikkel: 10101

EINEN

Fail: image.jpg 57 KB

Uks objekt 4

Aknas on ka Operatsioonide menuu, kus on erinevad kasklused dokumendi lisamiseks, vaatamiseks ja
Kustutamiseks.

-3
| Seofail ;A
Salvesta fail
Ava link
Naita linke
Muuda lingi kemmentaar

Koosta marge
Koosta e-mail
Koosta arhiiv
Nimeta arhiiv Gmber 43R

Kaartidele on vaéimalik lisada jargnevaid dokumente:

Fail: Kaardile faili lisamiseks avage kaart ja kldpsake nddpndela ikoonil. Valige Operatsioonide mentust
kasklus 'Seo fail'

Mirge: Kaartidele saab lisada ka maérkeid (kommmentaare). Avage kaart ja kidpsake nédpndela ikoonil. Valige
Operatsioonide menuust kasklus 'Koosta marge' ja sisestage avanenud aknasse kommentaar.

Kaart. Kaardi saab lisada teisele kaardile, lohistades see hiirega Uhe registri sirvimisaknast soovitud kaardi
ndopndela ikoonile. Kui kaart, mida teisele kaardile lisada tahate, on avatud, lohistage see nodpndela ikoon

teise kaardi n6opndelale.

Manuse avamiseks vi lugemiseks tehke vastavalt dokumendil hiirega topeltkldps voi valige Operatsioonide
menUust kasklus 'Ava link'.Kui tegu on failiga, siis tehke sellel topeltkldps voi valige Operatsioonide menuust
kasklus 'Salvesta fail' ja salvestage fail oma arvuti kdvakettale'. Manuse kustutamiseks muutke vastav dokument
aktiivseks ja valige Edit-menuust kasklus 'Eemaldal.
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Isiklik to6laud

Lisaks v8imalusele lisada faile, markeid ja teisi kaarte kdigile programmis registreeritud kaartidele, saab neid
t&sta ka (drag & drop funktsiooni abil) Isiklikule todlauale, mis asub Pdhiaknas paremal pool. Isiklikule todlauale
saab lisada ka aruandeid, dokumente, seadistusi ja registreid. Isikliku tdolaua saab kujundada nii, et teil on
koheselt juurdepaas neile programmi osadele, mida kdige rohkem kasutate. Seega on Isiklik tédlaud
pdhimdtteliselt sama, mis brauseri jarjehoidja.

® O 7 HansaRaama Arved Demo OU: Aivo Saare - HansaRaama Arved by HansaWorld 7
(=-] (-] =] ~ HansaRaama Arved
Want to work more
E™S (g z efficiently if you only knew
u h ) Al how? HansaWorld University
Aruanded  Dokumendid Funkisicenid Seadistused can help. Click here >>
Registrid + | =
Register: Arved
| B | B | B | B Register: Laekumised
Arved Lackumised  Kontaktid Actiklid hegbterz Kontakiid

1

Dokumendi-
mallid

Registreerides sUsteemis kasutajakonto, loob slsteem automaatselt sellele isikule Isikliku todlaua. Kui lisate
Isikute seadistuses kasutajaid, peab Isikliku todlaua ka neile aktiveerima. Selleks valige akna 'Isikud: Sirvi'
Operatsioonide menuust valik 'Aktiveeri Isiklik toolaud'.

®o00 HRA Demo: Isikud: Sirvi —)
[ Uus ] [ Koopia ] Q, I o»

A  Muuda salasdna

2

Aktiveeri isiklik téélaud

KA Killi Anderson
MK Maria Kivistik
RP Robert Palu

sl Sandra Jalakas

Isiklikule todlauale vbib lisada jargnevaid elemente:

Registrid: Registri lingi loomiseks lihtsalt lohistage register hiirega Isikliku tddlaua paneelile.

Seadistused, aruanded, dokumendid ja hooldusfunktsioonid: Avage vastav nimekiri (néiteks aruanded vdi
dokumendid) ja lohistage objekt hiirega Isiklikule tdolauale.

Failid: Faili lisamiseks kldpsake Isikliku todlaua Uleval vasakus nurgas olevat [+] nuppu ja valige kasklus 'Seo
fail'. Ekraanil avaneb aken 'Open', kust saate valida sobiva falili.

Veebilingid: Veebilingi lisamiseks kidpsake Isikliku tddlaua Uleval vasakus nurgas olevat [+] nuppu ja valige
késklus 'Loo veebilink'. Ekraanil avaneb uus aken, kus saate méaarata veebilingi nime ja aadressi (URL).
Samuti tuleb taita vali 'Avatud', kasutades klahvikombinatsiooni ¥ -Enter. Kui soovite, et veebilink

avaneks uues programmi aknas, valige 'Sisene'. Kui aga soovite, et veebilink avaneks brauseriaknas, valige
Valis'.
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Arhiiv

Isiklikul tdolaual olevaid andmeid on vdimalik koondada arhiividesse ehk kaustadesse. Arhiivi vaib lisada ka teisi
arhiive. Arhiivi loomiseks kldpsake Isikliku todlaua Uleval vasakus nurgas olevat [+] nuppu ja valige kasklus
'Koosta arhiiv'. Ekraanil avaneb uus aken, kus peab arhiivile nime andma. Osutage seejarel 'Salvesta' ja teie
loodud arhiiv iimub Isiklikule todlauale. Kui soovite arhiivi kaarte lisada, tehke vastaval arhiivil topeltkidps ja
lohistage kaart arhiivi aknasse. Kui soovite arhiivis olevat kaarti avada, tehke vastaval arhiivil topeltkldps ja
valige kaart avanevast aknast. Kui soovite muuta olemasoleva arhiivi nime, avage see ja valige Operatsioonide
menuust kasklus 'Nimeta arhiiv umber'.

Kaarte on vBimalik arhiivist eemaldada kahel viisil. Kaardi vdib lohistada arhiivist Isiklikule to0lauale voi teise
arhiivi. Samuti voib kaardi taielikult &ara kustutada, kldpsates sellel ja valides Edit-menuust kasklus 'Eemalda’.
Arhiivi kustutamiseks peate kdigepealt Ukshaaval eemaldama arhiivi paigutatud manused. Tuhja arhiivi saate
seegjarel kustutada Edit-meniuu kasklusega Eemalda.

Olulised seadistused

Ettevotte andmed

ann HRA Demo: Ettevdtte andmed: Vaata (an)]
Ettevdte HansaRaama Arved Demo OU
[“Aadress | Reg.nr |

Aadress Sdpruse pst 101
12345 Tallinn

Eesti

Telefon 6677 8899 Faks BBB 7777

Selles seadistuses registreeritakse firma nimi, aadress, telefoni- ja faksinumber, pank, arveldusarve jne. Siia
sisestatud informatsioon trukitakse valjastatavatele dokumentidele. Téita tuleb ka lehel 'Reg. Nr' olevad
ettevdtet puudutavad valjad, naiteks registeerimisnumber ja arveldusarve, Salvestage tehtud seadistused
osutades 'Salvesta' Uleval paremas nurgas.

Isikud

Siin seadistuses saab salvestada naiteks tbotajate andmeid.

eano HRA Demo: Isikud: Sirvi =
e o]
Allkiri & | Nimi
KA Klli Anderson

MK Maria Kivistik
RP Robert Palu

s Sandra Jalakas

™

Uue kaardi lisamiseks, kidpsake 'Uus' voi kasutage klahvikombinatsiooni #-N. Samuti v&ib teha koopia mdnest
olemasolevast isiku kaardist, valides 'Koopia'. Ekraanil avaneb aken 'Isik:Uus'. Kui valisite eelnevalt valiku 'Uus/,
on kaart tuhi, kui aga 'Koopia', néete valitud isiku kaardil olevaid andmeid.
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Yola

et

HRA Demo: Isik: Uus

=

[ [rooma J [ma ] [[samess ||

Allkiri ||
Nimi
Meie esindaja
Isikukood

] Suletud

Sisestage allkirja véljale isiku initsiaalid, mida saab kasutada ststeemi sisse logimiseks. Taitke ka véljad 'Nimi' ja
'Meie esindaja’. Soovi korral voite taita ka todtaja isikukoodi vélja.

Aruannete perioodid

Selles seadistuses saate kirjeldada erinevad perioodid, mida kasutate aruannete tellimisel: aruande
maéaramisaknas Perioodi véljal $ -Enteriga valides naete siia sisestatud perioode. Naiteks kui soovite aruandeid
kuu kohta tellida, sisestage siia iga kuu kohta vastav periood.

800 HRA Demo: Aruannete pericodid: Vaata =
Alates Kuni Kood Kommentaar
1 01.01.2011 31.12.2011 2011 2011, aasta O
2 01012011 |31.01.2011 1 Jaanuar 2011
3 01.02.2011 28.02.2011 & Veebruar 2011
4 01.03.2011 31.03.2011 3 Marts 2011
5 01042011 30.04.2011 4 Aprill 2011
6 01.05.2011 31.05.2011 5 Mai 2011
7 01.06.2011  30.06.2011 6 Juuni 2011
8 01.07.2011 31.07.2011 7 Juuli 2011
9 01.08.2011 31.08.2011 8 August 2011
10 01.09.2011  30.09.2011 8 September 2011 s
11 01.10.2011 31.10.2011 10 Oktoober 2011 v
VA

Uue aruandeperioodi sisestamiseks minge esimesele vabale reale ja sisestage kuupaevad, kood ja kommentaar.

Osutage [Salvesta] seadistuse salvestamiseks voi sulgege aken sulgemisruudust muudatusi salvestamata.

Vaikimisi pakutakse alati esimesele reale sisestatud perioodi. Seega vdite aeg- ajalt perioodide jarjestust muuta.

HansaRaama Arved by HansaWorld
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KLIENTIDE JAKONTAKTIDE SISESTAMINE

Olulised seadistused

Kliendiklass

Sarnaste klientide grupeerimiseks saab kasutada kliendiklasse. Igale kliendiklassile saab anda eraldi koodi ja
nimetuse.

Tasumistingimused

Erinevatele klientidele vdivad olla maaratud erinevad tasumistingimused.

800 HRA Demo: Tasumistingimus: Vaata =
T ———— —— —

Kood 7 Tekst 7 pv neto ~

Netopaevi 7 Tulp
#) Tavaline
() Kreedit
() sularaha

Andke tasumistingimusele kood (kasutada vdite nii tahti kui numbreid) ja maarake krediteeritav periood
netopaevadena. Siia sisestatud vaartust kasutatakse maksekuupéeva arvutamiseks.

Tasumistingimuse tuubist oleneb, kuidas maksetahtaega arvutatakse:
Tavaline tasumine: netopdevade arv naitab, mitme paeva péarast on maksetéhtaeg.
Kreedit: Kreeditarvete koostamiseks peab olema kirjeldatud eraldi tasumistingimus. Paevade arv ei ole

oluline.
Sularahas: kasutatakse sularahaga arvelduse korral. Paevade arv ei ole oluline.

Hinnad ja hinnakirjad

Igal artiklikaardil on olemas véli, kuhu saate sisestada muugihinna. See on tavaline artikli muugihind. Paljudel
juhtudel kasutatakse ettevéttes vaid seda hinda.

800 HRA Demo: Hinnakirjad: Sirvi

=
™ Koopiagll Q ) E] E]
Keodi| Kirjcldus

10 Allahindlus 10%

20 Allahindlus 20%

v

&

HansaRaama Arved vbimaldab koostada ka erinevaid hinnakirju erinevatele artiklitele ning siduda neid
konkreetsete klientidega.
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a0n HRA Demo: Hind: Vaata =

l 4 | »> ] [ Uus ] l Koopia J [ Jata ] l Salvesta ] E

Artikkel 10102 »

Kirjeldus Klarnet
Hinnakiri 10
Hind 270,00

Kui koostate nuud antud kliendile arve, kasutab programm Hinnakirja, mille maérasite konkreetsele kliendile.
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KONTAKTIDE REGISTER

Kontaktide registris hoitakse informatsiooni teie klientide kohta. Kontaktide registrit saate avada, kldpsates
vastavale ikoonile Pdhiaknas. Kliendi sisestamiseks osutage [Uus] vbi kasutage kaardi avamiseks
klahvikombinatsiooni 3 - N. Soovi korral vdite teha ka olemasolevast kontaktikaardist koopia, valides [Koopia]
Avaneb aken 'Kontakt: Uus', mis on tuhi, kui kldpsasite [Uus] vai koopia valitud kaardist.

80 HRA Demo: Kontakt: Vaata

(<[> ) (] e ooon J[_se J[sosa J (=] (> ]

Kood 1023 Kliendiklass ~

Nimi Nimeta

] Klient
Kontake | Tingimused
Aadress Tulbi 6
50407 Tartu

Kontakt Skype nimi
E-mail Kaduleht
Telefon 734 6571 Faks 734 6576
Reg.nr. Mobiil

Koed & |Nimi Telefon E-mail

Kaart koosneb kahest osast- Kontakt ja Tingimused. Olenemata kummal osal te olete, jaéb kaardi pais alati
samaks. Maarake kliendile kood. Véite kasutada maksimaalselt 12 tahte vdi numbrit. Programm pakub
vaikimisi viimati salvestatud kontakti koodist jargnevat numobrit. Kui kaart on salvestatud, ei saa te kontakti
koodi enam muuta. Markige linnuke kasti 'Klient', kui tegu on kliendiga. Teiste kontaktide puhul jatke linnuke
markimata.

Sarnased Kliendid saab grupeerida Kliendiklassidesse, mis hdlbustab oluliselt aruandlust. Sisestage kontakti
aadress, telefoninumber, e-posti aadress ja Skype'i nimi. Kontakti kaardil on vdimalik ara méarkida peamine
kontaktisik, kelle nimi sisestub edaspidi vaikimisi valitud Kliendi v&i Hankija kaardi 'Kontakti' kaardilt.
Kontaktikaardi Tingimuste lehel saate méaarata kliendile hinnakirja ja tasumistingimused.

Operatsioonide menui — Kliendi hetkeseis

‘Kliendi hetkeseis’ on kiire aruanne, mis vbimaldab valitud kliendi kohta vaadata lackumata arveid ja viimast
viite laekumist.
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800 HRA Demo: Kliendi hetkeseis =

DIENRS Q )
Kliendi hetkeseis HansaRaama Arved by HansaWorld, trilkitud: 17.10.2011 10:55
HansaRaama Arved Demo OU Klient 1001
5 viimati tasutud

Kogus Nimi Tel. M

1001 Tartu Munsikepood OU 7346574 |

M |

Arve . Amekp. | Number . Leekkp. | Summa O Sado Ting. . Uletiht

011010 11042011 LAEK:S 10052011 15000 000 14 |

2011021 10.08.2011 e 396520 596520 30 38 ||

Koik kokku 596520 |

Tihtaja uletanud 596520 I

|

Koik kekku 596520 |

Téhtaja uletanud 596520 |

|

s

v

I

Operatsioonide menlil — Koosta kontaktisik

Kui soovite kontaktikaardiga siduda mitu isikut, kasutage Operatsioonide menuu kasklust 'Koosta kontaktisik'.

ann HRA Demo: Kontakt: Vaata =
Gl | R T T ) e
Kood 1023 Kliendiklass »
Nimi Nimeta
[ Klient
Kontakt | Tingimused '
Aadress Tulbi &
50407 Tartu
Kontakt Skype nimi
E-mail Koduleht
Telefon 734 6571 Faks 734 6576
Reg.nr. Mobiil
Kood AJNImi Telefon E-mail

i

+

Ekraanil avaneb uus kontaktikaart, mis sarnaneb algsele kaardile. Kui olete kbik vajalikud véljad taitnud ja
kaardi salvestanud, naete sisestatud kontaktisikut esialgse kontaktikaardi all maatriksi osas.
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Kood | 1003

Nimi |Gliver Kapp

[ Klient

Tulbi 6

50407 Tartu

Kontakt

E-mail oliver@tartump.ee

Telefon 734 6571

Reg.nr.

Skype nimi

Koduleht

Faks 734 6576

Maobiil

Nimi

[ Telefon |E-mail

Jaan Kask

734 6571

HansaRaama Arved by HansaWorld
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ARTIKLID

Olulisemad seadistused

Artikliklass

Sarnaseid artikleid on vdimalik grupeerida Artikliklassidesse.

800 HRA Demo: Artikliklassid: Sirvi =

Uus Koopia | Q E]

#nod‘——ﬁ'N\mi I
KLAHV Klahvpillid
LOOK Loakpillid
PUHK Puhkpillid

TARV Lisatarvikud

TAS Lisatasud
TEEN Teenused
VARU WVaruosad

A

3

Z

Hind

Palun lugege hindade ja hinnakirjade kohta eelnevast peatukist. Artikli kaardil saab méarata tavahinna.

Uhik
800 HRA Demo: Uhikud: Sirvi =
Uus Koopia Q E
|Kood & |Kommentaar ] -
H Tund |
KOMPL Komplekt |
M Meeter |
PV Paev |
T® Tukk i
|

Kirieldage, mis Uhikutes teie ettevdtte soovib artikleid muda (naiteks grammides, meetrites voi paari kaupa).

80N HRA Demo: Uhik: Vaata =

[.4 | ] [ uss ][ Koopia | [ Jaa | [ Salvesta |

Keed PV ~

Kommentaar Piev

Uhikud peab artiklitega siduma ja maarama artikli kaardil.

KM kood

Sdltuvalt seadusandlusest voib olla vajalik kasutada erinevaid kéibemaksumaaérasid. Selleks on HansaRaama
Arved programmis seadistus Kaibemaksukoodid, mis v&imaldab teil kirjeldada erinevaid kaibemaksukoode.
Kirjeldatud kéibemaksukoode saab siduda klientide, hankijate ja artiklitega. Kui soovite kaibemaksukoodi muuta,
valige Seadistuste nimekirjast Kaibermaksukoodid, misjarel avaneb aken 'Kaibemaksukoodid: Vaata'. Valige véli,

HansaRaama Arved by HansaWorld 19/40



) HANSAWORLD

mida soovite muuta ja kirfjutage olemasolev tekst Ule.

800 HRA Demo: Kaibemaksukoodid: Vaata =
Kood |llma% |Koos % Kirjeldus
1T 20,00 16,66667 20% kiive Eestis
22 0% kaive Eestis U
33 KM-ta kaive Eestis
44 Import
55 5,00 8,257 9% kaive Eestis
66 Eksport
7|7 20,00 16,66667 2/3 KM kogumiskontole
8 8 12,00 10,169 2/3 KM Kulutuste moodulis
9|9 Teenuse import
10 10 Metsamaterjal a
11 20 Pagrdkdibemaks 54
v

Uue kaibemaksukoodi lisamiseks kerige akna sisu allapoole ja sisestage andmed esimesele tuhjale reale.

Artiklite sisestamine

Informatsioon Artiklite kohta salvestatakse programmi Artiklite registris, kus iga Artikli kohta on omaette kaart.
Artiklite registris on informatsioon kdigi toodete ja teenuste kohta, mida firma muub. Sarnaste artiklite
grupeerimiseks voib kasutada Artikliklasside funktsiooni, mis muudab aruandluse oluliselt efektivsemaks. Uue
Artikli lisamiseks kldpsake [Uus] voi kasutage klahvikombinatsiooni &-N. Voite ka markida ara olemasoleva
Artikli, mille sarast soovite sisestada ja teha sellest koopia, kidpsates [Koopia].

Avaneb aken 'Artikkel: Uus', mis on tuhi, kui kidpsasite [Uus] v&i koopia valitud kaardist.

8Or HRA Demo: Artikkel: Vaata (o]
[«]» ] uss || koopia || sata | saivesta | E]
Kood 10101 Artikliklass KLAHV A -»

Nimetus Klaver
Hind |6 000,00
Uhik | TK

KM kood

[ Suletud

rres—

Andke Artiklile kuni 20 tahemargist koosnev kood, mille jargi saate Artiklit valida naiteks Tellimustele ja
Arvetele. Sisestage Artikli nimetus vai lUhike kirjeldus ja Artikliklass, kuhu Artikkel kuulub. Sisestage Artikli
muudgihind ja kogus, mille kohta see kehtib. Kui kasutate Artiklit Tellimustel vdi Arvetel, sisestub vastavalt
Kliendi kaibemaksutsoonile vaikimisi KM-kood. KM-kood maarab ara kaibemaksumaara, mida antud Artikli
mudgil v8i ostul kasutatakse. Soovi korral saate artiklile ka pildi lisada. Selleks osutage 'Lisa pilt' ja valige
meelepérane pilt. Sulgege Artikkel, mida te enam ei kasuta (Artikleid ei saa kustutada, kui neid on Tellimustel
vOi Arvetel kasutatud). Suletud Artikleid naeb kull aknas Artiklid: Sirvi, kuid mitte Artiklite 'Aseta’ valikuaknas.
Suletud Artikleid ei saa kasutada Tellimustel ega Arvetel. Suletud Artiklit saab vajadusel uuesti avada.
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ARVETE REGISTER

Arvete registris registreeritakse firma muugitegevus. Arvete registril on mitu funktsiooni:
- Kliendile saadetud Arve on ndue tasumise kohta;

- Registris olevad tasumata Arved on aluseks vdlgade jalgimisele ja aruandlusele.

Arvete registris saate salvestada jargmised mulgitoimingud:

Tavalised Arved: Tavalised Arved véljastatakse, kui kaup on l&hetatud voi teatud t6od tehtud ning palutakse
vBimalust tasuda hiliem. Selliste Arvete tasumine registreeritakse Laeckumiste registris.

Sularahaarve: Sularahaarve véljastatakse, kui kauba vdi tehtud to0de eest tasutakse koheselt. Kui
Sularahaarve Arvete registrisse sisestatakse, kasitleb prograrmm seda kohe tasutud Arvena ja seega ei ole
vaja enam Laekumist registreerida.

Kreeditarved: Kreeditarveid kasutatakse Arvetel tehtud vigade parandamiseks voi valesti koostatud Arvete
tUhistamiseks. Tegelikkuses on need negatiivsed Arved, millega véhendatakse kaibe ja mudlgivolgade
naitajaid.

Arve seadistused

Arve seadistustega saate méaarata, kas teie toodete hindu kuvatakse kaibemaksuga voi iima. Samuti on just siin
vlimalik kirjeldada arvete jaoks kaibemaksukood.

80 HRA Demo: Arve seadistused: Vaata =
|
KM kood |1 Baashind

#) Ei sisalda KM
() sisaldab KM

Aknas 'Arved: Sirvi' on arved margitud erinevate varvidega:
Arved, mille tasumistéhtaeg ei ole veel katte jBudnud, on valge taustaga.
Arved, mis on tasumistahtaja Uletanud, on margitud punasega.

Arved, mis on tasutud vdi krediteeritud, on margitud rohelisega.

800 HRA Demo: Arved: Sirvi =
T r—_ 3 e
Nr. | Kin, Kuupaev Klient Nimi Koklew
2011001 v 12.01.2011 1012 Kitarrikeskus 00 1362,00
2011002 v 17.01.2011 1011 Kersti Luik 72,00
2011003 v 25.01.2011 1013 Paide Muusikakeool 7 976,40
2011004 v 08.02.2011 1020 Puhkpilliselts MTU 287340
2011005 v 21.02.2011 1005 Kontserdikeorraldajate MTU 614,40
2011006 v 1006 Mati Saar
2011007 1016 Erki Kivi

v 1002 Martin Raudsepp
2011009 v 23.03.2011 1013 Paide Muusikakeool
2011010 v 11.04.2011 1001 Tartu Muusikapood OU
2011011 v 12.04.2011 1006 Mati Saar

Arved

Arved on jarjestatud numbri jargi, mis antakse Arvele tavaliselt programmi poolt. Arve numbrile jargneb
kinnituse linnuke (kui Arve on kinnitatud), Kliendi kood ja nimi ning Arve kogusumma. Kreeditarvete puhul
jargneb Arve surmmale tahis K ning Viivisarvete puhul V.
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800 HRA Demo: Arve: Vaata =
T e . e
Nr.[2011001 Nimi  Kitarrikeskus OU >

Klient 1012 ™ Kinnita
Tingimused Amk\ld } .Aad.ress.'

Arve kuupaev 12.01.2011 Meie esindaja Aivo Saare

Tasumistingimused 10 Kliendi esindaja Mare Raudsepp
Laekumistihtaeg 22.01.2011 Lahetuskuupdev 17.01.2011
Kande kuupiev 12.01.2011

Artikkel Kogus Nimetus Uhiku hind % Summa KM-k
1 10108 4 Klassikaline kitarr 55,00 380,00 1 O
z 10109 2 Basskitarr 370,00 740,00 1
3 TRANS 1 Pillide transport 15,00 15,00 1

KM 227,00 Summa 113500
KOKKU 1362,00

Uue Arve lisamiseks kiBpsake [Uus] voi kasutage klahvikombinatsiooni #-N. Voite ka markida ara olemasoleva
Arve, mille sarnast soovite sisestada ja teha sellest koopia, valides [Koopial.

Avaneb aken 'Arve: Uus', mis on tuhi, kui klikkisite [Uus] vOi koopia valitud kaardist.

Pais
Kuna kogu Arvele sisestatav info ei mahu korraga ekraanile éra, on Arve kaart jagatud kolmeks osaks. Igal osal

on nahtav pais, kus naete Arve numbrit, Kliendi numobrit ja nime ning kolme alltoodud nuppu, millel kidpsates
saate likuda Arve erinevate osade vahel.

Tingimused

Vaikimisi sisestub Arvele arvuti kella kuupaev. Siia sisestatud Tasumistingimus maarab Arve Laekumistahtaja.
Maarates igale Arvele Tasumistingimuse, loote aluse vélgnevuste jalgimise aruandluseks. Tasumistingimuste
pdhjal eristatakse Sularahaarved ja Kreeditarved tavalistest Arvetest. Kasutades 3-Enter klahvikombinatsiooni,
valige Tasumistingimuseks vastavalt Sularaha vdi Kreeditarve. Sularahaarved loetakse koheselt tasutuks ning
need ei jookse muugivdlgnevuste aruandlusse. Nende Arvete kohta ei ole vaja Laekumisi sisestada. Kui valite
Tasumistingimuseks Kreedit, sisestub Arve tabeli esimesele reale tekst Kreedit arvele. Sisestage Arve number,

mida soovite krediteerida, kasutades vajadusel JEEnter klahvikombinatsiooni, et ndha kdiki laekumata Arveid.

Kui kasutatakse Tasumistingimust ‘Sularaha’ vdi ‘Kreedit’, ei trUkita seda Arvet tavalisele blanketile. Selle
asemel kasutatakse vastavalt Sularahaarve vdi Kreeditarve dokumendimalli. Vaikimisi sisestub kaardile nimi
hetkekasutaja Isikukaardi véljalt Meie esindaja. Sisestage ka isik, kes Kliendi firmas Arvega tegeleb. Kui tegu on
tootega, asetage kaardile ka Lahetuskuupdev. Kande kuupéev on alati sama, mis Arve kuupéeyv ja seda ei saa
muuta.

Artiklite kaart

Artiklite kaardi tabelisse sisestage Artiklid, mille eest Arve esitatakse. Artiklite lisamiseks kasutage
klahvikombinatsiooni $-Enter. Ekraanil avaneb aken 'Aseta artikkel'. Valige artikkel, mida soovite arvele lisada
ja maarake kogus. Arvele saab Artikleid lisada ka kui avate Artiklite sirvimisakna ja valite seal soovitud Artiklid,
kidpsates neil, hoides samal ajal all Shift-klahvi ning seejérel lohistate need Arve tabeli esimese vaba rea Artikli
véaljale. Rea kustutamiseks kldpsake reanumbril ja vajutage Backspace-klahvi klaviatuuril. Rea sisestamiseks
teiste ridade vahele kidpsake reanumobril, kuhu soovite uut rida lisada ja vajutage klaviatuuril Enter.
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eano HRA Demo: Arve: Vaata )
<[> = T — e
Nr. 2011001 Nimi Kitarrikeskus OU -
Klient 1012 ™ Kinnita
{ Tingimused  Artiklid = Aadress }
Artikkel  |Kogus  |Nimetus Uhiku hind % Summa KM-k
1 10108 4 Klassikaline kitarr 85,00 380,00 1 m
z 10109 2 Basskitarr 370,00 740,00 1
3 TRANS 1 Pillide transport 15,00 1500 1
4
5
6
7
]
a
10
11
12
13
14
15
16
17
18 4
19 v
KM 227,00 Summa 113500
KOKKU 1362,00
b

Aadressi kaart

Kliendi aadress Kontakti kaardilt. Kui soovite seda konkreetse Arve jaoks muuta, saate seda teha siin. Pusivad
muudatused peab aga tegema Kontaktide registris.

eano HRA Demo: Arve: Vaata )
[« T w——
Nr.[2011001 Nimi Kitarrikeskus OU 2

Klient 1012 ™ Kinnita

[ Tingimused  Artiklid | Aadress |

Arve- Humala 48
aadress 13423 Tallinn

Arve kuupdev 12.01.2011 Meie esindaja Aivo Saare
Tasumistingimused 10 Kliendi esindaja Mare Raudsepp
Laekumistahtaeg 22.01.2011 Lahetuskuupaev 17.01.2011

Kande kuupdev 12.01.2011

Artikkel Kogus Nimetus Uhiku hind % Summa KM-k
1 10108 4 Klassikaline kitarr 85,00 380,00 1 m
2 10108 2 Basskitarr 370,00 740,00 1
3 TRANS 1 Pillide transport 15,00 15,00 1
4
3 -
6 s
7 v
KM 227,00 Summa 113500
KOKKU 1362,00

A

Jalus

Jaluses on vbimalik nagha mitmeid summasid. Kui Arvele lisatakse uus rida vbi muudetakse olemasolevaid,
muutuvad automaatselt ka need summad.

Arvete kinnitamine

Enne Arve saatmist Kliendile tuleb see kontrollida ja kinnitada. Kinnitamise tulemusena kantakse Arve
Muugireskontrosse.

Kui Arve on kinnitatud ja salvestatud, ei saa enam arvet muuta. Arve kinnitamiseks lisage linnuke kasti
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'Kinnita'. Hoides all Shift-klahvi, saate korraga valida hulga Arveid ning need kdik korraga kinnitada (Arve aknas
Arved: Sirvi ja Operatsioonide menuu kasklusega 'Kinnita)).

en0o HRA Demo: Arved: Sirvi

—

Kinnita %G || Kuupaev Klient | Nimi |
2011001 7 12.01.2011 1012 Kitarrikeskus 00 1362,00

2011002 v 17.01.2011 1011 Kersti Luik 72,00

v 25.01.2011 Paide Muusikakool 7 976,40
2011004 v 08.02.2011 1020 Puhkpilliselts MTU 2 873,40
2011005 v 21.02.2011 1005 Kontserdikorraldajate MTU 514,40
2011006 W 03.03.2011 1006 Mati Saar 126,00
2011007 v 03.03.2011 1016 Erki Kivi 126,00
2011008 v 03.03.2011 1002 Martin Raudsepp 126,00
2011009 v 23.03.2011 1013 Paide Muusikakeool 285,00 K
2011010 v 11.04.2011 1001 Tartu Muusikapood OU 150,00 1
2011011 v 12.04.2011 1006 Mati Saar 126,00 kK ¥

»

Operatsioonide menuit — Arve hetkeseis

Selle kasklusega esitatakse kiire aruanne, mida saab tellida ainult selle menuu kaudu. Aruandes voetakse kokku
kogu Arvet puudutav informatsioon, sealhulgas Artiklid ja laekumisajalugu. Alltoodud naites on Arve

krediteeritud (koostatud Kreeditarve).

800 HRA Demo: Arve hetkeseis (@)

Arve hetkeseis HansaRaama Arved by HansaWorld, triikitud: 17.10.2011 11:01
HansaRaama Arved Demo OU

Arve gjalugu
Number Kuupiev Summa Saldo
ARVE2011006 03032011 126,00 126,00
Kreedit2011011 12042011 =126.00 000
000
Number  Tuup Kuuptiey Klient Kokku
2011006 Arve 03.032011 1006
ERA 13032011 Mati Saar
Nomme tee 55
Alvo Saare 16521 Tallinn
20202 1 Klassikoolitus - 8 mndi 100,00 10000 1
TOIT 1 Kohvipaus 300 300 1
14032011 kell 9.00 - 17.00
Kokku artikleid KM summa 105,00

i

B —

Arve ajaloo veerus saate Uhe hiirekldpsuga vastava toimingu numbril (Arve, Kreeditarve vdi Laekumise
numbril) avada vastava Arve, Kreeditarve vdi Laekumise. Hiirekldps Kliendi koodil avab ekraanile

Kontaktikaardi.

Operatsioonide menlit — Koosta kreeditarve

Arve hetkeseis 38R

Koosta kreeditarve \

Selle kasklusega krediteerib programm ekraanil oleva arve.

HansaRaama Arved by HansaWorld
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Nr. 2011025

Nimi Mati Saar

Klient 1006 (=]

[ | Artiklid  Aadress |

Kinnita

Arve kuupdev 17.10.2011 | Meie esindaja Aivo Saare |
Tasumistingimused KR | Kiendi esindaja |
Laekumistahtaeg @ Lahetuskuupaev @l
Kande kuupéev|17.10.2011 |

\Artikkel  |Kogus  |Nimetus |Uhiku hind % |Summa

[KM-k |

20202
TOIT

o
L = T N L

-
u

Kreedit arvele 2011006

1 Klassikoolitus - B tundi 100,00 100,00 1

1 Kohvipaus 5,00
14.03.2011 kell 9.00 - 17.00

5,00 1

HansaRaama Arved by HansaWorld
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LAEKUMISTE SISESTAMINE

Seadistused

Tasumisviisid

Tasumisviisid on erinevad vdimalused, kuidas teie Kliendid oma Arveid tasuvad (ja kuidas teie oma Hankijate
Arveid tasute). Tavalisemad naited on sularaha, tSekk, arveldusarve ja krediitkaart.

800 HRA Demo: Tasumisviisid: Vaata (e

Kood Arveldusarve Panga nimi Kommentaar

1 5w Swedbank Swedbank O
2 SE SEB Pank SEB Pank

3 NP Nordea pank Nordea pank

4 sp Sampo pank Sampo pank

5K Sularaha kassasse

Voite sisestada mitmeid erinevaid Tasumisviise, kasutades selleks Tasumisviiside seadistuse tabelit.
Tasumisviisi lisamiseks liikuge esimese vaba rea Koodi véljale ja sisestage soovitud tekst. Tasumisviisi
kustutamiseks kldpsake selle reanumbrile ja vajutage Backspace-klahvi klaviatuuril.

Sama tahtis kui arvete esitamine on nende tasumise registreerimine Laekumiste registris. Efektiivseks
vlBlgnevuste jalgimiseks tuleb Arvete ja Laekumiste registreid pidevalt uuendada. Avage Laekumiste register.
Avaneb aken 'Laekumised: Sirvi', milles naete eelnevalt sisestatud Laekumisi.

Laekumiste sisestamine

Laekumised on reastatud numobri jargi. Kinnitatud Laekumised on margitud linnukesega. Veel naete nimekirjas
Kande kuupéeva, kommentaari ja summat.

800 HRA Demo: Laekumised: Sirvi =

Nr. & (Kin. Kande kuupdev Kommentaar Summa

1 v 31.01.2011 Swedbank 72,00

2 v 23.02.2011 SEB Pank 8631,40

3 ¥ 20.04.2011 Swedbank 200,00

4 v 23.04.2011 Swedbank 414,40

5 v 10.05.2011 SEB Pank 150,00

6 ¥ 27.06.2011 Swedbank 4999 40

7 v 01.09.2011 Swedbank 309,00

8 v 23.09.2011 Swedbank 200,00
a
-
/%

Uue Laekumise sisestamiseks kldpsake [Uus] Vi kasutage klahvikombinatsiooni #-N. Voite ka valida juba
sisestatud Laekumise, mille sarnast soovite koostada ning kidpsake [Koopia] . Avaneb aken 'Laekumine: Uus,
mis on tuhi, kui kidpsasite Uus vai sisaldab koopiat valitud Laekumisest.

Kandele lisatakse Laekumisest Finantskande koostamise kuupéaev. Tasumisviisi saab Laekumisele valida
klahvikombinatsiooni #-Enter abil. Kommmentaari véljale sisestub Tasumisviisilt vaikimisi Tasumisviisi
kirjeldus. Seda teksti saab muuta. Tabelisse sisestage antud Laekumisega tasutud Arved. Uhe Laekumisega saab
siduda mitu Arvet. #8-Enter valikuaknas naete ainult tasumata Arveid. Reastades nimekirja Kliendi jargi, leiate
Kiiresti vajaliku Arve. HansaRaama Arved sisestab kliendi, kui olete maaranud Arve numbri. Kui Laeckumine on
sisestatud, kinnitage see. Kinnitatud Laeckumisi ei ole vbimalik enam muuta.
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800 HRA Demo: Laekumine: Vaata =
e I reeen [ (oo (=]
Nr.|1 Kande kp. |31.01.2011 EKmnita ~
Tasumisviis SW Kommentaar Swedbank
Arve nr. Klient Tasumiskp. Tekst Tasumata Saadud summa

1 2011002 1011 31.01.2011 Kersti Luik 72,00 72,00 O

Kokku 72,00

Operatsioonide menlil — Lisa mahakandmine

Seda funktsiooni saab kasutada Arve mahakandmiseks. Maérake Arve, mis tuleb maha kanda ja muudke Saadud
summa nulliks. Kui soovite registreerida osalist tasumist ja Arve Ulejadnud summa maha kanda, sisestage
Saadud summaks osalise lackumise summa. Seejarel valige antud funktsioon. Luuakse uus rida, millel naete
teksti ' Mahakandmine'. Saadud summa valjale sisestub Ulejganud tasumata summa (see tahendab summa, mis
tuleb maha kanda). Seda saate muuta, kui te ei soovi kogu Ulejaanud summat maha kanda. Kinnitage ja

salvestage Laekumine.
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ARUANDED

Ettevotte andmed

Aruande trilkki ks maara valik !
ning vajuta [Kdivita]
Meedia
(® Ekraanile (O pdf
() Printerisse () Excel
O Faili ™ Printeri dialoog
(O Abilaud

Selles aruandes esitatakse andmed Ettevotte andmete seadistusest. Lisaks sellele néete aruandes programmi

Kontrollkoode.

Etteviitte andmed

HansaRaama Arved by HansaWorld

HansaRaama Arved by HansaWorld, trilkitud: 17.10.2011 11:04 |
HansaRaama Arved Demo OU !
Books by HansaWorld 6.3 2011-04-01 Estonian 1
Ettevite Reg.nr. Tel. Fuks
HansaRaama Arved Demo OU 123456789 6677 8899 888 7777
Sopruse pst 101 info@demo.ee
12345 Tallinn ‘www hansaraamaee
Eesti
Kontrollkood1: AAAAABAA-ABU-AAAAAAA-AA-AAAAAA-AAGGZBBAA-AAA-AAAAA
Kontrollkood2: 27078504 Vot on kehtiv kuni: 03082012
Riistvara Apple Macintosh Operatsioonisusteem Mac OS5
Kasutajaid 1 Uksikut funktsiconi
1. taseme kasutajaid 2. taseme kasutajaid
Lisapostkasti 0 o Konverentse o
Entevotteid 1 Samasegseid kasutajaid
Pihuarvutid 0
Uks interneti kasutaja Mitu interneti kasutajat
Lisavdimalus 1 Lisavdimalus 2
Lisavoimelus 3 Lisavoimalus 4
Lisavoimalus 5 Lisavéimalus 6
Lisavoimalus 7 Lisavéimalus 8
Kliendis genereeritavad dokumendid Kliendis genereeritavad aruanded
Tod serveris Tlmz Proovitrukita
Kreeditarved muudavad ladu v Viline gatewsy
=
i
ii
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Klientide nimekiri

® O 7 HRA Demo: Miira klientide nimekiri =

Klient
Kliendiklass
Jarjestus
@ Nr.
O Nimi
Esitus

(®) Detailne
() Kokkuvate

Meedia

®) Ekraanile O pdr

() Printerisse () Excel

©) Faili ™ Printeri dialoog
) Abilaud

See on lihtne nimekiri kdigist registreeritud Klientidest. Teil on véimalik likuda Kontaktikaardini kasutades
drill down funktsiooni.

8ano HRA Demo: Klientide nimekiri =
T T

(a][#-] = Q

Klientide nimekiri HansaRaama Arved by HansaWorld, trilkitud: 17.10.2011 11:09

HansaRaama Arved Demoa OU Koik kliendid

Kokkuvdte Koik mitgimehed

Jiirjestatud numbri jargi

Klientide statistika

Selles aruandes esitatakse iga Kliendi kohta muugistatistika netokaibe, mulgikatte protsendi ja summaga.

HansaRaama Arved by HansaWorld

Kliendi nr. Nimi Kontaktisik
1001 Tartu Muusikapood OU
Tulbi 6 Tel: 734 6374
50407 Tartu Faks: 734 6576
Eesti
info@tarump ee
Klass: ARI Kood:
Tas tingimus:
1002 Martin Raudsepp
Tammsaare tee 23-69 Tel:
13416 Tallinn Faks:
Eesti Mobiiltel.: 33123654
martin raudsepp @ gmail.com
Klass: ERA Kood:
Tas.tingimus:
1003 Kontserdikorraldajate MTU Katrin Rebane
Tallinna mnt 7 Tel: 443 9826
90507 Haapsalu Faks:
info@kontserdikorraldajste.eu
Klass: ART Kood:
e TESAMBIMUSE e .
1006 Mati Saar s
Nomme tee 55 Tel: ¥

16521 Tallinn Faks: 4
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800 HRA Demo: Klientide statistika (an)]

& a

Klientide statistika HansaRaama Arved by HansaWorld, trilkitud: 17.10.2011 11:04

HansaRaama Arved Demo OO Periood 01.01.2010 : 31.12.2011
Kk kliendid

Kok miliigimehed

Kliendinr.  Nimi Muugikate Muugikatte % Netokiive
1001 Tartu Muusikapood OU 5096,00 +100% 5096,00
1002 Martin Raudsepp 250,00 +100% 250,00
1005 Kontserdikorraldajate MTU 51200 +100% 512,00
1008 VYoru Muusik OU 893200 +100% 883200
Juity Kersti Luik 280,00 +100% 280,00
pLITER Kitarrikeskus OU 113500 +100% 113500
1013 Paide Muusikakool ¢ 549,50 +100% 654950
pLIILS Erki Kivi 362,50 +100% 362,50
1019 Muusikavenned MTU 956,00 +100% 956,00
M0 e  PUUPHIBEIE T, i A s s b s S
2727150 +100% 2727750

Klientide arv 10

A

Teil on voimalik likuda aruandest Kontaktikaardini kasutades drill down funktsiooni.

Arvete nimekiri

Selles aruandes esitatakse kronoloogiline nimekiri valitud perioodil koostatud Arvetest. Valikut saate piiritleda
teatud numbrivahemikku kuuluvate voi kindlale Kliendile tehtud Arvetega. Samuti saab valida Arve tuubi.

®0 N HRA Demo: Madra arvete nimekiri =

Periood 01.01.2011:31.12.2011

Arve nr.
Klient
Kliendiklass
Vali Hetkeseis Arve tiilp
@ Kokkuvdte [ Kinnitamata E Arved
() Detailne E Kinnitatud E Sularahaarved

Jirjestus E Kreeditarved

) Kande kuupiev
() Arve number

Meedia

®) Ekraanile ) paf

() Printerisse () Excel

O Faili ™ Printeri dialoog
O Abilaud

Ekraanile avatud aruandelt saate avada arveid, kidpsates soovitud arve numbril.

HansaRaama Arved by HansaWorld 30/40



&) HANSAWORLD

800 HRA Demo: Arvete nimekiri (an]
Arvete nimekiri HansaRaama Arved by HansaWorld, trilkkitud: 17.10.2011 11:10¢
HansaRaama Arved Demo O Periood 01.01.2011 : 31122011
Kokkuvite Kiik arved
Arved ja Sularahaarved ja Kreeditarved
Ainult Kinnitatud
Numer | Kupwy | Klew Ctwp o mmekM Keosku 1)
2001001 12012011 Arve 11350 136200
0002 17012011 Arve 50,00 7200
20011003 25012011 Arve 664700 797640
2001004 08022011 Arve 239450 287340
2011005 21022011 Konwerdikorraldajate MTU Arve 51200 61440
2011006 03.032011 Mati Saar Arve 105,00 126,00
2011007 03032011 ExkiKivi Arve 10500 12600
2011008 03032011  Martin Raudsepp Arve 105,00 12600
2011009 23032011 Paide Muusikakool Kreeditarve 237,50 -285.00
2001010 11042011 Tertw Muusikspood OU Arve 12500 15000
2011011 12042011 Mati Saar Kreeditarve 105,00 -126,00
20011012 20042011 Voru Muusik O Arve 758000 909600
2011013 29042011 Martin Raudsepp Sularshaarve 95,00 114,00
2001014 11052011 Muusikavennad MTU Arve 40000 48000
2011015 12052011 Muusikavennzd MTU Kreeditarve 100,00 -120,00
2011016 18052011  Puhkpilliselts MTC Sularshaarve 810,00 97200
2011017 15062011 Paide Muusikakool Arve 140,00 168,00 *
2011018 22062011 Martin Raudsepp Sularshaarve 50,00 6000
2011019 12072011 Muusikavennad MTU Arve 636,00 787,20
2011020 28072011 Voru Muusik OU Arve 135200 162240
2001021 10082011  Tertu Muusikspood OU Arve 497100 596520 .
2011022 30082011 Erki Kivi Arve 25750 309,00 .
2001023 14092011 Kersti Luik Arve 22000 264,00 v
Kokku 2727750 3273300 P

Artiklite nimekiri

Artikkel | |
Artikliklass KEEL |
Jirjestus
@ Nr.
) Klass
() Nimetus.
Meedia
® Ekraanile Q edf
() Printerisse ) Excel
O Faili W Printeri dialoog
) Abilaud

Aruandes esitatakse iga Artikli kohta selle kood, nimetus, Artikliklass, Uhik, KM-kood ja baashind. Ekraanile
avatud aruandelt saate avada Artiklikaarte, kldpsates soovitud Artikli koodil.

a0 o HRA Demo: Artiklite nimekiri (a=)
Artiklite nimekiri HansaRaama Arved by HansaWorld, trilkitud: 17.10.2011 11:11
HansaRaama Arved Demo OU Kok artiklid alates Artikliklass: KEEL
Tirjestatud numbri jirgi
Artikliklass: KEEL
Amonr o Nimews o Klss o Uhk  KMkood  Hind
10108 Klassikaline kitarr KEEL TK 95.00
10109 Basskitarr KEEL  TK 37000
10110 Viiul KEEL TK 140,00
1o Tielle KEEL TK 350,00

e

—'
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Artikli statistika

© O 7 HRA Demo: Madra artikli statistika =

Artikkel | ¢
Actikliklass
Meedia
® Ekraanile ) pdf
() Printerisse ) Excel
O Faili ™ Printeri dialoog
() Abilaud

Aruandes esitatakse Artiklite muulgistatistika, sealhulgas kaive, kogused ja muugikate. Ekraanile avatud
aruandelt saate avada Artiklikaarte, kidpsates soovitud Artikli koodlil.

ano HRA Demo: Artiklite statistika —
Artiklite statistika HansaRaama Arved by HansaWorld, trilkitud: 17.10.2011 11:11 |
HansaRaama Arved Demo OU Periood 01.01.2011 : 31.12.2011
Koik artiklid
Koik kliendid
Koik laod
Artar. Artikkel Kogus MK% Kiive [T]
0101 Klaver 3TK +100% 1560000
10102 Klarnet 1TK +100% 27000
10103 Floot 6TK +100% 135750
10105 Suupill 6 TK +100% 11200
10106 Trompet 8§ TK +100% 144100
10107 Saksofon 6 TK +100% 216000
10108 Klassikaline kitarr 3TK +100% 475,00
10109 Basskitarr 4TK +100% 148000
10110 Viiul 3ITK +100% 37800
0112 Harf 1 TK +100% 180000
0113 Akordion 1TK +100% 840 00
113 Suur trumm 21K +100% 29000
0118 Kitarrikeeled (6tk komplektis) 2 KOMPL +100% 2000
0202 Klassikoolitus - 8 tundi 5 TK +100% 50000
20301 Kitarri hazlestamine 4H +100% 120,00
0302 Klaveri hitlestamine 6H +100% 180,00
20303 Viiuli haalestamine I5H +100% 3000
20304 Hurfs hitdestamine 2H +100% 000
REIS. Reisikulud 1 +100% 2500
IOIT Kohvipaus 2 +100% 1000 &
IRANS | Pillidetransport o B s 1800
75,50 2727750 4
T

I

Kliendi valjavote, perioodiline

e’oﬁAinA Demo: Maira kliendi véljavéte, peni(:)

Periood 01.01.2011:31.12.2011
Klient

Kliendiklass
[] Ainult saldoga kliendid

vali
() Kokkuvéte
® Detailne
Meedia
%) Ekraanile O pdf
) Printerisse () Excel
Q Faili M Printeri dialoog
() Abilaud

Sellel dokumendil ndete kdiki mulgitehinguid Klientidega valitud perioodil. Siin tuuakse lisaks tasumata
Arvetele valja ka tasutud Arved ja Laekumised.
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8ano HRA Demo: Kliendi viljavéte - perioadiline =
O
2 a
Kliendi viiljavite - perioodiline HansaRaama Arved by HansaWorld, triikitud: 17.10.2011 11:12
HansaRaama Arved Demo OU Periood 01.01.2011 : 31122011
Detailne Klient 1001
~
LOOT S oo THDOE MIRSREOGIOTIC . oo cimnmnmun i n R R R iR st Sl R R R R R S
Kande k.. s e DR, DR ORI g
e 000
11042011 ARVE 2011010 150,00 150,00
10.052011 LAEK 302011010 15000 000
10.08.2011 ARVE 011021 596520 5965.20
Kokku 611520 150,00
Muutus 596520
Loppsaldo 596520
Algsaldo Muutus Saldo
596520 596520
\J
a
-

ﬁ

Ekraanile avatud aruandelt saate avada Artiklikaarte ja Lackumisi, kldpsates soovitud Artikli voi Lackumise
koodil.

Laekumisennustus

® O 7 HRA Demo: Miira laekumisennustus (@n)]
Klient
Meedia
) Ekraanile O pdf
() Printerisse () Excel
O Faili ™ Printeri dialoog
) Abilaud

Lihtne abivahend rahavoogude prognoosimisel, andes informatsiooni teatud kuupéevaks oodatavate Laekumiste
kohta.

aO0 HRA Demo: Laekumisennustus (]
O
» a
Laekumisennustus HansaRaama Arved by HansaWorld, triikitud: 17.10.2011 11:12
HansaRaama Arved Demo OO Kiiik Kliendid
Detailne Laekumine arvestades netopievi
Aegumata Arvenr.  Klient Summa Akum.
22012011 2011001 1012 Kitarrikeskus 00 136200 136200 |}
13032011 2001008 1002 Martin Randsepp 126,00 148800 ||
20052011 2011012 1008 Véru Muusik OU 6 096,00 7 58400 |
25032011 2011014 1019 Muusikavennad MTU 360,00 794400 |
29.06.2011 2011017 1013 Paide Muusikakool 168,00 811200 \
17072011 2011019 1019 Muusikavennad MTU 787,20 889920 |
27.08.2011 2011020 1008 Véru Muusik OU 162240 10521.60 |
09.09.2011 2011021 1001 Teriu Muusikapood OU 596320 16 486,80 ‘
a
v

Laekumiste nimekiri

See aruanne on kronoloogiline nimekiri valitud perioodil sisestatud Laekumistest. Aruandes esitatakse
laekumised arve numbri, kliendi numibori, tasumisviisi, laeckumiskuupaeva ja tasutud summade I6ikes. Aruande
IBpus néete lackumisi erinevate tasumisviiside 16ikes.
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el @ L e =

Periood 01.01.2011:31.12.2011
Laekumise nr.
Tasumisviis
Hetkeseis
[ Kinnitamata
™ Kinnitatud
Meedia
®) Ekraanile O edf
() Printerisse O Excel
QO Faili ™ Printeri dialoog
) Abilaud

Ekraanile avatud aruandelt saate avada Arveid ja Lackumisi, kidpsates soovitud Arve voi Laekumise koodil.

HR‘A bemu: Lael‘(urr‘ziste nimei(i;i ]

HansaRaama Arved by HansaWorld, trifkitud: 17.10.2011 11:12
HansaRaama Arved Demo OU Periood 01.01.2011 : 31.12.2011
Koik kliendid
Ainult kinnitatud
. al
Nr. Tasumisviis Laek kp.
Arved Kliendi nr. Nimi Tsheki nr. Tasutud
1 Swedbank SW 31012011
2011002 1011 Kersti Luik 200
2 SEB Pank SE 23022011
2011003 1013 Paide Muusikakool 769140
2011004 1020 Puhkpilliselts MTU 100000
3 Swedbank SW 20042011
2011005 1005 Kontserdikorraldajate MTU 200,00
20000
4 Swedbank SW 23042011
2011005 1005 Kontserdikerraldajate MTU 41440 b
e e P B L
S SEB Pank SE 10052011
2011010 1001 Tartu Muusikapood OU 150,00
150,00
[ Swedbank SW 27062011
2011004 1020 Puhkpilliselts MTT 187340
2011007 1016 Erki Kivi 12600
2011012 1008 Véru Muusik 00 300000
& Swedbank SW 01.082011

2011022 1016 Erki Kivi 309,00

@ O 7 HRA Demo: Maira miigireskontro &=
Klient e
Kliendiklass
Kuupdev
Esitus Hetkeseis
() Detailne (®) Lahtised
@ Kokkuvate () Ute tantaja
O saldo Jarjestus
@ Nr.
O Nimi
Meedia
®) Ekraanile O pdf
(O Pprinterisse O Excel
O Faili ™ Printeri dialoog
() Abilaud

MuUgireskontro aruanne on kokkuvote iga Kliendi muugiseisust. Aruandes esitatakse valitud Kliendi voi
Klientide arved koos arve kuupéeva, tahtaja, hilinenud paevade arvu ja tasumisele kuuluva summaga. Seega on
antud aruanne kaepéraseks abivahendiks vélgnevuste jalgimisel.
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800 HRA Demo: Miiligireskontro —
& a
Miiiigireskontro HansaRaama Arved by HansaWorld, triikkitud: 17.10.2011 11:13
HansaRaama Arved Demo OU Koik kliendid
Maksmata arved Jiirjestatud numbri jirgi
Kokkuvite
BHOL ;v DRI SATIRRIE s TR POttt ot ot
1001 Tartu Munsikapood OU 734 6574
2011021 10082011 30 09092011 =38 596520
Arve seldo 596520
Tihtaja letanud. 396520
Loz Martin Rzudsepp
03032011 10 13032011 =218 126,00
Arve seldo 126,00
Tihtaja Uletanud 126 00
L1008 Voru Muusik OU 78 5303
2011012 20042011 30 20052011 =130 609600
2011020 28072011 30 27082011 -51 162240
Arve saldo 771840
s TR oo IR B0 R
1012 Kiarrikeskus OU 635 8470
2011001 12.01.2011 10 22012011 -268 136200
Arve saldo 136200 -/
e TG 136200
1013 Paide Muusikakool 3850338
2011017 15062011 14 29062011 -110 168 00
Arve saldo 168,00
e TG 16800
1019 Muusikavennad MTU T
2011014 11052011 14 25052011 - 360,00 +
2011019 12072011 5 17072011 78720

Ekraanile avatud aruandelt saate avada Kontaktikaarte, Arveid ning Laekumisi, kidpsates soovitud Kliendi, Arve
vOi Laekumise koodil.
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DOKUMENDID

Dokumendid (naiteks Arved, Saatelehed, jne) trikitakse spetsiaalsetele dokumendimallidele.

Uhe dokumendi printimiseks, avage see ja vajutage printeri ikoonile.

Kui soovite ndha eelvaadet prinditavast dokumendist, vajutage printeri ikooni kdrval olevale eelvaate ikoonile.
&0

Kui te soovite korraga printida mitut dokumenti, tehke dokumendi nimel hiirega topeltkldps. Avanevas aknas
saate maarata, milline informatsioon dokumentidele prinditakse (naiteks millised Arved voi Laekumised vélja
trikitakse).

®0Or HRA Demo: Madra arved =
Nr. 2011001 2011005'
Hetkeseis
® ainult printimata

O Kaik

() Originaaltrikk
Arve tiilp

™ Arve

™ Sularahaarve
™ Kreegitarve

Meedia
() Ekraanile O pdf
@ printerisse [ Printeri dialoog

Maarake arvete numbrid, mida soovite printida. Vdimalik on printida ka dokumentide vahemikku. Selleks
sisestage vahemiku esimene ja vimane number ning eraldage need kooloniga. Seejarel vajutage 'Kaivita'.
Programmist v&ib vélja printida erinevaid dokumente:

Arved

Arve printimiseks vajutage kaardil printeri ikooni. Kui soovite korraga trukkida mitut arvet, toimige jargnevalt:

Valige pdhiaknas funktsioon Dokumendid ja kidpsake avanevas nimekirjas arvettubil, mida printida soovite
(Arved, Kreeditarved, Sularahaarved). Ekraanil avaneb maaramisaken.

Sisestage arve number v&i numbrite vahemik (kooloniga eraldatult), mida soovite printida. Kasutage hetkeseisu
valikut, tapsustamaks, milliseid arveid te kaasata soovite:

Ainult printimata: Selle valikuga jéetakse valja Arved, mis on juba kord vélja trikitud. Valja trikitakse ainult
maéaaratud vahemiku kinnitatud Arved.

Koik: Trukitakse kdik valitud vahemikku kuuluvad Arved.

Originaaltriikk: Selle valikuga triikitakse samuti k8ik valitud vahemikku kuuluvad Arved. Eelnevalt vélja
trukitud Arved trlkitakse uuesti valja originaalarvetena.

Kasutage Arve tuupide valikuid, kui soovite vélja trikkida teatud tulpi Arveid. Printimiseks vajutage 'Kaivita'.
Kui soovite toimingut katkestada, sulgege aken.
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Sularahaarved ja kreeditarved

Need valikud toimivad samuti nagu Arve dokument. Erinevad valikud on selleks, et saaksite igale Arve tuubile
maarata erineva dokumendimalli. Selleks markige ara iga rida Dokumentide nimekirjas ning valige
Operatsioonide menuust kasklus 'Kirjelda dokument'. Seda tuleb teha iga dokumendi puhul, mida kasutate. Kui
dokumendimall on maaramata, annab programm selle dokumendi trukkimisel veateate 'Ei leia dokumenti'. Kui
saate sellise teate, kontrollige Arve tUupi ja vaadake, kas vastav dokumendimall on olemas.

& O O HRA Demo: Dokumendid

:
(3] Q-
™ Kirclda dokument Sl

Eemalda lk. seadistus
Kreagitarved

Laekumised
Sularahaarved

Kliendisedelid

Siit saate véljastada sedeleid Kliendi nime ja aadressiga. Aadressina kasutatakse Arve aadressi Kontakti kaardilt.
Sedeli formaadi puhul on kolm valikut: 2 v&i 3 veergu ja 8 rida A4 paberil voi Uks sedel lehe kohta.

Kliendi valjavéte, tasumata arved
Kliendi valjavétte dokumendil ndete kokkuvdtet Kliendile saadetud tasumata Arvetest.

HansaRaama Arved by HansaWorld 37/40



\S) HANSAWORLD

IMPORDID, TEKSTIKOOPIAD JAANDMEBAASI TAASTAMINE

Impordid

Impordifunktsioon voimaldab importida andmeid HansaRaama Arved programmi andmebaasidest eksporditud
tekstifailidest ja tabeltootlusprogrammidest. Impordifunktsiooniga saab taastada andmebaasi tekstikoopiast ja
importida andmeid pdhilistest registritest nagu naiteks Kliendid. Samuti on véimalik importida teistest
susteemidest eksporditud andmeid, mis on viidud HansaRaama Arved programmi formaati. Impordifunktsiooni
leiate Pdhiaknast Funktsioonide alt. Avamiseks voite kasutada hiirt voi klahvikombinatsiooni #-Shift-I1.

Avaneb aken v8imalike Impordifunktsioonidega. Uldises moodulis on neid kaks: tehke soovitud real hirega
topeltkldps. Avaneb ‘Open’ aken, milles saate maarata imporditava faili. Osutage [Open] ja import kaivitub.

® O O HRA Demo: Impordid (am)
Q

Automaatne

Manuaalne faili otsing

Automaatne

Impordifunktsiooni ‘Automaatne’ kasutatakse HansaRaama Arved programmi eksporditud tekstifailide ja
krupteeritud failide importimiseks. Tekstikoopiafailile lisatud kommentaarid on néha vasakpoolses veerus.
Kldpsake failil, mida soovite importida ja programm alustab impordiprotsessiga automaatselt. Ekraanile ilmub
aken, kus on vOimalik protsessi seisu jélgida.

00 HRA Demo: Imporditavad failid
29.09.2011 /Applications/HansaRaama Arved 6.3 EST.app/Conte...
29.09.2011 /Applications /HansaRaama Arved 6.3 EST.app/Conte
HansaRaama Arved 6.3 EST 29.09.2011 /Applications/HansaRaama Arved 6.3 EST.

Kui soovite veel mdnda faili importida, korrake eelpool kirjeldatud samme péarast esimese faili impordi [8ppu.
Tekstikoopiafaili ei ole soovitatav kaks korda importida, kuna programm kirjutab failis olevad andmed Ule.
Soovitame peale igat importi teha andmebaasist tekstikoopia.

Manuaalne faili otsing

See funktsioon sarnaneb eespool kirjeldatud funktsioonile Automaatne ning véimaldab samuti importida koiki
HansaRaama Arved programmist eksporditud faile. Ainsad erinevused on:

1. Selle funktsiooniga saate otsida imporditavaid faile kogu kdévakettalt véi arvutivbrgust, samas kui
funktsiooniga Automaatne imporditavad failid peavad asuma kataloogis Backup v&i Setup, mis on omakorda
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programmi kataloogis.

2. See funktsioon vdimaldab importida tkskdik, millise nimega faili. Funktsiooniga Automaatne saate importida
faile, mille nimed ei sisalda tuhikuid ega simboleid ja on .txt laiendiga.

3. Kasutades funktsiooni Manuaalne faili otsing, ei ole tekstikoopiafailidele lisatud kommentaarid néhtavad. Neid
kommentaare néete valikuga Automaatne.

Valides Importide nimekirjast 'Manuaalne faili otsing' avaneb ekraanil 'Open' aken, kust saate valida imporditava
faili.

Tekstikoopiate tegemine ja andmebaasi taastamine

Tekstikoopia tegemine

HansaRaama Arved programmis on tekstikoopia tegemine Kiire ja lintne. Andmed salvestatakse failina, mis
votab minimaalselt ruumi. Tekstikoopia failid on séltumatud programmi versioonidest.

Tekstikoopia tegemiseks valige pdhiaknas funktsioonide nimekirjast Ekspordid (vbib kasutada ka
klahvikombinatsiooni 3-E).

® O O HRA Demo: Ekspordid
a

Andmebaasi tekstikoopia

Arvete/laekumise eksport

Tehke topeltkldps valikul 'Andmebaasi tekstikoopia'. Ekraanil avaneb méaaramisaken. Eksporditavale
tekstikoopiafailile saab lisada kuni 40 tahemargist koosneva kommentaari, mida naete hiljem imporditavate
failide nimekirjas .

80 HRA Demo: Miira tekstikoopia 3
| =

Kommentaar

Kui kommentaar on sisestatud, osutage 'Kaivita'. Andke failile nimi ja maarake asukoht, kuhu see fail arvutis
salvestatakse. Seejérel vajutage 'Salvesta'. Tekstikoopia leidmiseks kirjutage otsinguvéljale faili nimi. Soovitarme
tekstikoopia nimele alati lisada ka kuupaev vdimalike segaduste valtimiseks. Samuti on soovituslik teksitkoopia
nimest valja jatta tihikud ja kasutada pigem ta&hemarke. Tekstikoopiale tuleks lisada ka laiend .txt. Vajutage
seejarel nuppu 'Salvesta'. Ekraanile iimuv aken annab teile Ulevaate protsessi seisust. Kui eksport on tehtud,
naete ekraanil taaskord Eksportide nimekirja. Sulgege aken.

Andmebaasi taastamine tekstikoopiast

Otsige oma arvutist Ules fail HansaRaama Arved 6.3 EST .hdf. Kui HansaRaama Arved on teie arvutis rakenduste
all, leiate .hdf faili Ules jargnevalt-> Home/Library/Application Support/HansaRaama Arved. Tehke nimel
HansaRaama Arved parema klahviga kldps. Valige avanevast rippmenuust valik 'Show Package Contents'.
Ekraanil avaneb aken, kus on néha faili HansaRaama Arved 6.3 EST .hdf sisu. Tdstke HANSA.HDB fail sellest
kaustast vélja.
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HANSA.HDB failis on k&ik teie ettevdtte andmed. Arge eemaldage seda ilma méjuva pdhjuseta! Arge tehke
muudatusi Attach kaustas.

Tehke HansaRaama Arved rakendusel topeltkidps. Kuna te tdstsite HANSA.HDB faili rakenduse kaustast valja,
loob programm uue andmebaasi.

Valige avanevas tervitusaknas 'Impordi tekstikoopia':

.e (¢ @) Tere tulemast

Koosta arveid kiirelt
ja lihtsalt tarkvaraga-
HansaRaama Arved

Lisainformatsioon >>

Vajad néu?

Demo ettevite Uus installatsioon

Kasuta seda ndidisandmetega Alusta uue ettevdttega voi kasuta V&ta meiega Ghendust telefoni teel
ettevdtet, et tutvuda tootega. standardseadistusi. voi vaata Gppevideoid.

Impordi tekstikoopia |

Ekraanil avaneb uus aken, kus saate avada tekstikoopia faili.

Meeldivat kasutamist!
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